
Ministerstwo Finansów
Biuro Zamówień Publicznych i 
Obiegu Dokumentów

Warszawa, 13-02-2025 r.

Nr sprawy BZP3.2610.1.2025

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

Zamawiający zaprasza do składania ofert na zapewnienie dostępu do platformy zapewniającej 
komunikację elektroniczną z wykonawcami w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego

I. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU

1. Przedmiotem zakupu jest:

1) konfiguracja i udostępnienie Zamawiającemu, za pośrednictwem przeglądarki internetowej, 

Platformy wskazanej w ofercie Wykonawcy;

2) świadczenie usługi polegającej na zapewnieniu za pośrednictwem przeglądarki internetowej 

dostępu do Platformy, zarządzanej przez Wykonawcę, jednocześnie dla 20 Użytkowników 

Wewnętrznych Platformy;

3) wsparcie techniczne dla Administratorów Zamawiającego oraz Użytkowników Wewnętrznych 

Platformy przez cały okres obowiązywania Umowy, przynajmniej w godzinach 8:00-17:00 w dni 

robocze;

4) zapewnienie wskazanemu przez Zamawiającego Użytkownikowi Wewnętrznemu Platformy 

wsparcia technicznego, o którym mowa w pkt 3 oraz dostępu do podglądu danych spraw 

Zamawiającego wraz z przeniesieniem kopii zapasowej wszelkich danych (m.in. dokumentów) na 

serwery Zamawiającego,

5) przeprowadzenie w siedzibie Zamawiającego lub online dwóch prezentacji z obsługi funkcjonalności 
Platformy dla maksymalnie 10 użytkowników Zamawiającego każde. Podczas każdej prezentacji należy 
przedstawić pełny proces udzielania zamówienia publicznego, np. postępowania prowadzonego w trybie 
przetargu nieograniczonego lub trybu podstawowego. Wykonawca udostępni uczestnikom prezentacji 
materiały instruktażowe z przeprowadzonej prezentacji. Szczegółowe terminy lub inne elementy istotne 
związane z prezentacją zostaną uzgodnione przez Strony po podpisaniu umowy.

2. Okres obowiązywania umowy wynosi 24 miesiące w zakresie przedmiotu zamówienia wskazanego 

w ust. 1 pkt 1-3 oraz 5 lat w zakresie przedmiotu zamówienia wskazanego w ust. 1 pkt 4, licząc 

od upływu 24 miesięcy świadczenia przedmiotu zamówienia w zakresie ust. 1 pkt 1-3.

3. Szczegółowy opis sposobu realizacji przedmiotu zakupu, w tym niezbędne funkcjonalności Platformy, 

określone zostały w Istotnych postanowieniach umowy, stanowiących Załącznik nr 1 do tego 

zaproszenia.

II. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY PRZEDMIOTU ZAKUPU

1. Wykonawca musi posiadać niezbędne doświadczenie w wykonywaniu przedmiotu zakupu. 

Potwierdzeniem spełnienia tego warunku będzie wykazanie realizacji przynajmniej dwóch usług 

podobnych do przedmiotu zakupu, realizowanych na rzecz zamawiającego w rozumieniu ustawy Prawo 

zamówień publicznych, prowadzącego postępowania z zastosowaniem przepisów ustawy Prawo 

zamówień publicznych, dalej „zamawiający w rozumieniu ustawy Pzp”, w okresie ostatnich trzech lat 

poprzedzających termin składania ofert.

2. Zamawiający dopuszcza do realizacji zamówienia osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki 

organizacyjne niebędące osobą prawną, niepodlegające wykluczeniu z postępowań na podstawie art. 7 

ust. 1 ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

III. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PŁATNOŚCI



1. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie płatne z dołu, w terminie do 21 dni od dostarczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT oraz Protokołu odbioru, podpisanego bez 

zastrzeżeń przez Strony.

2. Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zakupu, w tym 

w szczególności opłaty i podatki, w tym podatek od towarów i usług VAT.

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich.

4. Szczegółowe warunki finansowe realizacji przedmiotu zakupu określone zostały w Istotnych 

postanowieniach umowy, stanowiących Załącznik nr 1 do tego zaproszenia.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Oferty spełniające wszystkie warunki Zamawiającego przedstawione w zaproszeniu do składania ofert 

będą oceniane według poniższego kryterium:

Kryterium Waga

Cena oferty 100 %

2. W ramach kryterium Cena oferty Zamawiający przyzna punkty wg następującego wzoru:

][*100 min pkt
Cena

CenaofertyOcena 

gdzie:
Cenamin - najniższa zaoferowana cena spośród ofert podlegających ocenie
Cena - cena badanej oferty 

3. Cenę oferty należy wyliczyć zgodnie z postanowieniami części III tego zaproszenia, musi ona 

obejmować wynagrodzenie wykonawcy w całym okresie realizacji przedmiotu zakupu.

4. Liczba punktów zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.

5. Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna ofertę, która uzyska największą liczbę punktów 

przyznanych w ramach ww. kryterium.

V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym zaproszeniu poprzez 

wypełnienie i podpisanie Formularza ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 2 do tego zaproszenia 

i dołączy dokumenty potwierdzające spełnienie warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w części 

II ust. 1 tego zaproszenia.

VI. DATA I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT

1. Ostateczny termin składania ofert upływa 20.02.2025 r.

2. Ofertę należy przesłać wyłącznie w postaci elektronicznej wiadomości e-mail z tematem „Oferta na 

platformę [nazwa wykonawcy]” na adres : joanna.donner@mf.gov.pl w terminie wskazanym powyżej.

3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać złożoną ofertę.

VII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do udzielenia 

zamówienia.

2. Zamawiający poinformuje Wykonawców, którzy złożyli ofertę o wyniku postępowania.

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od podpisania 

umowy, Zamawiający może wybrać kolejną ofertę, spośród ofert złożonych w postępowaniu, 

spełniających wymagania Zamawiającego.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyn, na każdym 

etapie prowadzenia procedury zakupu.

mailto:joanna.donner@mf.gov.pl


5. Zamawiający obecnie korzysta z platformy e-Zamawiający dostarczonej przez Otwarty Rynek 

Elektroniczny S.A.

6. Zamawiający informuje, że dane osobowe uczestników przystępujących do postępowania 
będą przetwarzane zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, z późn.  zm.) oraz innymi przepisami prawa powszechnie 
obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. Klauzula Informacyjna 
Ministra Finansów stanowi załącznik nr 3 do zaproszenia do złożenia ofert.

7.

Załączniki do Zaproszenia:

1. Istotne postanowienia umowy,

2. Formularz ofertowy,

3. Klauzula informacyjna Ministra Finansów .



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
Załącznik Nr 1 do Zaproszenia

Istotne postanowienia umowy

(odrębny plik)



Załącznik Nr 2 do zaproszenia

Formularz ofertowy 

(odrębny plik)



Załącznik nr 3 do zaproszenia

Klauzula informacyjna

dla podwykonawców, osób reprezentujących Wykonawcę lub podwykonawców oraz osób wskazanych 
do współpracy w związku z realizacją Umowy głównej nr BZP3.2610.1.2025  na zapewnienie dostępu 

do platformy umożliwiającej komunikację elektroniczną z wykonawcami w postępowaniach o udzielenie 
zamówienia publicznego 

Zgodnie z art. 13 i 14  rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), dalej RODO, Administrator informuje:

1. TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansów, z którym można się kontaktować, 
kierując korespondencję na adres: 

 ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa
 poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl
 skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP

2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować kierując 
korespondencję na adres e-mail: iod@mf.gov.pl

3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu zawarcia i realizacji umowy, na podstawie:

a) w stosunku do osób będących stroną umowy lub osób reprezentujących stronę umowy:
- art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na Administratorze, w szczególności w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 
2009 r. o finansach publicznych,  prawa podatkowego, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks 
cywilny, ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych1;

b) w stosunku do osób niebędących stroną umowy, ale biorących udział w jej realizacji oraz osób, 
których dane Administrator uzyskał na podstawie umowy:
- art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających 
z prawnie uzasadnionych interesów Administratora, które obejmują konieczność przetwarzania 
danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktu i realizacji umowy; 

c) w stosunku do wszystkich kategorii osób:
 art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 

ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie 
do informacji publicznej;

4. ŹRÓDŁO POCHODZENIA DANYCH

Administrator informuje, że dane osobowe osób niebędących Stroną Umowy zostały przekazane przez 
Wykonawcę lub podwykonawców. 

5. KATEGORIE ODNOŚNYCH DANYCH OSOBOWYCH

Kategorie danych osobowych, które zostały przekazane Administratorowi obejmują: imię, nazwisko, podpis, 
stanowisko służbowe/funkcja, adres e-mail, numer telefonu, numer dowodu osobistego, Pesel.

6. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH

Odbiorcami Pani/Pana osobowych mogą być  podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa. Odrębną 
kategorię odbiorców, którym mogą być ujawnione Pani/Pana dane, stanowią podmioty przetwarzające dane 
osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, z którymi zawarto umowy na świadczenie usług 
serwisowych dla użytkowanych systemów informatycznych.

1 Należy usunąć odwołanie do ustawy z dnia 11.09.2019 r. – Prawo zamówień publicznych, jeśli postępowanie nie 
jest realizowane w trybie tej ustawy.
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7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania określonych 
w pkt. 3 lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze, a po upływie tego okresu 
będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach prawa.

8. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ

Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do:
 dostępu do treści swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
 sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO), 
 usunięcia danych jeżeli zachodzi jedna z okoliczności określonych w art. 17 RODO,
 ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzeżeniem przypadków, 

o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
 do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO), 

w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
W przypadku uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa osobie, której 
dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych.

9. INFORMACJA O OBOWIĄZKU LUB DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH OSOBOWYCH

Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym w celu zawarcia i realizacji Umowy. Niepodanie 
wymaganych danych osobowych może skutkować nie zawarciem przedmiotowej umowy. 

10. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, 
W TYM PROFILOWANIU

Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania 
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o którym mowa w art. 22 
RODO.
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