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ZARZADZENIE NR T £/12025
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA £OMZA

zdnia . 20, 4lZe/n/O . 20051

W sprawie zmiany zarzadzenia nr 24/2015 Nadle$niczego Nadle$nictwa Lomza
z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie ustalenia i wprowadzenia do stosowania
Regulaminu organizacyjnego Nadlesnictwa tomza oraz ogloszenia tekstu
jednolitego Regulaminu organizacyjnego Nadle$nictwa Lomza

NK.012.1.2024

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dn. 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tekst jednolity Dz. U.
z 2025 r., poz. 567 ze zm.), § 22 pkt.3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy
Panstwowe, stanowigcego zatacznik do zarzgdzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu
Panstwowemu Gospodarstw Le$nemu Lasy Panstwowe oraz Zarzadzenia nr 90 Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12 grudnia 2012 r. w sprawie ustalenia ramowegjo
regulaminu organizacyjnego nadlesnictwa (ze zmianami),

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
I. W Rozdziale Ill, § 9 Regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie:

1. w cze$c¢ dotyczacej zastepcy nadle$niczego:
».1. Zastepca nadlesniczego (Z) podlega bezposrednio nadlesniczemu, odpowiada za
catoksztatt sfery techniczno - produkcyjnej w nadlesnictwie, kieruje Dziatem Gospodarki
Lesnej, pracg lesniczych oraz zastepuje nadlesniczego w czasie jego nieobecnosci.
2. Zastepca Nadlesniczego w szczegdélnosci:
a) nadzoruje i koordynuje realizacje zadan z zakresu nasiennictwa, selekdj,
szkotkarstwa i hodowli lasu, ochrony lasu, w tym ochrony przeciwpozarowej, ochrony
przyrody,
b) sprawuje nadzér nad racjonalng gospodarkg towiecka,
c) nadzoruje i koordynuje sprawy zwiazane ze stanem posiadania, ewidencja las¢éw
i gruntdéw oraz ich udostepnianiem, zagospodarowaniem oraz uzytkowaniem lasu,
d) nadzoruje prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z dzierzawg, najmem i uzyczeniem
gruntéw oraz prawidtowym wyliczeniem wynagrodzenia z tego tytutu,
e) nadzoruje prowadzenie catosci spraw zwigzanych z ustanawianiem stuzebnosci
przesytu, wyliczeniem wynagrodzenia za jej ustanowienie,
f) organizuje i nadzoruje petng realizacje zadan wynikajgcych z planu urzadzenia lasu
I planu zagospodarowania przestrzennego, nadzoruje zagadnienia zwigzane z obstuga
i aktualizacjg LMN,
g) nadzoruje i koordynuje sprawy w zakresie sprzedazy drewna i obrotu drewnem oraz
sprawuje nadzor i prowadzi sprawy zwigzane z obrotem materiatowym, organizuije
zabezpieczenie surowca drzewnego ,nha pniu’”,
h) koordynuje i nadzoruje realizacje zadan zwigzanych z prowadzeniem gospodarki
leSnej w lasach niestanowigcych wtasnosci Skarbu Paristwa w zakresie powierzonym
przez staroste,
i) nadzoruje i koordynuje realizacje zadan zwigzanych z administrowaniemn,
utrzymaniem spoéjnosci, funkcjonalnoséci i bezpieczenstwa SILP oraz SIP, z obstuga



systemu informatycznego nadle$nictwa i urzadzen peryferyjnych oraz internetowych
portali ze szczegolnym uwzglednieniem BIP LP,

j) sprawuje nadzor nad procesem certyfikacji gospodarki lesnej, wdrozeniem zasad
certyfikacji gospodarki lesnej,

k) podejmuje dziatania zmierzajgce do przestrzegania przepisow bhp i ochrony
przeciwpozarowej,

l) wspdtpracuje z inzynierem nadzoru w sprawach dotyczgcych planowaria
gospodarczego, koordynacji i realizacji prac w zakresie wykorzystywania wynikow
kontroli do korygowania btedéw oraz podejmowania optymalnych decyzji gospodarczych,
a takze wnioskuje zakres i miejsce dodatkowych kontroli,

t) sprawuje nadzoér nad wdrazaniem i realizacjg ,Polityki komunikacyjnej LP”,
m)koordynuje i nadzoruje catoksztatt zagadnien z zakresu zgtoszen strony spoteczriej
dotyczacych laséw cennych i waznych spotecznie, w tym sprawuje nadzoér nad
czynnosciami konsultanta ds. kontaktow spotecznych,

n) koordynuje i nadzoruje catoksztatt zagadnien zwigzanych z ksztattowaniem
pozytywnego  wizerunku nadlesnictwa, prowadzenie dziatan w  mediach
spotecznosciowych, w tym dziatan promujacych Lasy Parnstwowe i lesnictwo z zakresu
edukacji przyrodniczo - lesnej,

0) nadzoruje prawidtowg realizacje zamowien w zakresie swego dziatania,

p) sprawuje nadzor nad realizacjg zadan z zakresu edukacji przyrodniczo lesnej,

r) koordynuje i sprawuje nadzor nad przygotowywaniem wnioskéw gospodarczych o
opracowania zestawienn planéw finansowo- gospodarczych w zakresie dziataria
podtego dziatu, wspotpracuje z komorkg wiodgca w zakresie planowania,

s) sprawuje nadzoér nad wykonywaniem czynnosci administratora systemu EZD,

t) sprawuje nadzor i wykonuje czynnosci kancelaryjne w systemie EZD zgodriie
z obowigzujgcym zarzadzeniem nadle$niczego.

3. Koordynuje dziatania o charakterze prewencyjnym zwigzane z ochrong zasobow
przed szkodnictwem lesnym, a takze ochrong mienia.

4. Zastepca nadlesniczego odpowiada za wykonywanie przez siebie zadan zwalczariia
szkodnictwa lesnego, ktore okreslajg odpowiednie zapisy w ustawie o lasach
i obowigzujgcej Instrukcji ochrony lasu przed szkodnictwem lesnym.

5.8zczegdtowy zakres obowigzkéw i odpowiedzialnoéci stuzbowej zastepcy

nadlesniczego okresla jego zakres czynnosci oraz regulamin kontroli wewnetrzriej
Nadlesnictwa tomza.”

2. W czesci dotyczacej Szczegotowego opisu zadan Dziatu ZG, pkt 10.2 w zakresie stanu

posiadania, otrzymuje brzmienie:
,» 10.2 w zakresie stanu posiadania:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg laséow i gruntéw oraz ich
udostepnianiem | zagospodarowaniem, utrzymanie zgodnos$ci rejestru gruntow
z ewidencjg powszechna, wykonywanie aktualizacji opisu taksacyjnego w SILP oraz SIP
(LMN) i prowadzenie catoksztattu prac dotyczacych urzgdzania lasu,
b) prowadzenie catoSci prac zwigzanych z dzierzawa, najmem i uzyczeniem gruntow
oraz prawidtowym wyliczeniem wynagrodzenia z tego tytutu,
c) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z ustanawianiem stuzebnosci przesyiu,
wyliczeniem wynagrodzenia za jej ustanowienie,
d) wyliczenie i sporzadzenie deklaracji podatkowych dotyczacych podatku le$necjo
i rolnego,
e) prowadzenie catoksztaftu spraw zwigzanych ze sprzedazg laséw i gruntow,
organizowanie przetargow,



f) przygotowywanie materiatow do projektow i aktualizacji miejscowych plancw
zagospodarowania przestrzennego gmin w zasiegu dziatania Nadle$nictwa,
g) planowanie kosztéw na prace geodezyjne w nadlesnictwie oraz organizacja tych prac,
h) prowadzenie catoksztaftu zagadnien zwigzanych z ksiegami wieczystym.

Il. W Rozdziale Ill, § 12 Regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie:

1. Wust 1 Sekretarz nadle$nictwa (S) :

»1) kieruje Dziatem Administracyjno — Gospodarczym, jest odpowiedzialny za
catoksztalt spraw zwigzanych: z petng obstugg administracyjng nadlesnictwa, za
sprawy zwigzane z =zakupem oraz budowg s$rodkow trwatych nadle$nictwa,
inwestycjami, remontami tacznie z remontami drég i melioracji wodnych, umowani
dzierzaw i najmu mieszkan, budynkéw i budowli oraz podatkiem od nieruchomosai,
prowadzi sprawy z zakresu zamoéwien publicznych, zakupu paliw i olejow, redaktocra
SWIP oraz koordynatora systemu EZD, a w szczegbélnosci:

2. W ust 1 Sekretarz nadlesnictwa (S):

1) litera t) :
,t) administruje nieruchomosciami, obiektami i budynkami, odpowiada za prowadzeriie
spraw dotyczgcych gospodarki lokalowej i mieszkaniowej w tym wyliczanie wysokosci
czynszu z tego tytutu, prowadzenie ewidencji zwigzanej z gospodarkg mieszkaniowa
(budynki, budowle, srodki inwentarzowe wraz z doktadnym opisem) sporzadzanie uméw
najmu, uzyczenia, dzierzawy: mieszkan, budynkéw i budowli, przygotowanie catosci
dokumentacji dotyczacej sprzedazy mieszkan, budynkow i budowli,”

2) litera u) :
,u) odpowiada za prawidtowe i terminowe naliczenie podatkéw od nieruchomosci
i sporzgdzanie deklaracji,”

3. W ust 2) Do zadan Dziatu Administracyjno- Gospodarczego (SA) w szczegdlnosci
nalezy:
1) pkt 2 :
2. Prowadzenie spraw zwigzanych z sekretariatem nadlesnictwa, zaopatrzeniem,
remontami, zakupami oraz budowg $rodkow trwatych infrastruktury nadlesénictwa,
transportem i jego ewidencjg, organizacja i realizacjg zamoéwien publicznych, a takze
koordynacjg spraw dotyczgcych instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej oraz prowadzeniem
spraw zwigzanych z inwentaryzacja sktadnikow majgtkowych nadleénictwa.”

2) wust 11 ,szczegotowy opis zadan” w ppkt 11.2 skresla sie litere b),
3) wust 11 szczegotowy opis zadan” skresla sie ppkt 11.5 .

lll. § 24 otrzymuje brzmienie:
» 1. Zasiggniecia opinii prawnej wymagajg m.in. sprawy:
a) wydanie aktu prawnego o charakterze ogélnym,
b) indywidualne, skomplikowane pod wzgledem prawnym,
c) zawarcia umow diugoterminowych, porozumien i innych zobowiazan o znacznej
wartosci,
d) rozwigzania z pracownikiem umowy o prace bez okresu wypowiedzenia,
e) odmowy uznania zgtoszonych roszczen,
zwigzane z postepowaniem przed organami orzekajgcymi w sprawach cywilnych,
) zawarcia ugody w sprawach majgtkowych,
) dotyczace umorzenia wierzytelnosci.



2. Obstuge prawng nadlesnictwa w trybie i na zasadach okreSlonych wiasciwymi
przepisami wykonuje kancelaria radcéw prawnych, zgodnie z zawartg umowa.

IV. W § 25 ust 5 otrzymuje brzmienie:
» 5. Inzyniera nadzoru, w razie nieobecnos$ci zastepuje drugi inzynier nadzoru, a w razie
nieobecnosci drugiego inzyniera nadzoru - wyznaczony kazdorazowo przaz
nadlesniczego inny pracownik nadlesnictwa.”

V. W § 36 ust 2 otrzymuje brzmienie:
, 2. Zadania zwigzane z ochrong danych osobowych wykonuje, na podstawie zawariej
umowy firma zewnetrzna.”

VI. § 38 otrzymuje brzmienie:
, Czas pracy, godziny pracy biura oraz zasady porzadku pracy w nadlesnictwie, okresla
Regulamin pracy Nadleénictwa tomza.”

ll. Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa tomza, otrzymuje
brzmienie nadane zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Kierownicy wszystkich komdrek organizacyjnych w nadle$nictwie, w terminie do dria
29 pazdziernika 2025 roku, dostosujg organizacje i zakres czynnoéci podlegtych sobie
pracownikow do postanowiern Regulaminu Organizacyjnego, z uwzglednieniem zmian
wprowadzonych niniejszym zarzadzeniem.

§3

Gtowny Ksiegowy dostosuje Regulamin Kontroli Wewnetrznej Nadleénictwa tomza do
postanowienn Regulaminu organizacyjnego, z uwzglednieniem zmian wprowadzony:h
niniejszym zarzadzeniem, w terminie do dnia 20 pazdziernika 2025 roku.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od dnia
1 pazdziernika 2025 roku.

N s e Ao

Radca

dr Anna Le

rawny S
. izyﬂska



A

Zalacenik do Zarzadzenia nr ...!5;!2025 Nadlesniczepo
Nadlesnictwa Lomza z dnia . 2@ &% 2025 1 smieniajice
zalgeznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 24/2015 2 dnia
28.04.2015 roku

Wykaz 0s6b upowaznionych do stosowania funkcji Global w SILP

Lp Nazwisko Imie

1 Godlewski Dariusz |
2 Kietczewski Marcin

3 Baginski a Grzegorz

4 Chmielewski Tomasz )

5 Ciborowski Maciej, Ryszard

6 Godlewska Katarzyna _
(7 Jaskulski Karnil .

8 Kaczor Robert, Jerzy

9 Kossewski Marceli

10 Mieczkowski Mariusz

11 Mieczkowski Zbigniew

12 Michalczuk tukasz

13 Mierzejewski Krzysztof B

14 “Pastawski Mariusz

15 Perkowski Jerzy

16 Pytasz Krzysztof

17 Rusiecki Mirostaw

12 | Sasinski Przemystaw |
19| Skrodzki | Zoigniew

20 | Zawadzki | Mariusz

21 Banach | Piotr ]
22 Chmielewski Jan Jakub B
23 Cwalina Maciej

24 Le$niewska Magdalena

25 Godlewska Matgorzata |
26 Karwowski Artur !
27 Klim Pawet |
28 Kotbuc Pawet, Jacek '
29 Koc Marcin o
30 Krzewski Patryk

31 Lenard Zbigniew |
32 Markowski Konrad '[
33 Muczynski Krzysztof '-
34 Paszkiewicz Marek

35 Pastawski Tomasz, Szczepan

36 Patyga | Adam |
37 Telakowski Hubert o

38 Wisniewski Pawet o
1 39 Zalewski Pawet




40 Pieniek Stawomir

41 Narolewska Barbara

42 Staniorska Justyna

43 Usakiewicz Agnieszka

44 Puchata Justyna

45 Kicata Ewa

46 Mieczkowska Monika

47 Gromadzka Justyna, Anna

48 | Balicka Aneta, Agnieszka

49 | Dera Katarzyna

50 Kadtubowski Szymon

51 Krajewski Sylwester, Krzysztof
52 Narel Anna

53 Rutkowska Daria -
54 Siembida tukasz

55 Sobocinska Katarzyna

56 Chmielewska Anna

57 Gorska Beata

58 Murawska Emilia, Maria |
59 Zalewska Emilia

W okresie zastepowania pracownika nieobecnego w pracy, uprawnienia w zakresie
stosowania funkcji GLOBAL, przechodzg na pracownika zastepujgcego.
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