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Kurza Goéra, dnia 21.10.2025r.

Znak spr.: SA.270.36.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nadlesnictwo Koscian, zaprasza do ztozenia oferty cenowej w postepowaniu
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego pn.:

,Opracowanie programu funkcjonalno - uzytkowego
dla kancelarii modutowych lesnictw: pojedynczej, podwdjnej i potréjnej”

. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Koscian, Kurza Géra ul. Gostyrnska 89, 64-000 Koscian
telefon 655120233, http://www.koscian.poznan.lasy.gov.pl,
e-mail: koscian@poznan.lasy.gov.pl
Nadlesnictwo Koscian - czynne od poniedziatku do pigtku w godz. 7:00 — 15:00.
NIP 698-000-86-79, REGON 410008122

Il. Tryb udzielenia zaméwienia:
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej kwoty
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien
Publicznych (DZ.U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.), prowadzone w imieniu i na
rzecz Nadle$nictw Koscian, Krotoszyn i Sycéw, na podstawie Regulaminu udzielania
zamoéwien w Nadlesnictwie Koscian.

lll. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest opracowanie kompletnego, wielobranzowego
Programu Funkcjonalno-Uzytkowego (PFU) umozliwiajgcego zaprojektowanie oraz
wykonanie robdt budowlanych dla pilotazowego programu budowy samodzielnych
kancelarii lesnictw tj:
1. Nadle$nictwo Kosécian: Budynek 1 — pojedyncza, samodzielna kancelaria
le$nictwa Zegrowo;
2. Nadle$nictwo Krotoszyn: Budynek 2 — podwdjna, samodzielna kancelaria

lesnictw Mitowiec i Stary Las;
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3. Nadlesnictwo Sycow: Budynek 3 — potrojna, samodzielna kancelaria lesnictw

Darnowiec, Sadogéra, Smardze.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 2 oraz projekt umowy
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Termin wykonania zamoéwienia: 90 dni od daty podpisania umowy.

Termin, miejsce oraz sposéb skladania ofert, termin zwigzania oferta:
1. Termin przesytania ofert uptywa z dniem 07.11.2025 r. godz. 12:00
Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej wg wyboru:
a) przestaé pocztg (w tym kurierem) na adres: Nadlesnictwo Koscian
Kurza Goéra, ul. Gostyinska 89 64-000 Koscian lub
b) dostarczy¢ do siedziby Nadlesnictwa Koscian (sekretariat) na adres:
Kurza Goéra, ul. Gostynska 89 64-000 Koscian
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Opracowanie programu
funkcjonalno-uzytkowego dla kancelarii modutowych lesnictw: pojedynczej,
podwajnej i potrojnej”. Nie otwiera¢ do 07.11.2025 r. godz. 12:30”.
2. Termin zwigzania ofertg: 14 dni od dnia ztozenia oferty.
3. Otwarcie ofert nastgpi 07.11.2025 r. o godz. 12:30 w siedzibie Zamawiajgcego.

Podstawy wykluczenia

W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zaméwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art.
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514). Zamawiajgcy na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego wykluczy z postepowania:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1124, z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
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wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 |utego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r.
poz. 619, 1685 i 1863), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy.

VILI. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.
2.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w formie pisemnej, wedtug wzoru formularza
oferty stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferta musi zawierac:

Formularz oferty - zatgcznik nr 1.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie
do pisania lub recznie dtugopisem badz niezmywalnym atramentem.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez
osobe (osoby) podpisujgce oferte i opatrzone datami ich dokonania.

Cene ofertowg brutto nalezy obliczy¢ na podstawie zakresu przedmiotu
zamowienia okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym, a cene tgcznag
brutto wpisa¢ w formularzu Oferty — Zatgcznik nr 1. Ceny ofertowa brutto musi
uwzglednia¢c wszystkie wymagania niniejszego zapytania oraz obejmowac
wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujgcymi  przepisami prawa realizacji przedmiotu zamdwienia
(wynagrodzenie ryczattowe).

Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
do zlozonej oferty. Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie lub
drogg elektroniczng, przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o
wprowadzeniu zmian winno by¢ sporzgdzone tak, jak oferta i winno zawierac
dodatkowe oznaczenie wyrazem: ZMIANA.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofaé oferte.

Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ziozenie pisemnego
powiadomienia podpisanego przez umocowanego na pismie przedstawiciela
Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu i wg zasad obowigzujgcych
przy sktadaniu oferty.
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VIll. Kryteria oceny ofert i wybor oferty najkorzystniejszej:

1.
2.

()]

Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto.

Ocenie w ramach kryterium ,Cena” podlegaC bedzie cena tgczna brutto
podana w formularzu Oferty (zatgcznik nr 1) wyliczona na podstawie
wszystkich informacji zawartych w Zapytaniu ofertowym. Prawidiowe ustalenie
naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.
U. 2025 poz. 775). Wedlug wiedzy Zamawiajgcego nalezy przyjaé stawke
podatku VAT 23 %.

. Cena za przedmiot zamowienia jest ceng ryczattowg, ktorej definicje okresla

art. 632 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1071). Cena ofertowa (ryczattowa) brutto winna obejmowaé koszty i
sktadniki zwigzane z wykonaniem catosci prac, czynnosci i innych kosztéw
koniecznych do wykonania zamdwienia — wszelkie prace pomocnicze i
towarzyszace, ktore sg konieczne do prawidtowego wykonania zamoéwienia i
ktérych zrealizowanie jest niezbedne dla prawidtowego wykonania umowy i
przekazania zadania Zamawiajgcemu.

. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizszg ceng brutto,

spetniajgca wymagania niniejszego zapytania.

. Ztozenie jednej prawidtowej oferty jest wystarczajgce do zawarcia umowy.
. Zamawiajgcy odrzuci oferte zlozong po wyznaczonym terminie,

w niewtasciwym miejscu, niezgodng z Zapytaniem ofertowym, a takze gdy
oferta po ztozeniu wyjasnien mogtaby prowadzi¢ do uznania jej za nowg
oferte. O odrzuceniu oferty Zamawiajgcy zawiadamia niezwtocznie
wykonawce.

. Zamawiajgcy poprawi omytki rachunkowe w ofercie i zawiadomi o tym
wykonawce.
. W przypadku, gdy oferta nie zawiera wymaganych dokumentéw lub sg one

niekompletne, nieczytelne lub budzg inng watpliwos¢ Zamawiajgcy wezwie
wykonawce do uzupetnienia bgdz wyjasnienia w wyznaczonym terminie.
Kosztorysy ofertowe nie podlegajg uzupetnieniu wg procedury okreslonej
w zdaniu poprzednim, a jego nieztozenie stanowi podstawe odrzucenia oferty
wykonawcy jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji wynagrodzenia przysztej

umowy z wykonawcg, ktorego oferta bedzie najkorzystniejsza w sytuacji gdy
cena oferty z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg zamawiajgcy
przeznaczyt na zamowienie, a Zamawiajgcy nie moze zwiekszyc¢ tej kwoty do
ceny najkorzystniejszej oferty.

10. Zamawiajgcy za posrednictwem poczty elektronicznej powiadomi

o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.

Nadlesnictwo Koscian, Kurza Géra, ul. Gostynska 89, 64-000 Koscian
tel. (65) 512 02 33, e-mail: koscian@poznan.lasy.gov.pl www.Iasy.gov.pI



mailto:koscian@poznan.lasy.gov.pl

1 " LAT

1924-2024
Lasow Panstwowych

11. W przypadku uchylania sie od zawarcia umowy przez Wykonawce ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy moze wybrac
oferte kolejnego wykonawcy z rankingu ofert.

IX. Uniewaznienie postepowania:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postepowania bez
dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej na kazdym etapie postepowania
bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru
oferty, o czym poinformuje wykonawcéw biorgcych udziat w
postepowaniu. Wykonawcom nie stuzg do Zamawiajgcego zadne roszczenia
z tego tytutu, a w szczegolnosci zwrot poniesionych kosztow.

2. W szczegdlnosci Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli:

a) nie ztozono zadnej propozycji cenowej/ofertowej,

b) cena oferty z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy
przeznaczyt na zamowienie, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszyc te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

X. Wykonawcy nie przystuquja zadne srodki odwotawcze.

XIl. Informacje o sposobie kontaktowania sie z zamawiajacym oraz wskazanie
0os6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami:
W postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawca przekazujg pisemnie lub przy pomocy poczty elektronicznej:
a) Wykonawca moze zwréci¢c sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
zaproszenia,
b) pytania Wykonawcdéw mogg by¢ formutowane na pismie lub drogg elektroniczng
na adres e-mail Zamawiajgcego tj. koscian@poznan.lasy.gov.pl,
c) osobg ze strony Zamawiajgcego uprawniong do porozumiewania sie
z Wykonawcami jest:
e Beata Szczepaniak - beata.szczepaniak@poznan.lasy.gov.pl.
tel. 728 994 461 w dniach od poniedziatku do pigtku, w godzinach od
8:00 do 14:00 lub
W przypadku kontaktowania sie przez Zamawiajgcego za pomocg poczty
elektronicznej Zamawiajgcy uzywat bedzie podanego powyzej adresu e-mail.

Xll. Klauzula RODO
1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych)(Dz. Urz. UE L 119, str.
1 ze zm. — dalej ,RODO”) Zamawiajgcy informuje, iz administratorem danych
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osobowych jest Nadlesnictwo Ko$cian, adres e-mail
koscian@poznan.lasy.gov.pl, tel. 65/512 02 33. Z Inspektorem Ochrony Danych
mozna skontaktowac sie na adres e-mail: iod@comp-net.pl.

2. Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego w sposéb gwarantujgcy zabezpieczenie
przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z prowadzeniem niniejszego postepowania o0 udzielenie
zamowienia publicznego oraz jego rozstrzygnieciem, jak réwniez, na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postepowania o
udzielenie zamowienia i jego archiwizacji.

4. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja
postepowania zostanie udostepniona w oparciu o art. 3 ustawy o dostepie do
informacji publicznej.

5. Dane osobowe pozyskane w zwigzku =z prowadzeniem niniejszego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego bedg przechowywane
zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt obowigzujgcym
u Zamawiajgcego.

6. Niezaleznie od postanowieh pkt 5. powyzej, w przypadku zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, dane osobowe bedg przetwarzane do
uptywu okresu przedawnienia roszczen wynikajgcych z umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

7. Dane osobowe pozyskane w zwigzku =z prowadzeniem niniejszego
postepowania o udzielenie zamdwienia mogg zosta¢ przekazane podmiotom
przetwarzajgcym dane w imieniu administratora danych osobowych np.
podmiotom $wiadczacym ustugi doradcze, w tym ustugi prawne,
i konsultingowe, firmom zapewniajgcym niszczenie materiatow itp.

8. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczgce danych osobowych nie bedag
podejmowane w sposob zautomatyzowany, w tym roéwniez w formie
profilowania.

9. Osoba, ktérej dotyczg pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego
postepowania dane osobowe, ma prawo:

1) dostepu do swoich danych osobowych — zgodnie z art. 15 RODO;

2) do sprostowania swoich danych osobowych — zgodnie z art. 16 RODO;

3) do zagdania od Zamawiajgcego — jako administratora, ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
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wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego;

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na
adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa)

w przypadku uznania, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.

10. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz
umownym; niepodanie okreslonych danych bedzie skutkowato brakiem
mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcie
umowy.

11. Osobie, ktérej dane osobowe zostaly pozyskane przez Zamawiajgcego
w zwigzKku z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego nie przystuguje:

1) prawo do usuniecia danych osobowych, o czym przesagdza art. 17 ust. 3 lit.
b, d lub e RODO,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO,

3) okreslone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, a to z uwagi na fakt, ze podstawg prawng przetwarzania
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

12. W niektérych sytuacjach, mozemy pozyskiwa¢ dane z innych zrédet, niz
bezposrednio od Panstwa. W przypadku pozyskiwania danych osobowych
W SposOb inny niz od osob, ktérych dane dotyczg, zrédtem danych bedg rejestry
publiczne, m.in. CEIDG, REGON, KRS.

13. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organdw publicznych i urzedéw
panstwowych lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw
prawa lub wykonujgcych zadania realizowane w interesie publicznym Iub
w ramach sprawowania witadzy publicznej, w szczegdlnosci do podmiotow
prowadzgcych dziatalnos¢ kontrolng wobec Zamawiajgcego.

- NADLESNICZY B
Nadlesnictwa Koscian
Maciej Cudak
Ipodpisano elektronicznie/
L _
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W celu przyspieszenia obiegu korespondencji zachecamy do utworzenia osobistej skrzynki e-Doreczen.
Wszelkie informacje na ten temat sg zawarte na stronie https://www.gov.pl/web/e-doreczenia .

Zatgczniki:

1. Formularz oferty
2. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia
3. Projekt umowy

Do wiadomosci:

1. ala

Sprawe prowadzi:

Beata Szczepaniak - Sekretarz

e-mail: beata.szczepaniak@poznan.lasy.gov.pl, tel. (65) 511 55 86, tel.IP: 3912671
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