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Pawet Pietrzyk

DOA.084.1.2020

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres . . .
Archiwum Panstwowe w Poznaniu

1
R .l 23 Lutego 41/43, 60-967 Poznarh
archiwum
Podstawa Art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym

prawna kontroli zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 1. poz. 164)

G 8  starszy  speqalista w  Departamencie
Organizacji Archiwéw, upowaznienie nr 11/2020 z dnia 8

KOnaIyacy czerwca 2020 r. wydane przez Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych

Data rozpoczecia
i zakonczenia 15-19 wrzesnia 2020 r.
kontroli

: Zdalna kontrola zgodnosci danych w systemie ZoSIA dotyczaca
Zakres i ; - . ¢
Sz duiut .stat}'ls:cyk% ogolnej za?obu oraz kontroli kart zespolow
KoRtroli i opiséw jednostek archiwalnych — od 1 lutego 2018 r. do

15 czerwca 2020 r.

Ocena dzialalnosci jednostki kontrolowanej w zakresie objetym
kontrola, w tym stwierdzone nieprawidlowosci.

Archiwum Panistwowe w Poznaniu w kontrolowanym okresie prawidiowo
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prowadzito ewidencje przechowywanego zasobu archiwalnego w oparciu
0 obowigzujace zarzadzenie nr 7 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
zdnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie ewidencjonowania zasobu archiwalnego
w archiwach parfistwowych (ze zm.), w Zintegrowanym Systemie Informagji
Archiwalnej (ZoSIA): -

* na poziomie zespotu (zbioru archiwalnego) w ksiegach nabytkéw, ubytkow

i przesunie¢ miedzyzespolowych, a takze kartotece zespotéw (zbioréw)

archiwalnych,

* na poziomie jednostki archiwalnej — w elektronicznym inwentarzu
archiwalnym.

Stwierdzono nieefektywna koordynacje i brak kontroli wewnetrznej nad
prowadzeniem ewidencji zasobu AP w Poznaniu przejawiajaca si¢ w stosowaniu réznej
praktyki w zakresie ewidencjonowania zasobu w Centrali oraz oddziatach, skutkujacej
naruszeniem ww. zarzadzenia.

Obowigzujace w  Archiwum  regulace w  zakresie organizagji
i odpowiedzialnosci za ewidencje zasobu sg niewystarczajace. Zgodnie z informacja
otrzymang od Dyrektora AP w Poznaniu p. Henryka Krystka w dniu 15 czerwca br.
(znak DNS.0900.1.2020), w Archiwum nie wprowadzono innych regulagji
wewnetrznych w tym zakresie ponad zapisy zawarte w ,Regulaminie
organizacyjnym  Archiwum Panstwowego w Poznaniu”, wprowadzonym
zarzadzeniem nr 11 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Poznaniu z dnia 26
wrzesnia 2008 r. Regulamin ten wymaga uaktualnienia.

Ogodlna statystyka zasobu

W Centrali Archiwum oraz w oddziatach w Koninie i Pile ogdlna statystyka
zasobu w zakresie zgodnosci liczby jednostek i metréw biezacych ogoétem, a takze liczby
plikéw i MB (GB) ogétem, z rozmiarem dokumentacji w podziale na posta¢ i rodzaj
materialdow, oraz zgodnosci ogdlnej liczby jednostek archiwalnych dla postaci
tradycyjnej i elektronicznej z sumg liczby jednostek opisanych i nieopisanych
w systemie ZoSIA, jest prawidlowa.

Nieprawidlowosci w tym zakresie wystepuja w Oddziale w Gnieznie.
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Ksiegi nabytkow, ubytkow i przesunie¢ miedzyzespolowych

Archiwum starannie oraz terminowo prowadzi ksiegi nabytkéw, ubytkow
i przesunie¢ miedzyzespolowych, rejestrujac zdarzenia ewidencyjne podaje informacje
dodatkowe, m.in. o charakterze przejmowanych do zasobu materiatéw archiwalnych,
a takze informadji o korektach i zmianach dokonanych w zasobie np. w trakcie realizacji
programu retrokonwersji.

Wystepujace nieliczne uchybienia w ksiegach nabytkow, ubytkéw i przesuniec¢
miedzyzespolowych w ocenie kontrolujgcego wynikaja czesto z rutyny przy
wykonywaniu czynnosci ewidencyjnych i niedostatecznej kontroli wewnetrznej.
W ksiedze nabytkéw (cz. V pkt 2.1 Protokotu) nieprawidtowosci wystapily w Centrali
Archiwum oraz oddziatach w Gnieznie i Koninie, natomiast w ksiedze ubytkow (cz. V
pkt. 2.2.) w Centrali oraz Oddziale w Gnieznie, a w ksiedze przesunie¢ (cz. V pkt. 2.3)
w Centrali.

Zastrzezerr nie bylo do ksiegi nabytkéw w Oddziale w Pile, ksiegi ubytkéw
w oddziatach w Koninie i Pile, oraz ksiegi przesunie¢ miedzyzespotlowych we
wszystkich oddziatach zamiejscowych.

Kartoteka zespolow (zbioréw) archiwalnych

W Centrali Archiwum oraz w oddzialach w Gnieznie i Koninie kartoteka
zespoldw nie jest na biezaco aktualizowana (cz. V pkt 3), tj. brak informagji o nabytkach
i przesunieciach miedzyzespotowych, niezgodnosci dat skrajnych zespoléw (zbiorow)
z datami skrajnymi materialéw archiwalnych, niespdjnosci informacji o rozmiarze nowo
utworzonych zespotéw. Nie zawsze podawano informacje o aktualnych srodkach
ewidencyjnych i pomocach archiwalnych, a nielicznych przypadkach nie aktualizowano
takze symboli zespotu (A, B, A i B).

W Oddziale w Pile kartoteka zespoldw prowadzona jest prawidlowo,

a wszystkie zdarzenia ewidencyjne rejestrowane sa na biezaco.
Ewidencja szczegolowa zespolow (zbiorow)

W Centrali Archiwum oraz Oddzialu w Gnieznie (cz. V pkt 4 Protokotu)
zachodzi niezgodno$¢ liczby jednostek w aktualnych pomocach archiwalnych
z rozmiarem okreslonym w kartach czesci z kontrolowanych zespotow.
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W catym Archiwum pozytywnie nalezy oceni¢ opisy jednostek archiwalnych,
ktére zawieraja wymagane informacje, a takze prawidlowos¢ okreslenia postaci
irodzajéw materialéw archiwalnych, oraz zgodnos¢ rodzaju edytoréw opiséw
jednostek z rodzajem opisywanych materiatéw archiwalnych.

Ocena dzialalnoéci Archiwum Panstwowego w Poznaniu w zakresie
ewidencji materialéw archiwalnych jest pozytywna z uchybieniami, w wigkszosci
o charakterze formalnym, ktére wystepowaly w sposéb powtarzajacy sie. Niektore
bledy maja wplyw na spéjno$¢ danych w ewidencji zasobu Archiwum
Panstwowego w Poznaniu.

Zalecenia dotyczace sposobu usunigcia nieprawidlowosci oraz
ich terminy:

1. Aktualizacja ,Regulaminu organizacyjnego Archiwum  Panstwowego
w Poznaniu”, m.in. usuniecie zapiséw o nieaktualnym narzedziu do
ewidencjonowania zasobu, wycofanych srodkach ewidencyjnych.

Termin wykonania zalecenia: 30.06.2021

2. Stosowanie jednolitych standardéw w zakresie ewidencji materialow
archiwalnych zgodnie z zarzadzeniem nr 7 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Paristwowych z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie ewidencjonowania zasobu
archiwalnego w archiwach panstwowych (ze zm.).

Termin wykonania zalecenia: bez zbednej zwloki

3. Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za nadzdr i biezaca kontrole ewidencji
Archiwum Panstwowego w Poznaniu.

Termin wykonania zalecenia: 30.06.2021

4. Uzgodnienie rozmiaru zespoléw (zbioréw), tj. liczby jednostek archiwalnych

i metréw biezacych ogétem z rozmiarem zasobu w podziale wedlug rodzaju

SU\7
ARCHIWA )7
PANSTWOWE 5}:‘2 egg%lmk

E
NIEPODLEGLE)J

ul. Rakowiecka 2D, 02-517 Warszawa; tel.: 22 56-54-600, fax: 22 56-54-614
ndap@archiwa.gov.pl, www.archiwa.gov.pl



6.

7.

materiatéw archiwalnych w ewidencji zasobu archiwalnego w Oddziale
w GnieZnie.

Termin wykonania zalecenia: 30.09.2021

W Oddziale w Koninie korekta danych w kartach zespoléw posiadajacych
symbol B w zakresie wykazanych jako opracowane jednostek archiwalnych.
W zespotach, ktére mozna uzna¢ za opracowane, nalezy dokonac zatwierdzenia
elektronicznych inwentarzy archiwalnych oraz zmieni¢ odpowiednio ich symbol.
W zespolach, ktérych nie mozna uzna¢ za opracowane, nalezy w karcie zespotu
dokona¢ korekty rozmiaru czesci opracowanej i nieopracowanej. Sporzadzenie
iprzestanie do Naczelnej Dyrekci Archiwéw Panstwowych wykazu ww.
zespoléw z uwzglednieniem identyfikatora, nazwy zespotéw, dat skrajnych oraz
rozmiaru, wraz z informacja o dokonanej korekcie (zmianie symbolu zespotu lub
zmianie rozmiaru czeéci opracowanej i nieopracowanej), a takze saldem
jednostek i metréw biezacych materialéw archiwalnych opracowanych
i nieopracowanych.

Termin wykonania zalecenia: 30.09.2021 .

W Centrali Archiwum oraz oddziatach w Gnieznie i Koninie korekta
i uzupehienie danych w ksiggach nabytkéw (cz. V pkt 2.1), tj. uzupeinienie
informacji o przekazujacym lub zmianie wewnetrznej (w zaleznosci od formy
nabytku), oraz dat skrajnych materialéw przejetych i dopisanych do
ewidencji.

Termin wykonania zalecenia: 30.06.2021 r.

W Centrali Archiwum oraz Oddziale w Gnieznie korekta i uzupehienie danych
w ksiegach ubytkéw (cz. V pkt 22), tj. uzupenienie opiséw ubytkow
oinformacje o zmianie wewnetrznej (w zaleznosci od formy ubytku) oraz
okreslenie dat skrajnych materiatéw wylaczonych z zasobu.

Termin wykonania zalecenia: 30.06.2021 r.
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8. W Centrali Archiwum uzupehienie danych . w ksiedze ' przesunigé
migdzyzespolowych, tj. zarejestrowanie przesunigcia 2 j.a. ze zbioru 53/4824 —
~Akta nierozpoznane” do Zespoiu 53/4327 — , Akta miasta Grabow n. Prosng”,
dokonanego 12 marca 2020 r. oraz uzupekienie infbrmabji’ o nim w kartach
ww. zespotow.

Termin wykonania zalecenia: 30.06.2021 r.

9. W Centrali Archiwum weryfikacja oraz korekta i uzupelienie danych w kartach
zespoldw (zbioréw), w ktérych stwierdzono niezgodnosci i braki wskazane
wcz. V pkt 3 Protokotu kontroli, tj.: zaktualizowanie informacji o nabytkach
i przesunigciach migdzyzespotowych w polu ,Dzieje zespolu”, weryfikacja
informacji o rozmiarze zespoléw ogétem oraz rozmiaru cze$ci opracowanej
inieopracowanej, uzgodnienie liczby jednostek ujetych w pomocach
archiwalnych z rozmiarem poszczegélnych zespotéw okreslonym w kartach
zespolow, uzupehienie informacji o aktualnych srodkach ewidencyjnych
i pomocach archiwalnych, aktualizacja symboli zespotéw (A, B, A i B),
uzupelnienie informagji o datach skrajnych dokumentagji niearchiwalne;j.
Termin wykonania zalecenia: 30.09.2021 r.

10.W Oddziale w Gnieznie weryfikacja oraz korekta i uzupelnienie danych
w kartach zespoléw (zbioréw), w ktérych stwierdzono niezgodnosci i braki
wskazane w cz. V pkt 3 Protokolu kontroli, tj.: zaktualizowanie informacji
onabytkach i przesunigciach miedzyzespolowych w polu ,Dzieje zespolu”,
weryfikacja informacji o rozmiarze zespoldw ogétem oraz w czesd opisujacej
rozmiar materialéw archiwalnych w podziale na rodzaje, uzupeknienie
informacji o datach skrajnych dokumentacji niearchiwalnej, a takze
uzgodnienie liczby jednostek ujetych w pomocach archiwalnych z rozmiarem
poszczegdlnych zespotéw okreslonym w kartach zespotéw.

Termin wykonania zalecenia: 30.09.2021 .

11. W Oddziale w Koninie weryfikacja oraz korekta i uzupeienie danych w kartach
zespolow (zbioréw), w ktérych stwierdzono niezgodnosci i braki wskazane
w cz. V pkt 3 Protokotu kontroli, tj.: aktualizacja symboli zespotéw (A, B, A i B),
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uzupehienie informacji o aktualnych $rodkach ewidencyjnych i pomocach
archiwalnych.
Termin wykonania zalecenia: 30.09.2021 r.

12. Poddanie wartosciowaniu i przekwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej
przechowywanej przy zespotach archiwalnych oraz przygotowanie wykazu oraz
planu brakowania pozostatej dokumentacji niearchiwalne;.

Termin wykonania zalecenia: 30.06.2021 r.

13. Wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej ujetej w wykazie z pkt. 12.
Termin wykonania zalecenia: 30.06.2022 r.

Prosz¢ o przestanie informacjii o wykonaniu poszczegélnych zalecen
pokontrolnych nie pdzniej niz 10 dni od uplywu terminu wykonania zalecen.

Pouczenie:

Stosownie do art. 21c ust 4. ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
dyrektorowi ~ Archiwum przystuguje prawo do zgloszenia pisemnych
umotywowanych zastrzezen do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozenia dodatkowych wyjasnieni i przedstawienia dodatkowej
dokumentagji; zastrzezenia zglasza si¢ pisemnie w terminie 21 dni od dnia

otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Z wyrazami szacunku,
dr Pawetl Pietrzyk
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