Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w todzi

Decyzja nr 53/2021
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Paristwowych w Lodzi
z dnia 13 grudnia 2021 r.
w sprawie utworzenia i funkcjonowania statych dyzuréw w Regionalnej Dyrekcji
Lasow Panstwowych w Lodzi
Znak sprawy: DS.2601.1.3.2021

Na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej' w zwigzku § 8 wust. 2 pkt 2
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r.2 w sprawie gotowosci
obronnej panstwa, w wykonywaniu zadan okreslonych w § 6 ust. 2, zarzadzenia
Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 10 maja 2021 r. w sprawie systemu statych
dyzurow Ministra Klimatu i Srodowiska®, Zarzadzenia nr 46 Dyrektora Generalnego
Laséw Panstwowych z dnia 25 czerwca 2021 r. w sprawie utworzenia
i funkcjonowania statych dyzurow w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Paristwowe oraz w zwigzku z § 6 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy

Panstwowe?, postanawiam co nastepuje:

§ 1

Ustalam zasady tworzenia i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w Regionalnej

Dyrekcji Laséw Panstwowych w t.odzi.

1 Art. 18, ust. 3 ustawy o powszechnym obowiazku obrony (Dz. U. z 2017 r. poz. 1430) stanowi, ze Ministrowie
organizujg wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony przez podlegle ministerstwa,
podporzadkowane i nadzorowane jednostki organizacyjne oraz przedsiebiorcow, dla ktérych sa organami
zatozycielskimi.

2 Dziennik Ustaw Nr 219,poz 2218

3 Dziennik Urzedowy Ministerstwa Klimatu i Srodowiska z 2021 r. poz.41

4 Statut Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasow Panstwowych zostat nadany zarzgdzeniem nr 50 Ministra
Ochrony $rodowiska, Zasobow Naturalnych i Leénictwa z dnia 18 maja 1994 r. w § 6Statut Laséw Parstwowych stanowi
ze wykonanie zadan okreslonych przez ustawe (o lasach) oraz przez przepisy wykonawcze do ustawy, a takze innych przepisow
prawnych, Dyrektor Generalny Lasow Paristwowych wydaje zarzadzenia i decyzje obowigzujace w Lasach Paristwowych
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§2

1.llekro¢ w decyzji jest mowa o:

1) jednostkach organizacyjnych - rozumie sie przez to: nadlesnictwa

2)

3)

4)

5)

7)

1. Staty

nadzorowane przez Regionalng Dyrekcje Laséw Panstwowych w todzi;
zakfadzie - rozumie si¢ przez to zaktady o zasiegu regionalnym nadzorowany
przez Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w todzi, tj. Zaktad
Ustug Produkcyjnych Lasdéw Panstwowych w todzi (staty dyzur petniony
metodg punktu kontaktowego);

dyrektorze RDLP - rozumie sie przez to Dyrektora Regionalnej Dyrekgji
Lasow Panstwowych w todzi;

kierownikach jednostek organizacyjnych - rozumie sie przez to
nadlesniczych;

kierowniku zaktadu - rozumie sie przez to Dyrektora Zaktadu Ustug
Produkcyjnych Lasow Panstwowych w todzi;

statym dyzurze - rozumie sie przez to catodobowg stuzbe dyzurng utworzong
w celu przekazywania informacji i decyzji w sprawach o ktérych mowa w § 4;
punkcie kontaktowym statego dyzuru - rozumie sie przez to stanowisko pracy
powotane w celu przekazywania informacji i decyzji w zakfadzie ustug

produkcyjnym LP.

§3

dyzur w Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w todzi wchodzi w sktad

systemu statych dyzurow utworzonych przez Dyrektora Generalnego Lasow

Panstwowych.

2. Staly

dyzur Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w todzi obejmuje:

1) staty dyzur w Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w todzi,

2) state dyzury w nadles$nictwach,

3) punkt kontaktowy statego dyzuru w ZUP LP.

3.State dyzury, o ktérych mowa w ust. 2 tworzy sie w celu:

1) wykonywaniu decyzji organoéw uprawnionych do uruchamiania zadan ujetych w

Planie Operacyjnym Funkcjonowania dziatu administracji rzgdowej energia,

2

Regionalna

Dyrekcja Laséw Parnstwowych w todzi, ul. Jana Matejki 16, 91-402 t.édz

tel.: +48 42 631-79-00, fax: +48 42 631-79-82, e-mail: rdlp@Iodz.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl



@ Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w todzi

klimat i $rodowisko w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny;

2) uruchamiania w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej;

3) zapewnienia Dyrektorowi Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w todzi
warunkéw do catodobowego kierowania realizacjg zadan przekazanych, do
wykonania przez Dyrektora Generalnego LP, w szczegdlnosci zadan
operacyjnych;

4) przekazywania decyzji podjetych przez Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow
Paristwowych w todzi w sprawach wymienionych w ppkt 1) i 2) do jednostek
organizacyjnych RDLP i zaktadu;

5) zbierania i gromadzenia informacji o aktualnej sytuacji na terenie Regionalnej
Dyrekgcji Lasow Panstwowych w todzi, informowania o niej Dyrektora RDLP oraz
sktadania meldunkéw sytuacyjnych i dobowych do statego dyzuru w Dyrekcji

Generalnej Laséw Panstwowych (DGLP).

§4

1. Zadania wykonywane w ramach statych dyzuréw Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w todzi obejmuja:
1) uruchamianie procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowo$ci obronnej
panstwa, zadan okreslonych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa parnstwa i w czasie
wojny;
2) przekazywanie zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci
obronnej panstwa oraz zadan operacyjnych kierownikom jednostek

organizacyjnych i zaktadowi.

2. Zadania, o ktérych mowa w ust.1 realizuje si¢ poprzez:
1) przyjmowanie i przekazywanie kierownikom jednostek organizacyjnych informacji
o wydarzeniach na terenie Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w todzi,
ktore mogg mie¢ wptyw na bezpieczenstwo panstwa oraz funkcjonowanie

jednostek organizacyjnych;
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2) przyjmowanie informacji o wydarzeniach na terenie Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w todzi, ktére mogg mie¢ wptyw na bezpieczenstwo panstwa i
przekazywanie ich Dyrektorowi Generalnemu Lasow Parnstwowych;

3) uruchamianie zadan operacyjnych okre$lonych w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania RDLP w todzi w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa parstwa i w czasie wojny i innych zadan zwigzanych z biezaca
dziatalno$cig Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w todzi;

4) wspotdziatanie z organami, instytucjami i stuzbami odpowiedzialnymi za
informowanie o zagrozeniach bezpieczenstwa narodowego;

5) ostrzeganie i alarmowanie o zagrozeniach bezpieczenstwa powszechnego;

6) przekazywanie uprawnionym osobom informacji dotyczacych przedsiewzieé

i procedur systemu zarzgdzania kryzysowego.

§5

Funkcjonowanie statych dyzuréw w RDLP, jednostkach organizacyjnych oraz
zaktadzie nadzoruje Gtowny Specjalista SL ds. Obronnosci i Ochrony Mienia

w Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w todzi.

§ 6

1. Za utworzenie i funkcjonowanie statych dyzuréw w RDLP odpowiada Dyrektor
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w todzi.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 3 pkt 2 ust. 2)
odpowiadajg za utworzenie i funkcjonowanie statego dyzuru w kierowanych przez
siebie jednostkach organizacyjnych.

3. Utworzenie statego dyzuru obejmuje w szczegdlnosci:

1) okreslenie:
a)sktadu osobowego statego dyzuru,
b)miejsca petnienia statego dyzuru,
c)zadan oso6b petnigcych staty dyzur,
d)zabezpieczenia logistycznego statego dyzuru,

2) opracowanie dokumentacji statego dyzuru,
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5.

3) wyposazenie miejsca pefnienia statego dyzuru w niezbedne $rodki tacznosci |
systemy teleinformatyczne oraz zapewnienie bezpieczenstwa tych systemow,
4) wyposazenie miejsca petnienia statego dyzuru w sprzet i materiaty biurowe,
5) zapewnienie ochrony, w tym ochrony fizycznej, teleinformatycznej, oraz ciggtoSci
dziatania statego dyzuru,
6) zapewnienia miejsca do odpoczynku.
. Osoby wyznaczone do petnienia stuzby statego dyzuru powinny posiadac
po$wiadczenia bezpieczenstwa lub upowaznienie do dostepu do informacji
niejawnych o klauzuli ,zastrzezone" wydane na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz.412 ).
Staty dyzur w Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w todzi tworzy sie w
formie catodobowe] stuzby petnionej w systemie zmianowym przez co najmniej
dwuosobowe zespoty, sktadajgce sie ze starszego dyzurnego i dyzurnego,
w przygotowanym do tego celu i odpowiednio wyposazonym w $Srodki techniczne
pomieszczeniu. Dyzurnym zapewnia sie warunki do odpoczynku, sporzadzenia
i spozycia positku — co nalezy do zadan Wydziatu Infrastruktury Lesnej i
Administracji, ktory wspotpracuje w tym zakresie z Gtownym Specjalistg ds.

Obronnosci i Ochrony Mienia.

§7

. Za funkcjonowanie punktu kontaktowego statego dyzuru w kierowanym przez siebie
zaktadzie odpowiada kierownik tego zaktadu.
. Utworzenie statego dyzuru petnionego metoda punktu kontaktowego obejmuje:
1) okreslenie:
a)sktadu osobowego,
b)zadan oso6b petnigcych staty dyzur w punkcie kontaktowym,
2) opracowanie dokumentacji statego dyzuru petnionego metodg punktu
kontaktowego,
3) wyposazenie w niezbedne systemy tacznosci i systemy teleinformatyczne.
. Do zadan punktu kontaktowego statego dyzuru nalezy:
1) zapewnienie ciagtosci dziatania,
2) wspotdziatanie z organami, instytucjami i stuzbami odpowiedzialnymi za
informowanie o zagrozeniach bezpieczenstwa narodowego,
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3) ostrzeganie i alarmowanie o zagrozeniach bezpieczenstwa powszechnego,

4) przekazywanie informacji o zagrozeniu pozarowym i innych,

5) przekazywanie informacji o zdarzeniach mogacych mie¢ wplyw na
bezpieczenstwo panstwa, ktore wystapity na terenie zaktadu Ilub w jego
sasiedztwie,

6) znajomosc miejsca pobytu kierownika zaktadu.

§8

1. Dokumentacje statego dyzuru prowadza:
1) W stanie statej gotowosci obronnej panstwa
a) w jednostkach organizacyjnych, pracownicy prowadzacy sprawy zwigzane z
realizacjg zadan obronnych,
b) w zaktadzie - kierownik zaktadu lub upowazniona przez niego osoba.
2) Po uruchomieniu statego dyzuru w stanie gotowosci obronnej panstwa czasu
kryzysu i w stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny w jednostkach

organizacyjnych - starszy dyzurny.

§9

1. Dokumentacje statego dyzuru w RDLP stanowig:
1) instrukcja petnienia statego dyzuru,

2) dziennik ewidencji przyjetych i przekazanych informac;ji i decyz;ji.

§ 10

1. Dokumentacje punktu kontaktowego statego dyzuru w zaktadzie stanowi:
1) instrukcja funkcjonowania statego dyzuru,
2) dziennik ewidencji przekazanych informacji i decyzji.

§ 11

Pracownicy wyznaczeni do petnienia statego dyzuru w RDLP zobowigzani sg znac

i stosowac Instrukcje petnienia statego dyzuru.
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§ 12

1. State dyzury uruchamia sie w przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa, zgodnie z harmonogramami przedsiewzig¢ realizowanych w
czasie osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa, zawartymi w
Planach Operacyjnych Funkcjonowania jednostek organizacyjnych (wyciggami z
tych planéw).

2. Staly dyzur uruchamia na polecenie ustne (telefoniczne), lub pisemne (w formie
pisemnej decyzji) Ministra Klimatu i Srodowiska - Dyrektor Generalny Lasow
Parstwowych lub osoby przez niego upowaznione.

3. Staly dyzur moze by¢ uruchomiony w stanie statej gotowosci obronnej panstwa
w celu realizacji zadan szkoleniowych lub w przypadku klesk zywiotowych, awarii,
katastrof zagrazajacych bezpieczenstwu zycia lub mienia ludnosci.

4. Decyzje o uruchomieniu statego dyzuru w przypadkach wymienionych w pkt. 3
podejmuje:

a) Dyrektor Generalny w stosunku do wszystkich podlegtych jednostek,
b) Dyrektor Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w t.odzi w stosunku do
podlegtych mu jednostek organizacyjnych.

5. Decyzje o zakonczeniu statego dyzuru wydaje podmiot wydajacy decyzje o jego

uruchomieniu.

§ 13

1. Staly dyzur petiony jest w systemie zmianowym.

2. Staty dyzur petnig co najmniej dwie osoby.

3. Staly dyzur w punkcie kontaktowym petniony jest w sekretariacie lub przez
wyznaczong przez kierownika osobe — w czasie pracy w miejscu pracy , a po

godzinach pracy w miejscu zamieszkania.

§ 14

Pracownicy wyznaczeni do petnienia statych dyzuréw i dyzurow w punkcie

kontaktowym podlegajg szkoleniu w ramach szkolenia obronnego zgodnie z planem
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szkolenia PGL LP (odpowiednio planem szkolenia obronnego RDLP w todzi) na dany

rok kalendarzowy.

§ 15

1. Sprawdzenie gotowosci do dziatania statego dyzuru i punktu kontaktowego nastepuje
w ramach:
1) kontroli wykonywania zadan obronnych,
2) treningbw praktycznego wykonywania dziatan, ujetych w Planie szkolenia PGL LP
(odpowiednio w Planie szkolenia obronnego RDLP w +todzi) na dany rok

kalendarzowy.

§ 16

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej decyzji majg zastosowanie przepisy
zarzadzenia nr 46 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 25 czerwca
2021 r. w sprawie utworzenia ifunkcjonowania staltych dyzuréw w Panstwowym

Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe.

§17

Decyzja wchodzi z dniem podpisania i podlega podaniu do wiadomosci poprzez

opublikowanie w Biuletynie Informacyjnym Laséw Panstwowych.

§18

Traci moc Decyzja nr 102/2018 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych
w todzi z dnia 31 pazdziernika 2018 r. w sprawie utworzenia i funkcjonowania statego
dyzuru w Regionalnej Dyrekgji Lasoéw Panstwowych w t.odzi.
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Zatgczniki:
Instrukcja Statego Dyzuru Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w todzi.

Otrzymuja do wykonania:

- zastepcy Dyrektora RDLP w t.odzi;
- gtowny ksiegowy;

- sekretariat RDLP w todzi;

- cztonkowie zespotu statego dyzuru.

- naczelnicy RDLP
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ZATWIERDZAM Zalacznik nr 1

do Decyzji Nr53/2021
1% Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow
Dyrektor Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w todzi
'Pakstwe Wych‘w Podziwych z dnia 13 grudnia 2021 r.

sl iz Pariuse Plepiak
imie i nazwisko zatwierdzajgcego

t6dz, dnia 13 grudnia 2021 r.

INSTRUKCJA
STALEGO DYZURU
w
REGIONALNEJ DYREKCJI
LASOW PANSTWOWYCH W t.ODZI

Opracowat: Gabriel Olejnik
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1. Postanowienia ogolne.

Instrukcja statego dyzuru w Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w todzi zwana
dalej ,Instrukcja" okresla zasady tworzenia i funkcjonowania statego dyzuru w RDLP
w t.odzi jako statego zespotu zadaniowego w stanie statej gotowos$ci obronnej panstwa
oraz w stanie gotowos$ci obronnej panstwa czasu kryzysu i czasu wojny. Okre$la
dokumentacje, zasady oraz warunki uruchamiania i funkcjonowania oraz wyposazenie

statego dyzuru w Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w t.odzi.

1.1.Podstawy prawne tworzenia statego dyzuru

Podstawe prawng i uregulowania dotyczace tworzenia statego dyzuru w Regionalnej
Dyrekcji Lasow Panstwowych w t.odzi stanowia:

1) ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 372);

2) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrzeénia 2004 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. 2004 Nr 219 poz. 2218);

3) zarzadzenie Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 10 maja 2021 r. w sprawie
systemu statych dyzuréw Ministra Klimatu i Srodowiska (Dziennik Urzedowy
Ministra Klimatu i Srodowiska 12 maja 2021 poz. 41);

4) zarzadzenie nr 46 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
25 czerwca 2021 r. w sprawie utworzenia i funkcjonowania statych dyzurow
w Panstwowym  Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe (znak:
GN.2601.3.2021);

5) decyzja nr 53/2021 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w
Yodzi z dnia 13 grudnia 2021 r. w sprawie utworzenia i funkcjonowania statych

dyzuréw w Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w t.odzi.

2. Cel organizacji statego dyzuru.

Staty dyzur tworzy sie w celu:

1) zapewnienia ciagtosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w todzi w warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;
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2) zapewnienia Dyrektorowi Generalnemu Laséw Panstwowych oraz Dyrektorowi
Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w todzi (dyrektorowi RDLP)
warunkow do ciggtego kierowania i koordynowania realizacji zadan obronnych i
innych w PGL LP w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny;

3) zbierania i gromadzenia oraz przekazywania informacji o aktualnej sytuaciji
w Lasach Panstwowych (LP),

4) przyjmowania oraz przekazywania wedtug ustalonych procedur decyzji
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych do jednostek organizacyjnych
RDLP (nadzorowanych nadlesnictw i zaktadzie, tj. Zaktad Ustug
Produkcyjnych Lasow Panstwowych w todzi.

5) skifadania meldunkéw sytuacyjnych i biezgcych do statego dyzuru Dyrekcji

Generalnej Lasow Panstwowych (DGLP).

3. Struktura organizacyjna statego dyzuru.

MINISTERSTWO
KLIMATU |
SRODOWISKA

DYREKCIA
GENERALNA
LASOW
PANSTWOWYCH W
WARSZAWIE

REGIONALNA
DYREKCJA LASOW
PANSTWOWYCH W
topnzl
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STALY DYZUR W RDLP W £0ODZI

STALY DYZUR W NADLESNICTWACH PUNKT KONTAKTOWY W ZAKtADZIE ZUP LP

4, Zasady i procedury uruchamiania i powolywania statego dyzuru, obieg
informacji, sprawy organizacyjne.

1. Staly dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie statej gotowoéci obronnej paristwa
czasu kryzysu oraz czasu wojny, w celu realizacji zadan szkoleniowych lub w
innych uzasadnionych przypadkach takich jak wystapienie klgsk zywiotowych,
awarii oraz katastrof zagrazajacych bezpieczenstwu zycia lub mienia.

W wymienionych wyzej przypadkach system statych dyzurow w PGL LP

bedzie uruchamiany w petnym lub ograniczonym zakresie na podstawie

decyzji:

a) Ministra Klimatu | Srodowiska — w jednostkach podlegtych lub
nadzorowanych przez Ministra Klimatu i Srodowiska;

b) Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych — w jednostkach
organizacyjnych PGL LP;

c) Dyrektora Regionalnej Dyrekgcji Lasow Panstwowych — w RDLP w todzi, w
nadzorowanych jednostkach organizacyjnych RDLP i zaktadzie (ZUP LP).

2. W stanie gotowoéci obronnej paristwa czasu kryzysu i w stanie gotowosci
obronnej panistwa czasu wojny system statych dyzuréw w PGL LP uruchamia
na polecenie Ministra Klimatu i Srodowiska Dyrektor Generalny Lasow

Panstwowych.

3. Procedury:
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a. W przypadku otrzymania informacji o uruchomieniu statego dyzuru, po
dokonaniu weryfikacji autentycznodci sygnatu, nalezy niezwlocznie
powiadomi¢ dyrektora RDLP.

b.W celu uruchomienia statego dyzuru w RDLP w todzi dyrektor RDLP (badz
na jego polecenie Szef ZZK RDLP lub uprawniona osoba zastepujaca)
wydaje stosowne polecenia Gtdwnemu Specjalisci ds. Obronnosci i Ochrony
Mienia, a w razie jego nieobecnosci - osobie go zastepujgcej lub starszemu
dyzurnemu w przypadku nieobecnosci osoby, ktora go zstepuje. Wyzej
wymienieni pracownicy upowaznieni sg do powiadomienia pierwszej zmiany
statego dyzuru o konieczno$ci natychmiastowego stawienia sie w miejscu
pracy i przystgpienia do stuzby. Po przybyciu pierwszej zmiany na miejsce,
starszy dyzurny lub dyzurny pobiera z portierni klucze od pomieszczenia nr
200 lub 208 oraz dokumentacje statego dyzuru (skrzynka z napisem STALY
DYZUR)- znajdujg sie w szafie w pomieszczeniu sekretariatu RDLP (klucze
zgodnie z wykazem Planu Ochrony Informacji Niejawnych). Starszy dyzurny
uruchamia przydzielony do swojego stanowiska komputer przenosny na
podstawie przydzielonego loginu i hasta.

c. Po objeciu stuzby kierownik zmiany (starszy dyzurny) sktada meldunek
dyrektorowi RDLP o gotowosci do realizacji zadan statego dyzuru,
a nastepnie powiadamia staty dyzur DGLP o objeciu stuzby - tel. nr 22 58 98
263, 22 58 98 260, kom.: 882-122-107, 691-360-813 faks nr 22 589 82 61
(badz na inny nr wskazany przez DGLP Ilub adres e-malil

staly.dyzur@lasy.gov.pl, ew. w inny ustalony sposaéb).

d. Dane kontaktowe sekretariatu RDLP w todzi:
telefon: (42) 631 79 00
faks  (42) 63179 82
e-mail: rdip@lodz.lasy.gov.pl
—dane kontaktowe SD:
telefon: (42) 631 79 25
kom. 724 722 270
faks (42) 683179 25
bezposredni SD: sdrdip@lodz.lasy.gov.pl
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e. Przydzielone dla potrzeb statego dyzuru numery telefonéw moga byc¢
w stanie statej gotowosci obronnej panstwa wykorzystywane do innych

celow.

f. W nastepnej kolejnosci, o ile byto takie polecenie, nalezy uruchomi¢ system
statych dyzuréw w catej RDLP w t.odzi lub w wybranych nadlesnictwach/ZUP
LP/ i przystapi¢ do przekazywania otrzymanych zadan operacyjnych. Wykaz
zadan operacyjnych do realizacji przez Regionalng Dyrekcje Laséw
Panstwowych w todzi znajduje sie w ,Planie operacyjnym funkcjonowania
Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w todzi w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” (POF),
ktory przechowywany jest w kancelarii niejawnej w biurze RDLP.
Poszczegoblne zadania operacyjne oznaczone sg numerami. Kazde zadanie
posiada Karte realizacji zadania operacyjnego, wedtug ktérej nalezy
postepowac. Tabela realizacji zadan operacyjnych RDLP stanowi zatgcznik
do POF. Procedury podnoszenia gotowo$ci obronnej zawarte sg w POF.

g. Staty dyzur biura RDLP podaje wykonawcom (statym dyzurom nadle$nictw)
tylko numer zadania, a nie jego tres¢ (statemu dyzurowi ZUP LP tworzonemu
jako punkt kontaktowy przekazuje sie konkretne polecenie do wykonania).
Kazdorazowo, po otrzymaniu okreslonego numeru zadania do realizacji,
nalezy upewnic sie, czy zostato ono przekazane przez kompetentny do tego
organ, a nastepnie rozkodowac je i przedstawi¢ dyrektorowi RDLP (Szefowi
ZZK RDLP). W dalszej kolejnoSci postepowaé zgodnie z wytycznymi
wymienionych wyzej osob.

h. Staty dyzur biura RDLP realizuje wskazane zadania, zbiera informacje
odnosnie realizacji powierzonych zadan z jednostek organizacyjnych RDLP,
prowadzi na biezgco stosowng dokumentacje oraz przekazuje wymagane
informacje do statego dyzuru DGLP.

i. Decyzje o zakonczeniu dziatania statego dyzuru wydaje podmiot, ktory wydat
decyzje o jego uruchomieniu.

j. Przy przekazywaniu informacji w ramach statego dyzuru nalezy korzystac¢ z
systemow tacznosci i systemow teleinformatycznych przy zachowaniu

poufnosci (bezpieczenstwa) danych.
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k. Na potrzeby statego dyzuru utworzono listy dystrybucyjne (adresy e-mail) w
biurze RDLP, nadle$nictwach oraz ZUP LP.

4. Wyposazenie socjalne (pomieszczenie do przygotowania positkow pokoj nr 3,
kabina prysznicowa, ubikacja) znajduje sie na korytarzu parteru przy recepcji.

5. Objecie i zdanie stuzby melduje sie dyrektorowi RDLP lub szefowi ZZK RDLP.
Zmiana zdajaca przedstawia do podpisu, pisemny meldunek z petnienia stuzby.

6. Meldunki dobowe o sytuacji w Lasach Panstwowych nalezy sktada¢ do statego
dyzuru DGLP telefonicznie do godziny 6:00, o bardzo waznych zdarzeniach
natychmiast.

7. Stuzbe petni sie 12 godzin — planowe objecie stuzby nastepuje o godzinie 7:00
i 19:00 — nieplanowe jak najszybciej po otrzymaniu zadania do uruchomienia
statego dyzuru (grafik — zatgcznik nr 11 do niniejszej instrukcji).

8. Dyzurni mogg na zmiane odpoczywac¢ w pokoju odpoczynku wedtug potrzeb.

9. W przypadku, gdy zmiana przyjmujgca dyzur nie przybedzie w wyznaczonym
czasie, stary sktad statego dyzuru petni stuzbe do czasu przybycia zmiany
przyjmujgcej lub zmiany rezerwowe;.

10. W pomieszczeniu wyznaczonym do petnienie statego dyzuru do dyspozycji
statego dyzuru znajduje sie komputer z drukarkg i skanerem, telefon
stacjonarny oraz faks, a takze telefon komorkowy, radiotelefon stacjonarny oraz
radio, a takze materiaty biurowe.

11.Maszyna do pisania znajduje sie w kancelarii niejawnej RDLP.

12. Zapasowe os$wietlenie znajduje sie w pomieszczeniu nr 3 (pokdj odpoczynku).

5. Forma petnienia statego dyzuru, jego podlegtos¢, miejsce petnienia oraz
postanowienia szczegotowe.

1) Staty dyzur organizuje sie w formie catodobowej stuzby dyzurnej.

2) Staty dyzur w biurze RDLP petniony jest przez zesp6t dyzurny sktadajgcy sig z:
estarszego dyzurnego, ktoéry jest jednoczes$nie kierownikiem zmiany

i przetozonym stanu osobowego statego dyzuru,

edyzurnego.

3) Osoby wyznaczone do petnienia stuzby statego dyzuru powinny posiadac

upowaznienie do dostepu do informacji niejawnych o  klauzuli
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ZASTRZEZONE” wydane na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 412).

4) Pracownicy wyznaczeni do petnienia statych dyzuréw podlegajg szkoleniu
w ramach szkolenia obronnego.

5) Osoby wchodzgce w sktad zespotu dyzurnego, w czasie petnienia dyzuru,
podlegajg bezposrednio dyrektorowi RDLP.

6) Dyrektor RDLP moze wskaza¢ spoérod czionkéw ZZK RDLP osobe, ktorej
podlegajg bezposrednio osoby wchodzace w sktad zespotu dyzurnego statego
dyzuru.

7) Staty dyzur jest petniony w systemie zmianowym, przy czym w RDLP, jesli
dyrektor RDLP nie okresli inaczej, staty dyzur peini si¢ w systemie
dwuzmianowym.

8) Zmiana dyzuru nastepuje o godzinie 7:00 (dyzur przyjmuje pierwsza zmiana) i
o godzinie 19:00 (dyzur przyjmuje kolejna zmiana).

9) Miejscem petnienia statego dyzuru jest pokéj nr 200 lub 208 w zaleznosci od
powstatej sytuaciji.

10) Miejscem odpoczynku jest pokoj kierowcoéw w piwnicach budynku biura RDLP

(klucz znajduje sie na portierni).

6. Procedury podnoszenia gotowosci obronnej w ramach statego dyzuru.

Decyzje o uruchomieniu statego dyzuru i rozpoczeciu realizacji okreslonych zadan
wynikajgcych z procesu podwyzszania gotowosci obronnej panstwa przekazuje
Dyrektor Generalny Lasoéw Panstwowych Dyrektorowi RDLP, ktory uruchamia
staty dyzur w RDLP i przekazuje zadanie do realizacji przez staty dyzur w RDLP

kierownikom nadzorowanych jednostek organizacyjnych.

I.W godzinach pracy:

1) Odebranie sygnatu nakazujgcego uruchomienie statego dyzuru.
2) Sprawdzenie wiarygodnoéci otrzymanego sygnatu.
3) Przekazanie tresci sygnatu Dyrektorowi (zastepcy, pracownikowi ds. obronnych).

4) Rozkodowanie sygnatu.
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5) Pracownik ds. obronnych upowazniony przez Dyrektora powiadamia | zmiane

statego dyzuru, udziela instruktazu.

6) Pobranie dokumentacji SD z szafki znajdujace] sie w pomieszczeniu sekretariatu
RDLP przez starszego dyzurnego

7) Uruchomienie statego dyzuru w nadlesnictwach.

8) Poinformowanie statego dyzuru w DGLP w Warszawie o uruchomieniu SD w
RDLP w todzi i nadle$nictwach.

9) Przyjmowanie przez SD sygnatdbw nakazujgcych uruchamianie okreslonych
zadan operacyjnych.

10) Przekazywanie otrzymanych sygnatéw Dyrektorowi.

11) Pracownik ds. obronnych badz osoba upowazniona przez Dyrektora, pobiera
zadania operacyjne z szafki znajdujgcej sie w pomieszczeniu sekretariatu.

12) Rozkodowanie sygnatow przez pracownika ds. obronnych.

13) Wezwanie przez pracownika ds. obronnych na polecenie Dyrektora do swietlicy
(lub innego wyznaczonego pomieszczenia), pracownikéw realizujgcych
poszczegdlne zadania operacyjne.

14) Wreczenie (za pokwitowaniem)pracownikom realizujgcym zadania operacyjne
kart realizacji zadania i udzielenie instruktazu.

15) Realizacja zadan operacyjnych — kontrola realizacji zadan przez Zastepce
Dyrektora ds. Gospodarki Lesne;.

16) Przekazywanie zadan nadlesnictwom do realizacji.

17) Przyjmowanie meldunkow z nadlesnictw o realizacji zadan.

18) Sktadanie przez starszego dyzurnego meldunkdéw Dyrektorowi o realizacji badz
stopniu realizacji zadan operacyjnych.

19) Ztozenie przez starszego dyzurnego do SD meldunku o zrealizowaniu przez

RDLP zadan operacyjnych.
Il. W czasie wolnym od pracy
1) Odebranie sygnatu o uruchomieniu statego dyzuru — wykaz telefonow w

dokumentacji SD

2) Sprawdzenie wiarygodnosci otrzymanego sygnatu.
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3) Przekazanie tre$ci sygnatu pozostatym osobom odpowiedzialnym za staty dyzur
w RDLP.

4) Powiadomienie przez pracownika ds. obronnych | zmiany statego dyzuru,
udzielenie instruktazu, polecenie przystapienia do petnienia dyzuru.

5) Pobranie przez starszego dyzurnego dokumentacji SD z pomieszczenia
sekretariatu RDLP.

6) Poinformowanie statego dyzuru w DGLP w Warszawie o uruchomieniu SD
w RDLP.

7) Przyjmowanie przez SD sygnatéw nakazujacych uruchamianie okreslonych
zadaﬁ operacyjnych.

8) Przekazywanie przez SD otrzymanych sygnatow Dyrektorowi badz osobie
upowaznionej przez Dyrektora.

9) Pobranie przez pracownika ds. obronnych zadan operacyjnych.

10) Rozkodowanie sygnatow.

11) Wezwanie pracownikéw realizujgcych otrzymane zadania operacyjne.

12) Wreczenie (za pokwitowaniem) pracownikom realizujgcym zadania operacyjne
kart realizacji zadania i udzielenie instruktazu.

13) Realizacja zadan operacyjnych — kontrola realizacji zadan przez Dyrektora lub
Zastepce Dyrektora ds. Gospodarki Lesne;.

14) Przyjmowanie meldunkéw od poszczegolnych pracownikow, o realizacji badz
stopniu realizacji otrzymanych zadan operacyjnych.

15) Opracowanie meldunku o realizacji zadan, celem przekazania do DGLP.

16) Ztozenie meldunku o realizacji zadan operacyjnych przez starszego dyzurnego

do statego dyzuru w DGLP w Warszawie.

7. Procedury uruchamiania zadan operacyjnych w ramach statego dyzuru
w RDLP w todzi.

Uruchamianie zadan operacyjnych

1. Polecenie wykonania zadania operacyjnego (tel., faks, e-mail, pisemnie)
wydane przez uprawniony organ trafia do statego dyzuru.

2. St. Dyzurny / Dyzurny weryfikuje wydane polecenie. Nastgpnie informuje
Dyrektora / Szefa ZZK o otrzymanym poleceniu.

3. Dyrektor / Szef ZZK, je$li zachodzi taka koniecznos¢, wzywa pracownika
odpowiedzialnego za kodowanie i rozkodowanie wiadomosci dla jej
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rozkodowania. Otwiera zaplombowany zestaw zadan odnotowujgc ten fakt
w zatgczone] tam karcie, ustala w/g zatgczonego ,Wykazu pracownikdéw
wykonujacych zadania obronne” osobe przewidziang do realizacji wzywa ja dla
wydania polecenia wykonania zadania. Jesli osoba ta nie znajduje sie w biurze
Dyrektor / Szef ZZK wyznacza do wykonania zadania inng osobe, lub wydaje
St. Dyzurnemu/ Dyzurnemu polecenie wezwania tej osoby do stawienia sie w
biurze.

St. Dyzurny / Dyzurny realizuje otrzymane polecenia wezwania okreslonej
osoby do niezwlocznego stawienia sie w miejscu pracy. Dyrektor / Szef ZZK
przekazuje wezwanej osobie polecenie wykonania zadania i wydaje jej za
pokwitowaniem KRZO.

Pracownik przystepuje do realizacji zadania operacyjnego wg procedury
zapisanej w KRZO. Po wykonaniu zadania informuje o tym Dyrektora / Szefa
Z7K i zdaje za pokwitowaniem KRZO.

Dyrektor / Szef ZZK wydaje SD polecenie przekazania informacji o wykonaniu
zadania.

Komplet nr 1 zestawu zadan znajduje sie u pracownika wiasciwego d/s
obronnosci a komplet nr 2, odrebnie zaplombowany, w sekretariacie pod
stosownym zamknigciem dostepnym roéwniez dla Szefa ZZK.

St. Dyzurny / Dyzurny przekazuje informacje o wykonaniu zadania do organu
ktéry polecit je wykonac.

ZZK monitoruje realizacje poszczegbinych zadan w biurze RDLP jak
i w jednostkach organizacyjnych

8. Zadania realizowane w ramach statego dyzuru obejmujg w szczegélnosci:

1)

3)

powiadamianie i alarmowanie $cistego kierownictwa i wytypowanych
pracownikow RDLP o mozliwych zagrozeniach bezpieczenstwa panstwa oraz
0 obowiazku niezwtocznego stawienia sie w miejscu pracy;

uruchamianie, w warunkach wystgpienia zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa, statego dyzuru i innych procedur zwigzanych
z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa w PGL LP;

przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie decyzji Dyrektora
Generalnego, Dyrektora RDLP lub Szefa Zespotu Zarzadzania Kryzysowego

(ZZK) RDLP w sprawie realizacji zadan obronnych i innych (w tym

12

Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w todzi, ul. Jana Matejki 16, 91-402 t.6dz
tel.: +48 42 631-79-00, fax: +48 42 631-79-82, e-mail: rdlp@lodz.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl



’”@% Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Lodzi

operacyjnych) wynikajacych z wprowadzenia okreslonego stanu gotowosci
obronnej panstwa;

4) zbieranie danych sytuacyjnych i meldunkéw o realizacji przekazanych zadan
z nadzorowanych jednostek dotyczacych w szczegoélnosci:
—pozarow laséw;
—nasilenia przestepstw przeciwko mieniu,
—klesk zywiotowych;
—zagrozen ekologicznych;
—zaktécen w monitoringu;
—awarii i zaktécen systemu kierowania i tacznosci;
—aktow terrorystycznych i sabotazowych;
—negatywnych skutkéw prowadzenia dziatan zbrojnych i przegrupowan wojsk;
—poniesionych strat w ludziach i sprzecie;
—braku paliwa i energii elektrycznej;
_zdolnoéci nadzorowanych jednostek organizacyjnych do zabezpieczenia
odbiorcow w surowiec drzewny.

5) przekazywanie informacji o zdarzeniach, podejmowanych decyzjach
i dziataniach jednostkom organizacyjnym;

6) informowanie statego dyzuru DGLP o waznych zdarzeniach w RDLP w todzi i
podejmowanych decyzjach przez dyrektora RDLP;

7) utrzymywanie tgcznosci ze statymi dyzurami jednostek podlegtych
i wspotdziatajgcych, jak tez wchodzacych w sktad Ministerstwa Klimatu

i Srodowiska.

9.0bowiazki osob petnigcych staty dyzur.

1) Do podstawowych obowigzkéw pracownikéw wchodzacych w sktad statego
dyzuru nalezy:
a) przed objeciem statego dyzuru:
—zapoznanie sie z dokumentacja statego dyzuru;
—zgtoszenie sie na instruktaz do gt. specjalisty ds. obronnych;
—przyjecie dokumentéw statego dyzuru zgodnie z opisem oraz wyposazenia;
—sprawdzenie $rodkow tacznosci,
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—zapoznanie sie z meldunkiem zdajgcych dyzur;

—-przejecie do wykonania spraw niezatatwionych lub bedgcych w trakcie

zatatwiania;

b) podczas petnienia dyzuru:

—realizowanie zadan okreslonych w punkcie 5 oraz innych — zleconych przez
dyrektora RDLP w todzi (lub szefa zespotu zarzadzania kryzysowego);

—prowadzenie dziennika ewidencji otrzymywanych i przekazywanych zadan,
meldunkéw i informaciji;

—utrzymywanie tgcznosci ze statymi dyzurami organow nadrzednych,
wspotdziatajacych oraz nadzorowanych jednostek organizacyjnych;

—przestrzeganie przepisébw o ochronie tajemnicy w czasie przekazywania
zadan, meldunkow i informacji;

—przestrzeganie zasad bezpieczenstwa przeciwpozarowego
w pomieszczeniach statego dyzuru oraz dziatanie zgodnie z instrukcja
przeciwpozarowa w przypadku powstania pozaru w budynku RDLP.

2) Do obowigzkow starszego dyzurnego, oprécz wyszczegolnionych w pkt. 1)
nalezy :

—opracowanie meldunku z przebiegu dyzuru;

—przyjmowanie i przekazywanie dokumentacji statego dyzuru.

3) Do obowigzkow dyzurnego, oprocz wyszczegolnionych w pkt. 1) nalezy:

-wykonywanie zadan i czynnosci zlecanych przez starszego dyzurnego,

a podczas jego nieobecnos$ci — wykonywanie jego obowigzkow;

—przyjmowanie i przekazywanie wyposazenia statego dyzuru;

—wykonywanie polecen starszego dyzurnego, a podczas jego nieobecnosci -

dyzurnego w zakresie przewozu 0soéb lub przesytek pod wskazany adres;

—przekazywanie korespondencji, powiadomien i polecen.

10. Miejsce petnienia stuzby.

Miejscem petnienia statego dyzuru w Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w
todzi jest siedziba dyrekcji przy ul. Matejki 16, 91-402 t.6dz, pokoj nr 200 lub 208

w zaleznosci od powstate] sytuacii.
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11. Sktad osobowy statego dyzuru w RDLP w todzi.

Sktad osobowy statego dyzuru w RDLP okresla zatgcznik nr 2 do niniejszej
instrukcji. Staty dyzur w RDLP sktada sie z o$miu os6b, ktére tworzg trzy zmiany
dwuosobowe oraz czwarta rezerwowa. Za petnienie dyzuru w kazdej zmianie
odpowiada wyznaczony starszy dyzurny (kierownik zmiany). W sktad zmiany,
oprécz starszego dyzurnego, wchodzi dyzurny. Staly dyzur petnig co najmniegj
dwie osoby. Dyrektor RDLP lub szef ZZK RDLP moze przydzielic dodatkowo
dyzurnego kierowce wraz ze $rodkiem transportu, administratora sieci
komputerowej (informatyka) badz innego pracownika RDLP w t.odzi w zaleznosci

od zaistniatej sytuaciji.

12. Osoba odpowiedzialna za organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru
w RDLP w todzi.
Osobg odpowiedzialng za prawidtowa organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru
w stanie statej gotowosci obronnej panstwa jest Gtowny Specjalista SL ds.
Obronnosci i Ochrony Mienia, a w czasie gotowo$ci obronnej panstwa czasu
kryzysu i gotowosci obronnej panstwa czasu wojny dyrektor RDLP lub szef ZZK
RDLP.

13. System funkcjonowania tacznikéw w ramach statego dyzuru.

W zaleznoéci od potrzeb kazdemu zespotowi zadaniowemu ,statego dyzuru”
w Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w todzi moze zosta¢ przydzielony
kierowca — tacznik. Wowczas wchodzi on w skiad osobowy zespotu zadaniowego.
Staty Dyzur Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w t.odzi dziatajgcy w formie
statego zespotu zadaniowego korzysta z $rodkéw transportu bedacymi aktualnie

na wyposazeniu dyrekcji.

14. Oznaczenie kryptoniméw wystepujacych w Planie Reagowania Obronnego
Rzeczypospolitej Polskiej, procedury uruchamiania i przekazywania zadan

operacyjnych.
14.1.Kryptonimy:
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1. TATRY - praktyczna realizacja zadan lub zestawow zadan operacyjnych.

2. GRA - wykorzystywany dla potrzeb uruchamiania ¢wiczebnych zadan lub
zestawow zadan operacyjnych.

3. REWERS - odwotanie lub wstrzymanie realizacji zadan lub zestawéw zadan

operacyjnych (uruchamianych z wykorzystaniem kryptonimu TATRY lub GRA).

14.2.Procedury uruchamiania i przekazywania zadan operacyjnych- przyktad:

1. Srodki tgcznoéci radiowej lub telefonicznej:
- zadanie ZAA 10:
» Wykona¢ TATRY ZYGMUNT, ANNA, ANNA, jeden, zero-
Wykona¢ TATRY ZYGMUNT, ANNA, ANNA, jeden, zero”
2. Poczta elektroniczna lub faks:
- zadanie ZAA 10:
» Wykona¢ TATRY ZAA 10’

15. Zalaczniki do instrukcji.

1) Wykaz telefonéw i adresow poczty elektronicznej oséb funkcyjnych w RDLP.

2) Wykaz pracownikow wyznaczonych do petnienia statego dyzuru w RDLP w
todzi.

3) Grafik petnienia stuzby.

4) Wykaz pracownikéw RDLP iich adresy, telefony.

5) Plan powiadamiania pracownikow w miejscu pracy.

6) Wykaz jednostek organizacyjnych tworzacych staly dyzur w ramach systemu
statych dyzuréw.

7) Wykaz Kierownictwa jednostek organizacyjnych.

8) Wykaz numerow telefonéw osob odpowiedzialnych za uruchomienia statego
dyzuru w nadzorowanych jednostkach organizacyjnych i statych dyzuréw
petnionych metodg punktéw kontaktowych w zaktadach.

9) Tabele sygnatow powszechnego ostrzegania i alarmowania.

10) Wypis z tabeli realizacji zadan operacyjnych — u pracownika odpowiedzialnego za
realizacje zadan obronnych.

11) Instrukcje bezpieczeristwa pozarowego ppoz. dot. stanowiska SD.
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12) Plan ewakuacji budynku.
13) Sktad personalny Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego.
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