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z wydatkowania srodkow
z Funduszu Wsparcia Kultury?
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Yok K Zaloguj sie na swoje konto na stronie
) ———\ www.fwk.witkac.pl.
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Wejdz kolejno:

Mgéj profil } Moje oferty } Oferty ztozone } klikasz na swoéj Whniosek
} Informacje o wniosku.

W prawym dolnym rogu

} kliknij w zielong ikonke “+Sprawozdanie”.
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Wypetnij sprawozdanie, ktore
sktada sie z nastepujacych czesci:

0 Dane Beneficjenta

Informacje zostang uzupetnione automatycznie przez system
zgodnie z danymi podanymi we wniosku.

0 Koszty kwalifikowalne

Kwota w kolumnie ,Kwota zgodnie z kosztorysem” zostanie
automatycznie wpisana przez system.

W kolumnie ,Kwota wydatkowana” wpisz kwote poniesiong
na wskazany koszt kwalifikowany.
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Uwaga: Kwoty w poszczegdlnych kategoriach kosztow KULTURY
kwalifikowalnych musza by¢ zgodnie z kwotg obliczong

w odpowiednich wierszach “Razem kategoria” w Tabeli 1.

Szczegotowy wykaz wydatkéw poniesionych ze srodkow

Funduszu Wsparcia Kultury.

Tabela ta jest obligatoryjnym zatacznikiem
do umowy do pobrania z sekcji “zataczniki”.
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6 Informacja o wykorzystaniu wsparcia
- Podaj faktyczne dane wedtug stanu na dzien 31.12.2020.

« W pozycjach C.1 do C.4 wpisz wytacznie liczby.

o Se « W pozycji C.5 podaj krotki opis wptywu wsparcia na lokalna
°t spotecznos¢ (max. 1500 znakow).
« W pozycji C.6 dodaj komentarz dotyczacy na przyktad braku

mozliwosci zrealizowania planowanych wydarzen, zmianach
— terminow (pole nieobowigzkowe).
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Oswiadczenia

Odznacz pola przy oswiadczeniach zgodnie ze stanem faktycznym.

Instrukcje wypetniania Tabeli 1. Szczegétowy wykaz wydatkéow
poniesionych ze srodkéw Funduszu Wsparcia Kultury

znajdziesz tutaj:
( link )
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Wykaz wydatkéw - najwazniejsze wskazowki:

« W tabeli musisz umiesci¢ szczegétowe informacje dotyczace
@ wydatkow, ktore poniostes lub ktore zrefundowates ze srodkow
o0 | z Funduszu Wsparcia Kultury. Informacje te nalezy wykazaé
0o zgodnie z preliminarzem kosztéw (kosztorysem), zawartym
w umowie pomiedzy Beneficjentem a Instytutem.
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« Po wypisaniu wszystkich indywidualnych dokumentéw, wchodzacych
w sktad danego kosztu, dodaj pod ostatnim z kosztéw nowy wiersz
i opisz go w kolumnie A jako ,Razem pozycja”.

- Nastepnie, w kolumnie B wpisz taczna kwote wynikajaca zdokumentow,
ktore sktadaja sie na dany koszt.

« Na samym dole danej kategorii dodaj nowy wiersz i opisz go jako
~Razem kategoria” (w kolumnie A). Ten wiersz musi zawiera¢ sume
wszystkich indywidualnych kosztéw w danej kategorii (w kolumnie B).
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Przykiadowa prawidtowo wypetniona
tabela po wykonaniu krokow 1-4 Instrukcji

Koszty instytucji kulturalnej lub obiektu
dziedzictwa kulturowego zwigzane z ciggtymi
lub okresowymi dziataniami, takimi jak
wystawy, spektakle i wydarzenia oraz podobne
dziatania kulturalne majace miejsce w ramach
podstawowej dziatalnosci gospodarczej.

Wynajem przestrzeni

Faktura za wynajem teatru w lipcu

Faktura za wynajem teatru w sierpniu

Honorarium dla rezysera
Honorarium dla rezysera
. .o
P Razem pozycja 5000,00

L4

PS .e Optaty za biuro rachunkowe
1. Faktura za miesiac lipiec
2. s,
3. - _

- Faktura za miesigc sierpieni
- Faktura za miesigc wrzesien

[ kategoria
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Uzupetnij dane dotyczace dokumentow
ksiegowych korzystajac z opisu ,,Kroku 5”
w Instrukcji.

Przyktadowa tabela po wykonaniu kroku 5:

Tabela nr 1. Szczegotowy wykaz wydatkéw poniesionych ze srodkéw Funduszu Wsparcia Kultury

Nazwa Beneficjenta: Teatr Dramatyczny

Nr umowy: 000/FWK/IT/2020

kategoria wydatku (klasyfikacja wg sekcji E nr ewidencji data wystawienia kwota dokumentu | kwota dokumentu kwota _
whiosku FWK) ksiggowej nr dokumentu dokumentu opis wydatku brutto netto kwalifikowana data zapfaty data refundacji

Koszty instytugji kulturalnej lub obiektu

dziedzictwa kulturowego zwigzane z ciaghymi

lub okresowymi dziataniami, takimi jak

wystawy, spektakle | wydarzenia oraz podobne
o0 dziatania kulturalne majace miejsce w ramach
o0 L W 4 podstawowej dziatalnosel gospodarcaej.

s
Seo .o solrv /0772020 Ty ——— 1450 15000 26450 nsooa|  otoszoo] 201220
LA (] ji ierpni FV 370/08/2020 31.08.2020 | Wynajem teatru na spektakl ,Makbet” 1414,50 1150,00 264,50 1150,00 01.09.2020 20.12.2020
L S S S R R R
10.09.2020 | Wynagrodzenie reiysera do spektaklu ,Makbet 5000,00 5000,00 _ 5000,00 30.09.2020 20.12.2020
15|FV 50-07-2020 31.07.2020 |Obstuga rachunkowa firmy w lipcu 1230,00 1000,00 230,00 1000,00 10.08.2020 20.12.2020
FV 50-08-2020 31.08.2020 | Obstuga rachunkowa firmy w sierpniu 1230,00 1000,00 230,00 1000,00 05.09.2020 20.12.2020
FV 50-09-2020 30.09.2020 | Obstuga rachunkowa firmy we wrzesniu 1230,00 1000,00 230,00 1000,00 05.10.2020 20.12.2020

foccccca oaa —= L

Razem 10300,00
. ategoria
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Pa m ietaj: WKSUPLHTRUCRIYFI
W kolumnie ,Data refundacji” (L) nalezy umiescic¢:

date dokonania wyliczenia wydatkow do refundacji
i dokonanie na tej podstawie korekt w ewidencji ksiegowej
lub adnotacji w ksiegach przychodéw i rozchodow

lub

date dokumentu zawierajgcego zestawienie wydatkow,
ktore podlegaja refundaciji, zawierajagcego dokument
opisywany w konkretnym wierszu.
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Uwaga: Zestawienie wydatkow podlegajacych refundacji to dokument
sporzadzany w sposob przyjety u Beneficjenta w celu dokonania
refundacji sSrodkéw wiasnych ze srodkéw FWK.

Powinny by¢ w nim wyszczegdlnione nr dowodu ksiegowego, kwota
i data refundacji, jednak nie jest wymagane przygotowanie tego
zestawienia na okreslonym wzorze.
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Wszystkie dane wykazane w tabeli

Szczegotowy wykaz wydatkow poniesionych

ze Srodkéow Funduszu Wsparcia Kultury musza
by¢ ujete w ewidencji ksiegowej, potwierdzone
dowodami ksiegowymi, udokumentowane
kopiami przelewéw lub dokumentéw kasowych.

Uwaga: Do sprawozdania nie zataczaj kopii (ani w wersji papierowej,
ani w wersji elektronicznej) dokumentow ksiegowych, zestawien itp.
Przechowuj je u siebie - bedg podlegaty kontroli.
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Po wypetnieniu prawidtowo wszystkich pol
= I dodaniu zatacznika nalezy ztozy¢ sprawozdanie
przy pomocy przycisku ,Zt6z sprawozdanie”.

A

<
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Sprawozdanie zostanie przeanalizowane

przez Zespot Specjalistow FWK.
Zaleznie od wynikéw analizy:

Wariant 0

Otrzymasz informacje drogg elektroniczng o akceptacji sprawozdania
wraz z instrukcjg ztozenia wersji podpisanej odrecznie lub elektronicznie.

Wariant o

Otrzymasz informacje drogg elektroniczng o koniecznosci poprawy
sprawozdania, ktore zostanie odblokowane - w ten sam sposob, jak
odblokowywane byty wnioski w celu zmiany kosztorysu.
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Termin ztozenia sprawozdania:
15 stycznia 2021 godz. 23:59:59

W razie pytan skontaktuj sie telefonicznie
lub mailowo ze Specjalista, ktory opiekuje
sie Twoim whnioskiem.



WK

WSPARCIA
KULTURY

-+

o :nstytutteatralny

fwk teatr@instytut-teatralny.org

instytut muzyki 1 tanca fwk _muzyka@imit.org.pl
“111" " fwk_taniec@imit.org.pl



