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Warszawa, 12 listopada 2025 r.

(znak sprawy z BDG.WA.222.20.2025)

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA WYKONANIE PRZEGLADU TECHNICZNEGO - ROCZNEGO

Zamawiajacy przeprowadzajac postepowanie w formie zapytania ofertowego

o wartosci ponizej 130 000 zt netto, zaprasza do skladania ofert na wykonanie

przegladu technicznego rocznego obiektow budowlanych NDAP.

1.

DANE ZAMAWIAJACEGO

Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych
ul. Rakowiecka 2D

02-517 Warszawa

NIP: 525-15-72-452

REGON: 000001005

e-mail: ndap@archiwa.gov.pl

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

a. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie przegladu technicznego rocznego,
obiektow budowlanych NDAP i sporzadzenie protokolu okresowej rocznej
kontroli stanu technicznego obiektow NDAP znajdujacych sie¢ pod adresem:

* budynek biurowy — Rakowiecka 2D, 02-517 Warszawa — wpisanym do rejestru
zabytkow nieruchomych pod numerem A-1542;
* budynek portierni - Rakowiecka 2D, 02-517 Warszawa;

b. Do wybranego Wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsza oferte, zostanie
przestane zamowienie, ktdrego wzdr stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.

c. Termin wykonania przedmiotu zamdwienia listopad - grudzien 2025 roku,

doktadny termin zostanie ustalony z Zamawiajacym.

. WARUNKI UDZIALU W ZAMOWIENIU

a. Przeglad roczny obiektéw budowlanych zostanie przeprowadzony zgodnie z:
* art. 62 ust. 1 pkt. 1a) ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawa budowlanego. (Dz. U.
z2025r. poz. 418 z p6zn. zm.).
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* zasadami wiedzy technicznej i obowigzujacymi przepisami w szczegdlnosci
ustawy o ochronie przeciwpozarowej, Prawa budowlanego oraz Polskich

Norm.

. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami

posiadajacymi  odpowiednie uprawnienia budowlane umozlwiajacymi

wykonanie zamowienia.

. KRYTERIUM WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE]
Zlozona przez Wykonawce oferta bedzie podlegac¢ ocenie w oparciu o kryterium:
Cena - 100 %

. INFORMACJE DODATKOWE

a.

f.

Kazdy z Wykonawcéw ma prawo zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie
treSci Zapytania ofertowego. Wnioski nalezy przesyla¢ na adres poczty

elektronicznej: ndap@archiwa.gov.pl.

. Zamawiajacy odpowie na przestane przez Wykonawcow pytania, jezeli wpltyna

one na podany powyzej adres poczty elektronicznej nie p6zniej niz na dwa dni
robocze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, do zlozenia
dodatkowych wyjasnien tresci zlozonej oferty i zalacznikdw, z zastrzezeniem,

Ze wyjasnienia te nie bedq mialy wpltywu na zmiane tresci ztozonej oferty.

. Zamawiajacy ma prawo do poprawienia oczywistych omytek rachunkowych

i pisarskich w tresci zlozonej oferty, o czym niezwlocznie powiadomi

Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu

Cywilnego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia Zapytania
ofertowego, bez podania przyczyn.

Termin waznosci oferty 45 dni, liczac od dnia okreslonego na zlozenie ofert.

. SPOSOB I TERMIN ZLOZENIA OFERTY

a.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione/a do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z odpisem z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji. W wypadku, gdy oferte sktada pelnomocnik, do oferty nalezy
dolaczy¢ dokument, z ktérego wynika umocowanie pelnomocnika do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
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b. W zalozonej ofercie nalezy poda¢ kwote wynagrodzenia brutto
(z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jesli wystepuje).
c. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 17 listopada 2025 r. do godz. 12:00 na adres:

e poczty elektronicznej: ndap@archiwa.gov.pl i rownolegle na adres

aklos@archiwa.gov.pl lub
e skrzynki podawczej dla systemow EZD: /ydpfl9182g/SkrytkaESP lub
e e-doreczen: ADE: AE:PL-41400-22157-TAWDG-20
d. Dokumenty przestane e-mailem musza by¢ podpisane przez upowaznione osoby
i zeskanowane.

Oferta cenowa zlozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

7. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.) zwanego dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Naczelny Dyrektor
Archiwow Panstwowych z siedziba w Warszawie przy ulicy Rakowieckiej 2D,
02-517 Warszawa.

2) W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych moze si¢ Pani/Pan kontaktowac
z Inspektorem Ochrony Danych Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych
wysylajac informacje na adres e-mail: iod@archiwa.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie publicznego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego / ogloszenia
0 zamowieniu (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO).

4) Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe, jednakze ich niepodanie
spowoduje, odrzucenie oferty.

5) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane:

a) upowaznionym przez Administratora pracownikom i wspoétpracownikom,

w zakresie niezbednym do wykonywania obowiazkow;
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6)

7)

8)

9)

b) podmiotom przetwarzajacym, wykonujacym zadania w  imieniu
Administratora na podstawie zawartych umow powierzenia danych
osobowych, w szczegdlnosci podmiotom informatycznym swiadczacym
ustugi utrzymania i rozwoju systemow informatycznych;

c) instytucjom uprawnionym do ich otrzymania na mocy obowiazujacych
przepiséw prawa.

Dane osobowe sa przetwarzane do czasu wykonania wszystkich czynnosci

zwigzanych z realizacja celu przetwarzania oraz warunkowane dlugoscia

okresow  przechowywania dokumentow, okreslong w  przepisach
kancelaryjnych Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych, zgodnie

z powszechnie obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostepu do tresci danych osobowych,

ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, jak rOwniez prawo

do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do przenoszenia
danych, z zastrzezeniem ograniczenia tych praw w zwigzku z wywigzywaniem
si¢ Administratora z prawnego obowiazku wymagajacego dalszego
przetwarzania  Pani/Pana  danych  osobowych. @ W  przypadku,
gdy przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie Pani/Pana zgody, przystuguje

Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem

przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych.

Administrator nie przewiduje przekazywania danych do panstwa trzeciego lub

organizacji miedzynarodowej, poza uzasadnionymi przypadkami zwiazanymi

z realizacja obowigzkow wynikajacych z uméw miedzynarodowych lub

regulacji wynikajacych z prawa Unii.

10) Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedq podlegaty zautomatyzowanemu

podejmowaniu decyzji, tzw. profilowaniu.

. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

D)
2)

Zatacznik nr 1 — Projekt zamdwienia;

Zatacznik nr 2 — Formularz oferty;
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
NACZELNA DYREKCJA
ARCHIWOW PANSTWOWYCH
Pan/i
(imig i nazwisko)
(firma)
uleo

(miejscowosc)
znak: Data:
Warszawa, dnia  listopada 2025 r.

ZAMOWIENIE NR.......

Skarb Panistwa - Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych (zwany dalej ,, Zamawiajacy")
z siedziba w Warszawie (02-517) przy ul. Rakowieckiej 2D, zgodnie z zapytaniem ofertowym
oraz otrzymang w odpowiedzi oferta z dnia listopada 2025 roku, zamawia wykonanie
przegladu technicznego rocznego, obiektow budowlanych NDAP i sporzadzenie protokotu
okresowej rocznej kontroli stanu technicznego obiektéw NDAP: budynku biurowego
wpisanego do rejestru zabytkéw nieruchomych pod numerem A-1542 oraz budynku portierni
potozonych pod adresem: ul. Rakowiecka 2D, 02-517 Warszawa.

Warunki dotyczace realizacji zamoéwienia:

.................................................................. (Wykonawca) zobowiazuje si¢ do realizacji
przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym
w terminie do dnia 30 listopada 2025, tj. zgodnie z trescia art. 62 Prawa Budowlanego

Opis sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia:

Naleznos¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia w kwocie nieprzekraczajacej
...................... zt brutto zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy wskazany
na fakturze VAT, w terminie 21 dni od dnia doreczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT
do siedziby Zamawiajacego. Faktura VAT moze by¢ wystawiona przez Wykonawce
najwczesniej w dniu realizacji przedmiotu zamdwienia i jego odbioru przez Zamawiajacego.
Osoba upowazniong do kontaktu ze strony Zamawiajacego jest Szymon Murawski, adres e-
mail: smurawski@archiwa.gov.pl, nr tel.: 608 213 400

Prosze o potwierdzenie otrzymania zamdwienia oraz akceptacje warunkéw w nim zawartych

na adres e-mail: aklos@archiwa.gov.pl
Zatacznik nr 1 do Zamowienia — Klauzula o poufnosci informacji;

Zatacznik nr 2 do Zamowienia — Klauzula informacyjna;
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Zatacznik nr 1 do Zamoéwienia
Klauzula o poufnosci informacji

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w poufnosci — bezterminowo - wszelkich
informacji i danych, jakie uzyskal w zwigzku z wykonywaniem zobowigzan
wynikajacych z Umowy oraz informacji co do ktérych moze powzia¢ podejrzenie, iz sa
poufnymi informacjami albo danymi lub sa jako takie traktowane przez Zamawiajacego.

. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci co do charakteru danej informagcji lub danych,
przed ich ujawnieniem lub uczynieniem dostepna, Wykonawca zwrdci sie do
Zamawiajacego o wskazanie - czy informacje te¢ ma traktowac jako poufna.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do ochrony przed nieuprawnionym ujawnieniem
wszystkich danych i informacji uzyskanych w trakcie realizacji Umowy, w szczegdlnosci
dotyczacych Zamawiajacego oraz jego pracownikow, wspdtpracownikéw i podmiotow
z Zamawiajacym wspodtpracujacych, jakie Wykonawca uzyska w toku realizacji Umowy.

. Wszelkie informacje o Zamawiajacym uzyskane przez Wykonawce w zwiazku z realizacja
prac bedacych przedmiotem Umowy moga by¢ wykorzystane tylko w celu wykonania
tych prac.

. Wykonawca obowigzany jest dolozy¢ nalezytej starannosci w celu przestrzegania
postanowien niniejszego paragrafu przez swoich pracownikow oraz osoby dzialajace na
jego zlecenie lub w jego interesie, bez wzgledu na podstawe prawna zwiazku tych oséb
ze Strona.

. Obowiazki okreslone w tym paragrafie nie dotycza:

a) informacji publicznie dostepnych,
b) informagji, ktére byly znane Stronie przed otrzymaniem od drugiej Strony,
c) obowiazku ujawnienia wynikajacego z ustaw i rozporzadzen.

. W przypadku rozwiazania lub wygasniecia Umowy oraz w przypadku odstgpienia
od Umowy, Wykonawca jest zobowiazany do zwrotu Zamawiajacemu lub do zniszczenia
za zgoda Zamawiajacego wszelkich materiatéw, jakie otrzymal w zwiazku
z wykonywaniem Umowy.

. Wykonawca zobowiazuje sie¢ nie kopiowad, nie powiela¢, ani w jakikolwiek sposdb
nie rozpowszechnia¢, jakichkolwiek informacji, danych i materialéw, za wyjatkiem
przypadkow, w jakich jest to konieczne w celach realizacji Umowy i zgodne
z obowiazujacymi przepisami prawa.

. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych
od Zamawiajacego, wbrew postanowieniom Umowy. Zobowigzanie to wiaze
Wykonawce réwniez po jej rozwigzaniu, wygasnieciu lub odstgpieniu, bez wzgledu

na przyczyne.
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Zatacznik nr 2 do Zamodwienia
Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1 z p6zn. zm.) zwanego dalej ,RODO”, informuje, zZe:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych z siedzibg w Warszawie przy
ulicy Rakowieckiej 2D, 02-517 Warszawa.

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
moze si¢ Pani/Pan kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych wysylajac

informacje na adres e-mail: iod@archiwa.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie publicznego na podstawie art. 4
pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego/ogloszenia o zamoéwieniu
(podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO).

Podanie danych osobowych nie jest obowiazkowe, jednakze ich niepodanie spowoduje, odrzucenie oferty.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane:

— upowaznionym  przez  Administratora  pracownikom i  wspolpracownikom, w  zakresie niezbednym
do wykonywania obowigzkow;

— podmiotom przetwarzajacym, wykonujacym zadania w imieniu Administratora na podstawie zawartych umow
powierzenia danych osobowych, w szczegélnosci podmiotom informatycznym swiadczacym ustugi utrzymania i rozwoju
systemoéw informatycznych;

— instytucjom uprawnionym do ich otrzymania na mocy obowiazujacych przepiséw prawa.

Dane osobowe sa przetwarzane do czasu wykonania wszystkich czynnosci zwigzanych z realizacja celu przetwarzania oraz
warunkowane dtugoscia okreséw przechowywania dokumentéw, okreslong w przepisach kancelaryjnych Naczelnej Dyrekcji

Archiwéw Panstwowych, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostepu do tresci danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, jak réwniez prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych,
z zastrzezeniem ograniczenia tych praw w zwigzku z wywigzywaniem sie Administratora
z prawnego obowigzku wymagajacego dalszego przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. W przypadku, gdy
przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie Pani/Pana zgody, przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody, bez wplywu na

zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Administrator nie przewiduje przekazywania danych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, poza
uzasadnionymi przypadkami zwigzanymi z realizacjq obowiazkéw wynikajacych z uméw miedzynarodowych lub regulacji

wynikajacych z prawa Unii.

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, tzw. profilowaniu.
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

Naczelna Dyrekcja
Archiwéw Panstwowych
ul. Rakowiecka 2D
02-517 Warszawa

Nazwa i adres Zleceniobiorcy

Nawiazujac do Zapytania ofertowego na wykonanie przegladu technicznego rocznego,
obiektow budowlanych NDAP potozonych przy ul. Rakowieckiej 2D w Warszawie, dziatajac
w imieniu Wykonawcy / Wykonawcoéw, zwanego / zwanych dalej ,Wykonawca”, i bedac

nalezycie umocowanym do jego reprezentowania, sktadam oferte na ponizszych warunkach.

Oferuje / my wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z Zapytaniem ofertowym za ceng

.......................................... zt brutto (stownie ....................ll), Wotym
podatek VAT w wysokosci ......... %
Oferuje / my realizacje przedmiotu zamoéwienia dodnia ......................... 2025 r

Termin waznosci oferty 45 dni.

(miejscowos¢, data) (podpis osoby uprawnionej)



