Załącznik nr 3 do Zaproszenia 

UMOWA nr ………………………

[bookmark: _Hlk195610332]zawarta w dniu ………………………. w Elblągu pomiędzy: 
Skarbem Państwa- Prokuraturą Okręgową w Elblągu, ul. Płk. Stanisława Dąbka 8-12, 
82-300 Elbląg, NIP: 578-10-61-216, REGON: 000569473
reprezentowaną przez:
………………………………- Prokuratora Okręgowego
zwaną dalej „Zamawiającym”,
a
…………………………………………………………………………………………………
NIP:……………………………, REGON: …………………………………………………..
reprezentowanym przez:
………………………………………………………………………………………...………
zwanym dalej „Wykonawcą”. 



PREAMBULA

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego nr 3007-7.262.8.2026 o udzielenie zamówienia na „Dostawę artykułów biurowych dla Prokuratury Okręgowej w Elblągu oraz podległych jednostek prokuratur rejonowych 
na rok 2026/2027” przeprowadzonego z wyłączeniem zastosowania ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793) 
– zamówienie o wartości poniżej kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1. 

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. [bookmark: _Hlk174525664]Przedmiotem niniejszej umowy jest dostawa artykułów biurowych 
dla Prokuratury Okręgowej w Elblągu oraz podległych jednostek prokuratur rejonowych na rok 2026/2027.
2. Dostawy artykułów biurowych zostaną zrealizowane w ciągu … dni roboczych od momentu zamówienia bezpośrednio do jednostek na koszt Wykonawcy w godzinach od 7:30 do 14.00 w następujących lokalizacjach:
	Nazwa jednostki prokuratury
	adres

	Prokuratura Okręgowa w Elblągu
	Ul. Płk. S. Dąbka 8-12
82-300 Elbląg

	Prokuratura Rejonowa w Elblągu
	Ul. Płk. S. Dąbka 8-12
82-300 Elbląg

	Prokuratura Rejonowa w Braniewie
	Ul. Sądowa 1
14-500 Braniewo

	Prokuratura Rejonowa w Działdowie
	Ul Wł. Jagiełły 15 A
13-200 Działdowo

	Prokuratura Rejonowa w Iławie
	Ul. Gen. Wł. Andersa 2
14-200 Iława

	Prokuratura Rejonowa 
w Nowym Mieście Lubawskim
	Ul. Grunwaldzka 28
13-300 Nowe Miasto Lubawskie

	Prokuratura Rejonowa w Ostródzie
	Ul. Jana III Sobieskiego 12
14-100 Ostróda

	Ośrodek Zamiejscowy 
Prokuratury Rejonowej w Ostródzie
 z siedzibą w Morągu
	Ul. Warmińska 17a
14-300 Morąg

	



3. Dostawa obejmuje rozładunek oraz wniesienie przedmiotu dostawy przez pracowników Wykonawcy do pomieszczeń zgodnie z ustaleniami dokonanymi w poszczególnych prokuraturach.
4. W przypadku konieczności zakupu artykułów nieujętych w Załączniku Nr 2 
do Zaproszenia, Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć je Zmawiającemu po cenach aktualnie obowiązujących.
5. [bookmark: _Hlk237498739]Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian ilościowych poszczególnych artykułów, stosownie do rzeczywistych potrzeb, w ramach maksymalnej wartości umowy i przy zachowaniu cen jednostkowych określonych w ofercie Wykonawcy.
6. [bookmark: _Hlk237498682]Zamawiający zastrzega sobie prawo do zakupu mniejszej ilości poszczególnych artykułów niż wskazana w formularzu ofertowym. Z tego tytułu Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia, z wyjątkiem roszczenia o zapłatę za towar faktycznie dostarczony i odebrany przez Zamawiającego. 
7. Zamówienia mogą być składane drogą telefoniczną lub mailową. 
8. Zamawiane materiały biurowe powinny być nowe i w pełni wartościowe.
9. Zamawiane materiały powinny pochodzić z bieżącej produkcji.
10. Jeżeli Zamawiający w trakcie trwania umowy stwierdzi, że wydajność, jakość 
lub niezawodność dostarczonych materiałów równoważnych nie spełnia parametrów określonych w zamówieniu, Zamawiający zażąda od Wykonawcy zamiany produktu na nowy pozbawiony wad bez dodatkowej dopłaty.

§2
TERMIN REALIZACJI UMOWY
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy t.j. 
od dnia 01 września 2026  roku do dnia 31 sierpnia 2027 roku, nie dłużej jednak niż
do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na sfinansowanie zamówienia. określonych w § 3 pkt 1. 
§ 3
WARTOŚĆ UMOWY
1. Maksymalna wartość przedmiotu umowy w okresie jej obowiązywania wynosi 
netto: ……… zł (słownie: ….. złotych 00/100) plus obowiązujący podatek VAT (23%) co stanowi kwotę brutto: …….. zł (słownie: …… złotych 00/100).
2. Wartość umowy brutto obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym koszty opakowania, dostarczenia oraz ubezpieczenia na czas transportu.
3. Wykonawca związany jest ceną z przedłożonej oferty, stanowiącej Załącznik Nr 1 
do Umowy. W przypadku zmiany ceny przedmiotu dostawy przez Wykonawcę, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy 
ze skutkiem natychmiastowym i naliczenia kary umownej określonej w § 6 ust. 1 lit. b.
4. Należność za wykonanie przedmiotu umowy będzie regulowana na podstawie faktur wystawianych przez Wykonawcę zgodnie z rzeczywistymi ilościami dostarczonego i odebranego towaru, pomnożonymi przez ceny jednostkowe z formularza ofertowego stanowiącego.
5. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty faktur w terminie 21 dni 
od daty jej doręczenia Zamawiającemu. Za datę doręczenia faktury uznaje się datę przekazania faktury przez Wykonawcę do systemu KSeF.
6. Za datę doręczenia faktury uznaje się datę przekazania faktury przez Wykonawcę do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) i nadania jej numeru KSeF.
7. W przypadku wystąpienia awarii KSeF lub problemów technicznych po stronie Wykonawcy, faktury będą wystawiane w trybie offline i przesyłane Zamawiającemu drogą elektroniczną na adres e-mail: biuro.podawcze.poelb@prokuratura.gov.pl Wykonawca zobowiązuje się do przesłania takiej faktury do KSeF niezwłocznie po ustąpieniu awarii, w terminach przewidzianych przez przepisy prawa.
8. Zamawiający wymaga ponadto wskazania w ustrukturyzowanej fakturze i ich korektach KSeF w polu "Numer dokumentu powiązanego" numeru umowy.
9. Strony oświadczają, że numery rachunków na które dokonywane będą płatności wynikające z niniejszej Umowy ujawnione zostały w Białej Liście. W przypadku, gdy na dzień dokonywania jakiejkolwiek płatności, Zamawiający zweryfikuje, że podany rachunek Wykonawcy nie jest ujawniony na Białej Liście, Zamawiający wstrzyma się z dokonaniem zapłaty, aż do dnia roboczego następującego po dniu przekazania przez Wykonawcę numeru rachunku ujawnionego na Białej Liście – w takim przypadku czas od planowanego dnia dokonania płatności do dnia faktycznego wykonania płatności nie będzie uznawany za zwłokę w jej dokonaniu, a za dzień dokonania płatności zostanie uznany planowany dzień dokonania płatności (niewykonanej z powodu braku figurowania rachunku Wykonawcy na Białej Liście),  co Strony zgodnie potwierdzają. Dla usunięcia wszelkich wątpliwości, Wykonawcy w takim przypadku nie będą przysługiwały żadne roszczenia z tytułu niewłaściwego wykonania zobowiązania przez Zamawiającego, w szczególności nie będą przysługiwały odsetki za opóźnienie i inne relewantne uprawnienia.
10. Zamawiający nie wyraża zgody na dokonanie cesji wierzytelności wynikających                       z realizacji umowy na rzecz osób trzecich. 
§ 4
WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO
1. Wykonawca gwarantuje, że dostarczany w ramach niniejszej umowy towar jest nowy,       wolny od wad. 
2. Wykonawca gwarantuje jakość i niezawodność w użytkowaniu zaoferowanego towaru.
3. Jeżeli Zamawiający w trakcie trwania umowy stwierdzi, że wydajność, jakość lub niezawodność dostarczonych materiałów równoważnych nie spełnia parametrów określonych w zamówieniu, Zamawiający zażąda od Wykonawcy zamiany produktu na nowy pozbawiony wad bez dodatkowej dopłaty.
4. Termin gwarancji wynosi 12 miesięcy licząc od daty dostawy towaru 
do Zamawiającego lub obejmuje okres do ich zużycia. 
5. Reklamacje składane przez Zamawiającego będą rozpatrywane przez Wykonawcę w terminie do 5 dni roboczych od momentu otrzymania od Zamawiającego pisemnego, przesłanego pocztą elektroniczną zgłoszenia o wykrytej wadzie. 
6. W przypadku uznania reklamacji Wykonawca zobowiązuje się do wymiany towaru na wolny od wad na własny koszt w nieprzekraczalnym terminie do 5 dni roboczych. 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo nieprzyjęcia dostawy i faktury w przypadku niezgodności z opisem zawartym w formularzu ofertowym, dostarczenia towaru złej jakości i nie ponosi z tego tytułu konsekwencji finansowych. 
8. O wszystkich stwierdzonych wadach Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę na piśmie lub w innej prawem przewidzianej formie. 

§5
ZMIANA POSTANOWIEŃ UMOWY ORAZ WARUNKI ODSTĄPIENIA 
OD UMOWY
1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania zmian postanowień umowy, 
w szczególności w następujących przypadkach:
a) zmianie cen towarów w przypadku zmian stawek podatku VAT,
b) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 1 miesiąca od pisemnego poinformowania drugiej strony o powstaniu powyższych okoliczności. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy,
c) w przypadku obniżenia ceny jednostkowej przez Wykonawcę nie jest wymagana zgoda Zamawiającego ani sporządzenie aneksu; zmiana obowiązuje 
od dnia wskazanego w pisemnej informacji Wykonawcy.
2. Zamawiający może odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w przypadkach:
a) trzykrotnego niedotrzymania terminu dostawy,
b) przekroczenia terminu dostawy o więcej niż 4 dni robocze,
c) powtarzających się, zasadnych reklamacji dotyczących jakości lub zgodności towaru z umową,
d) dostarczania przez Wykonawcę towarów niezgodnych z ofertą lub Opisem przedmiotu zamówienia,
e) odmowy realizacji dostawy objętej umową,
f) utraty zdolności do realizacji dostaw objętych umową, w szczególności wskutek utraty wymaganych prawem zezwoleń lub uprawnień, jeżeli ich posiadanie jest wymagane do prowadzenia działalności związanej z dostawą danego asortymentu.
§6
KARY UMOWNE 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary pieniężne w wysokości:
a) 10% wartości umowy brutto określonej w § 3 ust. 1 w przypadku odstąpienia 
od umowy przez Wykonawcę z jego winy, bądź w przypadku odstąpienia 
od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy; 
b) 10 % wartości zamówienia brutto z tytułu zmiany ceny przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę;
c) 2% wartości brutto niedostarczonej partii towaru za każdy dzień zwłoki po upływie zadeklarowanego w ofercie terminu dostawy. 
2. Zamawiający zobowiązany jest zapłacić Wykonawcy odsetki w ustawowej wysokości 
za każdy dzień opóźnienia płatności po terminie określonym w § 3 ust. 5 umowy. 
3. Niezależnie od kary umownej, o której mowa w ust. 1, Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia od Wykonawcy na zasadach ogólnych odszkodowania uzupełniającego przewyższającego wysokość kar umownych i odszkodowania, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.
4. Zapłata kar umownych, o których mowa w ust. 1, nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania umowy. 
5. Strony ustalają maksymalną wysokość kar umownych na poziomie 30% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust 1.  
§7
OSOBY DO KONTAKTU
Do wzajemnego współdziałania przy wykonywaniu umowy strony wyznaczają:
a) ze strony Wykonawcy:
………………………,  numer telefonu: ……………… adres poczty elektronicznej: 
b) ze strony Zamawiającego 
· Karolina Chmielewska, numer telefonu: 55 506 52 72, 
· Wioletta Mielczarek, numer telefonu: 55 506 52 49,
· Agnieszka Kabelis-Szczepanek, numer telefonu: 55 506 52 44,
adres poczty elektronicznej wba.poelb@prokuratura.gov.pl 

§8
ZMIANY ZAPISÓW UMOWY
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy dokonywane będą w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.
2. Integralną część umowy stanowią: oferta Wykonawcy oraz Opis przedmiotu zamówienia wraz z formularzem cen jednostkowych. 
§ 9
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez obie Strony. 
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy powszechnie obowiązujące w tym w szczególności Kodeksu cywilnego.
3. Ewentualne spory wynikłe między stronami, związane z realizacją postanowień umowy rozstrzygnie Sąd Powszechny właściwy miejscowo według siedziby Zamawiającego.
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

      Spis załączników do umowy:
a) Załącznik nr 1 -Oferta złożona przez Wykonawcę;
b) Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia wraz z formularzem cen jednostkowych 
c) Załącznik nr 3 - Klauzula informacyjna RODO.


ZAMAWIAJĄCY						WYKONAWCA
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