ZARZADZENIE Nr 42/204% ,
WIELKOPOLSKIEGO KOMENDANTA WOJEWODZKIEGO
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia A 3derpnie-... 2013 .

w sprawie aktualizacji informacji zawartych na stronach internetowych
Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu
(Wwww.psp.wlkp.pl oraz kwpsp.poznan.ibip.pl)

Na podstawie art. 12 ust. 5 pkt. 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej
Strazy Pozarnej (j. t. Dz. U. 2 2009 r. Nr 12, poz.68 z p6zn. zm.) oraz §5 ust. 1 pkt. 7
Regulaminu Organizacyjnego KW PSP w Poznaniu wprowadzonego Decyzjg
Nr 18/2012 Wielkopolskiego Komendanta Wojewodzkiego PSP z dnia 9 lipca 2012 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej PSP
w Poznaniu zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Niniejsze Zarzadzenie reguluje zasady zamieszczania i aktualizacji informacji
udostepnianych przez Komende Wojewddzka PSP w Poznaniu, zwang dalej
,Komendg” na:
1) stronie internetowej Komendy znajdujgcej sie pod adresem
http://www.psp.wlkp.pl/, zwanej dalej ,Serwisem informacyjnym”
2) stronie Biuletynu Informacji Publicznej , znajdujgcej sie pod adresem
http://kwpsp.poznan.ibip.pl/, zwanej dalej ,Serwisem BIP”

§2
Celem podziatu zadan i kompetencji zwigzanych z utrzymaniem i aktualizacjg
serwisdw wyznacza sie nastepujacych funkcyjnych:
1) administrator,
2) moderator,
3) redaktorzy.
§3
1. Do obowigzkéw administratora nalezy:
1) utrzymanie techniczne Serwisu informacyjnego i Serwisu BIP;
2) kontakt techniczny z firmami prowadzgcymi serwisy.

2. Do obowigzkéw moderatora nalezy:

1) opracowanie i aktualizacja tzw. map serwisow stanowigcych odpowiednio
zatgcznik 1 (dla Serwisu informacyjnego) oraz zatgcznik 2 (dla Serwisu BIP)
niniejszego zarzadzenia;

2) zakfadanie kont w serwisach dla poszczegoélnych redaktorow;

3) przeszkolenie redaktoréw w zakresie obstugi serwisow.

3. Do obowigzkéw redaktora nalezy:
1) publikowanie informacji w serwisach zgodnie z przyznanymi uprawnieniami;
2) aktualizacja informacji w serwisach zgodnie z przyznanymi uprawnieniami:
3) wnioskowanie do moderatora o modyfikacje map serwiséw.



§4

Kierownikéw komorek organizacyjnych Komendy zobowigzuje sie do:

1) wyznaczenia oso6b (redaktoréw) odpowiedzialnych za umieszczanie informaciji
w Serwisie informacyjnym i Serwisie BIP.

2) biezacego nadzoru nad aktualizacjg oraz poprawnoscig tresci zawartych
w serwisach zgodnie z podziatem okreslonym w zatacznikach nr 1 i 2 niniejszego
zarzgdzenia. Aktualizacji i poprawek nalezy dokonywac¢ co najmniej jeden raz
w miesigcu, do dnia 10 kazdego miesigca. Sprawdzanie to szczegoélnosci winno
dotyczy¢ danych teleadresowych, obsady kadrowej, zakreséw dziatania komorki,
godzin pracy itd.

3) w przypadku stwierdzenia jakichkolwiek niescistosci lub koniecznosci aktualizacji
zapisbw w serwisach, niezwtocznego zlecenia wtasciwemu redaktorowi
dokonanie aktualizaciji.

§5
Kierownicy komérek organizacyjnych Komendy wnioskujg o nadanie lub zmiane
uprawnien dla redaktoréow serwiséw, na piSmie do moderatora serwisow
za posrednictwem Wydziatu Organizacji i Nadzoru KW PSP w Poznaniu.

§6
Funkcje moderatora serwiséw petni wyznaczona osoba z Wydziatu Organizacji
i Nadzoru KW PSP w Poznaniu.

§7
Funkcje administratora serwiséw petni wyznaczona osoba z Wydziatu Informatyki
i Lacznosci KW PSP w Poznaniu.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WIELKOPOLBKI,
KOMENDANT WOJEWODZKI
Pafistwowej $trazy Pozarngj

nadbryg. Wpjciech Mendelak



Zatacznik nr 1
Do Zarzadzenia Nr 42 /2043

Wielkopolskiego

Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej

zdnia..4:98 . 2013 .
Mapa Serwisu informacyjnego - www.psp.wikp.pl
Menu WO
Strona giéwna WO
Aktualnosci -
Wydarzenia *
Informacje z terenu >
Raporty Stanowiska Kierowania Wielkopolskiego
Komendanta Wojewddzkiego PSP WR
Statystyki WR
Sport WOSZ
Praca WK
Gorgcy temat i
Historia
Historia Komendy Wojewodzkiegj
Historia strazy pozarnej opowiedziana przez ptk. poz. w WO
st. spocz. Wiadystawa Pilawskiego
Odeszli z naszych szeregéw, ale nie z naszej pamieci
Przewodnik historyczny poznanskiej strazy pozarnej
Organizacja
Struktura organizacyjna Komendy WO
Kierownictwo WK
Rze_czn’ik Pr_asowy Wielkopolskiego Komendanta ——
Wojewddzkiego PSP
Charakterystyka WO
Jednostki terenowe WO
Filmy WO
Media o nas Rzecznik
Informacje publiczne
1. Informacje o przyjetych zewnetrznych planach WR
operacyjno - ratowniczych lub ich zmianach
2. Informacje o zatwierdzonych raportach o W2Z
bezpieczenstwie lub ich zmianach
3. Wykaz danych o aktualizowanym corocznie rejestrze
substancii niebezpiecznych znajdujacych sie w Wz
zaktadach zlokalizowanych na obszarze wojewodztwa
wielkopolskiego
4, Instrgkqje postgpowania mieszkancow na wypadek Wz
wystgpienia awarii
5. Wykaz rzeczoznawcdw ds. zabezpieczen W2
przeciwpozarowych z terenu kraju (zrodto KG PSP)
6. Wykaz rzeczoznawcow ds. zabezpieczen W7
przeciwpozarowych wojewodztwa wielkopolskiego
7. Zawiadomienia Wz
8. Optaty skarbowe Wz
Porady Wz
WT

Zamowienia publiczne

Plan Zamowien Publicznych

Korekta Planu Zaméwien Publicznych

Wszczete postepowania

Informacja o wyborze oferty lub uniewaznieniu
postepowania




I Wszczete postepowania KP/KM PSP
Skiadniki majatku WT
Fundusze UE WO
Praca w PSP WK ****
Prawo WP
Wspieramy WO
Galeria Rzecznik
Filmy Rzecznik
Kontakt
Komenda Wojewddzka PSP Wit
Skargi i wnioskKi WO
Rzecznik Prasowy Rzecznik
Komendy Miejskie/Powiatowe PSP Wit
Inne strony www WIL
Administrator WIL
Statystyka WR
Ikony Rzecznik
* Odpowiedzialny wydziat wiodgcy w danym temacie (wydarzeniu)
* Odpowiedzialne poszczegoélne kp/kp PSP woj. wielkopolskiego
b Temat promowany przez Rzecznika prasowego na wniosek wydziatu wiodgcego

bl WK odpowiada za aktualizacje danych z KW PSP i koordynacje danych
z km/kp PSP woj. wielkopolskiego




Zalacznik nr 2
Do Zarzadzenia Nr A 2/204%
Wielkopolskiego
Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej
zdnia .. A..9.8....2013r.

Mapa serwisu BIP

Komenda Wojewddzka PSP -

Kontakt -
Dane adresowe WIL
Kancelaria Ogolna i Sekretariaty WO
Numery kont bankowych, NIP, REGON WF
Spis telefonow KW PSP w Poznaniu Wit
Kierownictwo
Komendanci
Naczelnicy WK
Samodzielne Stanowiska
Rzecznik Prasowy

Podstawa prawna WO
Majatek i struktura wtasnosci WT
Historia WO
Informacje publiczne -

Zamowienia publiczne WT
Oferty pracy

Aktualne

Informacje o wynikach WK

Archiwalne

Informacja ogélna o wykonaniu zatrudnienia

Wykazy i rejestry -

Wykaz umow i porozumien WO

Rejestr substancji niebezpiecznych
znajdujgcych sie w zakiadach w swietle
Ustawy z dnia 27.04.2007 Prawo ochrony

Srodowiska Wz
Informacja o zatwierdzonych raportach o
bezpieczenstwie lub ich zmianach Wz

Wykaz danych o aktualizowanym corocznie
rejestrze substancji niebezpiecznych
znajdujgcych sie w zaktadach
zlokalizowanych na obszarze woj. wikp. Wz

Wykaz rzeczoznawcow ds. zabezpieczen
przeciwpozarowych wojewddztwa

wielkopolskiego WZ

Kontrole WO

Zwigzki zawodowe WO

Oswiadczenia majatkowe WK
Organizacja ochrony ppoz. w Wielkopolsce -
PSP -

Komendy powiatowe i miejskie PSP z woj.
wielkopolskiego WO

Lokalizacja Komend Miejskich/Powiatowych
Panstwowej Strazy Pozarnej z terenu
wojewddztwa wielkopolskiego WO

Kadra kierownicza podlegtych komend
miejskich i powiatowych Panstwowej Strazy
Pozarnej z terenu wojewddztwa
wielkopolskiego WK

Oznaczenie stopni ha ubraniach WO



| specjalnych i koszarowych

KSRG -
Zintegrowany system ratowniczo - gasniczy | WR
ZSP, ZSR iinne jednostki wspodtpracujgce | WR
Akty prawne -
Zewnetrzne WP
Wewnetrzne WO
Biuletyn Informacji Publicznej -
Polityka Prywatnosci
Redakcja Biuletynu
Dostep do Informacji Publicznej WO

Instrukcja korzystania z BIP

Dostep do Informacji Publicznej nie udostepnianej w BIP




