8 Narodowe Centrum

Badar i Rozwoju

ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, z siedzibg w Warszawie (00-695) przy ul. Nowogrodzkiej 47a
(NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zwane dalej ,Zamawiajgcym” zapraszajg do sktadania
ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym bez stosowania przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych.

1. Tytut zaméwienia
Produkcja i dostawa materiatdw promocyjnych wraz z opakowaniami dla Narodowego Centrum Badan
i Rozwoju.

2. Termin, miejsce oraz sposob sktadania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do 22.07.2022 r. do godz. 14:00 poprzez
jej przestanie drogg elektroniczng na adres: malgorzata.wojcicka@ncbr.gov.pl

3. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania
Matgorzata Wajcicka, adres e-mail: malgorzata.wojcicka@ncbr.gov.pl

4. Skrécony opis przedmiotu zamoéwienia, cel zamoéwienia oraz termin realizacji umowy
Przedmiotem zaméwienia jest produkcja i dostawa materiatéw promocyjnych dla Narodowego Centrum
Badan i Rozwoju. Materiaty beda identyfikowaty NCBR, jako innowacyjng instytucje, bedgcg czestym
partnerem waznych wydarzen krajowych i miedzynarodowych, a takze bedg upominkami
dopasowanymi do rangi i charakteru spotkan, ze szczeg6lnym uwzglednieniem delegacji
zagranicznych.

Termin realizacji zaméwienia: maksymalnie 25 (dwadziescia pie¢) dni roboczych od dnia akceptacii
przez Zamawiajgcego projektow graficznych znakowania na materiatach promocyjnych.

Umowa zostanie zawarta na czas okres$lony, tj. od dnia jej zawarcia do dnia wykonania wszystkich
obowigzkow wynikajgcych z Umowy.

5. Miejsce dostawy

Materiaty zostang dostarczone do miejsca prowadzenia dziatalno$ci przez Zamawiajgcego w
Warszawie (Zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w ramach kontaktéw roboczych doktadny adres i
kondygnacje budynku) w terminie oraz na warunkach przewidzianych w Umowie, OPZ i Ofercie.

6. Przedmiot zamoéwienia

Produkcja i dostawa materiatéw promocyjnych wraz z opakowaniami dla Narodowego Centrum Badan
i Rozwoju. Opis przedmiotu Zamoéwienia zawiera zafgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego, a
projektowane postanowienia umowy zafgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego,



7. Kod CPV
39294100-0- Artykuty informacyjne i promocyjne

8. Dodatkowe przedmioty zaméwienia
Brak

9. Harmonogram realizacji zamoéwienia

1.

2.

Po zawarciu umowy Zamawiajgcy przesle Wykonawcy drogg elektroniczng wymagane logotypy
wraz z wytycznymi ich zastosowania.

W terminie 3 (trzech) dni roboczych od dnia przestania logotypow Wykonawca przygotuje i
przesle Zamawiajgcemu do zatwierdzenia drogg elektroniczng projekty graficzne
zaproponowanych materiatéw i opakowan oraz obwoluty (jesli dotyczy), uwzgledniajace
rozmieszczenia logotypow na materiatach i opakowaniach do nich. Zamawiajgcy zaakceptuje
przestane projekty graficzne lub zgtosi uwagi/zastrzezenia w terminie 2 (dwéch) dni roboczych
od dnia ich przestania przez Wykonawce. Uwagi Zamawiajgcego, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, mogqg dotyczy¢, w szczegolnosci: zgdania zmiany miejsca umieszczenia
logotypu, kolorystyki logotypu. W przypadku zgtoszenia uwag Wykonawca w ciggu 2 (dwéch)
dni roboczych poprawi projekt i przesle do ponownej akceptaciji.

W terminie do 15/20/25" (pietnastu / dwudziestu / dwudziestu pieciu) dni roboczych od dnia
akceptacji przez Zamawiajgcego projektdéw graficznych znakowania na materiatach
promocyjnych i opakowaniach Wykonawca wykona i dostarczy przedmiot zamdwienia do
siedziby Zamawiajgcego.

10. Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

ich spetniania:

O Zamowienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali
nalezycie co najmniej dwie dostawy materiatdbw promocyjnych wraz ze znakowaniem, o wartosci

kazdej z nich co najmniej 80.000,00 zt brutto (stownie: osiemdziesiat tysiecy ztotych).

Uwaga:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sumowania dostaw z roznych kontraktow w celu uzyskania wartosci
minimalneyj;

W przypadku, gdy warto$¢ zamoéwienia okre$lona jest w innej walucie niz w ztotych, Zamawiajgcy
dokona przeliczenia tej warto$ci na ztote na podstawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do
waluty obcej okresSlonej w Tabeli Kurséw Narodowego Banku Polskiego (NBP) na dzien
opublikowania Ogtoszenia o Zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych (BZP). Jezeli w dniu
publikacji Ogfoszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych nie bedzie opublikowany
Sredni kurs walut przez NBP, Zamawiajgcy przyjmie kurs przeliczeniowy z ostatniej opublikowanej
Tabeli Kursow NBP przed dniem publikacji Ogtoszenia o zamowieniu w BZP.

11. Dodatkowe warunki

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, w sposdb czytelny. Dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie
jedng oferte, w ktérej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena. Dokumenty ofertowe muszg byé
podpisane przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania.

1 W zaleznosci od terminu wskazanego w ofercie Wykonawcy



12. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, ktore Wykonawca ztozy wraz z ofertg
1. podpisany Formularz Oferty przez osobe uprawniong, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
2. odpis z KRS, a w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej odpis z CEIDG;
3. wykaz dostaw wraz z dowodami potwierdzajgcymi, ze wskazane w nim dostawy zostaty
wykonane nalezycie, zgodnie ze wzorem stanowigcym zafgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

13. Kryteria oraz sposéb dokonania oceny ofert

Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy, ktéry przedstawi najkorzystniejszg oferte w oparciu o
podane kryterium wyboru. O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje kryterium cena brutto oferty
(70%), kryterium termin wykonania i dostawy (30%). Podane wyzej wagi procentowe sg wagami
punktowymi wedtug zasady: jeden % = jeden pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

1) Kryterium "Cena brutto oferty” (C) oceniane bedzie w nastepujacy sposéb:
Punkty zostang obliczone wedtug wzoru:
najnizsza zaoferowana cena brutto

Przyznane punkty = x 70 (waga kryterium)
cena ocenianej oferty brutto

2) Kryterium ,,Termin wykonania i dostawy” (T): W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 30
punktéw. Punkty zostang przyznane zgodnie ponizszg tabelg, na podstawie oferowanego przez
Wykonawce w formularzu ,Oferta” terminu wykonania i dostawy przedmiotu zaméwienia.

Termin do 25 dni do 20 dni do 15 dni
wykonania i
dostawy: (w
dniach
roboczych)

Liczba 0 pkt 15 pkt 30 pkt
punktow:

Wykonawca okreslajgc oferowany termin powinien przewidywac realny termin uwzgledniajacy w
szczegolnosci dostepnosc na rynku poszczegdélnych materiatéw promocyjnych, czas wykonania
(oznakowania) i dostawy materiatéw promocyjnych do siedziby NCBR w Warszawie. W przypadku, gdy
Wykonawca nie wskaze zadnego terminu wykonania i dostawy, albo wskaze wiecej niz jeden termin,



Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca oferuje najdtuzszy z nich. Zamawiajgcy nie przyznaje
dodatkowych punktéw z tytutu skrécenia wyzej podanych termindw wykonania i dostawy. W
przypadku, gdy Wykonawca wskaze termin wykonania i dostawy dtuzszy niz 25 dni roboczych, oferta
zostanie uznana za niespetniajgcg warunkéw zamowienia, w tym tresci Zapytania i zostanie odrzucona
na podstawie pkt. 16.1 niniejszego Zapytania.

Zamawiajgcy dokona zaokraglenia wynikow dziatan do drugiego miejsca po przecinku (jezeli trzecia
cyfra po przecinku jest rowna lub wieksza od 5 zaokragli liczbe przyznanych punktow w goére, a jezeli
trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli liczbe przyznanych punktow w dot).

Cena oferty brutto okresla maksymalne wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu zaméwienia (musi
obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia), musi by¢ podana w walucie
polskiej tj. PLN, cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku od towardw i ustug.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra po zsumowaniu liczby punktéw
uzyskanych we wskazanych kryteriach uzyska najwyzszg liczbe punktéw tj.:
L=C+T

gdzie:

L - oznacza tgczng liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie

C - oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie w ramach kryterium ,,Cena brutto”

T - oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie w ramach kryterium ,Termin wykonania i
dostawy”

14. Dodatkowe informacje:

Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Ztozenie zapytania,

jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest rbwnoznaczne z udzieleniem zamoéwienia przez

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (nie rodzi skutkéw w postaci zawarcia umowy).

e Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

e Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o przediuzenie terminu zwigzania ofertg;

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

- odpowiedzi tylko na wybrang oferte;

- negocjacji warunkéw Zamowienia. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia
negocjacji w formie mailowej z wybranymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. W przypadku
przeprowadzenia negocjacji, zostanie z nich sporzagdzona notatka.

- wyboru Wykonawcy bez przeprowadzania negocjacji.

e Zamawiajgcy do terminu sktadania ofert moze zmieni¢ zapisy Zapytania ofertowego.

¢ Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.

e Wykonawca o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty powiadamia Zamawiajgcego
drogag mailowg, wskazujgc jednoznacznie, czy oferta podlega wycofaniu, czy zmianie.

e Cena oferty brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z kompleksowg ustuga.

e Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. Cene oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig do
dwaoch miejsc po przecinku (zi/gr).

e Cena oferty powinna obejmowac¢ peiny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz uwzglednia¢
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

o Wykonawca nie bedzie mégt zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie
zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw tych swiadczen.

e Za ustalenie swiadczeh obejmujgcych przedmiot zaméwienia oraz sposéb przeprowadzenia na

tej podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wytgcznie Wykonawca.



o W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptyng¢ na cene zamdwienia,
Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki bledéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest
szczegoOtowe zapoznanie sie z przedmiotem zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie
warunkéw wykonania zamowienia oraz skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscia.

15. Zasady wyjasniania tresci oferty oraz poprawiania omytek w ofercie
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw dodatkowych
wyjasnien lub uzupetnien dotyczgcych dokumentéw, materiatéw lub tresci ztozonych ofert.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ewentualnego wezwania do uzupetnienia
dokumentéw oraz ztozenia wyjasnien, tylko w stosunku do Wykonawcy najwyzej ocenionego
w kryteriach oceny ofert.
3. Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie:
a) Oczywiste omytki pisarskie,
b) Oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) Inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

16. Odrzucenie oferty
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1. Jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem dotyczgcym
poprawiania omytek,
2. Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.
3. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

17. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia w
szczegoblnosci jezeli:

1. Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakga Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwigekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

3. Postepowanie jest obarczone wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

18. Podstawy wykluczenia Wykonawcoéw

Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835). Do postepowania zmierzajgcego do
udzielenia zamodwienia publicznego oraz konkursow o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2
ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdéwien publicznych lub z wytgczeniem
stosowania tej ustawy:

1. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3;

2. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na



3.

podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

19. Informacje dotyczace kar umownych, ktére zostang przewidziane w umowie

1.

W przypadku niewykonania Przedmiotu Umowy lub jego czesci, Zamawiajacy jest uprawniony
do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto naleznego
Wykonawcy tgcznie za dany rodzaj i typ Materiatéw, wyceniony przez Wykonawce w Ofercie,
ktérego dotyczy niewykonanie Przedmiotu Umowy.

Za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w realizacji Przedmiotu Umowy w stosunku do terminow
okreslonych w Umowie, Ofercie lub OPZ, Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare
umowng w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy tgcznie za dany rodza; i
typ Materiatow, wyceniony przez Wykonawce w Ofercie, ktérego dotyczy zwioka w realizacji
Przedmiotu Umowy.

Za kazdy inny, niz okreslony w ust. 2, przypadek nienalezytego wykonywania Przedmiotu
Umowy, Zamawiajgcy ma prawo do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci 5%
wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy fgcznie za dany rodzaj i typ Materiatow,
wyceniony przez Wykonawce w Ofercie, ktdrego dotyczy nienalezyte wykonanie Przedmiotu
Umowy. Za nienalezyte wykonanie Przedmiotu Umowy nalezy uzna¢ w szczegolnosci
wykonanie Przedmiotu Umowy w sposéb niezgodny z Umowa, OPZ lub Ofertg, w tym realizacje
Przedmiotu Umowy odbiegajgcg jakosciowo od ustalonej przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

20. Wykaz zatagcznikéw do Zapytania

1)
2)
3)
4)

Opis przedmiotu zamoéwienia

Projektowane postanowienia umowy (PPU)
Formularz oferty

Wykaz dostaw
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