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Departament Współpracy Międzynarodowej i Praw Człowieka

DWMPC-VI.360.4.2026
Warszawa, 29 kwietnia 2026 r.    

Zaproszenie do składania ofert w postępowaniu na usługi trenerskie dotyczące 
przygotowania i przeprowadzenia szkoleń z zakresu stosowania prawa UE w sprawach 
cywilnych (doręczenia, dowody, cyfryzacja, zagadnienia przekrojowe) dla uczestników 
spotkań „Edycja I – Warszawa 2026” i „Edycja II – Poznań 2026” realizowanych w ramach 
projektu „PLENTIFUL”

Zamawiający – Ministerstwo Sprawiedliwości zaprasza do składania ofert w postępowaniu
na usługi trenerskie dotyczące przygotowania i przeprowadzenia szkoleń dla uczestników 
w ramach projektu: „Polski oddział EJN ds. cywilnych – Tworzenie sieci, szkolenie i 
informowanie - w celu zwiększenia użyteczności EJN na poziomie lokalnym” akronim: 
"PLENTIFUL", do którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.).

1. Szczegółowy zakres usługi oraz termin realizacji zostały określone w załącznikach A i 
B do Zaproszenia – Projekt umowy oraz Opis przedmiotu zamówienia.

2. Ofertę na formularzu ofertowym należy przygotować zgodnie z wzorem stanowiącym 
załącznik C do Zaproszenia, wypełniając również formularz cenowy stanowiący 
załącznik D do Zaproszenia oraz dokumenty ujęte w załącznikach E i F do Zaproszenia.

3. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 8 maja 2026 r. do godz. 9.00 (decyduje data 
i godzina wpływu do Zamawiającego) drogą elektroniczną na adres: 
biuro.plentiful@ms.gov.pl z adnotacją: Oferta na usługi trenerskie dotyczące 
przygotowania i przeprowadzenia szkoleń z zakresu stosowania prawa UE w 
sprawach cywilnych (doręczenia, dowody, cyfryzacja, zagadnienia przekrojowe) dla 
uczestników spotkań „Edycja I – Warszawa 2026” i „Edycja II – Poznań 2026” 
realizowanych w ramach projektu „PLENTIFUL”

Oferty złożone po upływie terminu składania ofert nie będą rozpatrywane.

4. Z postępowania wykluczeni są wykonawcy, co do których zachodzą przesłanki 
wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 
r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 
514).
 Zamawiający wymaga złożenia wraz z Ofertą wypełnionego i podpisanego 

Oświadczenia Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia, stanowiącego załącznik 
E do Zaproszenia.

 Zamawiający wymaga od Wykonawcy złożenia wraz z Ofertą wypełnionego i 
podpisanego „Oświadczenia na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o 
ochronie sygnalistów (Dz.U. z 2024 r. poz. 928)”, stanowiącego załącznik F do 
Zaproszenia.

5. Warunki udziału w postępowaniu
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O udzielenie przedmiotowego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy 
spełniają łącznie następujące wymagania w zakresie kwalifikacji i doświadczenia:

a) zatrudnienie obecnie lub w przeszłości na jednym z następujących stanowisk 
w sądzie powszechnym: sędzia, asesor sądowy, referendarz sądowym, 
asystent sędziego, urzędnik sądowy;

b) obecnie lub w przeszłości pełnienie funkcji koordynatora ds. współpracy 
międzynarodowej i praw człowieka w sprawach cywilnych albo punktu 
kontaktowego Europejskiej Sieci Sądowej w sprawach cywilnych i 
handlowych, albo spełnianie jednego z następujących warunków:

 pełnienie w sądzie powszechnym funkcji związanej z udzielaniem 
wsparcia sędziom i pracownikom sądów w sprawach z zakresu obrotu 
zagranicznego w sprawach cywilnych przez okres co najmniej 3 lat;

 aktualny status wykładowcy Krajowej Szkoły Sądownictwa i 
Prokuratury w specjalizacji prawo międzynarodowe;

c) doświadczenie w prowadzeniu szkoleń w wymiarze co najmniej 10 godzin 
szkoleniowych z zakresu obrotu zagranicznego w sprawach cywilnych dla 
sędziów lub pracowników sądów w ciągu 3 lat poprzedzających złożenie 
oferty (do celów zamówienia przyjmuje się, że 1 godzina szkoleniowa to 45 
minut).

Oferta Wykonawcy, która nie spełnia wymagań ujętych powyżej zostanie odrzucona.

Zamawiający dokona weryfikacji spełniania warunków udziału w postępowaniu na 
podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w formularzu ofertowym, stanowiącym 
załącznik C do Zaproszenia.

6. Kryterium oceny ofert

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 
następujące kryteria oceny ofert:

Cena (C) - 60% = 60 pkt.
Doświadczenie  (D) - 40% = 40 pkt.

Kryterium „Cena” (C) będzie oceniane na podstawie łącznej ceny oferty brutto za 
wykonanie przedmiotu zamówienia wpisanej przez Wykonawcę w Formularzu 
ofertowym, stanowiącym załącznik C do Zaproszenia. 
W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 60 punktów. Przyznane punkty zostaną 
zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

Wykonawca w Formularzu Ofertowym określi łączną cenę oferty brutto oraz cenę 
jednostkową brutto za każde szkolenie.

Wykonawca, uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszym Ogłoszeniu, 
powinien w cenie oferty ująć wszelkie koszty związane z wykonaniem zamówienia.

Cena oferty musi być wyrażona w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Liczba punktów w kryterium „Cena” zostanie obliczona według następującego wzoru:
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 Cmin

 C = Co
x 60 pkt.

 
gdzie: Cmin - łączna cena brutto oferty z najniższą ceną 
 Co - łączna cena brutto oferty ocenianej

Kryterium „Doświadczenie” (D) będzie rozpatrywane na podstawie przyznanych punktów 
za liczbę pełnych godzin szkoleniowych szkoleń przeprowadzonych przez Wykonawcę z 
zakresu obrotu zagranicznego w sprawach cywilnych dla sędziów lub pracowników sądów 
w okresie 3 lat poprzedzających złożenie oferty, wskazaną w pkt. 2.4) Formularza 
ofertowego. W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 40 punktów. Przyznane 
punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

Liczba punktów w kryterium „Doświadczenie” zostanie obliczona na podstawie 
poniższego wzoru:

DoD = Dnw
x 40 pkt

gdzie:      Do - doświadczenie w ofercie ocenianej

Dnw - najwyższe doświadczenie spośród wszystkich 
ocenianych ofert 

 

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie największą liczbę
punktów (P) wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem:

P = C + D

gdzie:
P - łączna liczba punktów oferty ocenianej
C - liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena”,
D - liczba punktów uzyskanych w kryterium „Doświadczenie”

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie warunki i wymagania 
postawione w Zaproszeniu oraz otrzyma największą liczbę punktów, wyliczoną zgodnie z 
powyższym wzorem.

UWAGA: 
Oferta Wykonawcy powinna zawierać należycie wypełnione oraz podpisane 
następujące dokumenty załączone do niniejszego Zaproszenia:

1. Załącznik C
2. Załącznik D
3. Załącznik E
4. Załącznik F

Oferta Wykonawcy, który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, oferta, która 
nie zawiera należycie wypełnionych i podpisanych dokumentów określonych powyżej, 
a także oferta, w której nie wskazano ceny lub liczby godzin szkoleniowych 
doświadczenia, zostanie odrzucona jako niezgodna z warunkami zamówienia. 
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Zamawiający informuje, że przedmiotowe Zaproszenie nie stanowi oferty w rozumieniu 
art. 66 KC ani też nie jest ogłoszeniem o zamówieniu w rozumieniu ustawy z dnia 11 
września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.).

Proszę o przesyłanie podpisanych ofert w pliku PDF.

„Finansowane przez Unię Europejską. Wyrażone poglądy i opinie są jednak wyłącznie
poglądami i opiniami autora (autorów) i nie muszą odzwierciedlać poglądów Unii
Europejskiej lub Komisji Europejskiej. Ani Unia Europejska, ani organ przyznający dotację
nie ponoszą za nie odpowiedzialności”.

Załączniki:
1. Załącznik A – Projekt umowy wraz z załącznikami nr 2, 4, 5, 7 i 8 do umowy;
2. Załącznik B – Opis przedmiotu zamówienia
3. Załącznik C – Formularz ofertowy;
4. Załącznik D – Formularz cenowy;
5. Załącznik E – Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia;
6. Załącznik F - Oświadczenie Wykonawcy na podstawie ustawy o ochronie sygnalistów 

wraz z załącznikiem.

Z wyrazami szacunku
Wojciech Deptuła
Dyrektor
Departament Współpracy Międzynarodowej i Praw Człowieka
/podpisano elektronicznie/
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