Zespot Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Macieja Rataja w Krzelowie

prowadzonych przez
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Krzeléw, dnia 23.09.2026 r.

GLOSZENIE O PRACE NA STANOWISKO
— REFERENT ds. ksiegowosci budzetowej —

Dyrektor Zespotu Szkdt Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Macieja Rataja
ogtasza nabér na wolne stanowisko pracy, tj. Referent ds. ksiegowosci
oswiatowej
Nazwa i adres jednostki: Zespdt Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego im.
Macieja Rataja w Krzelowie, Krzelow 39, 28-340 Sedziszow, woj. Swigtokrzyski
Miejsce pracy: ZSCKR, Krzeléw 39, 28-340 Sedziszoéw, woj. $wietokrzyskie.
Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace.

Wymiar czasu pracy: petny etat.

Zakres obowigzkéw
1. Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz
ustawg o finansach publicznych.
2. Sporzgdzanie sprawozdan budzetowych i finansowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.
3. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym.
4. Nadzér nad obiegiem dokumentow finansowo-ksiegowych.
5. Prowadzenie ewidenciji ksiegowej dochodéw i wydatkow budzetowych.
6. Nadzor nad rozliczeniami podatkowymi, ZUS oraz innymi zobowigzaniami
publicznoprawnymi.
7. Obstuga systemoéw informatycznych wykorzystywanych w jednostkach
budzetowych.
8. Nadzér nad rozliczaniem dziatalnosci gospodarstwa szkolnego oraz srodkéw
przeznaczonych na realizacje zadan dydaktycznych.
9. Wspdtpraca z Komisjg Inwentaryzacyjng przy przeprowadzaniu i rozliczaniu
inwentaryzacji w zakresie prowadzonych czynnosci
10. Gospodarka materiami — biezgca ewidencja (k.310).
11. Nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentow ksiegowych;
12.Przygotowywanie danych do sporzgdzenia sprawozdawczosci budzetowej i
finansowej.
13. Biezgce prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych (WNIiP) oraz wyposazenia.
14. Wykonywanie prac zleconych przez Gtéwnego Ksiegowego.

Wymagania obowigzkowe
1. Spetnienie wymagan okreslonych w art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych.
2. Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne oraz co najmniej 3-letnia praktyka w
ksiegowosci budzetowej lub srednie wyksztatcenie ekonomiczne i co najmniej 6-letnia
praktyka w ksiegowosci budzetowe;j.
3. Petna zdoInos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
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4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem za przestepstwa przeciwko mieniu,
obrotowi gospodarczemu, wiarygodnos$ci dokumentéw oraz przestepstwa skarbowe.
5. Znajomos¢ przepiséw z zakresu finanséw publicznych, rachunkowosci,
sprawozdawczosci budzetowej, podatkéw i ubezpieczen spotecznych.

6. Znajomos¢ oraz umiejetnosc obstugi systemdw finansowo-ksiegowych
wykorzystywanych w jednostkach budzetowych, w tym: systemu Trezor (obstuga
plandw finansowych, sprawozdawczos¢, komunikacja z dysponentem srodkow),
programow finansowo-ksiegowych (np. Vulcan, Progman, Optivum lub
rownowaznych), systeméw bankowosci elektronicznej, programu Ptatnik (ZUS),
aplikacji do sprawozdawczosci budzetowej, pakietu MS Office (w szczegdlnosci Excel
— zaawansowane formuty, zestawienia, analizy).

Wymagania dodatkowe
1. Doswiadczenie w pracy w jednostce oswiatowej prowadzonej przez administracje
rzgdows.
2. Znajomos¢ zasad finansowania szkét rolniczych prowadzonych przez Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
3. Doswiadczenie w rozliczaniu gospodarstwa szkolnego i dziatalnoéci praktyczne;j
uczniéw.
4. Znajomos¢ przepisow dotyczgcych zaméwien publicznych.
5. Umiejetno$¢ sporzadzania analiz finansowych, prognoz oraz wieloletnich planéw
finansowych.
6. Umiejetno$¢ organizacji pracy witasnej i zespotu, odpowiedzialnos¢ oraz
rzetelnosc.

Wymagane dokumenty

1. List motywacyjny.

2. Curriculum Vitae (CV).

3. Kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe.
4. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy.

5. Oswiadczenie o spetnianiu wymogow okreslonych w art. 54 ustawy o finansach
publicznych.

6. Oswiadczenie o niekaralnosci.

7. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutaciji.

Dokumenty nalezy sktadac¢ w terminie do dnia 07.10.2026r. w sekretariacie szkoty
lub przesta¢ na adres: Zesp6t Szkét Rolniczych z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko
Referent — ds. ksiegowosci budzetowej”. Oferty, ktére wptyng po terminie, nie bedg
rozpatrywane. Kandydatki/ Kandydaci spetniajgce/y wymagania formalne zostang
powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w jeden z ponizszych sposobow:

a) osobiscie lub pocztg tradycyjng — w sekretariacie szkoty, pod adresem ZSCKR,
Krzelow 39, 28-340 Sedziszéw, w godz. 8:00-15:00,

b) mailowo — na adres: sekretariat@zsckrkrzelow.pl (z dopiskiem w tytule: ,Nabor —
Referent ds. ksiegowosci budzetowej”), w terminie do dnia: 07.10.2026 r. Nabor, po
zweryfikowaniu wymagan formalnych, bedzie przeprowadzony z wybranymi
Kandydatami w formie rozmowy kwalifikacyjnej, o ktérej Kandydat zostanie
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poi owany telefonicznie.

Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego: http://www.zsckrkrzelow.pl/praca/

Podpisany elektronicznie przez
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