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Warszawa, dnia 13 stycznia 2020 r.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia obejmuje dwie czgsci, tj.: MENU I 1 MENU II. Przedmiotem zamdwienia
jest $wiadczenie ushug cateringowych na potrzeby spotkan organizowanych przez Departament
Funduszy Europejskich Ministerstwa Aktywow Panstwowych w zwigzku z wykonywanymi

zadaniami.

Przedmiot zaméwienia begdzie realizowany sukcesywnie (cze$¢ 1 i II zamowienia). Terminy,
miejsce, liczba uczestnikow oraz menu beda ustalane kazdorazowo przez Zamawiajacego, nie

pozniej niz na 5 dni roboczych przed planowanym spotkaniem.

Zakres zamoOwienia obejmuje zapewnienie uslug cateringowych w okresie od dnia podpisania
umowy do 18 grudnia 2020 r., w zakresie poczgstunku dla maksymalnie 250 uczestnikow,

podczas maksymalnie 20 spotkan.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skladania ofert czesciowych. Wykonawca moze zlozy¢

oferte na jedng, badz na dwie czes$ci zamowienia.
Przedmiot zamoéwienia jest finansowany ze $rodkow Funduszu Spdjnosci w ramach Pomocy

Technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, zgodnie z pkt 2.2
zalacznika XII rozporzadzenia 1303/2013.

Kody CPV:

55520000-1- ustugi dostarczania positkow
55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
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Obowiazki Wykonawcy

1. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie przygotowanie nastepujacych rodzajow menu,

w zaleznos$ci od charakteru spotkania:

MENU I:

» minimum 4 do wyboru rodzaje dekoracyjnych kanapeczek bankietowych
przygotowanych na réznym rodzaju pieczywa (jasnym, ciemnym lub pelnoziarnistym),
z minimum 4 skladnikow (w tym: masto, pasty, sery, oliwki czarne lub zielone, szynka,
pepperoni, indyk, wedzony toso$, salata dekoracyjna, kietki warzyw, warzywa $wieze
badz konserwowe, minimum 6 szt. na osobg, 1 kanapka min. 60 g.);

» minimum 2 do wyboru tartaletki przygotowane z minimum 2 sktadnikami (w tym: pasty,
sery, oliwki czarne lub zielone, szynka, pepperoni, indyk, wedzony loso$, salata
dekoracyjna, kietki warzyw, warzywa $§wieze badz konserwowe, minimum 3 szt. na
osobe, 1 tartaletka min. 50 g);

» koreczki — 2 rodzaje, z minimum 3 sktadnikami (4 sztuki na osobg);

» 2 rodzaje ciast domowych, bez ciast piaskowych i drozdzowych (facznie min. 200 g na
osobe);

» 2 rodzaje kruchych ciasteczek (lacznie min.100 g na osobg);

» 4 rodzaje swiezych owocow krojonych (tacznie min. 150 g na osobe);

» kawa z ekspresu ci$nieniowego, herbata w torebkach (co najmniej 4 rodzaje herbat w tym
jeden rodzaj herbaty owocowej i1 jeden rodzaj herbaty zielonej), $mietanka/mleko do
kawy, cukier, woda mineralna niegazowana i gazowana w szklanych butelkach (tacznie
min. 500 ml na osobg), 3 rodzaje sokow owocowych 100% (co najmniej 200 ml na
osobg). Zorganizowane w postaci bufetu (wg potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikéw

spotkania).
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MENU I1

obiad w formie bufetu, sktadajacy sie z pierwszego i drugiego dania, z czego minimum

jedno danie powinno zosta¢ podane w formie dania wegetarianskiego i bezglutenowego.

W zestawach obiadowych powinny zosta¢ uwzglednione nastgpujace formy dan:

— €0 najmniej dwa rodzaje zup (w tym krem),

— danie gtowne migsne (minimum 2 rodzaje), co najmniej 150 g na osobe,

— danie bezmigsne (1 rodzaj), co najmniej 150 g na osobe,

— dodatkow w ilosci co najmniej 250 g na osobe w postaci ziemniakéw gotowanych,
ziemniakow opiekanych, ryzu, klusek $laskich itp. oraz zestaw surowek i jarzyn,
w ilosci co najmniej 150 g na osobg;

minimum 4 do wyboru rodzaje dekoracyjnych kanapeczek bankietowych

przygotowanych na ré6znym rodzaju pieczywa (jasnym, ciemnym lub pelnoziarnistym),

z minimum 4 skladnikow (w tym: masto, pasty, sery, oliwki czarne lub zielone, szynka,

pepperoni, indyk, wedzony toso$, salata dekoracyjna, kietki warzyw, warzywa $wieze

badz konserwowe, minimum 6 szt. na osobe, 1 kanapka min. 60 g.);

minimum 2 do wyboru tartaletki przygotowane z minimum 2 sktadnikami (w tym: pasty,

sery, oliwki czarne lub zielone, szynka, pepperoni, indyk, wedzony toso$, salata

dekoracyjna, kielki warzyw, warzywa $wieze badz konserwowe, minimum 3 szt. na

osobe, 1 tartaletka min. 50 g);

koreczki — 2 rodzaje, z minimum 3 sktadnikami (4 sztuki na osobg);

2 rodzaje ciast domowych, bez ciast piaskowych i drozdzowych (tacznie min. 200 g na

osobe);

2 rodzaje kruchych ciasteczek (tlacznie min.100 g na osobg);

4 rodzaje $wiezych owocow krojonych (tacznie min. 150 g na osobe);

kawa z ekspresu ci$nieniowego, herbata w torebkach (co najmniej 4 rodzaje herbat w tym

jeden rodzaj herbaty owocowej 1 jeden rodzaj herbaty zielonej), $mietanka/mleko do

kawy, cukier, woda mineralna niegazowana i gazowana w szklanych butelkach (facznie

min. 500 ml na osobg), 3 rodzaje sokow owocowych 100% (co najmniej 200 ml na

osobg). Zorganizowane w postaci bufetu (wg potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikow

spotkania).
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2. Wykonawca zapewni, ze wszystkie positki beda bezwzglednie swieze, beda charakteryzowaé
si¢ wysokg jako$cig w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz estetyka podania; produkty
konfekcjonowane bedg posiadaty odpowiednig datg przydatnosci do spozycia.

3. Wykonawca zapewnieni dostawe positkbw oraz obsluge techniczng w zakresie ich
przygotowania.

4. Wykonawca po zakonczeniu danego spotkania doprowadzi miejsce $wiadczenia ustugi do
stanu sprzed jej rozpoczecia (uprzatnie wszystkie nieczystosci pozostate po positkach).

5. Wykonawca zapewni obstuge kelnerska w trakcie trwania spotkania (nie mniej niz
1 kelner na 20 uczestnikow spotkania) chyba, ze Zamawiajacy postanowi zrezygnowaé
z obstlugi o czym powiadomi Wykonawcg.

6. Wymaga si¢, aby wszelkie czynnosci byly wykonywane zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami w tym zakresie oraz najlepsza praktyka, a takze normami

przyjetymi dla tego rodzaju ustug.

Wytyczne w zakresie podania posilkow, nakryc¢ i dekoracji stolow:

1. W przypadku podawania herbaty (w saszetkach) wymagane jest zapewnienie przez
Wykonawce zgodne z Zadaniem Zamawiajacego, opcjonalnie termoséw z gotowym,
goragcym naparem, termosow z gorgcg woda lub warnika wraz z odpowiednim poziomem
gorgce] wody w ilosciach odpowiednich do liczby uczestnikéw spotkania. Wykonawca
odpowiada za sprawnos¢ dostarczonych urzadzen oraz bezpieczenstwo ich uzytkowania.

2. Zapewnienie stotow koktajlowych w liczbie dopasowanej do liczby uczestnikow
poszczegbdlnych wydarzen wraz z nakryciem (skirtingi) chyba, ze Zamawiajacy postanowi
zrezygnowac ze stoldéw o czym powiadomi Wykonawce.

3. Uzyte obrusy oraz skirtingi muszg by¢ bezwzglednie czyste, wyprasowane, nieuszkodzone

oraz wysterylizowane.
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4. W przypadku lunchu bufetowego z udziatem delegacji zagranicznych zapewnienie
informacji o nazwie potrawy w jezyku polskim i angielskim poprzez umieszczenie jej na
stole, na ktorym beda podawane positki.

5. Kazde z podawanych dan obiadowych z MENU II powinno zawiera¢ informacje
o sktadzie serwowanych dan, a zwlaszcza o zawartych w nich alergenach.

6. Zapewnienie niezb¢dnych do organizacji positkow naczyn i nakry¢ stotow, zgodnie
z ponizszymi wytycznymi (ewentualne odstepstwa od tych wymogow sa dopuszczalne
wylacznie po uzyskaniu zgody Zamawiajacego):

a) do serwowania positkéw Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn jednorazowych;

b) ceramika: tylko porcelana, z wylaczeniem innych materiatow, jak kamionka, fajans,
plastik; wylacznie biata z wytaczeniem jakichkolwiek wzorow, kalkomanii 1 dekorows;

C) szklo (szklanki): wylacznie przezroczyste i bezbarwne, bez kalkomanii, nadrukow
lub dekoréw:;

d) sztuéce: stalowe;

e) tkaniny stotowe co do zasady w kolorze biatym, dopuszczalne proste wzory;

f) papier: serwetki stolowe gladkie, z wylaczeniem jakichkolwiek wzorow, wylacznie

3-warstwowe.

Kryteria wyboru Wykonawcy dla czesci i Il zamowienia

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty na $wiadczenie ustug cateringowych bedacego
przedmiotem zamoéwienia, Zamawiajacy bedzie kierowaé si¢ nastepujacymi kryteriami i ich

znaczeniem oraz w nastgpujacy sposob bedzie ocenia¢ oferty w poszczegolnych kryteriach:

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego oddzielnie w kazdej czeSci zamowienia.

W kazdej czg$ci zamdwienia wybrana zostanie oferta z najwyzsza liczba punktow.
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L.p. Kryterium Waga

1. Cena (C) 40%

2. Propozycja menu (M) 60%
RAZEM (W) 100%

Zamawiajacy przyjmuje, ze 1 pkt odpowiada 1%.
1. W kryterium Cena (C) najwyzsza liczb¢ punktéw (40) otrzyma oferta zawierajaca

najnizszg cen¢ brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najnizej skalkulowanej
C=-- - - x 40

cena oferty ocenianej

2. W kryterium Propozycja menu Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego oddzielnie
w kazdej czgéci zamoOwienia. Zamawiajacy przyzna maksymalng liczbe punktow 60,

kazda nastepna oferta otrzyma odpowiednio o 10 punktéw mniej od poprzednie;.

Ogolna ocena danej oferty zostanie obliczona wg. nastgpujacego wzoru:

W=C+M

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow wynikajaca

z sumy punktéw uzyskanych w powyzszych kategoriach (C, M).



Fundusze . . MINISTERSTWO H *
Europejskie g‘z)?sc:gospollta ST AKTYWOW Umii‘:ﬂggﬂ:ﬁ:
Infrastruktura i Srodowisko - e PANSTWOWYCH <

Warunki wyboru Wykonawcy

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki
dotyczace: posiadania wiedzy, doswiadczenia oraz osob zdolnych do wykonania
zamdOwienia. Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca w okresie
ostatnich dwoch lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wykonat nalezycie co najmniej 3 zamoOwienia polegajace na zorganizowaniu ustugi
cateringowej dla firm 1 instytucji publicznych, przy czym wartos¢ kazdego zamowienia
nie moze by¢ nizsza niz 10 000,00 zt brutto.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zglaszania uwag w trakcie realizacji ustugi, ktore
Wykonawca zobowigzany bedzie uwzglednic.

4. Po wyborze Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkoéw
zamoOwienia.

5. Umowa zostanie sporzadzona na podstawie wzoru umowy obowigzujacego
w Ministerstwie Aktywow Panstwowych.

6. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie
jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz nie ksztaltuje
zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

7. Zamawiajacy zastrzega, ze caloSciowa oferowana cena stanowi informacj¢ publiczng
w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej
przez Oferenta jako tajemnicy przedsigbiorstwa lub tajemnicy przedsigbiorcy jego oferta

zostanie odrzucona.
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W ofercie nalezy przedstawic

1.
2.

3.

4.

Ceng jednostkowa brutto/netto za MENU I 1 MENU II za osobg.

Propozycje menu dotgczona do oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy wskazane
w punktach dotyczacych obowigzkow Wykonawcy Szczegotowego Opisu Przedmiotu
ZamoOwienia.

Co najmniej trzy referencje/protokoly odbioru poswiadczajace zrealizowanie ustugi
cateringowej, z ostatnich dwodch lat oraz o§wiadczenie ze warto$¢ kazdego zamdwienia
nie byla nizsza niz 10 000,00 z1 brutto.

W ofercie nalezy poda¢ dane dotyczace Wykonawcy (petna nazwa firmy, adres, telefon,

adres e-mail).

Dodatkowe informacje dla Wykonawcy

1.

3.

Ostateczng kwote do zaptaty Wykonawcy za kazde spotkanie stanowi¢ bedzie iloczyn
liczby uczestnikow spotkania i jednostkowej kwoty kosztéw przeliczonych na jednego
uczestnika w zaleznosci od wybranego rodzaju menu.

Spotkania nie sa ustlugami szkoleniowymi, w zwiazku z tym nalezy doliczy¢ podatek

VAT.

Oferty nalezy przesyla¢ w formie elektronicznej na adres anna.guzenda@map.gov.pl

w terminie do 22 stycznia 2020 r., do konca dnia.
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