REGULAMIN
ORGANIZACYJINY

POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ

W KAMIENIU POMORSKIM

Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Kamieniu Pomorskim dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
(Dz.U.z2011r. Nr 212, poz. 1263 z pdzn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi,

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnos$ci leczniczej (Dz. U. z 2013 r., poz.
217) wraz z przepisami wykonawczymi

3)ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach  publicznych
(Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi;

4) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Kamieniu Pomorskim
nadanego zarzadzeniem Wojewody Zachodniopomorskiego Nr 545/2013 z dnia 27
wrzesnia 2013 .

§2

Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Kamieniu Pomorskim, zwana dalej
Powiatowg Stacjg ma siedzibe¢ przy ul. Wolinskiej 7 w Kamieniu Pomorskim.

§3

1. Dzialalnos$cig Powiatowej Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny —
Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej.

2. Nadzér nad systemem zarzadzania w Powiatowej Stacji sprawuje Gléwny Specjalista ds.
Systemu Jakosci.



§4

1. Powiatowa Stacja jest podmiotem leczniczym, w stosunku do ktérego uprawnienia podmiotu
tworzacego w rozumieniu ustawy o dziatalno$ci leczniczej posiada Wojewoda
Zachodniopomorski.

2.Powiatowa Stacja jest dysponentem §rodkow budzetowych trzeciego stopnia.

3. Powiatowa Stacja jest jednostka, przy pomocy, ktorej Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny wykonuje zadania nalezace do Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

4 Powiatowa Stacja prowadzi nie wyodrebniong organizacyjnie dzialalno$¢ wykraczajaca poza
zakres dziatalnosci podstawowej, okreslonej w Statucie, polegajaca mie¢dzy innymi na
swiadczeniu ustug, a uzyskane z niej dochody stanowig dochod budzetu panstwa.

§5

1. W skfad Powiatowej Stacji wchodza nastgpujace komorki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:

1) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny;

2) Oddziat Nadzoru Sanitarnego;

3) Stanowisko Pracy ds. O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
4) Stanowisko Pracy Glownego Ksiggowego:;

5) Stanowisko Pracy Gtownego Specjalisty ds. Systemu Jakosci;
6) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;

2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Kamieniu Pomorskim pracuje w oparciu
o0 system zarzadzania opisany w procedurach og6élnych oraz ksigdze jakosci.

3. Funkcjonowanie Powiatowej Stacji, poza unormowaniami wymienionymi w §1 reguluja:
1) Regulamin Pracy Powiatowej Stacji;
2) Instrukcja Kancelaryjna, w zakresie obiegu dokumentow;
3) Ksigga Jakosci Oddziatu Nadzoru Sanitarnego;
4) Zarzadzenia Dyrektora Powiatowej Stacji.

§6

Dyrektor, w zwigzku z realizacja zadan nalezacych do Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego, moze powota¢ komisje ekspertow dla oceny dokumentacji projektowe;.

§7

1. Dyrektor Powiatowej Stacji reprezentuje pracodawce w stosunku do  pracownikow
Powiatowej Stacji.

2. W sprawach pracowniczych i socjalnych Dyrektor dziata w porozumieniu z organizacjami
zwigzkowymi na podstawie 1 zgodnie z ustawg z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach
zawodowych ( Dz. U.z 2001 r. Nr 79, poz. 854 z p6zn. zm.).



§8

1. Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu — Dyrektorowi Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej podlegajg bezposrednio Oddzial Nadzoru Sanitarnego,
Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny, Stanowisko Pracy ds. Os$wiaty Zdrowotnej i
Promocji Zdrowia, Glowny Specjalista ds. Systemu Jakosci, Gléwny Ksiggowy, Radca
Prawny.

2. Decyzje administracyjne, a takze pisma, wystapienia i rozstrzygnigcia w sprawach
nalezacych do kompetencji Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Kamieniu
Pomorskim - Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Kamieniu
Pomorskim, jak réwniez pisma wychodzace ze Stacji na zewnatrz podpisuje Panstwowy
Powiatowy Inspektor Sanitarny w Kamieniu Pomorskim - Dyrektor PSSE w Kamieniu
Pomorskim, a w razie jego nieobecnosci wszystkie czynnos$ci zastrzezone do kompetencji
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Kamieniu Pomorskim - Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Kamieniu Pomorskim wykonuje
pracownik PSSE upowazniony przez Dyrektora.

§9

1. Zakres obowiazkoéw 1 czynnos$ci Stanowiska ds. O$wiaty Zdrowotnej 1 Promocji Zdrowia,
Glownego Ksiegowego, Gléwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci, Radcy Prawnego,
kierownikow komoérek organizacyjnych oraz pracownikdw zajmujacych samodzielne
stanowiska pracy ustala Dyrektor.

2. Zakres obowigzkow 1 czynnosci pozostatych pracownikow okreslaja ich bezposredni
przetozeni, a zatwierdza Dyrektor.

§10

1. Komorka organizacyjng zarzadza kierownik, a w czasie jego nieobecnosci wyznaczony
pracownik.

2. W systemie jakosci funkcje kierownikow ds. jakosci, kierownikéw ds. technicznych i ich
zastepcoOw w komorkach organizacyjnych petnig pracownicy wyznaczeni przez Dyrektora.

3. W oddzialach moga by¢ powotywane zespoty realizacyjne, ktoérych prace koordynuja
pracownicy wyznaczeni przez kierownika komorki organizacyjnej.

4. Dyrektor moze powotywaé do realizacji zadan biezacych zespoty problemowe sktadajace si¢
z pracownikéw komorek organizacyjnych Powiatowe] Stacji, wyznaczajac jednoczesnie
koordynatora ich pracy.



Rozdzial 2
ZADANIA WSPOLNE KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§11

Poszczegolne komorki organizacyjne Powiatowej Stacji oraz samodzielne stanowiska pracy
wykonuja czynno$ci zwigzane z realizacja zadan powierzonych Panstwowemu Powiatowemu
Inspektorowi Sanitarnemu, a w szczegolnos$ci w zakresie:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9
10)

11)
12)

13)

prowadzenia spraw zwigzanych w wykonywaniem czynno$ci kontrolnych i innych
czynno$ci wynikajacych z zadan realizowanych przez Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego,

przygotowywania projektow decyzji i postanowien oraz wykonywanie czynnosci w
postepowaniu administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
opracowywania projektow planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalno$ci Stacji w
swoim zakresie dzialania,

prowadzenie ewidencji podmiotéw, obiektow podlegajacych nadzorowi sanitarnemu,
rozpatrywania wplywajacych do Stacji skargi 1 wnioski oraz przygotowywania
projektow odpowiedzi na nie,

wspotpracy z Oddziatem Ekonomicznym 1 Administracyjnym Stacji przy
opracowywaniu niezbednych danych do dokumentacji zwigzanej z udzielaniem
zamoOwien publicznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz uczestniczenie w
pracy komisji przetargowych powotanych przez Dyrektora Powiatowej Stacji,
wspOlpracy z organami administracji rzadowej 1 samorzadowej oraz instytucjami,
organizacjami, stowarzyszeniami i sSrodkami masowego przekazu,

przestrzegania warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej
oraz ochrony informacji niejawnych,

udzialu w pracach komisji, zespotow powolanych zarzadzeniem Dyrektora,
wykonywania zadan z zakresu statystyki publicznej oraz zadan ustalonych przez
WSSE w Szczecinie,

doskonalenia znajomosci przepisow 1 literatury w zakresie wykonywanych zadan,
przestrzegania instrukcji kancelaryjnej w zakresie tworzenia i obiegu dokumentow,
oraz instrukcji o organizacji sktadnicy akt w zakresie przekazywania do niej
dokumentow,

doskonalenia systemu zarzadzania jakoscia,

Rozdzial 3
ZADANIA SZCZEGOLOWE KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
| STANOWISK PRACY

ODDZIAL EKONOMICZNY | ADMINISTRACYJINY

§12

Do zadan Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy:



1) organizowanie i zabezpieczenie obstugi: sekretariatu, sktadnicy akt, poczty, prania
odziezy itp.,
2) administrowanie budynkami Powiatowej Stacji, zabezpieczenie mienia,
3) prowadzenie dziatalnosci inwestycyjnej, remontoéw kapitalnych i biezacych,
konserwacja oraz naprawa sprzetu i urzadzen,
4) organizowanie i prowadzenie postepowania z zakresu zamoéwien publicznych we
wspolpracy z komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, ktorych
zamoOwienia dotyczg,
5) zakup, magazynowanie i rozdzial materiatow biurowych, $rodkow czystosci i
innych na potrzeby komoérek organizacyjnych,
6) zapewnienie wilasciwych warunkow higieniczno-sanitarnych oraz czuwanie nad
porzadkiem i estetyka,
7) realizacja zamowien na sprzgt, aparaturg, materiaty eksploatacyjne, szczepionki i
inne zglaszane przez komorki organizacyjne Powiatowej Stacji,
8) prowadzenie ewidencji sprzetu i urzadzen,
9) prowadzenie spraw zwigzanych z transportem, wykorzystaniem samochodéw
stuzbowych, ewidencjg i rozliczaniem paliwa,
10) prowadzenie gospodarki odpadami,
11) prowadzenie gospodarki drukami $cistego zarachowania,
12) pobieranie, wydawanie oraz rozliczanie mandatow,
13) wykonywanie zadan zwigzanych zapewnieniem transportu,
14) prowadzenie sktadnicy akt,
15) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczenia obiektow i mienia Powiatowej Stacji,
16) nadzo6r nad funkcjonowaniem witryny internetowej Powiatowej Stacji oraz strony
Biuletynu Informacji Publicznej,
17) zapewnienie sprawnego funkcjonowania komputerow i sieci komputerowej,
18) prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych,
prowadzenie zadan okre$lonych Polityka Bezpieczenstwa Informatycznego,
19) organizowanie pracy pracownikow obstugi: kierowcow, sprzataczek
20) wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z nawigzaniem stosunku pracy i jego
ustaniem oraz rejestracja zatrudnienia,
21) prowadzenie akt osobowych pracownikow,
22) prowadzenie ewidencji i rozliczanie czasu pracy,
23) ustalanie i przestrzeganie prawa pracownikoéw do urlopu, nagréd
jubileuszowych, dodatkow i innych §wiadczen pracowniczych,
24)wspolpraca z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych w zakresie rozliczania
sktadek, Urzgdem Skarbowym w zakresie rozliczen podatkowych, Pahstwowym
Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych w zakresie sktadek oraz
sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych, Powiatowym
Urzedem Pracy w zakresie organizacji stazu 1 innych sprawach,

25) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy przez pracownikow,

26) sporzadzanie list plac,

27) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja szkolen pracownikow,

28) prowadzenie dzialalnosci socjalnej w zakresie obowigzujacego w
Powiatowej Stacji regulaminu zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych.

ODDZIAL NADZORU SANITARNEGO

§13



W skt

ad Oddziatu Nadzoru Sanitarnego wchodza:

1) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku;
2) Sekcja Higieny Komunalnej;

3) Stanowisko ds. Higieny Pracy;

4) Sekcja Epidemiologii;

5) Stanowisko ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy;

6) Stanowisko ds. Nadzoru Zapobiegawczego.

1)

2)

3)

Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku

§14

1.Do zadan Sekcji Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku nalezy :

kontrola i nadzor sanitarny warunkow produkcji, przechowywania, obrotu i jakosci
zdrowotnej srodkdw spozywczych, kosmetykow, uzywek oraz przedmiotéw uzytku
majacych wptyw na zdrowie cztowieka,

kontrola procesow technologicznych i receptur w zakresie niezbednym dla ochrony
zdrowia ludzkiego,

kontrole 1 nadzor na jako$cig wody do picia;

2. Zadania swoje Sekcja realizuje poprzez :

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

rejestracj¢ oraz zatwierdzanie zaktadow, ktére produkuja lub wprowadzaja do obrotu
zywnos$¢ pochodzenia niezwierzecego oraz wprowadzajg do obrotu produkty
pochodzenia zwierzgcego, nieobjetych urzgdowa kontrolg organdéw Inspekcji
Weterynaryjnej w trybie 1 na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu nr 852/2004 i
rozporzadzeniu nr 882/2004,

sprawowanie nadzoru sanitarnego nad zaktadami produkcyjnymi i wprowadzajacymi do
obrotu $rodki spozywcze, uzywki i przedmioty uzytku oraz nad srodkami transportu,
stuzacymi do przewozu zywnosci,

wydawanie postanowien zabezpieczajacych srodki spozywcze oraz materiatow i
wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig 1 kosmetykow w przypadkach
uzasadnionego podejrzenia, co do zdrowotnej jakosci tych srodkow, do czasu
przeprowadzenia potrzebnych badan,

nadzor nad warunkami sprzedazy grzybow,
sprawowanie nadzoru sanitarnego nad Zywno$cig importowana,

udzial w zwalczaniu chordb szerzacych si¢ droga pokarmowa i opracowywanie ognisk
zatru¢ pokarmowych, oraz wspoétprace z pozostatymi komédrkami organizacyjnymi
Stacji,

pobieranie prob srodkéw spozywczych 1 przedmiotow uzytku zgodnie z ustalonym
planem, oraz w ramach biezacego nadzoru,

prowadzenie postepowania administracyjno-egzekucyjnego w zakresie zagadnien dot.
higieny zywienia, zywnosci i przedmiotow uzytku i kosmetykow,



9) opracowanie materialow dotyczacych stanu sanitarnego oraz informacji do jednostek
gospodarczych,

10) oceng stopnia zaawansowania wprowadzania przez zaktady zywno$ci i zywienia systemu
HACCP, oraz wdrazania zasad GHP, GMP,

11) nadzor sanitarny targowisk i imprez okoliczno$ciowych,

12) udziat w zbieraniu danych i przygotowywanie informacji dla sieci powiadamiania 0
produktach niebezpiecznych ,, RASFF”,

13) udziat w zbieraniu danych i przygotowywanie informacji dla sieci powiadamiania o
kosmetykach wprowadzanych do obrotu ,, RAPEX”;

14) prowadzenie ewidencji zaktadéw produkcyjnych, magazynujgcych i miejsc sprzedazy
srodkow spozywcezych, materiatdéw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia
oraz kosmetykow,

15) opiniowanie i nadzor nad warunkami zdrowotnymi zywnosci i zywienia w pionach
zywienia w szpitalach, obiekty oswiaty i wychowania oraz ocen¢ jako$ci zywienia w
tych obiektach,

16) nadz6r nad $rodkami spozywczymi pod katem zgodnosci z obowigzujacymi przepisami
prawa dla nowej zywnosci 1 nowych sktadnikdw zywno$ci oraz zywnosci 1 sktadnikéw
zywnosci genetycznie zmodyfikowanych,

17) nadzér nad suplementami diety i sSrodkami spozywczymi specjalnego przeznaczenia
zywieniowego, zywnoscig wzbogacong znajdujacych si¢ w obrocie handlowym, pod
katem oceny prawidtowos$ci znakowania;

Sekcja Higieny Komunalnej
§15
1.Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej nalezy sprawowanie nadzoru sanitarnego W zakresie:

1) higieny $rodowiska, a zwlaszcza wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi ,
powietrza w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi, gleby 1 wod 1 innych
elementow srodowiska w zakresie okre§lonym w odrgbnych przepisach,

2) utrzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci, obiektow i1 urzadzen
uzyteczno$ci publicznej, drég, ulic, oraz osobowego i1 towarowego transportu
drogowego i kolejowego,

3) higieny $rodowiska i czystosci,

4) higieny obiektow mieszkalnych w zakresie okre§lonym ustawa o Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej.

1. Zadania swoje Sekcja Higieny Komunalnej realizuje poprzez :

1) kontrole stanu sanitarnego miast, gmin, osiedli, obiektow i urzadzen,

2) kontrole i nadzor nad higieng $rodowiska naturalnego i $rodowiska bytowania z
uwzglednieniem higieny urzadzen uzytecznosci publicznej i $rodkow komunikacji
publicznej,

3) nadzor sanitarny nad woda przeznaczong do spozycia przez ludzi,



4)
5)

6)
7)

8)

9)

sprawowanie nadzoru nad materiatami 1 wyrobami stosowanymi w procesach
uzdatniania wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,

kontrole stanu sanitarnego urzadzen stuzacych do zaopatrywania ludnosci w wode
przeznaczong do spozycia przez ludzi,

nadzér nad kapieliskami i miejscami przeznaczonymi do kapieli,

pobieranie prob do badan wody przeznaczonej do spozycia, w kapieliskach, miejscach
przeznaczonych do kapieli,

nadzoér sanitarny nad chowaniem zwlok 1 szczatkow ludzkich, nad ich przewozem, a
takze ekshumacja i miejscami chowania zmartych,

nadzor nad gospodarkg odpadami,

10) opracowywanie danych statystycznych ze swojej dzialalno$ci i higienicznej oceny

stanu sanitarnego,

11) opiniowanie i nadzér nad imprezami masowymi,
12) Kontrola i nadzor nad $rodkami transportu osobowego w zakresie warunkow

higieniczno-sanitarnych przewozu ludzi,

13) opiniowanie gospodarki odpadami innymi niz niebezpieczne,
14) opiniowanie regulamindw utrzymania porzadku i czystosci w gminach,
15) kontrole obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej, a w szczegdlnosci obiektow

turystyczno-wypoczynkowych, zaktadow pomocy spotecznej, obiektow sportowych,
hoteli, zaktadow fryzjerskich, kosmetycznych, aptek, pralni itp.

Stanowisko ds. Higieny Pracy

§ 16

Do zadan Stanowiska ds. Higieny Pracy nalezy nadzér nad warunkami zdrowotnymi
srodowiska pracy, a zwlaszcza zapobieganie powstawaniu choréb zawodowych i innych
choréb zwigzanych z warunkami pracy, oraz wprowadzania do obrotu substancji 1 preparatow
chemicznych, prekursorow kat. 2 i 3, detergentéw i srodkéw powierzchniowo czynnych oraz
produktow biobdjczych. Zadania swoje Stanowisko realizuje poprzez:

1) opracowywanie strategii nadzoru i kontroli zaktadow pracy w zakresie higieny pracy,
2) przeprowadzanie kontroli w obiektach nadzorowanych przez Panstwowego

Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Kamieniu Pomorskim w zakresie:

a) przestrzegania przez osoby wprowadzajgce substancje lub preparaty chemiczne
do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz przez uzytkownikow
substancji lub preparatow chemicznych obowigzkéw wynikajacych z ustawy o
substancjach chemicznych i ich mieszaninach.

b) warunkéw i1 ograniczen wprowadzenia do obrotu i stosowania oraz wlasciwosci
srodkow powierzchniowo czynnych 1 detergentdéw zawierajacych $rodki
powierzchniowo czynne,

C) przestrzegania obowiazkow dotyczacego wywozu i przywozu niebezpiecznych
chemikaliow,

d) przestrzegania przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory kategorii 2 i
3 obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii (Dz. U. z 2012 r. Nr 23, poz. 124 z p6zn. zm.), rozporzadzenia (WE)
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 273/2004 z dnia 11 lutego 2004 r. w sprawie
prekursoréw narkotykowych oraz rozporzadzenia (WE) Rady nr 111/2005 z dnia
22 grudnia 2004 r. okreslajacego zasady nadzorowania handlu prekursorami
narkotykoéw pomiedzy Wspdlnota a panstwami trzecimi,



e) nadzoru nad warunkami pracy i stanem zdrowia pracownikéw narazonych na
czynniki szkodliwe w tym rakotworcze 1 mutagenne wystepujace w srodowisku
pracy,

f) nadzoru nad warunkami pracy i stanem zdrowia pracownikow narazonych na
czynniki biologiczne w §rodowisku pracy,

g) nadzoru nad warunkami pracy i stanem zdrowia pracownikoOw narazonych na
srodki ochrony ro$lin,

3) przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie czynnoSci zwigzanych z

postepowaniem administracyjnym w pierwszej instancji w sprawach dotyczacych
warunkow higieniczno-sanitarnych w srodowisku pracy i choréb zawodowych,

4) opracowywanie ocen i analiz w zakresie Srodowiska pracy zachorowan na choroby

zawodowe,

5) rejestracja i ewidencja choréb zawodowych,
6) wspolpraca w ramach porozumienia z Panstwowa Inspekcijg Pracy, Komenda Miejska

Panstwowej Strazy Pozarnej, Policja, Wojewodzkim O$rodkiem Medycyny Pracy -
w zakresie wystepujacych zagrozen w srodowisku pracy i chorob zawodowych,

7) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia w zaktadach pracy,
8) wspotpraca z Stanowiskiem Nadzoru Zapobiegawczego w zwigzku z opiniowaniem

projektow dotyczacych budowy lub przebudowy zaktadow pracy — w zakresie
warunkow pracy,

9) sprawdzanie badan profilaktycznych w zaktadach zatrudniajacych pracownikow.

Sekcja Epidemiologii

§17

Do zadan Sekcji Epidemiologii nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

dokonywanie ocen i analiz epidemiologicznych na terenie dzialalnosci Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Kamieniu Pomorskim,

koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem ognisk zatru¢ pokarmowych
oraz opracowywanie ognisk epidemicznych chorob zakaznych,

prowadzenie prac majacych na celu poprawe sytuacji epidemiologicznej 1 stanu
sanitarnego na terenie nadzorowanym przez Panstwowa Inspekcje Sanitarna,
zbiorcze planowanie iloéci i rodzaju szczepionek, przewidzianych do realizacji
programu obowigzkowych szczepien ochronnych oraz dystrybucja szczepionek,
analiza wykonawstwa szczepien obowigzkowych i zalecanych,

nadzor na statymi i czasowymi nosicielami pateczek schorzen jelitowych,
wirusowych zapalen watroby, analiza sytuacji epidemiologicznej, wdrazanie
odpowiedniego postgpowania p/epidemicznego,

prowadzenie we  wspoOlpracy z  Inspekcja =~ Weterynaryjng  dochodzen
epidemiologicznych majacych na celu zapobieganie i zwalczanie chordob
odzwierzgcych 1 pasozytniczych,

nadzér, opiniowanie 1 kontrola nad przestrzeganiem rezimu sanitarnego w
publicznych i niepublicznych podmiotach leczniczych i gabinetach prywatnych we
wspolpracy z innymi komérkami organizacyjnymi Stacji,

prowadzenie statystyki chorob zakaznych,

monitorowanie sytuacji zwigzanych z niebezpiecznym wptywem chorob
pochodzacych z innych regionow $wiata

kontrola dzialalno$ci podmiotdw leczniczych pod wzgledem zapewnienia warunkow
higieniczno-sanitarnych.



Stanowisko ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy
§18

Do zadan Stanowiska ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy realizowanie zadan z zakresu
zdrowia publicznego, poprzez sprawowanie nadzoru na warunkami higieny procesOw nauczania
I wychowania oraz higieny wypoczynku i rekreacji w szczeg6lnosci poprzez:

1)  kontrole przestrzegania przepisoOw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne
w szczegdlnosci dotyczace higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzetu
uzywanego w szkotach i innych placoéwkach o$wiatowo-wychowawczych, szkotach
wyzszych, higieny proces6w nauczania,

2) nadzor nad przygotowaniem i funkcjonowaniem pod wzgledem wymagan
higieniczno-sanitarnych obiektow wypoczynku letniego dzieci i mtodziezy,

3) przygotowywanie sprawozdan, informacji ocen 1 analiz w zakresie stanu
bezpieczenstwa sanitarnego w szkotach, placowkach oswiatowo-wychowawczych,
szkotach wyzszych oraz wypoczynku i rekreacji,

4)  wspolpraca z przedstawicielami administracji panstwowej, samorzadowej, szkolnej
stuzby zdrowia, oswiaty w celu tworzenia warunkéw dla ochrony zdrowia i
bezpieczenstwa dzieci 1 mlodziezy przed nieprawidlowosciami $rodowiska
fizycznego w  szkotach, placéwkach oswiatowo-wychowawczych, szkotach
wyzszych oraz wypoczynku 1 rekreacji,

5)  wspoldziatanie z innymi komérkami organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami
pracy Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w zakresie zagadnien
zwigzanych z problematyka pionu higieny dzieci i mlodziezy.

Stanowisko ds. Nadzoru Zapobiegawczego
§19

Do zadan Stanowiska ds. Nadzoru Zapobiegawczego nalezy kontrola i1 nadzér sanitarny w
zakresie lokalizacji, zagospodarowania terenu, rozwigzan projektowych inwestycji i ich
realizacji, a takze rozwigzan projektowych 1 realizacji obiektow modernizowanych, a w
szczegolnosci:

1) uzgadnianie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
studium uwarunkowan 1 kierunkow zagospodarowania przestrzennego oraz lokalizacji
inwestycji pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych,

2) uzgadnianie warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych,

3) uzgadnianie projektow budowlanych pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych,

4) kontrola przestrzegania wymagan higienicznych i zdrowotnych w dokumentacji
projektowej budowy i przebudowy obiektoéw budowlanych,

5) kontrola zgodnos$ci budowanych obiektow z wymaganiami higienicznymi i
zdrowotnymi, okre§lonymi w obowigzujacych przepisach,

6) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych oraz

w przekazywaniu do eksploatacji wybudowanych i przebudowanych zaktadow Iub ich
czescei,

7) wydawanie opinii co do zgodnos$ci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami
Unii Europejskiej przedsigwzig€ 1 zrealizowanych inwestycji, ktorych realizacja jest
wspomagana przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze srodkéw
pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej,
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8) wydawanie opinii dotyczacych przeprowadzania oceny oddzialywania na srodowisko,

1 zmierzajacych do wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach.

STANOWISKO PRACY DS. OSWIATY ZDROWOTNEJ i
PROMOCJI ZDROWIA

§ 20

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Os$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy koordynacja
oraz nadzor nad dziatalno$cig oSwiatowo-zdrowotng prowadzong przez podmioty lecznicze, a
takze wspolpraca w zakresie promocji zdrowia z innymi organizacjami i instytucjami, a w
szczegoOlnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

inicjowanie 1 wytyczanie kierunkdéw przedsigwzig¢ zmierzajacych do zaznajamiania
spoteczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowania zasad higieny
i racjonalnego zywienia, metod zapobiegania chorobom oraz umiejetnosci udzielania
pierwszej pomocy,

wytyczanie kierunkdw oraz koordynowanie realizowanych na terenie powiatu dziatan
w zakresie o§wiaty zdrowotnej 1 promocji zdrowia,

opracowywanie, realizowanie i monitorowanie programow prozdrowotnych,
opracowywanie materialdéw edukacyjnych, organizowanie i prowadzenie szkolen i
konferencji na tematy prozdrowotne,

wspoOtpraca z administracjg rzadowa, samorzagdowa, organizacjami i stowarzyszeniami
oraz $rodkami masowego przekazu w zakresie dzialan na rzecz zdrowia mieszkancéw
powiatu,

gromadzenie i udostgpnianie zainteresowanym osobom i instytucjom pomocy
dydaktycznych, materiatow informacyjnych o tematyce zdrowotnej,

pobudzanie aktywnos$ci spotecznej do dziatan na rzecz wlasnego zdrowia,

realizacja interwencji programowych koordynowanych przez Departament Promocji
Zdrowia 1 O$wiaty Zdrowotnej Gléwnego Inspektoratu Sanitarnego,

realizacja interwencji nieprogramowych nakierowanych na lokalne potrzeby powiatu,

10) analizowanie sytuacji zdrowotnej na terenie powiatu z uwzglednieniem danych

demograficznych, epidemiologicznych oraz sytuacji spolecznej,

11) ocena dziatalno$ci w zakresie o$wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia prowadzonej

przez szkoty i inne placowki o$§wiatowo wychowawcze, szkoty wyzsze oraz $rodki
masowego przekazu, przedsigbiorstwa podmiotow leczniczych, instytucje i
organizacje.

STANOWISKO PRACY GLOWNEGO KSIEGOWEGO

§21

Do zadan Stanowiska Pracy Gtownego Ksiegowego nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci Stacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,
polegajace zwlaszcza na:
a) zorganizowaniu sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwowania i kontroli
dokumentow,
b) biezacym i prawidlowym prowadzeniu ksiggowos$ci oraz sprawozdawczosci finansowej,
€) nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci wykonywanych przez
poszczegblne komorki,
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2) prowadzenie gospodarki finansowej Stacji zgodnie z obowigzujacymi zasadami, polegajace

zwlaszcza na:

a) wykonywaniu dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

b) zapewnieniu pod wzgl¢dem finansowym prawidtowo$ci uméw zawieranych przez
Stacje,

C) przestrzeganiu zasad rozliczen pieni¢znych i ochrony wartosci pienieznych,

d) zapewnieniu terminowego $ciggania naleznosci oraz sptaty zobowigzan,

3) analiza wykorzystywania Srodkow przydzielonych z budzetu oraz srodkéw dochodoéw
wlasnych,

4) sprawowanie nadzoru nad komorkg finansowo-ksiegowa,

5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

6) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, a w szczegolnosci zakltadowego planu kont, obiegu dokumentow, zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,

7) wykonywanie innych zadan okreslonych przepisami prawa, w szczegdlnosci przepisow
dotyczacych finansow publicznych oraz zadan okreslonych dla jednostek budzetowych.

STANOWISKO PRACY GL()WNEGQ SPECJALISTY
DS. SYSTEMU JAKOSCI

§22
Do zadan Stanowiska Pracy Glownego Specjalisty ds. Systemu Jakos$ci nalezy:

1) nadzér nad wdrazaniem, utrzymaniem oraz zarzgdzaniem systemem zarzadzania
w Powiatowej Stacji,

2) organizacja i zarzadzanie auditami wewngtrznymi w Stacji,

3) przygotowywanie przegladéw zarzadzania,

4) ocena skutecznosci prowadzonych dziatan korygujacych i zapobiegawczych w
obszarze objetym systemem zarzadzania,

5) ustalanie celéw jakosciowych odno$nie wyksztatcenia i biegtoéci pracownikow
zatrudnionych w Powiatowej Stacji,

6) prowadzenie lub nadzorowanie szkolen wewnetrznych przeprowadzanych przez
pracownikoOw w zakresie systemu zarzadzania.

STANOWISKO PRACY RADCY PRAWNEGO
§23
1. Do zadah Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:

1) obsluga prawna Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego jako organu
pierwszej instancji w zakresie postepowania administracyjnego, egzekucyjnego,
karnego oraz w sprawach o wykroczenia,

2) obsluga prawna Stacji jako pracodawcy - zakladu w zakresie spraw majgtkowych,
organizacyjnych i pracowniczych wraz z zastgpstwem procesowym,

3) informowanie o nowych przepisach prawnych i szkolenie pracownikéw Stacji

w zakresie stosowanego przez nich prawa.

2. Zadania te Radca Prawny realizuje poprzez:
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1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

wydawanie  opinii prawnych ~w  sprawach  dotyczacych  post¢powania
administracyjnego, egzekucyjnego oraz prawa pracy,

opracowywanie wewnetrznych aktéw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem
Powiatowej Stacji,

szkolenie pracownikéw w zakresie obowigzujacych przepisow prawnych majacych
zastosowanie w dziatalnosci Powiatowej Stacji,

opiniowanie pod wzgledem zgodnosci z prawem projektow decyzji administracyjnych
wydawanych przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego,
opracowywanie pozwow 1 innych pism procesowych, sporzadzanie aktow oskarzenia,
wnioskOw o ukaranie, a takze opracowywanie zawiadomien do organoéw $cigania,
prowadzenie rejestru spraw sadowych i kierowanych wnioskow o ukaranie,
wykonywanie innych czynnos$ci z zakresu obstugi prawnej zleconych przez Dyrektora
Stacji,

prowadzenie spraw w postepowaniu rejestrowym Powiatowej Stacji.

Rozdzial 4
POSTANOWIENIA KONCOWE

§24

1. Schemat organizacyjny stanowi zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego.

2. Zmiany do Regulaminu nastepuja w trybie i na zasadach przewidzianych dla jego ustalenia.

3. Traci moc Regulamin Organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem Nr 020-08/13 z dnia 09
kwietnia 2013 r.
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