Na podstawic art. 3b ust. 2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998r. o pracownikach sadéw i prokuratury
(Dz.U.2025.1332 t,j.) oraz rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 roku
W sprawie szczegbtowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzic
i prokuraturze (Dz.U.2014.400 t.j.) —

Prokurator Okregowy w Gorzowie Wikp.
oglasza:

KONKURS NA STAZ URZEDNICZY
W PROKURATURZE OKREGOWEJ W GORZOWIE WLKP.
na docelowe stanowisko:

INSPEKTOR
W7 WYDZIALE BUDZETOWO-ADMINISTRACYJNYM (K/M)

sygnatura konkursu: - 3038-4.1111.5.2026

liczba etatow: - 3/4 etatu (w przypadku posiadania odpowiednich kwalifikacji istnieje
mozliwosé¢ polyczenia etatu ze stanowiskiem inspektora ds. BHP.)

stanowisko docclowe - INSPEKTOR

migjsce pracy: - Prokuratura Okrggowa w Gorzowie Wikp. ul. Moniuszki 2,
wynagrodzenie: - okreslone w rozporzagdzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 03 marca
2017 roku w sprawic stanowisk i szczegélowych zasad wynagradzania urzednikow i innych
pracownikéw sadow i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (1.J.D2.U.2023.2016 zc
zm.).

Staz urz¢dniczy ma na celu praklyezne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania obowiazkéw urzednika
w prokuraturze, trwa 6 miesigcy i kofczy sie egzaminem (art.3 ust.l i 2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998r.
o pracownikach saddw i prokuratury).

Whasciwy prokurator moze zwolni¢ z obowiazku odbywania stazu urzedniczego lub jego czgsci osobe,
wybrang w drodze konkursu na staz urzedniczy, ktéra wykaze si¢ wymagana programem slazu wrzgdniczego wiedza
teoretyczng, w szczegdlnosei znajomoscia organizacii i funkcjonowania prokuratury, umiejetnosciami stosowania tej
wiedzy w praktyce oraz znajomoscia melod i techniki pracy biurowej (art.3a ust. 2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998r. o
pracownikach sadow i prokuratury).

Zakres zadan:
® opracowywanie wnioskéw o udziclenie zamowienia publicznego ponizej 170 000,00 2t wraz
z niezbedng dokumentacjg postepowania oraz wnioskéw o wydatek finansowy,
realizacja procedur na zakupy materialéw i wyposazenia,
prowadzenie urzadzen ewidencyjnych zakupionych materiatow, wyposazenia, tonerow,
prowadzenie magazynu podrecznego, gospodarezego,
wykonywanie czynnosci zwigzanych z wydawaniem z magazynow podrgcznych materialéw
biurowych,
¢ administrowanie obiektami, w tym nadzér nad przegladami, awariami oraz prowadzenic
dokumentacji techniczne;j,
nadzor nad ustugami zleconymi w zakresic utrzymania obiektow,
® przyjmowanic zgloszen o awarii, uszkodzeniu urzadzen biurowych i zlecanie ich napraw,



e zlecanic biezacych czynnosei zwigzanych z konserwacja, przegladem oraz naprawy urzadzen
kopiujacych,

realizacja zamowien na druki akcydensowe,

uczestniczenie w spisach inwentaryzacyjnych,

uczestniczenie w likwidacji $rodkow trwatych,

biezaca archiwizacja dokumentacji,

koordynowanie pracy kierowcow,

prowadzenie ewidencji kierowcow.

Wymagania niezbgdne:

petna zdolnos¢ do ¢zynnosci prawnych,

nieposzlakowana opinia,

nickaralnos¢ sgdowa, w lym za przestgpsiwa skarbowe,

przeciwko osobie ubiegajaccj sig 0 przyjecic na staz urzedniczy nie moze by¢ prowadzone

postepowanie 0 przesigpstwo Scigane 7 oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnicnie na tym stanowisku,

e minimum wyksztalcenic wyzszc I stopnia,

«  umiejctnosé¢ obstugi komputera, w tym sprawne postugiwanie si¢ aplikacjami biurowymi
MS Word i MS Excel,

e wysoki poziom wiedzy ogdlngj i kultury osobistej, zdolnosci analityczne,
komunikatywno$¢, kreatywnos¢, odpornosc na stres, umiejetnosé pracy w zespole,

Dodatkowo preferowane:

e ukonczony staz urzedniczy w sgdzie lub prokuraturze,

e znajomo$é zasad funkcjonowania i organizacji powszechnych jednostek organizacyjnych
prokuratury,

e  znajomos¢ zagadnien z zakresu finansow publicznych i gospodarowania mieniem Skarbu
Panstwa,

e doswiadezenie zawodowe w pracy w jednostce sektora finansow publicznych w zakresic
zamowien publicznych, realizacji zakupow srodkow majatkowych oraz gospodarowania
micniem.

Wykaz wymaganych dokumentow:

wniosek o dopuszezenic do konkursu, z podaniem sygnatury konkursu,

kwestionariusz osobowy (dostepny w zalgczniku),

zyciorys zawodowy Tub CV z wlasnorgeznym podpisem,

odpis dyplomu ukoniczenia studidw,

kscrokopic  $wiadeetw,  zaswiadezen, dyplomow, certyfikatéw polwicrdzajgcych

doswiadezenie zawodowe, posiadane umiejetnodci i uprawnienia,

e oéwiadczenic kandydata o tym, Ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postgpowanie
o przestepsiwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe oraz
o nickaralnoscei (dostgpne w zalaczniku),

e oéwiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosei prawnych (dostgpne w
zalgczniku),

e oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

rekrutacji (dostepne w zataczniku).



Kopie innych dokumentéw i o$wiadezenia:

e kopia dokumentu potwierdzajacego niepcinosprawnosé — w przypadku kandydatéw,
zamierzajacych skorzystaé z pierwszenstwa zatrudnienia w przypadku, gdy znajdujg sie¢ w
gronic najlepszych kandydatow,

* jexli kandydat odbyl staz urzedniczy w sadzie lub prokuraturze, ukonczyt aplikacje
prokuratorska, sedziowska, ogolng lub administracying - do sktadanej dokumentacji nalezy
dolgezy¢ stosowne zaswiadezenie lub kopig dyplomu.

(Druki kwestionariusza osobowego i wymaganych oswiadczen w linku pod tekstem ogloszenia)

Osoby zainteresowane oferta moga zlozy¢ dokumenty aplikacyjne osobiécie badz przestaé poczta
w terminie do 24 lipea 2026 roku na adres:

Prokuratura Okregowa w Gorzowie Wikp.

ul. Moniuszki 2

66-400 Gorzow Wikp.

(7 dopiskicm na kopercie: KONKURS — 3038-4.1111.5.2026)

W przypadku przestania dokumentéw drogg pocztowa, za date ich Ziozenia uwaza sie date stempla
pocziowego.

Telefon, pod ktérym mozna uzyskaé dodatkowe informacje: 95 739-20-34 lub 666 854 012

Informacja dodatkowa:

Konkurs przeprowadzony zostanic w trzech etapach:

o etap pierwszy: selekcja wstepna zgloszen kandydatow pod katem spetnienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu,

o etap drugi: praktyczny sprawdzian umiejetnosci,

o etap trzeci: rozmowa kwalifikacyjna,

Lista kandydatéw dopuszczonych do drugiego etapu konkursu, ze wskazaniem micjsca, daty
i godziny jego rozpoczgcia, zostanie zamieszezona na stronie internctowej Prokuratury Okregowej
w Gorzowie Wlkp. www.gov.pl/web/po-gorzow-wielkopolski i na tablicy ogloszen w siedzibic
Prokuratury Okrggowej w Gorzowie Wlkp., nic pézniej niz na 7 dni przed terminem jego
rozpoczgcia.

Gorzow Wlkp., 29 czerwea 2026 1.
PROKURA!I WY
Malgorzata\Rost-Dzigciot




