Ministerstwo
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Instrukcja wypetniania wniosku o dostep do Systemu
Rejestrow Panstwowych (SRP) - Uzytkownicy MSWiA
i MC (wniosek D)



1.1 Informacje

Niniejsza instrukcja zawiera ogdlne zasady wypetniania wniosku o dostep do Systemu
Rejestréw Panstwowych (SRP) — Uzytkownicy MSWIA i MC. Na jego podstawie zapewniany
jest dostep do Systemu Rejestréw Panstwowych dla pracownikéw Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji (w tym pracownikéw Centrum Personalizacji Dokumentow)
oraz Ministerstwa Cyfryzacji. Dostep do rejestrow mozliwy jest za pomocg aplikacji www
,Zrédto” z kazdego komputera posiadajacego zestawione potaczenie sieciowe z serwerem
aplikacji.

Udostepnienie danych nastepuje po uzyskaniu upowaznienia od Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji lub Ministra Cyfryzacji na dostep do danego rejestru.

Przed wypetnieniem wniosku o dostep do Systemu Rejestréw Panstwowych uzytkownik
powinien zapoznac sie z dokumentami: Polityka Certyfikacji dla operatoréw SRP oraz
Polityka Bezpieczenstwa Informacji SRP.

O uzyskanie dostepu i otrzymanie certyfikatu wnioskuje osobiscie kazdy uzytkownik.

Certyfikaty dla pracownikéw MSWiA i MC wydawane s3g na kartach mikroprocesorowych.
Pracownicy MSWiA wnioskujgcy o dostep zobowigzani sg do dostarczenia wraz z wnioskami
kart kryptograficznych, o specyfikacji zgodnej z dokumentem Specyfikacja kart
kryptograficznych dla SRP, dostepnej na stronie

https://mc.gov.pl/files/specyfikacja kart srp.pdf.

Karty dla pracownikéw MC zapewnia Centrum Certyfikacji. Wnioskujacy nie jest obowigzany
do dostarczania karty.

Czytniki kart, dzieki ktdrym posiadane karty bedg mogty byé uzywane przez aplikacje
,Zrédio” zapewnia Departament/Biuro uzytkownika.

1.2 Zasady dotyczace wypetniania wniosku

Whiosek nalezy wypetniaé drukowanymi literami. Niedopuszczalne jest dokonywanie
jakichkolwiek zmian w szacie graficznej lub w tresci wniosku. Wprowadzenie zmian lub
niekompletne wypetnienie wniosku bedzie skutkowato brakiem realizacji wniosku. Wniosek
nalezy wypetni¢ w formie elektronicznej (z wytgczeniem podpisdw i pieczatek) w celu
unikniecia pomytek w zapisie.

1.2.1 W punkcie 1 nalezy wskaza¢ cel ztozenia wniosku:

a) zapewnienie dostepu dla nowego uzytkownika — w przypadku, gdy wnioskujacy
sktada wniosek po raz pierwszy; efektem jest zapewnienie dostepu do rejestrow oraz
otrzymanie certyfikatu uzytkownika

b) zmiane danych/uprawnien — w przypadku, gdy wnioskujgcy sktada wniosek o zmiane
danych lub aktualnie posiadanych uprawnien


https://mc.gov.pl/files/specyfikacja_kart_srp.pdf

c) recertyfikacje — w przypadku, gdy zbliza sie koniec waznosci aktualnie uzywanego
certyfikatu; recertyfikacja wymaga dostarczenia karty kryptograficznej

d) usuniecie uzytkownika — w przypadku, gdy wnioskujacy zaprzestaje korzystania
z rejestrow, do ktérych wczesniej uzyskat dostep; usuniecie konta wigze sie réwniez
z uniewaznieniem certyfikatu

e) uniewaznienie certyfikatu — np. w przypadku zagubienia karty lub podejrzenia
ujawnienia klucza prywatnego, zapisanego na karcie kryptograficznej osobom
nieupowaznionym

1.2.2 W punktach 2i 3

nalezy wpisa¢ dane Ministerstwa, Departamentu/Biura (wraz z ulicg i numerem
domu/lokalu) oraz uzytkownika, ktéry wystepuje o dostep do rejestrow. W punkcie 3 nalezy
wypetnic¢ wszystkie pola.

1.2.3 W punkcie 4

nalezy wybrac rejestry, do ktorych dostep zamierza posiadaé wnioskujgcy. Dopuszcza sie
mozliwos¢ wyboru kilku rejestréw sposrdod dostepnych. Do wniosku nalezy dotfgczyé

upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wydane przez administratora danych lub
osobe przez niego upowazniong oraz uzasadnienie potrzeby dostepu do danych osobowych
zgromadzonych SRP (wynikajgce z zakresu zadan komérki organizacyjnej i zakresu
obowigzkéw uzytkownika). Dostep do rejestrow, na ktore nie zostanie przedtozona
uzasadnienie dostepu do rejestru nie zostanie udzielony (dotyczy to wytgcznie Srodowiska
produkcyjnego — patrz punkt 5). Mozliwy jest wybor dostepu do rejestrow:

a) PESEL — Powszechny Elektroniczny System Ewidencji Ludnosci;
b) RDO — Rejestr Dowoddéw Osobistych;

c) BUSC - Baza Ustug Stanu Cywilnego;

d) CRS — Centralny Rejestr Sprzeciwow;

e) SOP - System Odznaczen Panstwowych;

f) RDK — Rejestr Danych Kontaktowych.

Do kazdego z rejestréw mozliwy jest dostep za pomoca kilku typow ustug, ktére wnioskujacy
powinien wybra¢ podczas sktadania wniosku:

a) Ustugi przegladania — wyszukiwanie i wyswietlanie danych z rejestru za pomocg
roznych kryteriéw (imienia, nazwiska, danych adresowych etc.);



b) Ustugi udostepniania — udostepnianie przez uzytkownika pobranych przez niego
w aplikacji danych na rzecz podmiotéw zewnetrznych zgodnie z zapisami w ustawach
o ewidencji ludnosci oraz dowodach osobistych;

c) Ustugi aktualizacji — mozliwos$¢ wprowadzania zmian do rejestru (np. zmiana danych
meldunkowych obywatela);

d) Administrator centralny — funkcja przeznaczona dla oséb bedgacych petnic funkcje
administratora centralnego aplikacji ZRODtO, ktéry bedzie np. nadawat uprawnienia
innym uzytkownikom.

1.2.4 W punkcie 5
nalezy wybrac srodowisko, do ktérego ma by¢ uzyskany dostep.

a) srodowisko produkcyjne — srodowisko Systemu Rejestrow Pariistwowych, z jakiego
bedzie korzystat wnioskujgcy, zawierajgce rzeczywiste dane osobowe;

b) $rodowisko testowe — Srodowisko wykorzystywane na potrzeby testow
funkcjonalnosci i potaczenia, zawierajgce ograniczone i fikcyjne dane.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wyboru obydwu Srodowisk w jednym wniosku. W takim przypadku
whnioskujgcy otrzyma osobny certyfikat dla sSrodowiska produkcyjnego i osobny dla
Srodowiska testowego.

1.2.5 W punkcie 6

nalezy wypetnié tylko w przypadku wyznaczenia przez uzytkownika osoby upowaznionej
do odbioru karty kryptograficznej wraz z kodem PIN w Ministerstwie Cyfryzacji.

Odbidr karty kryptograficznej wraz z kodem PIN odbywa sie MC po wczes$niejszym
uzgodnieniu terminu.

1.3 Informacje koncowe

Whiosek o uzyskanie dostepu nalezy opatrzy¢ podpisem osoby sktadajgcej wniosek
(uzytkownika) oraz podpisem i pieczatkg Dyrektora Departamentu/Biura. Tylko wnioski
zawierajgce obydwa wymagane podpisy bedg rozpatrywane.

Poprawnie wypetniony wniosek wraz z niezbednymi podpisami nalezy przestaé
elektronicznie za pomocg programu EZD lub dostarczy¢ w formie papierowe] do sekretariatu
Departamentu Systemow Panstwowych.
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