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@ Nadlesnictwo Jamy, Jamy 5, 86-318 Rog6zno

Jamy, 14.03.2022r.

Zn. spr.: S.270.4.5.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiajgcy: Nadlesnictwo Jamy, Jamy 5, 86 -318 Rogo6zno

zaprasza do ztozenia oferty cenowej na:
,Dostawa artykuldow papierniczych i biurowych oraz materiatéw eksploatacyjnych do
drukarek na potrzeby Nadlesnictwa Jamy”

2. Opis przedmiotu zamowienia obejmuje:

sprzedaz i dostawe wtasnym kosztem i staraniem artykutéw papierniczych i biurowych oraz
materiatow eksploatacyjnych do drukarek do siedziby nadlesnictwa w m. Jamy 5, gm.
Rogo6zno, wg ponizszych czes$ci zamowienia:

Czes$¢ zamowienia nr 1
Dostawa artykutow papierniczych i biurowych - szczegotowy wykaz artykutéw wraz
z przewidywang iloscig do zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1.

Cze$¢ zamowienia nr 2
Dostawa materiatéw eksploatacyjnych do drukarek — szczegotowy wykaz artykutéw wraz
z przewidywang iloscig do zaméwienia zawiera zatgcznik nr 2.

Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert cze$ciowych.

Nazwy / kody okre$lone dla przedmiotu zamdwienia we Wspdlnym Stowniku Zamowien
Kod CPV 30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksow

Kod CPV 30125120-8 Toner do fotokopiarek

Kod CPV 30197630-1 Papier do drukowania

Kod CPV 30192000-1 Wyroby biurowe

Kod CPV 30190000-7 Rdzny sprzet i artykuty biurowe

3. Wymagania stawiane Wykonawcy:

- W przypadku materiatdw eksploatacyjnych do drukarek Zamawiajgcy nie dopuszcza
zamiennikow lub materiatéw po regenerac;ji.

- Dostawy realizowane bedg partiami - kazdorazowo na telefoniczne, przestane faxem lub e-
mailem zamowienie, okreslajgce ilosci i terminy dostaw, lecz nie pdzniej niz w ciggu 2 dni
roboczych od daty otrzymania informaciji;

- W przypadku pilnego zapotrzebowania Zamawiajgcy zobowigzuje sie do odebrania artykutéw
we wtasnym zakresie;

- Rozliczenie za wykonanie dostaw odbywacC sie bedzie w oparciu o ceny jednostkowe
wykazane w Formularzu cenowym wykonawcy.

- Ptatnos¢ nastgpi przelewem na wskazany w fakturze rachunek firmowy rozliczeniowy
Wykonawcy, umozliwiajgcy przyjmowanie ptatnosci mechanizmem podzielonej ptatnosci tzw.
split payment. Zamawiajgcy zastrzega sobie wymog podania rachunku firmowego, o ktérym
mowa w zdaniu powyze;j.
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- Zamawiajgcy wymaga, aby termin ptatnosci nie byt krétszy niz 14 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajgcego faktury VAT.

4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania:
Zamawiajacy nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu.

5. Odrzucenie oferty
Odrzuceniu podlegac¢ bedzie oferta wykonawcy, ktéry nie spetni warunkéw okreslonych
w pkt. 4 niniejszego zapytania ofertowego.

6. Postanowienia dot. Podwykonawcéw:

a) Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego
wykonania przez Wykonawce catosci przedmiotu zamowienia. Wykonawca moze
powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia Podwykonawcy. W  takim przypadku
Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w swojej ofercie czesci zamdéwienia
(zakresu), ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom
wraz z podaniem firm tych Podwykonawcéw.

b) Powierzenie wykonania czesci zaméwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamdwienia.

7. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2022r.

8. Miejsce i sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgcej
szczegotowe warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

Nadlesnictwo Jamy, Jamy 5, 86-318 Rogézno

strona internetowa prowadzonego postepowania:
https://www.gov.pl/web/nadlesnictwo-jamy/zamowienia-publiczne

Dodatkowych informacji dotyczgcych przedmiotu zaméwienia udziela:
Agnieszka Koztowska - pokdj nr 6, tel. 606 759 709,
e-mail: agnieszka.kozlowska2@torun.lasy.gov.pl

9. Kryteria wyboru ofert:

9.1. Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium oceny ofert:
Cena —100 %

9.2. Sposéb obliczania punktow:
W ramach kryterium ,Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

Cn
C = -mmmmeeeee- x100 pkt x 100 %
Co

gdzie:

C - liczba punktéw w ramach kryterium ,Cena’,
Cn - najnizsza cena sposérod ofert ocenianych
Co - cena oferty ocenianej

Ocenie w ramach kryterium ,Cena” podlegac bedzie cena tgczna brutto podana w Formularzu
ofertowym wykonawcy (zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego).



Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw — 100. Pozostate oferty zostang
przeliczone wedtug wzoru podanego powyzej. Wynik bedzie traktowany jako warto$¢
punktowa oferty w kryterium cena oferty.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

10.
11.

11.1.

11.2.
11.3.
a)

b)

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie Oferta wykonawcy, ktéra uzyska
najwiekszg liczbe punktéw w ramach przyjetego kryterium.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy podejmie negocjacje z wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty rbwnorzedne, w celu uzyskania korzystniejszej ceny zamowienia.

W celu uzyskania korzystnych warunkéw zamowienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ podjecia negocjacji cenowych z wykonawcami, gdy cena najkorzystniejszej
oferty bedzie przewyzsza¢ kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyC na
sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nie wybrania do realizacji umowy wykonawcy,
ktéry wczesniej wykonywat zamowienie z nienalezytg starannoscig dla Zamawiajgcego,
w szczegolnosci jezeli:

1) nie wykonat zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po jego
stronie,

2) dostarczyt towary o niewlasciwej jakosci i nie dokonat ich wymiany,

3) nie wywigzat sie w terminie z warunkow gwaranciji lub rekojmi,

4) wykonana ustuga obarczona byta wada.

O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy poinformuje wszystkich wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty oraz zamiesci informacje na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Termin rekojmi zgodnie z Kodeksem Cywilnym.

Sposdb przygotowania oferty:

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem
czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

Na oferte skladajg sie nastepujace dokumenty:

Formularz ofertowy wykonawcy wg Zatgcznika nr 3

Formularz cenowy wg zatgcznika nr4 i 5

c) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji

O dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wczes$niej niz 3 miesigce przed jego
ztozeniem:;

d) Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze

Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed jego ztozeniem, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
zawart porozumienie z wiasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat



przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

e) Aktualne zaswiadczenie wilasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakfadu

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny
dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca nie =zalega z optacaniem skladek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed jego ztozeniem, lub inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca zawart
porozumienie z wiasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegodlnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

Termin waznosci oferty: 30 dni od uptywu terminu do skladania ofert, tj. do dnia
27.04.2022r.
Przygotowana oferta wymaga podpisu os6b uprawnionych do reprezentowania firmy.

Poprawki w ofercie muszg byé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby/oséb podpisujgcych oferte.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub wigkszg ilos¢ czesci. Oferta ztozona na
dang czes¢ musi jednakze obejmowac caty zakres prac przewidzianych w zapytaniu
ofertowym dla tej czesci.

12. Badanie i ocena ofert, wyjasnienia tresci i uzupetnienie oferty:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze:

- zgdac od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

- dokonywa¢ poprawek w zakresie oczywistych btedéw rachunkowych i omytek
pisarskich;

- zwroci¢ sie do Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli zadnych oswiadczen i dokumentow
oraz petnomocnictw, o uzupetienie ich w wyznaczonym terminie;

- zgda¢ od Wykonawcow wykazania, ze cena lub koszt oferty lub ich istotne czesci
sktadowe nie sg razgco niskie.

13. Oferte nalezy przesta¢ / ztozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / zamknietej kopercie

na adres Zamawiajgcego: Nadlesnictwo Jamy, Jamy 5, 86-318 Rogdzno.

14. Oznakowanie oferty nastepujgce:

Nazwa i adres Wykonawcy

Zapytanie ofertowe - ,DOSTAWA ARTYKULOW PAPIERNICZYCH | BIUROWYCH ORAZ

MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH DO DRUKAREK NA POTRZEBY NADLESNICTWA

JAMY — czes¢é zamowienia nr ...... - nie otwieraé¢ do dnia 29-03-2022r. do godz.8:30”

15. Oferty ztozone po terminie bedg zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

16. Miejsce i termin sktadania ofert:

Nadlesnictwo Jamy, Jamy 5, 86 - 318 Rogo6zno - pokdj nr 6

do dnia 29-03-2022r. do godz. 8:00



17. Miejsce otwarcia ofert:

Nadlesnictwo Jamy, Jamy 5, 86-318 Rogézno - Swietlica - pokdj nr 15
z zachowaniem wszelkich wymogow sanitarnych obowigzujgcych w czasie trwania pandemii
zwigzanej z COVID-19

dnia 29-03-2022r. o godz. 8:30

18.

18.1.

18.2.

18.3.

18.2.

19.

19.1.

19.2.

b)

19.3.

20.

Sesja otwarcia ofert

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy przekaze zebranym Wykonawcom
informacje o wysokosci kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi bezposrednio po odczytaniu ww. informacii.

Po otwarciu ofert przekazane zastang nastepujgce informacje: nazwa albo imie
i nazwisko oraz siedziba lub miejsce prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo
miejsce zamieszkania Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze cena zawarta
w ofercie.

Zamawiajacy, niezwiocznie po otwarciu ofert przekaze, w formie elektronicznej,
wszystkim wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach | nazwiskach oraz siedzibach Ilub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
Wykonawcéw, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia, ogolne warunki umowy albo wzér umowy:

Postanowienia umowy zawarto w:
projekcie umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 6 i 7 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

Zmiany, o ktérych mowa powyzej mogg zosta¢ dokonane, jezeli ich uzasadnieniem sg
nizej wymienione okolicznosci:

Zmiana podwykonawcow moze by¢ dokonana w sytuaciji:

na wniosek Wykonawcy w przypadku:

nienalezytego wykonywania powierzonych dostaw,

innych obiektywnych okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy (np. rezygnacji).

Zmiana stawki podatku VAT bedzie mozliwa w przypadku gdy nastgpi zmiana
obowigzujgcych w tym wzgledzie przepiséw prawa.

Zmiany umowy w ww. zakresie wymagajg zawarcia pisemnego aneksu do umowy pod
rygorem niewazno$ci.

Zamawiajgcy uniewazni niniejsze postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,



20.1.

21.

b) cena najkorzystniejszej oferty Ilub oferta z najnizszg ceng, po
przeprowadzonych negocjacjach cenowych nadal przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, a
Zamawiajgcy nie moze zwiekszyC tej kwoty do ceny najkorzystniejszej
oferty,

C) udzielenie zamdwienia lub zawarcie umowy na warunkach okreslonych w
najkorzystniejszej ze ztozonych ofert nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

d) wptyneta jedna oferta od wykonawcy, o ktérym mowa w pkt. 9.6. zapytania
ofertowego;

e) innych powodow lezgcych po stronie Zamawiajgcego bez podania
przyczyny.

O uniewaznieniu niniejszego postepowania, Zamawiajgcy zawiadomi

rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali sie o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu skfadania ofert,

b) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert

podajgc uzasadnienie faktyczne.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajgcych w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadle$nictwo Jamy, Jamy 5, 86-
318 Rogozno

dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: e-mail: iod@comp-net.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia pn.: ,Dostawa artykutow
papierniczych i biurowych oraz materiatdw eksploatacyjnych do drukarek na potrzeby
Nadle$nictwa Jamy”, znak spr. S.270.4.5.2022 prowadzonym w trybie ,zapytania
ofertowego”

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o regulamin niniejszego
postepowania

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy
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- obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem bezposrednio zwigzanym z udzialem w niniejszym

postepowaniu

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO

- posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych'

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych 2z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO

- nie przystuguje Pani/Panu:

UWAGA!

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zastosowana procedura nie jest postepowaniem o udzielenie zamdéwienia w rozumieniu ustawy ,Prawo
zamowien publicznych” z dnia 11 wrzesnia 2019r.

Zataczniki:
Zatagcznik nr 1 —

Zatgcznik nr 2 —

Zatgcznik nr 3 —
Zatgcznik nr 4 —
Zatgcznik nr 5 —
Zatacznik nr 6 —
Zatgcznik nr 7 —

. Elektronicznie
WleSJfaW podpisany przez
Wiestaw Kosecki
] Data:2022.03.14
Kosec kl 13:24:00 +01'00'

/podpis/

Szczegotowy wykaz artykutdow wraz z przewidywang iloscig do zamowienia — dot. czesci
zamowienia nr 1

Szczegoétowy wykaz artykutdéw wraz z przewidywang iloscig do zamowienia — dot. czesci
zamowienia nr 2

Formularz ofertowy Wykonawcy

Formularz cenowy — dot. czesci zaméwienia nr 1

Formularz cenowy — dot. czesci zamowienia nr 2

Projekt umowy — dot. czesci zamoéwienia nr 1

Projekt umowy — dot. cze$ci zamoéwienia nr 2

' Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z zapytaniem ofertowym oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
$rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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