MINISTERSTWO AKTYWOW
PANSTWOWYCH

Departament Komunikacji Warszawa, 21 grudnia 2021 r.

IK: 664482

Zapytanie ofertowe

(zamoéwienie o warto$ci ponizej kwoty 130 000 zfotych realizowane bez stosowania przepiséw ustawy
Z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych)

Zamawiajgcy, Ministerstwo Aktywow Panstwowych, zaprasza do ztozenia oferty na sprzedaz
i dostarczanie w formie pisemnej prasy codziennej i wydawnictw periodycznych
do Ministerstwa Aktywéw Panstwowych w 2022 roku oraz zapewnienie ustugi dostepu
do publikacji prasowych periodycznych i nieperiodycznych w formie cyfrowej poprzez serwis
internetowy dla Ministerstwa Aktywéw Panstwowych na 2022 r.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
ustugi polegajgcej na sprzedazy i dostarczaniu w formie pisemnej prasy codziennej
i wydawnictw periodycznych do Ministerstwa Aktywéw Panstwowych w 2022 roku oraz
zapewnieniu ustugi dostepu do publikacji prasowych periodycznych i nieperiodycznych
w formie cyfrowej poprzez serwis internetowy dla Ministerstwa Aktywéw Panstwowych
na 2022 r.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia (SOPZ) znajduje sie w Zataczniku nr 1
do Zapytania ofertoweqo.

2. Termin realizacji zamoéwienia:

1) Termin realizacji ustugi — od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

3. Kryteria oceny oferty:

1) Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone pod wzgledem
formalnym (tj. zawierajg komplet wymaganej dokumentacji, o ktérej mowa w pkt 5
niniejszego zapytania), na podstawie ponizszego kryterium oceny ofert.

2) Brak zaoferowania ktorejkolwiek z pozycji wskazanych w zatgcznikach nr 2a i 2b,
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy.

3) Kryteria oceny ofert:

Cena (Kc) waga 100%



4. Sposob przygotowania i termin zloZzenia oferty:

1) Wypetiony w jezyku polskim formularz ,OFERTA”, wedlug wzoru okreslonego
w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego wraz z zatagcznikami 2a i 2b,
nalezy przestaé drogg mailowa na adres: ilona.bartkowska@map.gov.pl oraz
sekretariatdko@map.gov.pl do dnia 27 grudnia 2021 r. do godz. 12:00. Oferty
ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Oferent moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

2) Kosztorys ustugi netto i brutto z podaniem stawki VAT (%) poprzez wypetnienie dwéch
Formularzy cenowych, stanowigcych zatgczniki do formularza ,OFERTA” - Zalacznik
nr 2a w odniesieniu do prasy codziennej i wydawnictw periodycznych w formie
pisemnej dla Ministerstwa Aktywéw Panstwowych na 2022 rok oraz Zatacznik nr 2b
w odniesieniu do publikacji prasowych periodycznych i nieperiodycznych w formie
cyfrowej na max. 2 urzgdzeniach dla MAP na 2022 rok.

3) Przestane w ten sposéb dokumenty powinny zosta¢ podpisane przez Wykonawce lub
przez osobe nalezycie umocowang do reprezentowania Wykonawcy, a nastepnie
zeskanowane w sposob zapewniajgcy ich petng czytelnosé.

4) Umowa zostanie sporzgdzona wg projektu przygotowanego w Ministerstwie Aktywow
Panstwowych.

5) Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie
jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz nie
ksztattuje zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

6) Jezeli informacje i dokumenty zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisbw 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy wskazac,
ze nie moga by¢ one udostepniane.

7) W przypadku utajnienia oferty Wykonawca nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert
zobowigzany jest wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajgc, w jaki sposdb zostaly spetnione
przestanki, o ktérych mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, zgodnie z ktérym tajemnice przedsiebiorstwa stanowi
okreslona informacja, jezeli spetnia tacznie trzy warunki:

a. ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub
jest to inna informacja majgcg wartos¢ gospodarcza;

b. nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej;

c. podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

8) Zamawiajgcy zastrzega, ze cato$ciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng
w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia
jej przez Oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego
oferta zostanie odrzucona.

5. Wykonawca zobowigzany jest dotagczy¢ do oferty nastepujgce dokumenty:

6.

1)

2)

wypetniony w jezyku polskim formularz ,OFERTA”, wedtug wzoru okreslonego
w Zataczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.
wypetnione Formularze cenowe, stanowigce zatgczniki do formularza ,OFERTA”

- Zalacznik nr 2a w odniesieniu do prasy codziennej i wydawnictw periodycznych
w formie pisemnej dla Ministerstwa Aktywow Panstwowych na 2022 rok oraz Zatacznik
nr 2b w odniesieniu do publikacji prasowych periodycznych i nieperiodycznych w formie
cyfrowej na max. 2 urzgdzeniach dla MAP na 2022 rok.

Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawca:

llona Bartkowska, adres e-mail: ilona.bartkowska@map.gov.pl;

Natalia Gérna, adres e-mail: natalia.gorna@map.gov.pl;
Michat Szanter, adres e-mail: michal.szanter@map.gov.pl.
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7. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6éb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L

119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?”, informuje, ze:

1) administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia
przedmiotowego postepowania oraz zawarcia i realizacji umowy jest Minister Aktywow
Panstwowych z siedzibg przy ul. Kruczej 36/Wspdlna 6, 00-522 Warszawa;

2) dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit.t b i ¢ RODO,
w zwigzku z obowigzkiem prawnym stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zaméwien publicznych spoczywajgcy na Ministerstwie Aktywéw Panstwowych jako
jednostce sektora finanséw publicznych;

3) dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw spoza Unii Europejskiej lub organizacji
miedzynarodowych;

4) dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z obowigzujgcego
w Ministerstwie Aktywow Panstwowych Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt oraz
Instrukcji Kancelaryjnej;

5) osoba, ktérej dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,
zawarciem oraz realizacjig umowy ma prawo do zgdania od administratora danych
osobowych dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i przenoszenia danych;

6) odbiorcami danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

7) osobom, ktérych dane sg przetwarzane przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

8) w przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgloszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO wplywa na zmiane tresci ztozonej
oferty, w sposdb majgcy lub mogacy mie¢ wptyw na wynik postepowania, zamawiajacy
odrzuca oferte zawierajgcg dane osobowe, ktérych przetwarzanie ma zosta¢ ograniczone;

9) dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu (zautomatyzowanemu przetwarzaniu);

10) podanie danych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych uniemozliwi
rozpatrzenie ztozonej oferty;

11) w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych (iodo@map.gov.pl).

W przypadku przekazywania zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny niz od osoby,
ktérej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, kiérej dane dotyczg
informacji, o ktérych mowa w art. 14 RODO, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Uwaga.:

o Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

e Zilozona przez Wykonawce oferta nie stanowi oferty w mysl ustawy Prawo zamodwien
publicznych ani ustawy Kodeks cywilny.

e Zamawiajgcy =zastrzega sobie prawo odwotania postepowania lub jego zamknigcia
bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

(podpis osoby sporzadzajacej)
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(podpis osoby prowadzgcej sprawe)

(podpis, pieczatka kierujgcego
komorkg organizacyjng)

Zatgczniki:

1. Szczegodtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ).
2. Wzér formularza OFERTA wraz z zatgcznikami:
2a. Formularz cenowy - zapotrzebowanie na prase codzienng i wydawnictwa periodyczne

w formie pisemnej - 2022.
2b. Formularz cenowy - zapotrzebowanie na publikacje prasowe periodyczne i nieperiodyczne

w formie cyfrowej — 2022.
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