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Niniejsze zapytanie ofertowe prowadzone jest w trybie konkurencyjnym, z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, efektywnosci, réwnego traktowania Wykonawcéw, Jawnodci i przejrzystosci, a takze przy
dotozeniu przez osoby przeprowadzajace postepowanie wszelkich staran w celu zachowania obiektywizmu
oraz bezstronnosci.

Wartos¢ zamo6wienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ust. 1
pkt. 1 ustawy z dnia 11 stycznia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych w odniesieniu do ustug. Do
zapytania ofertowego nie stosuje sie ustawy Prawa zaméwief publicznych.

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zaméwienia jest utrzymanie czystosci w obiektach (pomieszczen biurowych, socjalnych
i sanitarnych, klatek schodowych oraz okresowo sktadnic akt, archiwum, serwerowni) oraz terendw
zewngetrznych Biur Powiatowych Dolnoslaskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR na terenie

wojewodztwa dolnoslaskiego. zgodnie z ponizszym podziatem na zadania:

1la. Zadanie nr 1: Biuro Powiatowe w Dzierzoniowie

Biuro Powiatowe Powierzchnia | Sprzatanie | Sprzatanie | Ilog¢ pracownikow
Adres catkowita codziennie | raz w m-cu
Dzierzoniow, 355,27 262,30 92,97 14
ul. Batalionéw Chtopskich 19
1b. Zadanie nr 2: Biuro Powiatowe w Klodzku
Biuro Powiatowe Powierzchnia | Sprzatanie | Sprzatanie | [lo$é pracownikow
Adres catkowita codziennie | raz w m-cu
Kiodzko, ul. Grunwaldzka 2 487 345 142 24
I¢c. Zadanie nr 3: Biuro Powiatowe w Strzelinie
Biuro Powiatowe Powierzchnia | Sprzatanie | Sprzatanie | llogé pracownikow
Adres caltkowita codziennie | raz w m-cu
Strzelin, ul. Kamienna 10 287,19 225,78 61,41 11
1d. Zadanie nr 4: Biuro Powiatowe w Swidnicy
Biuro Powiatowe Powierzchnia | Sprzatanie Sprzatanie | Tlo$é pracownikow
Adres catkowita codziennie | raz w m-cu
Swidnica, ul. Saperéw 25 b 293 255,40 37,60 12
le. Zadanie nr 5: Biuro Powiatowe w Walbrzychu
Biuro Powiatowe Powierzchnia | Sprzatanie | Sprzatanie | Ilogé pracownikéw
Adres catkowita codziennie | raz w m-cu
Walbrzychu, 268,21 213,71 54,50 9
ul. A. Mickiewicza 42




1f. Zadanie nr 6: Biuro Powiatowe w Zgbkowicach Slaskich

Biuro Powiatowe Powierzchnia | Sprzatanie | Sprzatanie | Ilo$¢ pracownikow
Adres catkowita codziennie | raz w m-cu

Zabkowice Slaskie, 514 426,80 87,20 12

ul. A. Staszica 18

Kompleksowe utrzymanie terenu zewnetrznego:

E Biuro Powiatowe Wykaz powierzchni Uwagi }

| Adres do sprzatania (m?) |
) 750 m? teren zielony, 210 m? parking, 120 m? chodnik, taras

BP w Zabkowicach SI. betonowy 80 m?, wejscia do kottowni 90 m?, od$niezanie -

ul. Staszica 18 1250,00 ciagdéw komunikacyjnych ‘

2. Opis czynnoSci dla wszystkich zadan:

1. Zamawiajacy wymaga, aby pomieszczenia biurowe, socjalne, toalety, korytarze i inne ciagi
komunikacyjne byly sprzatane codziennie, w kazdy dzien roboczy.

2. Do czynnosci codziennego sprzgtania nalezy:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)
j)

oproznianie koszy i wymiana workéw foliowych,

opr6zniante pojemnikdw niszczarek, wymiana worka oraz wynoszenie $cinkow papieru w
workach,

wynoszenie $mieci do koszy/pojemnikéw zewnetrznych, odpowiednio wg zasad segregacji
odpadow,

odkurzanie ze szczotkowaniem wyktadzin dywanowych urzadzeniem mechanicznym
(odkurzaczem elektrycznym),

odkurzanie i mycie na wilgotno twardych powierzchni podiég z uzyciem srodkow
dezynfekujgcych,

odkurzanie, wycieranie i czyszczenie powierzchni biurek, stolikow biurowych i blatéw szafek
oraz parapetow wraz z wytarciem na mokro. Wszelkie zabrudzenia z mebli biurowych (w
szczeg6lnosci drewnianych) nalezy usuwacé srodkami do tego przeznaczonymi, ktore poza
usuwaniem zabrudzen, konserwujg i zapobiegaja osiadaniu kurzu oraz dezynfekuja
powierzchnie,

mycie na mokro klamek, porgczy i przeszklonych drzwi w celu usuni¢cia wszelkich ttustych
zabrudzen powstatych po dotyku rgk wraz z ich dezynfekcjg,

mycie klamek i przeszklonych drzwi §rodkami dezynfekujacymi,

sprzatanie-odkurzanie i mycie na mokro- klatek schodowych, schodéw oraz wejs$¢ do
budynku,

w pomieszczeniach sanitarnych:

- mycie na mokro i dezynfekcja umywalki/zlewozmywaka i baterii oraz przyleglej glazury,

- mycie na mokro i dezynfekcja sedesow, pisuardw 1 bidetow oraz przyleglej glazury,

- mycie na mokro wraz z czyszczeniem spoin gresu i terakoty podiogi,

- mycie na mokro wraz z polerowaniem luster,

- mycie na mokro wyposazenia sanitariatow (np. szczotek do muszli, pojemnikow,
mydelniczek itp.),

- kontrola zuzycia i wymiana kostek dezynfekcyjnych i od$§wiezaczy powietrza,

- zaopatrywanie w papier toaletowy, reczniki papierowe i mydlo w plynie w ilosciach
pokrywajacych dzienne zapotrzebowania Zamawiajgcego (ilo$¢ tych srodkéw musi zapewniac
cigglos$¢ dostepnosci we wszystkich placéwkach. Oznacza to, iz nie moze zaistnie¢ sytuacja, w
ktérej srodkéw tych zabraknie w ciggu dnia pracy),

3. W ramach tygodniowego sprzatania (minimum raz w tygodniu) Zamawiajacy wymaga:

a)

czyszczenia aparatéw telefonicznych,



b) czyszczenia na sucho drukarek, kserokopiarek, niszczarek,
¢) mycia porgczy na klatkach schodowych,
4. W ramach miesigcznego sprzatania (minimum raz w miesigcu) Zamawiajacy wymaga:
a) odkurzania pokry¢ mebli tapicerowanych i usuwania plam,
b) odkurzania kratek wentylacyjnych,
C) usuwania pajeczyn,
5. W ramach sprzatania minimum 2 razy w ciggu trwania umowy (pazdziernik, kwiecien)
Zamawiajacy wymaga:
a) kompleksowego obustronnego mycia okien wraz z ramami i parapetami,
b) mechanicznego mycia plytek podtogowych wraz z pokryciem ich $rodkiem
zabezpieczajacym w Biurze Powiatowym w Klodzku,
¢) pokrycia podlogi srodkiem antyposlizgowym w Biurze Powiatowym w Klodzku.
6. Zamawiajacy wymaga w pomieszczeniach serwerowni i skladnicach akt wykonania
nastepujacych czynnosci:
a) minimum raz w miesigcu:
a. odkurzania i mycia na wilgotno powierzchni podtég,
b. odkurzania niezakrytych powierzchni meblowych (drewnianych i metalowych),
c. odkurzania kratek wentylacyjnych,
d. usuwania pajeczyn,
b) minimum raz na 3 miesigce:
a. odkurzania akt odkurzaczem przemystowym.

7. Zamawiajacy wymaga aby codzienne ustugi kompleksowego utrzymania czystosci byly wykonywane
w dni robocze w obecnosci pracownikéw Zamawiajgcego, w godzinach pracy BP, tj. pomiedzy 7:30 -
15:30.

8. Zapewnienie srodk6éw czystodci, higienicznych oraz sprzetu do sprzatania lezy po stronie Wykonawcy.

9. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w proponowanej cenie ustugi uwzglednit koszt dostawy
srodkow niezbednych do wykonywania przedmiotu zaméwienia oraz koszt sredniego (wg norm)
zuzycia $rodkéw eksploatacyjnych:

a) mydto w plynie (o pertowe;j i gestej konsystencji, wysoko pieniace o mitym zapachu, pH 5,5-8)
— 0,21/1 osobg¢ miesiecznie;

b) papier toaletowy (bialy, dwuwarstwowy o gramaturze min. 36 g/m?, duza rolka o $rednicy 23 cm)
— 1 rolke/10sobe miesiecznie,

¢) kostka zapachowa w kazdej toalecie w ilosci, ktora zapewnia ciggtos¢ $rodka czystosciowego
(ilo$¢ toalet (oczek): srednio po dwie w kazdym z Biur Powiatowych)

d) zapach w aerozolu. Zapach w aerozolu nalezy dostarczaé po 1 sztuce na miesiac do kazdej toalety,
e) recznik papierowy- wedtug biezacego zuzycia

10. Przekroczenie na danym obiekcie $redniego zuzycia materiatow eksploatacyjnych nie zwalnia
Wykonawcy od obowiazku uzupetnienia tych $rodkéw wg potrzeb.

11. Liczba zatrudnionych 0s6b, na przestrzeni obowiazywania umowy, moze ulec zmianie o okoto 10-
15%.

12.Przy realizacji ustugi Wykonawca bedzie uzywal $rodkéw czystosci 1 konserwacyjnych oraz
materialéw higieniczno-sanitarnych gwarantujacych utrzymanie wymaganej przez Zamawiajacego
higieny sanitarnej, a takze wlasciwych do zainstalowanych pojemnikéw i dozownikéw. Srodki
czyszezaco dezynfekcyjne oraz materialy higieniczno-sanitarne muszg by¢ odpowiedniej jakosci,
skuteczne w stosowaniu, powszechnie dostepne i uzywane na rynku, bezpieczne dla kazdej
zmywalnej powierzchni, rozktadalne, nietoksyczne, posiadajgce wlasciwosci antyposlizgowe oraz
odttuszczajaco-myjace, a takze powinny posiadaé dokumenty (karty charakterystyki, certyfikaty,
deklaracje zgodnosci) zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa oraz normami okreslajacymi
skutecznos¢ bojcza w obszarze prywatnym, przemyslowym i instytucjonalnym.



13. Stosowane przez Wykonawce $rodki czystosci musza odpowiadaé wymogom ustawy z dnia 25
lutego 2011 r. (tj. Dz.U. z 2022 1. poz. 1816) o substancjach chemicznych i ich mieszaninach, nie
mogg zawiera¢ substancji powodujacych zagrozenie dla $rodowiska, zdrowia lub zycia cztowieka.

14. Dostarczone $rodki czystosci i materialy higieniczno-sanitarne musza by¢ nowe, wolne od wad
fizycznych, posiada¢ odpowiednie certyfikaty i wlasciwe oznakowania na opakowaniu w jezyku
polskim.

3. W ramach realizacji Uslugi utrzymania czystosci w obiektach i terenéw zewnetrznych
Dolnoslaskiego Oddzialu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Wykonawca zobowigzany jest do:

1. skierowania do realizacji odpowiedniej ilosci pracownikéw, tj. minimum po jednym
pracowniku na kazde Biuro Powiatowe. Oznacza to, Ze nie moze zaistnieé sytuacja, w ktorej
brak pracownika Wykonawcy na stanowisku pracy powodowaé bedzie niewykonanie ustugi,

2. zatrudnienia na podstawie umowy o pracg wszystkich pracownikow oddelegowanych do pracy

w obiektach Zamawiajacego w zakresie czynnosci zapisanych w zapytaniu ofertowym oraz
umowie,

- zapewnienia swoim pracownikom odpowiednich badan lekarskich i szkoleri z zakresu BHP,

4. wyposazenia swoich pracownikéw w odpowiedni sprzet oraz jednolita odziez i obuwie
ochronne i robocze,

5. zapewnienia zastgpstw w przypadku nieobecnosci pracownika oraz poinformowania o tym
fakcie Zamawiajacego, z odpowiednim wyprzedzeniem, maksymalnie do godz. 8:00 w dniu
rozpoczecia pracy,

6. Swiadczenia ustug w sposob bezpieczny dla pracownikéw ARIMR i beneficjentow,

7. informowania pracownikéw ARiMR o utrudnieniach czy niebezpieczefistwach zwiazanych z
wykonywanymi czynnosciami umownymi mogacymi w jakikolwiek sposob stworzy¢
zagrozenie oraz stosowania znakéw informujgcych o danych utrudnieniach,

8. dostarczania w sposob ciagly materialéw eksploatacyjnych dopuszczonych do obrotu
1 stosowania,

9. zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych dzialalnosci Zamawiajacego, o
ktérych dowiedziat si¢ w trakcie realizacji niniejszej umowy, jak rowniez do pozostawiania w
stanie nienaruszonym wszelkich materialéw, z ktorymi z racji wykonywania umowy méglby
si¢ zetknad.

10. zachowania tajemnicy o stosowanych w obiekcie zabezpieczeniach fizycznych i technicznych
oraz niepodejmowania dziatafh zmierzajacych do naruszenia tych zabezpieczen,

11. niezwlocznego zglaszania Zamawiajacemu wszelkich uszkodzen oraz usterek zauwazonych
przy sprzataniu, a takze w miar¢ mozliwosci ich zabezpieczenie. Ponadto zglaszanie wszelkich
okolicznosci mogacych zagrazaé bezpieczefistwu budynku i jego urzadzen,

12. usunigcia wszystkich usterek i szkod powstalych w wyniku wykonywania czynnosci objetych
zamoOwieniem,

13. pobierania kluczy i kart dostgpu na podstawie upowaznien udzielonych przez Zamawiajacego
(zgodnie z instrukcjami obowigzujacymi u Zamawiajgcego w zwigzku z Zarzadzeniem nr
78/2019 z 03 czerwca 2019 Prezesa ARIMR z pézn. zm.),

14. przekazania, najpdzniej w dniu podpisania umowy, imiennej listy pracownikéw, ktérzy beda
wykonywa¢ prace w poszczeg6lnych lokalizacjach,

15. przestrzegania zasad zawartych w Polityce Bezpieczenstwa Informacji oraz w instrukcji nr
8/2006 w sprawie bezpieczenstwa obiektu Zamawiajacego,

16. przekazania danych dotyczacych oséb odpowiedzialnych za utrzymanie czystosci w
poszczegdlnych lokalizacjach, tj. koordynatoréw odpowiedzialnych za pracownikow
wykonujacych ustuge sprzatania oraz za dostawe materialéw eksploatacyjnych. Wykonawca
przedlozy list¢ koordynatorow wraz z danymi do kontaktu (nr telefonu,
e-mail), stanowigca Zatgcznik nr 4 i bedzie jg na biezaco aktualizowat.
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II.

I1I.

IV.

V.

VI.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Okres realizacji zamowienia od dnia podpisania umowy do 30.04.2024 r.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1.

(O8]

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta wraz zalacznikami powinna by¢ sporzadzona na piSmie w jezyku polskim, na
maszynie do pisania, komputerze lub inng trwata, czytelna technika.

Tres¢ oferty powinna odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego.

Sugeruje sig, aby wszystkie strony byly ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane
przez osobg uprawniong do wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

Wszelkie zmiany w tresci oferty /poprawki, przekreslenia dopiski/ powinny by¢ podpisane
lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg one uwzgledniane.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia oferty i zalacznikoéw do oferty na formularzach
sporzadzonych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze ich tres¢ odpowiada¢ bedzie co najmnie;j
tresci formularzy sporzadzonych przez Zamawiajacego i nie bedzie z nig sprzeczna.

W przypadku gdyby oferta zawierala informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa, w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert winien zastrzec, Ze nie moga by¢ one udostepnione oraz wykazaé, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa Wykonawcy powinny zosta¢ przekazane w taki sposb, by Zamawiajacy mogt
z fatwodcia okredli¢ zakres informacji objetych tajemnica oraz opatrzone stosowanym
zastrzezeniem. Brak zastrzezenia bedzie traktowany jako zgoda na wiaczenie catosci
przekazanych dokumentéw i danych do dokumentacji postepowania oraz ich ujawnienie na
zasadach okreslonych w Ustawie.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Termin przysylania formularza ofertowego: .!(:2.;...09.20231‘. do godziny 10:00.
2. Spos6b przestania formularza ofertowego:

1) Osobidcie lub pocztg tradycyjng: Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Dolnoslgski Oddzial Regionalny, 52-438 Wroclaw, ul. Gieldowa 8 -sckretariat
2) poczty elektroniczng na adres e-mail: oferty_dolnoslaskie@arimr.gov.pl
dw. patrycja.sosnowska2@arimr.gov.pl

W przypadku pytani a takze w celu uméwienia sie na wizje lokalna, prosze o kontakt
telefoniczny z p. Patrycja Sosnowska, tel. 071 369 74 24 lub e-mail:
patrycja.sosnowska2@arimr.gov.pl

1.
2.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CEN
Cena oferty jest cena wyrazong w zlotych polskich.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

Rozliczenia pomigdzy Wykonawceg a Zamawiajgcym beda dokonywane w zlotych polskich
/PLN/.

Ceny muszag by¢ podane w zaokragleniu do dwodch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglania: ponizej 5 nalezy koficowke zaokraglié¢ w dot, powyzej i rowne 5 nalezy
zaokragli¢ w gore).

Cena catkowita moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.



5. Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng ceng obejmujaca wszystkie koszty jakie
Wykonawca uwaza za niezbgdne do poniesienia dla terminowego i prawidlowego
wykonywania przedmiotu zamdwienia.

6. Ceng nalezy przedstawi¢ zgodnie z formularzem oferty.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT 1 ICH ZNACZENIE

1.Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofertg, sposréd waznych ofert ztozony ch w
postgpowaniu, na podstawie ponizszych kryteriéw oceny ofert.

2.Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacym kryterium oceny ofert:
1) Kryterium nr 1: Cena oferty; C= 64 % (64 pkt)

Spos6b przyznawania punktow w kryterium ,.cena oferty”:

C = cena najnizsza /cena badanej oferty x 64 %
1%= 1pkt.

2) Kryterium nr 2: Ilo$¢ metrow wykladziny w pokojach biurowych Zamawiajacego
zadeklarowanych do interwencyjnego wyprania; W=35% (35 pkt)

Sposéb przyznawania punktow w kryterium interwencyjnego wyprania wykladziny w
pokojach biurowych Zamawiajacego:

a. wypranie do 50 m? wykladziny =5 %
b. wypranie od 51do 100 m? wyktadziny =10 %

c. wypranie od 101do 150 m? wykladziny =20 %
d. wypranie 151 i wiecej m?* wyktadziny = 35 %

1%= 1pkt.

3) Kryterium nr 3: Zatrudnienie przy wykonywaniu zaméwienia os6b bezrobotnych;
=1% (1 pkt)

Sposob przyznawania punktow w Kkryterium zatrudnienie przy wykonywaniu

zamoéwienia o0so6b bezrobotnych i oddelegowanych do wykonania zadania u

Zamawiajacego:

a. Zatrudnienie 0 0s6b bezrobotnych = 0%
b. Zatrudnienie min. 1 osoby bezrobotnej = 1%

1%= 1pkt.

3. Laczna punktowa ocena oferty badanej = C+W+ B

4. Oferty zostang przeliczone wedlug powyzszego wzoru. Wynik bedzie traktowany jako wartosc
punktowa oferty w podanych kryteriach.



VIIL

IX.

5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta (sposrdd wszystkich zlozonych ofert nie
podlegajacych odrzuceniu), ktéra otrzyma najwicksza laczng liczbe punktéw w sumie z
kryterium nr 1, kryterium nr 2 oraz kryterium nr 3.

6. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

7. Jezeli nie bedzie mozna dokonywa¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wigcej ofert otrzyma takg sama punktacje, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze
oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktoérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie przez siebie okreslonym ofert
dodatkowych.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnier
dotyczacych tresci zlozonej oferty, w tym zaoferowanej oceny.

9. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Z Wykonawcsg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa.

2. Osoby podpisujace w imieniu Wykonawcy umowe powinny dotaczyé do umowy dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

3. W przypadku, gdy jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcdw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy
przedtozy Zamawiajacemu umowe regulujacg wspdtprace Wykonawcow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym momencie
trwania postgpowania, bez podania przyczyn.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Wzér umowy




