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PROJEKT UMOWY

Zawarta w dniu …………………… 2026 r. w Warszawie pomiędzy:

Skarbem Państwa – Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej z siedzibą w (00-926) Warszawie 

przy ul. Wspólnej 2/4, NIP: 526-289-51-99, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez 

…………………..., działającego na podstawie pełnomocnictwa z dnia ………………….., stanowiącego 

załącznik nr 1 do niniejszej umowy,

a

…………………….. z siedzibą w ……………. przy ulicy ……………….. , zwaną/ym dalej 

„Wykonawcą”, wpisaną/ym do………………………….– zgodnie z odpisem z ………………, 

stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy, reprezentowaną przez ……………………,

zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”,

o następującej treści:

§ 1

1. Strony oświadczają, że umowa została zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, gdyż wartość przedmiotu umowy jest 

niższa od kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

2. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę w okresie o którym mowa w § 4 ust. 2 

usług w zakresie dostarczania i sprzedaży Zamawiającemu oleju napędowego w szacunkowej 

łącznej ilości 14 000 litrów.

3. Wykonawca może żądać zapłaty wyłącznie za faktyczną ilość dostarczonego oleju napędowego 

oraz zrealizowane usługi, o których mowa w ust. 2.

§ 2

1. Realizacja przedmiotu zamówienia dostawy i sprzedaż oleju napędowego będą następowały na 

każde zlecenie zamawiającego do zbiornika/zbiorników zlokalizowanego/zlokalizowanych 

w siedzibie Zamawiającego przy ul. Wspólnej 2/4 w Warszawie lub innej lokalizacji wskazanej 

przez Zamawiającego - znajdującej się nie dalej niż 30 km od siedziby Zamawiającego. 

Jednorazowa dostawa będzie wynosiła co najmniej 500 l (pięćset litrów) oleju napędowego.

2. Wykonawca zrealizuje zamówioną dostawę oleju napędowego w uzgodnionym przez strony 

terminie jednak nie później niż 24 godzin od mailowego zgłoszenia zamówienia, a w przypadku 

zgłoszenia ekspresowej dostawy oleju napędowego w uzgodnionym przez strony terminie jednak 

nie później niż 12 godzin od mailowego zgłoszenia zamówienia. Zgłoszenia będą wysyłane z 

adresów e-mail Zamawiającego wskazane w ust. 4 lit. a, na adres e-mail Wykonawcy: 

………………………
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3. Strony uzgadniają, że każdorazowo w dniu wykonania dostawy  oleju napędowego, zostanie 

sporządzony stosowny protokół odbioru, będący dla Wykonawcy podstawą do wystawienia faktury 

VAT. Protokół powinien zawierać co najmniej:

 datę i miejsce jego sporządzenia,

 ilość wlanego oleju napędowego w przypadku dostawy,

 oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do wykonanej dostawy oleju 

napędowego,

 informacja o posiadaniu aktualnych świadectw legalizacji liczników tankowania autocysterny 

w przypadku dostawy,

 podpisy Stron lub osób wymienionych w ust. 4.

4. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy, w tym do podpisywania 

protokołów odbioru upoważnieni są:

a) ze strony Zamawiającego:
(imię i nazwisko), tel. …….., e-mail …………,
(imię i nazwisko), tel. …….., e-mail …………,
(imię i nazwisko), tel. …….., e-mail …………;
b) ze strony Wykonawcy:
(imię i nazwisko), tel. …….., e-mail ……………,
(imię i nazwisko), tel. …….., e-mail …………….,
(imię i nazwisko), tel. …….., e-mail …………….

5. Strony przyjmują dla realizacji niniejszej umowy, że Wykonawca wykaże się dyspozycyjnością 

7 dni w tygodniu.

6. Dostawa oleju napędowego odbywać się będzie środkami transportu Wykonawcy wyposażone 

w legalizowane urządzenia wypompowujące z urządzeniami pomiarowymi oraz jest możliwa 

jedynie w obecności jednego z pracowników Zamawiającego, który został wskazany w ust. 4.

7. Wykonawca może realizować zamówienie wyłącznie przy pomocy osób – pracowników 

posiadających wymagane prawem uprawnienia do kierowania pojazdami typu „autocysterna” i do 

rozładunku paliw płynnych oraz na sprzęcie posiadającym aktualne badania techniczne 

odpowiadające wymogom dla transportu paliw płynnych.

8. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zasad bhp i p.poż. w trakcie realizacji zadania.

9. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić gotowość realizacji dostaw w okresie obowiązywania 

umowy i dostarczyć Zamawiającemu olej napędowy o jakości zgodnej z Polskimi Normami, 

w ilościach i terminach przyjętych do realizacji, na swój koszt, do lokalizacji wskazanych w ust. 1.

10.Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania tzw. „letniego” oleju napędowego w okresie od 

16 kwietnia do 30 września oraz tzw. „zimowego” oleju napędowego w okresie od 16 listopada do 

końca lutego. W pozostałych okresach dopuszczalne są dostawy tzw. „przejściowego” oleju 

napędowego.

11.Wykonawca gwarantuje dobrą jakość oleju napędowego i do każdej dostawy dołączy aktualne 

świadectwo jakości dostarczonego produktu wystawione przez producenta.

12.Wykonawca zobowiązany jest do posiadania aktualnych świadectw legalizacji liczników 

tankowania, stanowiących wyposażenie autocystern. Świadectwa legalizacji zostaną udostępnione 
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do wglądu podczas każdej dostawy. Fakt ten zostanie odnotowany w protokole odbioru, o którym 

mowa w § 2 ust. 3.

13.Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzenia zgodności jakości dostarczonego przez 

Wykonawcę przedmiotu umowy z obowiązującymi normami przez pobranie próby oleju 

napędowego, która w przypadku ewentualnych podejrzeń co do jakości produktu będzie oddawana 

do badania laboratoryjnego. Pobrana próba, po jej opisaniu i zabezpieczeniu, będzie 

przechowywana przez Zamawiającego przez okres 1 miesiąca od daty dostawy. Protokół pobrania 

próby winien być podpisany przez kierowcę dostarczającego paliwo.

14.Koszty badania laboratoryjnego obciążają:

1) Wykonawcę – jeżeli olej napędowy nie spełni parametrów określonych w ust. 9,

2) Zamawiającego – jeżeli olej napędowy spełni parametry określone w ust. 9.

15.W przypadku stwierdzenia niewłaściwej jakości oleju napędowego Wykonawca pokryje koszty 

związane z wymianą niewłaściwego oleju napędowego oraz usunięciem ewentualnych awarii 

agregatu zasilanego tym olejem oraz wszelkich instalacji.

16.Zamawiający zastrzega sobie prawo odmowy odbioru dostawy, która nie zostanie 

udokumentowana świadectwem jakości określonym w ust. 9.

17.Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z załadunkiem, transportem i rozładunkiem oleju 

napędowego w miejsca wskazanym w ust. 1.

§ 3

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy w całym okresie jej obowiązywania nie może 

przekroczyć …………….. zł netto, (słownie: …………….. złotych 00/100), tj. …………….. zł brutto 

(słownie: ……………………. złotych 00/100).

2.  Z uwagi na zmienną cenę paliw, cena za 1 litr dostarczonego przez Wykonawcę oleju 

napędowego, będzie obliczana na podstawie hurtowej ceny netto producenta paliwa wskazanego 

w ofercie Wykonawcy tj.: …………. obowiązującej w dniu dostarczenia oleju napędowego, 

powiększonej o stałą stawkę marży i pomniejszonej o stały upust Wykonawcy podany w ofercie wg 

wzoru:

1 litr oleju napędowego = cena zmienna producenta + stała marża – stały upust + należny podatek 

VAT.

3. Marża niezbędna do określenia wynagrodzenia wskazanego w ust. 2 zgodnie z ofertą Wykonawcy 

wynosi ……… zł/litr netto i jest niezmienna w okresie obowiązywania niniejszej umowy.

4. Upust niezbędny do określenia wynagrodzenia wskazanego w ust. 2 zgodnie z ofertą Wykonawcy 

wynosi ……… zł/litr netto i jest niezmienny w okresie obowiązywania niniejszej umowy.

5. Cena hurtowa producenta i marża uwzględniają wszystkie koszty związane z wykonaniem umowy. 

W cenie ujęto wszystkie opłaty, podatki i koszty transportu.

6. Zamawiający zastrzega, że producentem oleju napędowego jest za każdym razem ten sam 

podmiot, który wskazał Wykonawca w ofercie.

7. Wykonawca każdorazowo ma obowiązek udokumentować wysokość cen hurtowych oleju 

napędowego podanego wyżej producenta obowiązujących w dniu rzeczywistej dostawy (notowania 
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- cenniki podane do publicznej wiadomości, ogólnodostępne, w postaci np. wydruku ze stron 

internetowych).

8. W przypadku zlecania ekspresowej dostawy oleju, do ceny hurtowej producenta oraz marży i 

upustu, o której mowa w ust. 3 i 4, Wykonawca doliczy dodatek za ekspres, tj.…….% ceny, za 

zrealizowaną dostawę.

9. Zapłata wynagrodzenia będzie następowała każdorazowo, po realizacji przedmiotu zamówienia, 

o którym mowa w § 1 ust. 2 oraz podpisaniu protokołu odbioru, o którym mowa w § 2 ust. 3 

umowy, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze 

……………………..............................., w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT.

10.Fakturę VAT należy wystawić i przesyłać za pośrednictwem Krajowego System e-Faktur, dalej 

„KSeF”, z zastrzeżeniem ust. 11. Każda wystawiona w KSeF faktura VAT powinna dodatkowo 

zawierać co najmniej numer umowy, w związku z którą została wystawiona.

11.Doręczanie Zamawiającemu faktur VAT,

a) na adres: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, nazwa komórki organizacyjnej, ul. 

Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, NIP: 526-289-51-99,

b) w formie elektronicznej z adresu mailowego Wykonawcy: ………………………… na adres 

mailowy Zamawiającego: faktury@mfipr.gov.pl lub

c) za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (adres: PeF Zamawiającego: NIP 

– 5262895199);

- będzie możliwe do czasu wejścia w życie KSeF lub w przypadkach przewidzianych przepisami 

prawa.

12.Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego 

Zamawiającego. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy 

z tytułu realizacji niniejszej umowy na osoby trzecie.

13.Zamawiający nie gwarantuje zlecenia usług lub dostaw na pełną kwotę określoną w ust. 1 i z tego 

tytułu Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia.

14.W przypadku niewykorzystania kwoty określonej w ust. 1 w terminie wskazanym w § 4 ust. 2, 

Zamawiający dopuszcza możliwość podpisania aneksu na wydatkowanie niezrealizowanej części 

z kwoty wskazanej w ust. 1 przedłużającego okres obowiązywania umowy maksymalnie o 12 

miesięcy licząc od terminu wskazanego w § 4 ust. 2.

15.W przypadku nieterminowego regulowania należności, Wykonawca może występować o odsetki 

ustawowe oraz może wstrzymać wykonanie dostaw do momentu uregulowania należności.

§ 4

1. Umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia.

2. Przedmiot umowy będzie realizowany w okresie 24 miesięcy od dnia zawarcia umowy lub do 

wyczerpania, maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1, w zależności od tego, które 

z tych zdarzeń nastąpi wcześniej.
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3. Niezależnie od postanowień ust. 2, jeżeli w kolejnych latach budżetowych, następujących po roku 

zawarcia umowy, Zamawiający nie będzie dysponował – z przyczyn od niego niezależnych, 

a wynikających z decyzji organów władzy publicznej – środkami finansowymi przeznaczonymi na 

realizację zadania, umowa zostanie niezwłocznie rozwiązana. W takim przypadku Wykonawcy 

będzie przysługiwało tylko roszczenie o zapłatę za już wykonane świadczenia.

§ 5

1. Z tytułu braku realizacji danego zlecenia Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej 

w wysokości 2% wartości brutto umowy określonej w § 3 ust. 1. 

2. Z tytułu dostarczenia towaru nieodpowiadającemu zamówieniu lub niedostarczeniu świadectwa 

jakości oleju napędowego, Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 

2% wartości brutto umowy określonej w § 3 ust. 1.

3. Za opóźnienia w realizacji danego zlecenia powyżej 3 godzin w stosunku do od terminu 

określonego w§ 2 ust. 2, Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 

0,5% wartości brutto umowy określonej w § 3 ust. 1.

4. Przewidziane w niniejszym paragrafie kary umowne nie wyłączają możliwości dochodzenia przez 

Zamawiającego odszkodowania wyższego niż wysokość kar umownych.

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującego 

Wykonawcy wynagrodzenia. W przypadku gdy potrącenie kar umownych nie będzie możliwe 

z przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia, Wykonawca zapłaci kary umowne w terminie 

określonym w wezwaniu do zapłaty.

§ 6

1. Wykonawca może rozwiązać umowę z zachowaniem 30 dniowego okresu wypowiedzenia 

w przypadku, gdy Zamawiający opóźnia się z płatnościami ponad 21 dni kalendarzowych 

w stosunku do terminu określonego w § 3 ust. 9.

2. Zamawiający ma prawo do rozwiązania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia 

w przypadku, gdy:

1) Wykonawca naruszy istotne postanowienia umowy m.in. dostarczy olej napędowy o jakości 

niezgodnej z Polskimi Normami,

2) Wykonawca zaprzestaje prowadzenia działalności lub zostaje wobec niego wszczęte 

postępowanie likwidacyjne, upadłościowe lub naprawcze,

3. Stronom przysługuje prawo do rozwiązania umowy z zachowaniem 30 dniowego okresu 

wypowiedzenia, z zastrzeżeniem ust. 4 i 5.

4. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego, z zachowaniem 30 dniowego okresu 

wypowiedzenia lub gdy dojdzie do rozwiązania umowy z przyczyn, o których mowa w ust. 1 lub 2, 

Wykonawcy przysługuje wyłącznie wynagrodzenie z tytułu wykonanych świadczeń.
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5. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawcę z zachowaniem 30 dniowego okresu 

wypowiedzenia z przyczyny niezależnej od Zamawiającego, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 

karę umowną w wysokości 10% kwoty brutto określonej w § 3 ust. 1.

§ 7

1. Wszelkie zawiadomienia i oświadczenia Stron wymagają formy pisemnej i będą dokonywane na 

następujące adresy:

a) Zamawiającego:

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa,

b) Wykonawcy: 

…………………………………………………………………...

2. Każda ze Stron zobowiązana jest zawiadomić drugą Stronę w formie pisemnej o ewentualnej 

zmianie adresu wskazanego w ust. 1. Zmiana ta nie stanowi zmiany treści umowy w rozumieniu 

§ 9 ust. 2. W przypadku braku zawiadomienia oświadczenie lub zawiadomienie skierowane na 

adres dotychczasowy uważa się za skutecznie dokonane. 

§ 8

1. Wszelkie dane i informacje przekazane Wykonawcy w związku z wykonaniem umowy, zarówno 

w czasie jej obowiązywania jak i po jej rozwiązaniu, będą traktowane jako Informacje Poufne 

i mogą być wykorzystane przez Wykonawcę wyłącznie do wykonania zobowiązań wynikających 

z umowy.

2. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy i wykorzystywania wyłącznie w celu wykonania 

umowy Informacji Poufnych, uzyskanych w związku z jej zawarciem i wykonywaniem. Strony 

uprawnione są do przekazywania Informacji Poufnych swoim pracownikom i podwykonawcom, 

wyłącznie gdy jest to konieczne do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy. W takim przypadku 

Strona ponosi odpowiedzialność za naruszenie zasad poufności przez pracowników 

i podwykonawców, jak za własne działanie bądź zaniechanie. Każda ze Stron jest zobowiązana 

zabezpieczyć w sposób należyty uzyskane Informacje Poufne, w tym materiały, nośniki, informacje 

oraz dane, przed nieuprawnionym dostępem, również osób trzecich, a także zobowiązuje się, aby 

jej pracownicy i podwykonawcy utrzymywali poufny status Informacji Poufnych.

3. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy tych Informacji Poufnych:

1) których ujawnienie jest wymagane przez bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa;

2) których ujawnienie następuje na żądanie podmiotu uprawnionego do kontroli, pod warunkiem, 

że podmiot ten został poinformowany o poufnym charakterze informacji;

3) które są powszechnie znane;

4) które Strona uzyskała lub uzyska od osoby trzeciej, jeżeli przepisy obowiązującego prawa lub 

zobowiązanie umowne wiążące tę osobę nie zakazują ujawniania przez nią tych informacji 

i o ile Strona nie zobowiązała się do zachowania poufności;
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5) w których posiadanie Strona weszła zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, przed dniem 

uzyskania takich informacji na podstawie umowy;

6) które dotyczą faktu zawarcia umowy, z wyłączeniem jej postanowień szczególnych, w zakresie 

wykorzystania tej okoliczności w materiałach marketingowych Stron oraz referencji 

i potwierdzenia posiadanych kompetencji;

7) które dotyczą faktu zawarcia umowy oraz jej postanowień szczególnych, których ujawnienie 

następuje na żądanie podmiotu prowadzącego audyt lub świadczącego pomoc prawną pod 

warunkiem, że podmiot ten został poinformowany o poufnym charakterze informacji.

4. W przypadku nałożenia na Stronę obowiązku ujawnienia jakichkolwiek Informacji Poufnych drugiej 

Strony, Strona ta nie później niż w terminie 3 dni roboczych zawiadomi o tym fakcie drugą Stronę 

na piśmie. W przypadku powzięcia informacji o naruszeniu przez Stronę zobowiązania do 

zachowania poufności Strona ta niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie drugą Stronę.

§ 9

1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy Kodeks 

cywilny.

2. Zmiana treści umowy wymaga zachowania formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem 

nieważności.

3. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy Stronami przy realizowaniu przedmiotu umowy lub 

z nią związane, w przypadku braku możliwości ich polubownego załatwienia, będą rozpatrywane 

przez Sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy, 

dwa dla Zamawiającego. 

5. Integralną częścią umowy są następujące załączniki:

1. załącznik nr 1: Kserokopia pełnomocnictwa do reprezentowania Zamawiającego,

2. załącznik nr 2: Wydruk z ……………………….. Wykonawcy,

…………………………………… ……………………………………
ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA

Klauzula obowiązku informacyjnego

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Funduszy i Polityki Regionalnej, 
z siedzibą w Warszawie (00-926), ul. Wspólna 2/4, tel.: 22 250 01 30.

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: iod@mfipr.gov.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celach związanych z zawarciem i realizacją umowy i 

w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1).

4. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom do tego uprawnionym na podstawie 
odrębnych przepisów.
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5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów 
przetwarzania, w tym do czasu upływu okresu przedawnienia zobowiązania podatkowego 
wynoszącego 5 lat i nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

6. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub 
profilowaniu.

7. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do zawarcia umowy.
8. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz ich sprostowania.
9. Przysługuje Pani/Panu prawo do złożenia skargi w związku z przetwarzaniem ww. danych osobowych 

do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
10. Przysługuje Pani/Panu również prawo do usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do 

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz do przenoszenia danych – przy czym mając na 
uwadze podstawę prawną i cel przetwarzania wskazane w ust. 3, administrator może nie być w stanie 
spełnić żądań wynikających z praw określonych w niniejszym ustępie.


