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Zatacznik do Zarzadzenia Nr PS.110.8.2021
Dyrektora PSSE w Kamieniu Pomorskim
z dnia 22 marca 2021 r.

Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Kamieniu Pomorskim (zwana dalej ,,Powiatowg

Stacjg”) jest jednostka budzetows bedaca podmiotem leczniczym finansowanym z budZetu panstwa,
w stosunku do ktérego uprawnienia podmiotu tworzacego posiada Wojewoda Zachodniopomorski.

. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Kamieniu Pomorskim ma siedzibe w Kamieniu
Pomorskim przy ul. Wolinskiej 7b.

. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest Powiat Kamienski.

. Do Powiatowej Stacji nalezy wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacjg zadan nalezacych do
Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

Podstawowym celem Powiatowej Stacji jest sprawowanie zapobiegawczego i biezacego nadzoru
sanitarnego oraz prowadzenie dzialalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie choréb

zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami srodowiska, a takze prowadzenie dziatalnosci
w zakresie profilaktyki choréb i promocji zdrowia.

§2
. Gospodarka finansowa Powiatowej Stacji prowadzona jest w formie jednostki budzetowe;.
. Zrédtem finansowania Powiatowej Stacji sg srodki z budzetu panstwa.

. Powiatowa Stacja moze pozyskiwac srodki finansowe z tytutu sprzedazy ustug zleconych.
Srodki te stanowia dochéd budzetu paristwa.

§3

. Dzialalnoscia Powiatowej Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Kamieniu
Pomorskim (zwany dalej: "Powiatowym Inspektorem™) — Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Kamieniu Pomorskim przy pomocy Glownego Ksiegowego oraz kierownikow
komorek organizacyjnych.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr PS.110.8.2021
Dyrektora PSSE w Kamieniu Pomorskim
Z dnia 22 marca 2021 r.

2. Gléwny Ksiggowy oraz kierownicy komérek organizacyjnych, wykonujac zadania wyznaczone przez
Powiatowego Inspektora zapewniaja w powierzonym zakresie kompleksowe rozwiazywanie probleméw
wynikajacych z realizacji zadan i kontroluja dzialalno$¢ podlegtych komoérek organizacyjnych. W tym
zakresie ponosza odpowiedzialnosé za sposob realizacji powierzonych zadan.

3. W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora Powiatowg Stacja kieruje, a takze wykonuje wszystkie

czynnosci zastrzezone do kompetencji Powiatowego Inspektora Sanitarnego — Dyrektora Powiatowej
Stacji, upowazniony pisemnie pracownik.

4. Za System Zarzadzania Jakoscia w Powiatowe]j Stacji odpowiada Gtéwny Specjalista ds. Systemu

Jakosci.

Rozdzial 2

ORGANIZACJA PRACY

§ 4

W sklad Powiatowej Stacji wchodza nastepujace komérki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:
1) Oddziat Nadzoru Sanitarnego;

2) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny;

3) Stanowisko Pracy ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
4) Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiegowego;

5) Stanowisko Pracy Gléwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci;
6) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;

7) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych;

8) Stanowisko Pracy Archiwisty.
§5

1. Powiatowy Inspektor w zwigzku z realizacjg zadah do niego nalezgcych moze powotaé Komisje
ekspertow, w szczeg6lnosci dla oceny dokumentacji projektowe;.

2. Powiatowy Inspektor do realizacji szczegélnie istotnych zagadnieri problemowych moze wyznaczy¢
swych pelnomocnikéw lub koordynatoréw.

§6

1. Dyrektor Powiatowej Stacji reprezentuje pracodawce w stosunku do pracownikow Powiatowej Stacji.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr PS.110.8.2021
Dyrektora PSSE w Kamieniu Pomorskim
z dnia 22 marca 2021 r.

2. W sprawach pracowniczych isocjalnych Dyrektor Powiatowej Stacji dziala W porozumieniu

7 organizacjami zwigzkowymi w Powiatowej Stacji na podstawie izgodnie zustawa o zwigzkach
zawodowych.

§7

1. Powiatowemu Inspektorowi — Dyrektorowi Powiatowe] Stacji podlega bezposrednio: Oddziat Nadzoru
Sanitarnego, Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny, Stanowisko Pracy ds. Oswiaty Zdrowotnej
i Promocji Zdrowia, Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty ds. Systemu Jakosci, Stanowisko Pracy
Gléwnego Ksiggowego, Stanowisko Pracy Radcy Prawnego, Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony

Danych Osobowych, Stanowisko Pracy Archiwisty.
2. Powiatowy Inspektor moze udzielié upowaznienia do wydawania w jego imieniu opinii, postanowien
i decyzji administracyjnych wylgcznie  pracownikom podleglej mu Stacji zatrudnionym na

stanowiskach kierownikéw komorek organizacyjnych.

3. Powiatowy Inspektor moze udzieli¢ upowaznienia w sprawach innych niz okre§lone w ust. 2
wyznaczonemu pracownikowi.

§8
Zakres obowigzkow pracownikéw Powiatowej Stacji ustala Dyrektor Powiatowej Stacji.
§9
1. Komérkg organizacyjng zarzadza kierownik, a w czasie jego nieobecnosci wyznaczony pracownik.

2. W Systemie Zarzadzania Jakoscig, funkcje kierownika ds. jakosci oraz kierownikow technicznych 1 ich
zastepcOw pelnig pracownicy wyznaczeni przez Dyrektora Powiatowej Stacji.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr PS.110.8.2021
Dyrektora PSSE w Kamieniu Pomorskim
z dnia 22 marca 2021 r.

Rozdzial 3
ZADANIA WSPOLNE KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 10

PoszczegOlne komorki organizacyjne Powiatowej Stacji oraz samodzielne stanowiska pracy wykonuja
czynnosci zwigzane z realizacja zadan powierzonych Powiatowemu Inspektorowi, a w szczegdlnosci:

D
2)
3)
4)

5)

6)

7

prowadza sprawy zwigzane z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych czynnosci
wynikajacych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;

przygotowujg projekty decyzji i podejmuja inne czynnosci w postgpowaniu administracyjnym
1 w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji jako organ pierwszej instancji;

opracowujg projekty plandéw pracy oraz sprawozdan z dzialalnosci Powiatowej Stacii w swoim
zakresie dziatania;

rozpatruja wplywajace do Powiatowej Stacji interwencje i wnioski oraz przygotowujg projekty
odpowiedzi;

wspotpracujg z Oddzialem Ekonomicznym i Administracyjnym przy opracowywaniu niezbednych
danych do dokumentacji zwiazanej 2z udzielaniem zaméwienn publicznych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami oraz uczestnicza w pracy komisji przetargowych powotanych przez
Powiatowego Inspektora;

wspoétpracujg z organami administracji rzadowej i samorzadowej oraz instytucjami, organizacjami,
stowarzyszeniami i mediami;

przestrzegaja warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej, ochrony
informacji niejawnych oraz polityki bezpieczefistwa informacji, w tym danych osobowych.

Rozdzial 4

SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA, ZADANIA I STRUKTURA WEWNETRZNA KOMOREK

ORGANIZACYJNYCH

ODDZIAL NADZORU SANITARNEGO

§ 11

W sklad Oddzialu Nadzoru Sanitarnego wchodza:

1) Sekcja Higieny Komunalne;;
2) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku;
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Zataeznik do Zarzadzenia Nr PS.1 10.8.2021
Dyrektora PSSE w Kamieniu Pomorskim
z dnia 22 marca 2021 r.

3) Stanowisko ds. Higieny Dzieci i Miodziezy;

4) Sekcja Epidemiologii;

5) Stanowisko ds. Higieny Pracy;

6) Stanowisko ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

Sekcja Higieny Komunalnej

§12

1. Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej nalez sprawowanie nadzoru sanitarnego w zakresie:

1) higieny $rodowiska, a zwlaszcza wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, powietrza
w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi, gleby i wéd i innych elementéw srodowiska
w zakresie okre§lonym w odrebnych przepisach,

2) utrzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosdci, obiektow i urzadzen uzytecznosci
publicznej, drég, ulic, oraz osobowego i towarowego transportu drogowego 1 kolejowego,

3) higieny $rodowiska i czystosci,

4) higieny obiektéow mieszkalnych w zakresie okre§lonym ustawa o Panstwowej Inspekcji
Sanitarne;j.

2. Zadania swoje Sekcja Higieny Komunalnej realizuje poprzez :

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7
8)
9

kontrole stanu sanitarnego miast, gmin, osiedli, obiektéw i urzadzen, kontrole i nadzor nad higieng
srodowiska naturalnego i $rodowiska bytowania z uwzglednieniem higieny urzadzen uzytecznosci
publicznej i $rodkéw komunikacji publicznej,

nadzoér sanitarny nad wodg przeznaczong do spozycia przez ludzi,

kontrole stanu sanitarnego urzadzet stuzacych do zaopatrywania ludnosci w wodg¢ przeznaczong
do spozycia przez ludz,

nadzér nad wodami uzywanymi do celow kapielowych i rekreacyjnych,

nadzér sanitarny nad chowaniem zwlok i szczatkow ludzkich, nad ich przewozem, a takze ekshumacja
i miejscami chowania zmartych

nadzér nad gospodarka odpadami szpitali,

opracowywanie danych statystycznych ze swojej dzialalnoéci i higienicznej oceny stanu sanitarnego,
opiniowanie i nadzér nad imprezami masowymi,

opiniowanie gospodarki odpadami innymi niz niebezpieczne,

10) opiniowanie regulaminéw utrzymania porzadku i czystosci w gminach,
11) kontrole obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej, a w szczegolnosci obiektow turystyczno-

wypoczynkowych, zaktadéw pomocy spolecznej, obiektow sportowych, hoteli, zaktadow fryzjerskich,
kosmetycznych, aptek, pralni itp.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr PS.110.8.2021
Dyrektora PSSE w Kamieniu Pomorskim
z dnia 22 marca 2021 r.

Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku

§13

1. Do zadan Sekcji Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku w dziedzinie biezacego nadzoru
sanitarnego nalezy kontrola przestrzegania przepisow okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne,
w szczegolnosci dotyczacych:

2.

1)

2)
3)

4)

warunkow produkciji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywnodci oraz warunkéw zywienia
zbiorowego;

nadzoru nad jakoscig zdrowotng Zzywnosci;

warunkéw zdrowotnych produkcji materialéw i obrotu materiatami i wyrobami przeznaczonymi do
kontaktu z Zywnoscig, produktami kosmetycznymi oraz innymi wyrobami mogacymi mie¢ wplyw na
zdrowie ludzi;

nadzoru nad przestrzeganiem przepisow ustawy o produktach oraz przepiséw rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1223/2009zdnia 30 listopada 2009r. dotyczacego
produktéw kosmetycznych (wersja przeksztalcona) (Dz. Urz. UE L 342 222.12.2009, str. 59, z pézn.

zm.) w zakresic przestrzegania obowiazku prawidlowego oznakowania, o ktérym mowa w art. 19
tego rozporzadzenia;

Zadania swoje Sekcja realizuje poprzez :

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9

sprawowanie nadzoru nad warunkami produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywnosci
oraz warunk6w zZywienia zbiorowego;

sprawowanie nadzoru nad jakoscig zdrowotng zywnosci;

sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi produkcji materialéw i obrotu materiatami
i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscia, produktami kosmetycznymi oraz innymi
wyrobami moggcymi mie¢ wpltyw na zdrowie ludzi;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem obowiazujacych przepisow prawa o produktach
kosmetycznych, w tym przestrzegania obowiazku prawidlowego oznakowania;

sprawowanie nadzoru nad pobieraniem prébek zywnosci, materialow i wyrobéw przeznaczonych
do kontaktu z zywno$cia oraz probek sanitarnych;

monitoring suplementéw diety, zywno$ci dla okreslonych grup oraz $rodkéw spozywczych
wzbogaconych wprowadzanych po raz pierwszy do obrotu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.
sprawowanie nadzoru nad przygotowywaniem informacji dla sieci powiadamiania o produktach
niebezpiecznych - ,, RASFF”;

sprawowanie nadzoru nad przygotowywaniem informacji dla sieci powiadamiania o produktach
kosmetycznych wprowadzanych do obrotu - ,, RAPEX”;

sprawowanie nadzoru nad Srodkami spozywczymi pod katem zgodnosci z obowigzujacymi
przepisami prawa dla nowej zywnosci i nowych skladnikéw zywnosci oraz zywnosci i sktadnikow
Zywnosci genetycznie zmodyfikowanych;
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10)
11)

12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)

19)

Zatacznik do Zarzadzenia Nr PS.110.8.2021
Dyrektora PSSE w Kamieniu Pomorskim
z dnia 22 marca 2021 r.

sprawowanie nadzoru nad obrotem grzybami na targowiskach i w innych miejscach ich sprzedazy;
sprawowanie nadzoru nad suplementami diety i Zywnosci dla okreslonych grup znajdujacych si¢
w obrocie handlowym;

sprawowanie nadzoru nad organizowaniem 1 prowadzeniem akcji w celu poprawy stanu
sanitarnego zaktadéw produkujacych, przetwarzajacych, wprowadzajacych do obrotu i transportu
srodkéw spozywezych - przeprowadzanie czynnosci zapobiegawczych Iub  kontrolnych
w przypadku zagrozenia bezpieczefistwa sanitarnego i niezwloczne przekazywanie informacji w
tym zakresie do organéw wyzszego stopnia;

sprawowanie nadzoru nad eksportem i importem zywnosci oraz materialdbw i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia, ktérych jakos¢ zdrowotna nie odpowiada obowiazujagcym
przepisom i moze stanowic zagrozenie dla zdrowia i zycia ludzi;

udziat w przygotowaniach imprez masowych i zabezpieczaniu sanitarnym ich przebiegu;
sprawowanie nadzoru nad pobieraniem prébek produktow kosmetycznych w ramach nadzoru
biezacego;

przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie czynnosci zwigzanych Z postgpowaniem
administracyjnym pierwszej instancji w zakresie higieny zywnosci, zywienia 1 przedmiotow
uzytku;

rozpatrywanie skarg, wnioskow i interwencji konsumentow;

wspotpraca z innymi stuzbami kontrolnymi i organizacjami samorzadowymi w zakresie
bezpieczenstwa zywnosci;

udzial w czynnosciach kontrolnych zwigzanych z prowadzonym dochodzeniem epidemiologicznym
w przypadku wystapienia zatrucia pokarmowego lub zatrucia chemicznego, w tym wspolpraca
z pozostatymi komorkami organizacyjnymi stacji.

Stanowisko ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy

§14

Do zadan Stanowiska ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy nalezy realizowanie zadan z zakresu zdrowia
publicznego, poprzez sprawowanie nadzoru na warunkami higieny proceséw nauczania i wychowania
oraz higieny wypoczynku i rekreacji w szczeglnosci poprzez:

1)

2)
3)

4)

Podejmowanie dziatan ukierunkowanych na zapewnienie bezpieczenstwa sanitarnego 1 zdrowotnego
dzieciom i mlodziezy poprzez sprawowanie biezacego nadzoru nad warunkami higieniczno-
sanitarnymi zgodnie z obowigzujaca procedura kontroli

(w placowkach o$wiatowo — wychowawczych, wypoczynku i rekreacji dzieci i miodziezy oraz
ztobkach i klubach dziecigcych).

Sprawowanie nadzoru w zakresie higieny proceséw nauczania i wychowania.

Podejmowanie dziatah zmierzajacych do rozwigzywania probleméw higieny dzieci i mlodziezy
zwigzanych z warunkami higieniczno-sanitarnymi w nadzorowanych placowkach.

Prowadzenie postepowania administracyjne w zakresie higieny dzieci i mlodziezy.
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5)

6)

7

Zalacznik do Zarzadzenia Nr PS.110.8.2021
Dyrektora PSSE w Kamieniu Pomorskim
z dnia 22 marca 2021 r,

Dokonywanie oceny warunkéw higieniczno-sanitarnych w placéwkach przeznaczonych

na pobyt dzieci i mlodziezy.

Podejmowanie wspotpracy z organami zalozycielskimi nadzorowanych placowek w celu poprawy
warunkéw higieniczno-sanitarnych.

Wspéldzialanie z innymi komorkami organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami pracy
Powiatowej Stacji w zakresie zagadnien zwigzanych

z problematyka pionu higieny dzieci i miodziezy.

Sekeja Epidemiologii

§15

Do zadan Sekcji Epidemiologii nalezy:

1)

W dziedzinie biezgcego nadzoru sanitarnego w zakresie przestrzegania przepisow okreslajacych
wymagania higieniczne i zdrowotne w szczegélnosci prowadzenie nadzoru nad warunkami
higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelnia¢ personel medyczny, sprzet oraz pomieszczenia,
w ktérych udzielane sa swiadczenia zdrowotne w celu zapobiegania powstawania choréb
zakaZnych;

2) W dziedzinie zapobiegania i zwalczania choréb w szczegdlnosci:

a) opracowywanie programéw i planéw dziatalnosci zapobiegawczej i przeciw epidemicznej oraz
przekazywanie ich do realizacji podmiotom leczniczym w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci
leczniczej oraz kontrola realizacji tych programoéw i planow;

b) weryfikowanie i rejestrowane zachorowah na choroby zakazme w  oparciu
o Migdzynarodowg Statystyczna Klasyfikacje Chordb i Probleméw Zdrowotnych (ICD-10),

¢) dokonywanie ocen i analiz epidemiologicznych na terenie dziatalnosci Pafistwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Kamieniu Pomorskim;

d) przeprowadzanie wywiadéw epidemiologicznych dotyczacych poszczegolnych choréb
zakaznych;

e) nadzor nad stalymi i czasowymi nosicielami pateczek schorzen jelitowych, wirusowych
zapalen watroby, analiza sytuacji epidemiologicznej, wdrazanie odpowiedniego postepowania
przeciwepidemicznego;

f) realizowanie dziatalnosci zapobiegawczej i p/epidemiologicznej w ogniskach choréb
zakaznych poprzez sprawowanie biezacego nadzoru i prowadzenie dzialan majgcych na celu
wezesne wykrycie i likwidacje ognisk szczeg6lnie niebezpiecznych chorob zakaznych;

g) prowadzenie dochodzen i sporzadzanie opracowan w ogniskach chordb zakaznych;

h) prowadzenie dochodzen i sporzadzanie opracowan w ogniskach zbiorowych zatrué
pokarmowych;
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr PS.110.8.2021
Dyrektora PSSE w Kamieniu Pomorskim
z dnia 22 marca 2021 r.

i) wydawanie zalecen, zarzadzen i decyzji administracyjnych dotyczacych zapewnienia
bezpieczenstwa epidemiologicznego w rejonie nadzorowanym przez tut. Stacje;

j) prawowanie nadzoru nad zakazeniami zaktadowymi i drobnoustrojami alarmowymi w tym
ocena dziatalnosci zespotéw kontroli zakazen zaktadowych (ZKZZ) i komitetéw kontroli
zakazen zaktadowych (KKZZ);,

k) prowadzenie we wspélpracy z Panstwowa Inspekcja Weterynaryjng  dochodzen
epidemiologicznych majacych na celu zapobieganie i zwalczanie chorob odzwierzecych
1 pasozytniczych;

1) prowadzenie statystyki chorob zakaznych poprzez sporzadzanie raportow (tygodniowych,
dwutygodniowych, miesigcznych, kwartalnych, rocznych) o zachorowaniach i1 podejrzeniach
zachorowan na wybrane choroby zakazne;

m)ustalenie zakresu i termindw szczepien ochronnych oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie
poprzez: sprawowanie nadzoru nad wykonawstwem szczepien ochronnych w punktach
szczepien w tym kontrole stanu uodpornienia dzieci i miodziezy zgodnie z kalendarzem
szczepien; wlasciwe przechowywanie szczepionek; nadzor nad wiasciwym wyposazeniem
punktéw szczepien; prawidlowe prowadzenie dokumentacji; prowadzenie dzialann wobec 0s6b
uchylajacych si¢ od obowigzku wykonania obowigzkowych szczepieh ochronnych;

n) zbiorcze planowanie ilosci i rodzaju szczepionek, przewidzianych do realizacji programu
obowiazkowych szczepiehi ochronnych oraz dystrybucja szczepionek dla powiatu
kamienskiego a takze sprawowanie nadzoru nad prawidiowym przechowywaniem szczepionek
w magazynie szczepionek w Powiatowej Stacji poprzez nadzor nad wyposazZeniem
pomiarowym i monitorowanie temperatury urzadzeniach;

0) kontrola dziatalnosci podmiotéw leczniczych pod wzgledem zapewnienia warunkow higieniczno-
sanitarnych.

Stanowisko ds. Higieny Pracy

§16

Do zadan Stanowiska ds. Higieny Pracy nalezy kontrola przestrzegania przepisOw okreslajgcych
wymagania higieniczne i zdrowotne, w szczegolnosci dotyczacych:

1)

2)

3)

warunkéw zdrowotnych $rodowiska pracy, a zwlaszcza zapobiegania powstawaniu choréb
zawodowych i innych choréb zwiazanych z warunkami pracy;

przestrzegania przez producentéw, importeréw, osoby wprowadzajace do obrotu, stosujace lub
eksportujace substancje chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby

W rozumieniu przepiséw ustawy o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (obowigzkow
wynikajacych z tej ustawy oraz z rozporzadzen Wspolnot Europejskich w niej wymienionych);
przestrzegania przez podmioty wprowadzajgce do obrotu prekursory kategorii 2 i 3 obowigzkoéw
wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii rozporzadzenia (WE) Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 273/2004 z dnia 11 lutego 2004 r. w sprawie prekursoréw narkotykowych
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oraz rozporzadzenia (WE) Rady nr 111/2005 z dnia 22 grudnia 2004 r. okreslajgcego zasady
nadzorowania handlu prekursorami narkotykéw pomiedzy Wspolnotg a panstwami trzecimi;

4) zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej srodkow
zastgpczych lub nowych substancji psychoaktywnych w rozumieniu ustawy o przeciwdzialaniu
narkomanii;

5) wymagan okreslonych w przepisach o zawartosci niektorych substancji w dymie papierosowym:;

6) kontroli przestrzegania przepisoéw dotyczacych wprowadzania do obrotu produktéw biobéjczych
i substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci zawodowej;

7) kontroli przestrzegania przepiséw o przeciwdziataniu narkomanii, dotyczacych prowadzenia przez
przedsigbiorcow dziatalnosci w zakresie wytwarzania, przetwarzania, przerabiania, przywozu,
wywozu, wewngtrzwspolnotowej dostawy lub wewnatrzwspolnotowego nabycia oraz wprowadzania
do obrotu nowej substancji psychoaktywnej, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie;

8) kontroli przestrzegania przepiséw ustawy o mikroorganizmach i organizmach genetycznie
zmodyfikowanych w zakresie warunkéw dotyczacych higieny pracy
w zaktadach inzynierii genetycznej;

9) spelniania przez podmiot kontrolowany obowiazkéw, o ktoérych mowa w art. 23r ust. 3 i 4 ustawy
Prawo energetyczne;

10) kontrolowanie przygotowania pracodawcow pod katem przestrzegania przepisow
1 zasad bezpieczenstwa i higieny pracy podczas prac zwigzanych z usuwaniem badz zabezpieczeniem
wyrobow zawierajgcych azbest;

11) nadzoru nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych substancji, preparatéw, czynnikéw lub
proceséw technologicznych o dziataniu rakotworczym lub mutagennym w srodowisku pracy;

12) nadzoru nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych badan i pomiaru czynnikéw szkodliwych dla
zdrowia w srodowisku pracy;

13) nadzoru nad warunkami pracy i stanem zdrowia pracownikéw narazonych na czynniki biologiczne w
srodowisku pracy;

14) prowadzenie dzialan z zakresu promocji zdrowia w Srodowisku pracy;

15) prowadzenie aktualnej dokumentacji zaktadow pracy, wymagajacych nadzoru nad warunkami pracy;

16) opracowywanie ocen i analiz w zakresie Srodowiska pracy zachorowan na choroby zawodowe oraz
ich rejestracja;

17) przygotowywanie projektéw decyzji i wykonywanie czynnosci zwigzanych
z postgpowaniem administracyjnym w pierwszej instancji w sprawach dotyczacych warunkéw
higieniczno-sanitarnych w §rodowisku pracy i choréb zawodowych;

18) opracowywanie danych statystycznych zgodnie z aktualnym zapotrzebowaniem:;

19) wspoélpraca z Panstwowsa Inspekcja Pracy, Pafistwowa Straza Pozarng, Komenda Powiatowa Policji,
Krajowa Administracjag Skarbowsa, Prokuraturg, Pafistwowg Inspekcjg Weterynaryjng, Wojewodzkim
Osrodkiem Medycyny Pracy w Szczecinie, Instytutem Medycyny Pracy w Lodzi, Starostwem
Powiatowym, Urzedami miast

1 gmin.
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Stanowisko ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

§17

Do zadan Stanowiska ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy kontrola i nadzor sanitarny
w zakresie lokalizacji, zagospodarowania terenu, rozwigzan projektowych inwestycji i ich realizacji, a takze
rozwigzan projektowych i realizacji obiektéw modernizowanych, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7
8)

opiniowanie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin,

zajmowanie stanowiska w sprawie konieczno$ci przeprowadzenia strategicznej oceny oddziatywania
na Srodowisko,

uzgadnianie zakresu i stopnia szczegblowosci informacji wymaganych w prognozie oddziatywania
na srodowisko,

zajmowanie stanowiska w sprawie koniecznosci przeprowadzenia oceny oddzialywania
przedsiewziecia na srodowisko, a w przypadku stwierdzenia takiej potrzeby ustalenie zakresu raportu
o oddziatywaniu przedsiewzigcia na srodowisko,

zajmowanie stanowiska w sprawie warunkow realizacji przedsigwzigcia, przed wydaniem decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach,

uzgadnianie dokumentacji projektowych pod wzglgdem wymagan higienicznych i zdrowotnych,
dotyczacych planowanych inwestycji lub istniejacych, zmieniajacych spos6b uzytkowania,
uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektéw budowlanych,

kontrola inwestycji w trakcie realizacji i w odbiorach konicowych,

ODDZIAL. EKONOMICZNY I ADMINISTRACYJNY

§18

Do zadan Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)

organizowanie i zabezpieczenie obstugi: sekretariatu, poczty, prania odziezy itp.,

administrowanie budynkami Powiatowej Stacji, zabezpieczenie mienia,

prowadzenie dziatalno$ci inwestycyjnej, remontow kapitalnych i biezacych, konserwacja oraz
naprawa sprz¢tu i urzadzen,

organizowanie i prowadzenie postepowania z zakresu zamoéwien publicznych we wspolpracy
z komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, ktérych zaméwienia dotycza,

zakup i rozdzial materialtéw biurowych, srodkéw czystosci i innych na potrzeby komorek
organizacyjnych,
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26)
27)
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zapewnienie wlasciwych warunkéw higieniczno-sanitarnych oraz czuwanie nad porzadkiem
1 estetyka,

realizacja zamoOwien na sprzet, aparature, materialy eksploatacyjne, inne zglaszane przez komorki
organizacyjne Powiatowej Stacji,

prowadzenie ewidencji sprzetu i urzadzen,

prowadzenie spraw zwiagzanych z transportem, wykorzystaniem samochodéw stuzbowych,
ewidencjg i rozliczaniem paliwa,

prowadzenie gospodarki odpadami,

prowadzenie gospodarki drukami $cistego zarachowania,

pobieranie, wydawanie oraz rozliczanie mandatow,

wykonywanie zadan zwigzanych zapewnieniem transportu,

prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczenia obiektow i mienia Powiatowej Stacji,

nadzér nad funkcjonowaniem witryny internetowej Powiatowej Stacji oraz strony Biuletynu Informacii
Publicznej,

zapewnienie sprawnego funkcjonowania komputerow i sieci komputerowe;j,

prowadzenie zadan okreslonych Instrukcja Zarzadzania Systemami Informatycznymi,
organizowanie pracy pracownikow obslugi: kierowcow, sprzataczek

wykonywanie czynnosci zwigzanych z nawigzaniem stosunku pracy i jego ustaniem oraz
rejestracja zatrudnienia,

prowadzenie akt osobowych pracownikow,

prowadzenie ewidencji i rozliczanie czasu pracy,

ustalanie i przestrzeganie prawa pracownikéw do urlopu, nagréd, jubileuszowych, dodatkéw
i innych $wiadczen pracowniczych, .

wspoélpraca z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych w zakresie rozliczania skladek, Urzedem
Skarbowym w zakresie rozliczefi podatkowych, Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych w zakresie skladek oraz sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych,
Powiatowym Urzgdem Pracy w zakresie organizacji stazu i innych sprawach,

nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy przez pracownikow,

sporzadzanie list plac,

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg szkolen pracownikow,

prowadzenie dzialalnosci socjalnej w zakresie obowigzujgcego w Powiatowej Stacji regulaminu
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
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STANOWISKO PRACY
DS. OSWIATY ZDROWOTNEJ I PROMOCJI ZDROWIA

§19

Do zadanh Stanowiska Pracy ds. Os$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy koordynacja oraz
nadzor nad dzialalnoscig oswiatowo-zdrowotng prowadzong przez podmioty lecznicze, a takze
wspolpraca w zakresie promocji zdrowia z innymi organizacjami i instytucjami, a w szczegdlnosci:

1) inicjuje 1 wytycza kierunki przedsiewzie¢ zmierzajacych do zaznajamiania spoleczenstwa
z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowania zasad higieny i racjonalnego zywienia,
metod zapobiegania chorobom oraz umiejetnosci udzielania pierwszej pomocy;

2) pobudza aktywnos¢ spoteczng do dziatan na rzecz wlasnego zdrowia;

3) wudziela porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wplywu czynnikéw
i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;

4) ocenia dzialalnos¢ oswiatowo-zdrowotng prowadzong przez szkotly i inne placowki oswiatowo-
wychowawcze, szkoly wyzsze oraz Srodki masowego przekazywania, podmioty lecznicze oraz inne
podmioty, instytucje i organizacje, a takze udziela im pomocy w prowadzeniu tej dziatalnosci.

STANOWISKO PRACY GEOWNEGO KSIEGOWEGO
§20
Do zadan Stanowiska Pracy Gléwnego Ksiegowego nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci Stacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami, polegajace

zwlaszcza na:
a) zorganizowaniu sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwizowania i kontroli
dokumentow,

b) biezacym i prawidlowym prowadzeniu ksiggowosci oraz sprawozdawczo$ci finansowej,
c) nadzorowanie caloksztaltu prac z zakresu rachunkowosci wykonywanych przez poszczegdlne
komérki,
2) prowadzenie gospodarki finansowej Stacji zgodnie z obowigzujacymi zasadami, polegajace zwiaszcza
na:
a) wykonywaniu dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
b) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidiowosci uméw zawieranych przez Stacje,
c) przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartosci pieni¢znych,
d) zapewnieniu terminowego Sciggania naleznosci oraz splaty zobowigzan,
3) analiza wykorzystywania srodkéw przydzielonych z budzetu,
4) sprawowanie nadzoru nad komoérkg finansowo-ksiegowa,
5) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
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gospodarczych i finansowych,

6) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
a w szczegdlnosci zaktadowego planu kont, obiegu dokumentéw, zasad przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji,

7) wykonywanie innych zadan okreslonych przepisami prawa, w szczegélnosci przepisow
dotyczacych finanséw publicznych oraz zadan okreslonych dla jednostek budzetowych.

STANOWISKO PRACY GLOWNEGO SPECJALISTY DS. SYSTEMU JAKOSCI

§21

Do zadan Stanowiska Pracy Glownego Specjalisty ds. Systemu Jakosci nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7
8)
9)

koordynacja i nadzor nad pracami zwigzanymi z wdrazaniem i utrzymaniem aktualnego systemu
zarzadzania jakoscig w Powiatowej Stacji w oparciu o wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17020
opiniowanie dokumentéw Systemu Jakosci: Ksiegi Jakosci 1 Procedur Ogélnych w Oddziale Nadzoru
Sanitarnego;

nadzor nad aktualizacjg dokumentéw Systemu Jakosci i wprowadzanymi zmianami w Ksiegach Jakos$ci
i Procedurach Ogolnych Oddziatu Nadzoru Sanitarnego;

udzial w formulowaniu celow jakosci i wynikajacych z nich zadan w dzialalnosci nadzorowej;
opiniowanie rocznych programéw auditow oraz udzial w przeprowadzanych w Powiatowej Stacji
w Oddziale Nadzoru Sanitarnego;

przygotowywanie planu przegladu zarzadzania w Oddziale Nadzoru Sanitarmnego;

nadzorowanie i ocena realizacji ustalen z przegladow zarzadzania Oddzialu Nadzoru Sanitarnego;
przechowywanie zapiséw z przegladoéw zarzadzania Oddzialu Nadzoru Sanitarnego;

analizowanie zgloszonych niezgodnosci dotyczacych Systemu Jakosci w komorkach organizacyjnych
Powiatowej Stacji wspolpracujacych z Oddzialem Nadzoru Sanitarnego;

10) udzial w ustalaniu dzialan korygujgcych i zapobiegawczych dotyczacych Systemu Jakosci w komérkach

organizacyjnych Powiatowej Stacji wspolpracujgcych z Oddziatem Nadzoru Sanitarnego;

11) udzial w ocenie skutecznosci wykonywanych dziatan korygujgcych i zapobiegawczych w komérkach

wspdlpracujacych z Oddzialem Nadzoru Sanitarnego;

12) okreslanie zakresu szkolen dla pracownikow Oddzialu Nadzoru Sanitarnego dotyczgcych Systemu

Jakosci;

13) prowadzenie i organizowanie szkolen dla Oddzialu Nadzoru Sanitarnego Powiatowej Stacji w zakresie

obowigzujacego systemu jakosci;

14) sporzadzanie rocznych i wynikajacych z zalecen biezacych sprawozdan z zakresu Systemu Jakosci dla

Dyrektora Powiatowe;j Stacji i WSSE Szczecin.
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STANOWISKO PRACY RADCY PRAWNEGO

§22

1. Do zadan Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:

1) obstuga prawna Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego jako organu pierwszej instancji
w zakresie postgpowania administracyjnego, egzekucyjnego, karnego oraz w  sprawach
o wykroczenia,

2) obstuga prawna Stacji jako pracodawcy - zakladu w zakresie spraw majatkowych, organizacyjnych
i pracowniczych wraz z zastgpstwem procesowym,

3) informowanie o nowych przepisach prawnych i szkolenie pracownikéw Stacji w zakresie
stosowanego przez nich prawa.

2. Zadania te Radca Prawny realizuje poprzez:

1) wydawanie opinii prawnych w sprawach dotyczacych postepowania administracyjnego, egzekucyjnego
oraz prawa pracy,

2) opracowywanie wewngetrznych aktow prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem Powiatowej Stacji,

3) szkolenie pracownikow w zakresie obowigzujgcych przepisow prawnych majacych zastosowanie
w dziatalno$ci Powiatowej Stacji,

4) opiniowanie pod wzgledem zgodnosci z prawem projektow decyzji administracyjnych wydawanych przez
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitamego,

5) opracowywanie pozwow i innych pism procesowych, sporzgdzanie aktdw oskarzenia, wnioskow
o ukaranie, a takze opracowywanie zawiadomien do organéw $cigania,

6) prowadzenie rejestru spraw sadowych i kierowanych wnioskow o ukaranie,

7) wykonywanie innych czynnosci z zakresu obstugi prawnej zleconych przez Dyrektora Stacji,
8) prowadzenie spraw w postepowaniu rejestrowym Powiatowej Stacji.

STANOWISKO PRACY INSPEKTORA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

§23
Do zadan Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy:

1) Informowanie ADO, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane

osobowe, o obowiagzkach spoczywajacych na nich na mocy przepisow o ochronie danych i
doradzanie im w tej sprawie;

2) Monitorowanie przestrzegania przepisdow o ochronie danych oraz polityk administratora lub
podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowiazkow,
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dzialania zwigkszajace $wiadomosé, szkolenia personelu uczestniczacego W operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3) Udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania;

4) Pehienie funkcji punktu kontaktowego oraz wspodlpraca z organem nadzorczym w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami.

5) Kontrolowanie zakresu przedmiotowego i podmiotowego przetwarzania danych w komorkach
organizacyjnych Powiatowej Stacji w Kamieniu Pomorskim;

6) IOD w Powiatowej Stacji posiada dostgp do danych osobowych w Powiatowej Stacji w zakresie
niezbgdnym do realizacji zadan zwigzanych z wyjasnienie nieprawidtowosci, incydentéw oraz
wykonywaniem czynnosci kontrolnych;

7) Prowadzenie Centralnego Rejestru Czynnosci Przetwarzania Danych w Powiatowej Stacji

STANOWISKO PRACY ARCHIWISTY

§24

Do zadan Stanowiska Pracy Archiwisty nalezy:

1) prowadzenie archiwum zakladowego, w tym w szczegolnosci:
a) przejmowanie dokumentacji spraw zakonczonych z komorek organizacyjnych
Powiatowej Stacji,
b) przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej
ewidencji,
c¢) przeprowadzanie skontrum dokumentacji,
d) porzadkowanie przechowywanej dokumentac;ji,
e) udostepnianie przechowywanej dokumentacji, wycofywanie dokumentacji ze stanu
archiwum zakladowego w przypadku wznowienia sprawy w komoérce organizacyjnej,
f) przeprowadzanie kwerend archiwalnych, czyli poszukiwanie w dokumentacji
informacji na temat oséb, zdarzen czy problemoéw,
g) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udzial w jej komisyjnym
brakowaniu,
h) przekazywanie wybrakowanej dokumentacji do zniszczenia i nadzorowanie przebiegu
procesu utylizacji,
1) przygotowanie materialéow archiwalnych do przekazania i udzial w ich przekazaniu
do wlasciwego archiwum panstwowego;
2) utrzymywanie stalych kontaktéw z Archiwum Panstwowym w Szczecinie;

3) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dzialalno$ci archiwum zakladowego 1 stanu
dokumentacji w archiwum zaktadowym,;
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4) wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji w zakresie  udzielania
wyjasnien, shizagcych prawidlowemu przygotowaniu dokumentacji do przekazania do
archiwum zakladowego;

5) prowadzenie szkolefi dla pracownikow Powiatowej Stacji w zakresie archiwizacji

dokumentow.
Rozdzial 5
WARUNKI WSPOLDZIALANIA Z INNYMI PODMIOTAMI LECZNICZYMI
§ 25

1. Powiatowa Stacja wspétdziata z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie prawidiowosci diagnostyki
i cigglosci postepowania, w szczegdlnosci poprzez:

1) kierowanie na badania do jednostek orzeczniczych I i II stopnia w celu wydania orzeczenia
o rozpoznaniu choroby zawodowej albo o braku podstaw do jej rozpoznania;

2) wystepowanie do jednostek orzeczniczych II stopnia o konsultacje specjalistyczne w sprawach choréb
zawodowych,;

3) nadzorowanie wykonania obowigzkéw poddania si¢  badaniom sanitarno-epidemiologicznym,
hospitalizacji, izolacji, kwarantannie lub nadzorowi epidemiologicznemu

4) przyjmowanie zgloszen rozpoznania zakazenia, zachorowania na chorobg zakazng lub zgonu
z powodu tych choréb lub uzyskania dodatniego wyniku badan w kierunku biologicznych czynnikow
chorobotwoérezych;

5) zaopatrywanie w szczepionki swiadczeniodawcow prowadzacych szczepienia,

6) zlecanie badan laboratoryjnych niewykonywanych w Powiatowej Stacji;

7) wspolprace w zakresie promocji zdrowia oraz dziatalnosci oswiatowo zdrowotne;.

2. Szczegbdlowe zasady wspoldziatania z innymi podmiotami leczniczymi, w zakresie okreslonym w ust 1,

okreslajg przepisy prawa oraz postanowienia uméw zawartych pomiedzy tymi podmiotami a Powiatowg
Stacja.
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Zatacznik do Zarzgdzenia Nr PS.110.8.2021
Dyrektora PSSE w Kamieniu Pomorskim
z dnia 22 marca 2021 r.

Rozdzial 6
POSTANOWIENIE KONCOWE

§ 26
Schemat organizacyjny Powiatowe;j Stacji stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu organizacyjnego.

§ 27

Zmiany do niniejszego Regulaminu wymagaja formy pisemnej i moga zosta¢ wprowadzone wylacznie w trybie
wlasciwym dla wprowadzenia Regulaminu.
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