WOJSKOWY INSTYTUT CHEMII | RADIOMETRII
ogtasza rekrutacje na stanowisko:

kierownik kancelarii tajnej
wymiar czasu pracy: 1/2 etatu

WYMAGANIA:

* wyksztalcenie wyzsze,

e doswiadczenia zawodowe na tym samym lub podobnym stanowisku,

» przeszkolenie z zakresu ochrony informacji niejawnych,

* poswiadczenie bezpieczenstwa upowazaniajgce do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli tajne
lub &cisle tajne,

« szkolenie specjalistyczne dla kierownikéw kancelarii,

* wiedza z zakresu archiwizacji dokumentacji niejawne;j.

ZAKRES PODSTAWOWYCH OBOWIAZKOW:

« kierowanie praca kancelarii tajnej WIChiR,

« zapewnienie prawidtowego obiegu dokumentéw niejawnych oraz ich archiwizaciji,

e prowadzenie wykazu oséb upowaznionych do dostepu do informacji niejawnych,

» udostepnianie i wydawanie materiatéw niejawnych upowaznionym osobom,

* prowadzenie ewidencji pieczeci w Wojskowym Instytucie Chemii i Radiometrii,

» prowadzenie kontroli stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych w zakresie
wytwarzania i obiegu dokumentéw niejawnych przez wykonawcéw dokumentéw,

» rozliczanie wykonawcow z powierzonych im dokumentéw niejawnych.

WYMAGANE DOKUMENTY:

« CVilist motywacyijny,
» kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania w zakresie wyksztatcenia,
» kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania w zakresie doswiadczenia zawodowego,
» oswiadczenia (mozna skorzysta¢ z zatgczonego wzoru, niezbedne elementy zaswiadczenia to data
oraz wtasnoreczny podpis):
0 posiadaniu obywatelstwa polskiego;
- 0 korzystaniu z petni praw publicznych;
0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;
- 0 nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty mozna przesytac¢ pocztg elektroniczng na adres: e.kesek@wichir.waw.pl
lub pocztg tradycyjng na adres:
Wojskowy Instytut Chemii i Radiometrii, 00-910 Warszawa, ul .gen. A. Chrusciela ,Montera”105

z dopiskiem: ,Oferta pracy na stanowisko kierownik kancelarii tajney’.

Termin przyjmowania dokumentéw: 21.09.2020 r. (liczy sie data wptywu dokumentdw).

Instytut zastrzega sobie prawo kontaktu z wybranymi osobami.



miejscowos¢ data
......... ,m,e,nazw,sko
" adres zamieszkania
OSWIADCZENIE
Ja, nizej  podpisany/-a, e , legitymujacy/-a  sie  dowodem
osobistym ......ccceeue.e. , wydanym w dniu .................. FOKU PrZez .ovevveevveveeveeeenne, ,

oswiadczam, ze:
— korzystam z petni praw publicznych,
— posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

— nie bytem/-am karany/-a za przestepstwo umysine lub przestepstwo skarbowe.



