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Wykonawcy (wszyscy)
Zapytanie ofertowe

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, do ktérego
nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dn. 11.09.2019 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.
U. 2024 poz. 1320 z pézn. zm.), zwracam si¢ z prosbg o przedstawienie oferty cenowej
dotyczacej realizacji zamowienia publicznego pn.: Ustuga dzierzawy kserokopiarek dla
potrzeb Prokuratury Regionalnej w Lublinie.

1. Przedmiot zamowienia

1) Przedmiotem zamowienia jest dzierzawa 9 sztuk kserokopiarek dla potrzeb
Prokuratury Regionalnej w Lublinie.

2) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ realizacji przedmiotu zaméwienia poprzez
dostarczenie urzadzen zaréwno nowych jak i uzywanych.

3) Zamowienie polegaé bedzie na zapewnieniu pelnej, stalej sprawnosci dzierzawionych
kserokopiarek w czasie trwania umowy. Koszty amortyzacji dzierzawionych urzadzen,
materiatéw eksploatacyjnych (poza papierem kserograficznym), koszty przegladéow
i napraw niepowstatych z winy Zamawiajacego, koszty czesci zamiennych do
dzierzawionych urzadzen, koszty dojazdow serwisu oraz przeszkolenia wskazanych
pracownikow Zamawiajacego ponosi Wykonawca.

4) Szczegélowy opis przedmiotu zamoOwienia, w tym rozmieszczenie urzadzen i ich
minimalne parametry, a takze spos6b wykonywania zaméwienia okresla Zatacznik nr
1 do Zapytania i projekt umowy stanowigcy Zatgcznik nr 2 do Zapytania. Podane
w Zalagczniku nr 1 ilosci kopii dla poszczegélnych urzadzen, sa ilosciami
szacunkowymi. Rzeczywista ilo§¢ stron bedzie uzalezniona od potrzeb
Zamawiajacego, ktore moga by¢ zardwno mniejsze jak i wigksze od wskazanych ilosci
szacunkowych. Wartosci szacunkowe stuza pordwnaniu ofert.

5) Zamawiajacy przewiduje dla niniejszego postepowania prawo opcji, w ramach ktérego
uprawniony bedzie do zlecenia Wykonawey wykonania ustugi w szerszym zakresie,
polegajacym na wydzierzawieniu maksymalnie jednego dodatkowego urzadzenia,
o0 ktérym mowa w § 3 ust. 2 Zalacznika nr 1 do Zapytania ofertowego — kserokopiarki
kolorowe.

6) Skorzystanie z prawa opcji jest uprawnieniem a nie obowigzkiem Zamawiajacego.
Nieskorzystanie z tego prawa nie skutkuje powstaniem jakichkolwiek roszczen
Wykonawey wzgledem Zamawiajgcego.

7) Prawo opcji zostanie wykorzystane w sytuacji, gdy wystapi cho¢by jedna z ponizszych
przestanek:

a) zakres podstawowy zamowienia zostanie uznany za nieadekwatny do potrzeb
Zamawiajacego,

b) zwigkszenie ilosci urzadzen korzystnie wplynie na wydajnosé jednostki
organizacyjnej



) nastgpi zmiana organizacyjna, uzasadniajaca zwiekszenie liczby urzadzen.

8) Skorzystanie z prawa opcji nastapi na podstawie oswiadczenia Zamawiajacego, w
ktérym okresli zakres prawa opcji z ktérego korzysta oraz siedzibe jednostki, na rzecz
ktorej nastapi dostawa urzadzenia.

9) Uprawnienie do skorzystania z prawa opcji przez Zamawiajacego wygasa, jezeli nie
ztozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 4) w ciggu roku od zawarcia umowy.

10) Zamawiajacy zachowuje prawo do skorzystania z prawa opcji jednokrotnie lub
wielokrotnie, az do wyczerpania pelnego zakresu wynikajgcego z prawa opcji.

11) Cena za jedng strong wykonanej kopii zostanie zachowane dla prawa opcji na poziomie
przyjetym przez Wykonawce dla zakresu podstawowego.

12) Zasady korzystania z prawa opcji przez Zamawiajgcego okresla projekt umowy
stanowigcy Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

. Miejsca realizacji zaméwienia:

1) Prokuratura Regionalna w Lublinie, ul. Okopowa 2a, 20-950 Lublin,

2) Prokuratura Regionalna w Lublinie, ul. B. Glowackiego 13, 20-060 Lublin,

3) Prokuratura Rejonowa w Lublinie, ul. Zestancéw Sybiru 6, 20-008 Lublin,

4) Prokuratura Regionalna w Lublinie, ul. Krakowskie Przedmiescie 64, 20-950 Lublin

. Termin realizacji zaméwienia - Wykonawca jest zobowiagzany realizowaé przedmiot
zamOwienia przez okres 24 miesigcy od dnia zawarcia umowy z zastrzezeniem, ze dostawa
i instalacja urzadzen w zakresie wszystkich lokalizacji nastapi nie pézniej niz w terminie
7 dni od dnia zawarcia umowy.

. Warunki udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu.

. Podstawy wykluczenia z post¢powania
1) Wykonawca podlega wykluczeniu w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane
w art. 7 ustawy z dn. 13.04.2022 roku o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspierania agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.
2) Zamawiajacy informuje, ze wykluczeniu z postepowania na podstawie pkt 1) podlegaja:
a) wykonawcy wymienieni w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkéw ograniczajacych w zwigzku
z sytuacja na Bialorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz.
Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm.3) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr
269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajacych
w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennosé
i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str.
6, z p6zn. zm.4) albo wpisani na list¢ o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 powotanej ustawy;
b) wykonawcy, ktoérych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
01.03. 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2025 r. poz. 514 z p6zn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r.
dotyczacego srodkow ograniczajacych w zwigzku z sytuacja na Biatorusi i udziatem
Bialorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1,
z pézn. zm.3) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r.
w sprawie Srodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych



integralnos¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezalezno$é Ukrainy lub im zagrazajacych
(Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z p6zn. zm.4)) albo wpisani na liste o ktérej
mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, lub bedacy takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostali wpisani na ww. liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwiazaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenistwa narodowego;

¢) wykonawcy, ktérych jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 t. poz. 120 z pézn. zm.)
Jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE)
nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkéw ograniczajacych w
zwiazku z sytuacja na Biatorusi i udzialem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy
(Dz. Urz. UE L 134 z20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.3) i rozporzadzeniu Rady (UE)
nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajacych
w odniesieniu do dziatann podwazajacych integralnosé terytorialna, suwerennosé
i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str.
6, z pozn. zm.4)) albo wpisany na list¢ o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego, lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu  agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczefistwa
narodowego.

d) Wykluczenie nast¢puje na okres trwania ww. okolicznosci.

¢) W przypadku Wykonawcy wykluczonego Zamawiajacy odrzuca oferte takiego
Wykonawcy.

f) Osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu, ktére w okresie tego wykluczenia
ubiegaja si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego, podlegaja karze pienigznej. Kare pieniezna,
naklada Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych, w drodze decyzji, w wysokosci do
20 000 000 zt.

6. Kryteria oceny ofert
1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium
Cena brutto (Kc) - waga 100%
Punkty zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Cena minimalna
Kc= x 100%
Cena oferty badanej

Kec - kryterium ceny brutto - wskaznik

Cena minimalna - najnizsza cena ofertowa brutto sposréd ofert niepodlegajacych
odrzuceniu

Cena oferty badanej - cena ofertowa brutto badanej oferty

2) Przyjmuje sig, ze waga kryterium w % réwna sig liczbie punkt6w.



3) Zamawiajacy bedzie obliczal punktacje w powyzszych kryteriach z dokladnoscia do 2
miejsc po przecinku.

4) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcey, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

7. Przygotowanie i zloZenie oferty

1) Oferta powinna odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego.

2) Oferte nalezy zlozy¢ wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania
wraz z podpisanym Zatgcznikiem nr 4.

3) Ofert¢ nalezy zlozy¢ w terminie do dmia 01.06.2026 roku, do godz. 9:00 za
posrednictwem poczty elektronicznej - na adres email:barbara.brus@prokuratura.gov.pl

4) Oferta winna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim.

5) Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z aktualnym odpisem z wlasciwego rejestru przedsiebiorcow
w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS) albo zaswiadczeniem z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) lub udzielonym pelnomocnictwem.

6) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty nalezy dolaczyé
pelnomocnictwo okreslajace jago zakres podpisane przez osobe uprawniona do
reprezentowania Wykonawcy.

7) Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu
odbywa si¢ w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej Zamawiajacego:
barbara.brus@prokuratura.gov.pl

8. Przebieg post¢powania

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu
przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) Zamawiajacy moze poprawic¢ w tresci oferty:

a) oczywiste omylki pisarskie;
b) oczywiste omylki rachunkowe;
c¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty;
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawece, ktorego oferta zostata poprawiona.

3) Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz uzupetnienia dokumentéw i o§wiadczen, jezeli
takie byly wymagane.

4) Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Zamawiajacy informuje Wykonawcow
skladajgcych oferty dodatkowe, ze nie moga oni zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

5) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia Umowy
Zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposroéd pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwolania niniejszego postepowania bez
podawania przyczyny, tzw. ,uniewaznienie postgpowania” w kazdym czasie do
momentu podpisania umowy.

9. Calkowity koszt zaméwienia
Cena za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg zamowienia, w szczegolnosci koszty robocizny, materialéw, pracy sprzetu,
srodkéw transportu.



10. Zalaczniki
1) Zalacznik nr 1 - Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
2) Zalacznik nr 2 - Wzor umowy
3) Zalgcznik nr 3 - Formularz ofertowy
4) Zalgcznik nr 4 Oswiadczenie Wykonawcy
5) Zalacznik nr 5 Klauzula informacyjna RODO

¥ w Lublinje







