Umowanr ........ 12023
Swiadczenia ustug ochrony danych osobowych

zawartaw dniu .................... 2023 roku pomiedzy:

Skarb Panstwa - Pomorski Kurator Oswiaty z siedziba w Gdansku przy ul. Waly JagielloAskie 24, 80-853 Gdansk,
NIP 583-21-23-974, REGON 006473076 zwanym w tre$ci Umowy ,Administratorem”, reprezentowany przez:
Matgorzate Bielang — Pomorskiego Kuratora O$wiaty

NIP, REGON,
zwane w tresci Umowy ,,Wykonawca”, ktdrego reprezentuja;

W wyniku badania rynku nr OP.273.4.2023.AM zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§ 1. PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Administratora ustug zwigzanych
z realizacjg zadan inspektora ochrony danych zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO” i innymi obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Zadania wykonywane w ramach niniejszej Umowy obejmuja nastepujace czynno$ci realizowane w szczegdino$ci
przez:
1) Inspektora ochrony danych:

a) informowanie Administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikdw, ktorzy przetwarzajg dane
osobowe, 0 obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw Unii lub parstw
cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisow Unii lub paristw cztonkowskich o ochronie danych
oraz polityk Administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym
podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajgce Swiadomos$é, szkolenia personelu uczestniczacego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

c) nadzér nad wdrozeniem przez administratora odpowiednich Srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby
przetwarzanie odbywato sie zgodnie z RODO;

d) nadzor nad ochrong praw osob, ktérych dane dotyczg;

e) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania
zgodnie z art. 35 RODO;

f)  wspdipraca z organem nadzorczym;

g) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem,
w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

h) petnienie funkcji koordynatora Zespotu ds. Ochrony Danych Osobowych;

2) Zesp6t ds. Ochrony Danych Osobowych:

a) koordynowanie wykonania oceny skutkéw dla ochrony danych oraz udzielanie na zadanie zalecen co do
oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania;

b) przygotowanie formut spetniajacych obowigzek informacyjny;

c) przygotowanie zgtoszenia naruszenia ochrony danych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
oraz zawiadomienia dla osob, ktorych dane dotyczg;

d) wykonanie, przy wspdipracy z innymi komoérkami organizacyjnymi Administratora oraz pdzniejsze
aktualizowanie rejestru czynnosci przetwarzania;

e) wykonanie, przy wspdtpracy z innymi komdrkami organizacyjnymi Administratora oraz pozniejsze
aktualizowanie niezbednych polityk i procedur ochrony danych.

3) W ramach realizacji zadan Administratora jako podmiotu przetwarzajacego, wspotpraca w zakresie tworzenia
umow oraz realizacji zadan na polecenie innego administratora.

4) W ramach wspdtadministrowania danymi, wspotpraca w zakresie tworzenia zasad przetwarzania i ochrony
danych osobowych.
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Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania 0sob, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 niniejszej
Umowy, na rzecz Administratora.

Z uwagi na wiasciwy przeptyw informacji pomiedzy Stronami Wykonawca jest zobowigzany na zadanie Administratora
do informowania go o stanie wykonania przedmiotu Umowy i podejmowanych czynno$ciach.

§ 2. SZCZEGOLOWE ZASADY WSPOLPRACY
Strony zgodnie ustalajg, ze Administrator zobowigzany jest na kazde zgdanie Wykonawcy do udzielania mu wszelkich
niezbednych informacji oraz udostepniania stosownych dokumentéw koniecznych do nalezytego wykonywania
niniejszej Umowy.
Strony zgodnie o$wiadczajg, ze $wiadczenie ustug objetych Umowg bedzie sie odbywaé w siedzibie Administratora
w dniach i godzinach ustalonych odrebnie pomiedzy Stronami oraz w szczegélno$ci w siedzibie Wykonawcy.
W razie zaistnienia takiej koniecznosci, Administrator udzieli Wykonawcy stosownego petnomocnictwa do dziatania
w stosunku do 0séb trzecich, w sprawach objetych przedmiotem Umowy.
Na zyczenie Wykonawcy, w razie zaistnienia takiej koniecznosci Administrator udostepni w swojej siedzibie
Wykonawcy $rodki niezbedne do wykonywania niniejszej Umowy, w tym, w szczegoInosci dostep do sieci intranetowe;
Administratora.
W zakresie realizacji przedmiotu Umowy, osoby wskazane w § 4. ust. 2 pkt. 1 niniejszej umowy podlegajg
bezposrednio Administratorowi.
Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby Srodki faczno$ci wykorzystywane do
odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych gwarantowaty zabezpieczenie danych osobowych przed
dostepem osdb trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescig.

§ 3. PRAWA | OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca o$wiadcza, ze osoby wskazane w § 4. ust. 2 pkt. 1 niniejszej umowy spetniajg wymogi art. 37 ust. 5

RODO, czyli posiadajg kwalifikacje zawodowe, a w szczeg6lnosci wiedze fachowg na temat prawa i prakiyk

w dziedzinie ochrony danych oraz umiejetno$ci wykonywania zadan wskazanych w art. 39 RODO.

Przy $wiadczeniu ustug objetych trescig niniejszej Umowy, Wykonawca zobowigzany jest do zachowania najwyzszej

starannosci wymaganej ze wzgledu na zawodowy charakter prowadzonej dziatalnosci, w tym do przestrzegania

obowigzujacych przepisow prawa oraz przepisow wewnetrznych obowigzujgcych u Administratora.

Wykonawca w szczegdlno$ci zobowigzuije sie niezwiocznie poinformowac o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu,

2) wszelkich czynnoSciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych,
prowadzonych w szczegolnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, sadami, urzedami
panstwowymi lub policjg,

3) niezdolno$ci do wypetnienia umowy.

§ 4. PRAWA | OBOWIAZKI ADMINISTRATORA DANYCH

Administrator oSwiadcza, ze jest administratorem danych osobowych, ktérych ochrone bedzie nadzorowat

Wykonawca oraz danych osobowych wspdtpracownikow Wykonawcy.

Administrator:

1) wyznacza Inspektora ochrony danych w 0SODIE .....cvcuveerinns oraz 0sobg go zastepujacg W 0Sobie .......eeeinns ;

2) zapewni, by ww. osoby:

a) byty wiaciwie i niezwtocznie wigczane we wszystkie sprawy dotyczace ochrony danych osobowych;

b) byly wspierane w wypetianiu zadan niniejszej umowy poprzez zapewnienie im dostepu do danych
osobowych i operacji przetwarzania;

c) nie otrzymywaty instrukcji dotyczacych wykonywania ww. zadan;

d) nie byty odwotywane ani karane za wypetnianie swoich zadan;

e) podlegaly najwyzszemu kierownictwu Administratora.

3) zawiadamia Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych o wyznaczeniu Inspektora ochrony danych oraz jego
Zastepcy w terminie 14 dni od dnia wyznaczenia (zgodnie z art. 10, ust 1 oraz art. 11a, ust. 3 ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych);

4) udostepnia imig, nazwisko oraz adres poczty elektronicznej Inspektora i jego Zastepcy, wskazany w zgtoszeniu
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, na swojej stronie internetowej, a jezeli nie prowadzi wtasnej
strony internetowej, w sposob ogolnie dostepny w miejscu prowadzenia dziatalnosci, niezwtocznie po ich
wyznaczeniu (zgodnie z art. 11 oraz art. 11a, ust. 3 ww.);

5) tworzy Zespot ds. Ochrony Danych Osobowych, sktadajacy sie z niej wymienionych osob:

a) Inspektor ochrony danych wymieniony w pkt. 1) — Koordynator Zespotu;
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b) Zastepca Inspektora ochrony danych wymieniony w pkt. 1) — czlonek Zespotu;

(o) IR — czionek Zespotu;

d) — cztonek Zespotu.
Administrator udostepnia Wykonawcy wszelkie informacje i Srodki niezbedne do wykonywania niniejszej Umowy, na
kazde jego zadanie, w sposob umozliwiajacy Wykonawcy terminowa realizacje zadan.
Osoby wyznaczone do kontaktow z Wykonawca:

1 LeMaill e el

2) e CeMal el

Osoby wyznaczone do kontaktéw z Administratorem:

1 Cemall: el
2) cemail L el

Wykonawca moze zaproponowac inng osobe do realizacji niektorych zadan, ktére mieszcza sie w zakresie § 1, takich
jak audyty informatyczne, specjalistyczne szkolenia i inne. Propozycja kierowana jest do Administratora w formie
pisemnej, co najmniej 7 dni przed realizacjg takiego zadania. Administrator moze wyrazi¢ sprzeciw wobec
zaproponowanej osoby, a Wykonawca musi wéwczas zaproponowaé inng osobe do realizacji tych zadan.

W sytuacji, gdy osoby wymienione w ust. 2 pkt. 1 niniejszego paragrafu nie mogg okresowo $wiadczy¢ ustug (np.
podczas zwolnien lekarskich lub urlopdw trwajacych ponad 5 dni roboczych), Wykonawca ma obowiazek przedstawic
tymczasowego Zastepce na czas nieobecnosci os6b wymienionych w ust. 2 pkt. 1 niniejszego paragrafu.

§ 5. POUFNOSC
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, ktérych ujawnienie bytoby sprzeczne
z interesem Administratora, a Administrator zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informaci,
ktdrych ujawnienie byloby sprzeczne z interesem Wykonawcy.
Zobowigzania, o ktérych mowa powyzej obowigzujg bezterminowo.
Wykonawca o$wiadcza, ze osoby wskazane w § 4. ust. 2, pkt. 1 niniejszej umowy, zobowigzane sg do zachowania
tajemnicy i poufnosci, co do wykonywania zadan okre$lonych niniejsza umowa.
Wykonawca zobowigzuje sie takze do nieujawniania osobom trzecim jakichkolwiek informaciji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej Umowy.
Wykonawca jest zwolniony z obowigzku zachowania poufno$ci, o ktérym mowa powyzej, wytacznie w przypadku:
1) uzyskania pisemnej zgody Administratora na ujawnienie informacii;
2) gdy obowigzek ujawnienia informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa, w tym, w zwigzku z toczacym
sie postepowaniem sagdowym, administracyjnym itp.;
3) gdy ujawnienie informacji bedzie mie¢ miejsce w stosunku do oséb zobowigzanych do zachowania poufnosci,
w tym w stosunku do doradcdw Stron, ktérzy ztozg stosowne o$wiadczenie o zachowaniu poufhosci.
Administrator ma prawo pisemnie upowazni¢ Wykonawce do przekazania konkretnej osobie wskazanych
w upowaznieniu informacji.
Administrator przyjmuje do wiadomosci, ze wzory przygotowanej dla niego dokumentacji sa wtasnoscig intelektualng
Wykonawcy i podlegaja prawu autorskiemu zgodnie z ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawach autorskich i prawach
pokrewnych. Administrator zobowiazuje sie do nieudostepniania przygotowanej dla niego dokumentacji innym
podmiotom.

§ 6. WYNAGRODZENIE
Z tytutu wykonywania niniejszej Umowy Wykonawcy przystuguje miesieczne wynagrodzenie w wysoko$ci wynoszace;
netto ......ccoeevivnnnee, Z, brutto ... zt (stownie: ...oooeviiiiieeiii Zh..... gr), ptatne w oparciu o fakture
przedktadang przez Wykonawce na adres e-mail: kuratorium@kuratorium.gda.pl do 5 dnia kazdego kolejnego
miesigca.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje cato$¢ wynagrodzenia miesiecznego, naleznego Wykonawcy
zwigzanego z realizacjg niniejszej Umowy, z zastrzezeniem ust. 3.
Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy, inne niz wskazane w Umowie, bedg ponoszone przez
Administratora, o ile bedg zasadne i niezbedne dla prawidtowej realizacji przedmiotu umowy. W kazdym przypadku
Administrator musi wyrazi¢ na nie zgode.
Wykonawca oswiadcza, ze wynagrodzenie wskazane w ust. 1 obejmuje zasoby niezbedne do utrzymania jego wiedzy
fachowe;.
Wykonawca o$wiadcza, ze na dzien podpisania umowy jest ptatnikiem VAT.
Zaptaty nalezno$ci z tytutu wystawionych faktur bedg dokonywane przez Administratora przelewem na rachunek
Wykonawcy w terminie do 14 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury.
Fakture za grudzien Wykonawca zobowigzuje si¢ doreczy¢ do Administratora najpozniej do 10 grudnia.
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W przypadku stwierdzenia rozbieznosci w dokumentach, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, Administrator
wezwie Wykonawce do ztozenia pisemnych wyjasnien i korekty dokumentow. Administrator zastrzega sobie prawo
do kazdorazowego zwrotu otrzymanej od Wykonawcy nieczytelnej lub niepoprawnie wystawionej faktury/rachunku.
Bedzie to skutkowaé przesunieciem terminu ptatnosci o okres przedtozenia Administratorowi poprawnego dokumentu.
Przez dzien zaptaty wynagrodzenia rozumie sie dzieh obcigzenia rachunku Administratora.

§ 7. CZAS TRWANIA UMOWY | JEJ ROZWIAZANIE

Umowe niniejszg zawiera sie od dnia 01.05.2023 roku na czas okreslony do dnia 30.04.2024 roku.
Umowa moze by¢ rozwigzana na pismie przez kazda ze Stron:
1) ze skutkiem natychmiastowym w sytuacjach okre$lonych w § 8 ust. 2i 3;
2) z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia, dokonanego pod rygorem niewazno$ci na piSmie ze

skutkiem rozwigzujacym na koniec nastepnego miesigca kalendarzowego.
W kwestiach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
W przypadku rozwigzania niniejszej umowy przez jedng ze stron, Wykonawca jest bezwzglednie zobowigzany do
podjecia natychmiastowych dziatan niezbednych dla wyeliminowania mozliwosci dalszego przetwarzania danych
osobowych, ktore przetwarzat w celu wykonania niniejszej umowy.
Wykonawca w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia umowy, przekaze Administratorowi przetwarzane dane osobowe
oraz usunie je nieodwracalnie ze wszystkich swoich no$nikéw danych.
W wypadku rozwigzania niniejszej umowy Administrator jest zobowigzany do przestania Wykonawcy skanu
dokumentu potwierdzajacego wystanie do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych informacji o odwotaniu
Inspektora oraz jego Zastepcy zgodnie z art. 10 ust. 4 oraz art. 11a ust. 3 Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych.

§ 8. ODPOWIEDZIALNOSC STRON UMOWY
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za nalezyte Swiadczenie ustug objetych niniejsza Umowg, na zasadach
okreslonych w RODO oraz innych obowigzujacych przepiséw prawa.
Administrator bedzie miat prawo rozwigza¢ niniejsza Umowe w trybie natychmiastowym, bez zachowania terminéw
wypowiedzenia, w razie razacego naruszenia przez Wykonawce zadan wynikajacych z art. 39 ust. 1 RODO,
zprzyczyn od niego zaleznych, obowigzkéw objetych przedmiotem niniejszej Umowy. Stwierdzenie uchybienia
realizacji obowigzkdéw wynikajacym z Umowy przez Wykonawce, winno zosta¢ stwierdzone na pismie z podaniem
podstawy i jego przyczyn, za$ Wykonawca bedzie miat prawo do pisemnego ustosunkowania sie do stawianych
zarzutdéw w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisma stwierdzajacego uchybienie.
Wykonawca bedzie miat prawo rozwigza¢ niniejsza Umowe w trybie natychmiastowym, bez zachowania termindw
wypowiedzenia, w razie niezapewnienia przez Administratora informacji i danych niezbednych do prawidtowego
wykonywania ustug objetych Umowa, po uprzednim wezwaniu Administratora do przedtozenia tych danych w terminie
co najmniej 14 dni.

§ 9. PRZENIESIENIE PRAW
Wykonawca nie moze przenies¢ praw wynikajacych z niniejszej Umowy na osoby trzecie, bez uzyskania pisemne;
zgody Administratora na powyzsze.
Administrator moze dokona¢ cesji praw wynikajacych z niniejszej Umowy na nowe podmioty, bedace jego nastepcami
prawnymi.

§ 10. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 RODO Administrator poleca i upowaznia Wykonawce do przetwarzania danych osobowych

niezbednych do realizacji niniejszej umowy.

Wykonawca:

1) o$wiadcza, iz znana jest mu tre§¢ RODO, przepisow krajowych z zakresu ochrony danych osobowych oraz ze
zostat zapoznany z zasadami ochrony danych osobowych obowigzujacymi u Administratora, w zakresie
niezbednym do realizacji niniejszej umowy i zobowigzuije sie do ich przestrzegania;

2) o$wiadcza, ze znana jest mu odpowiedzialno$¢ karna za naruszenie postanowien ww. przepisow;

3) zobowiazuje si¢ do dochowania nalezytej poufnosci w realizacji niniejszej umowy oraz zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji i przetwarzanych danych osobowych do ktérych bedzie miat dostep w zwigzku
z wykonywaniem umowy, w tym sposobow ich zabezpieczania, zarowno w trakcie jej wykonywania, jak i po jej
zakonczeniu;

4) jest zobowigzany do ochrony informacji i danych osobowych przed przypadkowym niepozgdanym ujawnieniem,
modyfikacja, utrata, zniszczeniem danych osobowych oraz nieuprawnionym dostepem oséb niepozadanych.
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Administrator zgodnie z wewnetrznymi procedurami upowazni osoby wymienione w § 4 ust. 2 pkt. 1) oraz § 4 ust. 6
i ust. 7 do przetwarzania danych osobowych niezbednych do realizacji niniejszej umowy.

§ 11. POSTANOWIENIA KONCOWE
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg odpowiednie zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego,
RODO i innych obowigzujacych na terenie Rzeczpospolitej Polskiej przepisow prawa.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy — poza wyjatkami przewidzianymi wyraznie w Umowie — wymagajg
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.
Wszelkie spory wynikte na tle wykonywania niniejszej Umowy, ktérych nie uda sie rozstrzygngé polubownie,
rozstrzygane bedg przez sad powszechny miejscowo wiasciwy dla siedziby Administratora.
Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Administratora i jeden dla Wykonawcy.
Umowa wchodzi w Zycie z dniem jej zawarcia.

Administrator Wykonawca
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