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Zamawiający 

 

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Poznaniu 

ul. Gronowa 22, 61-655 Poznań 

 

NIP: 778-13-46-724 

REGON: 631276647 

Adres strony internetowej: https://www.gov.pl/web/psse-poznan/ 

Adres poczty elektronicznej:  przetargi.psse.poznan@sanepid.gov.pl 

ePUAP: /pssepoznan/SkrytkaESP    

 

                

 

 

 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

zwana dalej (SWZ) 

 

na świadczenie usług pocztowych 

 

do postępowania prowadzonego w 

 

trybie podstawowym 

o wartości szacunkowej mniejszej 

niż kwoty określone w przepisach 

wydanych na podstawie  

art. 3 ustawy PZP 

pn.  Świadczenie usług pocztowych dla Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Poznaniu 

na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo Zamówień Publicznych 

zwaną dalej 

ustawą PZP (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późniejszymi zmianami) 
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I. Nazwa oraz adres Zamawiającego. 

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Poznaniu 

ul. Gronowa 22, 61-655 Poznań 

 

NIP: 778-13-46-724 

REGON: 631276647 

Tel. 616467893 

 

Adres strony internetowej: https://www.gov.pl/web/psse-poznan/ 

Adres poczty elektronicznej: przetargi.psse.poznan@sanepid.gov.pl 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://www.gov.pl/web/psse-

poznan/aktualne 

 https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

II. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

Zamawiający wskazuje adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany  

i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia: https://www.gov.pl/web/psse-poznan/aktualne 

 https://miniportal.uzp.gov.pl/W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między 

Zamawiającym  

a Wykonawcami odbywa się przy użyciu: 

- ePUAP: /pssepoznan/SkrytkaESP 

- poczty elektronicznej przetargi.psse.poznan@sanepid.gov.pl 

  

III. Tryb udzielenia zamówienia publicznego 

Tryb podstawowy, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy PZP. 

Wartość szacunkowa zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych 

na podstawie art. 3 ustawy PZP. 

 

IV. Informacja czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty  

z możliwością prowadzenia negocjacji; 

Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

 

V. Opis przedmiotu zamówienia. 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych i ich ewentualnych 

zwrotów, a także świadczenie usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego. 

Usługi będące przedmiotem zamówienia będą świadczone zgodnie z przepisami powszechnie 

obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe 

(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 
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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załącznikach 2.1-2.2 SWZ. Według 

kodów i nazw Wspólnego Słownika Zamówień, przedmiot zamówienia obejmuje usługi 

wyszczególnione w poniższej tabeli: 

 

kod CPV opis (nazwa) 

64110000-0 Usługi pocztowe 

 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty częściowej.  

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 

Zamawiający nie dopuszcza zawarcia umowy ramowej. 

Zamawiający nie przewiduje zastosowania dynamicznego systemu zakupów. 

Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 

Zamawiający nie przewiduje możliwość zorganizowania wizji lokalnej. 

Zamawiający przewiduje możliwości dokonania zmiany postanowień zawartej umowy  

w stosunku do treści oferty na podstawie której dokona wyboru Wykonawcy na zasadach 

określonych w umowie. 

 

VI. Termin wykonania zamówienia 

Okres realizacji usługi: od 01 sierpnia 2022 r. na okres 12 miesięcy 

 

VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zawarł z nim umowę o zamówienie publiczne  

na warunkach określonych w projekcie umowy, stanowiącej załącznik nr 4 do SWZ. 

 

VIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach 

technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji 

elektronicznej. 

1. W przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między 

Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się  przy użyciu miniPortalu, który dostępny 

jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostępnego  

pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej. 

2. Zamawiający dopuszcza zadawanie pytań do SWZ drogą mailową. Pytania należy 

kierować na adres: przetargi.psse.poznan@sanepid.gov.pl, ze wskazaniem w tytule 

wiadomości numeru postępowania, którego dotyczy. 

3. Zamawiający dopuszcza przekazywanie pytań w obu powyższych formach  

bez konieczności podpisywania ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym.  

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania  
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z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług 

administracji publicznej (ePUAP). 

5. Przekazanie korespondencji przez wykonawcę poprzez portale wskazane  

w pkt 1 oznacza akceptację regulaminów, o którym mowa w pkt 4 niniejszego 

rozdziału SWZ. Pozostałą, korespondencję (tj. oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, 

wyjaśnienia oraz informacje) związane z niniejszym postępowaniem, należy 

przekazywać drogą mailową na adres przetargi.psse.poznan@sanepid.gov.pl  

ze wskazaniem w tytule wiadomości numeru postępowania, którego dotyczy. 

6. Za datę złożenia oferty, przekazania wniosków, zawiadomień, dokumentów 

elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń 

oraz innych informacji przyjmuje się datę ich przekazania Zamawiającemu  

lub na pocztę elektroniczną. 

 

7. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 

Jacek Pruchniak tel. 61 6467 893,  

adres poczty elektronicznej: przetargi.psse.poznan@sanepid.gov.pl 

8. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto  

na ePUAP ma dostęp do następujących formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, 

wycofania oferty lub wniosku” oraz do „Formularza do komunikacji”. 

9. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy: „Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”  

i „Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB. 

10. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych 

informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. 

11. Dane postępowanie można wyszukać  na Liście wszystkich postępowań w miniPortalu 

klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki 

Postępowania. 

12. Złożenie oferty- szczegółowe zasady określono w dziale XII 

13. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania 

ofert i wniosków): 

a) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy 

Zamawiającym a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, 

wniosków (innych niż wskazanych w pkt 13„Złożenie oferty”), zawiadomień 

oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem 

dedykowanego formularza: „Formularz do komunikacji” dostępnego  

na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal. We wszelkiej 

korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający  

i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP, TED lub ID 
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postępowania).Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami 

za pomocą poczty elektronicznej na adres 

przetargi.psse.poznan@sanepid.gov.pl   

b) Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem 

„Formularza do komunikacji” jako załączniki. Zamawiający dopuszcza 

również możliwość składania dokumentów elektronicznych za pomocą poczty 

elektronicznej, na wskazany powyżej adres email. Sposób sporządzenia 

dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi  

w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r.  

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, 

Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

 

IX. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami  

w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku 

zaistnienia jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy Pzp 

Zamawiający nie odstępuje od wymogu użycia środków komunikacji elektronicznej 

 

X. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami. 

Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami: Jacek Pruchniak tel. 61 6467 893, adres 

poczty elektronicznej: przetargi.psse.poznan@sanepid.gov.pl 

 

XI. Termin związania ofertą. 

1. Termin związania ofertą w niniejszym postępowaniu wynosi 30 dni. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca  

się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu  

o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia 

przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie 

terminu związania ofertą.  

4. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 

5. Termin związania ofertą upływa: 16.08.2022 r. 
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XII. Opis sposobu przygotowania oferty. 

UWAGA!!! Przed przystąpieniem do składania oferty, Wykonawca zobowiązany jest 

zapoznać się z Instrukcją korzystania z miniPortalu, która jest dostępna pod adresem 

https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja_uzytkownika_miniPortal-ePUAP.pdf. 

Dokumenty ofertowe powinny być wypełnione przez Wykonawcę ściśle według postanowień 

zawartych w dokumentach przetargowych, bez dokonywania w nich samodzielnie zmian,  

pod rygorem odrzucenia oferty Wykonawcy z postępowania przetargowego. 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

2. Oferta musi być zgodna z ustawą PZP i SWZ oraz sporządzona w języku polskim. 

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym, muszą być składane wraz  

z ich tłumaczeniem na język polski.  

4. Wykonawca sporządza ofertę poprzez wypełnienie dokumentów dostępnych  

na stronie Zamawiającego i składa ją w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

5. Ofertę stanowi: 

a) Formularz oferty stanowiący załącznik nr 1 do SWZ; 

b) Formularz asortymentowo-ilościowy - załącznik 2.3 do SWZ; 

c) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spełnieniu warunków udziału  

w postępowaniu- załącznik nr 3 

6. Złożenie oferty 

1) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, 

wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również  

na miniPortalu. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest 

dostępna dla wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania.  

W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP,  

na którym prowadzona może być korespondencja związana z postępowaniem. 

2) Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

3) Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4) Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji 

użytkownika”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

5) Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufności 

tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz 

z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten 

plik zaszyfrować. 

6) Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie wskazanym  

w Załączniku nr 3, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
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podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie zaszyfrować wraz z plikami 

stanowiącymi ofertę. 

7) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

8) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę  

za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” 

dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania 

oferty został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu. 

9) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 

zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym ze sporządzeniem i złożeniem oferty. Zamawiający 

nie przewiduje zwrotu kosztów uczestnictwa w postępowaniu. 

8. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, dokument, z którego 

wynikać będzie zakres umocowania musi być złożony w przewidzianej przepisami 

pzp formie. 

9. Oferta wspólna  

a) Zamawiający dopuszcza możliwość składania oferty przez dwóch lub więcej 

Wykonawców  

b) Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia Pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania  

ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia 

publicznego.  

c) Każdy z Wykonawców (każdy członek konsorcjum spółki cywilnej) składających 

ofertę wspólną musi wykazać brak podstaw do wykluczenia, w tym celu każdy  

z członków konsorcjum indywidualnie oświadczenie (zał. nr 3 do SWZ).  

d) Oświadczenia i dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego, każdy  

z uczestników oferty wspólnej składa indywidualnie. 

e) Wszelka korespondencja prowadzona będzie przez Zamawiającego wyłącznie  

z Pełnomocnikiem, którego adres należy wpisać w formularz oferty. 

f) Formularz oferty musi zostać podpisany przez Pełnomocnika lub wszystkich 

Wykonawców. 

g) Kopie dokumentów dotyczące Wykonawcy (członka konsorcjum) muszą być 

poświadczone za zgodność z oryginałem przez tego Wykonawcę, którego one 

dotyczą lub przez Pełnomocnika. 

10. Tajemnica przedsiębiorstwa  

a) W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje, 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien, w sposób nie budzący wątpliwości 

zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Z nazw plików, 

przekazywanych wraz z ofertą w systemie, musi jednoznacznie wynikać, który  

z nich zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa.  

b) Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) przez tajemnicę przedsiębiorstwa 
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rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, 

technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające 

wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania  

w celu zachowania ich poufności.  

c) By zastrzeżenie, o którym mowa wyżej było skuteczne, Wykonawca zobowiązany 

jest przedstawić dowody na to, że:  

- zastrzeżone informacje mają charakter techniczny, technologiczny, 

organizacyjny lub inny posiadający wartość gospodarczą,  

- zastrzeżone informacje nie zostały ujawnione do wiadomości publicznej, 

- podjęto w stosunku do nich niezbędne działania w celu zachowania poufności.  

d) Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane  

do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu 

wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych  

w ofercie jak również informacje dostępne do wiadomości publicznej.  

11. Podmioty, które mają siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami RP składają 

dokumenty, o których mowa w § 4 rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy  

i Technologii z dnia 23.12.2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych 

oraz innych dokumentów lub oświadczeń jakich może żądać Zamawiający  

od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415). 

 

XIII. Sposób i termin składania i otwarcia ofert. 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia lub wycofania 

oferty dostępnego na  ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób 

złożenia oferty opisany został w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

2. Ofertę wraz z innymi wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 

18.07.2022 r. o godz. 10.00. 

3. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

4. Wykonawca po przesłaniu oferty za pomocą Formularza do złożenia lub wycofania 

oferty na „ekranie sukcesu" otrzyma numer oferty  generowany  przez  ePUAP.  Ten 

numer  należy  zapisać  i  zachować.  Będzie  on  potrzebny  w  razie  ewentualnego 

wycofania oferty. 

5. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę  

za pośrednictwem  Formularza  do  wycofania  oferty  dostępnego na    ePUAP     

i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany  

w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

6. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 

7. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18.07.2022 r. o godzinie: 10.30  

8. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć  

na sfinansowanie zamówienia. 

9. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  
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a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których 

oferty zostały otwarte,  

b) cenach zawartych w ofertach. 

10. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym w  ust.  1,  otwarcie  ofert nastąpi 

niezwłocznie po usunięciu awarii.  

11. Zamawiający poinformuje  o  zmianie  terminu  otwarcia  ofert  na  stronie  

internetowej prowadzonego postępowania. 

 

XIV. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 oraz w art. 109 ust. 1 

pkt 4 ustawy Pzp 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku  

Pzp, tzn.:  

a. będącego  osobą  fizyczną,  którego  prawomocnie  skazano  za  przestępstwo:   

- udziału  w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa  lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 

258 Kodeksu karnego,  

- handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

- o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46  

lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,  

- finansowania przestępstwa o charakterze  terrorystycznym,  o  którym  mowa  

w  art.  165a  Kodeksu  karnego,  lub  przestępstwo udaremniania  

lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy  

lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art.299  Kodeksu  karnego,   

- charakterze  terrorystycznym,  o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

- powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy  z  dnia  15  czerwca  2012  r.  o  skutkach  

powierzania  wykonywania  pracy  cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),  

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 

270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,  

- o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  

- skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej -lub za odpowiedni 

czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  

2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano  

za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;  
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3. wobec  którego  wydano  prawomocny  wyrok  sądu  lub  ostateczną  decyzję  

administracyjną  o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek  

na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami  

lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

5. jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 

że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej  

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 

złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie 

od siebie;  

6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1Pzp., doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego  z  wcześniejszego  zaangażowania  tego  wykonawcy   

lub  podmiotu,  który  należy  z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej  

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji   

i  konsumentów,  chyba, że  spowodowane  tym  zakłócenie  konkurencji  może  być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

7. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do 

których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 109 ust.1 pkt 4 

ustawy Pzp tj. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej  tego  rodzaju  

sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury. 

8. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835)   

z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego  

na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę  

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

b) wykonawcę  oraz   uczestnika    konkursu,   którego   beneficjentem   rzeczywistym  

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 

oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
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rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U.  

z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany 

na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 

wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

9. Powyższe wykluczenie następować będzie na okres trwania ww. okoliczności. 

 

XIV A. Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona w przedmiotowym 

postępowaniu,  w celu potwierdzenia:  

1. Braku podstaw do wykluczenia, na wezwanie Zamawiającego złoży następujące 

dokumenty: 

a. Oświadczenie wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 

1076 i 1086), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę 

częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu, albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 

przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie  

do udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego  

do tej samej grupy kapitałowej - według wzoru na załączniku 6 do SWZ; 

b. Informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 108 

ust. 1 pkt 1,2 i 4 

2. Spełnienia warunków udziału w postępowaniu na wezwanie Zamawiającego złoży 

dokument potwierdzający wpis  

do rejestru operatorów pocztowych na podstawie art. 6 Ustawy z 23 listopada 2012 

roku Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 r. poz. 896). 

 

XV. Opis sposobu obliczenia ceny. 

1. Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę 

punktów w kryterium oceny ofert. 

2. Wykonawca  poda  cenę  oferty  w  Formularzu  Ofertowym  sporządzonym  według 

wzoru stanowiącego Załącznik Nr 1 do SWZ, jako cenę brutto [z uwzględnieniem 

kwoty podatku od towarów i usług (VAT)] z wyszczególnieniem stawki podatku  

od towarów i usług (VAT). 

3. Cena oferty stanowi wynagrodzenie obliczone na podstawie formularza 

asortymentowo-ilościowego. 

4. Cena musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia  

wynikające wprost z dokumentacji niniejszego zamówienia  publicznego, jak  również  
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w niej nie ujęte, a które mogą być skalkulowane przez profesjonalny podmiot 

ubiegający się o realizację przedmiotowego zamówienia. Koszty jakie winien 

uwzględnić w kalkulacji cenowej Wykonawca to m.in.: koszty wykonania usługi 

wynikających bezpośrednio z dokumentacji postepowania jak również koszty nie ujęte 

w dokumentacji oraz inne związane z realizacją zadania i niezbędne do prawidłowego 

wykonania przedmiotu zamówienia,  wynikające z realizacji obowiązków, o których 

mowa w projekcie umowy (w tym np. wszelkie koszty przygotowawcze, 

obowiązkowe wynikające z tytułu prowadzonej działalności, koszty dostaw, 

materiałów, urządzeń, , usług, koszty personelu i specjalistów kluczowych 

wykonujących zamówienie, wszelkie gwarancje, ubezpieczenia, itd.) oraz inne 

czynności niezbędne i konieczne do kompleksowego wykonania przedmiotu 

zamówienia.  

5. Cena całkowita powinna zawierać w sobie ewentualne upusty oferowane przez 

Wykonawcę. 

6. Cenę całkowitą należy podać w złotych z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. 

7. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą realizowane w złotych (PLN). 

8.   Stawka podatku VAT winna być określona  zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 

r. o podatku od towarów i usług (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z późn. zm.). 

9. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku  podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny 

podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z przepisami. 

W takim przypadku Wykonawca, składając ofertę jest zobligowany poinformować 

Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru/usługi, 

których dostawa/świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz wskazując ich 

wartości bez kwoty podatku.  

 

XVI. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 

wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposób oceny oferty. 

Dokonując oceny złożonych ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

i ich znaczeniem: 

 

1. Cena (X1) – 60 pkt 

2. Terminy płatności za okresy rozliczeniowe (X2)– 20 pkt 

3. Możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek  (X3)– 20 pkt 
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Kryterium 1 - cena oferty (X1) 

 

Należy ustalić cenę oferty dla całego zakresu zamówienia, zgodnie z zasadami określonymi 

w rozdziale XVI „Opis sposobu obliczenia ceny”. Za zaoferowaną cenę wynikającą z oferty 

można otrzymać maksymalnie 60 pkt. Maksymalną ilość punktów otrzyma oferta z najniższą 

ceną niepodlegająca odrzuceniu. Wykonawcy uzyskują ilość punktów obliczoną 

wg poniższego wzoru: 

 

        cena ofertowa najniższa spośród wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert 

X1=  ------------------------------------------------------------------------------------------------   x60pkt 

                                       cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej) 

 

 

Kryterium 2 – terminy płatności za okresy rozliczeniowe (X2) 

 

Zamawiający dokona oceny na podstawie deklaracji wykonawcy złożonej w formularzu 

oferty. Największą ilość punktów otrzyma wykonawca, który wykaże największą liczbę. 

Termin zapłaty nie może przekroczyć 30 dni od dnia wystawienia faktury. W przypadku 

wskazania terminu dłuższego niż 30 dni przyjęty zostanie dla tego kryterium termin 

maksymalny ( tj. 30 dni). Wykonawcy uzyskują ilość punktów obliczoną wg poniższego 

wzoru: 

 

         terminy płatności za okresy rozliczeniowe 

       X2 = -------------------------------------------------------- x 20 pkt 

                      oferta z najdłuższym terminem płatności      

 

 

Kryterium 3 – możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek  (X3) 

 

Zamawiający dokona oceny na podstawie deklaracji wykonawcy złożonej w formularzu 

oferty. Punktów 20 otrzyma Wykonawca, który zaznaczy opcję „tak”. Wykonawca, który 

zaznaczy opcję „nie”  otrzymuje „0” punktów za to kryterium. 

 

Wybór Wykonawcy. 

Łączna liczba punktów - ocena końcowa zostanie obliczona jako suma uzyskanych punktów 

w ww. kryteriach, zgodnie z poniższym wzorem: 

X = X1 + X2+X3 

gdzie: 

X1 – liczba punktów przyznana danej ofercie w kryterium cena oferty, 

X2 – liczba punktów przyznana danej ofercie w kryterium najdłuższy termin płatności 

X3 – liczba punktów przyznana za możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych 

przesyłek   

X  –  łączna liczba punktów uzyskana w kryteriach. 
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Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta niepodlegająca odrzuceniu, która uzyska 

łącznie najwyższą liczbę punktów 

Punktacja będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 

Możliwa do uzyskania maksymalna ocena za wszystkie kryteria wynosi - 100 pkt. 

 

XVII. Informacja o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty  

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Zamawiający zawiera umową w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem 

art. 577 pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia 

o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane  

w inny sposób. 

2. Zamawiający  może  zawrzeć  umową  w  sprawie  zamówienia  publicznego   przed 

upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia złożono tylko jedną ofertę.  

3. Wykonawca,  którego  oferta  została  wybrana  jako  najkorzystniejsza,  zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiązany jest  

najpóźniej  do  dnia  zawarcia  umowy  wnieść  zabezpieczenie  należytego wykonania  

umowy.  Jeżeli  zabezpieczenie  należytego  wykonania  umowy,  będzie wnoszone   

w  innej  postaci  niż  pieniężna,  Zamawiający  rekomenduje  przesłanie projektu 

zabezpieczenia w celu jego akceptacji przez Zamawiającego.  

5. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 

zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, 

które  stanowią  Załącznik  Nr  W4  do  SWZ.  Umowa  zostanie  uzupełniona   

o  zapisy wynikające ze złożonej oferty.  

6. Przed  podpisaniem  umowy  Wykonawcy  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie 

zamówienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią 

Zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.  

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla  

się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może 

dokonać ponownego  badania  i  oceny  ofert  spośród  ofert  pozostałych   

w  postępowaniu Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

 

XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy  

8. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności 

zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia jeżeli informacja została 

przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej albo w terminie 10 dni  

– jeżeli informacja została przesłana w inny sposób. 
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9. Zasady wnoszenia środków ochrony prawnej w niniejszym postępowaniu regulują 

przepisy Działu IX Rozdziału 2 Oddział 2 ustawy PZP. 

 

 

XIX. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału  

w postępowaniu dotyczące: 

 

1. Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

 

2. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów 

Wpis do rejestru operatorów pocztowych i wykazania dokumentu potwierdzającego 

wyżej wskazanego wpisu na podstawie art. 6 Ustawy z 23 listopada 2012 roku Prawo 

pocztowe (Dz.U. z 2022 r. poz. 896).  

 

3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

 

4. Zdolności technicznej lub zawodowej. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

 

XX. Wymagania dotyczące wadium. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu. 

 

XXI. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy  

w niniejszym postępowaniu. 

 

XXII. Informacja, o której mowa w art. 95 ustawy PZP 

1. Zamawiający na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez  

Wykonawcę     lub  podwykonawcę  na  podstawie  umowy  o  pracę  osób  

wykonujących  wskazane  poniżej  czynności w trakcie realizacji zamówienia:  

a. przyjmujących przesyłki Zamawiającego w celu nadania do obrotu 

pocztowego, 

b. doręczających przesyłki pocztowe związane z realizacją przedmiotowego 

zamówienia. 

2. Obowiązek określony w  ust.  1  dotyczy także podwykonawców. Wykonawca jest 

zobowiązany zawrzeć w każdej umowie o podwykonawstwo stosowne zapisy 

zobowiązujące podwykonawców do zatrudnienia na umowę o pracę wszystkich osób 

wykonujących czynności,  o których mowa  w ust. 1.   
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3. W  trakcie  realizacji  zamówienia  Zamawiający  uprawniony  jest  do  wykonywania  

czynności kontrolnych wobec Wykonawcy  odnośnie  spełniania  przez  Wykonawcę  

lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 

bezpośrednio wykonujących czynności  w  trakcie  realizacji  zamówienia.  

Zamawiający  uprawniony  jest  w  szczególności  do  żądania przedłożenia:   

a. oświadczenia zatrudnionego pracownika, lub   

b. oświadczenia Wykonawcy  lub  podwykonawcy  o  zatrudnieniu  pracownika  

na  podstawie umowy  o  pracę,  lub  poświadczonej  za  zgodność   

z  oryginałem  kopii  umowy  o  pracę  zatrudnionego pracownika, lub   

4. innych dokumentów w szczególności takich jak:   

a. poświadczoną za zgodność z oryginałem,  odpowiednio przez Wykonawcę 

 lub podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę,  osób wykonujących  

w trakcie realizacji zamówienia czynności, których  dotyczy   

ww.  oświadczenie  Wykonawcy  lub  podwykonawcy  (wraz  z  dokumentem 

regulującym  zakres  obowiązków,  jeżeli  został  sporządzony).  Kopia  

umowy/umów  powinna zostać  zanonimizowana  w  sposób  zapewniający  

ochronę  danych  osobowych  pracowników, zgodnie z przepisami 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  

takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

(tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko 

pracownika  nie  podlega  anonimizacji.  Informacje  takie  jak:  data  zawarcia  

umowy,  rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe  

do zidentyfikowania;   

b. zaświadczenie  właściwego  oddziału  ZUS,  potwierdzające  opłacanie  przez  

Wykonawcę  lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne 

i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres 

rozliczeniowy;   

c. poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę  

lub podwykonawcę kopię  dowodu  potwierdzającego  zgłoszenie  pracownika  

przez  pracodawcę  do  ubezpieczeń, zanonimizowaną  w  sposób  

zapewniający  ochronę  danych  osobowych  pracowników,  zgodnie   

z  przepisami  RODO.  Imię  i  nazwisko  pracownika  nie  podlega  

anonimizacji  (zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do 

weryfikacji zatrudnienia na podstawie  umowy  o  pracę,  w  szczególności  

imię  i  nazwisko  zatrudnionego  pracownika,  datę  zawarcia  umowy   

o pracę, rodzaj umowy).   

5. Za  niedopełnienie  wymogu  zatrudnienia  pracowników  wykonujących  przedmiot 

zamówienia na  podstawie  umowy  o  pracę  w  rozumieniu  przepisów  Kodeksu  

pracy,  Wykonawca  zapłaci Zamawiającemu kary umowne w wysokości określonej  

w umowie. 

6. Zawinione niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego 

terminie żądanych przez  Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia 
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Załączniki: 

1. Formularz oferty – zał. nr 1 do SWZ; 

2. Formularz opis przedmiotu zamówienia i szczegółowy zakres – zał. 2.1; 2.2 

3. Formularz asortymentowo-ilościowy załącznik nr 2.3 

4. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz spełnieniu warunków udziału w 

postepowaniu – zał. nr 3; 

5. Projekt umowy – zał. nr 4 do SWZ; 

6. Klauzula informacyjna RODO – zał. nr 5 do SWZ; 

7. Oświadczenie dot. przynależności do grupy kapitałowej - zał. nr 6 do SWZ; 

8. Zwrotka- zał. nr 7 do SWZ. 


