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Zarzadzenie Nr 36/2021
Nadlesniczego Nadlesnictwa Przasnysz
z dnia 30.04.2021

zmieniajace Zarzgdzenie Nr 11/2020 Nadle$niczego Nadlesnictwa Przasnysz z dnia 26 lutego 2020 r.
z pbzniejszymi zmianami w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa
Przasnysz

Zn. spr. NP.012.3.2021

Na podstawie § 22 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do Zarzagdzenia nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Leénictwa z 18 maja 1994 roku w sprawie nadania
Statutu PGL LP oraz Zarzadzenia nr 90 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
z dnia 12 grudnia 2012 roku, znak: EO-014-24/2012 zarzgdzam co nastepuje:

§1
Z dniem 01 maja 2021 r. w Zalgczniku Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 11/2020
Nadleéniczego Nadleénictwa Przasnysz z dnia 26.02.2020 r. z pbzniejszymi
zmianami tj.; Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Przasnysz wprowadza
sie nastepujgce zmiany:

W dziale V Zasady funkcjonowania nadlesnictwa
W § 27:
Punkt 1 otrzymuje brzmienie:

Gromadzenie, przetwarzanie i obieg dokumentacji w nadlesnictwie odbywa sie
z zastosowaniem:
o Systemu Informatycznego Laséw Parnstwowych (SILP) tworzonego
i modyfikowanego uregulowaniami prawnymi Dyrektora Generalnego
Lasow Panstwowych.
o Systemu elektronicznego  zarzadzania  dokumentacjg (EZD}
wprowadzonego Decyzja nr 4/2021 Dyrektora Regionalnej Dyrekgcji
Laséw Panstwowych w Olsztynie z dnia 12 lutego 2021 roku oraz
Zarzadzeniem nr 10/2021 Nadle$niczego Nadle$nictwa Przasnysz
z dnia 26 lutego 2021 roku.

Punkt 2 otrzymuje brzmienie:

Za prawidtowe funkcjonowanie SILP i EZD odpowiada w nadlesnictwie nadle$niczy.

Punkt 8 otrzymuje brzmienie:

Do zabezpieczenia prawidiowosci funkcjonowania EZD nadlesniczy ustanawia
odpowiednio przeszkolonych:

o Koordynatora czynnoéci kancelaryjnych

o Koordynatora systemu EZD
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W § 28 dodaje sie punkt 7 oraz 8 w brzmieniu:

7. Podstawowym systemem kancelaryjnym, dokumentujgcym przebieg zatatwiania
i rozstrzygania spraw jest system elektronicznego zarzadzania dokumentacjg (EZD).
8. Wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania
i rozstrzygania spraw w EZD, poprzez wskazanie klas rzeczowych z jednolitego
rzeczowego wykazu akt PGL LP, ktére beda prowadzone w systemie tradycyjnym,
okresla zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 10/2021 z dnia 26 lutego 2021 roku.

W § 29:
Punkt 1 otrzymuje brzmienie:

Korespondencja wychodzgca na zewnatrz podpisywana jest podpisem tradycyjnym
badz elektronicznym, jednoosobowo przez nadle$niczego za wyjatkiem:
- pism i dokumentow, ktére z mocy innych przepiséw wymagaja podpisow
dwoch uprawnionych osob,
- korespondencji, z ktérej wynikajg zobowigzania majatkowe i ktéra powinna
by¢ podpisana takze przez giéwnego ksiegowego.

§ 2

W zatgczniku do Zarzgdzenia Nr 11/2020 Nadleéniczego Nadle$nictwa Przasnysz
z dnia 26.02.2020 r. z p6zniejszymi zmianami tj.: Regulaminie Kontroli Wewnetrznej
wprowadza nastepujgce zmiany:

W dziale VIIl Inne zagadnienia zwigzane z kontrolg wewnetrzna:

Punkt 1 w podrozdziale Obowigzki pracownikéw dziatu Infrastruktury i administracii
otrzymuje brzmienie:

Kontrola zgodnoéci z instrukcja kancelaryjng  korespondengji wptywajgcej
i wychodzgcej z nadlesnictwa, rejestrowanie w systemie Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacjg w porzadku chronologicznym, oznaczenie kodem kreskowym RPW

pism wptywajacych.
§3

Zmianie ulega Schemat obiegu dokumentéw stanowigcy Zatacznik nr 3 do Regulaminu
Kontroli Wewnetrznej Nadle$nictwa Przasnysz.

§ 4

Pozostate zapisy Zarzadzenia Nr 11/2020 Nadle$niczego Nadlesnictwa Przasnysz
z dnia 26.02.2020 roku z pézniejszymi zmianami pozostajg bez zmian.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazywania od
01.05.2021 r.

Do wiadomosci:
- WSZYyscy pracownicy, a/a.
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Stanistaw Czarzasty







