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I. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM
Dane Zamawiającego:
Ministerstwo Energii z siedzibą: ul. Przemysłowa 26, 00-450 Warszawa;
NIP: 9542867467 REGON: 527872166

Odbiorca:
Departament Komunikacji
ul. Przemysłowa 26, 00-450 Warszawa
e-mail: maryna.matarewiczwiak@me.gov.pl 

             tel. +48 797 923 351

Zamawiający informuje, iż nie jest czynnym płatnikiem podatku od towarów i usług (VAT).

II. SPOSÓB KONTAKTU NA ETAPIE PROWADZENIA POSTĘPOWANIA
Wszelkie zapytania i wnioski w sprawach związanych z Zapytaniem ofertowym należy kierować na adres 
email: maryna.matarewiczwiak@me.gov.pl

III. NAZWA I OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie profesjonalnych usług transmisji online, przy zastosowaniu techniki 

polegającej na jednoczesnym wykorzystaniu kilku kamer (min. dwie kamery) Do opisu przedmiotu zamówienia 
przyjęto klasyfikację ze Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 92100000-2 - Usługi kinematograficzne oraz 
wideo"

2. Opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
3. Przedmiot zamówienia będzie realizowany od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2026 r. lub do wyczerpania 

środków finansowych kwoty umowy.

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z 
POSTĘPOWANIA

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
a. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalającej na realizację zamówienia;
b. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania;
c. wykażą, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzonej działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie zrealizowali co najmniej trzy zamówienia 
(umowy), polegające na zorganizowaniu transmisji online;

d. posiadają potencjał techniczny i osobowy niezbędny do wykonania zamówienia.

2. Na potwierdzenie spełnienia warunków określonych powyżej Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z 
ofertą:

a. Oświadczenie zawarte w treści formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do Zapytania 
ofertowego;

b. Wykaz wykonanych usług na potwierdzenie, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzonej działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem 
ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których zostały wykonane lub są 
wykonywane oraz z załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie, 
przy czym dowodami, o których mowa powyżej są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 
podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od 
niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy (jeżeli Wykonawca 
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składa oświadczenie, zobowiązany jest podać przyczyny braku możliwości uzyskania dowodów);

UWAGA – w przypadku usług wykonanych (zakończonych), Wykonawcy mają obowiązek przedstawić 
dokument, wystawiony po zakończeniu realizacji usług. Wykonawca nie może legitymować się 
poprawnością wykonania usług, o których mowa powyżej poprzez załączenie do oferty referencji 
dotyczących niezakończonych usług.

3. Z postępowania zostaną wykluczeni Wykonawcy:
1) powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo.

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi 
w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 
Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 
10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa);

b. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
c. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego 
zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 
ubiegających się o udzielenie zamówienia;

d. pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia.

2) w stosunku do których nie zachodzą okoliczności określone w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 
r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507);

3) w odniesieniu, do których otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator 
lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się 
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 
wszczęcia tej procedury.

V. WARUNKI FINANSOWANIA I PŁATNOŚCI
Zasady rozliczeń i warunki płatności zostały określone we Wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 2 do 
Zapytania ofertowego.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty spośród ofert niepodlegających odrzuceniu Zamawiający będzie 

stosował poniższe kryteria.
2. Przyjęto liczbę 100 jako maksymalną liczbę punktów, którą może uzyskać każdy z Wykonawców, według 

poniższych kryteriów:
Cena - 60%
Doświadczenie osób skierowanych do realizacji zamówienia – 40%

              Przy obliczaniu wartości w kryteriach oceny ofert, przyjmuje się, że 1 punkt stanowi 1%.

3. Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która przy uwzględnieniu powyższych kryteriów otrzyma 
najwyższą punktację. 
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LP Kryterium Waga

1. Cena całkowita oferty (uwzględniająca cenę usługi transmisji) – liczba punktów 
wyliczana wg wzoru:

Cbn/Cba x 60 pkt

gdzie:

60 pkt

Cbn - Cena brutto oferty o najniższej cenie brutto

Cba - Cena brutto oferty aktualnie ocenianej

2. Doświadczenie osób skierowanych do realizacji zamówienia:

Wykonawca może otrzymać maksymalnie 40 punktów, jeżeli wskaże do realizacji 
zamówienia przynajmniej jedną osobę z następującym doświadczeniem w realizacji 
tożsamej usługi:

• 0 pkt – osoba nieposiadająca żadnego doświadczenia, tj. poniżej jednego roku
• 10 pkt – doświadczenie od 1 – 3 lat
• 20 pkt – doświadczenie od 4– 6 lat
• 30 pkt – doświadczenie od 7– 9 lat
• 40 pkt – doświadczenie od 10 lat i więcej

40 pkt

4. Ocena końcowa stanowi sumę wszystkich punktów uzyskanych w powyższych kryteriach oceny ofert.
5. Zamawiający wybierze ofertę, która spełnia wszystkie wymagania określone w opisie przedmiotu zamówienia 

oraz uzyska największą liczbę punktów w ocenie końcowej.
6. Wartości punktowe zostaną podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, a zaokrąglenie zostanie 

dokonane zgodnie z ogólnie przyjętymi zasadami matematycznymi.
7. Zamawiający informuje, że najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta 

została oceniona jako najkorzystniejsza, spełnia warunki udziału w postępowaniu.                                                                     

VII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY WRAZ Z WYMAGANYMI ZAŁĄCZNIKAMI
1. Oferta (Formularz oferty – załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego) powinna być przygotowana w języku 

polskim, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej.
2. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub w 
postaci podpisanego odwzorowania cyfrowego (skan).

3. Do Formularza oferty należy dołączyć niżej wymienione dokumenty:
1) odpis z właściwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji albo wskazać dostępność tych dokumentów 
w formie elektronicznej, wskazując w Formularzu oferty adres internetowy do ogólnopolskich, 
bezpłatnych baz danych;

2) w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez pełnomocnika, do oferty należy dołączyć 
pełnomocnictwo, określające zakres umocowania, podpisane przez osoby upoważnione do 
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reprezentowania Wykonawcy.
4. Ofertę wraz z załącznikami należy przesłać do dnia 26.01.2026 r. do godz. 09:00 na adres email: 

maryna.matarewiczwiak@me.gov.pl
5. Oferta wraz z załącznikami musi zostać zaszyfrowana i przesłana w następujący sposób:

- W tytule przesłanej wiadomości zawierającej ofertę wraz z załącznikami należy wskazać numer sprawy: 
261.1.2026 oraz nazwę Wykonawcy;

- Podpisana oferta wraz z załącznikami (wszystkie dokumenty, które składa Wykonawca) musi zostać 
skompresowana w programie ZIP oraz zaszyfrowana, tj. opatrzona hasłem dostępowym;

- Wykonawca przesyła Zamawiającemu zaszyfrowaną ofertę wraz z załącznikami w taki sposób, aby 
dokumenty te dotarły do Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. Datą otrzymania 
będzie potwierdzenie dostarczenia wiadomości zawierającej ofertę do serwera pocztowego 
Zamawiającego.

- Wykonawca przekazuje hasło dostępu do złożonej oferty wraz z załącznikami po upływie terminu 
składania ofert, jednak nie później niż w ciągu 60 minut od upływu terminu na składanie ofert, zgodnie z 
punktem 4 na adres: maryna.matarewiczwiak@me.gov.pl.

- W przypadku braku przekazania przez Wykonawcę hasła dostępu do oferty Zamawiający zostawi ją bez 
rozpatrzenia.

6. Zamawiający informuje, iż nie będzie dokonywał oceny ofert przesłanych na adres inny niż wskazany powyżej.
7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni.
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem wyznaczonego na przesyłanie ofert.

IX. WYJAŚNIENIA
1. Wykonawcy mogą zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie Zapytania ofertowego najpóźniej 

na 3 dni przed otwarciem ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie Zapytania ofertowego wpłynie do 
Zamawiającego w terminie to Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień.

2. Treść Zapytania wraz z wyjaśnieniem bez wskazania źródła wniosku o wyjaśnienie Zamawiający przekaże w 
taki sam sposób jak przekazano Zapytanie ofertowe.

3. Zamawiający może przed wyznaczonym terminem składania ofert zmienić treść Zapytania. Dokonaną zmianę 
Zapytania Zamawiający przekaże w taki sam sposób jak przekazano Zapytanie ofertowe.

4. Jeżeli zmiana, o której mowa w pkt. 3, jest istotna, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas 
niezbędny na ich przygotowanie.

5. Zmiany treści Zapytania oraz udzielone przez Zamawiającego wyjaśnienia będą wiążące dla wszystkich 
Wykonawców biorących udział w postępowaniu.

X. ODRZUCENIE OFERTY
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert oraz dokumentów składanych wraz z ofertą, a także na wezwanie.
2. Zamawiający poprawi w ofercie:

- oczywiste omyłki pisarskie,
- oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną w postępowaniu, jeżeli:
1) została złożona po terminie składania ofert,
2) jej treść nie odpowiada treści Zapytania, z zastrzeżeniem pkt. 2 powyżej,
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji,
4) Wykonawca nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu
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5) Wykonawca nie złożył wyjaśnień lub nie uzupełnił dokumentów, do których był wzywany,
4. Zamawiający przekaże Wykonawcy informację o odrzuceniu jego oferty wraz z uzasadnieniem.

XI. Przesłanki unieważnienia postępowania
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego zapytania.
2. W razie unieważnienia niniejszego zapytania Wykonawcom, którzy złożyli oferty, nie przysługuje roszczenie 

o zwrot kosztów uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztów przygotowania oferty.
3. Zamawiający przekaże informację o unieważnieniu niniejszego zapytania wszystkim Wykonawcom, którzy 

złożyli oferty w Zapytaniu Ofertowym.

XII. Klauzula RODO

Administrator Danych 
Osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Energii, ul. Przemysłowa 26, 00-
450 Warszawa.

Inspektor Ochrony 
Danych

W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można kontaktować się z Inspektorem 
Ochrony Danych za pośrednictwem poczty e-mail: iod@mp.gov.pl lub pisemnie na adres: 
Inspektor Ochrony Danych, Ministerstwo Energii, ul. Przemysłowa 26, 00-450 Warszawa.

Cel przetwarzania Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu związanym z zawarciem i realizacją umowy, do 
której nie stosuje się przepisów Pzp.

Podstawa prawna 
przetwarzania Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (tj. 

przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane 
dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem 
umowy) oraz art. 6 ust. 1 lit. c RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na administratorze) wz. z przepisami prawa cywilnego, 
podatkowego, rachunkowego, ponadto na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (tj. 
przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 
realizowanych przez administratora). Prawny interes polega na możliwości podejmowania 
działań związanych z:

• realizacją umowy, wobec czego administrator przetwarza dane osobowe takie, jak: 
imię i nazwisko, służbowy nr telefonu, służbowy adres e-mail, miejsce pracy, inne 
dane podane przez przedstawicieli podmiotu;

• podjęciem obrony przed ewentualnymi roszczeniami lub dochodzenia ewentualnych 
roszczeń związanych z umową, jeżeli powstanie spór dotyczący umowy.

Następnie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbędne do 
wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze) dla wypełnienia obowiązku 
archiwizacji dokumentów wynikającego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach (Dz.U.2020.164 t.j. z dnia 2020.02.03).

Odbiorcy danych
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą pracownicy upoważnieni do przetwarzania 
danych osobowych, ponadto dane osobowe mogą być udostępnione podmiotom do tego 
uprawnionym na podstawie obowiązujących przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym 
na naszą rzecz usługi wymagające dostępu do danych osobowych.

Przekazywanie danych 
poza EOG

Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji 
międzynarodowych.

Okres przechowywania
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres właściwy dla przechowywania 
przedmiotowej dokumentacji, zgodnie z obowiązującą w Ministerstwie Energii Instrukcją 
Kancelaryjną i przepisami o archiwizacji dokumentów - kategoria B5
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Pani/Pana prawa
Przysługuje Pani/Panu prawo:

• dostępu do dotyczących Pani/Pana danych osobowych;
• sprostowania swoich danych osobowych;
• usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w 

celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa;
• wniesienia sprzeciwu z przyczyn związanych z Pani/Pana szczególną sytuacją;
• ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO*.
Prawo wniesienia 
skargi do organu 
nadzorczego

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. 
Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych 
Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO*.

Informacja o wymogu 
podania danych

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy. 
Skutkiem niepodania danych osobowych będzie brak możliwości zawarcia i realizacji umowy.

Profilowanie Pani/Pana dane osobowe nie będą poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w 
tym profilowaniu.

Źródło pochodzenia 
oraz zakres danych 
osobowych

W przypadku, kiedy Pani/Pana dane nie zostały bezpośrednio przez Panią/Pana udostępnione, 
zostały udostępnione przez przedstawicieli podmiotu, który Pani/Pan reprezentuje.

XIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość do wyłącznej interpretacji zapisów Zapytania ofertowego, w tym jego 

załączników.
2. Zamawiający może przystąpić do negocjacji oferty najkorzystniejszej.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania od Wykonawców szczegółowych informacji i wyjaśnień na 

każdym etapie postępowania zakupowego.
4. Wykonawcy, których oferty nie zostały wybrane, nie mogą zgłaszać żadnych roszczeń względem Ministerstwa 

Energii z tytułu niniejszego Zapytania ofertowego oraz przygotowania i złożenia swojej oferty na to 
ogłoszenie.

5. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który złoży ofertę najkorzystniejszą z punktu widzenia kryteriów 
przyjętych w Zapytaniu ofertowym.

6. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie poinformowany o terminie i 
sposobie zawarcia umowy.

7. Niezwłocznie po zawarciu umowy Zamawiający przekaże informację o udzieleniu zamówienia zawierające 
zestawienie wszystkich złożonych ofert tj. dane Wykonawców, wartość brutto ich ofert oraz przyznana 
punktację.

8. W przypadku odstąpienia od zawarcia umowy przez Wykonawcę, którego oferta została uznana za 
najkorzystniejszą w niniejszym postępowaniu, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert.

9. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest 
ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych oraz nie kształtuje zobowiązania 
Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z 
zamówienia bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert.

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW:
Załącznik nr 1 – Formularz oferty.
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Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 3 – Wzór umowy.

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego
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FORMULARZ OFERTY

Świadczenie profesjonalnych usług transmisji online, przy zastosowaniu techniki polegającej na
jednoczesnym wykorzystaniu kilku kamer (min. dwie kamery)

 
Nr sprawy: 261.1.2026

Oferuję/emy realizację przedmiotu zamówienia za 110 roboczogodzin i 2000 km za cenę łączną:

Cena: netto …………………zł, VAT ………… zł, brutto ………………… zł,

wyliczoną w oparciu o ceny jednostkowe za jedną roboczogodzinę transmisji online i jeden kilometr:

Nazwa usługi

Cena jednostkowa brutto 
za roboczogodzinę 

(w tym wartość praw 
autorskich, jeśli 

występują)

Przewidywana 
liczba 

roboczogodzin 

Cena brutto za 
przewidywaną liczbę 

roboczogodzin 

Stawka podatku 
VAT

relacja video z 
wydarzenia 
transmitowana w 
mediach 
społecznościowych

 

110 h  

Nazwa usługi Cena jednostkowa brutto 
za kilometr

Przewidywana 
liczba 

kilometrów

Cena brutto za 
przewidywaną liczbę 

kilometrów

Stawka podatku 
VAT

wyjazd w celu 
realizacji usługi poza 
granice Warszawy

 
2000 km  

     

Oświadczam, że kieruję do realizacji zamówienia następująca osobę /osoby z poniższym doświadczeniem w 
realizacji tożsamej usługi: …………………………………………………….(wpisać liczbę pełnych lat doświadczenia)

Nazwa wykonawcy: 

Adres siedziby 
wykonawcy: 

NIP: 

REGON:

Osoba do kontaktu: 

Adres e-mail, 
nr telefonu: 
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1. Oświadczam(y), że zapoznałem(liśmy) się z Zapytaniem ofertowym wraz z Wzorem umowy i nie wnoszę(imy) do 
nich zastrzeżeń oraz przyjmuję(emy) warunki w nich zawarte.

2. Oświadczam(y), że zaoferowana cena brutto podana w niniejszym formularzu zawiera wszystkie koszty związane 
z wykonaniem zamówienia.

3. W przypadku udzielenia zamówienia zobowiązuję(emy) się do zawarcia umowy w formie elektronicznej zgodnie z 
art. 78¹ § 1 Kodeksu cywilnego.

4. Oświadczam(y), że akceptuję(emy) warunki rozliczeń i płatności określone we Wzorze umowy, stanowiącego 
załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

5. Zamówienie wykonam(y) samodzielnie / zamierzam(y) powierzyć podwykonawcom (niepotrzebne skreślić).

Część zamówienia (określić zakres)………………………………… zamierzam(y) powierzyć podwykonawcom.

6. Oświadczam(y), że zapoznaliśmy się z klauzulami informacyjnymi dotyczącymi przetwarzania danych przez 
Ministerstwo Energii i przyjmujemy je bez zastrzeżeń.

7. Oświadczam(y), że nie jestem/jesteśmy powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo.

8. Oświadczam(y), że nie zachodzą w stosunku do mnie/nas okoliczności określone w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507);

9. Oświadczam(y), że w stosunku do mnie/nas nie otwarto likwidacji, nie ogłoszono upadłości, aktywami nie zarządza 
likwidator lub sąd, nie zawarto układu z wierzycielami, nasza działalność gospodarcza nie jest zawieszona, nie 
znajdujemy się w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 
miejsca wszczęcia tej procedury

10. Oświadczam(y), że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie 
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu zakupowym oraz realizacji zamówienia. *

*) W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub 
zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO 
treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

11. Informacje zawarte w ofercie w pliku o nazwie ………….………….. zawierają informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji*/ niniejsza oferta oraz wszelkie 
załączniki są jawne i nie zawierają informacji stanowiących tajemnicę

12. Oświadczam(y), że jeżeli w okresie związania ofertą nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany sytuacji 
przedstawionej w naszych dokumentach załączonych do oferty, natychmiast poinformuję(emy) o nich 
Zamawiającego.

13. Zamawiający może uzyskać odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru za pomocą bezpłatnej i ogólnodostępnej 
bazy danych, do której dostęp jest możliwy przez stronę internetową:

• https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx * /

• https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html *

……..…………………………………………………………………………………………………… (proszę wskazać adres internetowy do 
ogólnodostępnych, bezpłatnych baz danych); *) niepotrzebne skreślić.

14. Oświadczam(y), że jestem(śmy) związany(i) niniejszą ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem wyznaczonego terminu na przesyłanie ofert.

https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx
https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html
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Osobą(ami) upoważnioną(nymi) do kontaktów z Zamawiającym w czasie trwania postępowania zakupowego jest 
(są): ………………………………………………tel.:…………………….., e-mail:…………………...................

PODPIS(Y)

(miejscowość, data, podpis(y)

*Podpis(y) osoby(osób) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

) zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy (odpis z właściwego rejestru lub wydruk 
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej RP) lub

) pełnomocnictwem wchodzącym w skład ofert



Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie profesjonalnych usług transmisji online, przy zastosowaniu techniki 
polegającej na jednoczesnym wykorzystaniu kilku kamer (min. dwie kamery). Realizacja usług będzie odbywała się w 
siedzibie Zamawiającego jak również poza nią (na terenie Polski), w pomieszczeniach zamkniętych, jak i w plenerze.

Zamawiający przewiduje ok. 110 roboczogodzin na realizację zlecenia tj. relacji filmowej z przedsięwzięć 
transmitowanych online.

Dodatkowo, w przypadku wyjazdu w celu realizacji zdjęć poza granice Warszawy, Zamawiający zastrzega, że 
Wykonawca rozliczany będzie na podstawie rzeczywistej liczby przejechanych kilometrów wg stawki wskazanej w 
Formularzu ofertowym (załącznik nr 1), weryfikowanych na podstawie Google Maps, przy założeniu wskazania 
najkrótszej trasy. Zamawiający przewiduje ok. 2000 km na realizację zleceń poza Warszawą.

Zamawiający poinformuje Wykonawcę o realizacji usługi w terminie nie krótszych niż:

  4 godzin, jeżeli usługa wykonywana jest na terenie Warszawy,

  6 godzin, jeżeli usługa wykonywana jest na terenie województwa mazowieckiego,

  48 godzin, jeżeli usługa wykonywana jest na terenie Polski poza wymienionymi wcześniej miejscami.

W ramach realizacji zamówienia Zamawiający nie zapewnia personelowi Wykonawcy wyżywienia ani miejsc 
noclegowych.

Najmniejszą jednostką rozliczeniową jest jedna roboczogodzina wykonywania usługi. Jako roboczogodzinę rozumie 
się czas, w którym Wykonawca faktycznie wykonuje swoją pracę tj. od momentu rozpoczęcia przygotowania do 
relacji w miejscu konferencji i faktyczny czas relacji.

Realizacja usługi powinna odbywać się z użyciem profesjonalnego sprzętu audio-wideo pozwalającego zrealizować 
zlecenie bez konieczności korzystania ze sprzętu Zamawiającego np. transmisji online podczas konferencji np. w 
plenerze lub na placu w mieście lub terenach pozamiejskich bez bezpośredniego dostępu do źródła prądu, sieci 
Internet.

W ramach usługi Wykonawca zapewni:

 Transmisję online (streaming) z możliwością równoczesnej transmisji na żywo na kilku platformach i stronie, 
przy zastosowaniu techniki polegającej na jednoczesnym wykorzystaniu kilku kamer.

 Prawidłową synchronizację obrazu i dźwięku – opóźnienie/wyprzedzenie fonii względem sygnału wizji nie 
powinno przekraczać wartości -20/+30 ms.

 Możliwość niezakłóconego oglądania każdej transmisji na żywo.

 Oprawę wizualną otrzymaną od Zamawiającego np. belki z podpisami, przerywniki, plansze.

 Sprzęt niezbędny do realizacji transmisji na żywo wraz z jego obsługą:

o bez tłumacza migowego - możliwość relacji i nagrania obrazu z wielu kamer (minimum dwóch) podczas 
realizacji (plan ogólny i portret),



o z tłumaczem migowym - możliwość relacji i nagrania obrazu z wielu kamer (minimum dwóch) podczas 
realizacji (plan ogólny i portret) oraz dodatkowo kamerę wraz z niezbędnym wyposażeniem (np. green 
screen, oświetlenie), o dodatkowo w przypadku realizacji usługi poza siedzibą Zamawiającego:

- oświetlenie niezbędne do transmisji obrazu w jakości telewizyjnej,

- nagłośnienie niezbędne do transmisji dźwięku w jakości telewizyjnej.

 Łącze podstawowe do przeprowadzenia transmisji internetowej na żywo w jakości telewizyjnej. 
Zamawiający dopuszcza bezpłatne udostępnienie Internetu w siedzibie Zamawiającego, a także poprzez 
podmioty współpracujące podczas realizacji wydarzenia. Udostępnienie łącza internetowego przez 
Zamawiającego lub inny podmiot nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za realizację transmisji na 
żywo. Wykonawca jest zobowiązany do weryfikacji łącza (przepustowość, odblokowane porty).

 Awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym:

o dodatkowy sprzęt zapewniający prawidłową realizację transmisji,

o łącze zapasowe oraz urządzenie automatycznie przekierowujące transmisję na łącze zapasowe w razie 
znacznego spadku transferu na łączu podstawowym.

Wykonawca po wykonaniu usługi dostarczy Zamawiającemu wideo w jakości telewizyjnej z zapisem transmisji w 
formacie ustalonym z Zamawiającym do 6 godzin od zakończenia transmisji. Rekomendowany format: mp4.

TERMIN REALIZACJI USŁUGI

Wykonawca będzie świadczył usługi od dnia podpisania umowy do końca 2026 roku lub do wyczerpania środków 
przewidzianych przez Zamawiającego na realizację zamówienia, jeśli nastąpi to wcześniej, na podstawie 
pojedynczych Zleceń przekazywanych przez Zamawiającego.



Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego

UMOWA NR …./ME/2026
(zwana dalej „Umową)

Zawarta w formie elektronicznej, z chwilą złożenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez ostatnią ze stron, 
pomiędzy:

Skarbem Państwa - Ministerstwem Energii z siedzibą w Warszawie, 00-450 Warszawa, ul. Przemysłowa 26, NIP: 
9542867467, REGON: 527872166, reprezentowanym przez:

Macieja Izdebskiego- Dyrektora Departamentu Komunikacji, działającego na podstawie pełnomocnictwa z 
08.08.2025 r., znak: RPU.109.2025,

 zwanym dalej „Zamawiającym”,

a

…..,

zwanymi dalej „Wykonawcą”,

zwanymi dalej każdy z osobna: „Stroną”, a łącznie: „Stronami”.

Niniejsza umowa zawierana jest w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
poniżej progów określonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.).

§ 1. Oświadczenie stron

1. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się współdziałać przy wykonaniu Umowy, w celu jej należytej realizacji, 
w szczególności poprzez wzajemne informowanie się o przebiegu realizacji Umowy, zgłaszanie wątpliwości i 
problemów, a także szybkie reagowanie i podejmowanie decyzji, niezbędnych dla prawidłowej realizacji Umowy.

2. Wykonawca oświadcza, że przy wykonywaniu Umowy będzie kierować się najlepszą dostępną wiedzą, etyką 
zawodową, obowiązującymi przepisami oraz należytą starannością przy uwzględnieniu zawodowego charakteru 
wykonywanych Usług. Wykonawca oświadcza także, że zawodowo trudni się wykonywaniem czynności objętych 
Umową.

3. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednio doświadczony i wykwalifikowany personel, potencjał 
ekonomiczny i organizacyjny oraz sprzęt niezbędny do należytego wykonania Umowy.

§ 2. Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego profesjonalnych usług 
transmisji online, przy zastosowaniu techniki polegającej na jednoczesnym wykorzystaniu kilku kamer (zwane dalej 
„Usługami”).

2. Wykonawca będzie świadczył Usługi w siedzibie Zamawiającego jak również poza nią (na terenie Polski), w 
pomieszczeniach zamkniętych lub w plenerze.



3. Do realizacji Umowy Wykonawca wykorzysta własny, profesjonalny sprzęt audio-wideo, zgodny z obecnie 
obowiązującymi standardami jakości obrazu i dźwięku, niezbędny do realizacji usługi, w sposób zapewniający 
nieprzerwaną transmisję obrazu i dźwięku przez cały czas trwania wydarzenia.

4. W trakcie realizacji Usługi Wykonawca zapewni:

a. transmisję online (streaming) z możliwością równoczesnej transmisji na żywo na kilku platformach i 
stronie internetowej, przy zastosowaniu techniki polegającej na jednoczesnym wykorzystaniu kilku 
kamer (minimum dwie kamery),

b. prawidłową synchronizację obrazu i dźwięku – opóźnienie/wyprzedzenie fonii względem sygnału 
wizji nie powinno przekraczać wartości -20/+30 ms,

c. możliwość niezakłóconego oglądania każdej transmisji na żywo,

d. oprawę wizualną otrzymaną od Zamawiającego np. belki z podpisami, przerywniki, plansze,

e. sprzęt niezbędny do realizacji transmisji na żywo wraz z jego obsługą:

 bez tłumacza migowego - możliwość relacji i nagrania obrazu z wielu kamer (minimum dwóch) 
podczas realizacji (plan ogólny i portret),

 z tłumaczem migowym - możliwość relacji i nagrania obrazu z wielu kamer (minimum dwóch) 
podczas realizacji (plan ogólny i portret) oraz dodatkowo kamerę wraz z niezbędnym 
wyposażeniem (np. green screen, oświetlenie),   

6)      dodatkowo w przypadku realizacji usługi poza siedzibą Zamawiającego:

a. oświetlenie niezbędne do transmisji obrazu w jakości telewizyjnej, 

b. nagłośnienie niezbędne do transmisji dźwięku w jakości telewizyjnej,

7) łącze podstawowe do przeprowadzenia transmisji internetowej na żywo w jakości telewizyjnej. Zamawiający 
dopuszcza bezpłatne udostępnienie Internetu w siedzibie Zamawiającego, a także poprzez podmioty 
współpracujące podczas realizacji wydarzenia. Udostępnienie łącza internetowego przez Zamawiającego lub 
inny podmiot nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za realizację transmisji na żywo. Wykonawca jest 
zobowiązany do weryfikacji łącza (przepustowość, odblokowane porty).

8) awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym: 

a. dodatkowy sprzęt zapewniający prawidłową realizację transmisji, 

b. łącze zapasowe oraz urządzenie automatycznie przekierowujące transmisję na łącze zapasowe w 
razie znacznego spadku transferu na łączu podstawowym. 

5. Zamawiający zastrzega możliwość zgłoszenia zapotrzebowania na dodatkowy sprzęt, niezbędny do realizacji 
Usługi. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji Usługi zgodnie z:

a. Opisem przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1).

b. Złożoną ofertą (załącznik nr 2).



§ 3. Termin realizacji

Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas określony tj. liczony od dnia zawarcia Umowy do dnia 31 grudnia 2026 r. 
lub do wyczerpania kwoty, o której mowa w § 8 ust. 1, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi wcześniej. 

§ 4. Podwykonawstwo

1. Za pisemną zgodą Zamawiającego Wykonawca może powierzyć wykonanie części lub całości Usług innym 
podmiotom, zwanym dalej: „Podwykonawcami”.

2. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania Podwykonawców jak również wszelkich innych osób trzecich, 
którymi będzie posługiwał się przy świadczeniu Usług jak za działania lub zaniechania własne.

3. Powierzenie realizacji umowy Podwykonawcą bez uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, uprawnia 
Zamawiającego do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym tj. bez zachowania okresu wypowiedzenia. 

§ 5. Realizacja Usług

1. Realizacja Usług przez Wykonawcę, będzie odbywała się sukcesywnie, w zależności od potrzeb Zamawiającego, 
na podstawie oddzielnych zleceń składanych przez Zamawiającego (zwane dalej „Zleceniami”). Wzór zlecenia 
stanowi załącznik nr 3 do Umowy.

2. Zlecenia będą przekazywane Wykonawcy drogą elektroniczną na adres e-mail osób wskazanych do kontaktu 
Wykonawcy w § 10 ust. 1 pkt. 2 (zwane dalej „osoby kontaktowe Wykonawcy”) lub pisemnie na adres Wykonawcy 
wskazany w § 10 ust. 1 pkt. 2 (zwany dalej „adresem Wykonawcy”). Za chwilę przekazania Wykonawcy Zlecenia 
uważa się moment umieszczenia wiadomości elektronicznej na serwerze poczty e-mail Wykonawcy lub doręczenia 
pisemnego zawiadomienia.

3. Zamawiający w Zleceniu każdorazowo określi termin i miejsce realizacji usługi. Wykonawca niezwłocznie po 
otrzymaniu Zlecenia potwierdzi jego przyjęcie. 

4. Zamawiający może zlecić realizację usługi w terminie nie krótszym niż:

a. 4 godzin od momentu przekazania Zlecenia, jeżeli usługa wykonywana jest na terenie Warszawy, 

b. 6 godzin od momentu przekazania Zlecenia, jeżeli usługa wykonywana jest na terenie województwa 
mazowieckiego,

c. 48 godzin od momentu przekazania Zlecenia, jeżeli usługa wykonywana jest na terenie Polski poza 
wymienionymi wcześniej miejscami.

5. W terminie do 2 godzin od otrzymania Zlecenia, Wykonawca drogą elektroniczną na adres e-mail osób 
wskazanych do kontaktu Zamawiającego w § 10 ust. 1 pkt. 1 przekaże do akceptacji wstępny kosztorys realizacji 
Usługi, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do Umowy. Zamawiający może wyrazić zgodę, aby wstępny 
kosztorys został przekazany w formie pisemnej na adres Zamawiającego wskazany w § 10 ust. 1 pkt. 1 

Wstępny kosztorys będzie uwzględniał: 
a. nazwę Usługi,

b. liczbę roboczogodzin niezbędnych do realizacji Usługi,

c. cenę brutto Usługi, zgodnie z cennikiem usług, stanowiącym załącznik nr 5 do Umowy,

d. wartość autorskich praw majątkowych, zgodnie z cennikiem usług, stanowiącym załącznik nr 5 do 
Umowy.



6. Najmniejszą jednostką rozliczeniową umowy jest jedna roboczogodzina wykonywania usługi. Przez 
roboczogodzinę rozumie się godzinę zegarową, w trakcie której Wykonawca faktycznie wykonuje czynności 
związane ze świadczeniem na rzecz Zamawiającego Usług, o których mowa w Umowie. 

7. W przypadku, o którym mowa w §2 ust. 5, Wykonawca w kosztorysie wstępnym wskaże kwotę dodatkowego 
sprzętu wskazanego przez Zamawiającego. Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji wskazanej kwoty z 
cenami rynkowymi, a w przypadku rozbieżności zażądać wyjaśnień od Wykonawcy.

8. Wykonawca przystąpi do realizacji Zlecenia niezwłocznie po akceptacji przez Zamawiającego wstępnego 
kosztorysu. Akceptacja kosztorysu nastąpi drogą elektroniczną na adres osób kontaktowych Wykonawcy lub w 
formie pisemnej na adres Wykonawcy.

9. Realizacja Zlecenia będzie odbywała się zgodnie z uwagami i sugestiami Zamawiającego.

10. Wykonawca w ramach realizacji danego Zlecenia przekaże osobom kontaktowym Zamawiającego wideo z 
zapisem transmisji online w jakości telewizyjnej, w formacie mp4 lub innym ustalonym z Zamawiającym, w terminie 
do 6 godzin od zakończenia transmisji.

11. Zamawiający ma możliwość anulowania Zlecenie bez poniesienia kosztów w terminie:

a. do 2 godzin przed rozpoczęciem realizacji Usługi, jeżeli wykonywana jest ona na terenie Warszawy,

b. do 3 godzin przed rozpoczęciem realizacji Usługi, jeżeli wykonywana jest ona na terenie województwa 
mazowieckiego,

c. do 24 godzin przed rozpoczęciem realizacji Usługi, jeżeli wykonywana jest ona na terenie Polski poza 
wymienionymi wcześniej miejscami.

12. Wykonawca w ramach realizacji danego Zlecenia przekaże zebrane zgody na przetwarzanie wizerunku osób 
uczestniczących w nagraniu z transmisji online z zastrzeżeniem przepisów art. 81 ust. 2 ustawy z dnia 4 lutego 
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24).

§ 6. Odbiór Usług

1. W terminie 2 dni roboczych od dnia zrealizowania Zlecenia, Wykonawca przekaże Zamawiającemu drogą 
elektroniczną kosztorys powykonawczy, odebrane zgody na wykorzystanie wizerunku w nagraniu transmisji 
online. Zamawiający może wyrazić zgodę na przekazanie kosztorysu powykonawczego w formie papierowej. Wzór 
kosztorysu powykonawczego stanowi załącznik nr 6 do Umowy.

2. Zamawiający w terminie 2 dni roboczych od otrzymania kosztorysu powykonawczego, dokona jego weryfikacji, a 
w przypadku zastrzeżeń zgłosi do niego uwagi.

3. W przypadku wystąpienia różnicy pomiędzy zaakceptowanym kosztorysem wstępnym, a przedłożonym 
kosztorysem powykonawczym, nie wynikającym ze wcześniejszych ustaleń Stron, Zamawiający zwróci się do 
Wykonawcy z wnioskiem o ich wyjaśnienie. W razie braku wyjaśnień lub ich nieprzyjęcia przez Zamawiającego, 
Zamawiający zażąda korekty kosztorysu powykonawczego.

4. Podpisanie kosztorysu powykonawczego przez Zamawiającego bez zastrzeżeń stanowi oświadczenie o odbiorze 
Usług w ramach danego Zlecenia

5. Podpisany przez Zamawiającego kosztorys powykonawczy w terminie określonym w ust. 2, przekazywany jest do 
podpisu Wykonawcy.



6. Strony uzgadniają, że w razie uchylania się przez Wykonawcę od przedstawienia kosztorysu powykonawczego w 
terminie określonym w ust. 1 lub od podpisania go, Zamawiający może z upływem tego terminu sporządzić 
jednostronnie kosztorys powykonawczy i uznać go za zaakceptowany przez Wykonawcę.

§ 7. Raporty

1. Wykonawca w trakcie trwania Umowy, w terminie do 5 dnia każdego miesiąca sporządzi raport miesięczny ze 
Zleceń zrealizowanych w miesiącu poprzednim (zwane dalej „Raportem okresowym”). Raporty okresowe zawierać 
będą zestawienie Zleceń, liczbę roboczogodzin/kilometrów oraz wykaz powstałych utworów. Wzór raportu 
okresowego stanowi załącznik nr 7 do Umowy. 

2. W przypadku znacznej liczby Zleceń realizowanych w danym miesiącu lub wystąpienia innych istotnych przyczyn 
leżących po stronie Zamawiającego, Zamawiający może zażądać sporządzenia przez Wykonawcę częściowego 
Raportu okresowego, obejmującego Zlecenia wykonane do wskazanego przez Zamawiającego dnia miesiąca, w 
którym Zlecenia są realizowane. Do częściowych Raportów okresowych stosuje się postanowienia umowy 
odnoszące się do Raportów okresowych.

3. Raport okresowy będzie składany w formie elektronicznej, na adres e-mail osób kontaktowych Zamawiającego.

4. Zamawiający zaakceptuje lub zgłosi zastrzeżenia do raportu okresowego w terminie 5 dni roboczych od jego 
otrzymania. W przypadku zgłoszenia zastrzeżeń do raportu okresowego Wykonawca jest zobowiązany do ich 
uwzględnienia i przedłożenia poprawionego raportu okresowego w terminie 2 dni roboczych od otrzymania uwag.

5. W terminie 5 dni od zakończenia Umowy Wykonawca przedłoży Zamawiającemu w formie elektronicznej, na 
adres osób kontaktowych Zamawiającego, raport z realizacji wszystkich Zleceń zrealizowanych w ramach Umowy 
(zwany dalej „Raportem Końcowym. Wzór Raportu końcowego stanowi załącznik nr 8 do Umowy.

6. Zamawiający zaakceptuje Raport końcowy w tożsamy sposób opisany w ust. 4.

7. Czas na przygotowanie przez Wykonawcę Raportów okresowych oraz Raportu końcowego, nie jest wliczany do 
limitu roboczogodzin przeznaczonych na realizację Zlecenia, przy czym wynagrodzenie za ich wykonanie mieści 
się w wynagrodzeniu, o którym mowa w § 8 ust.1.

§ 8. Wynagrodzenie

1. Strony uzgadniają, że za należyte wykonanie Umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie nie wyższej 
niż ……………….. zł brutto (słownie: ………………………… /100), uwzględniające 23% VAT (zwane dalej 
„Wynagrodzeniem całkowitym”), na które składa się wynagrodzenie częściowe obliczane w okresach, za które 
będą składane Raporty okresowe, zaakceptowane przez Zamawiającego w wysokości kwoty będącej sumą Zleceń 
wynikających z Raportu okresowego (zwane dalej „Wynagrodzeniem częściowym”).

2. Wynagrodzenie częściowe zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu Umowy, w 
tym z tytułu nabycia wartości niematerialnych i materialnych w tym, autorskich praw majątkowych i praw 
pokrewnych określonych w § 11 o ile takie powstaną przy realizacji Zlecenia.

3. Zamawiający nie gwarantuje Wykonawcy zlecenia realizacji Usług, w szczególności nie gwarantuje zlecania 
realizacji Usług na kwotę równą Wynagrodzeniu całkowitemu i z tego tytułu Wykonawcy nie przysługują żadne 
roszczenia.

4. Zapłata Wynagrodzenia częściowego nastąpi przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze VAT, w 
terminie 21 dni kalendarzowych od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

5. Zamawiający wyraża zgodę na przesłanie przez Wykonawcę faktury w formie elektronicznej na adres e-mail 
me@me.gov.pl oraz do wiadomości na adres e-mail osób do kontaktów Zamawiającego. W przypadku przesyłania 
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ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, adresem 
PEF: 9542867467. Podstawą wystawienia faktury VAT jest akceptacja przez Zamawiającego Raportu 
okresowego. Zmiana adresu e-mail, o których mowa w zdaniu pierwszym, następuje poprzez powiadomienie 
drugiej strony poprzez przesłanie odpowiedniej informacji na adres e-mail Wykonawcy i nie stanowi zmiany 
umowy.

6. Przez prawidłowo wystawioną fakturę strony rozumieją fakturę VAT wystawioną zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa, postanowieniami umowy oraz w przypadku czynnych płatników podatku od towarów i usług, 
z pozytywnie zweryfikowanym rachunkiem bankowym w wykazie podmiotów, o których mowa w art. 96b ustawy 
o podatku od towarów i usług. W przypadku, gdy wskazany rachunek bankowy nie będzie znajdował się w ww. 
wykazie, Zamawiający uprawniony będzie do dokonania zapłaty na inny rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 
w ww. wykazie.

7. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury niezgodnie z ust. 6, Zamawiający niezwłocznie zawiadomi 
Wykonawcę o stwierdzonych nieprawidłowościach. W takim przypadku przekazanie środków na pokrycie faktury 
zostanie wstrzymane do czasu usunięcia przez Wykonawcę nieprawidłowości, bez negatywnych skutków 
finansowych dla Zamawiającego.

8. W przypadkach określonych w przepisach prawa powszechnie obowiązującego Zamawiający dokona płatności z 
zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności („split payment”). Powyższa informacja powinna znaleźć się na 
wystawionej fakturze. Celem uniknięcia wątpliwości strony potwierdzają, że w przypadkach, kiedy przepisy prawa 
powszechnie obowiązującego nie przewidują obowiązku zastosowania mechanizmu podzielonej płatności, 
Zamawiający jest uprawniony do skorzystania z jego zastosowania.

9. Fakturę należy wystawić na: Ministerstwo Energii, ul. Przemysłowa 26, 00-450 Warszawa, NIP: 954- 286-74-67.

10. Za dzień zapłaty wynagrodzenia Strony uznają dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego 
Zamawiającego.

11. Za każdy dzień opóźnienia w zapłacie Wynagrodzenia częściowego, Wykonawca może żądać od Zamawiającego 
odsetek ustawowych.

12. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności z tytułu realizacji niniejszej Umowy na osoby 
trzecie.

13. Wykonawca nie może zażądać podwyższenia Wynagrodzenia całkowitego, chociażby w czasie zawarcia Umowy 
nie można było przewidzieć rozmiarów lub kosztów świadczonych Usług.

14. W przypadku dostarczenia przez Wykonawcę faktury VAT w formie elektronicznej z wykorzystaniem innego niż 
wskazany w ust. 5 adresu e-mail, bez uprzedniego powiadomienia Zamawiającego, taką fakturę uznaje się za 
nieskutecznie doręczoną.

§ 9. Poufność informacji

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych 
w związku z realizacją przedmiotu. Obowiązek do zachowania tajemnicy trwa nadal po ustaniu (zakończeniu) 
obowiązywania Umowy.

2. Wykonawca oświadcza, że informacje poufne zostaną udostępnione tylko tym osobom, które w jego imieniu 
realizują umowę, jeżeli informacje te są niezbędne do wykonywania zadań powierzonych w ramach realizacji 
umowy. Zakres udostępnienia informacji uzależniony jest od zakresu powierzonych zadań.



3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za naruszenie obowiązku określonego w ust. 1 również przez pracowników 
Wykonawcy oraz przez osoby trzecie, przy pomocy których wykonywał będzie przedmiot Umowy.

4. Wykonawca zobowiązuje się do:

a) poinformowania każdej z osób biorących udział w realizacji umowy, które będą miały dostęp do informacji 
poufnych, o obowiązku zachowania poufności informacji i zobowiązania ich do przestrzegania 
wynikających z umowy zasad postępowania z takimi informacji, a także do skutecznego egzekwowania 
realizacji tych obowiązków;

b) zabezpieczenia otrzymanych informacji przed dostępem osób nieuprawnionych w stopniu niezbędnym 
do zachowania ich poufnego charakteru, zachowując standardy bezpieczeństwa nie mniejsze niż w 
przypadku ochrony własnej tajemnicy przedsiębiorstwa;

c) niepowielania informacji poufnych w zakresie szerszym, niż jest to potrzebne dla realizacji umowy.

5. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy:

a) informacji, które są powszechnie znane lub zostały podane do publicznej wiadomości bez naruszenia 
obowiązku zachowania poufności;

b) informacji, których obowiązek upublicznienia wynika z powszechnie obowiązujących przepisów prawa;
c) informacji żądanych przez uprawnione organy, w zakresie w jakim te organy są uprawnione do ich żądania 

zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. W takim przypadku Wykonawca przed ujawnieniem 
informacji prawnie chronionych zobowiązuje się poinformować Zamawiającego o żądaniu takiego organu.

6. Wykorzystanie informacji poufnych w innych celach niż określone w umowie, jak również ich publikacja, są 
niedopuszczalne, chyba że Zamawiający wyrazi na to pisemnie zgodę lub wynika to z obowiązujących przepisów 
prawa albo decyzji lub orzeczeń uprawnionych organów władzy publicznej.

7. W przypadku wystąpienia incydentu związanego z bezpieczeństwem informacji lub z naruszeniem obowiązków 
wynikających w tym zakresie z umowy, Wykonawca zobowiązany jest do natychmiastowego powiadomienia 
Zamawiającego o tym zdarzeniu na adres poczty elektronicznej osoby wskazanej w §10.

8. W przypadku wystąpienia zdarzeń, o których mowa w ust. 7, Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia 
współpracy z Zamawiającym w celu wyjaśnienia przyczyn i skutków zaistniałych nieprawidłowości oraz 
umożliwienia Zamawiającemu udziału w podejmowanych czynnościach, a także wglądu w ich wyniki. Wykonawca 
zobowiązany jest do stosowania się do zaleceń Zamawiającego związanych z prowadzonymi czynnościami.

§ 10. Kontakt między Stronami

1. Strony wskazują następujące dane kontaktowe oraz wyznaczają następujące osoby do bieżących kontaktów 
między nimi:

1) ze strony Zamawiającego:

a) dane kontaktowe: tel. +48 534539120, +48 797923351
e-mail: magdalena.konopka@me.gov.pl , maryna.matarewiczwiak@me.gov.pl

b) osoby do kontaktów: Magdalena Konopka, Maryna Matarewicz-Wiak

2) ze strony Wykonawcy:

a) dane kontaktowe: tel. +48 …,  e-mail: 

b) osoby do kontaktów: …...

2. O ile Strony nie postanowią inaczej korespondencję, z zastrzeżeniem ust. 2, Strony będą doręczać sobie pocztą 
elektroniczną. 
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3. Zmiana adresów e- mail oraz osób upoważnionych do reprezentacji (ust. 1) nie stanowi zmiany umowy, wymaga 
jednak dla swojej skuteczności pisemnego pod rygorem nieważności powiadomienia drugiej Strony o treści zmiany 
i jest skuteczna wobec drugiej Strony od chwili skutecznego doręczenia powiadomienia tej Stronie. W razie 
zaniechania obowiązku poinformowania drugiej strony o zmianie pismo wysłane na dotychczasowy adres uważa 
się za skutecznie doręczone.

4. Oświadczenie o wypowiedzeniu lub odstąpieniu od Umowy, wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności, 
w tym formie elektronicznej z kwalifikowanymi podpisami. 

5. Korespondencję wysyłaną pocztą elektroniczną uważa się za doręczoną w momencie jej umieszczenia na serwerze 
odbiorcy.

6. Listy polecone, adresowane na ostatnio podany adres Strony, zwrócone przez pocztę lub firmę kurierską ze 
względu na niepodjęcie przez adresata w terminie, będą traktowane jako skutecznie doręczone z upływem 
czternastego dnia od dnia pierwszej próby doręczenia. 

7. Osoby do kontaktów Zamawiającego wskazane w ust. 10 pkt 1 nie są upoważnione do składania w imieniu 
Zamawiającego oświadczeń woli oraz innych oświadczeń, do których stosuje się przepisy o oświadczeniach woli, 
chyba że działają na podstawie odrębnego pełnomocnictwa.

§ 11. Autorskie prawa majątkowe

1. Jeżeli w ramach realizacji Przedmiotu Umowy dojdzie do powstania autorskich praw majątkowych do utworów w 
rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, wytworzonych w ramach 
realizacji Zlecenia (zwane dalej „Utworami”), Wykonawca w ramach Wynagrodzenia Częściowego:

1) przenosi na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do Utworów,

2) udziela Zamawiającemu zezwolenia na wykonywanie zależnych praw autorskich do Utworów;

3) przenosi na Zamawiającego wyłączne prawo zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego;

4) zobowiązuje się do niewykonywania przysługujących mu oraz przez innym współautorom autorskich praw 
osobistych oraz udziela Zamawiającemu zezwolenia na ich wykonywanie na czas nieokreślony odpowiednio 
każdy w swoim imieniu.

2. Przejście na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do Utworów następuje: 

1) z chwilą, o której mowa w § 6 ust.4,  

2) bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy i nośników, w zakresie następujących pól 
eksploatacji:

a) utrwalanie – w szczególności drukiem, zapisem w pamięci komputera i na nośnikach elektronicznych, oraz 
zwielokrotnianie tak powstałych egzemplarzy dowolną techniką,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposób (w tym poprzez: wyświetlanie lub publiczne 
odtwarzanie lub wprowadzanie do pamięci komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) – w całości 
lub w części, jak również w połączeniu z innymi utworami,

c) udostępnianie, w szczególności poprzez przekazywanie wnioskodawcom wyników oceny, prezentację na 
spotkaniach z udziałem Zamawiającego,



d) wprowadzanie do obrotu (zarówno oryginału, jak i egzemplarzy utworów i nośników, na których utwory 
zostały utrwalone), najem, użyczanie utworów (w całości lub w części) lub nośników, na których utwory 
utrwalono,

e) wprowadzanie (w tym zlecanie wprowadzania osobom trzecim) dowolnych zmian w utworach, w tym: 
przystosowywanie, dokonywanie zmian układu, sporządzanie wyciągów, streszczeń, skrótów, 
dokonywanie aktualizacji, łączenie z innymi utworami, modyfikacji, opracowań, oraz tłumaczenie – w 
odniesieniu do całości lub części.

3. Równocześnie z nabyciem autorskich praw majątkowych do utworów Zamawiający nabywa własność wszystkich 
egzemplarzy i nośników, na których utwory zostały utrwalone. 

4. Z chwilą odbioru poszczególnych Utworów, w ramach Wynagrodzenia, Wykonawca:

a) zezwala Zamawiającemu na rozporządzanie i korzystanie ze sporządzonych opracowań Utworów na polach 
eksploatacji określonych w ust. 2 pkt 2, 

b) przenosi na Zamawiającego prawo zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich do nich, na 
polach eksploatacji wymienionych w ust. 2 pkt 2, 

c) zezwala Zamawiającemu oraz jego następcom prawnym na wprowadzanie zmian w Utworach.

5. Przeniesienie autorskich praw majątkowych oraz udzielenie zezwolenia, o którym mowa w ust. 4, a także 
udzielenie upoważnień, o których mowa w ust. 6, nie jest limitowane co do czasu oraz terytorium i obejmuje 
rozporządzanie i korzystanie z Utworów oraz ich opracowań zarówno w całości, jak i w częściach, samodzielnie, 
jak i w ramach innych materiałów, w tym wydawanych lub przygotowywanych przez Zamawiającego lub na jego 
zlecenie. 

6. Zamawiający zobowiązuje się do niewykonywania autorskich praw osobistych do Utworu oraz zapewnia, że osoby 
uprawnione z tytułu osobistych praw autorskich zobowiązały się do niewykonywania przysługujących im praw 
osobistych do Utworu w stosunku do Zamawiającego lub jego następców prawnych i z chwilą odbioru 
poszczególnych Utworów Wykonawca w imieniu osób uprawnionych upoważnia Zamawiającego do:

1) decydowania w imieniu autora o pierwszym publicznym udostępnieniu Utworów;
2) przeprowadzenia w imieniu autora nadzoru autorskiego nad sposobem korzystania z Utworów;
3) udostępniania Utworów anonimowo;
4) decydowania o nienaruszalności treści i formy Utworów oraz ich rzetelnego wykorzystania.

7. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując umowę będzie przestrzegał przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. 
– o prawie autorskim i prawach pokrewnych i nie naruszy praw majątkowych osób trzecich, a utwory przekaże 
Zamawiającemu w stanie wolnym od obciążeń prawami tych osób. 

8. W przypadku zgłoszenia przez osoby trzecie roszczeń opartych na zarzucie, że korzystanie z utworów uzyskanych 
na podstawie Umowy przez Zamawiającego lub jego następców prawnych narusza prawa własności intelektualnej, 
w tym autorskie prawa majątkowe przysługujące tym osobom, Zamawiający poinformuje Wykonawcę o takich 
roszczeniach, a Wykonawca zobowiązuje się zwolnić Zamawiającego z wszelkiej odpowiedzialności i ponieść 
w związku z tym wszystkie koszty. W szczególności, w przypadku wytoczenia w związku z tym przeciwko 
Zamawiającemu lub jego następcy prawnemu powództwa z tytułu naruszenia praw własności intelektualnej w 
tym autorskich praw majątkowych, Wykonawca przystąpi do postępowania w charakterze strony pozwanej, a w 
razie braku takiej możliwości wystąpi z interwencją uboczną po stronie pozwanej oraz pokryje wszelkie koszty 
i odszkodowania, w tym koszty obsługi prawnej zasądzone od Zamawiającego lub jego następców prawnych.

9. W okresie obowiązywania Umowy, a przed odbiorem poszczególnych Utworów Zamawiający jest uprawniony do 
korzystania z Utworów oraz opracowań Utworów na polach eksploatacji określonych w ust. 2 pkt 2 bez 
dodatkowego wynagrodzenia dla Wykonawcy.



§ 12. Wypowiedzenie i odstąpienie od Umowy

1. Każda ze Stron może wypowiedzieć Umowę w całości lub w części, z zachowaniem jednomiesięcznego okresu 
wypowiedzenia.

2. Zamawiający może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym w całości lub w części bez zachowania 
terminu wypowiedzenia, o którym mowa w ust. 1, w przypadku:

a) niewykonania lub nienależytego wykonywania Umowy przez Wykonawcę, 
b) posłużenia się przez Wykonawcę podwykonawcami bez wiedzy i zgody Zamawiającego, 
c) dokonania przez Wykonawcę przelewu wierzytelności z niniejszej umowy bez wiedzy i zgody 

Zamawiającego, 
d) wszczęcia wobec Zamawiającego postępowania egzekucyjnego, naprawczego lub upadłościowego.

3. Wypowiedzenie Umowy w trybie, o którym mowa w ust. 2 lit. a), może nastąpić, jeżeli pomimo uprzedniego 
pisemnego wezwania Wykonawcy i upływu terminu określonego w tym wezwaniu, Wykonawca nadal nie 
wykonuje Umowy lub wykonuje ją w sposób nienależyty, w szczególności poprzez brak usunięcia skutków 
naruszenia i prawidłowe wykonanie Umowy lub poprzez dokonanie kolejnego naruszenia tego samego lub innego 
rodzaju.

4. W przypadku wypowiedzenia Umowy Wykonawcy przysługuje Wynagrodzenie częściowe z tytułu należycie 
wykonanej części Umowy, płatne po zaakceptowaniu przez Zamawiającego Raportu okresowego dotyczącego 
wykonanej części Umowy.

5. W przypadku wypowiedzenia Umowy do ostatniego dnia wypowiedzenia Wykonawca zwróci Zamawiającemu 
wszelkie dokumenty/materiały stanowiące własność Zamawiającego udostępnione na czas wykonywania Usługi. 
Zwrot zostanie potwierdzony protokołem.

6. Zamawiający może odstąpić od umowy w całości albo w części w przypadkach:

a) dwukrotnego naruszenia przez Wykonawcę terminu wykonania przedmiotu zamówienia określonego w 
Zleceniu, bez dodatkowego wzywania Wykonawcy do wykonania umowy, 

b) w innych przypadkach wynikających z przepisów prawa powszechnie obowiązującego;
c) gdy Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności gospodarczej, prowadzone jest wobec niego 

postępowanie upadłościowe, restrukturyzacyjne lub egzekucyjne.
d) Wykonawca został objęty sankcjami, o których mowa w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514).

7. Odstąpienie od umowy, w przypadku, o którym mowa w ust. 6 lit. a), może nastąpić po bezskutecznym upływie 
dodatkowego 3- dniowego terminu wyznaczonego Wykonawcy przez Zamawiającego do realizacji umowy 
zgodnie z jej postanowieniami. 

8. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 
umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu 
publicznemu. W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania 
części umowy. Odstąpienie od umowy w tym trybie nie rodzi po stronie Zamawiającego prawa do obciążenia 
Wykonawcy karą umowną z tytułu odstąpienia od umowy, chyba że okoliczności uzasadniające odstąpienie od 
umowy, określone w zd. 1, wynikają z przyczyn leżących wyłącznie po stronie Wykonawcy.

9. Prawo odstąpienia Zamawiający może wykonać w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach, o 
których mowa w ust. 8.



10. Pomimo odstąpienia od umowy lub jej rozwiązania pozostają w mocy umowne zobowiązania Wykonawcy w 
zakresie odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy, 
w szczególności za zapłatę kar umownych, kosztów wykonania zastępczego, obowiązki w zakresie zachowania 
poufności czy rękojmi. Nie wyklucza to odpowiedzialności Wykonawcy z innych tytułów.

§ 13. Siła wyższa

1. Strony nie będą ponosić odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy, w 
tym za ewentualną zwłokę w jego realizacji spowodowane działaniem siły wyższej.

2. Przez Siłę Wyższą Strony rozumieją zdarzenia zewnętrzne, niezależne od woli Stron, niemożliwe do przewidzenia 
i zapobieżenia, takie jak klęski żywiołowe (np. powódź, trzęsienie ziemi), działania wojenne, zamieszki, akty 
terrorystyczne, epidemie, pandemie oraz działania władz publicznych uniemożliwiające wykonanie umowy.

3. W przypadku zaistnienia zdarzenia Siły Wyższej mogącego mieć wpływ na wykonanie przedmiotu umowy, Strona 
dotknięta działaniem Siły Wyższej, pod rygorem utraty możliwości powoływania się na zdarzenia Siły Wyższej, 
zobowiązana jest:

a. niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 1 dnia od jej zaistnienia, powiadomić drugą Stronę o 
wystąpieniu zdarzenia Siły Wyższej, 

b. przedstawić dowody wystąpienia zdarzenia Siły Wyższej, 
c. określić prawdopodobny czasu trwania i możliwe skutki zdarzenia Siły Wyższej.

4. Powstanie zdarzenia Siły Wyższej skutkuje zawieszeniem wykonywania obowiązków składających się na 
przedmiot umowy do czasu ustąpienia stanu oddziaływania Siły Wyższej. Strona, której dotyczy działanie Siły 
Wyższej, powiadomi drugą Stronę w terminie 3 dni od jej ustąpienia o możliwości dalszego wykonywania umowy.

5. Jeżeli siła wyższa będzie trwać przez okres co najmniej 7 dni, to niezależnie od tego, że ulegnie przedłużeniu termin 
realizacji Strony mogą przystąpić do renegocjacji umowy tak, by przystosować ją do zaistniałych okoliczności. 

6. Jeżeli podjęte przez Strony negocjacje nie doprowadzą w ciągu 3 dni od ich podjęcia do ustalenia wspólnego 
stanowiska i wynegocjowania stosownych warunków umownych, to każda ze Stron będzie miała prawo do 
odstąpienia od umowy. Oświadczenie o odstąpieniu winno zostać złożone w terminie 7 (siedem) dni od dnia 
upływu terminu, o którym mowa w zdaniu poprzednim. 

7. Odstąpienie od umowy w trybie, o którym mowa w ust. 6 wyłącza możliwość obciążania Strony dotkniętej 
działalnością zdarzenia Siły Wyższej karami umownymi oraz kosztami wykonania zastępczego.

§ 14. Kary umowne

1. Zamawiający jest uprawniony do żądania od Wykonawcy kary umownej w wysokości 20% Wynagrodzenia 
całkowitego – w przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność 
ponosi Wykonawca.

2. Zamawiający jest uprawniony do żądania od Wykonawcy kar umownych: 

1) w przypadku niezrealizowania przez Wykonawcę Zlecenia w terminie określonym Umową lub Zleceniem - 
5% Wynagrodzenia całkowitego w odniesieniu do jednego Zlecenia;

2) w przypadku przerw w realizacji usługi trwających dłużej niż 1 minutę, nie wynikających z wcześniejszych 
ustaleń, a spowodowanych awarią sprzętu lub niedoszacowaniem przez Wykonawcę potrzebnych zasobów 
technicznych – w wysokości 5% Wynagrodzenia częściowego za każdą rozpoczętą minutę przerwy;



3) w przypadku nieuwzględniania przez Wykonawcę zastrzeżeń zgłaszanych przez Zamawiającego w ramach 
realizacji Umowy zgodnie z § 7 ust. 4 – w wysokości 100 zł za każdy stwierdzony przypadek naruszenia;

4) w przypadku naruszenia przez Wykonawcę przepisów o ochronie informacji niejawnych lub postanowień 
umownych dotyczących zachowania poufności określonych w § 9 – w wysokości 3% Wynagrodzenia 
całkowitego za każdy przypadek naruszenia,

5) w przypadku naruszenia przez Wykonawcę przepisów o ochronie danych osobowych lub postanowień 
umownych dotyczących danych osobowych określonych w § 15 lub zasad powierzenia przetwarzania danych 
osobowych w wysokości 3% Wynagrodzenia całkowitego za każdy przypadek naruszenia,

6) w przypadku powierzenia realizacji przedmiotu Umowy podwykonawcom bez zgody i wiedzy 
Zamawiającego- w wysokości 10% Wynagrodzenia całkowitego za każdy przypadek naruszenia.

3. Zapłata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania Umowy.

4. Kary umowne mogą być naliczane z różnych tytułów i podlegają sumowaniu, z zastrzeżeniem, iż łączna wysokość 
kar umownych naliczonych przez Zamawiającego w związku z Umową nie może przekroczyć 25% Wynagrodzenia 
całkowitego.

5. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

6. Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia na zasadach ogólnych, odszkodowania przewyższającego wysokość 
zastrzeżonych kar umownych.

7. Złożenie przez Zamawiającego oświadczania o odstąpieniu od umowy w całości lub w części pozostaje bez 
wpływu na obowiązek Wykonawcy zapłaty należnych Zamawiającemu kar umownych z tytułu niewykonania lub 
nienależytego wykonania umowy.

§ 15. Przetwarzanie danych osobowych

1. Strony zobowiązane są przetwarzać dane osobowe w ramach realizacji Umowy zgodnie z przepisami 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.), zwanego dalej: „RODO” oraz ustawy z dnia 
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

2. Wykonawca oświadcza, że przedstawiciele Wykonawcy kontaktujący się z Zamawiającym przed zawarciem 
Umowy uzyskali od Zamawiającego informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją 
Umowy, o których mowa w art. 14 RODO.

3. Każda ze Stron zobowiązuje się, że w imieniu drugiej Strony przekaże osobom, których dane osobowe przekazuje 
drugiej Stronie w związku z realizacją Umowy, informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych, o których 
mowa w art. 14 RODO. Strony oświadczają, że otrzymały od siebie nawzajem dokumenty zawierające treść klauzul 
z informacjami, o których mowa w zdaniu pierwszym.

4. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiającego, o której mowa w art. 13 i 14 RODO stanowi 
załącznik nr 9 do Umowy.

5. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Wykonawcę stanowi załącznik nr 10 do Umowy.



6. Celem zapewnienia należytego stopnia ochrony danych osobowych, Strony zawrą odrębną umowę powierzenia 
przetwarzania danych osobowych, której wzór stanowi załącznik nr 11 do Umowy – Zasady powierzenia 
przetwarzania danych osobowych.

§ 16. Dostępność

Umowa powinna być realizowana przy uwzględnieniu warunków służących zapewnieniu dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami, z uwzględnieniem minimalnych wymagań, o których mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 
2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz.U. z 2024 r. poz. 1411) w zakresie, w 
którym odnosić się one mogą do jej przedmiotu.

§ 17. Postanowienia końcowe
1. Wykonawca oświadcza, że: 

a) Posiada status / nie posiada statusu dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 
2023 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U z 2023 r. poz. 1790 
ze zm.).

b) nie znajduje się na liście podmiotów objętych sankcjami oraz wykluczonych w postępowania zgodnie z art. 
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 
514).

2. O ile Umowa nie stanowi inaczej, wszelkie zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej, pod rygorem 
nieważności. 

3. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego, RODO 
oraz ustawy, o której mowa w § 11. 

4. Spory powstałe w związku z wykonywaniem Umowy Strony zgodnie poddają rozstrzygnięciu sądu powszechnego 
właściwego miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

5. Umowę sporządzono w formie elektronicznej i podpisano za pomocą kwalifikowanych podpisów elektronicznych. 
Za datę zawarcia Umowy uznaje się datę złożenia ostatniego podpisu.

6. Integralną częścią Umowy są następujące załączniki: 

1) Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia

2) Załącznik nr 2 – Oferta Zamawiającego

3) Załącznik nr 3 – Wzór zlecenia 

4) Załącznik nr 4 – Wzór wstępnego kosztorysu realizacji

5) Załącznik nr 5 – Cennik usług

6) Załącznik nr 6 – Wzór Kosztorysu powykonawczego

7) Załącznik nr 7 - Wzór raportu okresowego

8) Załącznik nr 8 – Wzór raportu końcowego 

9) Załącznik nr 9 – Klauzula informacyjna Zamawiającego 

10) Załącznik nr 10 – Klauzula informacyjna Wykonawcy 

11) Załącznik nr 11 – Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych



12) Załącznik nr 12 - Zgoda na przetwarzanie danych osobowych – streaming

      13) Załącznik nr 12a – Klauzula informacyjna – przetwarzanie danych: wizerunku osób biorących udział w 
transmisji
      14) Załącznik nr 13 - Pełnomocnictwo dla przedstawiciela Zamawiającego



Załącznik nr 1 do Umowy nr …/ME/2026

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie profesjonalnych usług transmisji online, przy zastosowaniu techniki 
polegającej na jednoczesnym wykorzystaniu kilku kamer (min. dwie kamery). Realizacja usług będzie odbywała się w 
siedzibie Zamawiającego jak również poza nią (na terenie Polski), w pomieszczeniach zamkniętych, jak i w plenerze.
Zamawiający przewiduje ok. 110 roboczogodzin na realizację zlecenia tj. relacji filmowej z przedsięwzięć 
transmitowanych online.
Dodatkowo, w przypadku wyjazdu w celu realizacji zdjęć poza granice Warszawy, Zamawiający zastrzega, że 
Wykonawca rozliczany będzie na podstawie rzeczywistej liczby przejechanych kilometrów wg stawki wskazanej w 
Formularzu ofertowym (załącznik nr 1), weryfikowanych na podstawie Google Maps, przy założeniu wskazania 
najkrótszej trasy. Zamawiający przewiduje ok. 2000 km na realizację zleceń poza Warszawą.
Zamawiający poinformuje Wykonawcę o realizacji usługi w terminie nie krótszych niż:

  4 godzin, jeżeli usługa wykonywana jest na terenie Warszawy,

  6 godzin, jeżeli usługa wykonywana jest na terenie województwa mazowieckiego,

  48 godzin, jeżeli usługa wykonywana jest na terenie Polski poza wymienionymi wcześniej miejscami.

W ramach realizacji zamówienia Zamawiający nie zapewnia personelowi Wykonawcy wyżywienia ani miejsc 
noclegowych.
Najmniejszą jednostką rozliczeniową jest jedna roboczogodzina wykonywania usługi. Jako roboczogodzinę rozumie 
się czas, w którym Wykonawca faktycznie wykonuje swoją pracę tj. od momentu rozpoczęcia przygotowania do 
relacji w miejscu konferencji i faktyczny czas relacji.
Realizacja usługi powinna odbywać się z użyciem profesjonalnego sprzętu audio-wideo pozwalającego zrealizować 
zlecenie bez konieczności korzystania ze sprzętu Zamawiającego np. transmisji online podczas konferencji np. w 
plenerze lub na placu w mieście lub terenach pozamiejskich bez bezpośredniego dostępu do źródła prądu, sieci 
Internet.

W ramach usługi Wykonawca zapewni:
 Transmisję online (streaming) z możliwością równoczesnej transmisji na żywo na kilku platformach i stronie, 

przy zastosowaniu techniki polegającej na jednoczesnym wykorzystaniu kilku kamer.

 Prawidłową synchronizację obrazu i dźwięku – opóźnienie/wyprzedzenie fonii względem sygnału wizji nie 
powinno przekraczać wartości -20/+30 ms.

 Możliwość niezakłóconego oglądania każdej transmisji na żywo.

 Oprawę wizualną otrzymaną od Zamawiającego np. belki z podpisami, przerywniki, plansze.

 Sprzęt niezbędny do realizacji transmisji na żywo wraz z jego obsługą:

o bez tłumacza migowego - możliwość relacji i nagrania obrazu z wielu kamer (minimum dwóch) podczas 
realizacji (plan ogólny i portret),

o z tłumaczem migowym - możliwość relacji i nagrania obrazu z wielu kamer (minimum dwóch) podczas 
realizacji (plan ogólny i portret) oraz dodatkowo kamerę wraz z niezbędnym wyposażeniem (np. green 
screen, oświetlenie), o dodatkowo w przypadku realizacji usługi poza siedzibą Zamawiającego:

- oświetlenie niezbędne do transmisji obrazu w jakości telewizyjnej,
- nagłośnienie niezbędne do transmisji dźwięku w jakości telewizyjnej.

 Łącze podstawowe do przeprowadzenia transmisji internetowej na żywo w jakości telewizyjnej. 
Zamawiający dopuszcza bezpłatne udostępnienie Internetu w siedzibie Zamawiającego, a także poprzez 
podmioty współpracujące podczas realizacji wydarzenia. Udostępnienie łącza internetowego przez 



Zamawiającego lub inny podmiot nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za realizację transmisji na 
żywo. Wykonawca jest zobowiązany do weryfikacji łącza (przepustowość, odblokowane porty).

 Awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym:

o dodatkowy sprzęt zapewniający prawidłową realizację transmisji,

o łącze zapasowe oraz urządzenie automatycznie przekierowujące transmisję na łącze zapasowe w razie 
znacznego spadku transferu na łączu podstawowym.

Wykonawca po wykonaniu usługi dostarczy Zamawiającemu wideo w jakości telewizyjnej z zapisem transmisji w 
formacie ustalonym z Zamawiającym do 6 godzin od zakończenia transmisji. Rekomendowany format: mp4.

TERMIN REALIZACJI USŁUGI
Wykonawca będzie świadczył usługi od dnia podpisania umowy do końca 2026 roku lub do wyczerpania środków 
przewidzianych przez Zamawiającego na realizację zamówienia, jeśli nastąpi to wcześniej, na podstawie 
pojedynczych Zleceń przekazywanych przez Zamawiającego.



Załącznik nr 2 do Umowy nr …/ME/2026

Miejsce na wklejenie oferty wybranego Wykonawcy.

 



Załącznik nr 3 do Umowy nr …/ME/2026

WZÓR ZLECENIA

Zlecenie nr ……………. z …….. do Umowy nr ………………….
na realizację transmisji online

Termin realizacji: 

Miejsce realizacji: 

Nazwa przedsięwzięcia:

Osoba do kontaktu:

Lp. Nazwa usługi Realizacja usług poza 
granicami Warszawy

(TAK/NIE)
1.

2.

3.

4.

Informacje dodatkowe:

……………………………………
         (podpis Zamawiającego)



Załącznik nr 4 do Umowy nr …/ME/2026

WZÓR KOSZTORYSU WSTĘPNEGO

Kosztorys wstępny
Zlecenie nr …………….

Lp. Nazwa usługi Liczba 
roboczogodzin 

Liczba 
kilometrów

(jeśli dotyczy)

Kwota (brutto) 
w zł

1.
2.
3.
4.

SUMA

…………………………………………… ……………………………………………
(podpis Zamawiającego) (podpis Wykonawcy)



Załącznik nr 5 do Umowy nr …/ME/2026

CENNIK USŁUG (uzupełnia wybrany Wykonawca) 

Lp. Nazwa usługi Kwota (brutto) w zł za 
roboczogodzinę/km

1. Transmisja online …

2. wyjazd w celu realizacji poza granice 
Warszawy 

…..



Załącznik nr 6 do Umowy nr …./ME/2026

WZÓR KOSZTORYSU POWYKONAWCZEGO
Zlecenie nr …………………

Lp. Nazwa usługi Liczba 
roboczogodzin 

Kwota (brutto) w zł 
za roboczogodzinę

Liczba kilometrów w 
celu realizacji zlecenia 

poza granicami 
Warszawy (jeśli 

dotyczy)

Kwota (brutto) w 
zł za km

Wartość 
praw 

autorskich 
w zł (o ile 
powstały 

przy 
realizacji 
Zlecenia)

1.
2.
3.
4.

SUMA

                                         ……………………………                                             ……………………………
                                    (podpis Zamawiającego)                                       (podpis Wykonawcy)



Załącznik nr 7 do Umowy nr …/ME/2026

Raport okresowy
Zgodnie z Umową z dnia …………………………………………
Wykonawca przedstawia Zamawiającemu raport z realizacji prac dotyczących Przedmiotu Umowy pod nazwą: 
…………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..
Zakres wykonanych prac w okresie raportowym
Opis wykonanych czynności:
…………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..
Zamawiający stwierdza, że:
- Przedmiot Umowy został / nie został wykonany zgodnie z Umową
- Zastrzeżenia do wykonania Przedmiotu Umowy:
…………………………………………………………………………………………………………..
 
Zamawiający:
- odbiera / nie odbiera Przedmiot Umowy:
- bez zastrzeżeń / z zastrzeżeniami:
…………………………………………………………………………………………………………..
 
Na tym protokół zakończono i podpisano:
 
 
……………………………………………                                                               ………………………………….
Wykonawca                                                                                                Zamawiający
 



Załącznik nr 8 do Umowy nr …/ME/2026

Raport końcowy
Zgodnie z Umową z dnia …………………………………………
Wykonawca przedstawia Zamawiającemu raport z realizacji prac dotyczących Przedmiotu Umowy pod nazwą: 
…………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..
Opis wykonania Przedmiotu Umowy
…………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..
Ocena zgodności z Umową
Zamawiający stwierdza, że:
- Przedmiot Umowy został / nie został wykonany zgodnie z Umową
- Zastrzeżenia do wykonania Przedmiotu Umowy:
…………………………………………………………………………………………………………..
Odbiór końcowy
Zamawiający:
- odbiera / nie odbiera Przedmiot Umowy:
- bez zastrzeżeń / z zastrzeżeniami:
…………………………………………………………………………………………………………..
 
Na tym protokół zakończono i podpisano:
 
 
……………………………………………                                                               ………………………………….
Wykonawca                                                                                                Zamawiający
 



Załącznik nr 9 do Umowy nr …/ME/2026

Klauzula informacyjna z art. 13 i 14 RODO* - zawarcie i realizacja umowy. 

Administrator Danych 
Osobowych  

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Energii, 00-450 
Warszawa, ul. Przemysłowa 26.    

Inspektor Ochrony 
Danych 

W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można kontaktować 
się z Inspektorem Ochrony Danych za pośrednictwem poczty e-mail: 
iod@me.gov.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony Danych, 
Ministerstwo Energii, 00-450 Warszawa, ul. Przemysłowa 26.   

Cel przetwarzania Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy. 

Podstawa prawna 
przetwarzania 

 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b 
RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną 
jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, 
której dane dotyczą, przed zawarciem umowy) i na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f 
RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie 
uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora). Prawny interes 
polega na możliwości realizacji umowy, wobec czego administrator 
przetwarza dane osobowe takie, jak: imię i nazwisko, adres e-mail, nr telefonu 
osoby zgłoszonej do kontaktu, oraz do podjęcia obrony przed ewentualnymi 
roszczeniami lub dochodzenia ewentualnych roszczeń związanych 
z zawarciem umowy, jeżeli powstanie spór dotyczący umowy. Następnie na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbędne do 
wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze) dla 
wypełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów wynikającego z ustawy z 
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach 
(Dz.U.2020.164 t.j. z dnia 2020.02.03).

Odbiorcy danych 

 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą pracownicy upoważnieni do 
przetwarzania danych osobowych, ponadto dane osobowe mogą być 
udostępnione podmiotom do tego uprawnionym na podstawie 
obowiązujących przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym na naszą 
rzecz usługi wymagające dostępu do danych osobowych.  

Przekazywanie danych 
poza EOG 

Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub 
organizacji międzynarodowych. 

Okres przechowywania Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres właściwy dla 
przechowywania przedmiotowej dokumentacji, zgodnie z obowiązującą 
w Ministerstwie Energii Instrukcją Kancelaryjną i przepisami o archiwizacji 
dokumentów - kategoria B5.

Pani/Pana prawa  Przysługuje Pani/Panu prawo: 
 dostępu do dotyczących Pani/Pana danych osobowych;
 sprostowania swoich danych osobowych;
 usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie 

następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu 
prawa;

 ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzeżeniem przypadków, o 
których mowa w art. 18 ust. 2 RODO*;

 przenoszenia danych z zastrzeżeniem wynikającym z art. 20 ust. 1 
RODO*;

 wniesienia sprzeciwu z przyczyn związanych z Pani/Pana szczególną 
sytuacją.

mailto:iod@mp.gov.pl


Prawo wniesienia skargi 
do organu nadzorczego 

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych 
Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO*.

Informacja o wymogu 
podania danych 

Podanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbędne do zawarcia i realizacji 
umowy. Skutkiem niepodania danych osobowych będzie brak możliwości 
zawarcia i realizacji umowy.

Profilowanie 

 

Pani/Pana dane osobowe nie będą poddane zautomatyzowanemu 
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 

Źródło pochodzenia oraz 
zakres danych 
osobowych  

W przypadku, kiedy Pani/Pana dane nie zostały bezpośrednio przez 
Panią/Pana udostępnione, zostały udostępnione przez przedstawicieli 
podmiotu, który Pani/Pan reprezentuje.

 

*Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, 
str. 1 z późn. zm.), (RODO). 
 

 



Załącznik nr 10 do Umowy nr …/ME/2026

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH (uzupełnia wybrany Wykonawca):



Załącznik nr 11 do Umowy nr …/ME/2026

Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych
(zwane dalej: „Zasadami”)

       Ilekroć w Zasadach mowa o:
 Administratorze – należy przez to rozumieć Ministra Energii siedzibą w Warszawie (00-450, ul. Przemysłowa 

26), NIP: 9542867467, REGON: 527872166, reprezentowane przez Macieja Izdebskiego, Dyrektora 
Departamentu Komunikacji, działającego na podstawie pełnomocnictwa z 08.08.2025 r., znak: 
RPU.109.2025;

 Podmiocie przetwarzającym – należy przez to rozumieć …..

…….
,………
 

§ 1. Postanowienia wstępne
1. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż znane są mu treść oraz cele RODO, spełnia wymagania w nim 

określone, w tym stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO, a także spełnia wymogi 
określone w przepisach powszechnie obowiązujących dotyczących ochrony danych osobowych, a urządzenia 
i systemy teleinformatyczne służące do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych są zgodne z 
wymaganiami RODO.

2. Podmiotowi przetwarzającemu nie przysługuje oddzielne wynagrodzenie w związku z powierzeniem 
przetwarzania danych osobowych.

§ 2. Przedmiot i czas trwania powierzenia przetwarzania danych osobowych
1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje określone w § 3 dane osobowe, przetwarzane w 

celu realizacji przedmiotu Umowy.

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych następuje do dnia odbioru przedmiotu Umowy, wygaśnięcia 
albo rozwiązania Umowy, w szczególności poprzez wypowiedzenie albo odstąpienie od Umowy, w zależności 
od tego, które z tych zdarzeń wystąpi jako pierwsze.

 
§ 3. Cel, sposób i zakres przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał następujące dane osobowe, zwane dalej: „Danymi Osobowymi”:

 wizerunek, głos, imię i nazwisko, stanowisko służbowe,

 dane techniczne związane z korzystaniem z platformy streamingowej (np. adres IP, identyfikator 
użytkownika, komentarze, reakcje).

2. Powierzone przez Administratora Dane Osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający 
wyłącznie w celu prawidłowej realizacji Umowy, tj. zbieranie, utrwalanie, przeglądanie, opracowywanie, 
przechowywanie, usuwanie.

3. Powierzone przez Administratora Dane Osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający 
elektronicznie lub papierowo.

§ 4. Wypowiedzenie Umowy/ Odstąpienie od Umowy
Administrator może wypowiedzieć Umowę/odstąpić od Umowy, według własnego wyboru, w całości lub w 
części, jeżeli:

 Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych w postępowaniu w sprawie naruszenia przepisów o 
ochronie danych osobowych wydał ostateczną decyzję, w której stwierdził naruszenie przez Podmiot 
przetwarzający ochrony danych osobowych;



 wydano prawomocne orzeczenie zasądzające od Podmiotu przetwarzającego odszkodowanie za 
szkodę w związku z naruszeniem przez Podmiot przetwarzający RODO;

 na podstawie informacji zgromadzonych w postępowaniu kontrolnym Prezes Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych uzna, że mogło dojść do naruszenia przez Podmiot przetwarzający przepisów o 
ochronie danych osobowych, lub jeżeli w toku postępowania w sprawie naruszenia przepisów o 
ochronie danych osobowych Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych zobowiąże Podmiot 
przetwarzający, któremu jest zarzucane naruszenie, do ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych, wskazując dopuszczalny zakres tego przetwarzania.

 
§ 5. Skutki wykonania, rozwiązania albo wygaśnięcia Umowy w zakresie powierzenia przetwarzania Danych 

Osobowych
1. Podmiot przetwarzający, z dniem odbioru przedmiotu Umowy, wygaśnięcia albo rozwiązania Umowy, w 

szczególności poprzez wypowiedzenie albo odstąpienie od Umowy, w zależności od tego, które z tych 
zdarzeń wystąpi jako pierwsze, zobowiązuje się usunąć i zwrócić Administratorowi przetwarzane na 
podstawie Umowy Dane Osobowe oraz usunąć wszelkie ich istniejące kopie i zobowiązuje się zniszczyć 
wszelkie informacje mogące posłużyć do odtworzenia, w całości lub części, powierzonych danych 
osobowych, chyba, że prawo Unii Europejskiej lub przepisy prawa polskiego nakazują przechowywanie 
Danych Osobowych.

2. Podmiot przetwarzający sporządzi z czynności usunięcia Danych Osobowych protokół, który przekaże 
Administratorowi na adres jego siedziby, w terminie 7 dni roboczych od dnia usunięcia Danych Osobowych, 
o którym mowa w ust. 1.

3. Niewykonanie przez Podmiot przetwarzający obowiązku, o którym mowa w ust. 2, stanowi podstawę do 
nałożenia na Podmiot przetwarzający kary umownej w wysokości 2.000,00 zł (słownie: dwa tysiące złotych 
00/100) za każdy dzień opóźnienia.

4. Kara umowna będzie płatna przez Podmiot przetwarzający w oparciu o notę obciążeniową w termie 7 dni od 
dnia jej doręczenia.

5. Podmiot przetwarzający wyraża zgodę na potrącenie kary umownej z wynagrodzenia należnego mu na 
podstawie umowy nr. ......... z dnia .............

§ 6. Obowiązki Podmiotu przetwarzającego
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przy przetwarzaniu powierzonych Danych Osobowych do ich 

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających 
adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem Danych 
Osobowych, o których mowa w art. 32 RODO.

1. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest:

 zabezpieczyć dane przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, przetwarzaniem 
z naruszeniem RODO, zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

 dopuścić do przetwarzania Danych Osobowych wyłącznie osoby posiadające wydane przez niego 
upoważnienie; w celu wykonania Umowy, Administrator upoważnia Podmiot przetwarzający do 
udzielania tych upoważnień;

 w odniesieniu do osób upoważnionych przez Podmiot przetwarzający do przetwarzania Danych 
Osobowych – zapewnić kontrolę nad tym, jakie Dane Osobowe, kiedy, przez kogo oraz komu są 
przekazywane, zwłaszcza gdy przekazywane są za pomocą teletransmisji danych;

 prowadzić ewidencję osób upoważnionych przez niego do przetwarzania Danych Osobowych;



 zapewnić, aby osoby, o których mowa w pkt 4, zobowiązały się do zachowania w tajemnicy Danych 
Osobowych oraz sposobów ich zabezpieczeń, w szczególności Podmiot przetwarzający zobowiązany 
jest do odebrania od tych osób stosownych oświadczeń zobowiązujących te osoby do zachowania w 
tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia także po wygaśnięciu zawartych z 
tymi osobami umów o pracę, umów cywilnoprawnych lub porozumień, na podstawie których osoby 
te świadczyły pracę lub usługi na rzecz Podmiotu przetwarzającego;

 udostępnić na żądanie Administratora informacje w związku z koniecznością wywiązywania się przez 
niego z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, oraz wywiązywania się 
z obowiązków określonych w art. 32–36 RODO;

 wykonywać obowiązki przewidziane w RODO dla podmiotu przetwarzającego dane osobowe, z 
uwzględnieniem obowiązków wynikających z art. 32 RODO oraz w przepisach powszechnie 
obowiązujących dotyczących ochrony danych osobowych, w tym prowadzić rejestr wszystkich 
kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, o którym mowa w art. 
30 ust. 2 RODO, z zastrzeżeniem art. 30 ust. 5 RODO;

 zapewnić środki techniczne i organizacyjne w celu wywiązania się z obowiązku odpowiadania na 
żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie realizacji jej praw określonych w rozdziale III RODO; 

 w terminie 7 dni od zgłoszenia żądania przez Administratora do podjęcia działań związanych ze 
zgłoszonym przez osobę fizyczną żądaniem na podstawie art. 15–21 RODO – wykonać żądanie 
Administratora oraz poinformować go o podjętych w tym zakresie działaniach;

 na każde żądanie Administratora – w terminie przez niego wskazanym – udostępnić mu wszelkie 
informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO; 
niezależnie od tego obowiązku, Podmiot przetwarzający niezwłocznie informuje Administratora, 
jeżeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów Unii 
Europejskiej lub przepisów prawa polskiego o ochronie danych;

 współpracować z organem nadzorczym ochrony danych osobowych;

 w przypadku obowiązku, wynikającego z art. 37 ust. 1 RODO, wyznaczyć inspektora ochrony danych 
osobowych spełniającego wymagania określone w art. 37 ust. 5 RODO oraz informować 
Administratora o jego zmianie w terminie 2 dni od wyznaczenia nowego inspektora;

 w przypadku wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych, o którym mowa w pkt 12, 
zapewnić jego status określony w art. 38 RODO;

 umożliwić Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie 
audytów, w tym inspekcji, w zakresie stosowania przez niego RODO i przepisów powszechnie 
obowiązujących dotyczących ochrony danych osobowych oraz w zakresie wywiązania się z 
obowiązków wynikających z Zasad i brać w nich czynny udział / współpracować;

 wypełnić i udokumentować wszelkie obowiązki, w szczególności informacyjne, wynikające z RODO, 
w przypadku pozyskiwania przez Podmiot przetwarzający Danych Osobowych od osoby, której dane 
dotyczą, w związku z realizacją Umowy.

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć najwyższej staranności przy przetwarzaniu powierzonych 
Danych Osobowych.

3. Podmiot przetwarzający nie będzie udostępniał Danych Osobowych osobom trzecim.

5. Podmiot przetwarzający przetwarza Dane Osobowe wyłącznie w zakresie przewidzianym w Zasadach, co 
dotyczy też przekazywania Danych Osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
chyba że obowiązek taki nakłada na niego prawo Unii Europejskiej lub przepisy prawa polskiego; w takim 



przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora o tym 
obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes 
publiczny.

6. Podmiot przetwarzający wskazuje osobę do kontaktu w zakresie ochrony danych osobowych: 
……………………………., adres e-mail……………………. tel. kom.………………… 

7. Podmiot przetwarzający ma obowiązek niezwłocznego informowania Administratora, na adres e-mail: 
iod@me.gov.pl oraz wszystkie adresy e-mail Zamawiającego oraz osób do kontaktów Zamawiającego 
wskazane w Umowie, o każdej zmianie danych kontaktowych oraz osoby do kontaktu wskazanej w ust. 6. 
Zmiana ta nie wymaga aneksu do Umowy.

 
§ 7. Obowiązki i prawa Administratora

1. Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO, ma prawo do przeprowadzenia audytu, w tym inspekcji, 
Podmiotu przetwarzającego w zakresie stosowania przez niego RODO i przepisów powszechnie 
obowiązujących dotyczących ochrony danych osobowych oraz w zakresie wywiązania się z obowiązków 
wynikających z Zasad. W wypadku wykazania jakichkolwiek uchybień Administrator zobowiązuje Podmiot 
przetwarzający do ich usunięcia we wskazanym przez Administratora terminie (nie dłuższym niż 7 dni), a w 
razie niezastosowania się do zaleceń Administratora może wypowiedzieć Umowę / odstąpić od Umowy, 
według własnego wyboru, w całości lub w części.

2. Audyt, w tym inspekcję, o których mowa w ust. 1, Administrator może przeprowadzić w każdym czasie 
obowiązywania Umowy.

§ 8. Dalsze powierzenie Danych Osobowych do przetwarzania
Podmiot przetwarzający nie może powierzyć Danych Osobowych do dalszego przetwarzania.

 
§ 9. Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie Danych Osobowych 
niezgodnie z treścią Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania Danych 
Osobowych osobom nieupoważnionym.

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora na adres e-mail: 
iod@me.gov.pl oraz wszystkie adresy e-mail Zamawiającego oraz osób do kontaktów Zamawiającego 
wskazane w Umowie o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, 
dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych, o jakiejkolwiek decyzji 
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu 
przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i 
inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym Danych Osobowych.

3. W przypadku sytuacji naruszenia ochrony Danych Osobowych przez Podmiot przetwarzający, Podmiot 
przetwarzający w terminie 12 godzin od stwierdzenia naruszenia zobowiązany jest poinformować osoby do 
kontaktów działające w imieniu Administratora, na adres e-mail: iod@me.gov.pl oraz wszystkie adresy e-mail 
Zamawiającego oraz osób do kontaktów Zamawiającego wskazane w Umowie, o takim naruszeniu. 
Zgłoszenie musi zawierać przynajmniej informacje i środki, o których mowa w art. 33 ust. 3 RODO.

4. Podmiot przetwarzający ponosi wszelką odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec 
Administratora, za szkody powstałe w związku z nienależytą ochroną powierzonych Danych Osobowych lub 
nienależytym ich przetwarzaniem.

1. W przypadku, gdyby jakikolwiek podmiot trzeci wystąpił z roszczeniami wobec Administratora z tytułu 
naruszenia odpowiednio ich praw przez Podmiot przetwarzający, Podmiot przetwarzający w szczególności:

mailto:marcin.korzeb@mp.gov.pl
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 wstąpi do postępowania sądowego wszczętego przeciwko Administratorowi;

 zapewni należytą ochronę interesów Administratora, w szczególności poprzez współdziałanie oraz 
udzielanie wszelkich informacji Administratorowi;

 w zakresie, w jakim jest to dozwolone przepisami prawa, zwolni Administratora z wszelkich 
zobowiązań z tytułu naruszenia praw przysługujących osobie fizycznej na mocy RODO;

 w przypadku gdy Administrator wykonał obowiązki nałożone przez sądy lub organ nadzorczy 
ochrony danych osobowych – zwróci Administratorowi kwotę zapłaconych odszkodowań, kar lub 
innych należności;

 zwróci Administratorowi wszelkie poniesione koszty związane z wystąpieniem przeciwko 
Administratorowi osób trzecich z tytułu naruszenia praw osób fizycznych.



Załącznik 12 do Umowy nr …/ME/2026

    ……………………………………… 
miejscowość i data 

………………………………… 
            imię i nazwisko 
…………………………………. 

stanowisko
 

 
ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.* 

wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu i zakresie niezbędnym do realizacji transmisji 
online (streaming) z możliwością równoczesnej transmisji na żywo na kilku platformach i stronie internetowej, przy 
zastosowaniu techniki polegającej na jednoczesnym wykorzystaniu kilku kamer, publikacji nagrań lub relacji z tych 
wydarzeń na stronach internetowych oraz w mediach społecznościowych ministerstwa. 

TAK   /   NIE  
 

 
………………………………………… 

podpis 

 
 Klauzula informacyjna art. 13 RODO*: 
 
Administrator Danych 
Osobowych  

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Energii, 00-450 
Warszawa, ul. Przemysłowa 26

Inspektor Ochrony 
Danych 

W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można kontaktować 
się z Inspektorem Ochrony Danych za pośrednictwem poczty e-mail: 
iod@me.gov.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony Danych, 
Ministerstwo Energii, 00-450 Warszawa, ul. Przemysłowa 26

Cel przetwarzania 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu:
 zapewnienia komunikacji publicznej i promocyjnej Ministerstwa 

Energii,
 realizacji działań informacyjnych, edukacyjnych i promujących 

politykę energetyczną państwa,
 transmisji na żywo (streamingu) wydarzeń, konferencji, briefingów i 

spotkań informacyjnych,
 publikacji nagrań lub relacji z tych wydarzeń na stronach 

internetowych oraz w mediach społecznościowych ministerstwa.
Przetwarzanie danych w powyższych celach stanowi element wykonywania 
zadań publicznych ministra wynikających z przepisów prawa, w tym 
zapewnienia jawności i przejrzystości działań organów administracji 
rządowej.

Podstawa prawna 
przetwarzania 
 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie:
 art. 6 ust. 1 lit. e RODO*(tj. przetwarzanie jest niezbędne do 

wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w 
ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej 
administratorowi) w związku z:
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o art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 4 września 1997 r. o działach 
administracji rządowej (Dz.U. 2025 poz. 1275 z późn. zm.) – 
dział „energia”,

o art. 61 Konstytucji RP – prawo obywateli do uzyskiwania 
informacji o działalności organów władzy publicznej.

 art. 6 ust. 1 lit. a RODO*(tj. osoba, której dane dotyczą wyraziła 
zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub 
większej liczbie określonych celów) – w przypadku dobrowolnych 
wystąpień, wypowiedzi lub udziału w wydarzeniach, gdy 
przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody osoby, której dane 
dotyczą.

Odbiorcy danych 
 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą pracownicy upoważnieni do 
przetwarzania danych osobowych, ponadto dane osobowe mogą być 
udostępnione podmiotom do tego uprawnionym na podstawie 
obowiązujących przepisów prawa, podmiotom świadczącym na naszą rzecz 
usługi wymagające dostępu do danych osobowych w tym dostawcom usług 
transmisji online, np.:

o Google LLC (YouTube),
o Meta Platforms Ireland Ltd. (Facebook, Instagram),
o X Internet Unlimited Company (X d. Twitter).

Przekazywanie danych 
poza EOG 

Dane osobowe mogą być przekazywane poza Europejski Obszar 
Gospodarczy (EOG) wyłącznie w zakresie niezbędnym do realizacji celów 
przetwarzania.
Przekazanie to odbywa się zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie 
danych osobowych:

 na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z dnia 10 lipca 2023 r. 
stwierdzającej odpowiedni poziom ochrony w ramach EU–US Data 
Privacy Framework, lub

 w razie potrzeby – na podstawie standardowych klauzul umownych 
(SCC) zgodnych z art. 46 RODO. W każdym przypadku przekazanie 
danych odbywa się z zachowaniem odpowiednich gwarancji 
bezpieczeństwa i możliwości egzekwowania praw osób, których 
dane dotyczą.

Okres przechowywania  Nagrania wideo i materiały promocyjne będą udostępniane 
publicznie przez okres niezbędny do realizacji celu informacyjnego i 
promocyjnego lub do momentu utraty ich aktualności.

 Dane techniczne (np. logi, statystyki, komentarze) przechowywane są 
zgodnie z polityką retencji właściwego dostawcy platformy.

Pani/Pana prawa  Przysługuje Pani/Panu prawo: 
 dostępu do dotyczących Pani/Pana danych osobowych; 
 sprostowania swoich danych osobowych; 
 usunięcia danych osobowych w przypadkach przewidzianych w 
przepisach;
 cofnięcia zgody w dowolnym momencie (jednak bez wpływu na 
zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie 
zgody przed jej cofnięciem); 
 ograniczenia przetwarzania danych
 wniesienia sprzeciwu z przyczyn związanych z Pani/Pana szczególną 
sytuacją. 

Prawo wniesienia skargi 
do organu nadzorczego 

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych 
Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO*. 

Informacja o wymogu 
podania danych 

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich brak może 
uniemożliwić udział w wydarzeniu, wypowiedź lub publikację materiału 



promocyjnego.
Profilowanie 
 

Pani/Pana dane osobowe nie będą poddane zautomatyzowanemu 
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 

Źródło pochodzenia oraz 
zakres danych 
osobowych  

Dane osobowe pozyskiwane są od osoby, której dotyczą, w związku z 
udziałem w wydarzeniach organizowanych lub współorganizowanych przez 
Ministerstwo Energii.

 
*Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z 
późn. zm.), (RODO).



Załącznik 12a do Umowy nr …/ME/2026

Klauzula informacyjna art. 13 RODO*:
  
Administrator Danych 
Osobowych   

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Energii, 00-450 
Warszawa, ul. Przemysłowa 26 

Inspektor Ochrony 
Danych  

W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można kontaktować 
się z Inspektorem Ochrony Danych za pośrednictwem poczty e-mail: 
iod@me.gov.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony Danych, 
Ministerstwo Energii, 00-450 Warszawa, ul. Przemysłowa 26 

Cel przetwarzania  Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu: 
 zapewnienia komunikacji publicznej i promocyjnej Ministerstwa 
Energii, 
 realizacji działań informacyjnych, edukacyjnych i promujących 
politykę energetyczną państwa, 
 transmisji na żywo (streamingu) wydarzeń, konferencji, briefingów i 
spotkań informacyjnych, 
 publikacji nagrań lub relacji z tych wydarzeń na stronach 
internetowych oraz w mediach społecznościowych ministerstwa. 

Przetwarzanie danych w powyższych celach stanowi element wykonywania 
zadań publicznych ministra wynikających z przepisów prawa, w tym 
zapewnienia jawności i przejrzystości działań organów administracji 
rządowej. 

Podstawa prawna 
przetwarzania  
  

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie: 
 art. 6 ust. 1 lit. e RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbędne do 
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach 
sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi) w 
związku z: 

o art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 4 września 1997 r. o działach 
administracji rządowej (Dz.U. 2025 poz. 1275 z późn. zm.) – dział 
„energia”, 
o art. 61 Konstytucji RP – prawo obywateli do uzyskiwania 
informacji o działalności organów władzy publicznej.  

 art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbędne do celów 
wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych 
przez administratora). Prawny interes polega na możliwości 
zapewnienia komunikacji publicznej i promocyjnej Ministerstwa 
Energii,

Odbiorcy danych  
  

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą pracownicy upoważnieni do 
przetwarzania danych osobowych, ponadto dane osobowe mogą być 
udostępnione podmiotom do tego uprawnionym na podstawie 
obowiązujących przepisów prawa, podmiotom świadczącym na naszą rzecz 
usługi wymagające dostępu do danych osobowych w tym dostawcom usług 
transmisji online: 

o Google LLC (YouTube), 
o Meta Platforms Ireland Ltd. (Facebook, Instagram),
o X Internet Unlimited Company (X d. Twitter).

Przekazywanie danych 
poza EOG  

Dane osobowe mogą być przekazywane poza Europejski Obszar 
Gospodarczy (EOG) wyłącznie w zakresie niezbędnym do realizacji celów 
przetwarzania. 
Przekazanie to odbywa się zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie 
danych osobowych: 

 na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z dnia 10 lipca 2023 r. 
stwierdzającej odpowiedni poziom ochrony w ramach EU–US Data 
Privacy Framework, lub 

mailto:iod@me.gov.pl


 w razie potrzeby – na podstawie standardowych klauzul umownych 
(SCC) zgodnych z art. 46 RODO. W każdym przypadku przekazanie 
danych odbywa się z zachowaniem odpowiednich gwarancji 
bezpieczeństwa i możliwości egzekwowania praw osób, których dane 
dotyczą. 

Okres przechowywania   Nagrania wideo i materiały promocyjne będą udostępniane 
publicznie przez okres niezbędny do realizacji celu informacyjnego i 
promocyjnego lub do momentu utraty ich aktualności. 
 Dane techniczne (np. logi, statystyki, komentarze) przechowywane są 
zgodnie z polityką retencji właściwego dostawcy platformy. 

Pani/Pana prawa   Przysługuje Pani/Panu prawo:  
 dostępu do dotyczących Pani/Pana danych osobowych;  
 sprostowania swoich danych osobowych;  
 usunięcia danych osobowych w przypadkach przewidzianych w 

przepisach; 
 ograniczenia przetwarzania danych; 
 wniesienia sprzeciwu z przyczyn związanych z Pani/Pana szczególną 

sytuacją.  
Prawo wniesienia skargi 
do organu nadzorczego  

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych 
Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO*.  

Informacja o wymogu 
podania danych  

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich brak może 
uniemożliwić: udział w wydarzeniu, wypowiedź lub publikację materiału 
promocyjnego. 

Profilowanie  
  

Pani/Pana dane osobowe nie będą poddane zautomatyzowanemu 
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.  

Źródło pochodzenia oraz 
zakres danych 
osobowych   

Dane osobowe pozyskiwane są od osoby, której dotyczą, w związku z 
udziałem w wydarzeniach organizowanych lub współorganizowanych przez 
Ministerstwo Energii. 
 

  
*Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

(Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, s
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