ZARZADZENIE NR 56/2023
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA PODANIN
z dnia 24 sierpnia 2023 r.
w sprawie zasad obrotu drewnem w Nadlesnictwie Podanin

(znak sprawy: ZG.800.5.2023)

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tekst jedn.:
Dz.U. z 2023 r. poz. 1356 t.j. ze zm.) oraz § 22 pkt 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia Nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobdw Naturalnych i Leénictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania
Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Pafstwowe, zarzagdzam co nastepuje:

§1. Wprowadzam do stosowania zasady obrotu drewnem zawarte w ponizszych
zatgcznikach:

1. ,,Regulamin sprzedazy detalicznej oraz warunki kupna-sprzedazy drewna w
Nadlesnictwie Podanin do publikacji na stronie internetowej i tablicach ogtoszen”
stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

2. ,Zasady sprzedazy detalicznej drewna w Nadlesnictwie Podanin” stanowigce
zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

3. ,Zasady dokonywania odbiérki drewna” stanowigce zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia

§2. Regulamin wraz warunkami kupna-sprzedazy z zatacznika nr 1, nalezy zamiesci¢ na
stronie internetowej nadlesnictwa, na tablicach informacyjnych przy kancelariach lesnictw i
w nadlesnictwie

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4. Z dniem podpisania niniejszego zarzadzenia traci moc zarzgdzenie 26/2021 z dnia
20.04.2021 r. w sprawie Zasad obrotu drewnem w Nadlesnictwie Podanin.

Jacek Kulpinski
Nadlesniczy
/podpisano elektronicznie/



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 56/2023 Nadlesniczego Nadlesnictwa Podanin

Regulamin sprzedaiy detalicznej drewna, oraz warunki kupna-sprzedazy drewna w
Nadlesnictwie Podanin do publikacji na stronie internetowej nadlesnictwa i tablicach
ogtoszen

81. Sprzedaz detaliczna prowadzona jest na podstawie cennika detalicznego wszystkim
zainteresowanym podmiotom, zaréwno osobom fizycznym jak i przedsiebiorcom. Informacje
o mozliwosci zakupu drewna dla klientow detalicznych mozna uzyska¢ we wszystkich
le$nictwach Nadlesnictwa Podanin.

§2. Osoba zainteresowana kupnem drewna musi skontaktowaé sie z le$niczym lub
podles$niczym wybranego lesnictwa. Ledniczy lub podle$niczy wystawia asygnate na drewno.
Obowigzujg nastepujgce formy ptatnosci:

a) przelew bankowy na rachunek Nadlesnictwa

b) karta ptatnicza w biurze Nadle$nictwa oraz w lesnictwach Smogulec i Strzelecki Gaj.
Sprzedaz detaliczna drewna odbywa sie w biurze Nadlesnictwa Podanin oraz w kancelariach
lesnictw Smogulec i Strzelecki Gaj.

§3.  Sprzedaz w biurze Nadlesnictwa prowadzona jest w dni robocze w godzinach pracy, tj
od 7.00 do 15.00, natomiast w lesnictwach Smogulec i Strzelecki Gaj w dniach i godzinach
pracy kancelarii lub w innych dniach po uprzednim uzgodnieniu z wtasciwym lesniczym.

84. Termin wykupu drewna wynosi 14 dni od daty wystawienia asygnaty przez
lesniczego. Po uptywie tego okresu asygnata bedzie anulowana.

§5. Drewno zostanie wydane na podstawie dokumentu sprzedazy, ktéry kupujgcy
otrzyma od osoby wydajacej drewno.

§6. Fakt wydania drewna musi zosta¢ odnotowany na asygnacie (ilos¢ i data).

§7. Kupujgcy lub dziatajgcy w jego imieniu przewoznik sktada podpis na asygnacie
0 zapoznaniu sie z regulaminem oraz warunkami kupna sprzedazy obowigzujgcymi
w Nadlesnictwie Podanin.

§8. Wywoz drewna zakupionego przez odbiorcow detalicznych winien odbywaé sie
W wyznaczone przez lesniczego dni tygodnia umieszczone na tablicy ogtoszeniowej przy
kancelariach lesnictw. Wywdz drewna w dni inne, niz wyznaczone moze wyjgtkowo odbywac
sie po uzgodnieniu z le$niczym lub podlesniczym.

§9. Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie za zakupione drewno.
W razie braku mozliwosci wywozu w wyznaczonym terminie, nabywca winien zgtosié¢ sie do
lesnictwa o wyznaczenie nowego terminu. Po tym terminie nadlesnictwo nie odpowiada za
zakupione drewno, a nabywca nie moze rosci¢ do sprzedawcy pretens;ji, co do pogorszenia
stanu jakosciowego, czesciowej lub catkowite] kradziezy zakupionego produktu itp.



810. W przypadku nie odebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez sprzedawce
terminie, w okresie miedzy 15 marca, a 15 pazdziernika nabywca ponosi koszty zwigzane
z zabezpieczeniem drewna przed szkodnikami (korowanie).

811. Za zgodg le$niczego dopuszcza sie ciecie i fupanie drewna w lesie, ktéry odnotowuje
ten fakt na asygnacie.

§12. Nadlednictwo Podanin informuje, ze zasady dotyczgce zbierania i przetwarzania
danych zwigzanych ze sprzedazg detaliczng w zwigzku z realizacjg z art.13 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zawiera zatgcznik
nr 1 do niniejszego regulaminu.



Zatacznik nr 1 do regulaminu sprzedazy detalicznej Nadle$nictwa Podanin

Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych "RODQ"), informujemy o
zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu
prawach z tym zwigzanych. Ponizsze zasady stosuje sie poczgwszy od 25 maja 2018 roku.

Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Podanin z siedzibg
w Podaninie, Podanin 65 64-800 Chodziez Moze sie Pani/Pan z nim skontaktowa¢ droga
elektroniczng na adres e-mail podanin@pila.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem 67 282
98 97 lub tradycyjng pocztg na adres wskazany powyzej.

Inspektor Ochrony Danych

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych w Nadlesnictwie Podanin.

Cele i podstawy przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane odpowiednio:

1. w celu zakupu drewna w Nadlesnictwie Podanin;

2. w celu wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci
rachunkowych i podatkowych;

3. w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

4. w celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom statystycznym i archiwizacyjnym;

5. w celu wykazania przestrzegania przepiséw dotyczgcych przetwarzania danych osobowych
przez okres, w ktdrym jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe, zobowigzane sg do
zachowania danych lub dokumentéw je zawierajgcych dla udokumentowania spetnienia
wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne.

Dane te sg przetwarzane wyfacznie w niezbednym zakresie, uzasadnionym wyzej opisanym
celem przetwarzania.

Podstawy prawne
Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez Nadlesnictwo Podanin s3:

1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z ktédrym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne
z prawem, jezeli jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane
dotycza, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktdrej dane dotyczg, przed zawarciem
umowy;



2. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne
z prawem, jezeli jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze.

Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy
Panstwowe, z wykorzystaniem , Centralnej kartoteki kontrahentéw”. Do Pani/Pana danych
mogq tez mie¢ dostep nasi podwykonawcy (podmioty przetwarzajgce), tj. firmy prawnicze,
informatyczne oraz ksiegowe.

Okres przechowywania danych

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane od momentu ich pozyskania do czasu
whniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne "Lasy
Panstwowe". Przechowujemy dane osobowe przez czas obowigzywania umowy zawartej
z klientami, a takze po jej zakoriczeniu w celach:

1. dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem umowy,

2. wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci
rachunkowych

i podatkowych,

3. zapobiegania naduzyciom i oszustwom,

4. statystycznych i archiwizacyjnych,

Przechowujemy dane osobowe réwniez w celu rozliczalnosci tj. udowodnienia przestrzegania
przepisdw dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez okres, w ktérym Panstwowe
Gospodarstwo Le$ne "Lasy Panstwowe" zobowigzane jest do zachowania danych lub
dokumentéw je zawierajgcych dla udokumentowania spetfnienia wymagan prawnych
i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne,

Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;j.

Prawa osdb, ktorych dane dotycza
Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

3. prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych;

4. prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

5. prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego

6. prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa do cofniecia
zgody nie ma wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce do momentu wycofania zgody.

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych



Podanie danych ma charakter dobrowolny, lecz niezbedny do realizacji celu czyli zakupu
drewna w Nadlesnictwie Podanin. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwa
realizacja ww. celdw.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany.

Dane pochodzace z rejestréow publicznych/przekazane przez Panig/Pana

Jednoczesnie informujemy, majgc na uwadze art. 13 RODO, ze w przypadku gdy przekazat/-a
Pan/Pani nam swoje dane, przetwarzamy je z uwagi na to, iz zostaty one nam przekazane
w zakresie niezbednym do zawarcia/realizacji wyzej opisanych celéw. Przekazane dane mogg
zostac uzupetnione o dane pochodzace z publicznych rejestrow, o ile byta taka koniecznosg,
tj. odpowiednio z Centralnej Ewidencji i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej
Rzeczpospolitej Polskiej lub Krajowego Rejestru Sgdowego. Dane te sg przetwarzane
w celach opisanych na wstepie, o ile posiadajg walor danych osobowych, w zakresie
niezbednym, a podyktowanym wyzej opisanymi celami.



Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr 56/2023 Nadlesniczego Nadlesnictwa Podanin

Zasady sprzedazy detalicznej drewna w Nadlesnictwie Podanin
(do uzytku wewnetrznego)

1. Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest na podstawie cennika detalicznego
ustalonego w drodze zarzgdzenia nadlesniczego i upublicznionego na stronie internetowej
nadlesnictwa oraz tablicy ogtoszen lesnictw. Do grupy klientéw detalicznych zalicza sie:
a) osoby fizyczne niewykonujgce dziatalnosci gospodarczej,
b) przedsiebiorcy - osoby fizyczne, prawne i jednostki organizacyjne niebedace
osobg prawng, wykonujgce dziatalnos¢ gospodarczg w rozumieniu art. 2 ustawy
z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;.

2. Osoba zainteresowana kupnem drewna musi skontaktowaé sie z le$niczym lub
podlesniczym wybranego lesnictwa. Lesniczy lub podle$niczy wystawia asygnate na drewno.
Obowigzujg nastepujgce formy ptatnosci:

a) przelew bankowy na rachunek Nadlesnictwa

b) karta ptatnicza w biurze Nadle$nictwa oraz w lesnictwach Smogulec i Strzelecki Ga;.
Sprzedaz detaliczna drewna odbywa sie w biurze Nadlesnictwa Podanin oraz
w kancelariach lesnictw Smogulec i Strzelecki Gaj.

3. Dowodem potwierdzajgcym sprzedaz jest asygnata wraz z paragonem fiskalnym lub
fakturg/zestawieniem sprzedazy na podstawie paragonow.

4. Osoby prowadzace sprzedaz muszg zosta¢ upowaznione przez Nadlesniczego oraz
sktadajg o$wiadczenie wg wzoru z zatgcznika nr 1. Wzdr upowaznienia stanowi zatgcznik nr 2.
5. Sprzedaz drewna w siedzibie Nadlesnictwa Podanin prowadzona jest wg
nastepujacych zasad:

a) Lesniczy lub podlesniczy po uzgodnieniu z kupujgcym sporzgdza asygnate,
drukuje jg w 2 egzemplarzach i transferuje ja do SILP. Kupujgcemu przekazuje
informacje w formie papierowej lub elektronicznej z nastepujgcymi danymi:

= numery kont bankowych Nadlesnictwa,

= kwote do zaptaty,

= dane ktdre nalezy umiesci¢ w opisie przelewu tj. imie i nazwisko kupujacego,
oraz numer asygnaty.

W sytuacji gdy wystepuje niezgodnos¢ miedzy wartoscig asygnaty a przelewem
do kwoty 10gr (+/-), to rdinica ta stanowi pozostate koszty/przychody
operacyjne Nadlesnictwa.

b) Oryginat asygnaty opieczetowany i podpisany przez lesniczego lub podlesniczego
przekazuje sie nabywcy po otrzymaniu faktury lub zestawienia sprzedazy na
podstawie paragondéw podpisanego i opieczetowanego przez osobe
wystawiajgcg dokument sprzedazy. Kopie asygnaty archiwizuje zgodnie z
instrukcjg kancelaryjna.



a) Kupujacy musi poinformowad sprzedajgcego w momencie zakupu, ze nabywa
surowiec na firme — w tej sytuacji pracownik dokonujacy sprzedazy od razu
wystawia fakture na podmiot prowadzacy dziatalno$é gospodarczg, ktérego
identyfikatorem jest nr NIP; dla pozostatych klientéw detalicznych sprzedaz
rejestrowana jest na drukarce fiskalnej.

d) Kupujgcy otrzymuje bez jego zgdania paragon fiskalny wraz z imiennym
zestawieniem sprzedazy.

e) niezaewidencjonowanie sprzedazy przy zastosowaniu kasy - drukarki fiskalnej
lub nie wydanie paragonu podlega odpowiedzialnosci karnej skarbowe;.

6. Sprzedaz drewna detalicznego w lesnictwach, ktdre posiadajg kasy fiskalne
prowadzona jest wg nastepujgcych zasad:

a. dniigodziny ustala lesniczy/podlesniczy

b. w lesnictwach upowaznieni do sprzedazy lesniczowie i podlesniczowie prowadzg
sprzedaz detaliczng drewna bezgotdwkowo, wystawiajac :

e dokument rozchodu drewna w postaci asygnaty,

e dokument fiskalny z kasy fiskalnej,

e dokument zaptaty przy uzyciu karty ptatniczej i potwierdzenie transakcji
z terminala ptatniczego

c. rozbieznos¢ pomiedzy datg wystawienia asygnaty, a datg wprowadzenia na kase
fiskalng oraz datg wydruku paragonu fiskalnego jest niedopuszczalna.

d. Kupujgcy otrzymuje: oryginat asygnaty, paragon fiskalny oraz kopie
potwierdzenia zaptfaty z terminala ptatniczego

e. Lesniczy/podlesniczy ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za sporzgdzone
dokumenty sprzedazy, zarowno w rejestratorze jak i w kasie fiskalnej oraz
terminalu ptatniczym.

f. niezaewidencjonowanie sprzedazy przy zastosowaniu kasy fiskalnej lub nie
wydanie paragonu podlega odpowiedzialnosci karnej skarbowe;j.

g. po zakonczeniu sprzedazy w danym dniu w lesnictwie — lesniczy lub podlesniczy
dokonuje:

e transferu z rejestratora do biura Nadlesnictwa, na podstawie ktdrego zostaje
wydrukowane ,Zestawienie sprzedazy na podstawie paragonu” danego
lesnictwa,

e wydruk raportu dobowego z kasy fiskalnej, ktéry jest dokumentem fiskalnym,

e wydruk z terminala pfatniczego ,,zamkniecie dnia”,

e wydruk raportu za okres miesieczny, po zakoriczeniu sprzedazy za dany miesiac.

h. nabywca drewna zgdajgcy faktury VAT na firme moze dokona¢ zakupu drewna
wytacznie w biurze Nadlesnictwa Podanin,

i. w przypadku wydrukowania btednego paragonu, pomytki nalezy opisac
w zeszycie korekt, ktdry archiwizowany. Kserokopie zapisanej pomytki z zeszytu
nalezy przekazac¢ razem z raportem miesiecznym do Biura Nadlesnictwa.

7. Prowadzacy sprzedaz sporzgdza nastepujgce raporty fiskalne:
a. dobowe, po zakonczeniu sprzedazy za dany dzieR, nie pdzniej jednak niz przed
dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym,



b. za okres miesieczny, po zakoniczeniu sprzedazy za dany miesigc w pierwszym
dniu roboczym nastepnego miesigca.

8. Ksigzki serwisowe kas fiskalnych — drukarki fiskalnej s3 przechowywane w miejscu ich
uzywania. Przestrzeganie wymaganego terminu przegladu kas fiskalnych i drukarki fiskalnej
spoczywa na osobach prowadzacych sprzedaz.

9. Kazda stwierdzong nieprawidtowos¢ w dziataniu kasy lub drukarki fiskalnej nalezy
niezwtocznie zgtosi¢ do podmiotu prowadzacego serwis urzadzen i bezposredniemu
przetozonemu.

10. Warunkiem wydania drewna z lasu jest okazanie dowodu sprzedazy: asygnaty wraz
z paragonem fiskalnym lub faktury/ zestawienia sprzedazy na podstawie paragonodw.

11. Fakt wydania drewna musi zosta¢ odnotowany na asygnacie (ilos¢ i data).

12, Kupujacy lub dziatajgcy w jego imieniu przewoznik sktada podpis na asygnacie
0 zapoznaniu sie z regulaminem oraz warunkami kupna sprzedazy obowigzujgcymi
w Nadlesnictwie Podanin.

13. Drewno sprzedawane w obrocie detalicznym musi figurowac¢ na liScie magazynowej
przez okres minimum 3 dni roboczych od przychodu do rozchodu drewna. Jako pierwszy
dzien liczymy nastepny dzien po dokonaniu transferu ROD do SILP. Asygnate mozna
wystawié¢ wczesniej, lecz wykup jej musi nastgpi¢ jw. W przypadku koniecznosci sprzedazy
detalicznej drewna przed uptywem 3 dni od daty przychodowania do SILP, partia drewna
przewidziana do sprzedazy musi by¢ w catosci sprawdzona przez pracownikow strazy lesnej,
inzyniera nadzoru, zastepce nadlesniczego lub pracownikéw dziatu gospodarki le$nej. Fakt
dokonywania kontroli kontrolujgcy odnotowuje na ROD, ktéry przechowywany jest zgodnie
z instrukcjg kancelaryjna.

14. Na asygnatach odnotowujemy date wywozu, numer stosu wywozony w konkretnym
dniu oraz godzine rozpoczecia wywozu. Na asygnatach z ktérych drewno wywozone bedzie
rowniez w kolejnych dniach, dopuszcza sie wpisanie jednorazowo catej wykupionej masy
drewna oraz uzgodnionych dat wywozu. Nalezy dopilnowa¢ aby osoba kupujgca drewno lub
upowazniony przez nig przewoznik potwierdzit zapoznanie sie z warunkami kupna-sprzedazy
obowigzujgcymi w Nadlesnictwie Podanin.

15. Wywoz drewna zakupionego przez odbiorcéw detalicznych winien odbywac sie w dni
ustalone przez lesniczych dostepne na tablicy ogtoszen przy kancelariach les$nictw. Wywoz
drewna w dni inne, niz wyznaczone moze odbywac sie po uprzednim zgtoszeniu tego faktu
przez lesniczego Zastepcy Nadlesniczego, Inzynierowi Nadzoru lub strazy lesnej.

16. Za zgoda lesniczego lub podlesniczego dopuszcza sie ciecie i tupanie drewna locolas.
O powyzszym fakcie nalezy powiadomié Zastepce Nadle$niczego lub Inzyniera Nadzoru lub

Straz Lesna. Na asygnacie wpisujemy adnotacje o zgodzie na ciecie lub tupanie.

17. Zabrania sie wydawania drewna w tym deputatowego samemu sobie.



Zatacznik nr 1 do zasad sprzedazy detalicznej

Os$wiadczenie osoby, ktéra prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujacej, o zapoznaniu sie z informacjg o zasadach ewidencji?)

A. Dane podatnika:

NIP podatnika:

Nazwa?)/Nazwisko i pierwsze imie3):

B. Dane osoby, ktéra prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy

C.

rejestrujace;j:
Nazwisko i pierwsze imie:

Numer PESEL:

Tres$¢ oswiadczenia

Oswiadczam, ze podatnik zapoznat mnie z zasadami prowadzenia ewidencji
sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujgcej, wystawiania i wydawania paragonu
fiskalnego oraz ze skutkami nieprzestrzegania tych zasad, objetymi informacja
o zasadach ewidencji.

Oswiadczam, ze znam obowigzki wskazane w informacji o zasadach ewidencji. Wiem,
ze za dokonanie sprzedazy z pominieciem kasy rejestrujgcej albo niewydanie
paragonu fiskalnego (faktury), w tym wydanie z kasy rejestrujgcej zamiast paragonu
fiskalnego (faktury) innego dokumentu, moge zosta¢ ukarany/a karg grzywny za
przestepstwo skarbowe albo wykroczenie skarbowe.

Data i miejsce sporzgdzenia o$wiadczenia oraz podpis sktadajgcego oswiadczenie 4):

Data (dd-mm-rrrr):

Miejsce:

Imie i nazwisko:

Czytelny podpis:

Objasnienia:



1) Dokument sporzgdza sie w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla podatnika i osoby, ktéra prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu
kasy rejestrujace;.

2) Wypetni¢ w przypadku podmiotu niebedgcego osobg fizyczna.

3) Wypetni¢ w przypadku osoby fizyczne;j.

4) Osoba, ktéra prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujgcej. Jej dane znajdujg sie w czesci B oswiadczenia.



Zatacznik nr 2 do zasad sprzedazy detalicznej

Podanin, dnia ......cccueeueue. 2021r.
UPOWAZNIENIE
PN le$niczy/podlesniczy
[eSNiCtWa. et zostaje upowazniony przez Nadlesniczego Nadlesnictwa

Podanin do sprzedazy detalicznej drewna.

Sprzedaz detaliczna drewna odbywaé bedzie sie z terenu swojego lesnictwa  przy
zastosowaniu rejestratora, kasy fiskalnej i terminala ptatniczego.

W lesnictwie prowadzona jest tylko i wytacznie sprzedaz bezgotéwkowa z zastosowaniem

terminala ptatniczego.



Zatacznik nr 3

do zarzadzenia nr 56/2023 Nadlesniczego Nadlesnictwa Podanin

Zasady odbiorki drewna w Nadlesnictwie Podanin

Wprowadzam do stosowania w Nadlesnictwie Podanin nastepujace zasady
dokonywania odbiérki drewna i transferu kwitéw wywozowych:

1)  Pozyskane i przygotowane do odbioru drewno powinno by¢ odebrane (sporzadzenie
ROD) na biezgco. Cato$¢ pozyskanego drewna kosztem skarbu (drewno wielkowymiarowe
i stosowe w zakoniczonych stosach) powinna by¢ odebrana tgcznie z transferem do SILP
najpdzniej w ostatnim dniu roboczym tygodnia. Drewno odbieramy zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi w LP zasadami przygotowania do pomiaru, pomiaru, obliczania i cechowania
surowca drzewnego, z wytgczeniem, ze oznaczenie miejsc pomiaru wysokosci stosu nalezy
stosowac réowniez dla stoséw regularnych. W zwigzku z wprowadzeniem nowego katalogu
pracochtonnosci i innym sposobem rozliczania prac z pozyskania drewna nie ma potrzeby
sporzgdzania kwitéw zrywkowych.

2) Drewno pozyskane przez zaktad ustug lesnych w dniu, w ktérym pracownicy
nadle$nictwa majg dzien wolny od pracy, musi by¢ odebrane w pierwszym dniu roboczym po
dniu wolnym od pracy.

3) Drewno z nadmiaréw powstatych po wywozie nalezy odebraé niezwtocznie po
stwierdzeniu nadwyzek przez lesniczego lub podlesniczego, sporzadzajgc ROD w
rejestratorze stosujac kierunek 1 (pozyskanie kosztem skarbu) na pozycji planu wtasciwej dla
wydzielenia z ktérego drewno zostato pozyskane. Przy sporzadzaniu ROD-6w w polu uwagi
nalezy wpisa¢ ,,Nadwyzka”. W ROD z ,nadwyzek” jako wykonawce nalezy umiesci¢ numer
adresowy nadles$nictwa (269).

4) Drewno pozyskane samowyrobem nalezy przygotowywaé zgodnie z wytycznymi
w obrocie drewnem pozyskanym kosztem nabywcy bedgcymi zatgcznikiem nr 1 do zasad
odbidrki drewna

5) Transfer kwitdw wywozowych powinien nastgpi¢ w dniu wywozu, ewentualnie
w nastepnym dniu roboczym do godz. 8.



Zatacznik nr 1 do zasad odbiérki drewna

WYTYCZNE W OBROCIE DREWNEM POZYSKANYM KOSZTEM NABYWCY

1. Wytyczne dotyczace oswiadczenia oséb pozyskujacych drewno kosztem nabywcy

Pozyskanie drewna kosztem nabywcy jest dopuszczalne po podpisaniu stosownego
o$wiadczenia przez wykonawce. Osoba wydajgca zezwolenie na ,samowyrdb”
zobowigzana jest do przeprowadzenia instruktazu dla zainteresowanych , w zakresie
bezpiecznego wykonywania tej pracy z uzyskaniem na piSmie potwierdzenia jego
przeprowadzenia przez zainteresowanych. Potwierdzenie sporzadza sie
w 2 egzemplarzach, jeden otrzymuje szkolony a drugi pozostaje w kancelarii lesnictwa.
Skan o$wiadczenia przesyta sie niezwtocznie pocztg elektroniczng do straznikdw lesnych
i do inzyniera nadzoru. Wszelkie zmiany dotyczace oswiadczenia nalezy nanie$¢ na
egzemplarzu pozyskujgcego i kancelarii leSnictwa. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik

nr 1 do niniejszych wytycznych.

2. Wytyczne dotyczace miejsca wyrobu, odbioru i wywozu drewna pozyskanego kosztem
nabywcy
Lesniczy lub podlesniczy okresla w terenie doktadne miejsce pozyskania drewna (dziatki)
zawarte w oswiadczeniu dla danego wykonawcy. Dana osoba wyrabiajgca drewno
kosztem nabywcy moze pracowaé w jednym czasie tylko na jednej dziatce w lesnictwie
(przez jedng dziatke rozumie sie jedno lub kilka sgsiadujgcych ze sobg wydzielen).
Drewno pozyskane staraniem nabywcy podlega zaewidencjonowaniu niezwtocznie po
zgtoszeniu przez wykonawce. Odbidrce podlega cate wyrobione drewno utozone w stosy
zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi normami. W wyjatkowych przypadkach po
akceptacji Zastepcy Nadlesniczego dopuszcza sie odbidrke drewna pozyskanego kosztem
nabywcy na $rodkach transportu. Pomiar drewna mato i sredniowymiarowego nalezy
wykonaé zgodnie z obowigzujgcymi normami. Dla unikniecia dokfadania drewna do
stoséw juz odebranych kontury stosu oznaczamy farbg od strony plakietki z numerem

drewna. Okres przelegiwania drewna od transferu do SILP do jego sprzedazy wynosi



minimum 3 dni robocze, lub mniej po sprawdzeniu drewna na gruncie przez jedng z nizej
wymienionych osob: Zastepce Nadlesniczego, Inzynierow Nadzoru, Straz Les$ng,
pracownika dziatu gospodarki drewnem. Pozyskanie drewna samowyrobem odbywa sie
generalnie z drzew Scietych za wyjgtkiem pozyskania w czyszczeniach pdznych
i trzebiezach wczesnych lub usuwania podszytu i podrostu w uzytkach rebnych. Dla
zapewnienia bezpieczenstwa oséb wyrabiajgcych drewno na potrzeby witasne, tg forme
pozyskania dopuszcza sie na powierzchniach roboczych, gdzie nie sg prowadzone prace
zwigzane z pozyskaniem i zrywka drewna kosztem skarbu. W przypadku odbiérki drewna
na nie skoficzonej dziatce, przed dalszym pozyskaniem drewna przez danego odbiorce

drewno wykupione musi by¢ wywiezione z lasu.

. Wytyczne dotyczgce asygnat na drewno :

Asygnate wystawiamy tylko na osobe przeszkolong wyrabiajgcg drewno. Lesniczy lub
podlesniczy na wykupionej asygnacie odnotowuje date wywozu, numer stosu, mase
wywozong w konkretnym dniu oraz godzine rozpoczecia wywozu. Ww. dane wraz
z podpisem odbiorcy i lesniczego nalezy wpisa¢ na asygnacie tylko w dniu wywozu
drewna z tej asygnaty. Na asygnatach z ktérych drewno wywozone jest przez wiecej niz
jeden dzien, dopuszcza sie wpis jednorazowy dla catej wykupionej masy drewna.
Wszelkie zmiany dotyczgce wywozu drewna na podstawie asygnat odnotowujemy na

egzemplarzu pozostajagcym w kancelarii le$nictwa i odbiorcy.



Zatacznik nr 1 do wytycznych obrotu drewnem pozyskanym kosztem nabywcy

Oswiadczenie .......... YR Y.
Nr lesnictwa Rok kalendarzowy Nr kolejny

Ja, NIZEJ POAPISANY: vttt e e et st sae e es e s e et seeeaee e ans ,
ZAMIESZKATY: oo e s st st st s aene ,

oswiadczam, ze zgtaszam swadj udziat w samowyrobie drewna: ........cccceeeeee e cecceeereeeveenne,
(podac sortyment i dtugosc

W le$nictwie ....ccccovvevvveenenen. , W oddziale .................. W terminie do ....eceeeeeee e,

Jednoczesnie oswiadczam, ze jestem Swiadomy, iz prace te wykonuje na wtasny rachunek
i odpowiedzialnos$¢ i nie nawigzuje przez jej wykonanie zadnego stosunku cywilno-prawnego
z Nadlesnictwem Podanin, a ponadto oswiadczam, ze:
1. stan mego zdrowia pozwala wykonywaé prace zwigzane z samowyrobem drewna
2. posiadam sprawne narzedzia do pozyskania drewna i potrafie je obstugiwac
3. prace przy samowyrobie drewna bede prowadzi¢ w zespole 2-osobowym zapraszajac
na wiasng odpowiedzialnos¢ do pomocy inne osoby
4. czynnosci samowyrobu bede dokonywat wedtug wskazéwek lesniczego (podlesniczy)
we wskazanym przez niego miejscu
5. bede doktadat starannosci w bezpiecznym wykonywaniu pracy wykazujgc troske
o bezpieczenstwo wtasne, oséb wspdtpracujacych ze mng, jak rowniez oséb trzecich,
przestrzegajac wskazowek udzielonych mi w ramach instruktazu udzielonego przy
wprowadzeniu na pozycje pracy oraz zawartych w pouczeniu zawartym na druku
mego oswiadczenia
6. zobowigzuje sie do wykupienia i wywozu drewna w okresie 14 dni od daty
wykupienia drewna
7. przekazuje do dyspozycji Nadlesnictwa drewno wykupione i nie wywiezione po
14 dniach od daty wykupienia
8. przekazuje do dyspozycji Nadlesnictwa drewno wyrobione i nie wykupione po
31 dniach od daty, ktdora zostata ustalona w oswiadczeniu jako ostateczne
zakonczenie prac.

Wprowadzenie na pozycje pracy oraz przeszkolenie wykonat: .......c.cccovevevveneneceiveivevennenns

(czytelny podpis osoby pozyskujacej drewno w drodze samowyrobu)

1) Nr rej. pojazdu, ktérym wyrabiajacy dojezdza na w/w pozycje cieé
Pouczenie:
1. Do pracy moga przystepowaé wytgcznie osoby nie wykazujgce oznak niedyspozycji
psychicznej lub fizycznej. Nie wolno dopuszczaé¢ do pracy oséb, ktdre zgtosity takie
niedyspozycje.



2. Promien strefy zagrozenia przy Scince i obalaniu drzew wynosi dwie wysokosci
Scinanych drzew, dlatego zabronione jest przebywanie w odlegtosci mniejszej niz
dwie wysokosci $cinanych drzew od prowadzgcego scinke.

3. W czasie jazdy ciggnika mozna porusza¢ za nim w odlegtosci nie mniejszej niz 5 m za
tadunkiem.

4. Zabronione jest zakfadanie stoséw drewna bezposrednio przy drogach publicznych
i w innych miejscach, gdzie stosy powodowatyby zaktdcenie bezpieczenstwa ruchu
lub trudnosci w dokonywaniu prawidtowego zatadunku.

5. Narzedzia uzyte do pracy (typ i ciezar) powinny by¢ dostosowane do warunkéw,
miejsca i rodzaju wykonywanej pracy oraz obowigzujgcych przepiséw BHP,
a w szczegodlnosci przepisdw dotyczacych wykonawstwa prac z zakresu gospodarki
le$nej (Dz.U. 2006 nr 161 poz. 1141).

6. Na powierzchni roboczej obowigzuje uzywanie odblaskowych kamizelek
ostrzegawczych w trakcie pozyskania.

7. Na powierzchni roboczej obowigzuje catoroczny zakaz uzywania otwartego ognia
i wypalania pozostatos$ci poprodukcyjnych.

8. Warunki Techniczne

Drewno matowymiarowe nalezy wyrabia¢ w zaleznosci od wymiaréw przyporzagdkowanych
do odpowiedniej grupy i podgrupy:

M1 dtugos¢ od 1,5 m, srednica dolna w korze do 7 cm
M2 dtugosc¢ nie ogranicza sie, srednica dolna w korze do 7 cm

Dopuszcza sie zaliczenie do grupy M2 odcinkéw drewna o dtugosci do 0,90 m, o srednicy
w gornym koncu powyzej 7 cm w korze, pozostajgcych na powierzchni cie¢ zwigzanych
z procesem Scinki drzew i manipulacji surowca drzewnego, ktérego ze wzgledow
jakosciowych nie mozna przyporzagdkowa¢ do innych sortymentéw lub ich pozyskanie jest
nieuzasadnione gospodarczo, jezeli ich szacunkowa migzszos¢ nie przekracza 10% stosu
drewna M2. Drewno matowymiarowe powinno by¢ okrzesane w sposdb co najmniej
dostateczny i mie¢ odciety niezdrewniaty wierzchotek.

Drewno $redniowymiarowe grupy S4 nalezy wyrabia¢ w dtugosciach od 1 m do 3 m
o Srednicy w gérnym koncu od 5 cm bez kory.

9. Zasady przygotowanie do pomiaru
Dla drewna S4 pozyskiwanego na zasadach samowyrobu dopuszcza sie uktadanie stosow
sktadanych z drewna o dtugosci od 0,5 m tak, aby dtugosc¢ stosu osiggneta wymagang dtugos¢
nominalng. Dopuszcza sie utozenie stosu z réinych rodzajow tej samej grupy drewna,
wowczas stos taki nosi nazwe rodzaju drewna, ktéore w nim przewaza. W przypadku
sortymentu M2 w jednym stosie dopuszcza sie udziat zaréwno drewna liciastego, jak
i iglastego, wéwczas stos nosi nazwe rodzaju drewna, o najwiekszym udziale.

W przypadku drewna pozyskiwanego na drodze samowyrobu dopuszcza sie ukfadanie
w jednym stosie drewna z grup sortymentowych (faczenie grup) S4 i M2 — wédweczas
dokonujgcy pomiaru stosu okresla w sposéb szacunkowy udziaty poszczegdlnych
sortymentéw w stosie. Dopuszcza sie zabezpieczanie stosow pionowymi kotkami,
w szczegdlnosci podczas ukfadania stosu w terenie pochytym. Drewno nalezy uktadac na



przemian grubszymi koncami w taki sposéb, aby poszczegélne sztuki w stosie nie krzyzowaty
sie, a stos byt scisty. Jedno z cz6t stosu powinno by¢ pionowe. W uzasadnionych przypadkach
dopuszcza sie uktadanie drewna S4 w stosie krzyzowym, w ktérym kolejne warstwy drewna
utozone sg na przemian, tzn. poszczegolne sztuki krzyzujg sie w sposdb uporzadkowany.
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