Nazwa komorki organizacyjnej: Warszawa, 23.07.2025
Ministerstwo Finansow

Biuro Komunikacji i Promocji

Zaproszenie do skladania ofert

(dla zakupow o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 z1)

Zamawiajacy — Minister Finansow zaprasza Wykonawcow do skladania ofert na

wykonanie i dystrybucje¢ materialow informacyjnych dla podatnikéw.

L. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie i dystrybucja plakatéw i ulotek informacyjnych
dla podatnikow, zwanych dalej ,,materiatami informacyjnymi”, w tym:

1) wykonanie materiatow informacyjnych z materialdow wilasnych Wykonawcy wedtug
opisu technicznego i w naktadach okre§lonych przez Zamawiajacego,

2) przygotowanie materiatow informacyjnych do dystrybucji w zapakowanych
1 oznaczonych paczkach, wedlug rozdzielnika,

3) magazynowanie, do czasu dostarczenia do odbiorcéw, materialdéw informacyjnych na
wlasny koszt i odpowiedzialnos¢ Wykonawcy,

4) dystrybucja materialdow informacyjnych do odbiorcow, wraz z roztadunkiem
1 przemieszczeniem do magazynu (pomieszczenia) wskazanego przez upowaznionego
pracownika danej jednostki.

2. Wykaz materiatéw informacyjnych do wykonania w ramach przedmiotu zamoéwienia
znajduje si¢ w Zalaczniku nr 1 do Zaproszenia stanowigcym Formularz oferty dla
oferenta. Zawiera on formularz kalkulacji cenowej z opisem technicznym 1 naktadami
materiatlow informacyjnych.

3. Rozdzielnik materialdw informacyjnych do dystrybucji w ramach przedmiotu zamdéwienia
znajduje si¢ w Zalaczniku nr 2 do Zaproszenia. Zawiera on adresy oraz naktady do
dystrybucji.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z poszczegdlnych materiatow
informacyjnych wskazanych w Zalaczniku nr 1. Prawo to przystuguje Zamawiajacemu do

czasu przekazania Wykonawcy wzoru materialu. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie



pomniejszone o cen¢ materiatlow, z ktorych zrezygnowano zgodnie z formularzem

cenowym zaproponowanym przez Wykonawceg w ofercie.

II. WARUNKI FINANSOWE / ROZLICZENIA / PLATNOSCI/ TERMIN
REALIZACJI:

Stosunki migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedzie okresla¢ zawarta przez strony umowa.

Platnos$¢ nastapi w ciggu 21 dni od daty dostarczenia poprawnie wystawionej faktury do
siedziby Zamawiajacego. Faktura wystawiona po realizacji catego zamdwienia po przedtozeniu
przez Wykonawce Zamawiajagcemu dokumentéw potwierdzajacych dostawe — protokotu

odbioru.

Cena oferty:

1) Musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia,
w tym: koszty wykonania materiatow informacyjnych, transportu, magazynowania,
roztadunku, koszty dystrybucji, dokonywania odbiorow, koszty gwarancji, a takze clo 1
podatki, w tym podatek od towarow i ustug (VAT) — cena brutto.

2) Musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Termin realizacji — Wykonawca zobowiazany jest wykona¢ uslugi stanowiace przedmiot

zamoOwienia w terminie wskazanym w ofercie. Termin wskazany w ofercie nie moze

przekroczyé 14 dni kalendarzowych liczonych od dnia przekazania wzordéw materialow

informacyjnych w postaci_plikéw_elektronicznych. W przypadku wskazania w ofercie

terminu  wynoszacego powyzej 14 dni kalendarzowych, Zamawiajacy odrzuci oferte

Wykonawcy, poniewaz jej tre$¢ nie bedzie zgodna z warunkami zamowienia.

Gwarancja — Wykonawca zobowigzany bedzie udzieli¢ Zamawiajacemu 12-miesiecznej

gwarancji na dostarczone materialy informacyjne.

III. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie Formularza Oferty, ktorego wzor
stanowi Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.

2. Oferta musi obejmowac nastgpujace elementy:



1) pelna nazw¢ Wykonawcy, adres siedziby Wykonawcy, wskazanie nr NIP, REGON,
telefonu, adresu poczty elektroniczne;j,

2) podanie nazwisk oséb upowaznionych do kontaktowania si¢ z Zamawiajacym,

3) cen¢ oferty zawierajacg wszelkie koszty wykonania 1 dystrybucji materiatow
informacyjnych wyliczong zgodnie z postanowieniami Rozdziat II (Cena oferty),

4) termin wykonania zamdwienia wyrazony w dniach kalendarzowych,

5) podpisany Zalacznik nr 3.

Wszystkie koszty cenowe powinny by¢ odzwierciedlone w Formularzu oferty. Nie dopuszcza
si¢ ponoszenia dodatkowych kosztow przez Zamawiajacego na etapie realizacji zaméwienia.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty,

niezaleznie od wyniku postepowania.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT
Oferty beda oceniane wedlug ponizszego kryterium, przy spetnieniu wszystkich warunkow

przedstawionych w zaproszeniu do sktadania ofert.

Lp. | Kryterium Waga
1. Cena (CO) 80%
2. Termin (TO) 20%

Wybor najkorzystniejszej oferty bedzie dokonany na podstawie uzyskanej oceny w oparciu o

kryteria: Cena oferty i Termin.

Ocena oferty w kryterium Cena (CO) zostanie wyliczona za pomocg nastgpujacego wzoru:

Ocena ceny =80 * %[pkt]
Cena

gdzie:

Cenay;y, - najnizsza zaoferowana cena sposrod ofert podlegajgcych
ocenie,

Cena - cena badanej oferty.

Ocena oferty w kryterium Termin (TO) zostanie wyliczona za pomocg nast¢pujacego

mechanizmu:



1) w przypadku zobowigzania si¢ do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie od 13
do 14 dni kalendarzowych, Wykonawca otrzyma 0 pkt;

2) w przypadku zobowigzania si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia w terminie od 11
do 12 dni kalendarzowych, Wykonawca otrzyma 10 pkt;

3) w przypadku zobowigzania si¢ do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie do 10

dni kalendarzowych, Wykonawca otrzyma 20 pkt.

W przypadku zobowigzania si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia w terminie powyzej 14
dni kalendarzowych, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jako niespelniajagca wymagan

stawianych przez Zamawiajacego.

Wyniki z dwéch powyzszych kryteriow zostang zsumowane wedlug wzoru:

CO +TO = Ocena koncowa oferty

Zamawiajacy dokona wyboru oferty o najwyzszej liczbie uzyskanych punktow.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i1 innych kryteridéw oceny ofert, Zamawiajacy wybiera sposrod

tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza oceng w kryterium o najwyzszej wadze.

V. DATA I MIEJSCE SKEADANIA OFERT:
1. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 29.07.2025 r. (do konca dnia)
2. Oferte  nalezy przesta¢ w  formie elektronicznej na adres  email:

lukasz.chmielinski@mf.gov.pl w terminie wskazanym powyzej (zalaczone pliki powinny

by¢ zataczone w formacie umozliwiajagcym odczytanie, np. pdf).

[98)

. Wplynigcie oferty w formie elektronicznej potwierdzane zostanie poprzez wystanie maila
zwrotnego na adres nadawcy.

4. Osoba do kontaktu: fukasz Chmielinski, mail: lukasz.chmielinski@mf.gov.pl, tel.:

532 404 691.

VI. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do

dokonania zakupu.
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2. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnienia
treSci zlozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie,
oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty ze specyfikacija
istotnych warunkow zakupu, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w
Zaproszeniu i1 przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy zakupu.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od
podpisania umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte, sposréd ofert zlozonych w
postepowaniu 1 spetniajagcych wymagania Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn na
kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu. Oferentom nie przystuguje z tego tytutu
roszczenie o zwrot poniesionych kosztow, w szczeg6lnosci zwigzanych z przygotowaniem

oferty.

Pawet Zelezniak
Z-ca Dyrektora

Biura Komunikacji i Promocji

/podpisano elektronicznie/



KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych w ramach postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, ktorego wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zI netto

Zgodnie z art. 13 1 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.), dalej RODO,
Administrator informuje:

1. TOZSAMOSC I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finanséw, z ktérym mozna sig¢
kontaktowac¢ kierujac korespondencje na adres:

e ul. Swigtokrzyska 12, 00-916 Warszawa

e skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP

e poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl

2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowac kierujac
korespondencje na adres e-mail: iod@mf.gov.pl

3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu zwigzanym 2z postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 z netto, na
podstawie:

a) w stosunku do 0sob bedacych Wykonawcg oraz 0sob reprezentujacych Wykonawcow:

— art.6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na Zadanie osoby, ktorej
dane dotycza, przed zawarciem umowy;

— art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypelienia obowiazku
prawnego ciazacego na Administratorze, w szczegdlnosci w zwigzku z przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny;

b) w stosunku do osdb niebgdacych Wykonawca, a ktorych dane osobowe zostaty przekazane
przez Wykonawce:

— art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych
z prawnie uzasadnionych interesow Administratora, ktore obejmuja koniecznos¢
przetwarzania danych osobowych os6b wyznaczonych do kontaktu i realizacji umowy;

c) w stosunku do wszystkich kategorii osob:
— art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetienia obowigzku
prawnego ciazacego na Administratorze w zwiazku z przepisami ustawy z dnia
6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;
— art. 6ust. 1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiagzku prawnego

cigzacego na  Administratorze  polegajgcego na  zapewnieniu  porzadku
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1 bezpieczenstwa na terenie Ministerstwa Finansow w zwigzku z przepisami ustawy z dnia
16 grudnia 2016 r. o =zasadach zarzadzania mieniem panstwowym, ustawy
z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b 1 mienia oraz przepisami ustaw szczego6lnych.

4. 7RODLO POZYSKANIA DANYCH

Administrator informuje, ze dane osobowe 0s6b niebg¢dacych Wykonawca zostaly przekazane przez
podmiot ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia.

5. KATEGORIE ODNOSNYCH DANYCH OSOBOWYCH

Kategorie danych osobowych, ktére zostaty przekazane Administratorowi obejmuja: imi¢ i nazwisko,
numer telefonu stuzbowego, adres mailowy.

6. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH:

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do ich otrzymania na
podstawie obowigzujacych przepisow prawa. Odregbng kategori¢ odbiorcow stanowig podmioty
przetwarzajace dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczeg6élnosci te, z ktorymi zawarto
umowy na §wiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych systeméw informatycznych.

7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania
okreslonych w pkt 3 lub do momentu wygasnigcia obowigzkoéw cigzacych na Administratorze, a po
uplywie tego okresu b¢dg archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach prawa.

8. PRAWA OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo do:

e dostepu do tresci swoich danych osobowych (art. 15 RODO),

e sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),

¢ usunigcia danych, jezeli zachodzi jedna z okolicznosci okreslonych w art. 17 RODO,

e ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

e do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO),
w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa
osobom, ktorych dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. INFORMACJA O OBOWIAZKU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbednym w celu przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, a w przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty takze warunkiem
zawarcia umowy o udzielenie tego zamowienia. Niepodanie danych osobowych moze skutkowac
wadliwos$cig zlozonej oferty i jej odrzuceniem.

10. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, W TYM
PROFILOWANIU



Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie beda wykorzystywane do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o ktérym mowa
w art. 22 RODO.
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