ZARZADZENIE NR 17/2021
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA ORNETA
z dnia 20.04.2021 r.
w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu organizacyjnego Nadle$nictwa
Orneta
(znak. spr.: ZG.012.1.2021)

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzeénia 1991 roku o lasach, § 22 ust. 3
Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Parnstwowe, stanowigcego
zatacznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i
Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r., Zarzadzenia nr 90 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z 12 grudnia 2012 r. w sprawie ramowego regulaminu organizacyjnego
nadlesnictwa oraz Zarzadzenia nr 9 Nadlesniczego Nadlesnictwa Orneta z 26 [utego
2021 r. w sprawie zasad postepowania z dokumentacja i wykonywania czynnoéci
kancelaryjnych w systemie elektronicznego zarzadzania dokumentacja w biurze
Nadlesnictwa Ometa, zarzadzam co nastepuje:

§1.

§ 20 Regulaminu organizacyjnego Nadle$nictwa Orneta otrzymuje nastepujgce
brzmienie:

1. Gromadzenie, przetwarzanie i obieg dokumentacji w nadleénictwie odbywa sie
z zastosowaniem:

a. Systemu Informatycznego Lasow Panstwowych (SILP) tworzonego i
modyfikowanego uregulowaniami prawnymi Dyrektora Generalnego
lL.asow Panstwowych.

b. Systemu elektronicznego zarzgdzania dokumentacja (EZD).

2. Za prawidiowe funkcjonowanie systemoéow SILP i EZD odpowiada w
Nadlesnictwie Nadlesniczy.

3. Do zabezpieczenia prawidtowosci funkcjonowania SILP Nadlesniczy ustanawia
odpowiednio przeszkolonych administratordw systemu, zwanych dalej
administratorami.

4. Administratorzy w zakresie administrowania SILP podlegaja bezposrednio
Nadlesniczemu. :

5. Administratorzy wykonuija swoje zadania dodatkowo i rownolegle do petnionych
obowigzkow pracowniczych, wynikajacych z zakresu obowigzkow, zwigzanych
ze stanowiskami pracy, na ktdrych sg zatrudnieni.

8. Administratorzy pracujg w oparciu o dodatkowe pisemne zakresy obowiazkdw.

7. Nadle$niczy lub zastepca nadle$niczego autoryzuje uprawnienia uzytkownikow
do poszczegdlnych funkcji aplikacji oraz baz danych w systemie SILP po
uprzednim wprowadzeniu ich w SILP web przez administratora.

8. Do zabezpieczenia prawidtowosci funkcjonowania EZD Nadle$niczy ustanawia
odpowiednio przeszkolonych:



c. Koordynatora czynnosci kancelaryjnych,
d. Koordynatora systemu EZD,
e. Administratora systemu EZD.

§2.

W § 21 Regulaminu organizacyjnego Nadles$nictwa Orneta wprowadza sie ustepy 4 i
5 w nastepujgcym brzmieniu:

4. Podstawowym systemem kancelaryjnym, dokumentujgcym przebieg
zatatwiania i rozstrzygania spraw jest system elekironicznego zarzgdzania
dokumentacjg (EZD).

5. Wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania i
rozstrzygania spraw w EZD, poprzez wskazanie klas rzeczowych z jednolitego
rzeczowego wykazu akt PGL LP, ktore bedg prowadzone w systemie
tradycyjnym, okreslajg uregulowania prawne obowigzujgce w Nadlesnictwie
Orneta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od
01.03.2021 r.
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