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Ministerstwo
Spraw Zagranicznych

Numer ogtoszenia: ADK 2026A

Data ukazania sie ogtoszenia: 1 pazdziernika 2025 r.

Ministerstwo Spraw Zagranicznych w Warszawie

Szef Stuzby Zagranicznej

ogtasza nabdr w ramach

konkursu na aplikacje dyplomatyczno-konsularng 2026 (ADK 2026A)

Rozpoczecie aplikacji: 2 marca 2026 r.

Poczatek konkursu: 1 grudnia 2025 r.

Limit przyjec: 35 oséb

Stopien wypetnienia limitu na dzien ogtoszenia konkursu: 0 %

Gtéwne obowiagzki aplikanta

1.

ukonczenie programu szkolen w ramach aplikacji dyplomatyczno-
konsularnej,

odbycie stazu zawodowego w MSZ oraz w placéwce zagranicznej,
ukonczenie stuzby przygotowawczej w stuzbie cywilnej,

udziat w innych szkoleniach lub kursach przewidzianych przez kierownika
aplikacji,

przygotowanie sie i przystgpienie do egzaminu dyplomatyczno-
konsularnego,

przygotowanie pracy pisemnej na temat wyznaczony przez kierownika
aplikacji.

Wymagania stawiane kandydatom

1. obywatelstwo polskie,

2. wyksztatcenie wyzsze magisterskie lub réwnorzedne,

3. znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej C1,

4. znajomosc drugiego jezyka obcego na poziomie co najmniej B2,
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5. zdolno$¢ fizyczna i psychiczna do dtugotrwatej stuzby w placéwkach
zagranicznych, w warunkach wymagajacych szczegdlnej dyscypliny i
dyspozycyjnosci,

6. nieskazanie prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub umysine
przestepstwo skarbowe,

7. gotowos¢ do podjecia zadan w dowolnej placéwce zagranicznej
Rzeczypospolitej Polskiej, w dowolnym kraju i w dowolnym czasie,

8. korzystanie z petni praw publicznych.

Wymagane dokumenty

1. wniosek o przyjecie na aplikacje dyplomatyczno-konsularng (elektronicznie
lub poczts tradycyjng zgodnie ze wzorem),

2. kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie tytutu magistra lub
rownorzednego,

3. w przypadku ukonczenia studidw magisterskich na uczelni zagranicznej
kopia dokumentu potwierdzajgcego uznawalnos¢ dyplomu w Polsce,
zgodnie z informacjg dostepng na stronie internetowej Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej (Uwaga: konieczne jest przedstawienie pisemnej
informacji o zagranicznym dyplomie, a nie jedynie wydruku z kwalifikatora;
we wniosku do NAWA w punkcie ,Cel uznania dokumentu w Polsce” nalezy
wpisac nabdr na aplikacje dyplomatyczno-konsularng i ostateczny termin na
ztozenie wniosku; termin oczekiwania na informacje moze by¢ wydtuzony),

4, w przypadku ztozenia wniosku przed uzyskaniem tytutu magistra lub
rownorzednego - oswiadczenie o terminie obrony pracy magisterskiej albo
o terminie uzyskania dokumentéw potwierdzajacych wskazane kwalifikacje,

5. kopia certyfikatu znajomosci jezyka angielskiego na poziomie co najmniej
C1 (Uwaga: wykaz dokumentéw uznawanych przez MSZ potwierdzajacych
znajomosc¢ jezyka obcego znajduje sie w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 25 stycznia 2022 r. w sprawie badan lekarskich oraz
dokumentéw  potwierdzajacych  spetniania  niektérych  warunkéow
wymaganych do nadania stopnia dyplomatycznego (Dz.U.2022 poz. 256,
Dz.U. 2023 poz. 1714)),

6. kopia certyfikatu znajomosci jezyka obcego innego niz angielski na poziomie
co najmniej B2,

7. poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajgce do dostepu do informacji
niejawnych oznaczonych klauzulg ,poufne” lub zgoda na poddanie sie
postepowaniu sprawdzajagcemu,

8. oswiadczenie:

a) o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

b) o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

c) o korzystaniu z petni praw publicznych,

d) o gotowosci do podjecia zadan w dowolnej placéwce zagranicznej
Rzeczypospolitej Polskiej, w dowolnym kraju i w dowolnym czasie,

e) o wyrazeniu zgody na poddanie sie postepowaniu sprawdzajacemu
zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1209),
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f) dotyczace pracy lub stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa lub
wspotpracy z tymi organami zgodnie z ustawg z dnia 18 pazdziernika
2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentow
(Dz.U.z 2024 r. poz. 1632, 1897 i 1940),

g) dotyczace ksztatcenia lub prowadzenia dziatalnosci naukowej w
zagranicznym podmiocie systemu szkolnictwa wyzszego i nauki, o
ktérym mowa w art. 5a. ust. 1 ustawy,

h) o prawdziwosci informacji podanych we wniosku,

i) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach
niezbednych do przeprowadzenia naboru na aplikacje dyplomatyczno -
konsularng zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 2 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.).

Etapy konkursu:

1.

test wiedzy ogdlnej, obejmujacy zagadnienia dotyczace: historii Polski i
historii powszechnej; aktualnych probleméw politycznych, gospodarczych i
spotecznych na swiecie; gtéwnych kierunkéw polskiej polityki zagranicznej,
w szczegblnosdci zagranicznej polityki gospodarczej, historycznej i
kulturalnej; wybranych zagadnien z prawa miedzynarodowego, prawa
konstytucyjnego, ekonomii i gospodarki,

badanie predyspozycji i przydatnosci kandydatéw do pracy w stuzbie
zagranicznej (w szczegdlnosci badanie umiejetnosci  przywddczych,
komunikacji, wspoétpracy i odpornosci na stres oraz badanie umiejetnosci
analizowania i rozwigzywania problemow), w tym testy psychologiczne,
rozmowa kwalifikacyjna, w tym sprawdzenie stopnia postugiwania sie
jezykiem angielskim.

Przed przystgpieniem do rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci do niej
zakwalifikowani sg poddani badaniu stanu zdrowia fizycznego i psychicznego.

UWAGA

Szczegbétowy tryb i zasady przeprowadzenia konkursu na aplikacje
dyplomatyczno-konsularng okresla rozporzadzenie Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 19 stycznia 2022 roku w sprawie naboru na aplikacje
dyplomatyczno-konsularng (Dz.U. z 2022 r. poz. 191, Dz.U. z 2025 r. poz.
1269).

Do konkursu zostang dopuszczone osoby, ktore spetnia wymagania
okreslone w ogtoszeniu, ztozg w terminie komplet wymaganych



dokumentéw oraz prawidtowo wypetniony wniosek o przyjecie na aplikacje
dyplomatyczno-konsularna.

e Osoby, ktoére sktadajgc  wniosek nie przedstawity dokumentu
potwierdzajacego posiadanie wyksztatcenia wyzszego magisterskiego lub
rownorzednego, s zobowigzane przedtozy¢é komisji kopie takiego
dokumentu najpdzniej w dniu rozpoczecia pierwszego etapu konkursu.

e Do wniosku mozna dotaczy¢ kopie innych dokumentdéw potwierdzajgcych
kwalifikacje przydatne w stuzbie zagranicznej, w szczegdblnosci wiecej
certyfikatéw jezykdw obcych niz dwa wymagane.

e Majac na uwadze potrzeby kadrowe MSZ i placéwek zagranicznych komisja
konkursowa moze preferowaé na pdzniejszych etapach kandydatéw
posiadajacych znajomosé jezykdw obcych tzw. rzadkich oraz wyksztatcenie
prawnicze i ekonomiczne.

Wazne informacje dotyczace aplikacji dyplomatyczno-konsularnej ADK 2026A

Podjecie aplikacji wiaze sie z zatrudnieniem w MSZ na czas okreslony 1 roku;
oferowany mnoznik kwoty bazowej dla korpusu stuzby cywilnej wynosi 2,4
(kwotowo: 6623,93 zt bruttol.)

Aplikacja konczy sie egzaminem dyplomatyczno-konsularnym. Ztozenie egzaminu z
wynikiem pozytywnym oraz wykazanie sie potwierdzong znajomoscia dwédch
jezykdéw obcych wigze sie z nadaniem stopnia dyplomatycznego i wyznaczeniem
stanowiska zgodnie z potrzebami stuzby zagranicznej w Polsce lub za granica.
Ostateczne decyzje w tych sprawach w odniesieniu do poszczegdlnych
absolwentéw aplikacji podejmuje Szef Stuzby Zagranicznej.

Uprzejmie prosimy o ztozenie kompletu dokumentéw w terminie do 24
pazdziernika 2025 r. w jednej z dwdch form:

1) elektronicznie (preferowane) - za posrednictwem kwestionariusza
on-line:
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx
?WeblD=09c4cfa7e63443dcad584ce3207a9865

lub

2) tradycyjnie (w wersji papierowej) - ztozenie na dziennik podawczy
(czynny w godzinach 8.30 - 16.00, przerwa 12:00-12:30)
lub
przestanie za posrednictwem operatora pocztowego na adres:

1 Wyliczenie wynagrodzenia zasadniczego na dzieri publikacji ogtoszenia na podstawie kwoty
bazowej obowigzujgcej w 2025 r. w wysokosci 2759,97 ztotych
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Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Biuro Kapitatu Ludzkiego

Al. J. Ch. Szucha 23

00-580 Warszawa

z dopiskiem na kopercie oraz w aplikacji: ADK 2026A

O przyjeciu zgtoszenia decyduje data wptywu dokumentéow do MSZ. Ministerstwo
nie przyjmuje zgtoszen za posrednictwem poczty mailowe;.

W przypadku pytan/watpliwosci prosimy o kontakt telefoniczny +48 (22) 523 8751
lub e-mail: NaborADK@msz.gov.pl

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych kandydatéw biorgcych udziat w
konkursie na aplikacje dyplomatyczno-konsularng w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych

Niniejsza informacja stanowi wykonanie obowigzku okre$lonego w art. 13 ust. 1i 2
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,RODO” (Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016 r., s.
1 oraz Dz. Urz. UE L 127 2 23.05.2018 r,, s. 2).

1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, Pani/ Pana danych
osobowych jest Minister Spraw Zagranicznych z siedzibg w Polsce, w
Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23, natomiast wykonujgcym obowigzki
administratora jest Dyrektor Biura Kapitatu Ludzkiego.

2. W MSZ i placéwkach zagranicznych powotano Inspektora Ochrony Danych
(IOD).

Dane kontaktowe IOD:
adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa
adres e-mail: iod@msz.gov.pl

3. Dane sg przetwarzane s3 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z
ustawg z dnia 21 stycznia 2021 r. o stuzbie zagranicznej w celu
przeprowadzenia naboru w ramach aplikacji dyplomatyczno - konsularnej.

4, Dane osobowe kandydatéw beds przetwarzane w przypadku oséb
niezakwalifikowanych przez okres 5 lat. Dane o0séb przyjetych na aplikacje - w
zwigzku z zawarciem umowy o prace - 10 lat od dnia ustania stosunku pracy, a
nastepnie beda przechowywane w celach archiwalnych, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
oraz przepisami wewnetrznymi MSZ wynikajgcymi z przepiséw ww. ustawy.



10.

11.

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do podjecia dziatan przez
administratora wynikajacych z przepisow prawa. Konsekwencjg niepodania
danych bedzie brak mozliwosci uczestnictwa w aplikacji.

Dostep do danych posiadaja wytacznie uprawnieni pracownicy Ministerstwa
Spraw Zagranicznych.

Dane osobowe moga by¢ udostepniane osobom lub podmiotom trzecim
uprawnionym do dostepu do nich na podstawie obowigzujacych przepiséw
prawa. Odrebng kategorie odbiorcéw stanowig podmioty przetwarzajgce dane
osobowe na zlecenie Administratora, w szczegdlnosci w zwigzku z podpisanymi
umowami, np. dostawcy ustug IT.

Dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, ani do organizacji
miedzynarodowej.

Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguja prawa do kontroli przetwarzania
danych, okreslone w art. 15-19 RODO, w szczegdlnosci prawo dostepu do
tresci swoich danych i ich sprostowania, prawo do usuniecia danych oraz
ograniczenia ich przetwarzania oraz w art. 21 (prawo do sprzeciwu), o ile bedg
miaty zastosowanie.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, ktéry
bedzie miat wptyw na podejmowanie decyzji mogacych wywotac skutki prawne
lub w podobny sposéb istotnie na nig wptynaé. Dane nie bedg poddawane
profilowaniu.

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego
na adres:

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Moniuszki 1A
00-014 Warszawa



