Zarzadzenie Nr 29/2024

Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Gdansku
z dnia 12.11.2024 roku

w sprawie zmiany tresci Regulaminu Organizacyjnego biura
Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Gdansku

Zn. spr.: DA.012.3.2024

Na podstawie art. 34 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz.U. z 2024 r. poz. 530), § 17
i § 21 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe stanowigcego zatgcznik do
Zarzqdzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja
1994 r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe oraz
Zarzgdzenia nr 94 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 17 grudnia 2012 r. w sprawie
ramowego regulaminu organizacyjnego biura Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych (znak: EO-
0110-1/2012), zmienionego Zarzgdzeniem nr 36 DGLP z dnia 19.10.2017 r. w sprawie zmiany
zarzgdzen dotyczgcych ramowych regulaminow organizacyjnych jednostek organizacyjnych Lasow
Panstwowych — biura Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych oraz nadlesnictwa (znak:
OR.013.35.2017) oraz Zarzgdzenia nr 35 DGLP z dnia 10.10.2017 r. w sprawie stanowiska pracy
brakarza regionalnego w regionalnych dyrekcjach Lasow Panstwowych oraz doskonalenia
zawodowego  pracownikow  tworzqcych stuzbe brakarskg w Lasach Panstwowych (znak:
ZD.7603.3.2017) oraz Zarzgdzenia nr 31 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 18.09.
2017 r w sprawie zasad funkcjonowania i zasad bezpieczenstwa systemu informatycznego
w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe (znak: OL0413.13.2017; z pozn. zm.)

— zarzgdzam co nastepuje:

§1

W  ,Regulaminie organizacyjnym biura Regionalnej Dyrekcji Laséow Panstwowych
w Gdansku” stanowigcym zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 23/2024 w sprawie ustalenia tresci
Regulaminu Organizacyjnego biura Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Gdansku
zn. spr.: DA.012.3.2024 wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. W §26 dodaje si¢ ust.25a o tresci:

Zakup na potrzeby komorek organizacyjnych biura RDLP artykuléw biurowych oraz
prowadzenie dystrybucji i ewidencji ich rozchodu.

2. W §30 ust. 5 zamienia si¢ slowa: Wojewddzkim Sztabem Wojskowym, Wojskowg
Komendg Uzupetnien i na wyrazenie: terenowymi organami wykonawczymi Ministra
Obrony Narodowej w sprawach rekrutacji, operacyjno-obronnych i administracji
niezespolonej oraz, 1 tym samym otrzymuje on brzmienie:



Wspoélpraca z terenowymi organami wykonawczymi Ministra Obrony Narodowej
w sprawach rekrutacji, operacyjno-obronnych i administracji niezespolonej oraz
jednostkami  wojskowymi na szczeblu wojewodzkim ww. zakresie. Wspodlpraca z
wlasciwymi organami wojskowymi, zespotami zarzadzania kryzysowego i innymi w
zakresie spraw obronnych, gospodarczo - obronnych i kryzysowych — prowadzenie
biezacej dziatalnosci zwigzanej z planami dziatania w zakresie zarzadzania kryzysowego
oraz ochrony ludnosci i nadzor nad realizacjg tych zadan w nadle$nictwach.

We wstepie §40 wykresla sie¢ wyrazenie: materialy biurowe 1 otrzymuje on brzmienie:

Wydziatl Infrastruktury Lesnej — [EL]

Prowadzi sprawy z zakresu inwestycji oraz remontdéw infrastruktury budownictwa
ogolnego, drogowego, wodnego, transportowego oraz wspiera 1 nadzoruje jednostki
organizacyjne w tym zakresie. Wydziat koordynuje sprawy zwigzane z zamawianiem robot
budowlanych, dostaw 1 ustug na potrzeby RDLP, nadzoruje gospodarke lokalowsg
w podleglych jednostkach. Realizuje caloksztalt spraw zwigzanych z administrowaniem
srodkami transportowymi, zaopatrywaniem w inwestycyjne $rodki techniczne oraz spraw
zwigzanych z bezpieczenstwem ppoz. budynku i posesji RDLP w Gdansku. Wydziat
prowadzi catoksztalt spraw zwigzanych z administrowaniem majatkiem RDLP, w tym
pomieszczeniami biurowymi, zaopatrywaniem pracownikow w wyposazenie niskocenne
typu meble, $rodki techniczne oraz pozostaly sprzet, z wytaczeniem sprzgtu IT. Do zadan
Wydzialu w szczego6lnosci nalezy (...).

W §40 ust. 38 otrzymuje brzmienie:

Zakup na potrzeby biura RDLP artykulow sanitarnych oraz prowadzenie dystrybucji
1 ewidenc;ji ich rozchodu.

§2

Pozostale zapisy Regulaminu oraz Zarzadzenia Nr 23/2024 pozostaja bez zmian.

§3

Wdrozenie Regulaminu nastapi do dnia 2 grudnia br. i bgdzie obejmowalo miedzy innymi

nastgpujace czynnosci:

1.

2.

Kierownicy komorek organizacyjnych zapoznaja pracownikdw z trescig niniejszego
zarzadzenia.

Nastgpi protokolarne przekazanie okreslonych grup i rodzajow spraw oraz stosownej
dokumentacji, w przypadkach ich przesuni¢¢ miedzy komodrkami organizacyjnymi,
zgodnie

z obowigzujagcym Zarzadzeniem Dyrektora RDLP w Gdansku nr 25/2017 z dn.
12. 06.2017 r., znak spr.: DO.186.3.2017 (z p6zn. zm.).
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3. Nastgpi archiwizacja spraw zakonczonych, w przypadkach ich przesuni¢¢ migdzy
komorkami organizacyjnymi, zgodnie z obowiazuja Instrukcja Kancelaryjna.

4. Kierownicy pionéw opracuja zakresy czynno$ci dla kierownikéw poszczegdlnych
komorek organizacyjnych.

5. Kierownicy komorek organizacyjnych dostosujg zakresy czynnosci dla podleglych
pracownikow.

6. Nastgpi zmiana Regulaminu kontroli wewne¢trznej biura RDLP, stosownie do zmian
zawartych
w niniejszym Regulaminie.

7. Uaktualnione zakresy czynnosci wg Formularza stanowiacego zafgcznik nr 3 do
Zarzadzenia
Nr 23/2024 w sprawie ustalenia tresci Regulaminu Organizacyjnego biura Regionalnej
Dyrekeji Lasow Panstwowych w Gdansku wraz z wykazem zastepstw oraz protokoty
przekazania agend, o ktérych mowa w ust. 2., nalezy przekaza¢ do Zespotu Kadr i Szkolen.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 13 listopada 2024 r.

Marek Kowalewski

Dyrektor
/podpisano elektronicznie/
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