
Zarządzenie Nr 29/2024

Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasów Państwowych w Gdańsku
z dnia 12.11.2024 roku

w sprawie zmiany treści Regulaminu Organizacyjnego biura 
Regionalnej Dyrekcji Lasów Państwowych w Gdańsku

                                               Zn. spr.: DA.012.3.2024

Na podstawie art. 34 ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach (Dz.U. z 2024 r. poz. 530), § 17 
i § 21 Statutu Państwowego Gospodarstwa Leśnego Lasy Państwowe stanowiącego załącznik do 
Zarządzenia nr 50 Ministra Ochrony Środowiska, Zasobów Naturalnych i Leśnictwa z dnia 18 maja 
1994 r. w sprawie nadania Statutu  Państwowemu Gospodarstwu Leśnemu Lasy Państwowe oraz 
Zarządzenia nr 94 Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 17 grudnia 2012 r. w sprawie 
ramowego regulaminu organizacyjnego biura Regionalnej Dyrekcji Lasów Państwowych (znak: EO-
0110-1/2012), zmienionego Zarządzeniem nr 36 DGLP z dnia 19.10.2017 r. w sprawie zmiany 
zarządzeń dotyczących ramowych regulaminów organizacyjnych jednostek organizacyjnych Lasów 
Państwowych – biura Regionalnej Dyrekcji Lasów Państwowych oraz nadleśnictwa (znak: 
OR.013.35.2017) oraz Zarządzenia nr 35 DGLP z dnia 10.10.2017 r. w sprawie stanowiska pracy 
brakarza regionalnego w regionalnych dyrekcjach Lasów Państwowych oraz doskonalenia 
zawodowego pracowników tworzących służbę brakarską w Lasach Państwowych (znak: 
ZD.7603.3.2017) oraz Zarządzenia nr 31 Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia  18.09. 
2017 r w sprawie zasad funkcjonowania i zasad bezpieczeństwa systemu informatycznego
w Państwowym Gospodarstwie Leśnym Lasy Państwowe (znak: OI.0413.13.2017; z późn. zm.) 
– zarządzam co następuje:

§1

W „Regulaminie organizacyjnym biura Regionalnej Dyrekcji Lasów Państwowych 
w Gdańsku” stanowiącym załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 23/2024 w sprawie ustalenia treści 
Regulaminu Organizacyjnego biura Regionalnej Dyrekcji Lasów Państwowych w Gdańsku 
zn. spr.: DA.012.3.2024 wprowadza się następujące zmiany:

1. W §26 dodaje się ust.25a o treści:

Zakup na potrzeby komórek organizacyjnych biura RDLP artykułów biurowych oraz 
prowadzenie dystrybucji i ewidencji ich rozchodu.

2. W §30 ust. 5 zamienia się słowa:  Wojewódzkim Sztabem  Wojskowym,  Wojskową 
Komendą Uzupełnień i na wyrażenie: terenowymi organami wykonawczymi Ministra 
Obrony Narodowej w sprawach rekrutacji, operacyjno-obronnych i administracji 
niezespolonej oraz, i tym samym otrzymuje on brzmienie:
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Współpraca  z  terenowymi organami wykonawczymi Ministra Obrony Narodowej 
w sprawach rekrutacji, operacyjno-obronnych i administracji niezespolonej oraz 
jednostkami   wojskowymi  na  szczeblu wojewódzkim ww. zakresie. Współpraca z  
właściwymi  organami  wojskowymi,  zespołami  zarządzania  kryzysowego  i  innymi w  
zakresie  spraw  obronnych,  gospodarczo - obronnych i  kryzysowych – prowadzenie 
bieżącej działalności związanej z planami działania w zakresie zarządzania kryzysowego 
oraz ochrony ludności i nadzór nad realizacją tych zadań w nadleśnictwach.

3. We wstępie §40 wykreśla się wyrażenie: materiały biurowe i otrzymuje on brzmienie:

Wydział Infrastruktury Leśnej – [EL]
Prowadzi sprawy z zakresu inwestycji oraz remontów infrastruktury budownictwa 
ogólnego, drogowego, wodnego, transportowego oraz wspiera i nadzoruje jednostki 
organizacyjne w tym zakresie. Wydział koordynuje sprawy związane z zamawianiem robót 
budowlanych, dostaw i usług na potrzeby RDLP, nadzoruje gospodarkę lokalową 
w podległych jednostkach. Realizuje całokształt spraw związanych z administrowaniem 
środkami transportowymi, zaopatrywaniem  w inwestycyjne środki techniczne oraz spraw 
związanych z bezpieczeństwem ppoż. budynku i posesji RDLP w Gdańsku. Wydział 
prowadzi całokształt spraw związanych z administrowaniem majątkiem RDLP, w tym 
pomieszczeniami biurowymi, zaopatrywaniem pracowników w wyposażenie niskocenne 
typu meble, środki techniczne oraz pozostały sprzęt, z wyłączeniem sprzętu IT. Do zadań 
Wydziału w szczególności należy (…).

4. W §40 ust. 38 otrzymuje brzmienie:

Zakup na potrzeby biura RDLP artykułów sanitarnych oraz prowadzenie dystrybucji 
i ewidencji ich rozchodu.

§2

Pozostałe zapisy Regulaminu oraz Zarządzenia Nr 23/2024 pozostają bez zmian.

§3

Wdrożenie Regulaminu nastąpi do dnia 2 grudnia br. i będzie obejmowało między innymi 
następujące czynności:

1. Kierownicy komórek organizacyjnych zapoznają pracowników z treścią niniejszego 
zarządzenia.

2. Nastąpi protokolarne przekazanie określonych grup i rodzajów spraw oraz stosownej 
dokumentacji, w przypadkach ich przesunięć między komórkami organizacyjnymi, 
zgodnie 
z obowiązującym Zarządzeniem Dyrektora RDLP w Gdańsku nr 25/2017 z dn. 
12. 06.2017 r., znak spr.: DO.186.3.2017 (z późn. zm.).
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3. Nastąpi archiwizacja spraw zakończonych, w przypadkach ich przesunięć między 
komórkami organizacyjnymi, zgodnie z obowiązują Instrukcją Kancelaryjną.

4. Kierownicy pionów opracują zakresy czynności dla kierowników poszczególnych 
komórek organizacyjnych.

5. Kierownicy komórek organizacyjnych dostosują zakresy czynności dla podległych 
pracowników.

6. Nastąpi zmiana Regulaminu kontroli wewnętrznej biura RDLP, stosownie do zmian 
zawartych 
w niniejszym Regulaminie.

7. Uaktualnione zakresy czynności wg Formularza stanowiącego załącznik nr 3 do 
Zarządzenia 
Nr 23/2024 w sprawie ustalenia treści Regulaminu Organizacyjnego biura Regionalnej 
Dyrekcji Lasów Państwowych w Gdańsku wraz z wykazem zastępstw oraz protokoły 
przekazania agend, o których mowa w ust. 2., należy przekazać do Zespołu Kadr i Szkoleń.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od 13 listopada 2024 r.

Marek Kowalewski
Dyrektor
/podpisano elektronicznie/
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