DZIENNIK URZEDOWY
MINISTRA CYFRYZACJI

Warszawa, dnia 28 grudnia2022r.
Poz. 24

ZARZADZENIE NR 20
MINISTRA CYFRYZACIJID
z dnia 28 grudnia 2022 r.

w sprawie zasad udzielania, rozliczania i kontroli wykonania dotacji celowych i dotacji

podmiotowych udzielanych przez Ministra Cyfryzacji

Na podstawie art. 34 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow

(Dz.U.z2022r. poz. 1188) zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

§ 1. 1. Zarzadzenie okre$la zasady udzielania, rozliczania i kontroli wykonania dotacji
celowych i dotacji podmiotowych udzielanych przez Ministra Cyfryzacji, na podstawie:
1) ustawy z dnia 30 kwietnia 2010r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2022 r. poz. 498);
2) ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej (Dz. U.
22022 r. poz. 2454);
3) ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988,

z pozn. zm.?);

Y Minister Cyfryzacji kieruje dziatem administracji rzgdowej — informatyzacja, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 pazdziemnika 2020 r. w sprawie szczegdétowego zakresu
dziatania Ministra Cyfryzacji(Dz. U. poz.1716).

2 Zmianytekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2022 r.poz. 1002, 1768, 1783,
2589,2600i2642.



4)

5)

6)

7)

8)
9)

ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. 22021 . poz. 2070 orazz 2022 r. poz. 1087);

ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie
(Dz.U.z2022r.poz. 1327, 12651 1812);

ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2022
r.poz. 1863 12666);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634,
z pozn. zm.Y);

ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow;

ustawy z dnia 14 pazdziernika 2021 r. o zmianie ustawy o dowodach osobistych oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1978 orazz 2022 1. poz. 583).

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Minister moze podja¢decyzje o odstapieniu

od stosowania zarzadzenia, w calosci lub w cz¢$ci, w zakresie udzielania, rozliczania lub

kontroli wykonania dotacji celowych i dotacji podmiotowych. Zawarcie umowy bez

koniecznos$ci stosowania zarzgdzenia nie zwalnia wilasciwej komorki organizacyjnej od

stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w

szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych.

1)

2)

3)
4)
5)

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéremu zostato zlecone zadanie
publiczne 1 z ktérym zawarta zostala umowa o udzielenie dotacji na realizacj¢ zadania
publicznego albo podmiot, ktoremu jest udzielana dotacja podmiotowa;

Kancelarii — nalezy przez to rozumie¢ Kancelari¢ Prezesa Rady Ministrow obstugujaca
Ministra Cyfryzacji,

BOIN — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Ochrony Informacji Niejawnych Kancelarii;
BBF2 —nalezy przez to rozumie¢ Biuro Budzetowo-Finansowe cz¢$¢ 27 Kancelarii;
decyzji — nalezy przez to rozumie¢ decyzj¢ Ministra, wydawang w przypadku zadan,
o ktorych mowa w art. 37 ust. 1-2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach

badawczych, ktdra stanowi podstawe do zawarcia umowy;

®  Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. 22022 r.p0z.1692,1725, 1747,

1768,1964i2414.



6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

dotacji—nalezy przez to rozumie¢ $srodki w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych, ktorych dysponentem jest Minister, w tym:

a) dotacje celowe — §rodki w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. a, b i e lub art. 127
ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

b) dotacje podmiotowe — srodki w rozumieniu art. 131 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych, pochodzace z budzetu panstwa;

DRC —nalezy przez to rozumie¢ Departament Regulacji Cyfrowych Kancelarii;

dniach roboczych — nalezy przez to rozumie¢ dni od poniedziatku do piatku, z

wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w Rzeczypospolitej Polskiej;

Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Cyfryzacjilub dzialajacego zupowaznienia

sekretarza stanu albo podsekretarza stanu w Kancelarii,

postepowaniu dotacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ procedure zlecania realizacji zadan

publicznychalbo dofinansowania dziatalnos$cibiezacej przez Ministra, rozpoczynajaca si¢

wnioskiem o jej wszczecie, a konczacg si¢ zatwierdzeniem rozliczenia przyznanej dotacji;

sprawozdaniu — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdanie czg$ciowe 1 sprawozdanie

koncowe;

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych;

umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe dotacji celowej zgodnie z art. 150 ustawy

iumowe dotacji podmiotowej, zawartg z beneficjentem na dofinansowanie zadan lub

dziatalnosci, o ktérych mowa w ustawach wymienionych w § 1 ust. 1;

wlasciwej komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wlasciwg merytorycznie

komorke organizacyjna Kancelarii, ktorej dyrektor lub zastgpca dyrektora wystepuje

z wnioskiem o wszczecie postepowania dotacyjnego.
Rozdziat 2
Wszczecie postepowania dotacyjnego

§ 3. 1. Postepowanie dotacyjne wszczyna si¢ na wniosek sporzadzony przez wiasciwg

komorke organizacyjng, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalacznikunr 1 do zarzadzenia.

1
2)
3)

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:

okreslenie beneficjenta, ktéremu ma by¢ udzielona dotacja;

zakres przedmiotowy realizowanego zadania;

wskazanie i uzasadnienie celowosci i efektywno$ci dokonywania wydatkéw, w tym

spodziewane efekty w stosunku do planowanych kosztow;



4) wskazanie i uzasadnienie spelnienia przestanek ustawowych do zlecenia zadania;

5) wskazanie posiadanego przez beneficjenta doswiadczenia oraz posiadanych zasobow,
uzasadniajacych zlecenie mu zadania;

6) opis dlugofalowych efektow realizowanego zadania — w przypadku zadan realizowanych
W sposob ciagly;

7) wnioskowana kwotg dotacji wraz z harmonogramem i kosztorysem realizacji zadania;

8) Zrédlo finansowania dotacji (cz¢$¢ budzetowa, dzial, rozdziatl, paragraf klasyfikacji
budzetowej, obszar projektu).
3. Przedmiotem wniosku moze by¢ tylko jedno zadanie, a w przypadku dotacji

podmiotowej dofinansowanie dziatalnosci biezacej.

4. Za kompletnos¢ wniosku odpowiada wlasciwa komorka organizacyjna.

§ 4. 1. Wiasciwa komorka organizacyjna:
1) uzgadnia z beneficjentem, pod wzgledem merytorycznym, szczegétowy zakres zadania,
kosztorys jego realizacji, tres¢ wniosku oraz projekt umowy;
2) opracowuje sporzadzony zgodnie z § 3 ust. 1-3 wniosek, projekt umowy oraz projekt
decyzji (jesli dotyczy).
2. Wlasciwa komorka organizacyjna przekazuje do DRC:
1) uzgodniony z beneficjentem wniosek oraz projekt umowy,
2) projektdecyzji (jesli dotyczy)
—w celu weryfikacji pod wzgledem formalno-prawnym.
3. DRC przekazuje do wilasciwej komorki organizacyjnej zweryfikowany wniosek,
projekt umowy oraz projekt decyzji (jesli dotyczy).
4. Wiasciwa komorka organizacyjna przekazujedo BOIN projektumowy, zweryfikowany
zgodnie z ust. 2 pkt 2, celem weryfikacji pod wzglgdem ochrony i bezpieczenstwa informacji.
5. Po otrzymaniu zweryfikowanych, zgodnie z ust. 2 1 4 dokumentow, wtasciwa komorka
organizacyjna przekazuje je do BBF2 celem ich weryfikacji pod wzglgdem formalno-
-rachunkowym oraz dokonania kontroli zgodno$ci wydatku z planem finansowym (projektem
planu finansowego) przez Gtéwnego Ksiegowego, Dysponenta I Stopnia czgsci27.
6. W przypadku konieczno$ci zmiany planu finansowego (projektu planu finansowego),
wilasciwa komorka organizacyjna wystepuje z wnioskiem do BBF2 o przygotowanie

wlasciwych zmian w planie finansowym (projekcie planu finansowego).

§ 5. Po uzgodnieniu wniosku oraz projektu umowy z beneficjentem, DRC, BOIN oraz

BBF2, a takze projektu decyzji (jesli dotyczy) z DRC oraz BBF2, wlasciwa komorka



organizacyjna przedktada wniosek wrazz projektem umowyiprojektem decyzji (jesli dotyczy),

do Ministra w celu zatwierdzenia wniosku oraz podpisania decyzji (jesli dotyczy).

§ 6. Zatwierdzony przez Ministra wniosek oraz podpisana przez Ministra decyzja (jesli

dotyczy), stanowig podstawe do zlecenia beneficjentowi realizacji zadania i zawarcia umowy.

§ 7. 1. Umowa zawierana jest w imieniu Ministra przez dyrektora lub zast¢pce dyrektora
wlasciwej komorki organizacyjnej, dziatajacego na podstawie upowaznienia Ministra.

2. Przed podpisaniem, umowa jest parafowana przez radc¢ prawnego zatrudnionego
w DRC oraz Gtownego Ksiggowego, Dysponenta I Stopnia cz¢sci 27, w zakresie wstepnej
kontroli, o ktorej mowa w art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy. Za parafowanie umowy uwaza si¢ takze
akceptacje umowy wyrazong przez osoby wskazane w zdaniu pierwszym w elektronicznym
systemie zarzadzania dokumentacjg funkcjonujacym w Kancelarii, pod warunkiem, ze
akceptacja ta znajduje swoje potwierdzenie w metadanych do umowy.

3. Wniosek oraz decyzja (jesli dotyczy), stanowig zataczniki do umowy.

4. Za kompletno$¢ projektu umowy oraz zatacznikow odpowiada wiasciwa komorka
organizacyjna.

5. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach umowa moze zosta¢ podpisana po
rozpoczeciu realizacji zadania okreslonego w zatwierdzonym wniosku lub podpisanej przez

Ministra decyzji (jesli dotyczy), ale przed zakonczeniem jego realizacji.

§ 8. 1. Umowg zawartg na pismie utrwalonym w postaci papierowej sporzadzasi¢ w trzech
egzemplarzach, z ktorych:
1) jeden przeznaczony jest dla beneficjenta;
2) dwa przeznaczone sg dla Ministra:

a) jeden zaakceptowany przez radcg¢ prawnego zatrudnionego w DRC oraz Gtéwnego
Ksiggowego, Dysponenta I Stopnia czesci 27 wlasciwa komorka organizacyjna
przekazuje do BBF2 w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy,

b) drugi pozostaje we wlasciwej komorce organizacyjnej.

2. Do oryginatu umowy przekazywanej do BBF2, wlasciwa komorka organizacyjna

zatgcza potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopie zatwierdzonego wniosku oraz kopie

podpisanej decyzji (jesli dotyczy).

§ 9. Umowe zawartg na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzong
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym,
wlasciwa komorka organizacyjna udostepnia beneficjentowi oraz BBF2, w terminie 2 dni

roboczych od dnia jej zawarcia.



§ 10. Rejestr umow prowadzi BBF2.

§ 11. Zmiana umowy dokonywana jest zgodnie z zasadami okre§lonymi odpowiednio w
§ 3—-§ 9 1 wymaga utrwalenia na pi§mie w postaci papierowej albo elektronicznej, pod rygorem
niewaznoscl.

§ 12. Do wszczgcia postepowania dotacyjnego w celu udzielenia dotacji podmiotowej

stosuje si¢ § 3—§ 11 oraz przepisy rozdziatu 3.
Rozdziat 3
Nadzoér i kontrola nad realizacja umowy oraz rozliczenie dotacji

§ 13. 1. Wlasciwa komorka organizacyjna prowadzi nadzor i kontrole nad realizacja
umowy, w sposob okreslony w umowie.

2. Przedmiotem nadzoru i kontroli jest w szczegdlnosci prawidlowos¢ wykorzystania
udzielonej dotacji, pod wzgledem zgodnosci z przeznaczeniem, a takze ocena relacji migdzy
wysokoscig wykorzystanej dotacji, a stopniem realizacji zadan przewidzianych do

sfinansowania dotacjg.

§ 14. 1. Rozliczenie dotacji polega na dokonaniu kontroli i oceny realizacji zadania pod
wzgledem merytorycznym i finansowym, w szczegolnosci:
1) stanu realizacji zadania;
2) efektywnosci, rzetelnosci i jakos$ci wykonania zadania;
3) prawidlowosci wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania;
4) prowadzenia dokumentacji okre§lonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.
2. Rozliczenie dotacji odbywa si¢ na podstawie informacji zawartych w sprawozdaniu
czesciowym i1 sprawozdaniu koncowym z wykonania zadania, w szczegdlno$ci w opisie
wykonania zadania przedtozonym przez beneficjenta. Beneficjent sktada sprawozdanie
czgSciowe oraz sprawozdanie koficowe z wykonania zadania w terminach okre$lonych
w umowie dotacji.
3. Wzér sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 2, okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.
4. Wlasciwa komorka organizacyjna dokonuje kontroli i oceny realizacji zadania pod
wzgledem merytorycznym, w terminie 5 dni roboczych od dnia dorgczenia Ministrowi
sprawozdania przez beneficjenta. W przypadku stwierdzenia przez wlasciwg komorke
organizacyjng w sprawozdaniu uchybien formalnych lub stwierdzenia nieprawidtowosci
wymagajacych uzgodnienia i wyjasnien z beneficjentem, wlasciwa komodrka organizacyjna

wystepuje do beneficjenta o usunigcie stwierdzonych brakow formalnych, wyjasnienie



watpliwosci lub zlozenie korekty sprawozdania, wskazujac termin nie dluzszy niz 3 dni
robocze. Wlasciwa komorka organizacyjna przekazuje do BBF2 kopi¢ wystgpienia do
beneficjenta oraz odpowiedz beneficjenta.

5. Kontrola 1 ocena merytoryczna polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu, czy
przedstawione wydatkizostaly poniesione zgodniezumowa. W trakcie kontroliuwzglednia si¢
wyniki biezacego nadzoru nad realizacja zadania sprawowanego przez wlasciwg komorke
organizacyjng, ktora opiera si¢ na analizie:

1) informacji za kazdy miesigc, dotyczacych realizacji zadania, wedtug wzoru raportu,
okreslonego w zalaczniku nr 3 do zarzadzenia,

2) zestawienia za kazdy kwartal z realizacji prac objetych zadaniem, wedtug wzoru raportu
okreslonego w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia.

6. Umowa z beneficjentem moze okresla¢ inng czestotliwo$¢ raportowania niz wskazana
w ust. 5.

7. Wilasciwa komorka organizacyjna, w ramach przeprowadzanej kontroli i oceny
merytoryczne] sprawdza réwniez elementy sprawozdania, o ktorym mowa
w ust. 2, w zakresie w jakim sg niezbedne do merytorycznej oceny poniesionych wydatkow,
w szczegbdlnoscei:

1) osiagniecia celu realizacji zadania w wymiarze okre§lonym w umowie;
2) osiagnigcia rezultatow zrealizowanych w ramach zadania;
3) stopnia oraz skali wykonania dziatan.

8. Wlasciwa komorka organizacyjna przekazuje sprawozdanie do BBF2 niezwtocznie nie
pOzniej niz nastgpnego dnia roboczego po dokonaniu kontroli i oceny merytorycznej, o ktorej
mowa w ust. 4.

9. BBF2 dokonuje oceny sprawozdania pod wzgledem finansowym i przekazuje ja do
wlasciwej komorki organizacyjnej, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
sprawozdania wraz z oceng od wlasciwej komorki organizacyjne;.

10. Ocena pod wzglegdem finansowym polega na sprawdzeniu pod wzgledem
rachunkowym, zatwierdzonych zgodnie z ust. 5 1 7 przez wlasciwg komorke organizacyjng
wydatkow poniesionych zgodnie z umowa.

11. BBF2 w przypadku stwierdzenia w sprawozdaniu nieprawidlowosci wymagajacych
uzgodnienia i wyjasnien z beneficjentem realizujacym zadanie, przekazuje do wiasciwej
komorkiorganizacyjnejniezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie, o ktorym mowa w ust.
9, liczac od dnia otrzymania sprawozdania z wykonania zadania, informacj¢ dotyczaca kwestii

wymagajacych wyjasnienia.



12. Po otrzymaniu informacji, o ktorej mowa w ust. 11, wtasciwa komorka organizacyjna
niezwlocznie wzywa beneficjenta do zlozenia wyjasnien lub korekty sprawozdania z
wykonania zadania, okreslajac termin nie dtuzszy niz 3 dni robocze.

13. BBF2 w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania od wtasciwe] komorki
organizacyjnej ztozonych przez beneficjenta wyjasnien lub korekty sprawozdania z wykonania
zadania, przekazuje wilasciwej komorce organizacyjnej ocen¢ dotyczaca skorygowanego

sprawozdania z wykonania zadania.

§ 15. 1. Wilasciwa komorka organizacyjna w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania
oceny, o ktorej mowa w § 14 ust. 9 lub ust. 13, przedktada Ministrowi informacje¢ dotyczaca
realizacji zadania, w celu zatwierdzenia rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym 1
finansowym, zaakceptowang przez kierujacego wilasciwa komorka organizacyjnag oraz

Gloéwnego Ksiggowego, Dysponenta I Stopnia czgsci 27.

2. Wiasciwa komorka organizacyjna, w terminie 2 dni roboczych, liczac od dnia
zatwierdzenia rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym przez Ministra,
przekazuje do BBF2, a w przypadku wspolfinansowania dotacji ze sSrodkéw Unii Europejskiej
roéwniez do komorki dysponujacej tymi srodkami, poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem
kopie zatwierdzonej przez Ministra informacji, o ktorej mowaw ust. 1.

3. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1, przekazywana jest,,za potwierdzeniem odbioru”
przez wlasciwg komorke organizacyjng réwniez do beneficjenta, najpdzniej nastgpnego dnia

roboczego po zatwierdzeniu sprawozdania przez Ministra.
Rozdziat 4
Przepis przejsciowy i przepisy koncowe

§ 16. Do umoéw zawartych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje

si¢ przepisy rozdziatu 3 w brzmieniu nadanym niniejszym zarzadzeniem.

§ 17. Tracimoc zarzadzenie nr 33 Ministra Cyfryzacjizdnia 18 grudnia2020 r. w sprawie
zasad udzielania, rozliczania i kontroli wykonania dotacji celowych i podmiotowych

udzielanych przez Ministra Cyfryzacji (Dz. Urz. Min. Cyfr. poz. 36 orazz 2021 r. poz. 22).

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Minister Cyfryzacji: wz. J. Cieszynski



Zalgczniki do zarzgdzenia nr 20

Ministra Cyfryzacji

z dnia 28 grudnia 2022 r. (poz. 24)
Zalacznik nr 1

L, Wzor”

ZATWIERDZAM:

(Minister Cyfryzaciji)

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA DOTACYJNEGO

Na podstawie § ... zarzadzenia nr ..... Ministra Cyfryzacjizdnia............... w sprawie zasad
udzielania, rozliczania i kontroli wykonania dotacji celowych i dotacji podmiotowych
udzielanych przez Ministra Cyfryzacjioraz decyzjinr.....zdnia............ Ministra Cyfryzacji
W sSprawie POWIErZENia ...........ccevevvinveniennannnn. 4, prosze 0 zatwierdzenie wniosku

dotyczacego przeprowadzenia postgpowania dotacyjnego na realizacje zadania publicznego:

(uzasadnienie celowosci i efektywnosci dokonywania wydatkow

oraz spodziewane efekty w stosunku do planowanych kosztow)

9 Wypeknic, jezeliwniosek o wszczecie postepowania dotacyjnego poprzedzony jest wydaniem decyzjiorganu
nadzorujacego, na podstawie art. 37 ust.1-2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010r. o instytutach badawczych.



P
(doswiadczenie i posiadane zasoby beneficjenta)
) TP
(dtugofalowe efekty realizowanego zadania®)
G TSP P

(kwota dotacji, srodki finansowe wiasne (jezeli dotyczy) na sfinansowanie zadaniaw zt)

% Jezeli zadanie realizowanejest w sposob ciagty.



Harmonogram realizacji zadania®)

Planowany termin
realizacji

(od rrrr.mm.dd do
rrrr.mm.dd)

Od Do

Nr Nazwa Dziatania

ol B W N

Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji Zadania objetego wnioskiem w zt narok ....

Kategorie wydatkow (przypadku wiekszej liczby Planowana wysokos¢
Nr | kategorii wydatkow istnieje mozliwo$¢ dodawania wydatku w zt
kolejnych wierszy)

Wynagrodzenia osobowe

Wynagrodzenia bezosobowe

Zakup $rodkow trwatych i WNIP (majatkowe)
Ustugi obce

Materialy

Inne (jakie?)

Koszty ogdlne (ryczatt .... %,

@ 9 B wW e

liczony......cooovviiiiiiiiinnn. )

Koszty zadania RAZEM

Uzasadnienie wykazanych w poszczegdInych kategoriach wysokos$ci kosztow:

® Nalezy poda¢ terminy rozpoczecia izakonczenia poszczegoélnych dziatan; wprzypadku wigkszej liczby
dziatanistniejemozliwo$¢ dodania kolejnych wierszy.



(zr6dto finansowania dotacji, tj. cz¢$¢ budzetowa, dzial, rozdzial, paragraf klasyfikacji

budzetowej, obszar projektu)

(data i podpis dyrektora komorki dysponujacej sSrodkami)

(potwierdzenie kwalifikowalno$ci zadania)”)

(data i podpis Gtownego Ksiggowego, Dysponenta I Stopnia czgsci 27)

) Wypei¢ w przypadku wspotfinansowania dotacji ze $rodkow pomocy technicznej lub w ramach
realizowanych przezKancelari¢ projektow Unii Europejskie;j.



Zalacznik nr 2
. Wzor”
SPRAWOZDANIE CZESCIOWE/ KONCOWE Z WYKONANIA ZADANIA W RAMACH
UDZIELONEJ DOTACJI CELOWEJ/PODMIOTOWEJ

Tytut Zadania

Okres, realizacji zadania za ktore

sktadane jest sprawozdanie

Kwota udzielonej dotacji

celowej/podmiotowej (z1)

Dane wnioskodawcy, numer w
Krajowym Rejestrze Sgdowym lub
innej ewidencji, adres siedziby lub

adres do korespondencji

Data zawarcia umowy dotacji

celowej/podmiotowe;j

Numer umowy dotacji

celowej/podmiotowej

Osoba upowazniona do zaciggania
zobowigzan w imieniu wnioskodawcy,

reprezentacja

Dane kontaktowe os6b upowaznionych

do sktadania wyjasnien

Czes¢ |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja, czy =zakladany(ne) cele realizacji Zadania zostal(y) osiagnicty(te)
w wymiarze okreslonym w umowie dotacji celowej. Jeslinie, nalezy wskazac dlaczego.

2. Opis osiagnigtych rezultatow zrealizowanych w ramach Zadania (nalezy opisac
osiggnigte rezultaty Zadania, nalezy wskazac rezultaty trwate oraz w jakim stopniu
realizacja Zadania przyczynita si¢ do osiggnigcia jego celu).

3. Szczegotowy opis wykonania poszczegdlnych dziatan (opis powinien zawieraé
szczegblowa informacj¢ 0 zrealizowanych dzialaniach zgodnie z umowa,
z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne

odstepstwa w ich realizacji).



Czes¢ 1. Sprawozdanie z wydatkowania srodk6w pochodzacych z dotacji

celowej/podmiotowe;j

4. Rozliczenie ze wzgledu na zrodto finansowania Zadania.

inne przychody ogdtem

Koszty Faktycznie
L.p. Zrédto finansowania zgodnie z poniesione
umowa wydatki
1 Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz

5. Rozliczenie kosztow w roku

Planowane oraz faktycznie poniesione koszty w zt na rok

(w przypadku wiekszej liczby kategorii kosztow istnieje mozliwo$¢ dodawania kolejnych

wierszy)

L.p.

Kategoria kosztu
planowana w umowie

Koszt planowany w

umowie
(wzh)

Koszt faktycznie
poniesiony
(w z1)

Suma:




6. Zestawienie faktur/rachunkow.

Zestawienie faktur (rachunkoéw) zwigzanych z realizacja zadania publicznego (do sprawozdania nie zatacza si¢ oryginatow ani kopii faktur i

rachunkow)

Lp. | Numer Numer dziatania |Data Nazwa| Wartos$¢ Koszt poniesiony ze|poniesiony z |poniesiony |Data
dokumentu [zgodnie wystawienia | kosztu | catkowita zwigzany | sSrodkow innych z zaptaty
ksiegowego®)| z dokumentu faktury/rachunku | z pochodzacych | Srodkow uzyskanych

harmonogramem* | ksiegowego (zb) realizacja | z dotacji finansowych? | odsetek od
/ zadania |(z}) (zh) dotacji lub
numer pozycji pozostatych
zgodnie przychodow
z rozliczeniem (zh)
wydatkow*

Koszty w podziale na kategorie wydatkow

® Nalezy poda¢numer faktury, rachunku, nie numer ewidencji ksiegowe;.
9 Na przyklad érodki finansowe beneficjenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), $wia dczenia pieni¢zne od odbiorcéw zadania.




7. Zestawienie innych dokumentow.

Zestawienie innych dokumentow potwierdzajacych realizacje zadania publicznego (nalezy wykaza¢
dokumenty potwierdzajace zaangazowanie wktadu osobowego (np. numery zawartych porozumien|
wolontariatu, umow zlecenia, oswiadczenia 0 wykonywaniu pracy spotecznej itp.) i wktadu rzeczowego (np,

numery umow uzyczenia, Nnagjmu itp.) w realizacje zadania publicznego).

Cze$¢ 111, Inne informacje ktore mogg mie¢ znaczenie przy sprawozdaniu/ rozliczeniu dotacji.

Pieczgé Dyrektor Finansowy Osoba upowazniona do
reprezentowania
beneficjenta

Warszawa, ............... (podpis i pieczec) (podpis i pieczec)




,, Wzor”

Miesigczny raport z realizacji Zadania

Zalacznik nr 3

Podzadanie

Osoba
odpowiedzialna po
stronie
Beneficjenta

Planowany termin
realizacji Podzadania

data
rozpoczecia

data
zakonczenia
wg umowy

Opis
wykonanych
prac

Zmiany w
stosunku do
umowy/harmono
gramu lub inne
wazniejsze
zmiany w
realizacji etapow,
o charakterze
merytorycznym,
rzeczowym

Oszacowanie
ryzyka dla
Podzadania




Zalacznik nr 4

L, Wzor”
Kwartalny raport z realizacji prac objetych Zadaniem
Raportzaokresod dnia..................... r.dodnia.................. r.

Miesiac Szacowana Pracownicy | Ilos¢ rbg | Opis Ilo$¢ rbg Uwagi
pracochlonno$¢ | Beneficjenta | poswieco | wykonanych poswiecony
w rbg realizujacy nychna | czynnosciw chna
zgodnie z Zadanie realizacje¢ | okresie realizacje
zalacznikiem (zanonimizo | Zadania | sprawozdawczym | Zadania

nrl wane imiona | w okresie narastajaco
i nazwiska) | sprawozd
awczym
Razem
rbg




