
 
 

 
 
 

 

Wykaz obowiązujących Zarządzeń Nadleśniczego Nadleśnictwa Świdwin  
 
 

Numer 
Zarządzenia 

Znak sprawy  
(symbol) 

Opis czego dotyczy Data Uwagi /Zmiany 
Obowiązuje od 

Zarządzenie  
29/1997 

 wprowadzenie do użytkowania programów 
fin-ksiegowych SILP w Nadleśnictwie 
Świdwin 

07.10.1997  

Zarządzenie 
2/2021 

N.012.1.2021 w sprawie usystematyzowania ewidencji i 
przechowywania umów w Nadleśnictwie 
Świdwin 

01.02.2021  

Zarządzenie 
9/2021 

ZG.131.6.2021 w sprawie wprowadzenia kart oceny ryzyka 
zawodowego oraz szczepień ochronnych 

16.03.2021  

Zarządzenie 
11/2021 

NK.012.3.2021 w sprawie wprowadzenie Regulaminu 
Organizacyjnego Nadleśnictwa Świdwin 

29.03.2021 Zmiany:                       
Zarz.25/2021;Zarz13/2024; 
Zarz 35/2025 

Zarządzenie 
16/2021 ZG.715.1.2021 

wprowadzenie programu  "Zanocuj w lesie" 
oraz Regulaminu korzystania z tych miejsc 

29.04.2021 Zmiany Zarz 25/2022 

Zarzadzenie 
22/2021 

ZG.800.4.2021 w sprawie sprzedaży detalicznej towarów, 
produktów i usług w punktach sprzedaży 
Nadleśnictwa Świdwin 

28.06.2021   

Zarządzenie 
25/2021 

NK.012.3.2021 zm. Zarz. Nr 11 z 29.03.2021 w sprawie 
wprowadzenia Regulaminu 
Organizacyjnego 

28.07.2021   

Zarządzenie 
32/2021 

ZG.7021.25.2021 w spr. zasad zbioru nasion, owoców i 
szyszek 

28.09.2021   

Zarzadzenie 
36/2021 

SA.270.15.2021 powołania stałej Komisji Przetargowej z 
zakresu gospodarki leśnej 

18.10.2021  

Zarzadzenie 
39/2021 

ZG.800.24.2021 zasady uzywania rejestratorów w 
leśnictwach 

16.12.2021  

Zarzadzenie 
43/2021 

SA.771.7.2021 w sprawie regulaminu korzystania z dróg 
leśnych na terenie N-ctwa Świdwin 

31.12.2021  

Zarządzenie 
44/2021 SA.771.7.2021 

wprowadzenie regulaminu korzystania               
z leśnych dróg udostępnionych do ruchu 
publicznego na terenie N-ctwa Świdwin 31.12.2021 

 

Zarządzenie 
45/2021 SA.771.7.2021 

w sprawie udostępnienia dróg leśnych na 
terenie Nadleśnictwa Świdwin dla ruchu 
pojazdami silnikowymi, zaprzęgowymi i 
motorowerami 31.12.2021 

 

Zarządzenie 
5/2022 

ZG.1301.2.2022 w sprawie stosowania środków ochrony 
roślin i nawozów 

28.02.2022  

Zarzadzenie 
7/2022 

ZG.1301.3.2022 zasady BHP przy pracach zw. z opalaniem 
kancelarii 

02.03.2022  

Zarządzenie 
9/2022 ZG.2217.3.2022 

Zarządzenie w sprawie kontroli 
prawidłowości użytkowania gruntów 
dzierżawionych na terenie zarządzanym 
przez Nadleśnictwo Świdwin. 

07.03.2022  

Zarządzenie 
16/2022 

K.0210.1.2022 w spr. instrukcji stosowania druków i  
dokumentów ścisłego zarachowania dla N-
ctwa Świdwin 

23.05.2022  

Zarządzenie 
19/2022 

SA.234.1.2022 w sprawie zasad sprzedaży zbędnych 
środków trwałych , innych niż osady leśne         
i budynki mieszkalne 

31.05.2022  

Zarządzenie 
20/2022 

ZG.7330.18.2022 w sprawie szacowań szkód łowieckich 
przeprowadzanych na skutek wniesionych 
odwołań 28.06.2022 

 

Zarządzenie 
25/2022 

ZG.715.25.2022 w sprawie zmiany Zarz. Nr 16 z 29.04.2021 
r. dot regulaminu korzystania z miejsc 
objętych programem "Zanocuj w lesie" 

29.07.2022  

Zarządzenie 
2/2023 

ZG.1310.2023 powołanie zespołu powypadkowego, 
ustalającego okoliczności i przyczyny 
wypadków przy pracy 

31.01.2023 r.  

Zarządzenie 
6/2023 

K.0210.1.2022 zmiana Zarządzenie 16 z 23.05.2022 r. w 
spr. instrukcji stosowania druków i 
dokumentów ścisłego zarachowania 

01.03.2023 r.  

Zarzadzenie 
10/2023 

ZG.7161.11.2023 w spr. prowadzenia edukacji leśnej w 
Nadleśnictwie Świdwin 

10.03.2023 r. 

Zarządzenie 
13/2023 

NK.102.1.2023 wprowadzenie Regulaminu Pracy 16.06.2023 r.  



Zarządzenie 
16/2023 

K.0210.1.2023 wprowadzenie instrukcji obiegu 
dokumentów i ich kontroli wewnętrznej 

30.06.2023 r.  

Zarządzenie 
18/2023 

NK.16.6.2023 powołanie Komisji Socjalnej w 
Nadleśnictwie Świdwin 

08.08.2023 r.  

Zarządzenie 
20/2023 

ZG.7211.11.2023 w sprawie minimalizowania wpływu 
realizacji prac gospodarczych na miejsca 
rozrodu i lęgi ptaków 31.08.2023 r. 

 

Zarządzenie 
22/2023 

ZG.1302.2.2023 

w sprawie zasad, norm przydziału i 

użytkowania środków higieny osobistej, 

środków ochrony indywidualnej, odzieży 
ochronnej, odzieży i obuwia roboczego, 
posiłków i napojów profilaktycznych oraz 
wody, wypłaty ekwiwalentu za używanie 
przez pracownika własnej odzieży i obuwia 
roboczego oraz pranie odzieży roboczej 19.09.2023 

 

Zarządzenie 
23/2023 

SA.270.25.2023 powołanie stałej Komisji Przetargowej z 
zakresu gospodarki leśnej 

22.09.2023  

Zarządzenie 
28/2023 

KF.4001.11.2023 w sprawie przyznania miesięcznego limitu 
km na jazdy lokalne dla pracowników 
zatrudnionych na stanowiskach 
robotniczych 26.10.2023 

 

Zarządzenie 
29/2023 

ZG.6031.5.2023 w sprawie wprowadzenia wytycznych do 
sporządzania szkiców cięć odnowieniowych 
i szkiców założenia uprawy w Nadlesnictwie 
Świdwin 14.11.2023 

 

Zarządzenie 
30/2023 

ZG.800.29.2023 wprowadzenie cennika na choinki 21.11.2023  

Zarządzenie 
33/2023 

ZG.7211.11.2023 w spr. zmiany Zarządzenia nr 20 z 31 
sierpnia 2023 r. 

14.12.2023  

Zarządzenie 
4/2024 

ZG.2217.8.2024 w spr. powołania Komisji Przetargowej ds. 
Dzierżawy gruntów oraz zmiany 
regulaminu wydzierżawiania i 
wynajmowania gruntów znajdujących się 
w zarzadzie N-ctwa Świdwin 02.02.2024 

 

Zarządzenie 
9/2024 

NK.050.1.2024 w sprawie organizacji przyjmowania i  
rozpatrywania skarg i wniosków w 
Nadlesnictwie Świdwin 

06.03.2024 r  

Zarządzenie 
11/2024 

NK.16.3.2024 powołanie Komisji Socjalnej w 
Nadleśnictwie Świdwin 

20.03.2024  

Zarządzenie 
13/2024 

NK.012.2.2024 zmieniające Zarządzenie nr 11 N-czego            
z 29.03.2021 w spr. Regulaminu 
Organizacyjnego 

05.04.2024   

Zarządzenie 
15/2024 

ZS.6032.1.2024 w spr. Wykorzystywania systemów 
bezzałogowych statków powietrznych 
(SBSP) w Nadlesnictwie Świdwin 15.05.2024  

 

Zarządzenie 
17/2024 

K.0210.1.2024 w spr. zmiany Zarz. Nr 16 z dnia 
30.06.2023 r. w sprawie Instrukcji Obiegu 
Dokumentów i ich Kontroli Wewnętrznej 28.06.2024 

 

Zarządzenie 
19/2024 

NK.7161.1.2024 w spr. wprowadzenia Standardów Ochrony 
Małoletnich w Nadlesnictwie Świdwin 

14.08.2024  

Zarządzenie 
20/2024 

NK.050.2.2024 w spr. wdrożenia w Nadleśnictwie Świdwin 
wewnętrznej procedury zgłaszania 
informacji o naruszeniach prawa i 
podejmowania działań następczych oraz 
ochrony osób dokonujących zgłoszeń 17.09.2024  

 

Zarządzenie 
27/2024 

ZG.7100.14.2024 w spr. zmiany metody oraz aktualizacji partii 
kontrolnych / PK/ do jesiennych poszukiwań 
szkodników pierwotnych sosny 

14.11.2024 wchodzi w życie od 
22.11.2024 

Zarządzenie 
28/2024 

NK.241.1.2024 W spr. wydawania i obowiązku noszenia 
bezpłatnego umundurowania dla 
pracowników zatrudnionych na 
stanowiskach nierobotniczych poza Służbą 
Leśną 

09.12.2024  

Zarządzenie 
2/2025 

NK.16.1.2025 w spr. wprowadzenia Regulaminu ZFŚS w 
Nadleśnictwie Świdwin 

02.01.2025  

Zarządzenie 
5/2025 

NK.090.1.2025 w spr. wprowadzenia Regulaminu Kontroli 
Wewnętrznej 

31.01.2025  

Zarządzenie 
8/2025 

ZG.7030.3.2025 w spr. wprowadzenia cennika na sadzonki 17.02.2025  



Zarządzenie 
12/2025 

K.0210.1.2025 w spr. zmiany Zarządzenia nr 16 z 
30.06.2023 r. w sprawie Instrukcji Obiegu 
Dokumentów i Kontroli Wewnętrznej  

25.03.2025  

Zarządzenie 
14/2025 

ZG.715.23.2025 w sprawie ustalania zasad i obowiązków 
korzystania z miejsc na terenie 
Nadleśnictwa Świdwin 

24.04.2025  

Zarządzenie 
15/2025 

K.0300.1.2025 w sprawie wprowadzenia Planu Finansowo-
Gospodarczego Nadleśnictwa Świdwin na 
2025 rok oraz planu amortyzacji środków 
trwałych i wartości niematerialnych i 
prawnych na 2025 r. 

14.05.2025  

Zarządzenie 
16/2025 

ZG.715.28.2025 w spr. zmiany wyznaczania miejsca palenia 
ogniska oraz wprowadzenia do stosowania 
„ Regulaminu korzystania z miejsc palenia 
ogniska na terenie N-ctwa Świdwin. 

27.05.2025  

Zarządzenie 
19/2025 

K.374.7.2025 w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej dla 
Nadleśnictwa Świdwin 

23.06.2025 wchodzi w życie od 
1.07.2025 

Zarządzenie 
20/2025 

K.374.8.2025 w sprawie powołania stałej Komisji 
inwentaryzacyjnej 

23.06.2025 wchodzi w życie od 
1.07.2025 

Zarządzenie 
21/2025 

K.374.9.2025 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 
aktywów i pasywów w 2025 r. w 
Nadleśnictwie Świdwin 

24.06.2025 Zmiany Zarz  27/2025; 
28/2025; 32/2025 ; 
34/2025; 

Zarządzenie 
22/2025 

NN.0172.1.2025 w sprawie udostępniania informacji przez 
Nadleśnictwo Świdwin 

10.07.2025  

Zarządzenie 
26/2025 

K.2201.1.2025  w spr. powołania zespołu do corocznej 
weryfikacji stawek amortyzacyjnych 
środków trwałych w Nadleśnictwie Świdwin 

29.08.2025  

Zarządzenie 
27/2025 

K.374.9.2025 w spr. zmiany Zarz.nr 21 w spr. 
przeprowadzenia inwentaryzacji aktywów i 
pasywów w 2025 r. z dnia 24 czerwca 2025 
r. 

18.09.2025   

Zarządzenie 
28/2025 

K.374.9.2025 w spr. zmiany Zarz.nr 21 w spr. 
przeprowadzenia inwentaryzacji aktywów i 
pasywów w 2025 r. z dnia 24 czerwca 2025 
r. 

19.09.2025   

Zarządzenie  
29/2025 

K.0300.3.2025 w spr. prowizorium Planu Fin-Gosp na 2026 
oraz planu amortyzacji śr. Trwałych i 
wartości niematerialnych i prawnych na 
2026 r.  

10.10.2025   

Zarządzenie 
30/2025 

ZG.1301.2.2025 w sprawie zasad dokonywania zwrotów za 
zakup okularów ochronnych lub szkieł 
korygujących wzrok, ekwiwalentu za 
używanie własnej odzieży roboczej, pranie 
odzieży roboczej oraz przyporządkowania 
stanowisk pracy do grup stanowisk 
zgodnych z PUZP 
 

21.10.2025  

Zarządzenie  
31/2025 

ZG.0152.25.2025 w sprawie ustanowienia powierzchni 
referencyjnych na terenie N-ctwa Świdwin 

21.10.2025  

Zarządzenie 
32/2025 

K.374.9.2025 w spr. zmiany Zarz.21 z  w spr 
przeprowadzenia inwentaryzacji aktywów i 
pasywów z 24.06.2025 

30.10.2025  

Zarządzenie 
nr 34/2025 

K.374.9.2025 w spr. zmiany Zarządzenia nr 21 w spr. 
przeprowadzenia inwentaryzacji aktywów i 
pasywów w 2025 r. w Nadleśnictwie 
Świdwin 

27.11.2025  



Zarządzenie 
nr 35/2025 

NK.012.3.2021 zmieniające Zarządzenie nr 11 z 29 marca 
2021r. w spr. wprowadzenia Regulaminu 
Organizacyjnego Nadleśnictwa Świdwin 

27.11.2025  

Zarządzenie nr 
36/2025 

K.374.13.2025 w spr. przeprowadzenia inwentaryzacji 
zdawczo-odbiorczej składników majątku na 
stanowisku nadleśniczego 

01.12.2025  

 

 

Zarządzenie  
nr 37/2025 

K.0210.2.2025 w spr. zmiany Zarządzenia nr 16 z dnia 
30.06.2023 r. w sprawie instrukcji obiegu 
dokumentów i ich kontroli wewnętrznej dla 
Nadleśnictwa Świdwin 

02.12.2025  

Zarządzenie nr 
38/2025 

ZG.800.3.2025 w spr. przyznania ilości pelletu oraz drewna 
opałowego na opalanie kancelarii 

18.12.2025 18.12.2025 

Zarządzenie nr 
40/2025 

S.1130.23.2025  w psr. Ustalenia wynagrodzenia za 
czynności związane z utrzymaniem 
kancelarii w leśnictwach w roku 2026 

31.12.2025 traci moc Zarz 1 z 
2.01.2025 r.  

Zarządzenie nr 
1/2026 

ZG.801.1.2026 w sprawie wprowadzenia cennika 
detalicznego 

12.01.2026  traci moc Zarz 3 z 
16.01.2025 

Zarzadzenie nr 
2/2026 

KF.4001.14.2025 zmieniające Zarządzenie nr 39 z 
31.12.2025 r. w sprawie zasad ustalenia 
limitu km dla Słuzby Leśnej 

12.01.2026  zmiany do Zarz.39 z 
31.12.2025 

Zarządzenie nr 
3/2026 

K.0210.1.2026 w sprawie zmiany Zarządzenia nr 16 z 
30.06.2023 r. w sprawie instrukcji obiegu 
dokumentów 

26.01.2026 Zmiany do Zarz 16                    
z 30.06.2023 

Zarządzenie nr 
4/2026 

K.374.1.2026 w spr. powołania stałej Komisji 
Inwentaryzacyjnej w Nadleśnictwie Świdwin 

26.01.2026 Zarz.20. z 23.06.2025 traci 
moc 

Zarządzenie nr 
5/2026 

K.374.2.2026 w spr. przeprowadzenia inwentaryzacji 
zdawczo – odbiorczej składników majątku 
na stanowisku ds. urządzania lasu i 
geomatyki 

30.01.2026   

Zarządzenie nr 
6/2026 

K.374.3.2026 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 
zdawczo-odbiorczej składników majątku na 
stanowisku nadlesniczego 

10.02.2026   

Zarządzenie nr 
7/2026 

NK.16.2.2026 w sprawie powołania Komisji Socjalnej ds. 
gospodarowania ZFŚS w Nadleśnictwie 
Świdwin 

10.02.2026   

Zarządzenie nr 
8/2026 

ZG.7030.4.2026 w sprawie wprowadzenia cennika na 
sadzonki 

18.02.2026 Zarz. 8 z 17.02.2025 traci 
moc 



Zarządzenie nr 
9/2026 

ZG.1301.2.2026 w sprawie pracowników wyznaczonych do 
udzielania pierwszej pomocy 
przedmedycznej, punktów pomocy 
przedmedycznej oraz wykazu zagrożeń na 
terenie N-ctwa 

24.02.2026 Zarz.4 z 11.02.2021 traci 
moc 

Zarządzenie nr 
10/2026 

K.374.4.2026 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 
zdawczo-odbiorczej składników majątku na 
stanowisku st. ksiegowy 

24.02.2026  

Zarządzenie nr 
11/2026 

K.374.5.2026 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 
zdawczo-odbiorczej składników majątku na 
stanowisku robotnik leśny 

24.02.2026  

Zarządzenie nr 
12/2026 

K.374.6.2026 w spr. przeprowadzenia inwentaryzacji 
zdawczo-odbiorczej bloczka kwitariuszy 
ręcznych w N. Świdwin 

24.02.2026  

Zarządzenie nr 
13/2026  

ZG.2620.3.2026 w sprawie ochrony przeciwpożarowej 
terenów leśnych, budynków i budowli 
na terenie Nadleśnictwa Świdwin 
 

25.02.2026 Traci moc Zarz 9 z 25.02 
2025, Zarz.11 z 
25.03.2025 

Zarządzenie nr 
14/2026 

ZG.7603.5.2026 w spr. ustalenia sposobu oznaczeń 
graficznych stosowanych w użytkowaniu 
lasu 

25.02.2026 Traci moc Zarz 7 z 
25.02.2013 

Zarządzenie nr 
15/2026 

KF.4001.3.2026 w sprawie zasad ustalenia km na jazdy 
lokalne dla pracowników Słuzby Leśnej 
zatrudnionych w N-ctwie 

27.02.2026 Traci moc Zarz.39 
z31.12.2025 

Zarządzenie nr 
17/2026 

N.092.3.2026 w spr. przeprowadzenia kontroli 
wewnętrznej dokumentacji pracowniczej 

04.03.2026  

Zarządzenie nr 
18/2026 

NK.1530.1.2026 wprowadzenie regulaminu podróży 
służbowych 

06.03.2026  

Zarządzenie nr 
19/2026 

ZG.6004.2.2026 w spr. powołania zespołu pracowników 
merytorycznych do przygotowania 
materiałów na naradę wstępną przed 
sporządzeniem projektu PUL dla 
Nadlęśnictwa Świdwin na lata 2029-20238 

09.03.2026  

Zarządzenie nr 
20/2026 

K.374.7.2026 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 
doraźnej zapasu drewna w Leśnictwie 
Świdwin 

11.03.2026  

Zarządzenie nr 
21/2026 

K.374.8.2026 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 
zdawczo-odbiorczej składników majątku na 
stanowisku zastępcy nadleśniczego 

27.03.2026  

Zarządzenie nr 
22/2026 

S.0210.1.2026 w sprawie procedur udzielania zamówień  o 
wartości poniżej kwoty 170000 netto oraz 
usług z zakresu leśnictwa określonych w 
art.11 ust.5 pkt 6 ustawy Pzp 

27.03.2026 Traci moc Zarz14                       
z 26.04.2021 



Zarządzenie nr 
23/2026  

S.2217.1.2026 w spr. określenia wysokości oraz zasad 
ustalania wysokości stawek czynszu za 
korzystanie z mieszkań, budynków 
gospodarczych i garaży będących w 
zarządzie N-ctwa Świdwin 

30.03.2026 Traci moc Zarz 13                       
z 27.03.2025 

Zarządzenie nr 
24/2026 

ZG.801.2.2026 w spr. pozyskania drewna kosztem i 
staraniem nabywcy oraz sprzedaży 
detalicznej towarów, produktów i usług w 
punktach sprzedaży 

02.04.2026 Traci moc Zarz 1/2024                  
z 04.01.2024 ze zm. tj. 16              
z 02.03.2026 

Zarządzenie nr 
25/2026 

KF.4001.3.2026 zmiana Zarz. Nr 15 z 27.02.2026 r. 
załącznika nr 3 w sprawie przyznania 
limitów km 

10.04.2026 zmiany do Zarz 15/2026 

Zarządzenie nr 
26/2026 

ZG.7331.2.2026 W sprawie zasad wykonywania i odbioru 
nowych grodzeń upraw leśnych, przegląd             
i konserwacja grodzeń istniejących oraz 
rozgrodzeń 

20.04.2026  Traci moc Zarz 23                      
z 14.05.2019 
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