ZARZADZENIE NR .0
DYREKTORA GENERALNEGO
MINISTERSTWA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI
, dnia/lf)l.o.zié 2020,

w sprawie trybu opracowywania, uzgadniania i oglaszania aktéw normatywnych oraz

opracowywania i uzgadniania dokument6éw rzadowych

Na podstawie art.25 ust.4 pkt1 lit.aik oraz ust. 10 ustawy zdnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 265 i 285) zarzadza sig, co nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1. Zarzadzenie okre§la zadania itryb postgpowania komorek organizacyjnych

w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi, zwanym dalej ,,Ministerstwem”, w zakresie:

1) opracowywania iuzgadniania projektéw aktéw normatywnych wydawanych albo
inicjowanych przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi, zwanego dalej ,,Ministrem”;

2) opracowywania iuzgadniania projektow zalozen projektow ustaw opracowywanych
w Ministerstwie;

3) opracowywania iuzgadniania  projektow  innych  dokumentéw  rzadowych
przygotowywanych przez Ministra;

4) opracowywania i uzgadniania zarzadzen Ministra i Dyrektora Generalnego;

5) tworzenia Dziennika Urzedowego Ministra, zwanego dalej ,,Dziennikiem Urzgdowym™;

6) uzgadniania projektéw aktéw normatywnych, projektow zalozef projektow ustaw i
projektéw innych dokumentoéw rzadowych przygotowanych przez organy administracji
rzagdowej inne niz Minister;

7)  koordynacji dziatan dotyczacych systemu notyfikacji aktow prawnych zawierajacych

przepisy techniczne.

§ 2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) projekcie aktu normatywnego — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio projekt: ustawy,
rozporzadzenia Rady Ministrow, rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow,
rozporzadzenia Ministra, zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow oraz innego rodzaju

normatywnego aktu prawnego podlegajacego, na podstawie przepisow odrgbnych,
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ogloszeniu  w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej albo w Dzienniku
Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”;

2) projekcie dokumentu rzadowego — nalezy przez to rozumieé projekt dokumentu
rzadowego, o ktorym mowa w § 19 ust. I i 2 uchwaty nr 190 Rady Ministréw z dnia
29 pazdziernika 2013 r. — Regulamin pracy Rady Ministrow (M.P. z 2016 r. poz. 1006 1
1204, z 2018 r. poz. 114 i 278 oraz z 2019 r. poz. 137 i 1192), zwanej dalej
»Regulaminem pracy Rady Ministrow”, atakze projekt umowy mi¢dzynarodowej,
instrukcji - negocjacyjnej iinnego dokumentu zwigzanego z zawarciem albo
wypowiedzeniem umowy mig¢dzynarodowe;j;

3) departamencie wiodgcym — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng
w Ministerstwie, do ktorej naleza, zgodnie z zakresem jej dzialania, wszystkie lub
przewazajaca czg$¢ spraw bedacych przedmiotem projektu aktu normatywnego,

projektu zatozen projektu ustawy i projektu innego dokumentu rzagdowego.

§ 3. 1. Departament wiodacy zapewnia opracowanie, uzgodnienie lub zaopiniowanie
projektu aktu normatywnego, projektu zalozen projektu ustawy oraz projektu innego
dokumentu rzadowego zgodnie zpowszechnie obowigzujacymi przepisami prawa oraz
postanowieniami Regulaminu pracy Rady Ministrow, a w odniesieniu do projektu umowy
migdzynarodowej, instrukcji negocjacyj‘nej 1 innego dokumentu zwigzanego z zawarciem albo
wypowiedzeniem umowy migdzynarodowej - zgodnie zprzepisami o umowach
mig¢dzynarodowych.

2. Departament Prawny zapewnia, ze opracowanie projektu aktu normatywnego
wydawanego albo inicjowanego przez Ministra nastepuje zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U.
z2016 . poz. 283).

§ 4. 1. Departament  wiodacy organizuje prace zwiazane z opracowywanymi
w Ministerstwie projektami aktow normatywnych, projektami zalozen projektéw ustaw oraz
projektami innych dokumentéw rzadowych, ujetymi w odpowiednim wykazie prac
legislacyjnych Ministra, Prezesa Rady Ministréw albo Rady Ministrow albo w wykazie prac
programowych Rady Ministrow, w sposob zapewniajacy ich terminowe wydanie albo
przyjecie, jezeli odpowiednie terminy zostaty okreslone.

2. Departament wiodacy przed skierowaniem projektu aktu normatywnego, projektu

zalozefi projektu ustawy lub projektu innego dokumentu rzadowego do uzgodnien z
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komérkami organizacyjnymi Ministerstwa przedktada go do akceptacji cztonka kierownictwa
Ministerstwa nadzorujgcego realizacj¢ zadan departamentu wiodgcego.

3. Rezygnacja z prac nad projektem aktu normatywnego, projektem zalozen projektu
ustawy i projektem innego dokumentu rzadowego wymaga akceptacji cztonka kierownictwa
Ministerstwa nadzorujacego realizacj¢ zadan departamentu wiodacego.

4. Po akceptacji rezygnacji z prac nad projektem zgodnie z ust. 3 departament wiodacy
przekazuje niezwlocznie zaakceptowang przez czlonka kierownictwa Ministerstwa
nadzorujacego realizacj¢ zadan tego departamentu informacj¢ o tym fakcie ze wskazaniem
przyczyny tej rezygnacji Departamentowi Prawnemu wraz z prosba o podjecie dzialan
zmierzajacych do umieszczenia stosownej informacji w odpowiednim wykazie, o ktorym
mowa w ust. 1.

5. W przypadku projektéw rozporzadzen Ministra, Departament Prawny na podstawie
informacji, o ktérych mowa w ust. 4 oraz w § 6 ust. 2, uaktualnia wykaz prac legislacyjnych
Ministra, ktory przekazuje do Departamentu Komunikacji i Promocji w celu udostgpniania
w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa.

6. W przypadku zaistnienia niezgodnos$ci informacji podanej w odpowiednim wykazie,
o ktorym mowa w ust. 1, ze stanem faktycznym, w szczegdlnosci dotyczacej podanego
terminu realizacji prac legislacyjnych, departament wiodacy przekazuje niezwlocznie
informacje otym fakcie, zaakceptowang przez czlonka kierownictwa Ministerstwa
nadzorujgcego realizacje¢ zadan departamentu wiodacego, Departamentowi Prawnemu wraz
zprosba o podjecie dziatan zmierzajacych do umieszczenia stosownej informacji w
odpowiednim wykazie, o ktorym mowa w ust. 1.

7. Departament wiodgcy informuje, na poszczegélnych etapach procesu legislacyjnego,
czlonka kierownictwa Ministerstwa nadzorujacego realizacje¢ zadan tego departamentu
o merytorycznych zmianach dokonanych w opracowanych przez ten departament projektach
aktow normatywnych, projektach zatozen projektow ustaw i projektach innych dokumentow
rzagdowych.

8. Informacja, o ktérej mowa w ust. 7, zawiera w szczegdlnosci:

1) dotychczasowe brzmienie zmienianego tekstu;

2) brzmienie zmienionego tekstu;

3) date wprowadzenia zmiany;

4) imig¢ i nazwisko osoby, ktéra wprowadzita zmiang;

5) imie i nazwisko osoby, ktora zaakceptowala zmiang.



Rozdziat 2

Opracowywanie i uzgadnianie projektow aktow normatywnych wydawanych albo

inicjowanych przez Ministra

§ 5. 1. Departament wiodacy opracowuje projekt aktu normatywnego i uzgadnia
go z pozostalymi komoérkami organizacyjnymi w Ministerstwie, a w przypadku, gdy taki
projekt dotyczy funkcjonowania lub zakresu dziatania jednostek podlegtych lub
nadzorowanych przez Ministra — zasigga opinii tych jednostek, oraz przekazuje go do
zaopiniowania w zakresie oceny skutkow regulacji do Zespolu do spraw oceny skutkow
regulacji.

2. Departament wiodgcy, kierujac projekt aktu normatywnego do uzgodnien
z pozostatymi komorkami organizacyjnymi w Ministerstwie, wskazuje termin do zajgcia
stanowiska. Wyznaczenie terminu do zajecia stanowiska krotszego niz 5 dni roboczych,
od przekazania projektu wymaga szczegétowego uzasadnienia.

3. Departament wiodacy, w razie potrzeby, w szczegolnosci w przypadku zgloszenia
przez pozostale komorki organizacyjne w Ministerstwie licznych lub istotnych dla tresci
projektu  aktu normatywnego uwag, organizuje wewnatrzresortowg konferencje
uzgodnieniows.

4. Po wewnatrzresortowej konferencji uzgodnieniowej departament wiodgcy
przygotowuje tekst projektu aktu normatywnego uwzgledniajgcy jej wyniki, a w przypadku
nieuzgodnienia treSci projektu aktu normatywnego przedstawia kwestie sporne
do rozstrzygnigcia czlonkowi kierownictwa Ministerstwa nadzorujgcego realizacj¢ zadan
departamentu wiodacego.

5. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy waga lub pilnosé
opracowanego przez departament wiodacy projektu aktu normatywnego wymaga jego
niezwlocznego wydania, departament wiodgcy moze, za zgodg Ministra, odstgpi¢ od
uzgodnienia projektu aktu normatywnego z pozostalymi komoérkami organizacyjnymi w
Ministerstwie lub od zasiggnigcia opinii jednostek podlegtych lub nadzorowanych przez
Ministra.

6. Uzgodniony merytorycznie tekst projektu aktu normatywnego albo projekt,
w odniesieniu do ktérego departament wiodacy odstapit, za zgoda Ministra, od uzgodnienia
z pozostalymi komorkami organizacyjnymi w Ministerstwie lub od zasiggnigcia opinii

jednostek podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra, departament wiodacy uzgadnia pod



wzglgdem prawnym iredakcyjnym z Departamentem Prawnym. W przypadku stwierdzenia
rozbieznych stanowisk dotyczacych redakcji projektu aktu normatywnego, stanowisko
Departamentu Prawnego, potwierdzone przez dyrektora tego departamentu albo osobg przez

niego upowazniong, jest wigzace.

§ 6. 1. Projekt aktu normatywnego uzgodniony w trybie § 5, departament wiodacy
przedktada do akceptacji cztonkowi kierownictwa Ministerstwa nadzorujagcemu realizacje
zadan departamentu wiodacego wraz z informacjg o:

1) uzgodnieniu tego projektu z pozostaltymi komoérkami organizacyjnymi w Ministerstwie
oraz pod wzgledem prawnym 1 redakcyjnym z Departamentem Prawnym,
a w przypadku odstapienia od uzgodnien z pozostalymi komdrkami organizacyjnymi
w Ministerstwie zgodnie z § 5 ust. 5 — uzgodnieniu tego projektu pod wzgledem
prawnym i redakcyjnym z Departamentem Prawnym;

2) tym projekcie spelniajagcg wymagania okreSlone w przepisach o dzialalnos$ci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa, z tym ze w przypadku projektow aktow
normatywnych podlegajacych wpisowi do wykazu prac legislacyjnych Rady Ministrow
— sporzadzong na formularzu, o ktérym mowa w § 25a ust. 6 Regulaminu pracy Rady
Ministrow.

2. Po zaakceptowaniu projektu aktu normatywnego oraz informacji, o ktérej mowa
w ust. 1, przez czlonka kierownictwa Ministerstwa nadzorujgcego realizacj¢ zadan
departamentu wiodacego, departament wiodacy przekazuje niezwlocznie t¢ informacje
Departamentowi Prawnemu wraz z pros$ba o podjecie dziatan zmierzajacych do umieszczenia
tego projektu w odpowiednim wykazie, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, z tym ze w przypadku
projektu aktu normatywnego podlegajacego wpisowi do wykazu prac legislacyjnych Rady
Ministrow departament wiodacy przekazuje réwniez zaakceptowany projekt tego aktu

normatywnego.

§ 7. Zaakceptowany przez cztonka kierownictwa Ministerstwa nadzorujacego realizacj¢
zadan departamentu wiodacego projekt aktu normatywnego, departament wiodacy przedktada
Ministrowi do zatwierdzenia, chyba ze akceptacji projektu aktu normatywnego dokonuje

bezposrednio Minister.

§ 8. Zatwierdzony albo zaakceptowany przez Ministra projekt aktu normatywnego
departament wiodacy kieruje do uzgodnien, konsultacji publicznych i opiniowania zgodnie z

odrgbnymi przepisami.
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§9.1. Departament wiodacy zapewnia uzgodnienie projektu aktu normatywnego
z czlonkami Rady Ministréw oraz Szefem Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, apod
wzgledem prawnym i formalnym, przy pomocy Departamentu Prawnego, z Rzadowym
Centrum Legislacji.

2. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do instytucji, ktore powinny
zaopiniowaé projekt aktu normatywnego w trakcie uzgodnien i opiniowania, departament

wiodgcy moze, w trybie roboczym, zasiggna¢ opinii Departamentu Prawnego.

§10. 1. Zchwily przekazania projektu aktu normatywnego do uzgodnien
migdzyresortowych, Departament Komunikacji i Promocji, na wniosek departamentu
wiodacego, udostgpnia ten projekt oraz wszelkie dokumenty dotyczace prac nad tym
projektem w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej:

1) Ministerstwa;
2)  Rzadowego Centrum Legislacji.

2. Departament wiodgcy zapewnia przekazanie do Departamentu Komunikacji i
Promocji wszelkich dokumentéw dotyczacych prac nad projektem aktu normatywnego,
zgodnie z obowigzujacymi w Ministerstwie przepisami w sprawie sposobu udostepniania
informacji w procesie stanowienia prawa w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej Ministerstwa oraz Rzadowego Centrum Legislacji.

3. Projekt aktu normatywnego skierowany do podpisu Ministra oraz akt normatywny
skierowany do ogloszenia zgodnie zprzepisami o oglaszaniu aktow normatywnych
i niektérych innych aktow prawnych, ktére zostaty przekazane departamentowi wiodacemu
przez Departament Prawny, Departament Komunikacji i Promocji, na wniosek departamentu
wiodacego, udostepnia w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowe;j:

1) Ministerstwa;

2)  Rzadowego Centrum Legislacji.

§ 11. 1. Departament wiodgcy, wrazie potrzeby, w szczegolnosci w przypadku
zgloszenia w toku uzgodnien, konsultacji publicznych i opiniowania licznych lub istotnych
dla tresci projektu aktu normatywnego uwag, organizuje konferencje uzgodnieniowg, zwang
dalej ,konferencja”. W konferencji biora udziat przedstawiciele departamentu wiodacego
oraz, na wniosek departamentu wiodgcego, Departamentu Prawnego i innych komérek
organizacyjnych w Ministerstwie wlasciwych ze wzgledu na zakres spraw objetych

projektem.
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2. Departament wiodacy wprowadza do projektu aktu normatywnego zmiany,
na podstawie stanowisk i ustalen przyjetych w czasie uzgodnien, konsultacji publicznych
1 opiniowania lub konferencji.

3. W przypadku zgloszenia uwag wtoku uzgodnief, konsultacji publicznych
1 opiniowania o charakterze prawnym lub formalnym, lub budzacych watpliwosci z punktu
widzenia zgodnosci tresci projektu aktu normatywnego zsystemem prawa, departament
wiodgcy wspotdziata z Departamentem Prawnym.

4. Departament wiodacy zapewnia przedstawienie organom i podmiotom zmienionego
projektu aktu normatywnego stosownie do § 48 ust. 2 Regulaminu pracy Rady Ministrow.

5. Jezeli w toku uzgodnien, konsultacji publicznych i opiniowania nie zostaly usunicte
rozbieznosci stanowisk, departament wiodacy sporzadza protokét rozbieznosci, ktory wraz
z projektem aktu normatywnego jest kierowany do rozpatrzenia przez Staly Komitet Rady
Ministrow.

6. W przypadku wprowadzenia do projektu aktu normatywnego w toku uzgodnien,
konsultacji publicznych i opiniowania istotnych zmian mogacych mie¢ wplyw na zakres
oceny skutkow regulacji lub dokonania zmian w samej ocenie skutkéw regulacji, departament
wiodgcy moze skierowaé ten projekt do zaopiniowania w zakresie oceny skutkdw regulacji

do Zespotu do spraw oceny skutkow regulacji.

§ 12. 1. Departament wiodacy zapewnia skierowanie projektu aktu normatywnego
do rozpatrzenia przez komitet wiasciwy do rozpatrzenia okres$lonych kategorii spraw
— w przypadku projektu aktu normatywnego podlegajacego rozpatrzeniu przez wiasciwy
komitet.

2. Departament wiodacy zapewnia skierowanie projektu aktu normatywnego, przed
jego wniesieniem pod obrady Rady Ministrow, do rozpatrzenia przez Staly Komitet Rady
Ministrow.

3. Tekst projektu aktu normatywnego wraz z jego uzasadnieniem, ktory jest
przekazywany do rozpatrzenia przez Staly Komitet Rady Ministrow, opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym czlonek kierownictwa Ministerstwa nadzorujacy

realizacj¢ zadan departamentu wiodgcego.

§ 13.1. Wysluchanie publiczne dotyczace projektu rozporzadzenia przeprowadza
departament wiodacy zgodnie z przepisami o dzialalno$ci lobbingowej w procesie

stanowienia prawa.



2. W wystuchaniu publicznym biora udzial przedstawiciele departamentu wiodacego
oraz, na wniosek departamentu wiodgcego, innych komoérek organizacyjnych w

Ministerstwie.

§ 14. Po uzgodnieniu projektu aktu normatywnego zgodnie ztrybem okreslonym
w § 5-13, a w przypadku projektow aktow normatywnych podlegajacych rozpatrzeniu przez
Staly Komitet Rady Ministréw — po przyjeciu projektu aktu normatywnego przez ten komitet,
departament wiodacy kieruje projekt aktu normatywnego wraz zinformacja o jego
uzgodnieniu lub przyjeciu przez komitet do Departamentu Prawnego z wnioskiem

o skierowanie go do rozpatrzenia przez komisj¢ prawniczg.

§ 15. 1. Departament Prawny kieruje projekt aktu normatywnego do Rzadowego
Centrum Legislacji z wnioskiem o rozpatrzenie tego projektu przez komisj¢ prawniczg.
2. W pracach komisji prawniczej biora udzial przedstawiciele Departamentu Prawnego

oraz, w razie potrzeby, przedstawiciele departamentu wiodgcego.

§16.1. Po zakoficzeniu prac komisji prawniczej, Departament Prawny,
we wspoltdziataniu z departamentem wiodacym, przygotowuje tekst projektu aktu
normatywnego uwzgledniajacy ustalenia prac komisji prawniczej i, jezeli wykonuje ustalenia
komisji prawniczej, przekazuje ten projekt do Rzadowego Centrum Legislacji w celu
weryfikacji zgodnosSci projektu z ustaleniami komisji prawniczej.

2. W przypadku gdy projekt aktu normatywnego zostal zwolniony z obowigzku
rozpatrzenia przez komisje prawniczga z zastrzezeniem wprowadzenia okreslonych poprawek
Departament Prawny, we wspoldziataniu z departamentem wiodacym, przygotowuje tekst
projektu aktu normatywnego, i na wniosek Prezesa Rzadowego Centrum Legislacji
przekazuje ten projekt do Rzadowego Centrum Legislacji w celu weryfikacji poprawnosci
wprowadzenia w projekcie poprawek.

3. Informacj¢ o akceptacji projektu aktu normatywnego przez Rzadowe Centrum

Legislacji Departament Prawny przekazuje niezwlocznie departamentowi wiodgcemu.

§ 17. 1. Departament wiodacy tworzy formg elektroniczng projektu aktu normatywnego
podlegajacego ogtoszeniu, w formacie przewidzianym przepisami o oglaszaniu aktow
normatywnych i niektorych innych aktéw prawnych.

2. Departament wiodacy zapewnia zgodno$¢ projektu aktu normatywnego w formie

elektronicznej z ostatecznie uzgodniong wersja tego projektu.
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3. Departament wiodacy przekazuje do Departamentu Prawnego projekt aktu
normatywnego Ministra w formie elektronicznej, wydruk tej formy parafowany przez
dyrektora departamentu wiodacego oraz krotka informacj¢ o przedmiocie regulacji
i uzgodnieniu lub zaopiniowaniu projektu zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa oraz postanowieniami Regulaminu pracy Rady Ministrow.

4. W przypadku niezgodnosci formy elektronicznej projektu aktu normatywnego
z ostatecznie uzgodniona wersja tego projektu Departament Prawny moze zwrocic taki

projekt do departamentu wiodacego w celu usunigcia nieprawidlowosci.

§ 18. 1. Przekazany zgodnie z § 17 projekt aktu normatywnego Ministra Departament
Prawny przedklada, za posrednictwem Biura Ministra, do podpisu Ministrowi albo
sekretarzowi (podsekretarzowi) stanu uprawnionemu do podpisania aktu normatywnego
w zastepstwie Ministra, wraz z:

1) wydrukiem, o ktorym mowa w § 17 ust. 3, oraz

2)  krotka informacja przygotowana na podstawie informacji, o ktérej mowa § 17 ust. 3

— parafowane przez czlonka kierownictwa Ministerstwa nadzorujacego realizacje zadan
Departamentu Prawnego oraz czlonka kierownictwa Ministerstwa nadzorujacego realizacj¢
zadan departamentu wiodacego.

2. Forme elektroniczng podpisanego aktu normatywnego oraz wydruk, o ktorym mowa
w § 17 ust. 3, przedtozony do podpisu Ministrowi zgodnie z ust. 1, Departament Prawny
przekazuje do departamentu wiodgcego.

3. W przypadku gdy akt normatywny Ministra jest podpisywany przez czlonka Rady
Ministrow wspotuczestniczacego w wydaniu aktu normatywnego, Departament Prawny
przekazuje  projekt  aktu  normatywnego  w formie elektronicznej  organowi
wspobtuczestniczacemu w celu jego podpisania przez ten organ.

4. Departament Prawny przesyla do ogloszenia akt normatywny zgodnie z przepisami

o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektorych innych aktéw prawnych.

§19. 1. W przypadku braku mozliwosci ogloszenia aktu normatywnego w formie
elektronicznej z powodu nadzwyczajnych okolicznosci, departament wiodacy przekazuje
do Departamentu Prawnego 3 egzemplarze projektu aktu normatywnego Ministra wraz z jego
forma elektroniczng oraz krétka informacj¢ o przedmiocie regulacji iuzgodnieniu lub

zaopiniowaniu projektu zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa oraz
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postanowieniami Regulaminu pracy Rady Ministrow. Przepis § 17 ust. 4 stosuje si¢
odpowiednio.

2. Przekazany zgodnie zust. 1 projekt aktu normatywnego Ministra Departament
Prawny przedklada, za posrednictwem Biura Ministra, do podpisu Ministrowi albo
sekretarzowi (podsekretarzowi) stanu uprawnionemu do podpisania aktu normatywnego w
zastgpstwie Ministra, wraz z krotka informacja przygotowana na podstawie informaciji,
o ktérej mowa w ust. 1, parafowang przez cztonka kierownictwa Ministerstwa nadzorujgcego
realizacj¢ zadaf Departamentu Prawnego oraz czlonka kierownictwa Ministerstwa
nadzorujgcego realizacj¢ zadan departamentu wiodacego. Przepisy § 18 ust. 2-4 stosuje sie

odpowiednio.

§ 20. 1. Departament ~wiodacy przygotowuje i zapewnia, we wspolpracy
z Departamentem Prawnym, ogloszenie nie rzadziej niz raz na 12 miesigey tekstu jednolitego
aktu normatywnego wydawanego albo inicjowanego przez Ministra, z wylgczeniem ustawy,
jezeli byl on nowelizowany. Przepisy § 17-19 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Departament Prawny opiniuje projekty tekstow jednolitych ustaw przekazanych
przez Marszalka Sejmu, bedacych w zakresie wlasciwosci Ministra, we wspélpracy z

departamentem wiodgcym.

§21. W przypadku projektow aktéow normatywnych podlegajacych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, rozpatrzeniu przez Rade Ministrow albo przedktadanych do podpisu
Prezesowi Rady Ministréw, departament wiodacy zapewnia wniesienie projektu takiego aktu
do rozpatrzenia przez Rade Ministréw albo przedtozenie tego projektu do podpisu Prezesowi

Rady Ministrow.

§ 22. Tekst projektu aktu normatywnego wraz z jego uzasadnieniem, ktory jest
przekazywany do rozpatrzenia przez Rad¢ Ministréw, opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym  czlonek  kierownictwa Ministerstwa nadzorujacy realizacj¢ zadan

departamentu wiodacego.

§ 23. W przypadku zaistnienia koniecznosci opracowania, uzgodnienia lub wniesienia
projektu aktu normatywnego w odrgbnym trybie, o ktérym mowa w § 99 Regulaminu pracy
Rady Ministrow, departament wiodgcy przygotowuje projekt stosownego wystgpienia
do Prezesa Rady Ministréw i przedstawia ten projekt Ministrowi albo upowaznionemu w tym

zakresie sekretarzowi (podsekretarzowi) stanu.
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Rozdziat 3

Opracowywanie i uzgadnianie projektow zalozen projektéw ustaw opracowywanych w

Ministerstwie

§ 24. 1. Departament wiodgcy opracowuje projekt zatozen projektu ustawy.

2. W przypadku watpliwosci formalno-prawnych co do projektu zalozen projektu
ustawy, departament wiodacy zwraca si¢ do Departamentu Prawnego o zajgcie stanowiska,
wskazujgc jednoczesnie zakres zagadnien, ktorych dotycza watpliwosci.

3. Po opracowaniu projektu zatozen projektu ustawy do dalszych prac nad projektem

zalozen projektu ustawy przepisy § 5—12 stosuje si¢ odpowiednio.
Rozdzial 4

Opracowywanie i uzgadnianie projektéw innych dokumentéw rzadowych

przygotowywanych przez Ministra

§ 25. 1. Departament wiodacy opracowuje iuzgadnia projekt dokumentu rzgdowego.
Przepisy § 5 ust. 1-5 1 § 6 stosuje si¢ odpowiednio.
2. Departament wiodacy zapewnia:
1) uzgodnienie projektu dokumentu rzadowego z cztonkami Rady Ministrow oraz Szefem
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow; przepisy § 11 stosuje si¢ odpowiednio;
2) skierowanie projektu dokumentu rzgdowego do rozpatrzenia przez Staly Komitet Rady
Ministrow;
3) wniesienie projektu dokumentu rzadowego do rozpatrzenia przez Rad¢ Ministrow.
§ 26.Departament wiodacy opracowuje izapewnia uzgodnienie projektu umowy
miedzynarodowej, instrukcji negocjacyjnej i innych dokumentéw zwigzanych z zawieraniem
albo wypowiadaniem umoéw miedzynarodowych zgodnie =z przepisami o umowach

miedzynarodowych. Przepisy § 5 stosuje si¢ odpowiednio.
Rozdziat 5
Opracowywanie i uzgadnianie zarzadzen Ministra i Dyrektora Generalnego

§ 27.1. W zakresie opracowywania iuzgadniania projektow zarzgdzen Ministra
i Dyrektora Generalnego przepisy § 5 stosuje si¢ odpowiednio.
2. Biuro Dyrektora Generalnego przygotowuje projekty zarzadzen Ministra powolujgce

rady i zespoly, jako organy pomocnicze w sprawach nalezacych do zakresu jego dziatania, na
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podstawie projektu opracowanego przez wlasciwy merytorycznie departament, po uzyskaniu
akceptacji cztonka kierownictwa Ministerstwa nadzorujacego realizacje zadan departamentu
wnioskujgcego.

3. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Generalny uzgadnia tres¢ projektow

zarzgdzen Dyrektora Generalnego z Ministrem lub sekretarzem (podsekretarzem) stanu.

§ 28. 1. W przypadku zarzadzen Ministra przepisy § 17, § 18 ust. 1121 § 19 stosuje si¢
odpowiednio.

2. Podpisane zarzgdzenie Ministra Departament Prawny rejestruje, a nastgpnie oglasza
Jjego forme elektroniczng w Dzienniku Urzedowym.

3. Rejestracja polega na wpisaniu zarzadzenia Ministra do rejestru, ktérego numeracja

jest prowadzona odrgbnie dla kazdego roku kalendarzowego.

§29. 1. Uzgodniony zkomoérkami  organizacyjnymi ~ w Ministerstwie  projekt
zarzadzenia Dyrektora Generalnego departament wiodacy przekazuje do Biura Dyrektora
Generalnego wraz z krétkg informacja o przedmiocie regulacji i uzgodnieniu projektu.

2. Przekazany zgodnie zust. 1 projekt zarzadzenia Dyrektora Generalnego Biuro
Dyrektora Generalnego przedktada do podpisu Dyrektorowi Generalnemu.

3. Zarzadzenia Dyrektora Generalnego sa oznaczane numerem nadawanym na
podstawie rejestru prowadzonego przez Biuro Dyrektora Generalnego.

4. Zarzadzenia Dyrektora Generalnego sa oglaszane w formie elektronicznej na dysku
sieciowym oraz w intranecie Ministerstwa.

5. Biuro Dyrektora Generalnego informuje komorki organizacyjne w Ministerstwie
0 wydanym zarzadzeniu Dyrektora Generalnego.

6. Biuro Dyrektora Generalnego prowadzi zbior zarzadzen Dyrektora Generalnego
zawierajacy:

1)  spis zarzadzen objetych zbiorem, w podziale na hasta merytoryczne;

2)  teksty zarzadzefn w brzmieniu oryginalnym.
Rozdzial 6
Tworzenie Dziennika Urzedowego

§ 30. 1. Departament Prawny przygotowuje projekt Dziennika Urzedowego.
2. Akty prawne nadzorowanych przez Ministra urzedéw centralnych, ktére na

podstawie przepisow odrgbnych podlegaja ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym, sa
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kierowane przez departament wiodacy, po uprzedniej akceptacji tresci tych aktow, do
Departamentu Prawnego w celu ich ogloszenia.

3. Minister albo upowazniony pracownik Departamentu Prawnego zamieszczajg wizg
na akcie podlegajacym ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym.

4. Termin ogloszenia aktu prawnego w Dzienniku Urzgdowym ustalany jest w

Departamencie Prawnym, chyba Ze przepisy odrgbne stanowig inaczej.

§ 31. Departament Prawny wydaje Dziennik Urzgdowy po akceptacji projektu
Dziennika Urzedowego przez Ministra albo upowaznionego pracownika Departamentu

Prawnego.

§ 32. 1. Dziennik Urzedowy opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym
Ministra albo upowaznionego pracownika Departamentu Prawnego i oznacza si¢ czasem.

2. Skfad oraz publikacja Dziennika Urzgdowego nastgpuje za pomocg systemu
komputerowego ,,Elektroniczny Dziennik Urzedowy Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi” 1 s3

zapewniane przez Departament Prawny.
§ 33. Dziennik Urzgdowy jest publikowany na stronie http://edziennik.minrol.gov.pl.

§ 34. 1. W przypadku braku mozliwosci ogloszenia aktu normatywnego w formie
elektronicznej zpowodu nadzwyczajnych okoliczno$ci, Departament Prawny wydaje
Dziennik Urzedowy w formie papierowej. Przepis § 31 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Po ustgpieniu okolicznosci, o ktérych mowa wust. 1, Departament Prawny

udostepnia ten akt w postaci elektroniczne;.

§35.1. W przypadku, oktorym mowa w §34 ust. 1, sklad iutworzenie pliku
PDF Dziennika Urzedowego mozna zleci¢ wyspecjalizowanej jednostce $wiadczacej tego
rodzaju ustugi.

2. W przypadku zlecenia skladu iutworzenia pliku PDF Dziennika Urzgedowego
wyspecjalizowanej jednostce $wiadczacej tego rodzaju ustugi, termin ogloszenia Dziennika
Urzedowego jest kazdorazowo ustalany dla danego numeru Dziennika Urzg¢dowego,

w uzgodnieniu z wlasciwa komoérka organizacyjng.
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Rozdziat 7

Uzgadnianie projektow aktéw normatywnych, projektéw zalozen projektéw ustaw i
projektow innych dokumentéw rzadowych przygotowanych przez organy administracji

rzadowej inne niz Minister

§ 36. 1. Projekty aktéw normatywnych, projekty zalozen projektow ustaw i projekty
innych dokumentéw rzadowych, przekazane do uzgodnienia przez organy administracji
rzadowej inne niz Minister, sg kierowane do Departamentu Prawnego, ktéry uwzgledniajac
zakresy dzialania departamentow okre$lone w regulaminie organizacyjnym Ministerstwa,
wyznacza departament wiodacy w zakresie ich opiniowania.

2. Dyrektor Departamentu Prawnego albo zastepca dyrektora Departamentu Prawnego,
dzialajac z upowaznienia Ministra, moze zdecydowa¢ o nie wyznaczeniu departamentu
wiodgcego w zakresie opiniowania danego projektu aktu normatywnego, projektu zalozen
projektu ustawy lub projektu innego dokumentu rzadowego i zakonczyé sprawe bez
opracowania stanowiska Ministra do tego projektu, jezeli ten projekt nie dotyczy spraw
objetych zakresem dzialow administracji rzadowej kierowanych przez Ministra lub spraw

majacych wplyw na funkcjonowanie Ministerstwa.

§ 37. 1. Departament wiodacy przygotowuje projekt stanowiska Ministra do projektow
aktow normatywnych, projektow zatozen projektow ustaw i projektéw innych dokumentow
rzagdowych, dziatajgc w porozumieniu z innymi komérkami organizacyjnymi w Ministerstwie
wiasciwymi ze wzglgdu na zakres spraw objetych projektem.

2. Projekt stanowiska Ministra do projektow aktow normatywnych, projektéw zatozen
projektow ustaw, projektow umow migdzynarodowych, instrukcji negocjacyjnych i innych
dokumentéw zwigzanych z zawieraniem albo wypowiadaniem uméw migdzynarodowych,
departament wiodacy uzgadnia z Departamentem Prawnym.

3. Projekt stanowiska Ministra departament wiodacy przedktada do podpisu Ministrowi
albo wlasciwemu sekretarzowi (podsekretarzowi) stanu.

4. W przypadku nie zglaszania uwag do projektow aktow normatywnych, projektow
zalozen projektéw ustaw i projektow innych dokumentéw rzadowych, projekt stanowiska
Ministra departament wiodacy przygotowuje w jednym egzemplarzu, ktéry pozostaje

w aktach sprawy, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku do zarzadzenia.

§ 38. 1. W konferencji organizowanej przez organy administracji rzadowej inne niz

Minister, biorg udzial przedstawiciele departamentu wiodacego, innych komorek
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organizacyjnych w Ministerstwie wlasciwych ze wzgledu na zakres spraw objetych projektem
—na wniosek departamentu wiodacego, a w przypadku, gdy projekt nasuwa uwagi formalno-
-prawne, przedstawiciel Departamentu Prawnego.

2. W posiedzeniu komisji prawniczej, ktorego przedmiotem jest projekt aktu
normatywnego opracowywany przez organy administracji rzadowej inne niz Minister, bierze
udzial, wrazie potrzeby, przedstawiciel Departamentu Prawnego oraz przedstawiciel

departamentu wiodacego.

§ 39. 1. Projekt aktu normatywnego, projekt zalozen projektu ustawy i projekt innego
dokumentu rzadowego kierowanego na posiedzenie Rady Ministrow lub Statego Komitetu
Rady Ministrow Departament Prawny przekazuje departamentowi wiodacemu w celu
opracowania projektu stanowiska Ministra.

2. Departament wiodacy, po opracowaniu stanowiska Ministra, zaakceptowanego przez
wlaSciwego sekretarza (podsekretarza) stanu, a w przypadku spraw nie objetych ich nadzorem

— Dyrektora Generalnego, przekazuje akta sprawy do Departamentu Prawnego.

§ 40. W przypadku projektu aktu normatywnego, projektu zalozen projektu ustawy i

projektu innego dokumentu rzagdowego kierowanego na posiedzenie:

1) Komitetu Rady Ministrow do spraw Cyfryzacji — projekt ten jest przekazywany do
Departamentu Klimatu,

2) Komitetu do Spraw Europejskich — projekt ten jest przekazywany do Departamentu
Polityki Migdzynarodowe;j

— ktore opracowujg projekt stanowiska Ministra w uzgodnieniu z co najmniej departamentem

wiodacym w zakresie ich opiniowania.

§ 41. W zakresie opracowywania iuzgadniania projektow wnioskow do organow
administracji rzgdowej, zawierajagcych propozycje zmian w aktach normatywnych, ktérych
opracowanie lub wydanie nie nalezy do wlasciwosci Ministra, przepisy § 4 ust. 213, §5,§ 6

ust. 1 pkt 1 oraz § 7 stosuje si¢ odpowiednio.
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Rozdziatl 8

Koordynacja dzialan dotyczacych systemu notyfikacji aktéw prawnych zawierajacych

przepisy techniczne

§ 42. Koordynacj¢ dziatan dotyczacych systemu notyfikacji aktéw prawnych
zawierajacych przepisy techniczne, w rozumieniu przepisbw w sprawie sposobu
funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm 1iaktéw prawnych, zapewnia

Departament Prawny.

§ 43. Departament wiodacy ocenia czy projekt aktu prawnego podlega procedurze
notyfikacji, okreslonej w przepisach w sprawie sposobu funkcjonowania krajowego systemu

notyfikacji norm i aktéw prawnych.

§ 44. 1. Departament wiodacy przekazuje do Departamentu Prawnego zawierajacy
przepisy techniczne projekt:

1) ustawy — po jego przyjeciu przez Rade Ministrow;

2) rozporzadzenia wydawanego albo inicjowanego przez Ministra — po jego rozpatrzeniu
przez komisj¢ prawniczg albo zwolnieniu z tego obowiagzku.

2. Do projektu aktu prawnego, o ktorym mowa w ust. 1, dolacza sig:

1) szczegdlowe uzasadnienie potrzeby wydania danego przepisu technicznego;

2) akt prawny, zawierajacy przepis upowazniajacy do wydania notyfikowanego aktu lub
inny akt prawny, jezeli jest to niezbg¢dne do prawidlowej oceny skutkéw przepisu
technicznego, a nie zostaly one uprzednio przekazane Komisji Europejskie;j;

3) wprzypadku aktu prawnego zawierajacego przepisy wprowadzajace ograniczenia
dotyczace substancji lub preparatow chemicznych ze wzgledu na ochron¢ zdrowia,
ochrong konsumentoéw albo ochrong $rodowiska — informacje dotyczace tych substancji
lub preparatéw, mozliwych do =zastosowania ich odpowiednikow oraz analizg
przewidywanego wplywu tych substancji 1preparatow na zdrowie, ochrong

konsumentéw lub §rodowisko wraz z oceng ryzyka.

§ 45. Projekt aktu prawnego zawierajacego przepisy techniczne wraz z dokumentami,
o ktorych mowa w § 44 ust. 2, Departament Prawny przekazuje koordynatorowi krajowego

systemu w celu dokonania notyfikacji.
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§46.1. Po  uzyskaniu od koordynatora krajowego systemu stanowiska
do notyfikowanego projektu aktu prawnego zawierajacego przepisy techniczne, Departament
Prawny przekazuje je departamentowi wiodgcemu.

2. Jezeli w stanowisku, o ktorym mowa wust. I, sg zawarte szczegdlowe uwagi,
departament wiodacy, w przypadku uwzglednienia tych uwag, przygotowuje informacje
zawierajgcg w szczegolnosci okre$lenie dziatan, jakie beda podjete w zwiazku z tymi
uwagami.

3. W przypadku nieuwzglednienia szczegolowych uwag do projektu aktu prawnego
zawierajagcego  przepisy techniczne, departament wiodacy przygotowuje informacje
zawierajaca w szczegolnosci uzasadnienie wskazujace powody nieuwzglednienia uwag.

4. Projekt informacji, o ktérej mowa w ust. 2 albo 3, departament wiodacy uzgadnia
z Departamentem Prawnym.

5. Uzgodniony tekst informacji, o ktorej mowa w ust. 2 albo 3, Departament Prawny
przedktada do podpisu Ministrowi lub wlasciwemu sekretarzowi (podsekretarzowi) stanu.

6. Podpisang przez Ministra lub wlasciwego sekretarza (podsekretarza) stanu
informacjg, o ktérej mowa w ust. 2 albo 3, Departament Prawny przesyla do koordynatora

krajowego systemu.

§47. 1. Przepis § 46 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy w stanowisku
do notyfikowanego aktu prawnego zawierajgcego przepisy techniczne zawarte sa komentarze.
2. Departament wiodacy bierze pod uwage komentarze w dalszych pracach nad

projektem aktu normatywnego zawierajacego przepisy techniczne.

§ 48. 1. W przypadku uzyskania od koordynatora krajowego systemu aktéw prawnych
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej zawierajacych przepisy techniczne, Departament
Prawny wyznacza departament wiodacy w celu opracowania stanowiska, ktére moze
zawiera¢ komentarze lub szczegotowe uwagi.

2. Departament wiodgcy w porozumieniu z Departamentem Prawnym oraz, w razie
potrzeby, z innymi komérkami organizacyjnymi w Ministerstwie przygotowuje stanowisko
Ministra do aktéw prawnych panstw czlonkowskich Unii Europejskiej zawierajacych
przepisy techniczne.

3. Departament Prawny przedklada ostateczny tekst stanowiska, o ktorym mowa

w ust. 1, do podpisu Ministrowi lub wlasciwemu sekretarzowi (podsekretarzowi) stanu.
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4. Podpisane przez Ministra lub wlasciwego sekretarza (podsekretarza) stanu
stanowisko, o ktorym mowa wust. 1, Departament Prawny przesyla do koordynatora

krajowego systemu.
Rozdzial 9
Przepisy szczegolne i koncowe

§49. 1. W sprawach nieuregulowanych w rozdzialach 2-4, w toku opracowywania,
uzgadniania i wnoszenia projektow aktow normatywnych, projektow zalozen projektow
ustaw i projektéw innych dokumentéw rzadowych do rozpatrzenia przez Radg Ministrow
czynnosci przewidziane do wykonania w Regulaminie pracy Rady Ministrow przez organ
wnioskujgcy wykonuje departament wiodacy.

2. Przygotowujac odpowiedz na opini¢ Rady Legislacyjnej do projektu aktu

normatywnego departament wiodacy wspéldziata z Departamentem Prawnym.

§ 50. Traci moc zarzadzenie nr27 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z 15 grudnia 2017 r. w sprawie trybu opracowywania, uzgadniania i
oglaszania aktéw normatywnych oraz opracowywania i uzgadniania dokumentéw rzadowych,
zmienione zarzadzeniami Dyrektora Generalnego nr 1 z dnia 5 lutego 2019r. i nr 5 z dnia

30 kwietnia 2019 r.

§ 51.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 marca 2020 r.

DYREKTOR GENERALNY

YR GENTRAI \.\'\[ /I
LINIZINALL

Monika Rzepcka 1




Zalacznik do zarzadzenia
Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Rolnictwa 1 Rozwoju
Wsi z dnia 46.0% 2020 1.

Warszawa, dnia ...........

Znak sprawy:

I. TYTUL DOKUMENTU:

Pismo z dnia ..., znak: ...

II. STANOWISKO MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI:

Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi nie zglasza uwag do przekazanego projektu.

II1. STANOWISKO UZGODNIONO Z DEPARTAMENTAMI:

Akceptacja
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
/lub dzialajacego w jego imieniu cztonka

kierownictwa MRiRW/
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UZASADNIENIE

Zarzadzenie Dyrektora Generalnego Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie
trybu opracowywania, uzgadniania i oglaszania aktoéw normatywnych oraz opracowywania
iuzgadniania dokumentéw rzadowych zostalo opracowane w zwigzku ze zmianami
przepisow organizacyjnych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi (statutu Ministerstwa
Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi oraz Regulaminu Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi).
Zarzadzenie zawiera uregulowania przypisujgce poszczegdlne kompetencje izadania
wlasciwym komérkom organizacyjnym w sprawach postepowania z okre§lonymi rodzajami
dokumentow rzgdowych.

Nalezy zwréci¢ uwage, ze w zarzadzeniu skoncentrowano si¢ na przypisaniu
poszczegdlnych kompetencji odpowiednim komoérkom organizacyjnym Ministerstwa
Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi. Zarzadzenie nie zawiera postanowien dotyczgcych wymogoéw
formalnych poszczegélnych dokumentéw oraz niektérych postanowien proceduralnych,
ktorych obowiazek zostal ujety w sposéb wyrazny i szczegétowy w innych aktach prawnych.
Podczas prac nad projektem normatywnego aktu prawnego oraz innego dokumentu
rzadowego nalezy stosowal szereg przepisow badz powszechnie obowigzujacych, badz
regulujacych tryb dzialania Rady Ministrow. Tylko kompleksowe stosowanie przepisow
Regulaminu pracy Rady Ministrow oraz w szczegolnos$ci ustawy o dziatalnosci lobbingowe;j
w procesie stanowienia prawa wraz z aktami wykonawczymi, ustawy o oglaszaniu aktow
normatywnych i niektorych innych aktéw prawnych wraz z aktami wykonawczymi, ustawy o
umowach  migdzynarodowych iprzepisow wykonawczych wtym zakresie oraz
projektowanego zarzadzenia umozliwi skuteczne i zgodne z prawem tworzenie odpowiednich
dokumentéw,  zuwzglednieniem zadan ikompetencji  poszczegdlnych  komorek

organizacyjnych Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.



