
Tarnów, dnia 4.11.2025 r. 

Znak sprawy: SEK.26.3.2025 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

pn.: „Zakup i dostawa komputerów, oprogramowania i urządzeń peryferyjnych dla potrzeb 
Państwowego Liceum Sztuk Plastycznych im. Artura Grottgera w Tarnowie” 

 
I. ZAMAWIAJĄCY: 

1.  Państwowe Liceum Sztuk Plastycznych im. Artura Grottgera w Tarnowie, ul. Stanisława 
Westwalewicza 6, 33-100 Tarnów, 

2.  Nazwiska osób upoważnionych do reprezentowania Zamawiającego, w tym do podpisywania 
pism informujących o decyzjach Zamawiającego: Dyrektor Państwowego Liceum Sztuk 
Plastycznych im. Artura Grottgera w Tarnowie – Janusz Jędrzejczyk 

3.  Telefon: /14/ 622 21 41 
4.  Poczta elektroniczna (e-mail): zamowienia@plastyk.tarnow.pl 
5.  Godziny pracy Zamawiającego: 7:00 – 15:00 
 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 
1.  Niniejsze postępowanie z uwagi na wartość szacunkową jest prowadzone  na podstawie 

wewnętrznego Regulaminu udzielania zamówień publicznych, którego wartość jest niższa niż 
130 000 zł. netto  (dalej: „Regulamin”) z zachowaniem zasady konkurencyjności, ocenianym 
zgodnie z kryteriami oceny określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.  

2.  Zamawiający nie jest zobowiązany dla niniejszego postępowania, do stosowania Ustawy prawo 
zamówień publicznych. 

 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa komputerów, oprogramowania i urządzeń 
peryferyjnych dla potrzeb Państwowego Liceum Sztuk Plastycznych im. Artura Grottgera w 
Tarnowie , w którego skład wchodzi: 

Zadanie 1 – Zakup i dostawa zestawów komputerowych, tabletów graficznych                                               
i oprogramowania. Zamówienie obejmuje: 4 szt. zestawów komputerowych, 20 szt. tabletów 
graficznych, 11 szt. oprogramowania.   

Zadanie 2 – Zakup, dostawa i montaż monitorów interaktywnych – 4 szt.  

Zadanie 3 – Zakup i dostawa skanera 3D – 1 szt. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 
ofertowego. 

 



Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na poszczególne części zamówienia. 
Wykonawcy mogą składać oferty na wszystkie części zamówienia, nie wprowadza się żadnego limitu 
w tej kwestii.  

Zamawiający wymaga, aby sprzęt informatyczny był fabrycznie nowy, nieużywany, znajdował  się w 
stanie nieuszkodzonym, technicznie sprawnym, kompletnym i gotowym do użytkowania oraz spełniał 
wymagane polskim prawem normy. Zamawiający wyklucza dostawę sprzętu powystawowego.  

W ramach gwarancji Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia wykonania naprawy sprzętu w 
terminach i na warunkach określonych we wzorze umowy, stanowiącej załącznik nr 3 do zapytania 
ofertowego. 

IV. MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
1. Państwowe Liceum Sztuk Plastycznych im. Artura Grottgera w Tarnowie, ul. Stanisława 

Westwalewicza 6, 33-100 Tarnów. 
 

V. TERMIN REALIZACJI ZADANIA  
Zamówienie winno zostać wykonane w terminie do 28.11.2025 r. godz. 13.00 
 

VI. WARUNKI UDZIAŁU:  

1. Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej możliwość 
prawidłowej, terminowej i rzetelnej realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z wszystkimi 
wymogami określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. Warunek zostanie spełniony 
poprzez złożenie podpisanego oświadczenia znajdującego się w załączniku nr 2 do zapytania 
ofertowego.  

2. Z postępowania wyklucza się wykonawców w stosunku do których zachodzą przesłanki 
wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.                                 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. 2025 poz. 514). Celem 
potwierdzenia braku istnienia powyższej przesłanki wykluczenia Wykonawca składając ofertę 
będzie musiał złożyć stosowne oświadczenie znajdujące się w załączniku nr 4 do zapytania 
ofertowego. 

VII. KRYTERIA OCENY OFERT: 

1. Cena oferty brutto – 100% 

KRYTERIUM: CENA OFERTY BRUTTO 

Ocenie podlegać będzie wartość brutto oddzielnie dla każdego zadania. 

Ocena w tym kryterium będzie przeprowadzona wg następującego wzoru matematycznego: 
Pc = (C min / Cb) x 100  

gdzie: 
Pc – liczba punktów za kryterium ceny 
C min – najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert 
Cb – cena badanej oferty 

 



Zamawiający informuje, że będzie ubiegał się o otrzymanie zaświadczenia dla zastosowania 
preferencyjnej stawki podatku VAT 0% dla zestawów komputerowych i monitorów interaktywnych. 
Zwolnienie nie będzie obejmować tabletów graficznych, skanera 3D i oprogramowania. 
 

 
VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1. Dopuszcza się złożenie ofert częściowych. Oferty będą rozpatrywane według poszczególnych 
zadań. Oferta w ramach poszczególnych zadań musi być kompletna. 

2. Oferent przedstawia ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania (załącznik nr 
2 zapytania ofertowego) wraz z wymaganymi załącznikami. 

3. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim w postaci papierowej lub elektronicznej 
oraz podpisana odręcznym podpisem osobistym w przypadku ofert w formie papierowej lub 
podpisem elektronicznym w przypadku oferty w formie elektronicznej. 

4. Wynagrodzenie winno zawierać wszelkie koszty niezbędne do wykonania niniejszego 
zamówienia oraz zysk Wykonawcy i być wyrażone w polskich złotych, w zaokrągleniu do 
dwóch miejsc po przecinku. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie wypłacane jednorazowo po 
wykonaniu całej dostawy, po podpisaniu przez Strony protokołu zdawczo—odbiorczego. 

5. Ofertę podpisuje osoba uprawniona do reprezentacji Wykonawcy lub posiadająca 
odpowiednie pełnomocnictwo.  

6. Złożona oferta powinna spełniać wymogi formalne, być kompletna oraz dostarczona przed 
upływem terminu o którym mowa w pkt. XII ust. 2 a.  

7. Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni od dnia jej złożenia, przy czym pierwszym 
dniem związania ofertą jest dzień składania ofert.  

 
IX. WADIUM  
         Zamawiający nie ustanawia konieczności wniesienia wadium.  

X. FORMA DOKUMENTÓW: 

1. Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania 
ofertowego. Oferta powinna zawierać skany oryginalnych dokumentów (PDF) podpisanych 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem tradycyjnym. 
Wraz z ofertą Wykonawca składa: 
- wypis z bazy CEIDG lub KRS – dotyczy osób prawnych i osób fizycznych prowadzących 
działalność gospodarczą, nie starsze niż 3 miesiące przed terminem składania ofert, 

                - oświadczenie wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy     
                o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz   
                służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t. j. Dz. U. 2025 poz. 514) – załącznik nr 4, 
                - pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę składa pełnomocnik. 

 Dokumenty potwierdzające prawo do reprezentowania Wykonawcy, Wykonawca, lub osoba/osoby 
uprawnione do składania oferty opieczętowuje „za zgodność z oryginałem”  (uwaga: podpis nieczytelny 
jest dopuszczalny wyłącznie z pieczęcią imienną osoby składającej podpis). Zamawiający wymaga, aby 
„za zgodność z oryginałem” była podpisana każda zapisana strona kopii dokumentów zawierająca 
jakąkolwiek treść. Dopuszcza się możliwość złożenia skanów dokumentów. 

 



XI. INFORMACJE DODATKOWE: 
1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisów 

Kodeksu Cywilnego.  
2. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od Oferenta uzupełnień (jeżeli nie 

narusza to konkurencyjności) i wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, przedłożenia 
dodatkowych dokumentów potwierdzających informacje zawarte w formularzu ofertowym.  

3. Zamawiający może poprawić w ofercie: 
a. oczywiste omyłki pisarskie, 
b. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 
c. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z opisem przedmiotu zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 
4. O dokonaniu poprawki Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Wykonawcę, którego oferta 

została poprawiona. 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji cenowych z Wykonawcą, który w oparciu                   

o przyjęte kryterium złożył najkorzystniejszą ofertę. Negocjacje cenowe zostaną podjęte                                              
w szczególności, gdy zaoferowana cena będzie wyższa od kwoty założonej przez 
Zamawiającego, jaką zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia. 

6. W przypadku uzyskania najwyżej liczby punktów przez dwie lub więcej ofert, Zamawiający 
przewiduje dodatkowe negocjacje w sprawie wysokości oferowanej ceny, z udziałem tych 
Wykonawców, którzy złożyli równorzędne oferty. 

7. Ustalenia negocjacji dotyczących cen oferty utrwala się na piśmie. 
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania, na każdym jego etapie 

bez podania przyczyny a także pozostawienia postępowania  bez wyboru oferty, o czym 
niezwłocznie powiadomi Wykonawców zamieszczając informację na stronie BIP. 

9. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem 
poczty elektronicznej i strony BIP. 

10. Wykonawcy nie przysługują żadne środki odwoławcze. 
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do podpisania umowy zgodnie z wzorem Umowy 

(załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego) niezwłocznie po przekazaniu informacji 
o wyborze oferty. 

12 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, 
Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 
przeprowadzenia ich ponownej oceny. 

13 W umowie zawieranej z Wykonawcą uwzględniony zostanie obowiązek zapłaty kar umownych 
przez Wykonawcę w przypadku niezrealizowania istotnych elementów zamówienia. 

14 W razie wątpliwości pytania należy kierować na adres e-mail: zamowienia@plastyk.tarnow.pl 
Pytania można przesyłać do dnia 7.11.2025 r. do godziny 13:00. 

15 Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: Paweł Gurak, Aneta Banek tel. 14 622 21 
41. 

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT, OTWARCIE OFERT:  
1. Miejsce złożenia oferty – drogą elektroniczną lub w wersji papierowej: 

a. drogą mailową na adres: zamowienia@plastyk.tarnow.pl. W temacie maila należy wpisać 
tekst „Oferta komputery PLSP – zadanie(a) nr ……..”. Ofertę należy zaszyfrować w 
programie 7-ZIP. 
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b. w wersji papierowej dostarczonej przez operatora pocztowego, kuriera lub osobiście na 
adres: Państwowe Liceum Sztuk Plastycznych im. Artura Grottgera w Tarnowie, ul. 
Stanisława Westwalewicza 6, 33-100 Tarnów.   
Oferta złożona w wersji papierowej powinna być złożona w zamkniętej kopercie. Koperta 
powinna być oznaczona adnotacją: „Oferta komputery PLSP – zadanie(a) nr ………….”. 

2.  Termin złożenia oferty:  
a. Ofertę należy przesłać/złożyć do dnia 13 listopada 2025 r. do godz. 10:00. Hasło do 

otwarcia zakodowanej w programie 7-ZIP oferty należy przesłać w osobnej wiadomości 
mailowej po zakończeniu terminu przyjmowania ofert tj. 13 listopada 2025 r. od 10:00 do 
10:20. 

b. za wiążące spełnienie powyższego warunku Zamawiający uznaje datę i godzinę wpływu 
maila do skrzynki Zamawiającego lub przesyłki do sekretariatu szkoły.  

c. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po wskazanym wyżej terminie nie zostaną 
rozpatrzone. 

d. Zamawiający dokona otwarcia ofert w dniu 13 listopada 2025 r. o godz. 10:30 w siedzibie 
Zamawiającego przy ul. Stanisława Westwalewicza 6 w Tarnowie. 

         3.       Opis sposobu przesyłania oferty: wg. pkt. 1. 

XIII. Informacje na temat ochrony danych osobowych: 
Zamawiający zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje, że: 

• administratorem Pani/Pana (Wykonawcy) danych osobowych jest: Państwowe Liceum Sztuk 
Plastycznych im. Artura Grottgera w Tarnowie, ul. Stanisława Westwalewicza 6, 33-100 
Tarnów, tel. /14/ 622 21 41 

• Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest przez adres email: iod@plastyk.tarnow.pl 
• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego p.n.: „Zakup i dostawa 
komputerów, oprogramowania i urządzeń peryferyjnych dla potrzeb Państwowego Liceum 
Sztuk Plastycznych im. Artura Grottgera w Tarnowie” , numer sprawy: SEK.26.3.2025 

• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o treść Regulaminu; 

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 5 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;  

• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem treści Regulaminu, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych skutkować będą 
odrzuceniem oferty; 

• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

• posiada Pani/Pan:  
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących*;  
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
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- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***; 
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

• nie przysługuje Pani/Panu:  
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO. 

• Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 
przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

______________  
Informacja do pkt XIII  

* Wyjaśnienie: w przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagałoby 
niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych 
informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

** Wyjaśnienie: Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 
uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym 
z ustawą. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania lub 
uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może naruszać integralności 
protokołu postępowania oraz jego załączników .  
*** Wyjaśnienie: W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym 
mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 
tego postępowania. W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 
rozporządzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole 
postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 
zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 
rozporządzenia 2016/679. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu zapewnienia korzystania 
ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

Wykaz załączników: 
1. Szczegółowy opis przedmiotu zmówienia. 
2. Formularz oferty. 
3. Wzór umowy. 
4. Oświadczenie Wykonawcy. 

 
 
Tarnów, dnia 4 listopada 2025 r.  

                                                                                                          Z A T W I E R D Z A M 
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