Ministerstwo
Finansow

Biuro Logistyki

Warszawa, 12 lutego 2025 roku

Sprawa: Swiadczenie ustugi sporzadzania przedmiaréw robét, obmiaréw i

kosztoryséw inwestorskich, a takze dokonywania weryfikacji
kosztorysow ofertowych i przedmiarow zwigzanych z biezagcymi
remontami i inwestycjami w Ministerstwie Finanséw

Znak sprawy: BLG4.2230.1.2025
Kontakt: Beata Gromysz

tel.: 538 505 003
e-mail: beata.gromysz@mf.gov.pl

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
o dokonanie zakupu, do ktérego nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo
zamoéwien publicznych

Ministerstwo Finansow zaprasza do ztozenia oferty na $wiadczenie ustugi
sporzadzania przedmiaréw robét, obmiaréw i kosztoryséw inwestorskich, a
takze dokonywania weryfikacji kosztoryséw ofertowych i przedmiaréw pod
wzgledem ich poprawnosci zwigzanych z biezagcymi remontami i inwestycjami w
budynku Ministerstwa Finanséw przy ul. Swietokrzyskiej 12 w Warszawie.

1.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest sporzadzanie przez Wykonawce przedmiaréw
robot, obmiarow i kosztorysow inwestorskich, a takze dokonywanie
weryfikacji kosztorysow ofertowych i przedmiaréw pod wzgledem ich
poprawnosci zwigzanych z biezagcymi remontami i inwestycjami w budynku
Ministerstwa Finanséw przy ul. Swietokrzyskiej 12 w Warszawie.

W ramach realizacji w/w ustugi Wykonawca bedzie zobowigzany do

wykonywania ponizszych czynnosci:

1) wykonywanie wizji lokalnych oraz wyspecyfikowanie zakresu robo6t
koniecznych do wykonania w porozumieniu z Zamawiajacym,

2) sporzadzanie przedmiaréw, obmiaréw robot w wersji papierowe;j,
elektronicznej w programie kosztorysowym i pdf. oraz przekazywanie ich
Zamawiajgcemu,

3) sporzadzanie kosztoryséw inwestorskich w wersji papierowej,
elektronicznej w programie kosztorysowym i pdf.,

4) sporzadzanie aktualizacji kosztorysow inwestorskich w wersji papierowe;j,
elektronicznej w programie kosztorysowym i pdf.,
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5) weryfikacja kosztorysow ofertowych i przedmiaréw przekazywanych przez
Zamawiajgcego

zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa, a w szczegdélnosci:
ustawa zdnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
i Technologii zdnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okres$lenia metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym. Zakres przedmiotu w/w ustugi obejmuije:
1) branze budowlana,
2) branze sanitarna,
3) branze elektryczna,
4) branze teletechniczna.

3. Wymagania Zamawiajacego wzgledem Wykonawcy:

1) Wykonawca bedzie wykonywat przedmiot umowy zgodnie z biezacymi
potrzebami na zlecenie Zamawiajgcego, Zamawiajacy okresli przedmiot
Zlecenia, w tym orientacyjny zakres prac do wykonania w danej inwestycji
budowlanej;

2) Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wizji lokalnej w
terminie uzgodnionym z Zamawiajacym lecz nie pézniej niz w terminie 7 dni
od dnia przestania przez Zamawiajacego Zlecenia;

3) Wykonawca zobowiazuje sie do realizacji Zlecenia, zgodnie z
zapotrzebowaniem wskazanym w Zleceniu, w terminie nie dtuzszym niz 14
dni od dnia przestania przez Zamawiajacego;

4) Wykonawca zobowiazany bedzie wykonaé przedmiot umowy w formie
papierowej - 1 egz. oraz elektronicznej - 1 egz. w formacie pdfi ath, lub
dwg, doc.;

5) Zamawiajacy nie bedzie pokrywat kosztéw podroézy (dojazdu) oraz ew.
noclegéw; w celu wykonania zleconych czynnosci objetych przedmiotem
umowy;

6) Prawidtowa realizacja przedmiotu umowy bedzie wymagata pisemnego
potwierdzenia przez obie Strony w protokotach odbioru, ktérych wzoér
bedzie stanowit zatacznik do umowy. Podpisanie Protokotu bez uwag i
zastrzezen bedzie ze strony Zamawiajgcego warunkiem wyptaty
wynagrodzenia.;

7) Strony zobowigzane beda do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji
o drugiej Stronie, uzyskanych w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy.

II. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Przedmiot Umowy bedzie realizowany 30 miesiecy lub do wyczerpania
maksymalnego wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy z tytutu realizacji
umowy, w zaleznosci ktore wystapi pierwsze.

2. Szczegbdtowe postanowienia zawiera wzér umowy stanowigcy Zatacznik nr 3
do niniejszego zaproszenia.

3.  Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone w zwigzku z
realizacjg przedmiotu zamowienia, w tym za szkody wyrzadzone wobec oséb
trzecich i jest zobowigzany do naprawienia tych szkdd.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie zgodnie ze stawka w wskazana
ofercie - pozycji kosztorysu oraz ceny wskazanej za odbycie wizji lokalnych w
gmachu Ministerstwa Finanséw (cena za jedna ustuge x ilos¢ pozycji w
przedmiarze, obmiarze, kosztorysie + cena za odbycie wizji lokalnej).
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V.

1

2.

1.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Przedktadajac swoja oferte, Wykonawca akceptuje w catosci i bez zastrzezen
warunki udziatu opisane w niniejszym Zaproszeniu.
Z postepowania zostanie wykluczony Wykonawca, wobec ktérego zachodza
przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.0
szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczenstwa narodowego. Oferta Wykonawcy
wykluczonego zgodnie z powyzszym zostanie odrzucona.
O udzielenie zamdéwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg
odpowiednig wiedze i doswiadczenie niezbedne do prawidtowego wykonania
umowy. Potwierdzeniem spetnienia powyzszego warunku udziatu w
postepowaniu bedzie udokumentowanie wykonania co najmniej 2 ustug, o
wartosci co najmniej 3.000 zt kazda, w okresie 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, dotyczacych wykonania ustugi sporzadzania przedmiaréow
robot, obmiaroéw i kosztoryséw inwestorskich, a takze dokonywania
weryfikacji kosztoryséw ofertowych i przedmiarow.
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy wykaza sie
dysponowaniem osobami posiadajgcymi uprawnienia budowlane do
kierowania robotami budowlanymi lub projektowania bez ograniczen w
specjalnosci:
1) konstrukcyjno-budowlanej,
2) instalacyjnej w zakresie sieci instalacji i urzadzen cieplnych,
wentylacyjnych, gazowych, wodociggowych i kanalizacyjnych,
3) instalacyjnej w zakresie sieci instalacji i urzadzen elektrycznych i
elektroenergetycznych,
odpowiadajgce wymaganiom okreslonym w ustawie zdnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane, lub odpowiadajgce im wazne uprawnienia, ktore zostaty
wydane na podstawie wczesniej obowigzujacych przepiséw lub przepiséw
niebedacych prawem krajowym. Majac na uwadze obowigzujgce w Polsce
przepisy prawa krajowego, w przypadku oséb spoza Polski mozliwe jest
uzyskanie decyzji w sprawie uznania kwalifikacji zawodowych
w budownictwie, nabytych w panstwach cztonkowskich UE oraz wpisu do
stosownej izby, po przeprowadzeniu wtasciwego postepowania
weryfikacyjnego przez odpowiedni organ samorzadu zawodowego w Polsce na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach
uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej.
Wykonawca potwierdzi spetnienie powyzszych warunkéw wskazanych w ust.
3i 4, wypetniajac wykazy ustug i oséb w formularzu ofertowym i zatgczajac
odpowiednie dokumenty potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug, tj.
referencje, protokét odbioru, potwierdzajacy/e, ze ustugi zostaty wykonane z
nalezyta starannoscia i prawidtowo ukonczona/e (Zatacznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia).

KRYTERIUM OCENY OFERT

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajaca

najkorzystniejszy bilans punktéw w nastepujacych kryteriach:

1) wynagrodzenie za jedno wykonanie wizji lokalnej oraz wyspecyfikowanie, w
uzgodnieniu z Zamawiajgcym, zakresu robét koniecznych do wykonania w
inwestycjach budowlanych okreslonych przez Zamawiajacego,

2) wynagrodzenie za pojedyncza pozycje przedmiaru, obmiarow robot w wersji
papierowe] oraz elektronicznej w programie kosztorysowym,
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3) wynagrodzenie za pojedynczg pozycje sporzadzenia kosztorysow
inwestorskich w wersji papierowej oraz elektronicznej w programie
kosztorysowym,

4) wynagrodzenie za pojedyncza pozycje sporzadzenia aktualizacji kosztorysow
inwestorskich w wersji papierowej oraz elektronicznej w programie
kosztorysowym,

5) wynagrodzenie za pojedyncza pozycje weryfikacji kosztoryséw ofertowych i
przedmiaréw przekazywanych przez Zamawiajacego.

Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty, optaty i zobowigzania Wykonawcy
wynikajqce z realizacji przedmiotu zamowienia, w tym w szczegélnosci koszty
dojazdéw do zamawiajgcego, materiatéw niezbednych do wykonania umowy oraz
podatek od towarow i ustug (VAT).

2. Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisat nastepujace liczbe punktow:

. Waga
Kryterium [%]

wynagrodzenie za jedno wykonanie wizji lokalnej oraz wyspecyfikowanie, w
uzgodnieniu z Zamawiajgcym, zakresu robét koniecznych do wykonaniaw 25%
inwestycjach budowlanych okreslonych przez Zamawiajacego (Kc1)

wynagrodzenie za pojedynczg pozycje przedmiaru, obmiaréw robét w wers;ji

[o)
papierowej oraz elektronicznej w programie kosztorysowym (Kc2) 25%

wynagrodzenie za pojedynczg pozycje sporzadzenia kosztoryséw
inwestorskich w wersji papierowej oraz elektronicznej w programie 25%
kosztorysowym (Kc3)

wynagrodzenie za pojedynczg pozycje sporzadzania aktualizacji kosztorysow
inwestorskich w wersji papierowej oraz elektronicznej w programie 15%
kosztorysowym (Kc4)

wynagrodzenie za pojedynczg pozycje weryfikacji kosztoryséw ofertowych i

przedmiarow przekazywanych przez Zamawiajacego (Kc5) 10%

RAZEM 100%

3. Wybdr najkorzystniejszej oferty bedzie dokonany na podstawie oceny oferty
wyznaczonej wedtug ponizszego wzoru:

Ocena oferty= 25% x Kc1+25% x Kc2+25% x Kc3+15% x Kc4+10%xKc5
gdzie:

Kc- ocena oferty w ramach kryterium Ceny wyliczona dla poszczegélnych
czynnosci wg wzoru

Cena min

Kc=100x [pkt]

cena
gdzie:

Cena min - to najnizsza zaoferowana cena danej czynnosci sposrod ofert
podlegajacych ocenie

Cena- to cena danej czynnosci badanej oferty.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze bedzie sprawdzat oferty pod wzgledem ,razaco
niskiej ceny” Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ sprawdzania oferty pod
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VL.

VIL.

1.

2.

wzgledem ,,razaco niskiej ceny”, tj. gdy cena catkowita oferty ztozonej w
terminie bedzie nizsza o co najmniej 30% od sredniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy zazada
od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny
lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych.

. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu

spoczywa na Wykonawcy.

W przypadku braku udzielenia wyjasnien lub udzielenia ich po wyznaczonym
terminie lub ztozenia wyjasnien, ktére wraz z dowodami nie beda uzasadniaty
podanej w ofercie ceny lub kosztu, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jako
oferta z razaco niskg cena.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
niniejszym Zaproszeniu do sktadania ofert poprzez wypetnienie i podpisanie
Formularza ofertowego wraz z wymaganymi dokumentami (wzér formularza
stanowi zatacznik nr 1).
Zamawiajacy nie dopuszcza do sktadania ofert czesciowych, wariantowych,
niezgodnych z opisem przedmiotu zamdwienia.
Cena oferty w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1iust 2 ustawy zdnia 9 maja2014r.
o informowaniu o cenach towaroéw i ustug musi obejmowac wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, w tym podatek od towaréw i
ustug (VAT) oraz inne optaty, podatki i koszty ponoszone przez Wykonawce w
zwigzku z realizacja zlecenia.
Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.
Oferta wraz ze wszystkimi dokumentami, w tym wymaganymi potwierdzeniami
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu - pod rygorem jej odrzucenia -
musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe(y)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy wobec 0séb trzecich.
Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane i zostang
odrzucone.

DATA | MIEJSCE SKEADANIA OFERT
Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 19 lutego 2025 r.
Oferte nalezy przestaé w formie elektronicznej na adres email:
beata.gromysz@mf.gov.pl oraz do wiadomosci na adres email:
marta.kozlowska@mf.gov.pl w terminie wskazanym powyzej.
W sprawie dodatkowych informacji i wyjasnien nalezy kontaktowac sie za
pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail beata.gromysz@mf.gov.pl lub
telefonicznie na nr 538 505 003.
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania
Zamawiajacego do dokonania zakupu.
W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zagda¢ od Wykonawcéw
wyjasnienia tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste
omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o
tym Wykonawece, ktérego oferta zostata poprawiona.
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3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ sprawdzenia oferty pod wzgledem ,razaco
niskiej ceny”, tj., gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie bedzie nizsza o
co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy zazada od Wykonawcy wyjasnien,
w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich
istotnych czesci sktadowych.

4. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu
spoczywa na Wykonawcy.

5. W przypadku braku udzielenia wyjasnien lub udzielenia ich po wyznaczonym
terminie lub ztozenia wyjasnien, ktére wraz z dowodami nie bedg uzasadniaty
podanej w ofercie ceny lub kosztu, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jako
oferta z razaco niska cena.

6. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach
okreslonych w Zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty
wybranemu Wykonawcy zakupu.

7. JezeliWykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyli sie od podpisania umowy, Zamawiajacy wybierze kolejna oferte, sposréd
ofert ztozonych w postepowaniu i spetniajgcych wymagania Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania albo
nieudzielenia zamoéwienia bez podania przyczyn na kazdym etapie prowadzenia
procedury zakupu. Oferentom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot
poniesionych kosztéw, w szczegblnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

VIIl. Pozostate informacje
Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe uczestnikéw przystepujacych do
postepowania bedg przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016 ., str.
1,z pdzn. zm.) oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktére
chroniag prawa osob, ktérych dane dotycza. Klauzula Informacyjna Ministra
Finanséw dla uczestnikdw postepowania stanowi zatacznik nr 2 do zaproszenia do
ztozenia ofert.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty;

Zatacznik nr 2 - Klauzula informacyjna Ministra Finanséw
Zatacznik nr 3 - Wzdér umowy.

Z wyrazami szacunku

Marzena Dabrowska
Dyrektor
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