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ZARZADZENIE NR 72/2018
PROKURATORA OKREGOWEGO W KIELCACH
z dnia 28 grudnia 2018 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczeit
Socjalnych Prokuratury Okregewej w Kielcach oraz zasad gospodarowania

srodkami tego funduszu

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze (Dz. U.
z 2017 r., poz. 1767 z pozn. zm.) oraz art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1316 z p6Zn. zm.) oraz
§ 56 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 kwietnia 2016 r. Regulamin
wewnetrznego urzedowania powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury (Dz. U. z

2016 1., poz. 508 z pozn. zm.) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczenn Socjalnych Prokuratury
Okregowej w Kielcach oraz zasad gospodarowania srodkami tego funduszu, stanowigcy
zalgcznik do zarzadzenia.

§2
Uchyla sie zarzadzenie nr 13/13 Prokuratora Okregowego w Kielcach z dnia 11 lutego
2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w Prokuraturze Okregowej w Kielcach.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2019 roku.

Pmku%a}&l@“@flgl‘f}gﬂwy

Dariusz Dryjas



Zalgcznik do zarzgdzenia Nr 72/2018 z dnia 28 grudnia 2018 r.

Regulamin
Zakladowego Funduszu Swiadczei Socjalnych Prokuratury Okregowej w Kielcach
oraz zasad gospodarowania Srodkami tego Funduszu

z dnia 28 grudnia 2018 r.

Regulamin niniejszy zostal opracowany na podstawie art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994
roku o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2018 1., poz. 1316 z pozn. zm.),
art. 27 ust. 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 23 maja 1991 roku o zwigzkach zawodowych (Dz. U.
z 2015 r., poz. 1881) w uzgodnieniu z Radg Okregows Zwigzku Zawodowego Prokuratorow
i Pracownikéw Prokuratury Rzeczpospolitej Polskiej (ROZZPiPPRP), zwang dalej
,,organizacjg zwigzkowa” oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecig¢tnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r., nr 43, poz.
349).

§ 1. Postanowienia ogolne.

1) Regulamin okresla zasady przeznaczania $rodkow Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w Prokuraturze Okregowej w Kielcach na cele, rodzaje i formy dziatalnosci
oraz zasady 1 warunki korzystania z ustug i $wiadczen finansowych z tego Funduszu.

2) Fundusz Swiadczefi Socjalnych, zwany dalej ,,Funduszem”, tworzy si¢ z corocznego
odpisu podstawowego naliczanego na podstawie obowigzujacych w tym zakresie
przepisow, obcigzajgcego koszty dziatalno$ci Prokuratury Okregowej w Kielcach, zwang
dalej ,,Prokuraturg Okregows”.

3) Mozliwo$é otrzymania $wiadczenia z Funduszu oraz jego wysokos¢ uzalezniona jest od
nastepujacych czynnikdw:

a) sytuacji zyciowej, materialnej i rodzinnej osoby uprawnionej do korzystania
z Funduszuy,

b) wysokosci posiadanych $rodkéw finansowych Funduszu i przyjetego do realizacji
planu wydatkéw Funduszu na dany rok.

4) Ubieganie si¢ o pomoc rzeczowg i finansows z Funduszu oraz uzyskanie ulgowych ustug
i $wiadczen przystuguje w pierwszej kolejno$ci osobom uprawnionym w szczegolnosci,
gdy:

a) dotkniete one zostaty wypadkami losowymi, klgskami zywiotowymi lub choroba,
b) znajduja sie w trudnej sytuacji zyciowej, rodzinnej lub materialnej,
¢) samotnie wychowujg maloletnie dzieci.

5) Podstawe do przyznania osobie uprawnionej ustugi lub $wiadczenia finansowego
z Funduszu stanowi pisemny wniosek o przyznanie $wiadczenia z Funduszu oraz
o$wiadczenie o sytuacji materialnej, rodzinnej i Zyciowej.

6) Podstawe do ustalenia wysokosci §wiadczenia z Funduszu stanowi o$wiadczenie, ktore
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powinno zawiera¢ informacje o $rednim miesigcznym dochodzie brutto pomniejszonym
o sktadki na ubezpieczenia spoleczne, przypadajagcym na osob¢ uprawniong
w gospodarstwie domowym w poprzednim roku kalendarzowym. Os$wiadczenie nalezy
zlozy¢ do dnia 15 marca kazdego roku. (O$wiadczenie stanowi zalacznik nr 3 do
Regulaminu).

7) Nieztozenie o$wiadczenia lub jego zlozenie po terminie wskazanym w pkt. 6 skutkuje
zakwalifikowaniem uprawnionego do grupy uprawnionych o najwyzszych dochodach.

8) Dochodem na osobe w gospodarstwie domowym jest kwota wynikajaca z podzielenia
dochodu uzyskanego przez poszczegdlnych czlonkéw gospodarstwa domowego przez
liczbe o0s6b pozostajgcych w tym gospodarstwie, przy czym za osoby tworzace
gospodarstwo domowe uznaje sie wspolnie zamieszkujacych: osobe uprawniona, jej
malzonka, dzieci wlasne, przysposobione oraz przyjete na wychowanie w ramach rodziny
zastepcze] w wieku do 18 lat, a uczace sie w systemie dziennym w wieku do 25 lat oraz
bez wzgledu na wiek dzieci z orzeczonym znacznym lub umiarkowanym stopniem
niepetnosprawnosci.

9) Os$wiadezenie, o ktérym mowa w pkt 6 winno odzwierciedla¢ wysokos$¢ osiggnietego
dochodu wszystkich cztonkéw gospodarstwa domowego, przy czym do tego dochodu
zalicza sig:

a) wynagrodzenie ze stosunku pracy, umow zlecenia, o dzielo i innych uméw tego rodzaju
tj.: dochody wykazane w zeznaniu podatkowym za rok poprzedni lub w zaswiadczeniu
z miejsca pracy,

b) dochody z dziatalnosci gospodarczej tj.: dochody wykazane w zeznaniu podatkowym
za rok poprzedni,

¢) dochody z gospodarstwa rolnego tj.: dochody z jednego hektara przeliczeniowego
ustalone na podstawie oglaszanego corocznie w drodze obwieszczenia przez Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego na podstawie art. 18 ustawy z dnia 15 listopada
1984 r. o podatku rolnym,

d) podane w zlotych polskich dochody osiagnigte za granica,

f) $wiadczenia spoteczne z programu ,,Rodzina 500 Plus”.

10)W celu weryfikacji zlozonych informacji o dochodach, pracodawca ma prawo zadad
przedtozenia dokumentow, potwierdzajacych dane, ujete w o$wiadczeniu np.:
zaswiadczenie o zarobkach z miejsca pracy, zeznanie o wysokosci osiggnietego dochodu
w roku podatkowym (PIT) itp. Nieprzedlozenie zadanych dokumentow spowoduje, ze
osoba uprawniona zostanie zakwalifikowana do grupy uprawnionych o najwyzszych
dochodach.

11YDo dochodu nie zalicza sig $wiadczen jednorazowych wyplaconych na podstawie ustawy
o pomocy spolecznej a takze jednorazowych $wiadczen pomocy materialnej dla uczniéw
i studentow, ktére to $wiadczenia pochodzg z budzetu pafstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz ze $rodkéw wiasnych szkot i uczelni — przyznanych na
podstawie przepiséw ustawy o systemie oswiaty 1 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym.

12)Uprawniony, u ktérego doszlo do istotnej zmiany w sytuacji rodzinnej, zyciowej
i materialnej w danym roku (np.: urodzenie dziecka, utrata lub uzyskanie Zrédta dochodu)
moze zlozyé w kazdym czasie nowe o$wiadczenie w celu uwzglednienia aktualnej
sytuacji przy przyznawaniu $wiadczen socjalnych.

13)Srodki Funduszu zwickszane sg o wplywy z oprocentowania pozyczek udzielonych na
cele mieszkaniowe, odsetki od §rodkéw Funduszu i inne $rodki okre$lone w odrebnych
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przepisach.

14)Srodki Funduszu niewykorzystane w danym roku kalendarzowym przechodza na rok
nastgpny.

15)Srodki Funduszu sg gromadzone na odrebnym rachunku bankowym.

16)Srodki Funduszu na dzialalnoé¢ socjalng sa przyznawane w formie pienieznej i w formie
rzeczowej.

17)Prokurator Okregowy w Kielcach, zwany dalej ,Prokuratorem Okregowym”, po
zasiggnieciu opinii organizacji zwigzkowej oraz w zaleznosci od wielkosci posiadanych
srodkéw, ustala na dany rok kwote podstawy dofinansowania $wiadczen i maksymaing
kwote dofinansowania do wypoczynku, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1.

18)Dla kazdego uprawnionego odrebnie prowadzona jest ewidencja, uwzgledniajgca forme
oraz wysoko$¢ pomocy sfinansowanej w catosci lub w czedei z Funduszu.

§ 2 Osoby uprawnione do korzystania z Funduszu

Osobami uprawnionym do korzystania z Funduszu sg:
1) Pracownicy zatrudnieni w prokuraturach okregu kieleckiego na podstawie umowy

o prace, asesorzy i prokuratorzy,

2) Prokuratorzy w stanie spoczynku oraz emeryci i rencisci, ktérych ostatnim miejscem
zatrudnienia byla Prokuratura Okregowa lub jednostka jej podlegta,

3) Czlonkowie rodzin oséb wymienionych w pkt 11 2,

4) Czlonkami rodzin, o ktérych mowa w pkt 3 sa:

a) wspotmatzonek,

b) pozostajace na utrzymaniu pracownika prokuratury dzieci wlasne, przysposobione oraz
przyjete na wychowanie w ramach rodziny zastepczej lub pozostajace na wylacznym
utrzymaniu pracownika do ukoniczenia 18 roku zycia a uczace si¢ w systemie
dziennym w wieku do 25 lat oraz bez wzgledu na wiek dzieci z orzeczonym znacznym
lub umiarkowanym stopniem niepetnosprawnosci.

§ 3. Komisja Secjalna.

1) Komisja Socjalna (zwanej dalej ,Komisja”) — to zespdt powolany przez Prokuratora
Okregowego i1 organizacje zwigzkowa — ktorej zadaniem jest uzgadnianie przyznawanych
w oparciu o niniejszy Regulamin §wiadczen osobom uprawnionym oraz weryfikowanie
i sprawdzanie dokumentdéw, opiniowanie zlozonych wnioskéw, opracowywanie
propozycji zmian Regulaminu i zalacznikéw a takze monitorowanie rozdziatu srodkow.
2) Czionkowie Komisji wybrani sg na okres czterech lat.
3) W sktad Komisji wchodza:
a) przedstawiciel organizacji zwigzkowej,
b) po jednym przedstawicielu Prokuratury Okregowej oraz wszystkich prokuratur
rejonowych okregu kieleckiego,
¢) przedstawiciele, o ktorych mowa w lit. b wybierani sg w wyborach organizowanych
odrebnie przez kazda jednostke prokuratury,
4y Komisja w celu rozpatrzenia wnioskoéw zbiera si¢ nie rzadziej, niz jeden raz na kwartal
w  terminie  wskazanym przez Prokuratora Okregowego 1  uzgodnionym
z Przewodniczacym Komisji, co najmniej z dwutygodniowym wyprzedzeniem, przy ¢zym
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Komisja zbiera si¢ w skladzie:

a) przedstawiciela organizacji zwigzkowej,

b) minimum trzech przedstawicieli jednostek organizacyjnych prokuratury okregu
kieleckiego.

5) W posiedzeniu Komisji bez prawa glosu uczestniczy przedstawiciel Prokuratora
Okregowego w celu zapewnienia obshugi kancelaryjnej posiedzenia Komisji.

6) Prokurator Okregowy po uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji moze zwolac
posiedzenie bez zachowania terminu, o ktérym mowa w pkt 4, najwczesniej w dniu
nastepnym po telefonicznym powiadomieniu cztonkéw Komisji.

7) Komisja podejmuje decyzje zwyklg wiekszoscig glosow, w obecnoscei co najmniej polowy
regulaminowej liczby cztonkéw. W razie niemozno$ci podjecia decyzji w powyzszy
sposob glos Przewodniczacego jest decydujacy.

8) Posiedzenia Komisji odbywaja sie w siedzibie Prokuratury Okregowej pod
przewodnictwem Przewodniczacego Komisji.

9) Pod nieobecnosé Przewodniczacego, posiedzeniu przewodniczy obecny na posiedzeniu
cztonek Komisji o najdtuzszym stazu pracowniczym w prokuraturze.

10) Na czas niezbedny do wziecia udzialu w posiedzeniu Komisji Prokurator Okregowy
zapewnia czlonkom Komisji zwolnienie z obowigzkéw pracowniczych z zachowaniem
prawa do wynagrodzenia.

11)Komisja, w przypadku watpliwoéci co do prawdziwoécei tresci o$wiadezenia, o ktérym
mowa w § 1 pkt. 6, moze podjaé decyzje o wstrzymaniu przyznania $wiadczenia, do czasu
zweryfikowana zlozonego oswiadczenia.

12)Podjete decyzje na posiedzeniu traktuje sie jako stanowisko zakladowej organizacji
zwigzkowej, stosownie do tresci art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwiazkach
zawodowych (Dz. U. 22015 r., poz. 1881).

13) Prokurator Okregowy w przypadku stwierdzenia, ze przyznanie lub odmowa przyznania
$wiadczenia lub podjecie innej decyzji zgodnie z opinig Komisji stanowiloby naruszenie
Regulaminu lub innych przepiséw prawa, przekazuje sprawe do ponownego rozpatrzenia.

14) Z posiedzenia Komisji przedstawiciel Prokuratora Okrggowego sporzadza protokot, ktory
podpisujg wszyscy czlonkowie Komisji obecni na posiedzeniu.

15)Decyzje dotyczace sposobu podziatu srodkéw z Funduszu oraz przyznawania Swiadczen
socjalnych uprawnionym osobom podejmuje Prokurator Okregowy po zapoznaniu sig
z propozycjami Komisji.

16) Propozycje Komisji nie sg wigzace dla Prokuratora Okregowego.

17) Prokurator Okregowy moze zmienié¢ sklad Komisji, w szczegolnosci w przypadku:

a) rezygnacji zlozonej przez czlonka Komisji,

b) zakonczenia zatrudnienia przez czlonka Komisji w jednostce organizacyjnej
prokuratury okregu kieleckiego,

¢) odwolania swojego przedstawiciela przez zaktadows organizacje zwigzkows.

§ 4. Przeznaczenie funduszu.

1. Srodki z Funduszu przeznacza sie na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
uczestnictwa o0sob uprawnionych do korzystania z Funduszu w réznych rodzajach
i formach dzialalnoscei tj.:
1) Wypoczynek w czasie wolnym od pracy w formie turystyki grupowej oraz spotkan,
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majacych na celu integracje s$rodowiska pracowniczego — organizowany lub
wspolorganizowany przez Prokurature Okregows 1 prokuratury rejonowe okregu
kieleckiego oraz organizacje zwigzkowe, dzialajace w prokuraturach okregu
kieleckiego, przy czym osoba uprawniona zachowuje prawo do sfinansowania
z Funduszu kosztow udziatu jeden raz w roku tylke w jednej z wymienionych
w niniejszym punkcie form wypoczynku,

2) Wypoczynek organizowany we wlasnym zakresie w formie tzw. ,wczaséw pod

grusza”, przy czym:

a) niewykorzystane prawo do $wiadczenia nie przechodzi na nastgpny rok,

b) aby otrzymaé dofinansowanie do wypoczynku w formie tzw. ,wczaséw pod
gruszg” nalezy ztozy¢ wniosek stanowigcy zalgeznik nr 5 do Regulaminu,

¢) wysokos¢ §wiadezenia okresla zatacznik nr 4 do Regulaminu.

3) Dofinansowanie jeden raz w roku do wypoczynku dzieci do lat 18 (obozy, kolonie,
zimowiska, rajdy, zielone i biale szkoly, wczasy itp.) bedacych na wylacznym
utrzymaniu rodzicéw lub opiekunéw prawnych, gdzie podstawa do wyplaty
$wiadczenia jest faktura lub dowdd wplaty dotaczony do wniosku stanowiacego
zakgcznik nr 5 do Regulaminu,

4) Dofinansowanie jeden raz w roku do turnuséw leczniczych i profilaktyczno —
sanatoryjnych, gdzie podstawa do wyplaty $wiadczenia jest wypelniony wniosek
stanowigcy zatgeznik nr 5 do Regulaminu oraz dofaczona do niego faktura lub dowod
wpfaty,

5) Karty podarunkowe dla dzieci pracownikéw w wieku do 14 lat,

6) Bezzwrotng pomoc rzeczows 1 pienigzng w formie zapomog dla oséb uprawnionych,

7) Pozyczki zwrotne na cele mieszkaniowe.

Wysokos$¢ wyplacanych kwot pienigznych na swiadczenia wskazane w pkt. 2 — 6 okresla

zatgcznik nr 4 do regulaminu ZFSS.

Whnioski o przyznanie $wiadczenia tzw. ,wczasy pod gruszg” nalezy zlozyc

w nieprzekraczalnym terminie do 30 listopada danego roku. Niezlozenie wniosku we

wskazanym terminie skutkuje brakiem przyznania tego §wiadczenia. Nie dotyczy to oséb,

ktére zostaty zatrudnione po dniu 30 listopada danego roku.

W przypadku, gdy osoba uprawniona stara si¢ o otrzymanie swiadczenia, o ktorym mowa

w pkt 3-7, obligatoryjne jest dolgczenie do zlozonego wniosku os$wiadczenia,

stanowiacego zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

§ 5. Pomoc rzeczowa i pieni¢zna.
Pomoc rzeczowa i pieniezna w formie zapomog przyznawana jest osobom uprawnionym,

dotknietymi wypadkami losowymi (zapomoga losowa) oraz znajdujgcym si¢ w trudniej
sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej (zapomoga dorazna).

2) Podstawa do przyznania pomocy rzeczowej lub pienigznej bezzwrotnej z Funduszu jest

wniosek osoby uprawnionej poparty dokumentami (np. faktura, zaswiadczenie
wlasciwego organu itp.), poswiadczajacymi zaistniale zdarzenie losowe.

§ 6 Karty podarunkowe dla dzieci.
7godnie z przyjetym planem wydatkéw z Funduszu przyznawane sg $wiadczenia dla
dzieci i mlodziezy do lat 14 w postaci kart podarunkowych, przy czym uprawnienie to
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9)

przystuguje jednokrotnie nawet w przypadku, gdy oboje rodzice sg uprawnieni do
korzystania z Funduszu.

Karty podarunkowe powinny by¢ wydane do dnia 30 czerwca kazdego roku.

Do uzyskania kart podarunkowych nie jest konieczne zlozenie wniosku.

Zakupu kart podarunkowych dokonuje Prokuratura Okregowa na podstawie rozpoznania
przeprowadzonego wsrod pracownikow jednostek prokuratury okreggu kieleckiego.

§ 7 Pozyczki zwrotne na cele mieszkaniowe.

Pozyczki zwrotne w kwocie do 10 tys. zI na cele mieszkaniowe — udzielane na podstawie

umowy, po wezesniej ztozonym wniosku stanowigcym zalgeznik nr 1 do Regulaminu,

mogg by¢ przeznaczone na:

a) remont i modernizacje lokalu lub budynku mieszkalnego,

b) rozbudowe budynku, adaptacje pomieszczen na cele mieszkaniowe,

¢) zakup lub wykup lokalu mieszkalnego lub budynku, budowe domu, doptlaty i wkiady
wymagane przy uzyskaniu i zamianie mieszkan (wymagane jest dolgczenie do
wniosku dokumentow potwierdzajagcych przeznaczenie pozyczki np. akt notarialny,
pozwolenie na budowe i in.),

d) przeksztalcenie spotdzielczego lokatorskiego prawa do zajmowanego lokalu na prawo
wiasnosci lokaluy,

Do uzyskania pozyczki, o ktérej] mowa w pkt. la i 1b niezbedne jest przedstawienie

dokumentu, potwierdzajgcego prawo wnioskodawcy do zamieszkiwania w lokalu,

w ktérym ma by¢ dokonany remont.

Splata pozyczki nastepuje w okresie uzgodnionym przez strony w umowie stanowigcej

zalacznik nr 2 do Regulaminu, przy czym maksymalny czas splaty pozyczki wynosi 3

lata.

Warunkiem przyznania zwrotnej pozyczki na cele mieszkaniowe jest catkowita splata

poprzednio uzyskanej pozyczki. Kolejna pozyczka moze zostaé przyznana nie wezesniej

niz rok po splacie ostatniej raty poprzednio uzyskanej pozyczki. Warunek ten nie dotyczy

sytuacji losowych np.: pozaru, zalania mieszkania.

W przypadku zlozenia wniosku o udzielnie zwrotnej pozyczki na cele mieszkaniowe

przed wyznaczonym terminem wniosek zostaje oddalony.

Jako zabezpieczenie splaty pozyczki wymagane jest udzielenie poreczenia dwoch osob,

zatrudnionych w jednostkach prokuratury okregu kieleckiego, przy czym jeden pracownik

moze poreczy¢ splate pozyczki maksymalnie trzem osobom.

Jezeli pozyczkobiorca uchyla sie od splaty co najmniej trzech kolejnych rat pozyczki,

pracodawca wzywa pozyczkobiorcg do uregulowania zaleglych kwot, informujge o tym

porgczycieli.

W przypadku jesli pozyczkobiorca nie splaca zaciagnigtej pozyczki, poreczyciele

solidarnie zobowiazani sg do pokrycia niesptaconej kwoty pozyczki.

Ustala sie oprocentowanie pozyczki na cele mieszkaniowe w skali od 1% do 3%.

10) Stawki oprocentowania pozyczki uzaleznione sa od sytuacji materialnej pozyczkobiorcy,

wynikajacej z zatgcznika nr 3 do Regulaminu.

11) Splate pozyczki wraz z odsetkami rozpoczyna si¢ w miesigcu nastgpujgcym po miesigcuy,

w ktérym jej udzielono (symulacja splat oraz wysokos¢ oprocentowania przedstawia
zatacznik nr 2a do Regulaminu).



12) Wszelkie zmiany umowy pozyczki mogg by¢ wprowadzane wylacznie w formie aneksu,

a informacja o zmianie umowy przekazywana jest do wiadomosci porgezycieli,

13) W przypadku rozwigzania umowy o pracg przez pozyczkobiorce lub jej rozwigzanie

nastapi z winy pracownika, niesplacona cze$¢ pozyczki wraz z odsetkami podlega
natychmiastowej splacie.

14) W razie $mierci pozyczkobiorcy kwota niesptaconej pozyczki ulega umorzeniu.
15) W uzasadnionych przypadkach, gdy pozyczkobiorca znalazl sie w trudnej sytuacji

zyciowej, rodzinnej i materialnej na jego wniosek Prokurator Okregowy moze zawiesi¢

splate pozyczki, skroci¢é okres splaty lub go przedtuzy¢ maksymalnie do lat 5,

a takze umorzy¢ czesciowo lub w catosci kwote niesptaconej pozyczki. O ile okres splaty

zostanie zmieniony to:

a) przy jego skréceniu nie jest korygowane oprocentowanie kwoty pozyczki,

b) przy jego wydluzeniu oprocentowanie podlega korekcie zgodnie ze stawka
oprocentowania obejmujacg pozostata kwote.

16) Pozyczek na cele mieszkaniowe nie udziela sie¢ osobom, ktére otrzymaly juz takg

pozyczke z Prokuratury Regionalnej w Krakowie do czasu jej splacenia, z wylaczeniem
pozyczki na remont mieszkania. O pozyczke na cele mieszkaniowe taka osoba moze
ubiega¢ sie po trzech latach od czasu splaty pierwszej raty pozyczki udzielone;
z Prokuratury Regionalnej w Krakowie.

17) W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Regulaminu zastosowanie majg

1y
2)

3)

4)

6)

1y
2)

3)

przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 8 Tryb ubiegania si¢ o §wiadczenia socjalne.

Swiadczenie socjalne przyznawane jest na wniosek zainteresowanych osob uprawnionych.
7 wnioskiem o przyznanie zapomogi osobie uprawnionej moze wystapi¢ takze z wiasnej
inicjatywy bezposredni przetozony, pracodawca lub Komisja Socjalna.

Whnioski o przyznanie $wiadczenia rozpoznawane sa w zaleznoécei od potrzeb, srodkow
finansowych, znajdujacych si¢ na rachunku Funduszu.

Whioski w sprawie przyznawania $wiadczen z Funduszu nalezy kierowac pisemnie do
Prokuratury Okregowej w Kielcach.

Swiadczenia socjalne finansowane z Funduszu majg charakter fakultatywny i osoby, ktére
nie uzyskaly wsparcia nie mogg domaga¢ sie jakichkolwiek ekwiwalentow z tego tytutu.
Decyzja Prokuratora Okregowego jest ostateczna, a w razie odmowy przyznania
$wiadczenia wnioskodawca moze zwr6cié sie o pisemne uzasadnienie decyzji.

Osoby ubiegajace sie o przyznanie $wiadczenn z Funduszu zobowigzane sg zlozy¢
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

§ 9 Ochrona danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji §wiadczen z Funduszu.

Kazdy uprawniony pracownik zapoznaje sie z klauzulg informacyjng do przetwarzania
danych osobowych, ktéra stanowi zatacznik nr 6 do Regulaminu.

Czlonkom Komisji Socjalnej udostepnia si¢ dane osobowe uprawnionego pracownika
w celu realizacji uprawnien do uzyskania wsparcia finansowanego ze S$rodkow
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przeznaczonych na dziatalnos¢ socjalng z Funduszu,
4) Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbgdne do przyznania §wiadczen z Funduszu.

§ 10 Postanowienia koncowe

1) Do decyzji Prokuratora Okregowego w Kielcach nalezy przyznawanie swiadczen
socjalnych z Funduszu.

2} Odmowa przyznania $§wiadczenia, o ktére ubiega sie osoba uprawniona, na jej zadanie,
wymaga uzasadnienia.

3) W sprawach nieuregulowanych postanowieniami w Regulaminie majg zastosowanie
powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

4) Wszelkie zmiany Regulaminu moga by¢ dokonane przez Prokuratora Okrggowego
jedynie w formie pisemnej w uzgodnieniu z organizacjg zwigzkowa.

5) Regulamin wchodzi w zycie w dacie okreslonej zarzgdzeniem Prokuratora Okregowego
w Kielcach o wprowadzeniu niniejszego regulaminu do stosowania, przy czym sprawy
wszczete a niezakonczone przed ta datg rozpatrywane sg w oparciu o tresé
dotychczasowego Regulaminu.

Kielce, dnia 28 grudnia 2018 roku

Rada Okregowa ZZPiPP RP Prokurator Okregowy
Dariusz Dﬂg}a’g
DA UKKEGOWA w Kielcach |

Zwiazku Zawodowego Prokuratorow i
i Pracownikéw Prokuranery \
__Rzecrypospolite] Polskie]
25-352 Kielce, ul, Mickiewicza 7
NP 526-24.81-850

Zalacznikami do Regulaminu s3:

1. Wniosek o przydzielenie pozyczki na cele mieszkaniowe.

2. Umowa pozyczki z ZFSS na cele mieszkaniowe oraz tabela splat ratalnych dla pozyczki
mieszkaniowej.

2a. Symulacja splat i oprocentowania pozyczki mieszkaniowej.

O$wiadezenie o wysokosci $redniego dochodu na czlonka rodziny.

Tabele doptat do $wiadczen wedtug dochodu na osobg w rodzinie.

Whniosek o przyznanie $wiadczenia.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadezen Seocjalnych
Prokuratury Okregowej w Kielcach oraz zasad gospodarowania Srodkami tego
Funduszu z dnia 28 grudnia 2018 roku

Whniosek zdnia ...ocoooevninninnnann. o przyznanie pozyczki z ZFSS na cele mieszkaniowe

............................................................................

(prokuratura)

Zatrudniona(-y) w Prokuraturze

PROKURATOR OKREGOWY
W _KIELCACH

Prosze o przyznanie mi z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych pozyczki

W WYSOKOSC woovviiiiiiiiiiciieeic e 7} na cele mieszkaniowe z przeznaczeniem na':

1. Remont i modernizacije mieszkania lub domu (krotka  charakterystyka)

...............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Rozbudowe budynku, adaptacj¢ pomieszczen na cele mieszkaniowe.

3. Zakup lub wykup lokalu mieszkalnego lub budynku, budowe domu, doptaty i wklady
wymagane przy uzyskaniu i zamianie mieszkan (wymagane jest dotgczenie do wniosku
dokument6éw potwierdzajacych przeznaczenie pozyczki np. akt notarialny, pozwolenie na
budowe i in.).

4. Przeksztalcenie spoldzielczego lokatorskiego prawa do zajmowanego lokalu na prawo

wilasnoéci lokalu.
Pozyczke zobowiazuje sig splacié w ... rownych ratach miesiecznych.

Oéwiadczam, ze pozyczka zostanie wykorzystana wylacznie na czgsé budynku
(mieszkania) przeznaczona na cele mieszkalne moje i 0sob pozostajgcych ze mng we
wspblnym gospodarstwie domowym. W przypadku sprzedania, badZz oddania domu,
mieszkania w wiekszej czeéci w najem, dzierzawe, uzytkowanie itp. niezwilocznie

zawiadomie o tym zaklad pracy, jezeli nastapilo to w okresie splaty pozyczki.
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Oswiadczam, ze nie jestem obcigzona(-y) zobowigzaniami, ktére uniemozliwityby mi
splate pozyczki 1 utrzymanie czlonkéw gospodarstwa domowego.

Na porgczycieli proponuje:

......................................................................................................................................................

Osiggajgcego(a) state miesieczne dochody brutto w wysokosel .oooovvvvvciveniiinn.

2. Panafig). oo 715 DO USRS PPRTIN

R R R I T R R R TRy

O$wiadczam, ze nie mam/mam? zawartej(s) z malzonkiem umowy(e) rozdzielnosci
majatkowe;j.

Oswiadczam, 7e znam tres¢ Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Prokuratury Okregowej w Kielcach oraz zasad gospodarowania $rodkami tego Funduszu
zdnia ... 2018 roku.

Poswiadczam prawdziwo$¢ wyzej podanych informacji i dokumentéw zalaczonych do

wniosku:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

/ podpis pozyczkobiorcy/

Do wniosku dotgczam:

..................................................................................................................

data podpis pracodawcy

'whadciwe zakreslié
“zbedne skresli¢

i1



Zalgceznik nr 2 do Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadezern Socjalnych
Prokuratury Okregowej w Kielcach oraz zasad gospodarowania Srodkami tego
Funduszu z dnia 28 grudnia 2018 roku

UMOWA
O PRZYZNANIE POZYCZKI Z ZAKEADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN
SOCJALNYCH

Wdniu ..o roku pomiedzy Prokuratorem Okregowym w Kielcach, zwanym
dalej ,,Pracodawcg” a Pania/-em/ ... zwana/ym/
dalej ,,pozyczkobiorcg” zamieszkata/-ym/............o

........................................................................................................

zawarta zostala umowa nastepujacej tresci:

§1
1. Decyzja Prokuratora Okregowego w Kielcach z dnia ....................... roku na
podstawie Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Prokuratury
Okregowej w Kielcach oraz zasad gospodarowania $rodkami tego Funduszu z dnia 28
grudnia 2018 roku zostata przyznana Pozyczkobiorcy ze Srodkéw Zaktadowego Funduszu
Swiadezen Socjalnych pozyczka W wysokosel zt/stownie

Z PIZEZNACZENICIIL (..o ittt ittt e et et e

2. Pozyczka oprocentowana jest w wysokosei ............... % w stosunku rocznym, przy

zatozeniu splaty w rownych ratach miesiecznych.

§2

Przyznana pozyczka podlega sptacie w cafosci.

. Okres splaty pozyczki wynosi ................ miesigce(y).

3. Rozpoczecie splaty pozyczki nastepuje od dnia ................ w ustalonych ratach
miesiecznych w wysokoscei:

1) pierwszarata ................. zl,
2) kolejne ........... Aty PO oo 28
4. Odsetki od udzielonej pozyczki w okresie splaty wyniosg ................. 7k,
§3

1. Termin splaty rat zostaje ustalony na ostatni dziefi miesigca z zastrzezeniem, okreslonym
w ust. 2.

2. Termin splaty rat dla os6b zatrudnionych w jednostkach prokuratury okregu kieleckiego
ustala sie na dziefi wyplaty wynagrodzenia Pozyczkobiorcy.

3. Pozyczkobiorca upowaznia zaklad pracy do potrgcania naleznych rat pozyczki wraz
7z odsetkami z przystugujacego mu wynagrodzenia za prace.

4. Pozyczkobiorca niebedacy czynnym pracownikiem jednostek prokuratury okregu
kieleckiego zobowigzuje si¢ do indywidulanego wnoszenia rat pozyczki w terminie do
................ dnia kazdego miesigca na rachunek bankowy nr ...

§4

1. Jezeli pozyczkobiorca uchyla si¢ od sptaty co najmniej trzech kolejnych rat pozyczki,
pracodawca wzywa pozyczkobiorce do uregulowania zaleglych kwot, informujac o tym
poreczycieli.

2. W przypadku jesli pozyczkobiorca nie splaca zaciagnigtej pozyczki, poreczyciele
solidarnie zobowiazani sg do pokrycia niesptaconej kwoty pozyczki.

[ Y
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3. W przypadku rozwigzania umowy o prace przez pozyczkobiorcg lub jej rozwigzanie
nastagpi z winy pracownika, niesplacona cze$¢ pozyczki wraz z odsetkami podlega
natychmiastowej splacie.

§5
W przypadku $mierci Pozyczkobiorey pozyczka ulega umorzeniu.
§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz ustawy Kodeks cywilny.
§7
1. Pozyczke poreczajg nastepujgce osoby:
1y Pan(i)

....................................................................................................

2) Pan(l)

....................................................................................................

nr dowodu 0SODISIEZO .. ovvt it e
2. Osoby wymienione w ust. 1 o$wiadczajg, iz w przypadku nieuregulowania przez
Pozyczkobiorce w ustalonym terminie, co najmniej trzech kolejnych rat, wyrazajg zgode
na pokrycie naleznej kwoty z wlasnych wynagrodzen za praceg.
§8
Zmiana warunkow okreslonych w niniejszej umowie wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
§9
Umowa niniejsza zostala sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron umowy.

..............................................................................................

/Pozyczkobiorca/ /Prokurator Okrggowy/

/podpis poreczyciela/

Stwierdzam wilasnorgcznosc
podpisow pozyczkobiorey i porgezycieli

(podpis i pieczg¢ uprawnionego
pracownika jednostki prokuratury)
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Zalgeznik nr 2a do Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczei Socjalnych
Prokuratury Okregowej w Kielcach oraz zasad gospodarowania Srodkami tego
Funduszu z dnia 28 grudnia 2018 roku

Tabelanr 1.

Symulacja sptat réwnych rat miesiecznych pozyczki mieszkaniowej w wysokosci 10 000 zt

(w zl)
12 miesigcy 24 miesigce 36 miesigce
Oprocentowanie ( kwota co miesigc ( kwota co miesigc ( kwota co miesigc

do splaty do splaty) do splaty)

1% 837.85 421,02 282,08

2% 842,39 425,40 286,43

3% 846,94 429,81 290,81

Tabela nr 2.

Grupy pozyczkobiorcow

Wysoko$¢ oprocentowania pozyczki

Przedzial grup z o$wiadczenia stanowigcego mieszkaniowej
zatacznik nr 3
Grupa 1 1 %
Grupa 2-3 2%
Grupa 4 3%
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Zalgeznik nr 3 do Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Prokuratury Okre¢gowej w Kielcach oraz zasad gospodarowania Srodkami tego
Funduszu z dnia 28 grudnia 2018 roku

OSWIADCZENIE

o wysokosci redniego dochodu miesigcznego w gospodarstwie domowym (dochdd brutto po potragceniu skiadek
na ubezpieczenia spoleczne),

{ imie nazwisko osoby uprawnionej do korzystania z ZFSS)

$redni dochéd miesieczny na osobe:

(zaznaczy¢ krzyzykiem w kwadracie odpowiedni przedziat $redniego dochodu na osobe w gospodarstwie
domowym)

o przedziat do 2.000 zf - grupa |

O przedziat od 2.000,01 do 2.500 zt - grupa 2
o przedziat od 2.500,01 zt do 3.500 - grupa 3
] przedzial powyzej 3.500 zt - grupa 4

ilo$¢ os6b uprawnionych zgodnie § 1 pkt 8 Regulaminu — w gospodarstwie domowym ........

POUCZENIE

1. Niniejszy dochéd powinien by¢ odzwierciedleniem dochodu brutto, o ktdrym mowa w § 1 pkt 9 Regulaminu,
osiagnictym w roku poprzednim, podzielonym prezez liczbe czlonkow gospodarstwa domowego i podzielonym przez 12
miesigcy.

2. Kierownik jednostki ma prawo zazada¢ zaswiadczen w celu zweryfikowania oswiadezenia.

3. Zlozenie oSwiadczenia zawierajgcego nieprawdziwe informacie moze skutkowal zloZeniem przez kierownika

jednostki zawiadomienia o przestepstwie z art. 286 § 1 kk.

{data i podpis osoby uprawnionej)



Zalgeznik nr 4 do Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczeni Socjalnych
Prokuratury Okregowej w Kielcach oraz zasad gospodarowania S$rodkami tego

Funduszu z dnia 28 grudnia 2018 roku

TABELA Nr 1.

Dofinansowanie do wypoczynku urlopowego tzw. ,,wezasy pod gruszg”

Przedziat na podstawie grup z oswiadczenia
stanowigcego zatacznik nr 3

Wysoko$¢ dofinansowania w % kwoty
ustalonej zgodnie z § 1 pkt. 16 Regulaminu

Grupa | 100 %
Grupa 2 85 %
Grupa 3 65 %
Grupa 4 45 %

TABELA Nr 2.

Dofinansowan do $wiadczen okreslonych w § 4 pkt 3-4 Regulaminu

Przedzial na podstawie grup z o$wiadczenia Wysoko$é¢ dofinansowania w % kwoty
stanowigcego zatgcznik nr 3 ustalonej zgodnie z § 1 pkt. 16 Regulaminu
Grupa 1 80 %
Grupa 2 60 %
Grupa 3 40 %
Grupa 4 20 %

Tabela Nr 3.

Dofinansowanie do $wiadczen okreslonych w § 4 pkt 5 Regulaminu

Lp.| Przedziat na podstawie grup z oswiadczenia Wysokos¢ doptat (w zt)
stanowiacego zalgcznik nr 3

1 Grupa 1 150

2 Grupa2 -3 120

3 Grupa 4 100
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Zalgeznik nr 5 do Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczei Socjalnych
Prokuratury Okregowej w Kielcach oraz zasad gospodarowania Srodkami tego
Funduszu z dnia 28 grudnia 2018 roku

Whiosek zdnia ............coenvee..... 0 przyznanie Swiadczenia z ZFSS

Imie i nazwisko wnioskodawey ...
Y T TC T o) =T A P TP PRRE
Miejsce zamieszKania. ... ......oooiiiiiiiiiii

Prosze o przyznanie $wiadczenia z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w postaci':

[ dofinansowania wypoczynku urlopowego organizowanego we wilasnym zakresie
w formie tzw. ,,Wczasow pod grusza”,

[ wypoczynku dla dzieci w formie kolonii, obozéw, zimowisk, rajdéw, zielonych szkot,

[] dofinansowanie do turnusow profilaktyczno-leczniczych, pobytu w sanatoriach.

.......................................

Podpis
"wihadciwe zaznaczyé
Przyznano /nie przyznano® dofinansowanie (a) w kwocie ..................... zh. ( stownie
ZEOTYCR. Lt )
data podpis pracodawey

? zbedne skreslié



Zalgcznik nr 6 do Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczenn Socjalnych
Prokuratury Okregowej w Kielcach oraz zasad gospodarowania Srodkami tego
Funduszu z dnia 28 grudnia 2018 roku

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Na podstawie art. 13 i art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO),
Prokuratura Okregowa w Kielcach informuje, ze:

1.

Administratorem danych, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, jest Prokuratura Okrggowa
w Kielcach z siedziba przy ul. Mickiewicza 7, 25-352 Kielce, tel. (41) 364-99-00, e-mail:
prokuratura@kielce.po.gov.pl.

Kontakt z Inspektorem ochrony danych, Prokuratura Okregowa w Kielcach,
ul. Mickiewicza 7, 25-352 Kielce, tel. 41 364 99 75 e-mail: iod@kielce.po.gov.pl.
Podstawe prawng przetwarzania danych stanowi ustawa z dnia 4 marca 1994 r.

o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.
Dane osobowe przetwarzane sa w celu realizacji zadan administratora zwigzanych
z dzialalnoscia socjalna.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okresy wynikajace z przepisdw prawa oraz

beda archiwizowane zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami, wynikajacymi z zarzadzenia

Prokuratora Generalnego w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt

powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury.

Jezeli przepisy szczegblne nie stanowig inaczej, osobie ktorej dane sg przetwarzane

przystuguje prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub usuniecia
na zasadach okre$lonych w art. 15— 17 RODO,

2) ograniczenia przetwarzania w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO,

3) przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO,

4) sprzeciwu w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO,

5) cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

6) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich oraz organizacji

miedzynarodowych z wylgczeniem sytuacji wynikajacych z przepiséw prawa lub

udzielonej zgody.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposOb zautomatyzowany oraz nie bedg

profilowane.
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9. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt. 6 pkt 1-5 nalezy skontaktowac sie
z administratorem danych lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych
wyzej danych kontaktowych.

10. Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgeym z regulaminu ZFSS  jest
obowiazkowe, natomiast podanie danych w zakresie szerszym jest dobrowolne.
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Zalgeznik nr 7 do Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych
Prokuratury Okregowej w Kielcach oraz zasad gospodarowania Srodkami tego
Funduszu z dnia 28 grudnia 2018 roku

Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Prokurature Okrggowa w  Kielcach,
ul. Mickiewicza 7 25-352 Kielce dobrowolnie udostgpnionych moich danych osobowych,
w tym danych osobowych dotyczacych czionkéw mojej rodziny i oséb wspdlnie ze mng
prowadzacych gospodarstwo domowe, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0soéb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L nr 119, str. 1). Zostalem/zostalam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest
dobrowolne, ale niezbedne do uzyskania $wiadczen z Zakladowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych.

............................................

(data i podpis osoby uprawnionej)



