8 Narodowe Centrum

Badan i Rozwoju

ZAPYTANIE OFERTOWE

NA USLUGE SPRZATANIA POMIESZCZEN BIUROWYCH

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju oraz IDEAS NCBR Sp. z 0.0. zwane dalej ,,Zamawiajacym”, z
siedzibg w Warszawie (00-695) przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON:
141032404) zaprasza do skladania ofert w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonym bez stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamowien
publicznych ktorego przedmiotem jest zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy w
pomieszczeniach NCBR poprzez sprzatanie pomieszczen biurowych oraz zapewnienie serwisu

dziennego.

L Przedmiot zamowienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy w
pomieszczeniach NCBR poprzez sprzatanie pomieszczen biurowych oraz zapewnienie serwisu

dziennego.

1L Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia:

Do zadan Wykonawcy nalezalo bedzie:

Kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych w dwoch lokalizacjach rozmieszczonych

w sasiadujacych budynkach.

1. Budynek Roma Office Center mieszczacy sie przy ulicy Nowogrodzkiej 47a.

Powierzchnia biurowa zlokalizowana jest na o$miu kondygnacjach (tacznie 7 182,8 m?), w tym:

Parter o powierzchni 28 m?.

I pietro o lacznej powierzchni 464,5 m*> w tym:
- 13 pokoi o tacznej pow. 268,7 m?,

- 3 sale konferencyjne o tacznej pow. 73,0 m?,

- 1 kuchnia,

- 1 toaleta,

- korytarz.
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II pietro o lacznej powierzchni 1 514,0 m? w tym:
- 32 pokoje o tacznej pow. 1 112,3 m?,

- 4 sale konferencyjne o tacznej pow. 145,0 m?,

- 3 kuchnie,

- 6 toalet,

- pomieszczenie z kabing prysznicowa

- 1 recepcja,

- hol windowy,

- korytarze.

III pietro o tacznej powierzchni 1 374,8 m?* w tym:
- 33 pokoje o tacznej pow. 1 057,8 m?,

- 3 sale konferencyjne o tacznej pow. 75,0 m?,

- 3 kuchnie,

- 6 toalet,

- 1 recepcja,

- hol windowy,

- korytarze.

IV pietro o lacznej powierzchni 952,1 m?* w tym:
- 24 pokoje o tacznej pow. 545,0 m2,

- 9 sal konferencyjnych o facznej pow. 146,2 m?,

- 5 kuchni,

- korytarze,

- 2 toalety.

V pietro o lacznej powierzchni 898,8m? w tym:
- 19 pokoi o tagcznej pow. 389,7m?,

- 8 sal konferencyjnych o tacznej pow. 106,20 m?,
- 3 kuchnie,

- 4 toalety,

- korytarze.

VI pietro o lacznej powierzchni 1 372,5 m?* w tym:
- 26 pokoi o tacznej pow. 1 018,50 m?,
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- 2 kuchnie,
- 6 toalet,
- 4 sale konferencyjne o tacznej pow. 104,00 m?

- korytarze.

VII pietro o lacznej powierzchni 578,1 m* w tym:
- 14 pokoi o tacznej pow. 397,6 m?,

- 2 kuchnie,

- 4 toalety,

- korytarze.

Rodzaje powierzchni zastosowanych w budynku:
Toalety, kuchnie, aneksy kuchenne, powierzchnia typu gres.
Pozostale pomieszczenia wykladzina biurowa.

Hole windowe Roma Office Center - marmur.

2. Budynek UNITRA S.A. mieszczacy si¢ przy ulicy Nowogrodzkiej 50.

Powierzchnia biurowa jest zlokalizowana na 3 kondygnacjach (tacznie 2 333,20 m?).
Pietro I o lacznej powierzchni 69,20 m?, w tym:

- 2 pokoje o facznej pow. 69,20 m?

Pietro II o lacznej powierzchni 947 m2, tym:
- 28 pokoi o tgcznej pow. 449 m?,

- 4 sale konferencyjne o tacznej pow. 104 m?

- 2 toalety,

- 1 kuchnia

- przestrzen recepcji i poczekalnia,

- korytarze.

Pietro I1I o lacznej powierzchni 1 317 m?2, w tym:
- 45 pokoi o tacznej pow. 839 m?

- 4 toalety, w tym jedna kabina prysznicowa,

- 3 kuchnie,

- korytarze.
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Rodzaje powierzchni zastosowanych w budynku:
Toalety, kuchnie, aneksy kuchenne, powierzchnia typu gres.
Pozostate pomieszczenia wyktadzina biurowa.

Do kompleksowego sprzatania powierzchni biurowych nalezy:
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Rodzaj pomieszczenia/czynno$ci

codziennie

Ix w

tygodniu

2X W

tygodniu

Ix w

miesiacu

1x na

kwartal

Pomieszczenia biurowe

opréznianie koszy na §mieci,
wynoszenie $mieci, wymiana workow
oraz mycie koszy wewnatrz i na

zewnatrz (w razie ich zabrudzenia),

usuwanie na biezaco plam i zabrudzen z

powierzchni

oproéznianie niszczarek ze §cinkow
papieru i wynoszenie do wyznaczonego

kontenera

odkurzanie ciggdw komunikacyjnych

oraz sal konferencyjnych

mycie na mokro stotéw
konferencyjnych, parapetow (jezeli
dotyczy) i pozostaltych mebli w salach
konferencyjnych

odkurzanie wyktadzin podtogowych

wycieranie kurzu ze wszystkich mebli

mycie na mokro drzwi do pomieszczen
oraz drzwi przej$ciowych
wewngtrznych z przeszkleniami wraz z

klamkami

wycieranie na mokro, parapetow, listew

przypodiogowych

mycie na mokro drzwi bez przeszklen

wraz z klamkami

wycieranie kurzu z mebli - gorne partie

kratki wentylacyjne, nawiewniki
klimatyzacji i ogrzewania - odkurzanie,
wyjmowanie i mycie na mokro, z

zachowaniem szczegodlnej ostroznos$ci
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Rodzaj pomieszczenia/czynnosci codziennie Ixw 2X W Ixw 1x na

tygodniu | tygodniu | miesiacu | kwartal

Korytarze i hole

odkurzanie na sucho wyktadzin
dywanowych oraz usuwanie na biezaco X

z ich powierzchni plam

mycie na mokro przestrzeni holi

windowych

mycie srodkami pielegnacyjnymi
przeznaczonymi do mycia szyb,

powierzchni szklanych znajdujacych si¢ X
wewnatrz budynku (drzwi wejsciowe,

$cianki szklane)

wycieranie na mokro gasnic X

wycieranie na mokro tabliczek

informacji wizualnej

wycieranie na mokro listew

przypodtogowych

Rodzaj pomieszczenia/czynnosci codziennie Ixw 2x W Ixw 2x W

tygodniu | tygodniu | miesiacu roku

Sanitariaty i kuchnie (min. 3 razy dziennie)

opréznianie i mycie pojemnikéw na
srodki higieny osobistej, koszy na

odpadki, koszy na zuzyte reczniki X
jednorazowe oraz wymiana workéw

na Smieci

wycieranie na mokro drzwi wraz z
klamkami i instalacji kanalizacyjnej (np.
rur) srodkami wiasciwymi dla rodzaju

sprzatanej powierzchni

czyszczenia luster srodkami do tego

przeznaczonymi

czyszczenia pojemnikoéw na mydto, X
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papier toaletowy, reczniki papierowe
oraz poreczy (jezeli znajduja si¢ w

pomieszczeniu )

mycie:

- muszli klozetowych (Roma OC — 43
szt.,, UNITRA S.A. — 5 szt.),

- umywalek (Roma OC — 46 szt.,
UNITRA S.A. — 55 szt.),

- pisuaré6w (Roma OC — 17 szt.),

- kabin prysznicowych (Roma OC — 1
szt.,, UNITRA S.A. — 1 szt.),

- zlewéw (ROMA OC — 22 szt.,
UNITRA S.A. - 4 szt.),

baterii fazienkowych i kuchennych

desek klozetowych oraz glazury

1 terakoty $rodkami przeznaczonymi

do czyszczenia i dezynfekcji danej

powierzchni

wyktadanie zapachow w tazienkach

zakladanie kostek WC w muszlach

toaletowych

wykladanie i uzupetnianie recznikéw

papierowych w kuchniach i toaletach

uzupetniania mydta w pojemnikach

w toaletach na biezgco

uzupetnienie papieru toaletowego

w toaletach

mycie drzwi, glazury i terakoty
w sanitariatach i w kuchniach $rodkami
przeznaczonymi do czyszczenia i

dezynfekcji danej powierzchni

mycie kuchenek mikrofalowych,
automatycznych ekspreséw do kawy i
czajnikéw (wewnatrz i na zewnatrz) —

Roma OC - 18 szt., UNITRA S.A. -4
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szt.

mycie lodowek (wewnatrz i na
zewnatrz) — Roma OC — 15 szt.,
UNITRA S.A. — 4 szt.).

podwieszane sufity rastrowe -

odkurzanie, czyszczenie na wilgotno

Rodzaj pomieszczenia/czynnosci

codziennie

Ix w

tygodniu

2X W

tygodniu

Ix w

miesiacu

1x na

kwartal

Recepcje

odkurzanie na sucho wyktadzin
dywanowych oraz usuwanie na biezaco

z ich powierzchni plam

oproznianie koszy na $§mieci, wynoszenie
$mieci, wymiana workéw oraz mycie
koszy wewnatrz i na zewnatrz (w razie

ich zabrudzenia),

wycieranie na mokro i na sucho oraz

usuwanie plam z blatow

Rodzaj pomieszczenia/czynnosci

codziennie

Ix w

tygodniu

2X W

tygodniu

Ix w

miesiacu

1x na

kwartal

Windy

odkurzanie na sucho wyktadziny
dywanowej oraz usuwanie na biezaco
z ich powierzchni plam (tylko w

budynku UNITRA SA)

wycieranie na mokro i na sucho oraz

usuwanie plam z powierzchni drzwi

Rodzaj pomieszczenia/czynnosci

codziennie

Ix w

tygodniu

2X W

tygodniu

Ix w

miesiacu

1x na

kwartal

Inne powierzchnie

Sekretariat Dyrektora:




8 Narodowe Centrum

Badan i Rozwoju

- mycie od wewnatrz powierzchni
szklanej wykuszu, o powierzchni okoto

30 m?

Tarasy o facznej powierzchni 352,9 m?:

- odkurzanie

- mycie tarasow X

Rodzaj pomieszczenia/czynnosci 4 x dziennie

Dezynfekcja Srodkami na bazie stezonego alkoholu (min. 60%) w trakcie trwania pandemii do

czasu odwolania przez Zamawiajacego

Klamki

Deski klozetowe

Umywalki

Baterie umywalkowe

Zlewy

Baterie zlewowe

IR IR IR I I

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania uslugi sprzatania przez zmiang¢ popoludniowg poza

godzinami pracy biura, tj. od godz. 17:00 do godz. 23:00 w dni robocze.

Dodatkowo Wykonawca zapewni zmiang dzienng od godz. 8:00 do godz. 16:00 (2 osoby zatrudnione

na podstawie umowy o pracg zgodnie z art. 22 Kodeksu pracy).

Koordynator bedzie nadzorowat prace zmiany dziennej i popotudniowej. Koordynatorem nie moze by¢

osoba wykonujaca czynnosci sprzatania.

Obowiazki zmiany dziennej beda obejmowaly:

a)

b)

sprzatanie pomieszczen objetych systemem kontroli dostepu (Roma Office Center — 13;
UNITRA S.A. — 10 pomieszczen),

opréznianie 1 mycie pojemnikoéw na $rodki higieny osobistej, koszy na odpadki, koszy
na zuzyte reczniki jednorazowe oraz wymiana workow na $mieci,

czyszczenie luster srodkami do tego przeznaczonymi,

czyszczenie pojemnikéw na mydto, papier toaletowy i reczniki papierowe,

mycie: muszli klozetowych, umywalek, pisuarow, kabin prysznicowych, zlewow, baterii
fazienkowych 1 kuchennych, desek klozetowych oraz glazury i terakoty, s$rodkami
przeznaczonymi do czyszczenia i dezynfekeji,

dezynfekcja srodkami na bazie st¢zonego alkoholu (min. 60%) desek klozetowych, baterii

tazienkowych i kuchennych, klamek,
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g) uzupehianie od§wiezaczy powietrza w tazienkach wg zapotrzebowania,

h) zaktadanie kostek WC w muszlach toaletowych wg zapotrzebowania,

1) wykladanie i uzupemianie recznikow papierowych w kuchni i toaletach,

j) uzupetniania mydta w pojemnikach w toaletach,

k) uzupetnianie papieru toaletowego w toaletach,

1) usuwanie na biezaco plam i zabrudzen oraz wg zapotrzebowania,

m) oproznianie niszczarek ze $cinkow papieru i wynoszenie do wyznaczonego kontenera na

biezaco i wg zapotrzebowania,
n) sprzatanie sal konferencyjnych po spotkaniach i konferencjach wg zapotrzebowania,
0) oproznianie fuséw z ekspreséw do kawy zlokalizowanych w kuchniach i aneksach kuchennych
oraz mycie pojemnikéw na odciek i fusy.

Wykonawca zobowigzany jest na swoj koszt zapewni¢ osobom sprzatajagcym sprzet konieczny
do realizacji zamowienia (jednolite ubrania robocze, wozki serwisowe, odkurzacze) oraz S$rodki
czysto$ci nalezytej jakosci i posiadajace odpowiednie atesty oraz §wiadectwa dopuszczenia do obrotu
w Polsce. Srodki czystosci i dezynfekcyjne powinny byé bezwonne lub o delikatnym, niedrazniacym
zapachu. Srodki do mycia i konserwacji posadzek beda posiada¢ whasciwosci antyposlizgowe. Jako
odswiezacze powietrza powinny by¢ uzywane olejki zapachowe o dlugotrwalym intensywnym
dziataniu, skutecznie likwidujace wszelkie nieprzyjemne zapachy. Zamawiajacy nie definiuje ilosci
odswiezaczy powietrza. Wykonawca winien jest zapewni¢ od$wiezacze w ilosciach zapewniajacych
spelnienie ich funkcji. Zamawiajacy nie definiuje formy od$wiezacza. Wykonawca otrzyma,
w zaleznosci od zapotrzebowania, od Zamawiajacego produkty do biezacego uzupelniania papieru
toaletowego, recznikdw papierowych, mydta w ptynie, ptynu do mycia naczyn, w sposob zapewniajacy

cigglosc.
Wytyczne do realizacji Przedmiotu Zamoéwienia:

1. Kompleksowe sprzatanie pomieszczen (z wylaczeniem pomieszczen z indywidualng kontrola
dostepu bedzie realizowane przez serwis sprzatajacy we wszystkie dni robocze (od poniedziatku
do piatku z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy), w godz. 17.00- 23.00.

2. Zapewnienie statego utrzymania czystosci pomieszczen w godzinach pracy Zamawiajacego (8.00
- 16.00), ze szczegbdlnym uwzglednieniem pomieszczen kuchennych, pomieszczen sanitarnych
oraz ciggéw komunikacyjnych bedzie realizowane przez serwis sprzatajacy dzienny.

3. Kompleksowe sprzatanie pomieszczen z indywidualng kontrola dostepu, bedzie realizowane
przez serwis sprzatajacy dzienny, we wszystkie dni robocze (od poniedziatku do piagtku

z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy), w godz. 8.00 - 15.00, w uzgodnieniu
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z bezposrednimi uzytkownikami pomieszczen. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy szczegétowy
wykaz pomieszczen z indywidualng kontrolg dostepu.

Wykonawca zobowigzany jest do biezacej kontroli i nadzoru realizacji przedmiotu zamodwienia,
w tym na wytypowanie osoby/os6b mnadzorujacych- koordynatora, ktérym beda zglaszane
reklamacje i ktore beda uczestnikami czynnos$ci kontrolnych.

Czynno$ci kontrolne, odbywa¢ beda si¢ z czestotliwoscia zadeklarowang w formularzu
ofertowym.

Odbiory wykonanych ustug beda potwierdzane pisemnym Protokotem odbioru, ktory bedzie
kazdorazowo stanowi¢ podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury tytulem
wykonywania Przedmiotu Umowy.

Zamawiajacy przewiduje kary umowne z tytutu niewykonania lub nieprawidlowego wykonania
Przedmiotu Umowy, zgloszonego przez Zamawiajacego w formie reklamacji.

Wszystkie $rodki czyszczace, konserwujace, higieniczne (w tym: worki do wszystkich rodzajow
koszy na $mieci oraz odpady komunalne segregowane, worki do niszczarek papieru) zapewnia
Wykonawca. Zamawiajacy informuje, ze z zatozenia kazdy pracownik posiada kosz o wielkosci
~151, a w kuchniach (po 2-3 kosze) i toaletach, znajduja si¢ kosze o pojemnosci 40 - 50 1. Lacznie
jest ok. 650 koszy 1511 ok. 75 koszy 40-50 1. W budynkach znajduja si¢ niszczarki: 10 szt. — worki
1001 i ok. 30 szt. — worki 601.

Do wykonania ustug objetych przedmiotem zamoéwienia Wykonawca uzyje nowoczesnych
maszyn oraz nowoczesnego, estetycznego sprzetu, wiasciwie dobranych do rodzaju powierzchni i
wykonywanej czynnosci.

Pracownicy serwisu sprzatajacego popotudniowego oraz dziennego beda wyposazeni
w profesjonalne, jednolite, estetyczne wozki, gabarytowo 1 funkcjonalnie dostosowane
do technologii sprzatania oraz miejsca przechowywania.

Do utrzymania czystosci posadzek z gresu uzywane bgda mopy z mikrowldkna zaréwno
do mopowania na sucho, jak i mycia. Mycie odbywa¢ si¢ bedzie w systemie mopa jednego
kontaktu z zastosowaniem kuwet.

Mopy do pomieszczen sanitarnych beda wyroznione (np. kolorem) od mopdw przeznaczonych
do pozostalych pomieszczen. Zamawiajacy nie dopuszcza uzywania mopdéw brudnych,
nieestetycznych lub pozostawiajacych smugi. Zamawiajacy nie dopuszcza prania oraz suszenia
mopow w siedzibie Zamawiajacego.

Wyktadziny dywanowe odkurzane beda wysokowydajnymi odkurzaczami przeznaczonymi
do tekstylnych wykladzin podtogowych, ze szczotka lub szczotkami na walcach (wysokos¢
zawieszenia szczotki musi by¢ wyregulowana do wysoko$ci runa danej wyktadziny),

szczotkujacych i zasysajacych, oprocz luznego brudu z powierzchni, réwniez brud z glebi runa.
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Odkurzacze beda zaopatrzone w filtry. Odkurzacze zaopatrzone beda w ssawki szczelinowe,
utatwiajgce odkurzanie przy listwach przypodtogowych i trudno dostepnych miejscach. Filtry w
odkurzaczach beda regularnie wymieniane. Wykonawca zapewni odpowiednig ilo$¢ odkurzaczy,
wystarczajaca do codziennego odkurzenia catej powierzchni wyktadziny.

14. Dorazne czyszczenie wyktadzin dywanowych odbywac si¢ bedzie wedtug najnowszych technik
czyszczenia, w oparciu o profesjonalne maszyny i srodki, dobrane do danego stopnia zabrudzenia,
typu wykladziny, sposobu utozenia wyktadziny i podtoza, na ktérym zostaty utozone. Wybrana
technologia musi by¢ zgodna z instrukcja podana przez producenta wyktadziny. Zamawiajacy nie
dopuszcza stosowania metod powodujacych uszkodzenie, odbarwienie, czy przemoczenie runa.
Zamawiajacy nie dopuszcza chodzenia po niedosuszonej wyktadzinie, i tym samym narazania jej
na ponowne, szybsze zabrudzenie. Usuwanie plam odbywaé si¢ begdzie na biezaco, zgodnie z
wytycznymi producenta. Dorazne czyszczenie polega na miejscowym usuwaniu plam i zabrudzen.

15. Powierzchnie ponad podlogowe beda utrzymywane z wykorzystaniem Scierek z mikrowtokna,
w systemie na sucho i na wilgotno. Zamawiajacy wymaga, aby S$cierki wykorzystywane
w pomieszczeniach sanitarnych byly dedykowane wylacznie do tych pomieszczen oraz
wyrozniaty si¢ innym kolorem.

16. Osoba wyznaczona do nadzoru nad nalezytym wykonywaniem ustugi bedzie zobowigzana
weryfikowac prace osoéb wskazanych do realizacji zamowienia,

Zamawiajacy ma prawo nalozenia kar zgodnie z zapisami Umowy w przypadku negatywnej

weryfikacji czynnos$ci osoby nadzorujace;j.

Wykaz czynno$ci osoby nadzorujacej prace serwisu sprzatajagcego podlegajacych raportowaniu i
weryfikacji przez Zamawiajacego:

1. Weryfikacja stanu osobowego oraz czasu pracy serwisu dziennego oraz popotudniowego.

2. Weryfikacja kompletnosci i jakosSci strojow roboczych serwisu dziennego oraz wyposazenia .
3. Weryfikacja czgstotliwos$ci sprzatania pomieszczen socjalnych.

4. Weryfikacja jakosci ustug sprzatania we wszystkich pomieszczeniach podlegajacych

sprzataniu.

Zaleca sig:
1. Stosowanie akcesoriow do czyszczenia o niskim poziomie wpltywu na srodowisko (w tym
wyrobow z mikrofibry).
2. Stosowanie energooszczednych urzadzen elektrycznych (w tym odkurzaczy).
3. Dostarczanie produktow jednorazowego uzytku o niskim poziomie wplywu na srodowisko.

4. Stosowanie produktéw do czyszczenia o niskim poziomie wplywu na srodowisko.
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5. Stosowanie produktow do czyszczenia z oznakowaniem ekologicznym.

Iv. Miejsce oraz termin skladania ofert:

Droga mailowa na adres przetargi@ncbr.gov.pl do dnia_10 grudnia 2021 r. do godziny 23:59.

Zamawiajacy nie bedzie bral pod uwage ofert ztozonych po w/w terminie.

Kontakt w sprawie zapytania: przetargi@ncbr.gov.pl

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, w sposob czytelny. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski. Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng
oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena. Dokumenty ofertowe muszg by¢ podpisane
przez osobe (-y) upowazniona (-e) do reprezentowania Wykonawcy (tzn. zgodnie z forma reprezentacji
okreslong w odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie witasciwym dla formy organizacyjnej
Wykonawcy) badZ posiadajaca (-ce) stosowne petnomocnictwo. Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do

oferty.

Oferta powinna zawierac:

e formularz ofertowy;
e wykaz ushug wraz z referencjami potwierdzajacymi nalezyte ich wykonanie;
e wykaz 0sob;

e wypis z KRS.

W przypadku nie zlozenia przez Wykonawce, ktorego$ z wymaganych dokumentow Zamawiajacy
wezwie go do uzupehlienia. W przypadku nie ztozenia wypisu z KRS Zamawiajacy samodzielnie

pobierze go z ogodlnodostepnych i bezptatnych baz danych.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

a) Wykonawca winien wykaza¢ si¢ w ciagu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, w sposob nalezyty wykonatl/
wykonuje, co najmniej dwie ustugi polegajace na sprzataniu budynkow uzytecznosci publicznej o
wartoséci, co najmniej 100 000 zt brutto kazda. Wykonawca moze wykaza¢ zgodnie ze swoim
wyborem ushuge wykonana lub/i wykonywang przy czym:

- pod pojeciem ustugi wykonanej nalezy rozumie¢ ustuge zrealizowang (zakonczona),
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- pod pojeciem ushugi wykonywanej nalezy rozumie¢ ustuge bgdaca w trakcie realizacji (ustuge
aktualnie wykonywang), przy czym jesli Wykonawca powota si¢ na ushuge realizowang, musi

wykazag, Ze jej juz zrealizowana czg$¢ spetnia ww. wymagania.

Uwaga:
Zamawiajacy nie dopuszcza sumowania ustug z roznych kontraktow w celu uzyskania wartosci
minimalnej.

Pod pojeciem ushugi Zamawiajacy rozumie jedng umowe zawartg z jednym podmiotem.

Na potwierdzenie spelnienia ww. warunku Wykonawcy przedtoza wykaz ustug (zalacznik nr 2 do
zapytania ofertowego) wraz z dowodami potwierdzajgcymi nalezyte ich wykonanie.
Wykonawca moze wykazaé si¢ ushuga o szerszym zakresie niz wskazany w warunku i przedmiocie
zamoOwienia, jednak ushuga ta musi spelnia¢ wymagania minimalne. W wykazie ustug nalezy wskazaé
zardwno warto$¢ catej ustugi, jak réwniez poda¢ warto$¢ ushugi dotyczacej ustug sprzatania okreslone;j
w niniejszym warunku.

b) dysponuje, lub bedzie dysponowal w trakcie realizacji zamoéwienia:

1. co najmniej dwiema osobami posiadajacymi minimum 1 rok doswiadczenia w
wykonywaniu czynnosci sprzatania powierzchni biurowych w budynkach uzytecznosci
publicznej zdobytego w ciagu ostatnich 5 lat. Na potwierdzenie spetnienia warunku
Wykonawcey przedloza wykaz oséb wraz z podaniem imienia i nazwiska, a takze
podstawa do dysponowania dang osoba, ktory stanowi Zatacznik nr 3 do zapytania

ofertowego.

VI Kryteria oceny ofert:

Kryterium Waga

Cena 100%

Podane w tabeli wagi procentowe sg wagami punktowymi wedlug zasady: jeden % = jeden pkt.

Punkty ogotem = Punkty uzyskane w kryterium ,,Cena”
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W ramach kryterium cena — waga 100 % (wskaznik oznaczony jako ,,C”) — oferta z najnizsza ceng

brutto, uzyska 100 pkt. Pozostale oferty otrzymaja punkty w ilosci proporcjonalnie mniejszej,

wyliczonej wedlug nastgpujacego wzoru:

C = (najnizsza cena brutto sposrod ocenianych ofert) / (cena brutto ocenianej oferty) x 100

Oferta o najwyzszej liczbie punktow zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.

VII.

VIII.

Sposdb sporzadzenia oferty

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na zataczonym Formularzu oferty stanowigcym Zatacznik
nr 1.

Wykaz ushug powinien zosta¢ sporzadzony na zatagczonym Wykazie ustug stanowigcym
Zatgcznik nr 2.

Wykaz 0s6b powinien zosta¢ sporzadzony na zatagczonym Wykazie osob stanowigcym

Zakacznik nr 3.

Cena oferty brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z kompleksowa ustuga.

Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. Cene¢ oferty nalezy poda¢ z doktadno$cia do
dwdéch miejsc po przecinku (zV/gr).

Cena oferty powinna obejmowac pelny zakres prac okre$lonych w zapytaniu oraz uwzglednia¢
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdowienia.

Wykonaweca nie bedzie mogt zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia
umowy nie mozna bylo przewidzie¢ rozmiaru lub kosztow tych §wiadczen.

Za ustalenie $wiadczen obejmujacych przedmiot zamowienia oraz sposob przeprowadzenia na
tej podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wylacznie Wykonawca.

W wyniku nieuwzglgdnienia okoliczno$ci, ktére moga wplyna¢ na cen¢ zamoéwienia,
Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btgdow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest
szczegotowe zapoznanie si¢ z przedmiotem zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie

warunkow wykonania zamowienia oraz skalkulowania ceny oferty z nalezyta starannoscia.

Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:

1.

Jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem dotyczacym
poprawiania omytek,
Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji,
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Wykonawca nie wyrazit zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia
w szczegolnosci jezeli:

Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajagcy moze zwigkszy¢ te¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

Postgpowanie jest obarczone wada uniemozliwiajacg zawarcie umowy w sprawie zamdwienia

publicznego.

Ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji lub uniewaznienia Zaméwienia, podajac

przyczyne, przed podpisaniem umowy.

Dodatkowe informacje
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji przedstawionych warunkow wspotpracy.
Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Ztozenie zapytania, jak
tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest rownoznaczne z udzieleniem zamdwienia przez
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (nie rodzi skutkow w postaci zawarcia umowy).
Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego cato$¢ autorskich praw majatkowych do utwordéw
powstatych w wyniku realizacji Umowy, bez zadnych ograniczen czasowych i terytorialnych, na
wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji, w tym okreslonych w art. 50
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 r. poz.
1062), a w szczegolnosci w zakresie:

1) utrwalania, kopiowania, modyfikowania, wprowadzania do pamigci komputeréw
i serwerow komputerowych,

2) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego
oraz technikg cyfrowa

3) wystawiania na publiczng prezentacj¢ (na ekranie), w tym podczas seminaridw
1 konferencji, a takze publicznego udost¢pniania w taki sposob, aby kazdy moght mieé
dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,

4) wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach

audio-wizualnych i komputerowych,
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5) prawa do korzystania z utworéw w catosci lub z czesci oraz ich taczenia z innymi
utworami, opracowania poprzez dodanie roznych elementow, uaktualnienie, thumaczenie
na inne jezyki,

6) w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktoérych utwor utrwalono —
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

7) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt 6 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie,
a takze publiczne udostgpnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ do niego
dostep w miejscu 1 w czasie przez siebie wybranym.

Umowa zostanie zawarta na wzorze zamawiajacego, ktory bedzie uwzgledniat kary umowne za
nieterminowe i nienalezyte wykonanie umowy.
Termin zwigzania oferta wynosi 60 dni.
Zamawiajacy moze zwrocié¢ si¢ do Wykonawcey o przedtuzenie terminu zwiazania oferta;
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
— odpowiedzi tylko na wybrang oferte;
— negocjacji warunkow Zamowienia.
Zamawiajacy do terminu sktadania ofert moze zmieni¢ zapisy Zapytania ofertowego.
Do niniejszego postgpowania nie maja zastosowania §rodki ochrony prawnej, o ktorych mowa

w ustawie Prawo Zamowien Publicznych.

XI. Pozostale warunki realizacji ustug, ktére zostang uwzglednione w umowie:

1.

Wykonawca do dnia podpisania umowy przedlozy polis¢ ubezpieczeniowga OC z tytulu
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem umowy z sumg gwarancyjng
minimum 1 000 000,00 ztotych, optacong i wazng przez caty okres obowigzywania umowy.

W przypadku, nieprzedtuzenia wazno$ci Polisy po uptywie jej wygasnigcia, Zamawiajacy ma
prawo zada¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 15% wynagrodzenia brutto.

Z tytutu niewykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zaptaty kary
umownej w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto.

W przypadku nienalezytego wykonania Przedmiotu Umowy, stwierdzonego w zgloszonej przez
Zamawiajacego reklamacji, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zaplaty kary umownej w
wysokosci 5% miesigcznego wynagrodzenia brutto.

Za kazdy rozpoczety dzien zwloki w stosunku do terminéw wynikajacych z Umowy Zamawiajacy
ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kar¢ umowng w wysokosci 1% miesigcznego wynagrodzenia

brutto, naleznego za miesiac w ktorym wystapila zwloka, nie dotyczy sytuacji gdy Wykonawca
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nawet przy dotozeniu nalezytej starannosci nie mogt dotrzymac terminu albo z przyczyn lezacych
wylacznie po stronie Zamawiajacego.

W przypadku zmian w sktadzie personelu Wykonawcy z powodu niedopuszczenia do realizacji
przedmiotu umowy 0s6b nie spetniajagcych wymagan okreslonych w umowie oraz takich, co do
ktorych istnieje podejrzenie, ze znajduja si¢ pod wplywem alkoholu Iub innych S$rodkow
odurzajacych, w zakresie wigkszym niz jedna osoba na miesigc kalendarzowy, Zamawiajacy moze
zada¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 500,00 (stlownie: pigéset i 00/100)
ztotych, za kazde naruszenie.

W przypadku naruszenia przez Wykonawcg zobowigzania o zachowaniu poufnosci Zamawiajacy
moze zada¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 20 000,00 (dwadzieScia tysiecy i
00/100) ztotych, za kazde z naruszenie.

W przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy
moze zada¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokos$ci 20% wynagrodzenia brutto.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci w stosunku do stosowanych $rodkow czystosci
Wykonawca zobowiazuje si¢ udokumentowad spelnienie wymogu w zakresie zapewnienia
wylacznie $rodkoéw czystosci dopuszczonych do obrotu i stosowania w Polsce, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w zakresie bezpieczenstwa uzytkowania, ochrony
zdrowia i Srodowiska, spelniajacych wymagania:

a) ustawy z dnia 25 lutego 2011 1. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (t.j. Dz. U. z
2019r. poz. 1225, ze zm.);

b) przepisow krajowych oraz unijnych dotyczacych kart charakterystyki substancji chemicznych.
W przypadku naruszenia postanowien w terminie 2 (dwoch) dni roboczych od otrzymania
pisemnego zadania dotyczacego udostepnienia informacji o uzywanych $rodkach czystosci od
Zamawiajacego, kart produktu lub kart charakterystyki (jesli srodek posiada) stosowanych srodkow
czystosci. Nieudokumentowanie bedzie skutkowato natychmiastowym zaprzestaniem uzywania
takiego srodka czystosci. Za powyzsze Zamawiajacy moze naliczyé Wykonawcy kare umowng w
wysokosci 20 000,00 zt (dwadzie$cia tysigcy ztotych i 00/100) ztotych, za kazde naruszenie.

W przypadku naruszenia postanowien dotyczacych wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o
prace wszystkich oséb wchodzacych w sklad serwisu dziennego — tj. 2 osoby, zgodnie z
powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kare
umowng w wysokosci 20 000,00 zl (dwadziescia tysiecy zlotych i 00/100) zlotych, za kazde
naruszenie. W celu kontroli prawidtowos$ci Wykonawca na kazde wezwanie Zamawiajgcego, nie
poOzniej niz w terminie 3 (trzech) dni roboczych od daty otrzymania wezwania, zobowiazuje si¢

przedstawi¢ Zamawiajagcemu dokumenty potwierdzajace w szczegdlnosci: o$wiadczenia
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Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o praceg, zanonimizowane kopie zawartych umow,
kopie raportéw miesiecznych dla oséb ubezpieczonych (ZUS RCA), dowody dokonania ptatnosci
wynagrodzenia pracownikom, dowody opfacenia zaliczek na podatek dochodowy od osob
fizycznych, przy czym Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajacemu dokumentow
w taki sposob, aby nie ujawni¢ informacji ponad te, ktérych zada Zamawiajacy.

Wykonawca wyraza zgode na potracanie przystugujacego mu wynagrodzenia o wysokosc
naliczonych kar umownych, cho¢by ktorakolwiek z wierzytelnosci przedstawionych do potracenia
przez Zamawiajacego byla niewymagalna lub niezaskarzalna. W przypadku braku pokrycia
natozonych kar umownych w kwotach pozostatych do zaptaty, Wykonawca zobowigzuje si¢ do
uregulowania kary w terminie 7 (siedmiu) dni kalendarzowych od dnia dorg¢czenia mu noty
obcigzeniowe;.

Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku wykonania Umowy.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetiajgcego na zasadach ogolnych, jezeli
wysoko$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody jest wieksza od naliczonych kar umownych.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w przypadku:

- zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie
umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu
publicznemu, zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach;

- gdy, w celu zawarcia Umowy, Wykonawca przedstawit fatlszywe oswiadczenia lub dokumenty —
w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia powzigcia wiadomosci o tych
okolicznoS$ciach;

- gdy Wykonawca wykonuje Przedmiot Umowy w sposob wadliwy albo sprzeczny z Umowag— w
terminie 30 (trzydziestu)dni kalendarzowych od dnia powzigcia wiadomosci o powyzszych
okolicznos$ciach;

- gdy Wykonawca nie rozpoczat realizacji Umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie
podejmuje jej realizacji, pomimo wezwania go przez Zamawiajgcego — w terminie 30 (trzydziestu)
dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu wyznaczonego w wezwaniu;

- w przypadku innych uchybien ze strony Wykonawcy dotyczacych wykonywania Umowy,
powodujacych, ze dalsze wykonywanie Umowy jest niemozliwe lub niecelowe — w terminie 30
(trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia powzi¢cia wiadomos$ci o powyzszych okoliczno$ciach;

- w przypadku zaistnienia przypadku sity wyzszej uniemozliwiajacej realizacje w czesci lub catosci
Przedmiotu Umowy — w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia zaistnienia

przestanki.
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Prawo do odstgpienia od Umowy z powyzszych przyczyn przystuguje Zamawiajacemu przez caty
okres obowigzywania Umowy.

W przypadkach okreslonych pkt 13. Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego wylgcznie
wynagrodzenia z tytulu nalezytego wykonania czgsci Umowy do momentu zlozenia przez
Zamawiajacego oswiadczenia o odstgpieniu od Umowy. Pomimo odstgpienia od Umowy,
Zamawiajacy zachowuje prawa do rezultatu $wiadczenia zrealizowanego przez Wykonawcg na
podstawie Umowy do momentu zlozenia przez Zamawiajacego o$wiadczenia o odstgpieniu od
Umowy. W przypadku ewentualnych watpliwosci, po ustaniu obowigzywania Umowy w zwigzku
z odstgpieniem, Strony zgodnie podejmg dzialania, celem ustalenia zakresu $wiadczenia
zrealizowanego przez Wykonawce na podstawie Umowy do momentu zloZzenia przez
Zamawiajacego o$wiadczenia o odstgpieniu od Umowy oraz wysokosci wynagrodzenia
przystugujacego Wykonawcy w powyzszym zakresie.

Przedmiot Umowy be¢dzie realizowany od 24 stycznia 2022 r. do 30 czerwca 2022 r.
Wynagrodzenie ptatne bedzie co miesiac z dotu, na podstawie faktur VAT wystawionych

przez Wykonawce za kazdy okres rozliczeniowy wynoszacy 1 (jeden) miesiac kalendarzowy oraz
po podpisaniu Protokotu odbioru bez zastrzezen. Podstawa do obliczenia miesigcznego
wynagrodzenia jest suma iloczynu ceny jednostkowej wskazanej w ofercie oraz liczby faktycznie
sprzatanych m2 oraz miesi¢cznej kwoty za Swiadczenie 2-osobowego serwisu dziennego.

W przypadku $wiadczenia ustugi w okresie niepelnego miesigca kalendarzowego, kwota zostanie
obliczona proporcjonalnie do faktycznej liczby dni $wiadczenia ustugi w danym miesigcu.
Nalezne Wykonawcy wynagrodzenie kazdorazowo zostanie obliczone odrgbnie dla kazdego z
Zamawiajacych, na podstawie sprzgtanej powierzchni przez danego Zamawiajacego, dostarczonych
i odebranych bez zastrzezen, potwierdzonych w protokole odbioru.

Wynagrodzenie bgdzie ptatne na podstawie prawidlowo wystawionych i dorgczonych do

siedziby Zamawiajacego faktur VAT dla kazdego Zamawiajacego w formie papierowej albo
odebranej przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT przestanej przez
Wykonawce w formie elektronicznej na adresy e-mail: ............. | U lub odebranej przez
Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej ustrukturyzowanej faktury elektronicznej przestanej
przez Wykonawceg za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, w sposob wskazany
w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym
(Dz. U. z 2020 r., poz. 1666 ze zm.), zawierajacej prawidlowy numer rachunku bankowego,
znajdujacy sie¢ w wykazie podatnikow VAT udostepnianym w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie podmiotowej urzgdu obslugujacego ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych, w

terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia jej dorgczenia lub odebrania przez
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Zamawiajacego. Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy wskazany na
fakturze.

Brak rachunku bankowego Wykonawcy, znajdujacego si¢ w wykazie podatnikow VAT
udostepnianym w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego
ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych, uprawnia Zamawiajacego do poinformowania
o tym fakcie Wykonawce drogg elektroniczng i wstrzymania platnosci z faktury do czasu spetnienia
przez Wykonawce wymogow opisanych w ustepie poprzednim, a termin ptatnosci danej faktury
ulega wydtuzeniu o czas tego opdznienia. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguja odsetki
za nieterminowg platno$¢ ani uprawnienie do wstrzymania lub braku realizacji obowigzkow
wynikajacych z Umowy.

W przypadku gdy termin zaptaty za fakture, w zwigzku z wydhuzeniem terminu platnosci o ktorym
mowa w ust. 5 powyzej, przekroczytby 30 (trzydziesci) dni kalendarzowych, do ktérego zachowania
Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie art. 8 ust. 2 ustawy o przeciwdziataniu nadmiernym
op6znieniom w transakcjach handlowych z dnia 8 marca 2013 r. (Dz. U.2020 poz. 935), liczonych
od dnia dorgczenia Zamawiajacemu prawidtlowo wystawionej faktury, Zamawiajacy zrealizuje
ptatnos¢ na rachunek wskazany przez Wykonawce i na podstawie art. 117 ab § 1 w zwiazku z § 3
pkt 2 ustawy ordynacja podatkowa z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2020 poz. 1325 ze zm.) zlozy
zawiadomienie o zaptacie naleznosci na ten rachunek do naczelnika urzedu skarbowego wtasciwego
dla Wykonawcy w terminie 7 (siedmiu) dni kalendarzowych od dnia zlecenia przelewu oraz
poinformuje Wykonawce droga elektroniczng o platnosci.

Wykonawca na fakturze, w ktorej kwota naleznosci ogodtem stanowi kwote, o ktérej mowa w art.
19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz.U. z 2019 r. poz. 1292, z pdzn.
zm.), obejmujgca dokonang na rzecz Zamawiajacego dostawe towardw/Swiadczenie ustug, o
ktérych mowa w zataczniku nr 15 do ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2020 r. poz.
106 z pézn. zm.) umiesci wyrazy ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” zgodnie z art. 106e ust. 1 pkt
18a ustawy o podatku od towardéw i ustug.

Nieprawidtowo wystawiona faktura nie bedzie stanowita podstawy do zaptaty wynagrodzenia i
zostanie zwrdécona Wykonawcy. W takim przypadku, termin zaplaty naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia biegnie od dnia dorgczenia Zamawiajagcemu prawidtowo wystawionej faktury.

Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzieh wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego

Zamawiajgcego na rachunek wskazany przez Wykonawce.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:
1. Formularz ofertowy;

2. Wykaz ustug;
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3. Wykaz os6b.



		2021-12-02T14:36:12+0000
	Dariusz Zawadka




