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Zaproszenie do składania ofert
na sprzedaż i dostawę flag wewnętrznych i zewnętrznych, masztów wewnętrznych 

i zewnętrznych, proporczyków oraz podstaw do proporczyków

Termin dostawy wynosi 21 dni roboczych (lecz nie później niż do 23 grudnia 2024 r.) od dnia 
przekazania wybranemu Wykonawcy informacji o wyborze jego oferty, na wskazany przez 
niego w formularzu ofertowym adres e-mail.

I. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU
1. Przedmiotem zamówienia jest sprzedaż oraz dostawa:

a) 59 szt. flag wewnętrznych:
i. wymiary: 180 x 115 cm, (+/-2 cm),

ii. materiał: podwójna satyna,
iii. gramatura: 450 g/m2, (+/-20 g/m2),
iv. flagi krajów: 

 Unia Europejska + kraje kandydujące: Albania, Bośnia i Hercegowina, 
Czarnogóra, Gruzja, Macedonia Północna, Mołdawia, Serbia, Turcja, 
Ukraina, Kosowo + Norwegia, Islandia - łącznie 12 szt.;

 kraje spoza Europy: USA, Wielka Brytania, Chiny, Japonia, Kanada, Korea 
Płd., Indie - łącznie 7 szt.;

 PL+UE – po 20 szt. (20 PL+20 UE) - łącznie 40 szt.;
b) 30 szt. flag zewnętrznych :

i. wymiary: 160 x 100 cm, (+/-2 cm),
ii. materiał: SPUN (warunek konieczny),

iii. gramatura: 155 g/m2, (+/-20 g/m2),
iv. PL+UE – po 15 kompletów (15 PL+15 UE);

c) 50 szt. masztów pojedynczych wewnętrznych:
i. wysokość: 250 cm,

ii. szerokość podstawy: 28-30 cm,
iii. waga podstawy: 3-5 kg,
iv. kolor: odcienie złotego,
v. w zestawie: rozpórka do flag „3D”,

d) 30 szt. masztów pojedynczych zewnętrznych:
i. wysokość: 220 cm,

ii. szerokość podstawy: 32-34 cm,
iii. waga podstawy: 12-14 kg,
iv. materiał: granit z dołączonymi elementami w odcieniu koloru złotego;

e) 59 szt. proporczyków:
i. wymiary: 13 x 22 cm, (+/-1 cm),

ii. materiał: atłas,
iii. obszycie i zawiesie za pomocą sznurka,
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iv. flagi krajów: 
 Unia Europejska + kraje kandydujące: Albania, Bośnia i Hercegowina, 

Czarnogóra, Gruzja, Macedonia Północna, Mołdawia, Serbia, Turcja, 
Ukraina, Kosowo + Norwegia, Islandia - łącznie 12 szt.;

 kraje spoza Europy: USA, Wielka Brytania, Chiny, Japonia, Kanada, Korea 
Płd., Indie - łącznie 7 szt.;

 PL+UE – po 20 szt.  (20 PL+20 UE) - łącznie 40 szt.;
f) 59 szt. podstawy na proporczyk (1 ramienne):

i. wysokość:  35,5 cm, (+/-2 cm),
ii. średnica podstawy: fi 80 mm,

iii. średnica masztu: : fi 4 mm,
iv. kolor: odcienie złotego.

2. W przypadku zaproponowania produktu równoważnego, konieczne jest dołączenie do 
ofert specyfikacji porównawczej obydwu produktów.

II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. Przedkładając swoją ofertę Wykonawca akceptuje w całości i bez zastrzeżeń warunki 

udziału opisane w Zaproszeniu do składania ofert.
2. Minimalny okres gwarancji na maszty wraz z podstawami oraz podstawy na 

proporczyki zaoferowany przez Wykonawcę musi wynosić minimum 12 miesięcy. 
Oferty z okresem gwarancji poniżej 12 miesięcy zostaną odrzucone.

3. Z postępowania zostanie wykluczony Wykonawca, wobec którego zachodzą przesłanki 
określone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

III. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PŁATNOŚCI/ISTOTNE POSTANOWIENIA 
ZAKUPU

1. Płatność nastąpi w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej 
faktury Zamawiającemu. Faktura zostanie wystawiona po realizacji całego zamówienia.

2. Podstawą wystawienia faktury jest podpisany przez Strony bez zastrzeżeń Protokół 
Odbioru, którego wzór określa załącznik nr 2 do Zaproszenia do składania ofert.

3. Faktura zostanie wystawiona w formie elektronicznej na następujące dane 
Zamawiającego: Ministerstwo Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa, NIP: 
5260250274 na adres poczty elektronicznej Zamawiającego: kancelaria@mf.gov.pl 
albo przez Platformę Elektronicznego Fakturowania.

4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich, 
wg wartości nominalnej przedmiotu zamówienia.

5. Za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w stosunku do terminu wykonaniu zamówienia, 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 200 zł za każdy 
rozpoczęty dzień zwłoki.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 
na zasadach ogólnych. Kary umowne będą potrącane z wynagrodzenia na co 
Wykonawca wyraża zgodę. Maksymalna wysokość naliczonych Wykonawcy kar 
umownych jest ograniczona do 100 % wartości zamówienia.

7. Zamawiający ma prawo wypowiedzieć zamówienie ze skutkiem natychmiastowym z 
przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w przypadku naruszenia postanowień 
zamówienia lub w przypadku, gdy po upływie 3 dni od wezwania przez Zamawiającego 
do zaniechania przez Wykonawcę naruszeń postanowień zamówienia i usunięcia 
ewentualnych skutków naruszeń, Wykonawca nie zastosuje się do wezwania lub gdy 
sposób świadczenia zlecenia będzie niezgodny z przepisami prawa związanymi z 
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ochroną danych osobowych, w szczególności związanymi z bezpieczeństwem tych 
danych.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT
O wyborze oferty decydować będzie kryterium najniższej ceny przy spełnieniu 
wszystkich warunków przedstawionych w Zaproszeniu.

V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym 
Zaproszeniu do składania ofert poprzez wypełnienie i podpisanie Formularza 
ofertowego (zalecany wzór formularza określa załącznik nr 1 do Zaproszenia
do składania ofert).

2. Cena oferty w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. 
o informowaniu o cenach towarów i usług oraz musi obejmować wszelkie koszty 
związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym podatek od towarów i usług (VAT) 
oraz inne opłaty, podatki i koszty ponoszone przez Wykonawcę w związku z realizacją 
zamówienia.

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich.
4. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami – pod rygorem odrzucenia – musi być 

sporządzona w języku polskim i podpisana przez osobę do tego upoważnioną.
5. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa,

w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których 
wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom 
postępowania, muszą być oznaczone przez wykonawcę klauzulą „Informacje 
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. 

VI. DATA I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT

1. Ostateczny termin składania ofert upływa dnia 25 listopada 2024 r.  
2. Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej na adres email: 

michal.slesicki@mf.gov.pl, w terminie wskazanym powyżej. W tytule/temacie proszę 
podać numer BLG2.2610.10.2024.

3. Wykonawca przed upływem terminu składnia ofert może zmienić lub wycofać złożoną 
ofertę.

4. Oferta złożona po terminie składania ofert nie będzie rozpatrywana.
5. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składnia ofert.
6. Osobą wyznaczoną do kontaktu w sprawach związanych z niniejszym zakupem jest: Pan 

Michał Ślesicki, e-mail: michal.slesicki@mf.gov.pl, tel. 501 222 071.

VII. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego 
do udzielenia zamówienia. 

2. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczeń lub innych dokumentów niezbędnych do
przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, 
zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, Zamawiający 
może wezwać do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień 
w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub 
poprawienia lub udzielenia wyjaśnień konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

mailto:michal.slesicki@mf.gov.pl
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3. Zamawiający informuje, że w toku badania i oceny ofert może żądać od Wykonawców 
wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie 
między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz 
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści z wyjątkiem poprawy:
1) oczywistych omyłek pisarskich,
2) oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek,
3) innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zaproszeniem do składania 

ofert, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty.
4. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych 

w zaproszeniu. Zamawiający przekaże informację o wyborze najkorzystniejszej oferty 
uczestnikom postępowania.

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się
od realizacji zamówienia, Zamawiający wybierze kolejną ofertę, spośród ofert 
spełniających wymagania Zamawiającego złożonych w postępowaniu.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania albo nieudzielenia 
zamówienia bez podania przyczyn na każdym etapie prowadzenia procedury zakupu. 
Oferentom nie przysługuje z tego tytułu roszczenie o zwrot poniesionych kosztów, w 
szczególności związanych z przygotowaniem oferty.

VIII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiający informuje, że dane osobowe uczestników przystępujących do postępowania będą 
przetwarzane zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016 r., str. 1, ze zm.) oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które 
chronią prawa osób których dane dotyczą. Klauzula Informacyjna Ministra Finansów stanowi 
załącznik nr 3 do zaproszenia do złożenia oferty.

Załączniki: 
1. Załącznik nr 1 – Formularz  ofertowy (stanowi odrębny plik);
2. Załącznik nr 2 – Protokół odbioru;
3. Załącznik nr 3 - Klauzula informacyjna Ministra Finansów.

Dyrektor
Biura Logistyki

Marzena Dąbrowska
/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/
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Załącznik nr 2

PROTOKÓŁ ODBIORU

Warszawa, dnia ……. / ……… / ……………

Miejsce realizacji zamówienia: Ministerstwo Finansów, Warszawa 00-916, ul. Świętokrzyska 12.
W dniu …………........r. dokonano odbioru jakościowego i ilościowego przedmiotu zamówienia 
wymienionego poniżej.

Przedmiot zamówienia został wykonany w terminie / nie został wykonany w terminie 
(niepotrzebne skreślić).

UWAGI: ..................................................................................................................................................................................
Przedmiot zamówienia został odebrany bez zastrzeżeń / z zastrzeżeniami (niepotrzebne 
skreślić).
Termin gwarancji obowiązuje do dnia  ………………………………………………. .

Lp. Nazwa przedmiotu zamówienia Liczba Uwagi

1.

2.

…

1. Zgodnie z Zaproszeniem i ofertą wykonanie przedmiotu zamówienia objętego niniejszym 
odbiorem powinno nastąpić do dnia ……………….........

2. Faktyczne wykonanie przedmiotu zamówienia objętego niniejszym odbiorem nastąpiło w 
dniu ………………….
 

Za Zamawiającego

………………………………………………..
(imię i nazwisko, podpis)

Za Wykonawcę

……………………………………………...
(imię i nazwisko, podpis)
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Załącznik nr 3

Klauzula informacyjna 
Ministra Finansów

dotycząca przetwarzania danych osobowych w ramach postępowania o udzielenie
zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto

osób przystępujących do postępowania zakupowego na sprzedaż oraz dostawę flag 
wewnętrznych i zewnętrznych, masztów wewnętrznych i zewnętrznych, proporczyków oraz 

podstaw do proporczyków

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z 
późn. zm.), dalej RODO, Administrator informuje:

1. TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansów, z którym można się 
kontaktować kierując korespondencję na adres:

 ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa,
 skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP,
 poczty elektronicznej:  kancelaria@mf.gov.pl.

2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować 
kierując korespondencję na adres e-mail: iod@mf.gov.pl.

3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu związanym z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto, 
na podstawie: 
a) w stosunku do osób będących Wykonawcą oraz osób reprezentujących Wykonawców:

 art.6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której 
stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której 
dane dotyczą, przed zawarciem umowy;

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 
prawnego ciążącego na Administratorze, w szczególności w związku z przepisami 
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. - Kodeks cywilny;

b) w stosunku do osób niebędących Wykonawcą, a których dane osobowe zostały przekazane 
przez Wykonawcę:
 art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających 

z prawnie uzasadnionych interesów Administratora,  które obejmują konieczność 
przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktu i realizacji umowy; 

c) w stosunku do wszystkich kategorii osób:
 art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 

prawnego ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy z dnia 
6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 
prawnego ciążącego na Administratorze polegającego na zapewnieniu porządku 
i bezpieczeństwa na terenie Ministerstwa Finansów w związku z przepisami ustawy z 

mailto:kancelaria@mf.gov.pl
mailto:iod@mf.gov.pl
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dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym, ustawy 
z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia oraz przepisami ustaw szczególnych. 

4. ŹRÓDŁO POZYSKANIA DANYCH
Administrator informuje, że dane osobowe osób niebędących Wykonawcą zostały przekazane 
przez podmiot ubiegający się o udzielenie zamówienia.

5. KATEGORIE ODNOŚNYCH DANYCH OSOBOWYCH
Kategorie danych osobowych, które zostały przekazane Administratorowi obejmują: imię 
i nazwisko, nr telefonu służbowego, adres mailowy, NIP, Regon oraz adres siedziby.

6. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH:
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania 
na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odrębną kategorię odbiorców stanowią 
podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, 
z którymi zawarto umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów 
informatycznych.

7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania 
określonych w pkt 3 lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze, a 
po upływie tego okresu będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach 
prawa.

8. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ
Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do:

• dostępu do treści swoich danych osobowych (art. 15 RODO), 
• sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),
• usunięcia danych, jeżeli zachodzi jedna z okoliczności określonych w art. 17 RODO, 
• ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
• do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO),

w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

W przypadku uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa 
osobom, których dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - 
Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

9. INFORMACJA O OBOWIĄZKU LUB DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym w celu przeprowadzenia 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a w przypadku wyboru najkorzystniejszej 
oferty także warunkiem zawarcia umowy o udzielenie tego zamówienia. Niepodanie danych 
osobowych może skutkować wadliwością złożonej oferty i jej odrzuceniem.

10. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, W TYM 
PROFILOWANIU

Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do 
podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do 
profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO.
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