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Instrukcja wypelniania wniosku o platno$¢ w ramach dzialania
19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER
dla poddzialania 19.1 Wsparcie przygotowawcze
objetego Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020

CZESC OGOLNA
Przed wypehieniem wniosku o ptatnos$¢, zwanego dalej wnioskiem nalezy zapoznac sie z tre$cig niniejszej instrukc;ji.

Whniosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej Urzedu marszatkowskiego albo wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej wojewddztwa, zwanych dalej UM.

Kopie dokumentéw dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatlem przez pracownika UM, lub podmiot,
ktéry wydat dokument, lub notariusza.

Podczas stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogloszonego na podstawie ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu
oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2020 r. poz. 1845 z p6zn. zm.) w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS
- CoV-2 lub stanu nadzwyczajnego wprowadzonego w zwigzku z zakazeniami tym wirusem, kopie dokumentéw wymagajacych
potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika LGD, samorzadu wojewodztwa, lub podmiot, ktéry wydat dokument, albo
wymagajacych poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza, albo przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bedacego
radca prawnym lub adwokatem, mozna dotaczy¢ bez wymaganego potwierdzenia lub poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem.

W przypadku wystapienia rozbieznosci pomigdzy danymi zawartymi we wniosku, dokumentach dotaczonych do wniosku, danymi
bedacymi w posiadaniu UM, danymi zgromadzonymi w krajowym systemie ewidencji producentw, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskOw 0 przyznanie ptatno$ci, danymi zawartymi w przegladarce ksiag wieczystych, danymi zawartymi w Krajowym
Rejestrze Sadowym oraz danymi zawartymi w innych publicznych elektronicznych przegladarkach lub bazach danych Beneficjent moze
zosta¢ poproszony o przedstawienie dodatkowych dokumentow.

Do wniosku dotacza si¢ dokumenty, zgodnie z listg zatacznikow okreslong w sekcji V. INFORMACJA O ZALACZNIKACH
wniosku.

Obliczanie i oznaczanie terminéw dotyczacych sktadania uzupemien / wyjasnien w toku postepowania o wyplate pomocy
nastepuje zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740
Z pézn. zm.).

Najczestsze zastosowanie w toku postepowania W sprawie o wyplate pomocy w ramach poddziatania 19.1 Wsparcie
przygotowawcze beda miaty w szczegdlnosci nastepujace przepisy KC dotyczace termindw:
e _Art. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia.

8 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglgdnia si¢ przy obliczaniu terminu
dnia, w ktorym to zdarzenie nastapito.

e Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy si¢ z uptywem dnia, ktoéry nazwa lub data
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto - w ostatnim dniu tego
miesigca.

e Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na
sobote, termin uptywa dnia nastepnego, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.”*

! Powyzsze przepisy nalezy interpretowa¢ w nastepujacy sposob:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uptywem pétnocy. Przyktadowo, termin dokonania czynnosci zostanie

dotrzymany, jezeli przed poinoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego (Poczta Polska);

termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nast¢pujacego po dniu, w ktérym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub zobowiazujace do dokonania

W danym terminie okre$lonych czynnos$ci (np. dorgczenie wezwania do uzupeltnienia brakow);

w przypadku termindéw dhuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

- poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktérym nastapilto konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np. przyznanie pomocy,
od ktorej liczy si¢ 5-letni okres wywiazywania si¢ ze zobowigzan umowy przyznania pomocy );

- zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nast¢puje z koncem dnia, ktory odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego terminu (np. od $rody do konca
dnia nastgpnej $rody); zakonczenie terminu okre§lonego w miesiacach lub latach nastepuje z konicem dnia, ktéry odpowiada datg poczatkowemu dniowi tego
terminu;

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguly obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia odpowiadajacego dacie poczatkowej
miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastgpuje z koncem ostatniego dnia danego miesigca (np. 1-miesigczny termin
zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ w koncem dnia 30 kwietnia);

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje si¢: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia - Sw1e;to Trzech Kroli, pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja

- Swigto Pafistwowe, 3 maja - Swicto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Ziclonych Swiatek, dzieh Bozego Ciata, 15 sierpnia - Wniecbowzigcie

Naj$wigtszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swigtych, 11 listopada - Narodowe Swigto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzieh Bozego

Narodzenia;

przesunigcie terminu na dzien nastgpny po dniu wolnym od pracy lub sobocie dotyczy wylacznie obliczania zakofczenia terminu na wykonanie czynnosci.

Terminy w toku postepowania o wyplate pomocy w ramach poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze sa terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza si¢ je jako
kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiace lub lata.
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SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

7.

Zaleca sig, aby wniosek, W tym zataczniki, ktore sa integralng czgscia wniosku [zalgczniki sporzadzone na formularzu udostgpnionym
przez UM], zostat wypehiony elektronicznie i wydrukowany lub wypetiony odr¢cznie, w Sposob czytelny (np. pismem drukowanym)
i trwaly.

W celu zapewnienia sprawnej obstugi wniosku zaleca si¢ ztozenie wniosku w postaci dokumentu elektronicznego, zapisanego na
informatycznym no$niku danych [np. CD].

Elektroniczng wersje wniosku zalacza si¢ do wniosku, a fakt ten nalezy odznaczy¢ w sekcji V. INFORMACJA O ZALACZNIKACH
Whiosku.

W sytuacji, gdy dane pole we wniosku nie dotyczy beneficjenta nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy
wstawi¢ warto$¢ ,,0,00”, chyba, ze w instrukcji wypehiania wniosku wskazano inacze;.

Dla kazdej transzy pomocy nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek (wniosek o platnos¢ pierwszej transzy pomocy / wniosek
0 ptatno$¢ drugiej transzy pomocy).

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane te nalezy
zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zatgcznikéw sktadanych na udost¢pnionych przez UM
formularzach) ze wskazaniem, ktorej cze$ci dokumentu dotycza oraz z adnotacja na wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostata
dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisaé oraz opatrzy¢ datg idolaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku.
Przy wypehianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwo$¢ dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

Przed ztozeniem wniosku do UM nalezy upewnic si¢, czy:

e wniosek zostal podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez osobe / osoby reprezentujgce Beneficjenta /
pelnomocnika Beneficjenta,

e wypelnione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku,
e  zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja V. INFORMACJA O ZALACZNIKACH).

ZY.0ZENIE WNIOSKU

9.

10.

Whniosek wraz z wymaganymi zatacznikami, w tym dokumentami potwierdzajacymi realizacj¢ zadan planu wiaczenia
spotecznosci w przygotowanie LSR nalezy ztozy¢ w wersji papierowej. Dla sprawniejszej weryfikacji zaleca si¢ ztozenie
whniosku w wersji elektronicznej np. na ptycie CD.

Whiosek wraz z wymaganymi zalacznikami sktada sig:
— osobiscie albo przez upowazniong osobe, albo
— przesylkg rejestrowana, nadang w placowce pocztowej operatora wyznaczonego, o ktorym mowa w art. 3 pkt 13 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 i 2320), albo
na elektroniczng skrzynke podawcza w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz.
U. poz. 2320 oraz z 2021 r. poz. 72 i 802), zgodnie z trybem okre§lonym w art. 42b ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 ( Dz. U. z 2021 r. poz. 2137 oraz z 2022r. poz. 88 ) - tzw. skrzynka
ePUAP;
w formie:
—  papierowej.
W celu usprawnienia procesu oceny wniosku zaleca si¢ rowniez jego zlozenie w wersji elektronicznej (zapisanym na
informatycznym nos$niku danych, np. na plycie CD). W przypadku dotaczenia, np. ptyty CD.,
— dokumentu elektronicznego przestanego za posrednictwem skrzynki ePUAP;
Zgodnie z art. 147 ust. 2 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych, doreczenie korespondencji nadanej
przez osobg fizyczna lub podmiot niebgdacy podmiotem publicznym, bedace uzytkownikami konta w ePUAP, do podmiotu
publicznego posiadajacego elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP, w ramach ustugi udostepniane w ePUAP, jest
rownowazne w skutkach prawnych z dorgczeniem przy wykorzystaniu publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia
elektronicznego, do czasu zaisthienia obowigzku stosowania tej ustawy, o ktorym mowa w art.155, przez ten podmiot publiczny.

— UM, z ktérym zostata zawarta umowa o przyznaniu pomocy,

— terminie okreSlonym w umowie o przyznaniu pomocy.

Uwaga!

Termin uwaza si¢ za dotrzymany, jesli:

e data pieczeci UM (potwierdzajaca wptyw dokumentu) — w przypadku ztozenia dokumentu osobiscie albo przez upowazniong
osobg,

o data stempla operatora wyznaczonego (operatora pocztowego) — w przypadku ztozenia dokumentu przesytka rejestrowana,

o data wprowadzenia dokumentu elektronicznego do systemu teleinformatycznego UM - w przypadku przestania wniosku na
elektroniczng skrzynke podawczg e-PUAP,

nie jest pdzniejsza niz dzien zakonczenia terminu wskazany w umowie lub wezwaniu.
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11. Zlozenie wniosku W UM potwierdza sig:

— nakopii pierwszej strony wniosku - w przypadku ztozenia wniosku osobiscie albo przez upowazniong osobe,
Potwierdzenie zawiera date ztozenia wniosku oraz jest opatrzone pieczecia UM i podpisane przez osobg przyjmujacg wniosek.

—  w formie pisemnej - w przypadku przestania wniosku za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego,
uznaje si¢ dzien, w ktorym nadano te przesytke (data stempla pocztowego).

—  w formie elektronicznej na skrzynke podawcza e-PUAP, o ile Beneficjent posiada skrzynke podawcza w ePUAP (potwierdzeniem
jego dostarczenia dla Beneficjenta jest automatycznie utworzone urzedowe poswiadczenie odbioru (UPO) wystawione przez UM,
ktore Beneficjent otrzymuje na skrytke ePUAP z ktérej przestat wniosek).

12. Sktadanie dokumentéw za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej UM, dalej zwanej skrytkg ePUAP, wymaga
posiadania przez Beneficjenta profilu zaufanego oraz konta na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (tzw.
ePUAP) dostgpnej pod adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta. Wniosek oraz wymagane zataczniki —
po zalogowaniu do tej platformy - sktadane sa poprzez wybranie Pisma ogdlnego do podmiotu publicznego w Katalogu spraw
(instrukcja postepowania zamieszczona jest na stronie wlasciwego UM) i przestanie pisma (wraz z zalacznikami) na adres
wlasciwego UM.

W przypadku skladania dokumentow przez Beneficjenta / petlnomocnika Beneficjenta / osobg upowazniong do reprezentowania
Beneficjenta.

- wniosek i zalgczniki do wniosku sporzadzane na formularzach udostepnionych przez UM lub tez dokumenty wytworzone przez
Beneficjenta nie muszg zawiera¢ podpiséw w wyznaczonych do tego miejscach. Wystarczajace jest bowiem podpisanie przez
Beneficjenta lub jego pelnomocnika lub osobg reprezentujaca Beneficjenta podpisem zaufanym (za posrednictwem profilu zaufanego
Beneficjenta lub jego pelnomocnika lub osoby reprezentujacej Beneficjenta) pisma ogdlnego przekazujacego catos¢ dokumentacji
poprzez skrytke ePUAP (nalezaca do Beneficjenta lub jego pelnomocnika lub osoby reprezentujacej Beneficjenta);

- zalaezniki dotyczace osob trzecich sporzadzane na formularzach udostgpnionych przez UM musza by¢ opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym osoby, ktorej dotycza a nastgpnie dotaczone do pisma
ogolnego. Pismo ogblne musi by¢ podpisane przez Beneficjenta / pelnomocnika Beneficjenta / osobe upowazniong do reprezentowania
Beneficjenta podpisem zaufanym, a nastgpnie przekazywane jest przez skrytke ePUAP (nalezaca Beneficjenta lub jego pelnomocnika
lub osoby reprezentujacej Beneficjenta) jako catos¢ dokumentacji do UM;

- dokumenty wydane przez inne podmioty (np. pozwolenie na budowg) moga by¢ przekazywane za posrednictwem skrytki PUAP (jako
zatacznik do pisma ogblnego) w formie skanu — odwzorowania cyfrowego dokumentu w formie papierowej. Niemniej jednak dokument
taki powinien zawiera¢ w swojej tresci identyfikator (tj. znak sprawy nadany przez organ administracji wydajacy dokument) pozwalajacy
na jednoznaczne stwierdzenie jego autentycznosci oraz by¢ potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta. Majac na
uwadze, ze skan dokumentu nalezy uznac za jego kopig, Beneficjent zobowigzany bedzie do dostarczenia oryginatow tych dokumentow
najpdzniej w terminie wynikajagcym z wezwania do uzupelnienia, tak aby wypehione zostaly wymagania okreslone przepisami
rozporzadzenia wykonawczego w przedmiotowym zakresie. Dodatkowo w sytuacji powzigcia przez UM watpliwosci co do
autentycznosci zatgczonej do wniosku dokumentacji Beneficjent zostanie wezwany do ztozenia poprawnego dokumentu. Beneficjent/
pelomocnik Beneficjenta/ osoba upowazniona do reprezentowania moze dokumenty skladane za posrednictwem skrytki ePUAP,
bedace podstawg ubiegania si¢ o wyplatg pomocy, opatrze¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem osobistym lub
uwierzytelni¢ w inny sposob zapewniajacy mozliwos¢ potwierdzenia pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci
elektronicznej. Jezeli dokumentacja skladana jest przez osobe trzecig niebedaca pelmomocnikiem/osoba upowazniong
do reprezentowania z wykorzystaniem profilu zaufanego tej osoby, wniosek i zatgczniki do wniosku sporzadzane na formularzach
udostepnionych przez ARIMR (w tym zataczniki dotyczace osob trzecich podpisane przez te osoby podpisem kwalifikowalnym,
zaufanym albo osobistym) lub tez dokumenty wytworzone przez Beneficjenta bedace zatacznikiem do pisma ogdlnego powinny by¢
opatrzone (kazdy z dokumentow ) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym
Beneficjenta/ penomocnika Beneficjenta / osoby upowaznionej do reprezentowania Beneficjenta. W przypadku dokumentéw
wydawanych przez inne podmioty, kopie tych dokumentow powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficjenta /
pelomocnika Beneficjenta/ osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta, a nastepnie zatgczone w formie skanow.

Przed wystaniem pisma ogélnego Beneficjent moze wskazaé, czy chce aby dalsza korespondencja w sprawie (np. wezwania
do uzupehien / wyjasnien) byta kierowana do niego ze skrytki ePUAP (za posrednictwem ktorej nadat wniosek). Domyslnie ustawiona
jest opcja Rezygnuje z dorgczania pism na skrzynke ePUAP (GOV). Takie rozwigzanie oznacza, ze dalsza korespondencja bedzie
prowadzona w formie tradycyjnej czyli za posrednictwem Poczty Polskiej.

Jezeli Beneficjent chciatby aby dalsza korespondencja w sprawie (np. wezwania do uzupehien/wyjasnien) byta kierowana do niego
za posrednictwem skrytki ePUAP to checkbox Rezygnuje z dorgczania pism na skrzynkg ePUAP (GOV) nie powinien by¢ zaznaczony.
Wybranie takiej formy dalszego dostarczania pism powoduje, ze cata korespondencja ze strony UM (do czasu odwotania tego zadania
przez Beneficjenta) bedzie kierowana wytacznie na adres skrytki ePUAP, a terminy np. na uzupehienie dokumentacji beda biegly
od terminu dostarczenia wskazanego w otrzymanym Urzedowym Potwierdzeniu Odbioru (UPO).

13. W przypadku nieztozenia wniosku w terminie okre§lonym w umowie, UM wzywa Beneficjenta do ztozenia wniosku
w kolejnych wyznaczonych do tego terminach. Nieztozenie wniosku po drugim wezwaniu lub wniosku o zmian¢ umowy
skutkowa¢ bedzie rozwigzaniem umowy.
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14. Beneficjent informuje w formie pisemnej UM o wszelkich zmianach w zakresie danych obje¢tych wnioskiem oraz dotaczonych
do niego dokumentach, niezwtocznie po ich zaistnieniu.

15. Wnhniosek lub inna deklaracja moga by¢ w kazdej chwili wycofane w catosci lub w czesci po pisemnym zawiadomieniu UM,
a wycofanie dokumentu sprawi, ze Beneficjent znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego ztozenia. Jezeli jednak UM poinformowat
Beneficjenta o niezgodnosciach w dokumentach lub je§li UM powiadomit Beneficjenta o zamiarze przeprowadzenia kontroli
na miejscu lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodno$ci, wycofanie nie jest dozwolone odno$nie do czesci
tych dokumentéw, ktérych dotyczy niezgodnose.

Whiosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktory ztozyl, a nastgpnie skutecznie
wycofatl wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

16. W przypadku stwierdzenia przez UM oczywistych bledow oraz uznanych przez UM na podstawie ogdlnej oceny danego
przypadku, wniosek lub dokumenty uzupelniajace ztozone przez Beneficjenta moga zosta¢ skorygowane i poprawione
w dowolnym czasie po ich zlozeniu.

17. Stosownie do wymogu okreslonego w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 487, z p6ézn. zm.), Beneficjenci realizujacy operacje wramach PROW 2014 2020 s3 zobowiazani
do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich
wydarzen gospodarczych (transakcji) zwiagzanych z realizacja operacji.

Na Beneficjencie spoczywa obowigzek udowodnienia, ze niniejsze wymogi zostaty zachowane.

W przypadku Beneficjentow prowadzacych ksiegi rachunkowe i sporzadzajacych sprawozdania finansowe zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021r. , poz. 217) przez ,,oddzielny system
rachunkowosci albo odpowiedni kod rachunkowy”, nalezy rozumie¢ ewidencj¢ ksiggowa wyodrgbniona w ramach
prowadzonych przez Beneficjenta ksiag rachunkowych, a nie odrgbne ksiggi rachunkowe.

Aby wlasciwie prowadzi¢ wyodrgbniong ewidencje ksiegowa ww. Beneficjenci powinni:

e wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne lub analityczne, pozwalajace na wyodrebnienie zdarzen zwigzanych tylko
z dang operacja, w uktadzie umozliwiajacym spetnienie wymagan w zakresie sprawozdawczosci i kontroli oraz w zakresie
sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu ksiegowego. Wyodrgbnienie obowigzuje dla wszystkich zespolow
kont, na ktérych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z operacja,

lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji zwigzanych z dang operacjg. Wyodrebniony kod
ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyr6znik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu,
ktory umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych
wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dana operacja.

Weryfikacja spetniania powyzszego wymogu bedzie prowadzona w ramach kontroli na miejscu.

W przypadku gdy zdarzenie powodujace poniesienie wydatkow nie zostatlo uwzglgdnione w ww. oddzielnym systemie
rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, kwota pomocy zostanie
pomniejszona o 10%.

18. Beneficjent jest zobowigzany do poinformowania w formie pisemnej UM o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych
wnioskiem niezwlocznie po ich zaistnieniu.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

19. Rozpatrywanie wniosku dokonuje si¢ w trybie okreslonym w umowie o przyznaniu pomocy, zawartej pomi¢dzy beneficjentem
a samorzgdem wojewddztwa.

20. W dniu wystania pisma do Beneficjenta wzywajacego do usunig¢cia brakéw lub oczywistych omytek we wniosku, UM
poinformuje Beneficjenta o pismie telefonicznie lub jesli istnieje taka mozliwos¢ kontaktu po stronie Beneficjenta, za pomoca
faksu lub poczty elektroniczne;j.

Jezeli przepisy rozporzadzenia oraz postanowienia umowy 0 przyznaniu pomocy nie stanowig inaczej, termin wykonania okreslonych
czynnosci w toku postgpowania w sprawie o wyplate srodkow finansowych z tytutu pomocy uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego
uplywem nadano pismo w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego albo data automatycznie utworzone w ramach
urzedowego poswiadczenia odbioru (UPO).

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji i pol:

[SEKCJE OBOWIAZKOWE] - sekcja obowigzkowa do wypehlienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich
danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

[POLA OBOWIAZKOWE] - pola obowigzkowe do wypehienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich danych.
[POLA OBOWIAZKOWEA, O ILE DOTYCZA] - pola wypetniane przez Beneficjenta w przypadku, jezeli jego dotycza.
[POLA WYPELNIA PRACOWNIK UM] - pola wypehiane przez pracownika UM po wptynigciu wniosku do UM.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA WNIOSKU O PEATNOSC
Sekcja tytutowa [POLE WYPELNIA UM].

W sekcji tytutowej wniosku pola: Znak sprawy oraz pieczed, Data przyjecia i podpis wypelniane sg przez pracownika UM.

W polu CEL ZEOZENIA FORMULARZA WNIOSKU O PLATNOSC - nalezy wybra¢ odpowiednia opcje, przy pomocy listy
pomocniczej, ztozenie wniosku / korekta wniosku [jezeli zostato skierowane przez UM wezwanie do usuniecia brakéw lub
oczywistych omytek].

I. RODZAJ PLATNOSCI [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Nalezy wybra¢ odpowiednig odpowiedz z listy pomocniczej [w zalezno$ci od rodzaju wniosku].
a) platnosé pierwszej transzy pomocy,
b) platnosé drugiej transzy pomocy.

I1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Pole 1. Numer Identyfikacyjny Beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2021r., poz. 699 i 904).

Dane identyfikacyjne beneficjenta we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaty podane we wniosku o wpis do ewidencji
producentéow (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne beneficjenta sg inne niz dane w Ewidencji Producentéw (EP),
beneficjent powinien niezwlocznie zglosi¢ aktualizacje tych danych do wiasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci
danych na etapie wyplaty srodkéw finansowych bedzie powodowat konieczno$é skladania wyjasnien, a w uzasadnionych
przypadkach — je$li mimo wezwania beneficjenta do dokonania stosownych poprawek, dane identyfikacyjne nadal nie bedg zgodne
z danymi w EP — moze nastgpi¢ odmowa wyplaty pomocy.

Pole 2. Nazwa Beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ nazwe¢ Beneficjenta, pod ktora zostal zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).
Nazwa Beneficjenta powinna by¢ zgodna na wszystkich ztozonych dokumentach, w tym w umowie o przyznanie pomocy.

Pole 3. Adres siedziby Beneficjenta/Adres do korespondencji [POLA OBOWIAZKOWET].

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie. Wskazany adres bedzie jednocze$nie adresem do
korespondencji. W przypadku zmiany danych Beneficjenta zawartych w umowie, Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego
poinformowania UM o zaistnialych zmianach.

Nalezy podac¢:

- doktadny adres siedziby,

- numer telefonu (wraz z numerem kierunkowym) lub numer telefonu komérkowego,
- adres e-mail / e-PUAP oraz adres strony www .

W przypadku wpisania danych dotyczacych petnomocnika, tj:

- numer telefonu (wraz z numerem kierunkowym) lub numer telefonu komérkowego,

- adres e-mail / e-PUAP oraz adres strony www,

wymagana jest zgodna na przetwarzanie danych osobowych (sekcja VII.IV. ZGODA PELNOMOCNIKA BENEFICJENTA NA
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH).

Pole 4. Dane pelnomocnika Beneficjenta [POLA OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].
W imieniu Beneficjenta moze wystgpowac petnomocnik, ktoremu Beneficjent udzielit stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj
czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany. Zatgczane do wniosku pelnomocnictwo, powinno zawiera¢ potwierdzenie
wlasnorecznos$ci podpiséw dokonane przez notariusza.

Nalezy wpisa¢ dane osobowe, zgodnie z dotaczonym do wniosku petnomocnictwem.
Jezeli pelnomocnik nie wystgpuje - pole to nalezy zostawi¢ niewypehione.

Pole 5. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLA OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].

W sprawach dotyczacych operacji mozna wskazaé osob¢ uprawniong do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we wniosku danych
identyfikujacych t¢ osobg. Nalezy pamigtac, Zze osoba wskazana do kontaktu bedzie upowazniona jedynie do kontaktow
telefonicznych i mailowych, a nie do korespondencji pocztowej, poniewaz korespondencja skutecznie doreczona moze by¢ jedynie
bezposrednio do Beneficjenta albo uprawnionego pelnomocnika.

W przypadku wpisania danych dotyczacych osoby do kontaktu, tj:

- numer telefonu (wraz z numerem kierunkowym) lub numer telefonu komérkowego,

- adres e-mail / e-PUAP oraz adres strony www,

wymagana jest zgodna na przetwarzanie danych osobowych [sekcja VII.V. ZGODA OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU
NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH]
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I11. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY [SEKCJA OBOWIAZKOWAL].
Pole 6. Nazwa Funduszu: [POLE WYPELNIONE NA STALE] - EFRROW

Pole 7. Numer umowy [POLE OBOWIAZKOWET].
Nalezy wpisa¢ numer umowy, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.

Pole 8. Data zawarcia umowy [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisa¢ date zgodnie z zawartg umowg w formacie dzien-miesigc-rok.

Pole 9. Kwota pomocy z umowy przyznana dla calej operacji [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisa¢ kwote pomocy przyznang dla catej operacji, zgodnie z umowa.

Pole 10. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danej transzy operacji [POLE OBOWIAZKOWE)].
Kwota w polu 10, przy wsparciu listy rozwijalnej, nalezy poda¢ wnioskowana kwote pomocy [dla | transzy pomocy wynosi:
14 800,00 zt; dla II transzy pomocy wynosi: 54 200,00 z1].

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWAY.

Pole 11. Wnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy [POLE OBOWIAZKOWE].
Whioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji nie moze by¢ wyzsza niz kwota okreslona w umowie o przyznaniu pomocy
w odniesieniu do wnioskowanej kwoty pomocy dla transzy pomocy (zgodnie z pkt 10 wniosku).

W przypadku niezrealizowania zobowigzania, o ktorym mowa w umowie, w § 5 ust. 1:

- przechowywania cato$ci dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca, z wytaczeniem dokumentow, ktorych oryginaty znajdujg
si¢ w siedzibie UM do dnia uptywu 5 lat od dnia wyptaty drugiej transzy pomocy — zwrotowi podlega 5 % kwoty wyplaconej
pomocy,

- umozliwienia wiasciwym organom przeprowadzenia kontroli zwigzanych z przyznang pomoca do dnia uptywu 5 lat od dnia
wyplaty drugiej transzy pomocy oraz niezwlocznego informowania Samorzadu Wojewodztwa o okoliczno$ciach mogacych
mie¢ wpltyw na wykonanie umowy, wyptate pomocy lub spetnienie warunkéw okreslonych w Programie, aktach prawnych
wymienionych w § 1 umowy - zwrotowi podlega 10 % kwoty wyptaconej pomocy;

- udostgpniania uprawnionym podmiotom informacji niezb¢dnych do monitorowania i ewaluacji Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 do dnia uptywu 5 lat od dnia wyptaty drugiej transzy pomocy — zwrotowi podlega 3 % kwoty
wyplaconej pomocy.

Pole 12. Realizacja Planu wiaczenia spolecznosci lokalnej w przygotowanie LSR [POLE OBOWIAZKOWE].
Pole 12.1 | transza pomocy [POLE OBOWIAZKOWE].

Przy wsparciu listy rozwijalnej nalezy wybra¢ odpowiedz:
— TAK gdy wniosek dotyczy | transzy pomocy,
— NIE gdy wniosek dotyczy Il transzy pomocy.

W kolumnie 12.1.2 Realizacja nalezy poda¢ odpowiedz TAK, gdy poszczegdlne elementy Planu wigczenia spotecznosci lokalnej
w przygotowanie LSR, wymienione w wierszach 1 oraz 2, zostaly spetnione.

W przeciwnym przypadku nalezy wybra¢ odpowiedz NIE.
Pole 12.2 11 transza pomocy [POLE OBOWIAZKOWE].

Przy wsparciu listy rozwijalnej nalezy wybrac:
—  TAK gdy whniosek dotyczy Il transzy pomocy,
— NIE gdy wniosek dotyczy | transzy pomocy.

W kolumnie 12.2.2 Realizacja nalezy poda¢ odpowiedz TAK, gdy poszczegdlne elementy Planu wigczenia spotecznosci lokalnej
W przygotowanie LSR, wymienione w wierszach 1,2 oraz 3, zostaly spetnione.

W przeciwnym przypadku nalezy wybra¢ odpowiedz NIE.
V. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

W zaleznoéci od rodzaju zatacznika do wniosku nalezy zataczy¢ oryginat albo kopi¢ dokumentu wskazanego w formularzu wniosku.

>

W odniesieniu do poszczegdlnych zatacznikow wskazanych w formularzu wniosku, w odpowiednim polu ,,Liczba zalgcznikow’
nalezy wpisa¢ liczbe dokumentéw zalgczonych przez Beneficjenta oraz wybraé¢ z listy pomocniczej wyrazenie ,, TAK”.
W przypadku gdy Beneficjent nie zalacza danego zatacznika (zatacznik nie dotyczy Beneficjenta) w polu ,,Liczba zalacznikow”
nalezy wpisa¢ zero oraz wybrac¢ z listy pomocniczej wyrazenie ,,ND”.

Sekcja wniosku zostata podzielona na dwie czesci, tj. zataczniki dotyczace wniosku o ptatnosé pierwszej transzy pomocy (czg$¢ A)
oraz zalaczniki dotyczace wniosku o ptatnos$¢ drugiej transzy pomocy (czgs¢ B).
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Jezeli Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ w ramach:

A

pierwszej transzy pomocy to dotacza do wniosku zataczniki wymienione w czg$é A wniosku a w czgéci B wniosku wybiera,
przy wsparciu listy rozwijalnej, odpowiedz ND;

drugiej transzy pomocy to w cze¢éci A wniosku wybiera, przy wsparciu listy rozwijalnej, odpowiedz ND a dotacza do wniosku
zalaczniki wymienione w czgs¢ B wniosku.

Zalaczniki do wniosku o platnosé | transzy pomocy:

W pierwszym wierszu nalezy zaznaczy¢, czy wniosek zostat ztozony w postaci dokumentu elektronicznego, zapisanego na informatycznym
noéniku danych.

1.

2.

3.

Dokumenty potwierdzajace prowadzenie strony internetowej na potrzeby przygotowania LSR - oryginat albo kopia?

Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace, ze Beneficjent dysponuje wlasng aktywng strong internetowsg
i aktualizuje ja merytorycznie. Moga to by¢ m.in. umowa z wykonawca strony, print screeny odzwierciedlajace istotne dla
wykorzystania LSR dokumenty i informacje, optaty za wynajecie serwera, domeny, aktualizacje, licencje.

Informacja o miejscach i terminach przeprowadzenia spotkan - oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez
UM.

Dokument nalezy zatgczy¢ w przypadku, gdy nie zostat ztozony wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy lub zaistniaty zmiany
W odniesieniu do zlozonego zatacznika.

Punkt 1. Planowany sposéb poinformowania o spotkaniach poswieconych w szczegélnosci analizie potrzeb rozwojowych
i potencjalu danego obszaru, a takie celow strategii, w tym wymiernych celéw koncowych dotyczacych rezultatow oraz
odnos$nych planowanych dzialan nalezy szczegotowo opisaé w jaki sposob Beneficjent planuje upubliczni¢ informacje o konsultacjach
spolecznych, w tym przy pomocy jakich $rodkdéw komunikacji skutecznie zostang poinformowani przedstawiciele wszystkich sektorow
zainteresowanych realizacjg LSR.

Punkt 2. Harmonogram:

—  kolumna 1 nalezy wpisa¢ Nazwe Gminy. Nalezy uwzgledni¢ wszystkie gminy wymienione w sekcji II pkt. 15.3 wniosku
0 przyznanie pomocy;

—  kolumna 2 nalezy wpisa¢ Miejscowosc¢ / Miejsce spotkania (adres);

—  kolumna 3 nalezy wpisa¢ Termin spotkania wraz z godzinami spotkania;

—  kolumna 4 nalezy okresli¢, przy wsparciu listy rozwijalnej, czy Spotkanie odbylo sie / odbedzie si¢ z wykorzystaniem srodkow
komunikacji elektronicznej [TAK / NIE]

—  kolumna 5 nalezy wpisa¢ Planowany program spotkania.

Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego Beneficjenta lub jego pelnomocnika lub cesjonariusza,
prowadzonego przez bank lub spoéldzielcza kas¢ oszczednoSciowo-kredytowa, na ktéry maja by¢ przekazane Srodki
finansowe z tytulu pomocy.

Dokumentem moze by¢:

—  Zaswiadczenie z banku lub spoétdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej, wskazujace rachunek bankowy LGD lub jej
pelnomocnika lub cesjonariusza albo rachunek prowadzony w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej na rzecz
LGD lub jej petnomocnika lub cesjonariusza, na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe — oryginat, albo

—  Umowa z bankiem lub spoétdzielcza kasa oszczedno$ciowo-kredytows na prowadzenie rachunku bankowego lub jej
czes¢, pod warunkiem, ze bedzie ona zawiera¢ dane wilasciciela, numer rachunku bankowego oraz potwierdzenie, ze jest
to rachunek, na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe — kopia, albo

— Inny dokument z banku lub spoétdzielczej kasy oszczgdno$ciowo - kredytowej, $wiadczacy o aktualnym numerze
rachunku bankowego, zawierajacy dane takie jak numer rachunku bankowego, nazwe wtasciciela (np.: aktualny wyciag
z rachunku z usunigtymi danymi finansowymi) - oryginat albo kopia.

Pelnomocnictwo — oryginat albo kopia?

Dokument wymagany, jezeli pelnomocnictwo zostalo udzielone lub nastgpita zmiana po zlozeniu wniosku o przyznanie
pomocy.

Zalaczniki do wniosku o platnosé Il transzy pomocy

Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie spotkan z udzialem spolecznosci lokalnej, w tym:
zaproszenie/zawiadomienie o spotkaniu wraz z potwierdzeniem rozpowszechnienia informacji o spotkaniu, program,
lista obecnosci, protokol, dokumentacja fotograficzna (zalacznik obowigzkowy) - oryginat albo kopie!

Dokumentami tymi moga by¢ np. zaproszenie/zawiadomienie o spotkaniu, dokumentacja fotograficzna, program, protokoét
ze spotkania, lista obecno$ci uczestnikéw konsultacji spotecznych, materiaty szkoleniowe. Nalezy rowniez dofaczy¢
potwierdzenie rozpowszechnienia informacji o spotkaniu.

Ww. dokumenty nie zamykajg w sposob definitywny mozliwos$ci potwierdzenia poniesionych kosztéw innymi dokumentami,
jesli wymagaja tego okolicznosci oraz charakter realizowanej operacji.
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Dokument, ktory potwierdzi:

a. przystapienie do konkursu na wybor LSR, albo

b. LSR wraz z wymaganymi zalgcznikami, spelniajaca warunki dostepu w konkursie o wybér LSR.
(zatacznik obowiazkowy) — kopia?

W przypadku, gdy beneficjent nie ubiega sie o0 wybdr LSR nalezy ztozy¢ dokument, ktory potwierdzi przeprowadzenie procesu
tworzenia LSR oraz LSR z wymaganymi dokumentami. LSR musi spetnia¢ warunki dostepu, ktére zostaty okreslone w
konkursie na wyhor LSR.

Raport z realizacji planu wlaczenia spolecznos$ci zgodnie z opisem procesu przygotowania LSR

Raport powinien zawiera¢ szczegdtowe informacje potwierdzajace przeprowadzony proces przygotowania LSR, zgodnie z tym
co wynika z przygotowanego na etapie wnioskowania o przyznanie pomocy opisu procesu przygotowania LSR, w szczego6lnosci
informacje ktore potwierdza, ze proces tworzenia LSR byt ukierunkowany na zagadnienia dotyczace glownych cech podejscia
LEADER, w szczeg6lnosci na zagadnienia okreslone w § 3 ust. 2 pkt 4) rozporzadzenia.

Istotne jest rowniez wykazanie zglaszanych uwag w procesie tworzenia LSR 1 odniesienn LGD do tych uwag, przedstawianych
przez spotecznos$¢ propozycji, pomystow i zgtaszanych potrzeb.

Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego Beneficjenta lub jego pelnomocnika lub cesjonariusza,
prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kase oszczednoSciowo—kredytows, na ktory maja by¢ przekazane srodki
finansowe z tytulu pomocy oryginat albo kopia?.

Dokument wymagany jezeli numer rachunku ulegt zmianie po ztozeniu wniosku o ptatno$¢ pierwszej transzy pomocy.
Pelnomocnictwo - oryginat albo kopia?

Dokument wymagany, w przypadku gdy nastgpita zmiana w poréwnaniu z wnioskiem o platno$¢ pierwszej transzy pomocy,
tj. jezeli zostato udzielone lub nastgpita zmiana po ztozeniu wniosku o ptatno$é pierwszej transzy pomocy.

Obszar objety LSR - oryginal sporzadzony na formularzu udost¢pnionym przez UM.
Zatacznik wymagany w przypadku, gdy nastapita zmiana obszaru LSR w poréwnaniu z umowg o przyznaniu pomocy.

Liczbg¢ ludnosci ustala si¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r. na podstawie wynikowych informacji statystycznych
ogtaszanych, udostepnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami o statystyce publicznej.

Kolumna 1 Wojewodztwo [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy, z listy pomocniczej, wybra¢ nazwe wojewodztwa na obszarze, ktorego znajduje si¢ dana gmina.

Kolumna 2 Powiat [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisa¢ nazw¢ powiatu na obszarze, ktorego znajduje si¢ dana gmina.

Kolumna 3 Gmina [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisa¢ nazwy gmin objete LSR.

Kolumna 4 TERYT [POLE OBOWIAZKOWE].

Pole TERYT ustala si¢ na podstawie Krajowego Rejestru Urzedowego Podziatu Terytorialnego Kraju (TERYT) dostepnego
poprzez strong internetowa: Www.stat.gov.pl

Strona gtdéwna — REGON, TERYT — Rejestr TERYT — Wyszukiwanie

Przyktad dla TERYT-u:

- gminy: wojewddztwo mazowieckie, powiat biatobrzeski, gmina Promna - numer TERYT: 1401022,

- miejscowosci: wojewddztwo mazowieckie, powiat bialobrzeski, gmina Promna, miejscowo$¢: Broniszew - numer
TERYT: 0632711.

Uwaga!
TERYT miejscowosci jest widoczny po kliknigciu na dang gming.

Kolumna 5 Rodzaj gminy [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy, z listy pomocniczej, wybra¢ rodzaj gminy (gmina miejska, gmina wiejska lub gmina miejsko-wiejska).

Kolumna 6 Obszar planowany do objecia LSR [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY].

Jezeli obszar planowanej LSR nie obejmuje gminy miejsko-wiejskiej w catoéci (zostaly wylaczone miasta) nalezy wybraé z listy
rozwijalnej odpowiedz jedynie obszar wiejski gminy.

W przypadku, gdy obszar planowany do objecia LSR obejmuje gming w catosci nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej odpowiedz cafy
ohszar gminy.
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Uwaga!

Przed rozpoczeciem wypehiania danych w kolumnach 7 i 8 oraz w wierszach 9 1 10 nalezy zapozna¢ si¢ ze szczegdtowym sposobem
pozyskania danych na potrzeby ustalenia liczby ludnosci objetej LSR, opisanym w zalaczniku nr 1 do Instrukcji wypelniania wniosku
0 przyznanie pomocy (...).

Kolumna 7 Liczba ludnosci, 1acznie z mieszkancami miast powyzej 20 tys. [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac¢ liczbe ludnosci wedtug faktycznego miejsca zamieszkania z obszaru danej gminy, ktora jest objeta przez LSR. Liczbe te
ustala si¢ na podstawie wynikowych informacji statystycznych ogloszonych w Banku Danych Lokalnych Gléwnego Urzedu
Statystycznego, na stronie internetowej (http://stat.gov.pl/bdl).

Kolumna 8 Liczba ludno$ci, z pominigeciem mieszkancow miast powyzej 20 tys. [POLE OBOWIAZKOWE] - nalezy poda¢ liczbe
ludnosci wedtug faktycznego miejsca zamieszkania z obszaru danej gminy, ktora jest objeta przez LSR, z pominieciem mieszkancow
miast powyzej 20 000. Liczbe te ustala si¢ zgodnie z opisem dla pkt. 7, przy uwzglednieniu mieszkancow miast powyzej 20 000,
tj.:

- jezeli liczba ludno$ci miasta przekracza 20 000 mieszkancow nie nalezy jej uwzglednia¢ do wyliczenia wartosci kolumny 8 (wynosi
Z€ro).

- jezeli liczba ludnosci miasta nie przekracza 20 000 mieszkancow (jest mniejsza badz réwna) nalezy wpisa¢ liczbe ludnosci
z kolumny 7.

Dodatkowo, jezeli w kolumnie 6 wybrano odpowiedZ jedynie obszar wiejski gminy to w kolumnie 8 nie nalezy uwzgledniaé liczby
ludnosci ustalone;j dla tej miejscowosci.

Wiersz 9 Laczna liczba ludnosci obszaru objetego LSR, lacznie z mieszkancami miast powyzej 20 tys. nalezy poda¢ liczbg
ludnosci, ktora stanowi sume wierszy z kolumny 7.

Wiersz 10 Laczna liczba ludno$ci obszaru objetego LSR, z pomini¢ciem mieszkancéw miast powyzej 20 tys. nalezy podac liczbe
ludnosci, ktéra stanowi sume wierszy z kolumny 8.

C. Inne zalaczniki potwierdzajace udokumentowanie dodatkowych elementéow wplywajacych na realizacje operacji
[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY].

Beneficjent moze zataczy¢ dokumenty, ktdrych nie wyszczegdlniono w czesci A, i B a ktore w jego opinii sg niezbedne do oceny
wniosku (np. mapy obrazujacej granice administracyjne LSR oraz powierzchnie w km?).

Uwaga !

W celu udokumentowania realizacji zobowigzania okreslonego w umowie 0 przyznaniu pomocy [8 5 ust. 2 pkt 5)], nalezy ztozy¢
w ramach sekcji C. Inne zalgczniki potwierdzajgce udokumentowanie dodatkowych elementow wplywajgcych na realizacje
operacji wniosku, dokument, ktory potwierdzi realizacje wymogu prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt (i) rozporzadzenia nr 1305/2013, dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacjg operacji.

W przypadku gdy ww. dokument nie zostanie ztozony tacznie w wnioskiem, UM kazdorazowo wezwie Beneficjenta do udokumentowania
stosowania tego wymogu.

VI. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Po zapoznaniu si¢ z trescig Oswiadczenia nalezy wstawic¢ datg i miejscowos¢ oraz ztozy¢é w wyznaczonym miejscu pieczeé z danymi
Beneficjenta oraz podpisy 0s6b upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta / pelnomocnika Beneficjenta.

VIl. KLAUZULA INFORMACYJNA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH - dotyczy os6b
fizycznych

W sekeji VII wniosku zostaly ujete informacje dotyczace przetwarzania przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
oraz Samorzad Wojewodztwa danych 0sob fizycznych pozyskanych posrednio lub bezposrednio w celach zwigzanych ze ztozeniem
wniosku o ptatno$¢ w poddziataniu 19.1 " Wsparcie przygotowawcze” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 oraz zgody petnomocnika / osoby uprawnionej do kontaktu na przetwarzanie ich danych osobowych podanych w
zakresie szerszym, niz jest to wymagane na podstawie przepisow powszechnie obowiazujacego prawa, oznaczonych w formularzu
wniosku o ptatnos¢ jako ,,dane nieobowigzkowe".

Po doktadnym zapoznaniu si¢ z informacjami zawartymi w zataczniku oraz opisanymi zgodami na przetwarzanie danych
osobowych, pelnomocnik Beneficjenta / osoba uprawniona do kontaktu powinna zaznaczy¢ znak: ,,X” (badz nie zaznaczad, jezeli
nie wyraza zgody), W Wyznaczonym miejscu, a nast¢pnie wpisa¢ miejscowos¢ i datg oraz ztozy¢ czytelny podpis.

Pola wymagajace uzupehienia danych dotyczacych SW, wypehiane sa przez Beneficjenta.

VIII. Klauzule informacyjne dotyczace przetwarzania przez Samorzad Wojewodztwa oraz Agencje Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa danych osobowych os6b fizycznych, ktére zostana przekazane przez Beneficjenta

Oswiadczenie Beneficjenta wobec SW / ARIMR o wypehieniu obowiazku informacyjnego wobec 0sob fizycznych w zwiagzku
z pozyskaniem ich danych osobowych bezposrednio lub posrednio w celach zwigzanych ze zlozeniem wniosku o ptatnosc.
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Po doktadnym zapoznaniu si¢ z trecig o$wiadczenia oraz informacji dot. RODO zawartych w sekcji VII wniosku, osoba
upowazniona do reprezentowania Beneficjenta / pelnomocnik Beneficjenta powinna wpisa¢ miejscowo$¢ i datg w miejscu do tego
przeznaczonym oraz ztozy¢ czytelny podpis.
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