
 

 

 

Aplikacja Kursy i Szkolenia 

Kierowców 

Ewidencje i rejestry Centralnej Ewidencji Pojazdów 

i Kierowców 

Instrukcja pracownika ODTJ 

Numer wersji: 1.0 

Data utworzenia: 2026-08-27 



 

Strona 2 z 49 

 

Aplikacja Kursy i Szkolenia Kierowców – Centralna Ewidencja Pojazdów 

i Kierowców 

Spis treści 

Metryka dokumentu .................................................................................... 3 

Historia zmian ............................................................................................ 3 

1. Słownik pojęć ....................................................................................... 4 

2. Wstęp .................................................................................................. 5 

3. Jak zalogować się do aplikacji ............................................................. 6 

3.1. Wymagania sprzętowe i systemowe ............................................. 7 

3.2. Logowanie ..................................................................................... 8 

3.3. Przykład logowania w przeglądarce Google Chrome .................. 10 

3.4. Wylogowanie ............................................................................... 13 

3.5. Wsparcie techniczne ................................................................... 13 

4. Wygląd aplikacji ................................................................................. 15 

5. Wyszukiwanie zaświadczeń i szczegóły zaświadczenia .................... 18 

5.1. Szczegóły zaświadczenia ........................................................... 32 

6. Dodawanie zaświadczenia ................................................................ 35 

6.1 Dane zaświadczenia ................................................................... 36 

6.2 Wyszukiwanie osób uczestniczących w kursie lub szkoleniu ...... 38 

6.3 Dane osoby uczestniczącej w kursie lub szkoleniu ..................... 38 

6.4 Podsumowanie ........................................................................... 40 

7. Korekta zaświadczenia ...................................................................... 43 

8. Anulowanie zaświadczenia ................................................................ 47 

9. Podstawa prawna .............................................................................. 49 

  



 

Strona 3 z 49 

 

Aplikacja Kursy i Szkolenia Kierowców – Centralna Ewidencja Pojazdów 

i Kierowców 

Metryka dokumentu 

Projekt: 

Aplikacja Kursy i Szkolenia Kierowców 

Ewidencje i rejestry Centralnej Ewidencji 

Pojazdów i Kierowców 

Instrukcja pracownika ODTJ 

Data utworzenia: 2026-08-27 

Historia zmian 

Data Autor Wersja 
Opis i odwołanie do 

poprzedniej wersji 

2026-08-27 
Centralny Ośrodek 

Informatyki 
1.0 Utworzenie instrukcji 

  



 

Strona 4 z 49 

 

Aplikacja Kursy i Szkolenia Kierowców – Centralna Ewidencja Pojazdów 

i Kierowców 

1. Słownik pojęć 

Aby ułatwić korzystanie z instrukcji, poniżej wyjaśniliśmy najważniejsze 

pojęcia związane z aplikacją Kursy i szkolenia kierowców. 

CEPiK – Centralna Ewidencja Pojazdów i Kierowców. 

Certyfikat – plik elektroniczny, który potwierdza uprawnienia i tożsamość 

osoby zalogowanej w systemie. 

Czytnik kart kryptograficznych – urządzenie elektroniczne, które po 

podłączeniu do komputera odczytuje certyfikat z karty kryptograficznej 

i przekazuje go do systemu. 

Formularz – grupa pól logicznie ze sobą powiązanych. 

Karta kryptograficzna – urządzenie elektroniczne, które zawiera 

certyfikat. 

Kod PUK (PIN administratora) – kod do odblokowania dostępu do karty 

kryptograficznej (zwykle przynajmniej 8-znakowy). 

Logowanie – proces uwierzytelniania i autoryzacji użytkownika. 

Numer PIN – numer, który zabezpiecza dostęp do danych z karty 

kryptograficznej. 

ODTJ – Ośrodek Doskonalenia Techniki Jazdy. 

SI CEPiK – System Informatyczny CEPiK. 
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2. Wstęp 

Kto jest użytkownikiem aplikacji Kursy i Szkolenia Kierowców 

Aplikacja jest przeznaczona dla kierowników Ośrodków Doskonalenia 

Techniki Jazdy (ODTJ). 

Do czego służy aplikacja 

Kierownik ODTJ za pomocą aplikacji: 

• przekaże do systemu CEPIK 2.0 dane o wydanych 

zaświadczeniach z przeprowadzonych kursów i szkoleń dla 

kierowcy 

• wyszuka i pobierze dane przekazanego wcześniej zaświadczenia 

o ukończonym kursie lub szkoleniu – w celu weryfikacji tych 

danych, ich korekty lub anulowania. 

Zaświadczenie dla kierujących pojazdami samochodowymi, którzy 

odbyli praktyczne szkolenie po przekroczeniu 12 punktów karnych 

Kierujący pojazdem samochodowym, którzy w okresie próbnym  

przekroczą 12 punktów karnych, będą zobowiązani odbyć praktyczne 

szkolenie w zakresie zagrożeń w ruchu drogowym, o którym mowa w art. 

91 ust. 6 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami. Po 

zakończeniu szkolenia kierownik ODTJ odnotowuje w aplikacji ukończenie 

praktycznego szkolenia poprzez wydanie zaświadczenia. 

Dodatkowe informacje 

Zaświadczenia wydane przed wdrożeniem aplikacji nie będą widoczne. 

W przyszłości Wojewódzkie Ośrodki Ruchu Drogowego oraz Starosta 

będą mieli dostęp do aplikacji w zakresie wyszukania zaświadczeń. 
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3. Jak zalogować się do aplikacji 

Aplikacja jest dostępna z poziomu przeglądarki internetowej. Pracuje 

w trybie online. Oznacza to, że wszystkie akcje, które wykona użytkownik 

będą od razu odnotowane i zapisane w systemie. 

Dostęp do aplikacji (autoryzacja) jak i korzystanie z niej wiąże się 

z dodatkowymi warunkami, wymogami i wymaganiami bezpieczeństwa  

oraz jest zgodny z polityką certyfikacji Systemu CEPiK. 

Do połączenia z aplikacją wymagane są dwa certyfikaty: 

• certyfikat VPN (per lokalizacja), Certyfikat umożliwiający 

zestawienie połączenia VPN przez Internet – wystarczy 1 certyfikat 

na 1 lokalizację fizyczną (jeden ośrodek). Certyfikat ten wraz 

z dedykowanym oprogramowaniem VPN (Client VPN) instalowany 

jest bezpośrednio na stacji roboczej, która będzie dedykowana do 

korzystania z aplikacji. Brak możliwości instalowania certyfikatu na 

routerze. 

• certyfikat SSL (dla operatora, użytkownika), jest to imienny 

certyfikat, który umożliwia zalogowanie operatora do aplikacji oraz 

służy do potwierdzania/zatwierdzania czynności przez tego 

operatora. Wyznaczony operator/użytkownik posiada tylko jeden 

ważny certyfikat SSL. W przypadku, gdy w danej lokalizacji będzie 

kilku operatorów/użytkowników, każdy z nich powinien posiadać 

swój imienny certyfikat SSL. 

Instrukcja dotycząca sposobu generowania poszczególnych certyfikatów 

jest dostępna pod linkiem https://www.gov.pl/web/cepik w zakładce Pliki 

do pobrania w sekcji Formularze, instrukcje, podręczniki. 

Ogólne informacje w zakresie procesu certyfikacji dla Użytkowników 

systemu CEPiK są dostępne pod linkiem – 

https://www.gov.pl/web/cepik/certyfikaty-do-cepik-20 

W przypadku otrzymania szczegółowych wytycznych w zakresie 

wnioskowania o wydanie certyfikatów do Aplikacji Kursy i Szkolenia 

Kierowców należy napisać na adres e-mail: cepik@cyfra.gov.pl 

Pamiętaj! Certyfikat jest ważny przez 2 lata. Po upływie terminu ważności 

certyfikatu nie będzie można pracować w aplikacji i dopełnić obowiązku 

przekazania do systemu CEPiK 2.0 danych o wydanych zaświadczeniach 

z przeprowadzonych kursów i szkoleń dla kierowcy. Aby zapewnić 

ciągłość pracy w aplikacji, złóż wniosek o recertyfikację nie wcześniej niż 2 

https://www.gov.pl/web/cepik
https://www.gov.pl/web/cepik/certyfikaty-do-cepik-20
mailto:cepik@cyfra.gov.pl
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miesiące, oraz nie później niż 1 miesiąc przed upływem ważności 

dotychczasowego certyfikatu. 

3.1. Wymagania sprzętowe i systemowe 

Aby mieć dostęp do aplikacji, potrzebne są: 

• stacja robocza z dostępem do Internetu i zaktualizowanym czasem 

• zainstalowana przeglądarka stron internetowych (jedna spośród 

wymienionych poniżej) 

• certyfikat VPN zainstalowany na stacji roboczej 

• oprogramowanie VPN (Cisco VPN Client oraz Cisco AnyConnect) 

• karta kryptograficzna wraz z czytnikiem jednego z wymienionych 

producentów kart np. Enigma, CryptoTech, Certum lub innego, 

którego karty i czytnik spełniają wymagania wskazane pod linkiem 

i które współpracują z systemem operacyjnym  

• certyfikat dla operatora (SSL) wgrany na kartę kryptograficzną, 

który pozwala na dostęp do aplikacji – aplikacja odczytuje 

uprawnienia z karty na podstawie certyfikatu 

• odpowiednie wpisy do pliku hosts. Aby to zrobić: 

1. na swoim komputerze otwórz 

C:\Windows\System32\drivers\etc\hosts 

2. w otwartym pliku dopisz xxx.xx.xxx.xx kursy-i-szkolenia 

3. adres IP z punktu 2 uzyskasz, kontaktując się 

z cepik@cyfra.gov.pl 

4. adres, który należy wpisać w przeglądarkę: https://kursy-i-

szkolenia:8506/kursy-i-szkolenia 

Aplikacja będzie dostępna na przeglądarkach: 

• Google Chrome 

• Mozilla FireFox 

• Microsoft Edge 

• Apple Safari. 

Pamiętaj! Tylko najnowsza wersja przeglądarki (Google Chrome, Mozilla 

FireFox, Microsoft Edge) gwarantuje prawidłowe działanie aplikacji. 

mailto:cepik@cyfra.gov.pl
https://kursy-i-szkolenia:8506/kursy-i-szkolenia
https://kursy-i-szkolenia:8506/kursy-i-szkolenia
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3.2. Logowanie 

Aby zalogować się do aplikacji, wykonaj 6 kroków: 

 

Krok pierwszy. Podłącz czytnik kart do komputera, który ma dostęp do 

Aplikacji Kursy i Szkolenia Kierowców. 

 

Niektóre komputery mają czytnik wbudowany na stałe. W takiej sytuacji 

nie trzeba podłączać żadnego dodatkowego urządzenia. 

Krok drugi. Umieść w czytniku kartę kryptograficzną z certyfikatem. Karta 

musi zawierać certyfikat. 

 

Krok trzeci. Kliknij w ikonę przeglądarki internetowej np. Mozilla Firefox 

i uruchom przeglądarkę internetową. 

Krok czwarty. Wpisz adres: https://kursy-i-szkolenia:8506/kursy-i-

szkolenia 

Krok 1. Podłącz 
czytnik

Krok 2. Włóż 
kartę

Krok 3. Otwórz 
przeglądarkę

Krok 4. Wpisz 
adres strony

Krok 5. Podaj 
PIN

Krok 6. Wybierz 
ceryfikat

https://kursy-i-szkolenia:8506/kursy-i-szkolenia
https://kursy-i-szkolenia:8506/kursy-i-szkolenia
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Krok piąty. Po wpisaniu adresu zobaczysz okno do wpisania numeru PIN. 

Wpisz numer PIN, który powinien być dostarczony razem z certyfikatem. 

Aby potwierdzić, kliknij OK. 

 

Pamiętaj! Jeżeli 3 razy wpiszesz nieprawidłowy numer PIN, Twoja karta 

zostanie zablokowana. 

Informacje na temat odzyskania dostępu do karty kryptograficznej 

znajdziesz w rozdziale 3.5. 

Krok szósty. Po zatwierdzeniu numeru PIN zobaczysz okno 

z certyfikatem, który jest dostępny na karcie. Aby go potwierdzić, kliknij 

OK. 
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W przypadku użycia przeglądarki Mozilla Firefox zaczytany zostanie od 

razu certyfikat do właściwej karty. 

Jeżeli proces logowania przebiegł pomyślnie, wyświetla się strona główna 

aplikacji. 

3.3. Przykład logowania w przeglądarce 

Google Chrome 

Aplikacja działa we wszystkich dostępnych przeglądarkach internetowych. 

W rozdziale 3.2 omówiliśmy proces logowania się w przeglądarce 

internetowej Mozilla Firefox. W tym rozdziale dodatkowo omówimy proces 

logowania się w przeglądarce: Google Chrome. 

Każdy proces logowania składa się zawsze z 6 kroków. Różnice 

występują w kolejności kroków 5 i 6. 

Logowanie w przeglądarce Mozilla Firefox: 
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Logowanie w przeglądarce Google Chrome: 

 

Gdy włożysz kartę i wpiszesz adres strony, w przeglądarce Google 

Chrome pojawi się okno z wszystkimi certyfikatami, które przechowuje 

przeglądarka. Wybierz właściwy certyfikat. 

 

Krok 1. Podłącz 
czytnik

Krok 2. Włóż 
kartę

Krok 3. Otwórz 
przeglądarkę

Krok 4. Wpisz 
adres strony

Krok 5. Podaj 
PIN

Krok 6. 
Wybierz 
ceryfikat

Krok 1. Podłącz 
czytnik

Krok 2. Włóż 
kartę

Krok 3. Otwórz 
przeglądarkę

Krok 4. Wpisz 
adres strony

Krok 5. 
Wybierz 
ceryfikat

Krok 6. Podaj 
PIN
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Jeżeli chcesz obejrzeć szczegóły certyfikatu, kliknij Informacje 

o certyfikacie a następnie wybierz zakładkę Szczegóły i kliknij w pole 

Podmiot. 

 

Po wybraniu certyfikatu wyświetla się okno do wpisania numeru PIN. 

 

Po wpisaniu i zatwierdzeniu numeru PIN wyświetla się strona główna 

aplikacji. 
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3.4. Wylogowanie 

Aby wylogować się z aplikacji, kliknij Wyloguj. Przycisk znajduje się 

w prawym górnym rogu strony. 

 

Wyświetli się strona z informacją, co należy zrobić. 

 

Pamiętaj! Bez tych czynności nie masz gwarancji, że faktycznie system 

został zamknięty i nie będzie dostępny dla osób postronnych. 

3.5. Wsparcie techniczne 

Jeżeli przy logowaniu do aplikacji trzy razy z rzędu wpiszesz 

nieprawidłowy numer PIN, Twoja karta zostanie automatycznie 

zablokowana. 

Aby móc z niej ponownie korzystać, potrzebujesz kod PUK (PIN 

administratora). Sprawdź, czy producent karty dostarczył go wraz 

z numerem PIN. Jeżeli nie, skontaktuj się z producentem karty. 
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Jeżeli posiadasz kod PUK (PIN administratora), lecz potrzebujesz pomocy 

przy odblokowaniu karty, skontaktuj się z Service Desk za pośrednictwem 

dedykowanego portalu zgłoszeniowego: 

• telefonicznie pod nr: (42) 253-54-99 

• wysyłając zgłoszenie na portal zgłoszeniowy (Atmosferę): 

https://pomoc.coi.gov.pl 

Dodatkowo w celu otrzymania wsparcia technicznego w zakresie instalacji 

certyfikatów dostępowych do systemu CEPiK, uruchomienia aplikacji, 

zgłaszania incydentów lub zagadnień technicznych Użytkownicy aplikacji 

muszą posiadać konto w dedykowanym narzędziu ITSM Atmosfera. 

Pamiętaj! Prośbę o założenie konta dla Użytkownika/ów wyślij na adres  

e-mail: cepik@cyfra.gov.pl wraz z dopiskiem aplikacja Kursy i Szkolenia 

Kierowców. W odpowiedzi otrzymasz wzór wniosku o utworzenie konta 

z prośbą o jego wypełnienie i odesłanie. Informacja o utworzeniu konta 

w ITSM Atmosfera i szczegółowa instrukcja pierwszego logowania do 

konta zostanie przekazana na adres mailowy Użytkownika, który został 

wskazany we wniosku. 

https://pomoc.coi.gov.pl/
mailto:cepik@cyfra.gov.pl
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4.  Wygląd aplikacji 

Po zalogowaniu do aplikacji zobaczysz stronę główną. 

 

Na każdej stronie w aplikacji oprócz jej zawartości znajduje się też 

nagłówek i stopka. 

Nagłówek 

 

W nagłówku aplikacji znajdują się: 

• po lewej stronie – nazwa rejestru, do którego należą Kursy 

i Szkolenia Kierowców, czyli Centralna Ewidencja Pojazdów 

i Kierowców 

• po prawej stronie – nazwa jednostki, informacja o tym, że jest to 

Ośrodek Doskonalenia Techniki Jazdy oraz przycisk WYLOGUJ. 

Aby wylogować się z aplikacji, kliknij WYLOGUJ. Zobaczysz tam 

informację, ile czasu pozostało do wylogowania, jeśli nie wykonasz żadnej 

akcji w systemie – każda akcja sprawia, że do automatycznego 

wylogowania pozostaje 5 minut. 
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Strona główna 

Na stronie głównej w sekcji Kursy i szkolenia widoczna jest lista 

dostępnych szkoleń. 

Uwaga! Obecnie w aplikacji w ramach okresu próbnego dostępne jest 

Praktyczne szkolenie w zakresie zagrożeń w ruchu drogowym. Wraz 

z rozwojem aplikacji mogą pojawić się kolejne kursy i szkolenia. 

Aby przejść do konkretnego kursu, kliknij w niego na stronie głównej. 

 

Stopka 

Na dole strony zawsze będzie znajdować się stopka. 

Stopka zawiera: 

• numer, pod który możesz zadzwonić, jeśli chcesz zgłosić błąd na 

stronie 

• wersję aplikacji 

• logo Centralnej Ewidencji Pojazdów i Kierowców 

• logo Ministerstwa Cyfryzacji oraz Centralnego Ośrodka Informatyki 

– czyli instytucji, które są odpowiedzialne za aplikację. 
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Rodzaje komunikatów 

W systemie występują różne rodzaje komunikatów: 

• Komunikaty w niebieskiej ramce pełnią rolę informacyjną. 

 

• Komunikaty w zielonej ramce informują o udanym procesie. 

 

• Komunikaty w czerwonej ramce informują o niepowodzeniu. 

 

• Pola w formularzach zaznaczone na czerwono wskazują na błędy. 

Pod takim polem znajdziesz podpowiedź, czego dotyczy błąd. 
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5.  Wyszukiwanie zaświadczeń 

i szczegóły zaświadczenia 

Aby wyszukać zaświadczenie wydane przez Twój Ośrodek Doskonalenia 

Techniki Jazdy, wybierz na stronie głównej odpowiednie szkolenie. Kliknij 

Praktyczne szkolenie w zakresie zagrożeń w ruchu drogowym. 
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Wyświetli się strona Praktyczne szkolenie w zakresie zagrożeń w ruchu 

drogowym, która podzielona jest na: 

• wyszukiwanie podstawowe i rozszerzone oraz opcję DODAJ 

ZAŚWIADCZENIE (szczegółowo opisane w rozdziale 6.) 

• tabelę z listą wydanych zaświadczeń. 
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Wyszukiwanie podstawowe 

W tej części aplikacji możesz wyszukać po danych zaświadczenia. 

 

Nad wyszukiwarką znajdziesz pomocne informacje. 

 

Aby wyszukać zaświadczenie w sekcji Dane zaświadczenia, wprowadź 

Kolejny numer zaświadczenia i Rok wydania lub Datę ukończenia kursu 

lub szkolenia. Pole Nr ODTJ będzie uzupełnione automatycznie danymi 

Twojego ośrodka. 
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Uwaga! Jeśli nie wprowadzisz wszystkich wymaganych danych, 

zobaczysz odpowiedni komunikat i przycisk SZUKAJ będzie nieaktywny. 

 

Po wprowadzeniu danych kliknij SZUKAJ. 

 

Aplikacja pokaże wyniki wyszukiwania w tabeli i wskaże, ile wyników 

pasuje do wprowadzonych w wyszukiwarce danych. 

 

Jeśli chcesz wrócić do pełnej listy zaświadczeń, kliknij WYCZYŚĆ. 
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Jeśli wprowadzisz błędne dane i klikniesz SZUKAJ, zobaczysz 

odpowiedni komunikat. 

 

Wyszukiwanie rozszerzone 

Jeśli chcesz wyszukać uczestnika kursu lub szkolenia po danych 

osobowych, kliknij ROZWIŃ WYSZUKIWANIE ROZSZERZONE. 
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W każdej chwili możesz ukryć tę opcję. Aby to zrobić, kliknij ZWIŃ 

WYSZUKIWANIE ROZSZERZONE. 

 

Jeśli osoba, którą chcesz wyszukać, ma numer PESEL, zaznacz tę opcję, 

wprowadź dane w pole PESEL i kliknij SZUKAJ. 
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Aplikacja pokaże wyniki wyszukiwania w tabeli i wskaże, ile wyników 

pasuje do wprowadzonych w wyszukiwarce danych. 

 

Jeśli chcesz wyszukać osobę, która nie ma numeru PESEL, zaznacz tę 

opcję. 
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Uzupełnij dane z dokumentu tożsamości: 

• typ dokumentu – wybierz z listy rozwijanej 

 

• seria i numer dokumentu tożsamości – wpisz dane w pole 

 

• nazwa państwa wydającego – zacznij wpisywać, aby wyszukać 

 

Uwaga! Wszystkie z tych pól są obowiązkowe do uzupełnienia, aby 

wyszukać osobę po danych z dokumentu tożsamości. 
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Po wprowadzeniu danych kliknij SZUKAJ. 

 

Aplikacja pokaże wyniki wyszukiwania w tabeli i wskaże, ile wyników 

pasuje do wprowadzonych w wyszukiwarce danych. 
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Uwaga! Oprócz danych wprowadzonych w sekcji Dane osobowe możesz 

dodatkowo uzupełnić pole Data ukończenia kursu lub szkolenia, aby 

zawęzić wyniki wyszukiwania. 

 

Jeśli chcesz wrócić do pełnej listy zaświadczeń, kliknij WYCZYŚĆ. 
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Jeśli wprowadzisz błędne dane i klikniesz SZUKAJ, zobaczysz 

odpowiedni komunikat. 

 

Uwaga! W tym miejscu możesz również zaznaczyć opcję Pokaż 

anulowane zaświadczenia, aby wyszukać wszystkie zaświadczenia (te 

anulowane i obowiązujące) dotyczące danej osoby. 

 

Po wprowadzeniu wszystkich danych i zaznaczeniu tej opcji, kliknij 

SZUKAJ. Na liście zaświadczeń zobaczysz wszystkie zaświadczenia 
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i Kierowców 

dotyczące tej osoby. Anulowane zaświadczenia będą dodatkowo 

oznaczone na liście. 

 

Tabela z listą zaświadczeń 

Pod wyszukiwarką zobaczysz tabelę z listą zaświadczeń wydanych przez 

Twój Ośrodek Doskonalenia Techniki Jazdy. 

Tabela składa się z kolumn: 

• numer zaświadczenia 

• rodzaj kursu lub szkolenia 

• data ukończenia kursu 

• PESEL lub seria i numer dokumentu 

• imię pierwsze 

• imię drugie 

• nazwisko. 
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i Kierowców 

 

Nad tabelą widoczna jest liczba prezentowanych wyników. 

 

Pod tabelą znajdują się: 

• informacje o liczbie wyświetlanych wyników 

• przyciski służące do przejścia do kolejnych stron 

• trzy opcje dostosowania liczby wyświetlanych wierszy na stronie. 
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Aby przejść do szczegółów zaświadczenia, kliknij w wybrany numer 

zaświadczenia. 

 

Otworzy się strona Szczegóły zaświadczenia (szczegółowo opisana 

w rozdziale 5.1). 
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5.1. Szczegóły zaświadczenia 

Strona szczegółów zaświadczenia jest podzielona na: 

• dane zaświadczenia z opcją KORYGUJ (szczegółowo opisane 

w rozdziale 7.) 

• dane osoby uczestniczącej w kursie lub szkoleniu z opcją 

KORYGUJ (szczegółowo opisane w rozdziale 7.) 

• przycisk ANULUJ ZAŚWIADCZENIE (szczegółowo opisane 

w rozdziale 8.). 

 

Pamiętaj! Możesz anulować zaświadczenie tylko w przypadku błędu 

w imieniu lub nazwisku osoby uczestniczącej w kursie lub szkoleniu. 

W przypadku każdej innej poprawki wybierz opcję KORYGUJ. 
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i Kierowców 

Dane zaświadczenia 

W tej części widoczne są: 

• numer zaświadczenia 

• data i godzina ukończenia kursu lub szkolenia 

• data i godzina wydania zaświadczenia 

• data i godzina odnotowania zaświadczenia w rejestrze 

• rodzaj kursu lub szkolenia 

• podmiot prowadzący kurs 

• dane kierownika ODTJ (imię i nazwisko). 

 

Jeśli chcesz poprawić dane w tej części, kliknij KORYGUJ (szczegółowo 

opisane w rozdziale 7.). 
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i Kierowców 

Dane osoby uczestniczącej w kursie lub szkoleniu 

W tej części widoczne są: 

• PESEL 

• imię pierwsze 

• imię drugie 

• nazwisko 

• data urodzenia 

• miejsce urodzenia 

• adres osoby uczestniczącej w kursie lub szkoleniu. 

 

Jeśli chcesz poprawić dane w tej części, kliknij KORYGUJ (szczegółowo 

opisane w rozdziale 7.). 
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6.  Dodawanie zaświadczenia 

Aby dodać zaświadczenie wydane przez Twój Ośrodek Doskonalenia 

Techniki Jazdy, na stronie Praktyczne szkolenie w zakresie zagrożeń 

w ruchu drogowym kliknij DODAJ ZAŚWIADCZENIE. 

Pamiętaj! Nie możesz dodać zaświadczenie za ubiegły rok (2025). 

 

Dodanie nowego zaświadczenia składa się z czterech kroków: 

1. Dane zaświadczenia – rozdział 6.1 

2. Wyszukiwanie osób uczestniczących w kursie lub szkoleniu – 

rozdział 6.2 

3. Dane osoby uczestniczącej w kursie lub szkoleniu – rozdział 6.3 

4. Podsumowanie – rozdział 6.4. 
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6.1 Dane zaświadczenia 

W pierwszym kroku podaj dane zaświadczenia oraz kierownika ODTJ. 

Pola wymagane są oznaczone czerwoną gwiazdką. 

 

Numer zaświadczenia – wpisz kolejny numer zaświadczenia. 

Nr ODTJ i rok wydania zostaną uzupełnione automatycznie. 

Data i godzina ukończenia kursu lub szkolenia – zostaną uzupełnione 

automatycznie, ale możesz je zmienić, wpisując wartości ręcznie lub 

wybierając je z kalendarza (ikona kalendarza). 
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Data i godzina wydania zaświadczenia – zostaną uzupełnione 

automatycznie, ale możesz je zmienić, wpisując wartości ręcznie lub 

wybierając je z kalendarza (ikona kalendarza). 

Pamiętaj! Jeśli wprowadzisz daty, których różnica będzie większa niż 30 

dni, wyświetli się dodatkowy komunikat informacyjny. Nie blokuje 

on dalszego działania. 

 

Imię i nazwisko kierownika ODTJ – wprowadź imię i nazwisko kierownika 

ODTJ, który dodaje dane zaświadczenia do aplikacji. 

Dostępny jest przycisk ZREZYGNUJ. Po jego kliknięciu przerwiesz proces 

dodawania zaświadczenia i wrócisz na stronę Praktyczne szkolenie 

w zakresie zagrożeń w ruchu drogowym. 

Po uzupełnieniu wszystkich pól kliknij DALEJ. 
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i Kierowców 

6.2 Wyszukiwanie osób uczestniczących 

w kursie lub szkoleniu 

W drugim kroku wyszukaj uczestnika kursu lub szkolenia, podając 

następujące dane: 

• serię i numer blankietu prawa jazdy 

• imię pierwsze 

• nazwisko. 

 

Po uzupełnieniu pól kliknij Dalej. 

6.3 Dane osoby uczestniczącej w kursie 

lub szkoleniu 

W trzecim kroku wyświetli się formularz z uzupełnionymi danymi 

uczestnika: osobowymi i adresowymi. 

Dane uzupełniono na podstawie prawa jazdy. Sprawdź ich aktualność – 

w razie potrzeby możesz je zmienić. 

Pamiętaj! Pola zawierające dane adresowe są sprawdzane zgodnie 

z rejestrem TERYT. 
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Dostępny jest również przycisk WRÓĆ. Po jego kliknięciu przejdziesz 

do poprzedniego kroku. 

 

Jeżeli wyszukana osoba nie posiada numeru PESEL, a jej tożsamość 

potwierdzono innym dokumentem, w sekcji Dane osoby zobaczysz 
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również serię i numer dokumentu tożsamości, typ dokumentu oraz nazwę 

państwa, które wydało dokument. 

 

Po sprawdzeniu i uzupełnieniu wszystkich pól kliknij DALEJ. 

6.4 Podsumowanie 

W czwartym kroku wyświetli się podsumowanie danych uzupełnionych 

we wcześniejszych krokach. 

Sprawdź, czy dane są aktualne. W razie potrzeby wróć do poprzedniego 

kroku i je popraw. 
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Jeśli dane są poprawne, kliknij ZAPISZ. 
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Wyświetli się strona Praktyczne szkolenie w zakresie zagrożeń w ruchu 

drogowym z komunikatem o sukcesie oraz nowo dodanym 

zaświadczeniem na liście. 

 



 

Strona 43 z 49 

 

Aplikacja Kursy i Szkolenia Kierowców – Centralna Ewidencja Pojazdów 

i Kierowców 

7.  Korekta zaświadczenia 

System umożliwia dokonanie korekty wystawionego już zaświadczenia. 

Wyszukaj interesujący Cię dokument, a następnie wejdź w jego szczegóły. 

Informacje widoczne na ekranie podzielone są na 2 części: Dane 

zaświadczenia oraz Dane osoby uczestniczącej w kursie lub szkoleniu. 

W rogu każdej ramki znajduje się przycisk KORYGUJ pozwalający przejść 

do ekranu modyfikacji danych. 

 

W przypadku Danych zaświadczenia system pozwala na edycje: daty 

i godziny ukończenia kursu/wydania zaświadczenia oraz imienia 
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i nazwiska kierownika ODTJ. Po wprowadzeniu nowych danych przycisk 

DALEJ uaktywni się. 
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W przypadku Danych osoby uczestniczącej w kursie lub szkoleniu system 

umożliwia edycję danych osobowych oraz adresowych. 

Pamiętaj, że wszystkie pola z czerwoną gwiazdką muszą być uzupełnione. 

Po wprowadzeniu zmian potwierdź operację klikając DALEJ. 
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Niezależnie, czy edytować będziesz dane zaświadczenia czy dane 

uczestnika w kolejnym etapie zobaczysz w systemie dwie kolumny 

zawierające dane po korekcie oraz przed korektą. 

Dodatkowo zmodyfikowana treść zaznaczona będzie ramką.

 

Upewnij się, że informacje, które widzisz na ekranie są poprawne. Jeśli 

znalazłeś błąd kliknij w przycisk WRÓĆ DO KOREKTY i nanieś poprawki. 

Jeśli dane są poprawne kliknij w przycisk ZAPISZ. 

Na końcu procesu na ekranie zobaczysz informację w zielonej ramce 

potwierdzającą dokonanie korekty. 
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8.  Anulowanie zaświadczenia 

Uwaga! Anulowanie występuje tylko, gdy w imieniu i nazwisku osoby jest 

pomyłka. W każdej innej sytuacji stosujemy korektę. 

Aby anulować zaświadczenie, w pierwszej kolejność skorzystaj 

z wyszukiwarki i znajdź interesujący Cię dokument. Wejdź w szczegóły 

zaświadczenia klikając w jego numer. 

 

Zobaczysz szczegóły wybranego dokumentu. Po prawej stronie 

znajdziesz przycisk ANULUJ ZAŚWIADCZENIE. 

 

Po wybraniu go, pojawi się nowe okno, gdzie należy potwierdzić chęć 

anulacji. Po upływie 5 sekund przycisk ANULUJ ZAŚWIADCZENIE stanie 

się aktywny. 
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Po kliknięciu go zobaczysz na ekranie komunikat potwierdzający 

wykonanie anulacji. 
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9.  Podstawa prawna 

Podstawę prawną dla funkcjonowania aplikacji, której celem jest 

umożliwienie bezpośredniego zasilania centralnej ewidencji kierowców 

przez ODTJ o dane dotyczące ukończenia praktycznego szkolenia 

w zakresie zagrożeń w ruchu drogowym, o którym mowa w art. 91 ust. 6 

ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami, stanowią 

przepisy art. 100ac ust. 1 pkt 7a w związku z art. 100aa ust. 4 pkt 8a 

ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. 

z 2024 r. poz. 1251 z późn. zm.) oraz w związku z art. 91 ust. 6 ustawy 

z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (Dz.U. z 2025 r. poz. 

1226 z późn. zm.), w brzmieniu nadanym ustawą z dnia 17 października 

2025 r. o zmianie ustawy – Prawo o ruchu drogowym oraz niektórych 

innych ustaw (Dz.U. z 2025 r. poz. 1676 z późn. zm.). Zgodnie z art. 9 ust. 

1 ustawy nowelizującej przepisy te stosuje się od dnia 4 września 2026 r. 
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