Opis przedmiotu zamoéwienia

Obstuga administracyjno - gospodarcza Obiektéw Socjalnych, Generalnej
Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad Oddziat w Gdansku z podziatem na 2 czesci
zamoOwienia

Czes¢ Nr 1 - ,,Obstuga administracyjno - gospodarcza Bazy Socjalnej Generalnej Dyrekcji
Drog Krajowych i Autostrad Oddziat w Gdansku w m. Szarlota k. Koscierzyny w dniach
od 24.05.2023 r. do 02.10.2023 r. - Osoba pierwsza”

Czesc¢ Nr 2- ,Obstuga administracyjno - gospodarcza Bazy Socjalnej Generalnej Dyrekcji
Drég Krajowych i Autostrad Oddziat w Gdanisku w m. Szarlota k. Koscierzyny w dniach
od 24.05.2023 r. do 02.10.2023 r. - Osoba pierwsza”

I Opis przedmiotu zamoéwienia - postanowienia ogéine.

1. Przedmiotem zamodwienia jest obstuga administracyjno-gospodarcza Bazy Socjalnej
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad Oddziat w Gdansku w m. Szarlota,
dalej Baza Socjalna.

Ustluga objeta zamowieniem winna by¢é wykonywana w dniach
od 24.05.2023 r. do 02.10.2023 r.

2. Obstuga administracyjno-gospodarcza polegajaca na biezacej obstudze Bazy Socjalnej
w sezonie letnim tj. od 24.05.2023 r. do 02.10.2023 r. odbywa sie godzinach
funkcjonowania osrodka kazdego dnia w godzinach od 8:30 - 18:30.

Obstuga polegajgca na przygotowaniu Bazy Socjalnej do otwarcia tj. od 24.05.2023 r.
do 30.05.2023 r. oraz do zamkniecia tj. dnia 02.10.2023 r. powinna by¢ tak
zorganizowana przez Wykonawce aby pozwolita na wykonanie w tym terminie czynnosci
wskazanych przez Zmawiajgcego.

3. W celu zapewnienia ciggtosci obstugi w okreslonych godzinach funkcjonowania,
zamawiajacy dzieli zamowienie na 2 czesci, z ktorych kazda czes¢ polega
na réwnolegtym wykonywaniu tych samych czynnosci wskazanych w opisie przedmiotu
zamowienia. Ilo$¢ godzin $wiadczonych ustug zostata podzielona proporcjonalnie
na 2 czesai.

4. W przypadku dwéch Wykonawcow realizujgcych Przedmiot Zamdwienia, dni obstugi
miedzy Wykonawcami majg zapewnia¢ w danym miesigcu rozliczeniowym zblizong ilo$¢
godzin, a w ciggu catego okresu Przedmiotu Zamédwienia ilo$¢ godzina powinna by¢
rowna dla obu czesci.

5. Wykonawca odpowiada za zabezpieczenie powierzonego mienia obejmujacego teren
Bazy Socjalnej wraz z wyposazeniem oraz narzedziami i sprzetem przekazanym
do eksploatacji poprzez:

a. umieszczenie materiatdéw, wyposazenia i sprzetu w pomieszczeniach zamykanych,

b. zamykanie pokojow niezamieszkatych,

c. zabezpieczenie mebli i sprzetu ogrodowego przed szkodliwymi dziataniami
warunkow atmosferycznych,

d. dopilnowanie, aby po zakonczonym pobycie w kazdym pokoju wytgczone zostaty
urzadzenia elektryczne, sanitarne i inne, mogace spowodowal szkody Ilub
zagrozenie bezpieczenstwa i zdrowia przebywajacych w Bazie Socjalnej gosci,

e. niedopuszczenie do wejscia i przebywania na terenie os$rodka oséb
nieupowaznionych, a w szczegélnym przypadku wezwanie odpowiednich stuzb,

f. nadzér i niezwloczne zgtaszanie Zamawiajacemu o wszelkich zauwazonych
zdarzeniach mogacych wpltyna¢ negatywnie na mienie Zamawiajacego,
w szczegdlnosci o pozarze, zalaniu, wycieku i innych zdarzeniach losowych lub
0 zagrozeniach ich powstania oraz zapobiegania wymienionym zdarzeniom,

g. adekwatne do  okolicznosci  patrolowanie terenu  osrodka  (budynki
i otoczenie), w celu sprawdzenia prawidlowosci zabezpieczenia oraz wykrycia
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ewentualnych faktéw wskazujacych na mozliwo$¢ zagrozenia wiamaniem,
napadem, kradziezg lub pozarem,
Przekazanie majatku nastgpi protokotem zdawczo-odbiorczym przed przystgpieniem
do Swiadczenia ustugi. Dniem rozpoczecia ponoszenia odpowiedzialnosci za powierzone
mienie jest dzien faktycznego przejecia w administrowanie obiektu na podstawie
protokotu zdawczo- odbiorczego sporzadzonego przy udziale Zamawiajqcego.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na terenach objetych wykonywaniem zlecenia:
nalezyty tad, porzadek, przestrzeganie przepisow BHP i bezpieczenstwa ppoz..

Wykonawca odpowiada za nalezyte i zgodne z Umowg wykonanie wszystkich czynnosci
objetych zleceniem, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajacy zapewni pracownikowi obstugi Bazy Socjalnej pomieszczenie pod nazwa:
Recepcja.

Zamawiajacy zobowigzuje sie zakupi¢ na swdj koszt i dostarczy¢ wszelkie sSrodki
czystosci i materiaty niezbedne do wykonywania ustugi.

.Jezeli Wykonawca poczynit wydatki w celu wykonania ustugi bez zgody Zamawiajacego,
przystuguje mu zwrot tylko tych wydatkéw, bez ktorych nalezyte wykonanie zlecenia
nie bytoby mozliwe.

. Wszelkie okolicznosci powodujace niezdolno$¢ wykonania przez Wykonawce zleconego

zakresu prac w Bazie Socjalnej muszg zostaé¢ zgtoszone Zamawiajgcemu w formie
pisemnej, poprzedzajac jg wczesniej informacjg telefoniczng do Zamawiajacego
(Wydziat Administracji, lub osoby wyznaczonej).

W przypadku kazdorazowej niezdolnosci wykonania przez Wykonawce zleconego
zakresu prac, Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czynnosci okreslonych w opisie
przedmiotu zamdwienia innej osobie po uprzednim uzyskaniu zgody Zamawiajgcego
wyrazonej na pismie. Osoba ta musi jednak spetni¢ wymagania zgodne z § 2 umowy,
ktorej niniejszy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi integralng cze$¢ oraz uzyskad
zgode Zamawiajacego.

Wykonawca poniesie koszty szkdéd powodujgcych straty Zamawiajacego, powstatych
w wyniku niewfasciwego wykonywania czynnosci objetych zleceniem.

Naprawy wynikajace z biezgcej eksploatacji sprzetu i urzadzen, nie zawinione przez
Wykonawce, obcigzajgq Zamawiajgcego.

Pisemne zgtoszenie Zamawiajacego o nienalezytym $wiadczeniu zlecenia przez
Wykonawce, moze nastgpi¢ w ciaggu 7 dni od powstania zdarzenia. Zlecenie zgodnie
z Umowa Wykonawca zrealizuje w terminie narzuconym przez Zamawiajgcego.
Nie wykonanie powyzszego spowoduje naliczenie kar okreslonych w § 4 Umowy.

Wykonawca nie ma prawa udostepnia¢ osobom nie posiadajgcym skierowania miejsc
noclegowych oraz zadnych pomieszczen w Bazie Socjalnej bez zgody i wiedzy
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem w/w ustugi.

Opis przedmiotu zamoéwienia - szczegétowe warunki swiadczenia ustugi
Czynnosci wykonywane przed sezonem wakacyjnym

Sprzatanie pomieszczen,

Mycie okien,

Mycie podtdg,

Mycie lodéwek,

Sprzatanie tarasu,

Sprzatanie trenu zewnetrznego,
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Koszenie trawy po sezonie wiosennym, Wykonawca we wiasnym zakresie zapewni
kosiarke elektryczng lub spalinowa, oraz podkaszarke do skracania murawy na
nierdwnym terenie. Obszar okoto 1000 m?Z.

Uzupetnienie w pomieszczeniach anekséw kuchennych sSrodkdédw czystosci
w postaci ptynu do zmywania naczyn, $wiezego recznika kuchennego, S$cierki
i zmywaka, odkamienianie czajnikébw. W fazienkach uzupetnienie papieru
toaletowego, srodka do czyszczenia toalet, odSwiezacza powietrza.

Zadbanie o wtasciwe ilosciowo rozmieszczenie w kazdym pokoju zastawy
kuchennej, sztu¢cow, szklanek, kieliszkdw (po 4 szt.) kpl. garnkéow z pokrywkami,
kpl. patelni (3 szt.) i pozostatego sprzetu kuchennego.

Podtaczenie telewizoréw i radioodbiornikéw we wszystkich pokojach,

Odkrecenie zaworow wodnych w pomieszczeniach anekséow kuchennych
i w tazienkach,

Rozmieszczenie tawek na terenie Bazy Socjalnej,

Montaz brezentowych przeston na tarasie (8 szt.),

Wystawienie pojemnikéw na nieczystosci state,

Wystawienie 3 rowerow wodnych i 1 édki,

Roztozenie pomostu.

2. Czynnosci wykonywane w trakcie sezonu wakacyjnego

2.1. Przyjmowanie os6b wypoczywajacych:

1.

2.2,

Zakwaterowanie, wykwaterowanie gosci i prowadzenie ewidencji 0sob
wypoczywajacych wedtug ksigzki meldunkowej (niezwtocznie po zakwaterowaniu),
ktérg dostarczy Zamawiajacy.

Informowanie gosci o przetwarzaniu ich danych osobowych w zwigzku z pobytem
zgodnie z obowigzkiem informacyjnym stanowigcym wymaog art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE”, dalej ,Rozporzadzenie” poprzez pobieranie od gosci podpiséw
dotyczacych spetnienia w/w obowiazku.

Przekazywanie gosciom pokoju do zamieszkania zgodnie ze skierowaniem
Zamawiajacego i odbior po zakonczonym turnusie.

Zakwaterowanie  oraz  wykwaterowanie  gosci  bedzie sie  odbywac
w godzinach funkcjonowania osrodka.

Pobieranie optaty klimatycznej od gosci:

a) Optata miejscowa winna zosta¢ pokwitowana na druku stwierdzajacego jej
przyjecie, zawierajacym dane wptacajgcego, po jednym dla kazdej ze stron.

b) Wykonawca bedzie rozliczat i wptacat pobrang optate klimatyczng do Urzedu
Gminy w Koscierzynie.

c) Wykonawca bedzie prowadzit ewidencje pobieranych optat klimatycznych.
Ewidencja ta musi zawierac nastepujace dane: imie i nazwisko osoby uiszczajacej
optate, kwote optaty oraz wtasnoreczny podpis pobierajgcego optate. Ewidencja
ta bedzie w dniu odbioru robot przekazana Zamawiajgcemu.

Czynnos$ci wykonywane przy obstudze oséb wypoczywajacych i prace
porzadkowe:

Wydawanie $rodkéw  higieniczno-sanitarnych  osobom  wypoczywajacym.
Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy na biezaco niezbedne s$rodki do wykonania
przedmiotu umowy.

Nadzo6r nad obstugg Obiektu Socjalnego przez inne podmioty:

- Wykonawca jest zobowigzany do przekazywania na biezaco brudnej bielizny
poscielowej do pralni wskazanej przez Zamawiajacego, ktéra ma obowigzek
odebrac brudng posciel i dostarczy¢ jg do osrodka po wykonaniu ustugi zgodnie
Zz obowigzujacymi przepisami.



3. In
a)

m)

n)

Koszty ustugi pralniczej, w tym transport w zakresie odbioru oraz przekazania
w/w asortymentu w catosci pokrywac bedzie Zamawiajacy.

Zgtasza¢ do Wydziatu Administracji koniecznos$¢ wywozu nieczystosci ptynnych,
Udostepnia¢ w terminach wskazanych w harmonogramie wywozu nieczystosci
statych pojemniki na odpady.

Wykonawca w trakcie trwania catej ustugi zostaje zobowigzany do informowania
Zamawiajacego o ewentualnym niewykonaniu prac przez firmy realizujgce
rownoczes$nie ustugi: pralnicze, wywozu nieczystosci ptynnych, wywozu
nieczystosci statych.

ne prace porzadkowe:

Sprzatanie pokoi po kazdym pobycie gosci, w tym tazienek i anekséw
kuchennych, $rodkami dostarczonymi przez Zamawiajgcego.

Sprzatanie pomieszczen obejmuje:

+ Podtogi pokryte terakotg, tworzywami PCV nalezy odkurzy¢ lub zamiesc
i zmyc¢ wodg ze $rodkiem chemicznym odpowiednim dla danego materiatu,
z ktérego wykonana jest podtoga - miedzy turnusami, przy kazdorazowej
zmianie uzytkownika,

+ Powierzchnie poziome i pionowe mebli, parapety nalezy przetrze¢ wilgotng
écierkq oraz s$rodkami czyszczacymi i dezynfekujacymi stuzacymi do
czyszczenia mebli - miedzy turnusami, przy kazdorazowej zmianie
uzytkownika,

+ Sprzatanie tazienek - miedzy turnusami, przy kazdorazowej zmianie
uzytkownika. tazienki i toalety nalezy sprzata¢ odpowiednimi $rodkami
chemicznymi i dezynfekujgcymi oraz stosowac od$wiezacze pomieszczen.
W fazienkach nalezy bardzo doktadnie myc¢ urzadzenia sanitarne oraz
oktadziny $cienne i podtogi. Do koszy na $mieci nalezy wktada¢ worek
foliowy na odpady.

Sprzatanie tarasu, miedzy turnusami,_usuwanie zanieczyszczen z koryta
rynnowego,

Po kazdym turnusie wymiana brudnej poscieli na czystg tacznie z wymiang
kompletu kotder i poduszek,

Kazdorazowo po opuszczeniu pokoi przez gosci sprawdzi¢ stan iloSciowy naczyn,
sztu¢cdw, innego drobnego wyposazenia kuchennego, w przypadku brakow
uzupetni¢ z zasobow Osrodka,

Odkamienianie czajnikow raz w miesigcu w przerwie miedzy turnusami,
Utrzymanie czystosci i porzadku na terenie catej posesii,

Codzienne; zamiatanie nawierzchni chodnikédw, mycie schodéw i powierzchni
wykonanych z ptytek ceramicznych oraz opréznianie zewnetrznych koszy na
$mieci, uzupetnianie workow w koszach.

Na biezgco usuwanie chwastow, trawy i mchu ze spoin w nawierzchniach
wykonanych z kostki betonowej, oraz na tarasie.

Utrzymanie porzadku w pomieszczeniach $wietlicy i w innych pomieszczeniach
gospodarczych.

Biezgce prace konserwacyjne (wymiana zaréwek, wymiana wezykéw wodnych,
poprawa mocowania klamek, biezaca obstuga rowerdw i inne drobne prace ktére
nie wymagajq specjalistycznej wiedzy lub narzedzi).

Zgtaszanie Wydziatowi Administracji konieczno$ci wykonywania wszelkich
napraw zwigzanych z prawidtowym funkcjonowaniem Bazy Socjalnej ktére
wymagajq specjalistycznej wiedzy lub narzedzi.

Wystawianie pojemnikow z odpadami przed brame Bazy Socjalnej zgodnie
z terminami okreslonymi w harmonogramie wywozu odpaddéw komunalnych
przez Firmy $wiadczace ustugi w tym zakresie.

Monitorowanie stanu napetnienia zbiornika na odpady ciekle, oraz zgtaszanie
wywozu do firmy $wiadczacej ustugi w tym zakresie z ktérg Zamawiajacy zawart
umowe.

Prowadzenie ewidencji wypozyczanego sprzetu wodnego oraz o0sOb z niego
korzystajacych.




0) Udostepnianie kortu tenisowego, placu zabaw oraz $wietlicy do korzystania
wczasowiczom.

p) Wydawanie sprzetu sportowego, w tym rowerdw i sprzetu ptywajacego. W razie
potrzeb przed wydaniem sprzetu uzupetnienie powietrza w kotach oraz usuwanie
wody z tédek i roweréw wodnych.

q) W przypadku wystgpienia awarii instalacji Wod-Kan, elektrycznej czy innej
nalezy, niezwtocznie zawiadomi¢ odpowiednie stuzby jak: PWIK, Pogotowie
Energetyczne, Straz Pozarng itp. oraz powiadomi¢ Zamawiajacego.

r) Prowadzenie zeszytu prac konserwatorskich, dot. awarii i usterek usuwanych
i zgtaszanych do usuniecia na terenie Bazy Socjalnej.

s) Na biezaco sprawdzanie stanu kompletnosci kluczy do wszystkich pomieszczen
znajdujacych sie na ternie bazy socjalnej. W przypadku potrzeby przekazywanie
kluczy do dorobienia na koszt Zamawiajacego.

t) Niezwitoczne informowanie Zamawiajacego o sytuacji zagrazajacej zdrowiu
i mieniu oséb przebywajacych na terenie osrodka np. ze strony wiatrotomoéw,
chylacych sie drzew, ktdére znajdujg sie na ternie bazy socjalnej (nalezy
monitorowac na biezgco).

u) Biezgca pielegnacja kwiatéw doniczkowych.

v) Koszenie trawy w trakcie realizacji Przedmiotu Zamoéwienia - wymagany przez
Zamawiajgcego czasookres koszenia 2x w miesigcu; Wykonawca we witasnym
zakresie zapewni kosiarke elektryczng Ilub spalinowa, oraz podkaszarke
do skracania murawy na nieréwnym terenie.

w) Usuwanie gatezi i wiatrolomow z terenu osrodka.

3. Czynnosci wykonywane po sezonie wakacyjnym:
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Sprzatanie pomieszczen,

Mycie podtdg,

Mycie lodéwek,

Sprzatanie tarasu,

Sprzatanie trenu zewnetrznego,

Odtaczenie telewizoréw i radioodbiornikow we wszystkich pokojach,

Zakrecenie zaworow wodnych w pomieszczeniach aneksdow kuchennych
i w tazienkach,

Usuniecie tawek z terenu Bazy Socjalnej,

Wyczyszczenie i schowanie pojemnikdw na nieczystosci state do pomieszczen
gospodarczych,

10. Schowanie 3 rowerdéw wodnych i 1 t6dki do pomieszczen gospodarczych,
11. Demontaz elementéw pomostu,

Prace te mogg by¢ wykonywane pod koniec trwania sezonu letniego gdy nie ma petnego
obtozenia w pomieszczeniach wypoczynkowych.

Dnia 02.10.2023 r. powinno nastgpi¢ przekazanie Bazy Socjalnej i rozliczenie protokotem
zdawczo-odbiorczym.

W przypadku gdy ze wzgledéw na obtozenie Bazy Socjalnej nie bedzie mozliwe rozliczenie
w dniu 02.10.2022 r. Zamawiajacy dopuszcza inny termin rozliczenia, jednak termin ten
nalezy uzgodni¢ z Zamawiajacym.

III Opis przedmiotu zamoéwienia- zestawienia danych.

1. Zestawienie powierzchni posesji przeznaczonych do obstugi:
a. budynki: 290,72 m?

Lp. Nazwa budynku Powierzchnia Wykaz pomieszczen w obiekcie

[m?]

Poko6j wypoczynkowy nr 1 24 1 pokdj (w tym aneks kuchenny)
tazienka, taras wspolny




2. | Pokdj wypoczynkowy nr 2 24 1 pokédj (w tym aneks kuchenny)
fazienka, taras wspdlny

3. | Pokdj wypoczynkowy nr 3 24 1 pokdj (w tym aneks kuchenny)
tazienka, taras wspolny

4. | Pokoj wypoczynkowy nr 4 24 1 pokdj (w tym aneks kuchenny)
tazienka, taras wspolny

5. | Pokdj wypoczynkowy nr 5 27 1 pokédj (w tym aneks kuchenny)
fazienka, taras wspdlny

6. | Pokdj wypoczynkowy nr 6 27 1 pokédj (w tym aneks kuchenny)
fazienka, taras wspdlny

7. | Pokdj wypoczynkowy nr 7 24 1 pokédj (w tym aneks kuchenny)
tazienka, taras wspolny

8. | Pokdj wypoczynkowy nr 8 24 1 pokdj (w tym aneks kuchenny)
tazienka, taras wspolny

9. | Pokdj wypoczynkowy nr 9 48 2 pokoje (w tym aneks kuchenny),
tazienka,

10. | Pokdj wypoczynkowy nr 10 48 2 pokoje (w tym aneks kuchenny),
tazienka,

11. | Pomieszczenie socjalne 97 Recepcja, kuchnia, $wietlice

b. powierzchnia dziatki: 4600 m?

2. Orientacyjna ilo$¢ potrzeby prania poscieli w sezonie oraz ilo§¢ lozek
w pokojach.

Lp. Opis Ilos¢é Uwagi
[szt.]

Orientacyjna ilos¢
1. | kompletow poscieli

. 265
przeznaczonych do prania
Ilos¢ t6zek w pokojach Wersalki dwuosobowe 18 szt.,
2. X 26 )
ogotem tapczany jednoosobowe 8 szt.

IV Informacje dodatkowe

1. Termin wykonania ustugi
Od dnia 24.05.2023 r. do dnia 02.10.2023 .
2. Wymagania wobec osoby wykonujgcej ustuge:

a. posiadanie na dzien rozpoczecia $wiadczenia ustugi przeszkolenia w zakresie
wydawania sprzetu wodnego (kajaki, tédki, rowery wodne) wydawanego przez
Odpowiedni Podmiot Ratownictwa Wodnego. (koszt okoto 250,00PLN),

3. Do kazdej faktury/rachunku Wykonawca dotaczy os$wiadczenie o ilo$¢ godzin
przepracowanych w ciggu danego miesigca.

4. Zamawiajacy przewiduje kontrole stanu realizacji Przedmiotu Zamdwienia miedzy
turnusami zakonczone stosownymi protokotami.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



