Zatgcznik nr 5 do Zarzgdzenia
Dyrektora PIM MSWiA 29/2026
z dnia 07 kwietnia 2026 r.
REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ
powotanej w celu przeprowadzenia konkursu ofert na udzielanie $wiadczen zdrowotnych
zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora PIM MSWiA
Nr 29/2026 z dnia 07 kwietnia 2026 r.

§1
Zadaniem Komisji Konkursowej (dalej ,Komisja”) jest przeprowadzenie i rozstrzygniecie konkursu ofert ztozonych
w zwigzku z prowadzeniem postepowania w sprawie zamdwieniem na wykonywanie Swiadczen zdrowotnych w oddziatach, klinikach,

poliklinikach, zaktadach PIM MSWiA w Warszawie.

§2

1. Dyrektor PIM MSWIA powotuje Komisje spos$réd pracownikédw Szpitala w liczbie nie  mniejszej niz
6 cztonkdéw i wyznacza sposrod jej cztonkdw przewodniczgcego, wiceprzewodniczacego i protokolanta.

2. Cztonek Komisji podlega wytgczeniu od udziatu w Komisji, gdy oferentem jest:

1) jego matzonek, krewny i powinowaty do drugiego stopnia,

2) osoba zwigzana z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

3) osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowej,

4) osoba, ktéorej matzonek, krewny i powinowaty do drugiego stopnia albo osoba zwigzana z nig z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli pozostaje wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowe;j.

3. W przypadku wystgpienia ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, cztonek komisji zobowigzany jest do
niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Przewodniczagcego Komisji i wytaczenia sie z jej prac. Dyrektor PIM MSWiIA moze
powotac niezwtocznie w miejsce wytgczonego, nowego cztonka Komisji.

4. Przewodniczacy kieruje pracami komisji konkursowej oraz reprezentuje jg na zewnatrz.

5. Wiceprzewodniczgcy zastepuje przewodniczgcego w przypadku jego nieobecnosci.

6. Protokolant zapewnia obstuge prac komisji.

§s3

1. Komisja obraduje na jawnych i niejawnych posiedzeniach.

2. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczagcy w zaleznosSci od potrzeb, w szczegdlnosci w terminach okreslonych
w ogtoszeniu o konkursie.

3. Komisja podejmuje uchwaty w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu.

4. Uchwaty sg podejmowane w gtosowaniu jawnym zwyktg wiekszoscig gtosow. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos
osoby Przewodniczgcego Komisji.

5. W toku prac Komisja uwzglednia szczegétowe warunki konkursu wprowadzone Zarzgdzeniem Dyrektora w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem konkursowym.

§a

1. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy stwierdza obecnym Swiadczeniodawcom umocowanie Komisji
do prowadzenia postepowania.

2. Komisja dokonuje oceny prawidtowosci ogtoszenia o postepowaniu.

3. W przypadku stwierdzenia przez Komisje nieprawidtowosci ogtoszenia o postepowaniu komisja uzasadnia swoje stanowisko
w protokole i wnioskuje do Dyrektora o uniewaznienie postepowania zgodnie z warunkami konkursu.

4. W przypadku stwierdzenia przez Komisje prawidtowosci ogtoszenia o postepowaniu, komisja ta ogtasza obecnym
Swiadczeniodawcom informacje o liczbie ztozonych ofert oraz otwiera koperty lub paczki z ofertami.

5. Nazwa lub firma oraz adres oferenta, ktérego oferta jest otwierana, sg ogtaszane obecnym s$wiadczeniodawcom oraz
niezwtocznie odnotowywane w petnym brzmieniu w protokole z przeprowadzonego postepowania.

6. W przypadku duzej liczby ztozonych ofert otwarcie ofert moze nastgpi¢ na wiecej niz jednym posiedzeniu.

7. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7 powyzej, Przewodniczacy ustala harmonogram posiedzen Komisji, zawierajgcy terminy
posiedzen oraz wskazanie ofert otwieranych na poszczegdlnych posiedzeniach. Przewodniczacy ogtasza harmonogram na
pierwszym posiedzeniu Komisji.

§5
1. W przypadku odrzucenia oferty Komisja wskazuje w protokole z przebiegu postepowania podstawe prawng swojej decyzji wraz
z uzasadnieniem.
. Komisja odrzuca oferte:
1) ztozong przez Swiadczeniodawce po terminie;
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2) zawierajgca nieprawdziwe informacje;

3) jezeli oferent nie okreslit przedmiotu oferty lub nie podat proponowanej liczby lub ceny swiadczen zdrowotnych;

4) jezeli zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) jezeli oferent ztozyt oferte alternatywng;

6) jezeli oferent Iub oferta nie spetniajg wymaganych warunkéw okreslonych w przepisach prawa oraz
w szczegotowych warunkach konkursu,

7) ztoiong przez oferenta, z ktérym PIM MSWiA kiedykolwiek rozwigzat umowe na udzielanie Swiadczen w zakresie objetym
przedmiotem postepowania.

3. W przypadku gdy Swiadczeniodawca nie przedstawit wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy oferta zawiera braki formalne,

Komisja wzywa oferenta do usuniecia tych brakéw w wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty.

4. Komisja w celu ustalenia, czy oferta nie zawiera razgco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamowienia, zwraca sie do oferenta

o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny, w tym
o przedstawienie kalkulacji kosztéw Swiadczen zdrowotnych.

5. Komisja, oceniajac wyjasnienia okreslone w ust. 4 powyzej, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci oszczednos¢

metody wykonania Swiadczenia zdrowotnego i wybrane rozwigzania techniczne i organizacyjne, a takze sprzyjajgce oferentowi
warunki wykonywania umowy oraz wptyw udzielonej pomocy publicznej.

§e6
Poréwnanie ofert w toku postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie swiadczen zdrowotnych dokonuje sie wedtug
kryteriow wyboru ofert:
1) doswiadczenia,
2) kwalifikacji,
3) ceny

2. W przypadku nie moznosci wyboru oferty w oparciu o kryteria okreslone w ust. 1 powyzej Komisja moze wzigé¢ pod uwage inne

elementy ztozonych ofert jako dodatkowe kryterium wyboru, jak: jakos¢, dostepnosé, ciggtosc.

§7

Z przebiegu przeprowadzonego konkursu Komisja sporzgdza protokét, ktéry powinien zawierac:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)
10)

w

oznaczenie konkursu poprzez wskazanie przedmiotu zamowienia oraz okreslenie miejsca i czasu konkursu,

imiona i nazwiska cztonkéw Komisji,

liczbe zgtoszonych ofert,

wskazanie ofert odpowiadajgcych warunkom udziatu w danym Konkursie,

wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom udziatu w danym konkursie lub zgtoszonych po terminie wraz

z uzasadnieniem,

wyjasnienia i oSwiadczenia oferentéw biorgcych udziat w danym konkursie

wskazanie najkorzystniejszej dla udzielajgcego zamodwienia oferty albo stwierdzenie, ze zadna z ofert nie zostata przyjeta wraz
z uzasadnieniem,

ewentualne odrebne stanowiska cztonka Komisji,

wzmianke o odczytaniu protokotu,

podpisy cztonkdw Komisji.

§s
Do negocjacji zaprasza sie oferentéw spetniajgcych wymogi konieczne do zawarcia i realizacji umowy w liczbie, ktéra zapewni
mozliwos¢ dokonania skutecznego wyboru, przy zatozeniu wyczerpania planowanej do zakupienia liczby swiadczen lub wartosci
zaméwienia.
Do negocjacji kwalifikuje sie oferentow, liczagc kolejno od najwyzszej tgcznej oceny uzyskanej na podstawie kryteriow nie
cenowych.
Komisja przeprowadza negocjacje z wszystkimi zaproszonymi oferentami.
Przed dokonaniem wyboru Komisja moze rozszerzy¢ liste oferentéw zaproszonych do negocjacji. Przepis ust. 2 stosuje sie
odpowiednio.
Komisja dokumentuje przebieg negocjacji z oferentami w protokole z negocjacji. Kazdy cztonek Komisji moze wnies¢ do protokotu
zdanie odrebne w sprawie wyboru oferenta.
Komisja moze dokonac¢ wyboru oferty w catosci, bez przeprowadzenia negocjacji.



§o
1. W toku postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie swiadczen zdrowotnych, do czasu zakonczenia postepowania,
oferent moze ztozy¢ do komisji umotywowany protest w terminie 7 dni dnia dokonania zaskarzonej czynnosci.
2. Do czasu rozpatrzenia protestu postepowanie w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen zdrowotnych ulega
zawieszeniu, chyba Ze z tresci protestu wynika, ze jest on oczywiscie bezzasadny.
3. Komisja rozpatruje i rozstrzyga protest w ciggu 7 dni od dnia jego otrzymania i udziela pisemnej odpowiedzi sktadajgcemu
protest. Nieuwzglednienie protestu wymaga uzasadnienia.
4. Protest ztozony po terminie nie podlega rozpatrzeniu.
W przypadku uwzglednienia protestu Komisja powtarza zaskarzong czynnosé.
6. Informacje o wniesieniu protestu i jego rozstrzygnieciu niezwlocznie zamieszcza sie na stronie internetowej
PIM MSWiA.
§10

Cztonkéw Komisji zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w toku postepowania konkursowego.

§u
Po zakonczeniu konkursu Komisja ztozone oferty wraz z kopertami umieszcza w kopercie zbiorczej, zatgcza
do sporzadzonego protokotu i catos¢ dokumentacji przekazuje Dyrektorowi PIM MSWiA.
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