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Załącznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego 

Podkarpackiego Urzędu Celno-Skarbowego w 

Przemyślu  

SZCZEGÓŁOWY ZAKRES ZADAŃ KOORDYNATORÓW I KONSULTANTÓW 

W PODKARPACKIM URZĘDZIE CELNO-SKARBOWYM W PRZEMYŚLU 

1. Koordynator do spraw eksploatacji Zintegrowanego Systemu Zarządzania Ryzykiem 

(ZISAR): 

‒  Koordynator techniczny ZISAR:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

‒ Koordynator merytoryczny ZISAR: 
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2. Zadania koordynatorów/konsultantów lub pracowników KSeF w Urzędzie Celno-

Skarbowym do spraw realizacji zadań związanych z Krajowym Systemem e-Faktur:  

 

 

3. Koordynator do spraw realizacji programów pomocowych: 
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4. Koordynator do spraw współpracy izby z Regionalnym Biurem Łącznikowym 

Światowej Organizacji Celnej Europa Środkowo-Wschodnia (RILO ECE) oraz 

raportowania do Ogólnoświatowej Bazy Danych o Przestępstwach Celnych (CEN): 

 

a) narkotyków, środków odurzających, substancji psychotropowych i prekursorów 

narkotykowych, nowych substancji psychoaktywnych, etc., 

b) wyrobów akcyzowych (w szczególności alkoholu i wyrobów tytoniowych), 

c) wyrobów farmaceutycznych, leków, wyrobów medycznych, 

d) broni, amunicji, materiałów radioaktywnych, towarów i technologii podwójnego 

zastosowania oraz  innych towarów objętych międzynarodową kontrolą, 

e) przypadków naruszeń ochrony środowiska (substancji zubożających warstwę 

ozonową, fluorowanych gazów cieplarnianych, odpadów, substancji i produktów 

chemicznych, nawozów, etc.), 

f) przypadków naruszeń postanowień Konwencji Waszyngtońskiej (CITES), 

g) przypadków naruszeń praw własności intelektualnej (IPR), 

h) nielegalnego przywozu/wywozu dóbr kultury i dziedzictwa narodowego, 

i) środków pieniężnych, 

j) uchylania się od podatków i opłat (zaniżania wartości celnej towarów, unikania 

opodatkowania, błędnych deklaracji celnych, etc.), 

k) pozostałych informacji zgodnie z klasyfikacją stosowaną przez Sekretariat WCO w 

zakresie ogólnoświatowej bazy danych o przestępstwach celnych CEN; 
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5. Koordynator do spraw Dóbr Kultury: 
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6. Koordynator do spraw CITES: 
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1) koordynowanie działań związanych z utrzymaniem psów służbowych, w tym m.in. z 

nabywaniem, żywieniem, pielęgnacją, zdrowiem i opieką weterynaryjną, kosztami 

utrzymania oraz pielęgnacją i utrzymaniem psów po wycofaniu ze służby;  

2) koordynowanie działań związanych ze szkoleniem przewodników psów i psów 

służbowych, w tym z rekrutacją kandydatów na przewodników psów służbowych, ich 

szkoleniem oraz współpracą z przewodnikami psów;  

3) monitorowanie właściwego wykorzystywania psów służbowych określonego w przepisach 

prawa, koncepcjach, instrukcjach, wytycznych i regulaminach;  

4) identyfikacja problemów związanych z wykorzystywaniem psów służbowych oraz 

proponowanie zmian mających na celu poprawę efektywności pracy przewodników psów 

służbowych i psów służbowych;  

5) monitorowanie rzetelności i jednolitości danych wprowadzanych do Systemu 

Przetwarzania Danych Elektronicznej Książki Służby, zwanego dalej „Systemem SPD - 

EKS” w zakresie wykorzystywania psów służbowych oraz raportowanie i współpraca w 

tym zakresie z Koordynatorem Krajowym do spraw psów służbowych, zwanym dalej 

„Koordynatorem Krajowym”;  

6) współpraca z właściwymi komórkami organizacyjnymi Ministerstwa Finansów 

nadzorującymi szkolenia przewodników psów i psów służbowych oraz wykorzystywanie 

psów służbowych w służbie, zwanymi dalej „departamentami MF”,  
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7) współpraca z Koordynatorem Krajowym, Koordynatorami IAS oraz Ośrodkiem 

Szkoleniowym w Kamionie;  

8) wnioskowanie do dyrektora izby administracji skarbowej o przeprowadzenie kontroli stanu 

utrzymania psów służbowych po wycofaniu ich ze służby;  

9) organizacja oraz udział w ćwiczeniach, szkoleniach i spotkaniach organizowanych 

w zakresie przewodników psów i psów służbowych; 

10) wpisywanie do Systemu Kartoteka Psa Służbowego (SIRA) po uzgodnieniu 

z naczelnikiem urzędu celno-skarbowego i dyrektorem izby administracji skarbowej 

potrzeb w zakresie szkoleń dla psów służbowych na następny rok kalendarzowy w terminie 

do 30 czerwca każdego roku; 

11) opracowanie i przedłożenie Koordynatorowi Krajowemu rocznego raportu za rok 

poprzedni z podjętych działań w obszarze kynologii służbowej w terminie do dnia 

15 lutego każdego roku. 

8. Koordynator do spraw Systemu Obsługi Zwrotu Podatku VAT Podróżnym (TAX 

FREE2): 

1) zapewnienie użytkownikom systemu na poziomie izby administracji skarbowej wsparcia 

merytorycznego na etapie rejestracji dokumentów w granicznych oddziałach celnych oraz 

w zakresie możliwości analitycznych systemu i jego komponentów, na potrzeby kontroli 

granicznej oraz potrzeby kontroli podatkowej; 

2) opracowanie i wprowadzanie jednolitych zasad korzystania z systemu przez 

użytkowników wewnętrznych; 

3) koordynowanie na poziomie izby administracji skarbowej wnioskowania o nadanie 

użytkownikom uprawnień do systemu lub ich modyfikację; 

4) koordynowanie na poziomie izby administracji skarbowej wdrażanych zmian w systemie 

we współpracy z Departamentem Ceł oraz Centrum Kompetencyjnym w Izbie 

Administracji Skarbowej w Białymstoku; 

5) koordynacja, udzielanie informacji i wsparcia sprzedawcom oraz podróżnym w zakresie 

funkcjonowania systemu; 

6) identyfikacja i zgłaszanie Departamentowi Ceł i Centrum Kompetencyjnemu w Izbie 

Administracji Skarbowej w Białymstoku problemów związanych z funkcjonowaniem 

systemu oraz potrzeb jego modyfikacji; 

7) gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie właścicielowi systemu oraz centrum 

kompetencyjnemu informacji w zakresie danych statystycznych; 

8) prowadzenie szkoleń dla użytkowników systemu. 
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9. Koordynator wykonujący zadania Lokalnego Punktu Kontaktowego z zakresu analizy 

ryzyka w Systemie Rejestrów Wspólnej Polityki Rolnej 

Wspieranie działań komórki właściwej do spraw obsługi systemu Rejestrów Wspólnej Polityki 

Rolnej (RWPR) w Lubuskim Urzędzie Celno-Skarbowym w Gorzowie Wielkopolskim 

(dalej: „komórka ds. Obsługi Systemu RWPR”), poprzez: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Koordynator do spraw systemu informatycznego AIS/IMPORT: 
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11. Koordynator do spraw systemu informatycznego NCTS2: 

 

 

 

 

 

 

 

12. Koordynator do spraw systemu informatycznego AES/ECS2: 
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13. Koordynator do spraw systemu informatycznego AIS/ICS2: 

 

 

 

 

 

 

 

14. Koordynator do wykonywania zadań na rzecz centrum kompetencyjnego 

wspierającego komórkę organizacyjną Ministerstwa właściwą w sprawach zwalczania 

przestępczości ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrożeń i zwalczania 

przestępczości w obszarze wyrobów alkoholowych: 
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15. Koordynator do wykonywania zadań na rzecz centrum kompetencyjnego 

wspierającego komórkę organizacyjną Ministerstwa właściwą w sprawach zwalczania 

przestępczości ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrożeń i zwalczania 

przestępczości w obszarze obrotu wyrobami energetycznymi oraz koordynacji działań 

monitorowania przewozu towarów (Centrum SENT): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



14 
 

 

 

16. Koordynator do wykonywania zadań na rzecz centrum kompetencyjnego 

wspierającego komórkę organizacyjną Ministerstwa właściwą w sprawach zwalczania 

przestępczości ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrożeń i zwalczania 

przestępczości w obszarach wyrobów tytoniowych, suszu tytoniowego oraz wyrobów 

nowatorskich i e-papierosów: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17. Koordynator do wykonywania zadań na rzecz centrum kompetencyjnego 

wspierającego komórkę organizacyjną Ministerstwa właściwą w sprawach zwalczania 

przestępczości ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrożeń i zwalczania 

przestępczości narkotykowej: 
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a) udzielanie informacji zgodnie z bieżącymi potrzebami, 

b) dystrybucja otrzymanych z centrum kompetencyjnego informacji z obszaru środków 

narkotycznych (trendy, alerty RILO, informacje ZISAR, raporty TICO, itp.) w swoich 

macierzystych jednostkach do wykorzystania służbowego do komórek prewencji 

i realizacji. 

18. Koordynator do wykonywania zadań na rzecz centrum kompetencyjnego 

wspierającego komórkę organizacyjną Ministerstwa właściwą w sprawach zwalczania 

przestępczości ekonomicznej w zakresie technik kryminalistycznych: 
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19. Koordynator do wykonywania zadań na rzecz centrum kompetencyjnego 

wspierającego komórkę organizacyjną Ministerstwa właściwą w sprawach zwalczania 

przestępczości ekonomicznej w zakresie ujawniania i opodatkowania nieujawnionych 

źródeł przychodów: 

 

 

 

 

 

 

20. Koordynator do wykonywania zadań na rzecz centrum kompetencyjnego 

wspierającego komórkę organizacyjną Ministerstwa właściwą w sprawach zwalczania 

przestępczości ekonomicznej w zakresie zwalczania przestępczości ekonomicznej w 

środowisku elektronicznym oraz wsparcia merytorycznego i technicznego jednostek 
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organizacyjnych KAS w działaniach związanych ze stosowaniem informatyki śledczej: 

 

 

 

 

 

 

21. Koordynator do wykonywania zadań na rzecz centrum kompetencyjnego 

wspierającego komórkę organizacyjną Ministerstwa właściwą w sprawach nadzoru nad 

kontrolami w zakresie wykonywania kontroli celno-skarbowej, o której mowa w art. 54 

ust. 1 pkt 3 i 3a ustawy o KAS: 
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22. Koordynator systemu Ewidencja Spraw Karnych Skarbowych (ESKS): 

 

a) izby administracji skarbowej, 

b) urzędu skarbowego, 

c) urzędu celno-skarbowego 

- zaangażowanych w zwalczanie przestępczości karnej-skarbowej i karnej; 
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23. Konsultant do spraw klasyfikacji na potrzeby podatku od towarów i usług 

Konsultant do spraw klasyfikacji na potrzeby podatku od towarów i usług oraz jego 

zastępca realizuje zadania określone w Wytycznych Szefa Krajowej Administracji 

Skarbowej w zakresie wsparcia klasyfikacyjnego na potrzeby stosowania przepisów o 

podatku od towarów i usług. 

24. Konsultant do spraw Klasyfikacji Taryfowej: 
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26. Konsultant do spraw Procedur Specjalnych:  

 

a) czasowego składowania towarów, w tym funkcjonowania magazynów czasowego 

składowania, 

b) procedur celnych: 

− składowania celnego, 

− wolnego obszaru celnego, 

− odprawy czasowej, 

− końcowego przeznaczenia, 

− uszlachetniania czynnego, 

− uszlachetniania biernego; 

c) prowadzenia składów celnych, 

d) funkcjonowania wolnych obszarów celnych; 
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27. Konsultant do spraw Postępowania Celnego: 

 

 

 

 

 

 

 

 

28. Konsultant do spraw zwolnień celnych  
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29. Koordynator do spraw klauzuli przeciwko unikaniu opodatkowania 
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a) przekazywanymi przez Departament drogą elektroniczną, 

b) zamieszczanymi na prowadzonej przez Departament platformie intranetowej 

dotyczącej tej klauzuli; 

 

 

 

 


