WOJEWODA Olsztyn, 29 kwietnia 2022r.
WARMINSKO-MAZURSKI

SO-I11.431.5.2022

Pani
Renata Wioletta Bednarczyk
Burmistrz Miasta i Gminy Miynary

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.
U. z 2020 r. poz. 224), zwanej dalej: ,ustawg o kontroli w administracji rzagdowej”,

przekazuje Pani tre$é wystgpienia pokontrolnego.

Wystapienie pokontrolne

Kontrole problemowg przeprowadzono w Urzedzie Miasta i Gminy Mtynary (NIP
5821100194, REGON 00053561) z siedzibg przy ul. Dworcowej 29, 14-420 Mtynary, w ktérym

miesci sie Urzad Stanu Cywilnego w Mtynarach.

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byt Burmistrz Miasta i Gminy Miynary, Pani Renata Wioletta Bednarczyk,
ktdra sprawuje te funkcje od 23 listopada 2018 r.

Kontrole przeprowadzit zesp6t kontrolny Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie w sktadzie:

Magdalena Michalczewska — starszy inspektor wojewddzki, przewodniczaca zespotu
kontrolnego, postugujaca sie legitymacjg stuzbowg nr 69/2018 wydang przez Dyrektora
Generalnego ww. Urzedu, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr FK-
V.0030.161.2022 z 11 marca 2022 r. wydanego przez Wojewode Warminisko-Mazurskiego;
Anna Chojnowska — starszy inspektor wojewddzki, cztonek zespotu kontrolnego, postugujaca
sie legitymacjg stuzbowg nr 2/2020 wydang przez Dyrektora Generalnego ww. Urzedu,
na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr FK-1V.0030.160.2022 z 11 marca
2022 r. wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

Kontrole rozpoczeto 1 kwietnia 2022 r., a zakonczono 8 kwietnia 2022 r.

Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod nr 1/2022.
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Kontrole przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk
za okres od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

Kontrole problemowg przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3
ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (tekst jedn. Dz. U. z 2020
r., poz. 224) oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzgdowej w wojewddztwie (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 135) w zwigzku
zart. 6 ust. 1 oraz art.11 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 709) oraz art. 14 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 1988).
Kontrola zostata przeprowadzona w trybie zdalnym, zgodnie z procedurg okreslong
w zarzgdzeniu Wojewody Warminsko-Mazurskiego nr 145 z 8 czerwca 2020 r. w sprawie
wprowadzenia procedury kontroli zdalnej. Ustalenia kontrolne zostaty oparte na przekazanej
przez jednostke kontrolowang za posrednictwem platformy ePUAP uwierzytelnionej
elektronicznie dokumentacji oraz weryfikacji danych w rejestrze stanu cywilnego (BUSC).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki ocenia sie pozytywnie.

1. Organizacja Urzedu Stanu Cywilnego w Mtynarach.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Mtynary okreslonym
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary Nr 19/2022 z dnia 01.03.2022 r. Zastepca
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego podlega bezposrednio pod Burmistrza.

Na stanowisku Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Mtynarach, realizujgcego
kontrolowane zadania zatrudniona jest Pani Magdalena Grochola (od 27 grudnia 2017 r.).
Ponadto od 1marca 2022 r. funkcje Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Mtynarach w wymiarze 1/16 etatu petni Pan Kamil Szarag.

Z ustalen kontroli wynika, iz ww. pracownicy posiadajg wyksztatcenie i staz pracy
w administracji publicznej zgodny z wymogami okreslonymi w art. 8 ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy
zdnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (dalej jako ,p.a.s.c.”),
niezbednymi do zajmowania stanowiska zastepcy kierownika urzedu stanu cywilnego.

Ponadto na podstawie art. 10 ust. 2 p.a.s.c. Burmistrz Miasta i Gminy Mtynary upowaznit
na pismie Panig Katarzyne Abramowicz do wydawania odpiséw aktéw stanu cywilnego
i zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby. Pani Katarzyna Abramowicz, zatrudniona na stanowisku
podinspektora ds. kadrowych, zastepuje takze Paniag Magdalene Grochole w czasie jej
nieobecnosci.

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — jak ustalono na podstawie przekazanych

informacji i dokumentacji fotograficznej, siedziba Urzedu Stanu Cywilnego w Mtynarach
(dalej jako USC) miesci sie w budynku Urzedu Miasta i Gminy. Lokal USC sktada sie z 2
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pomieszczen: pokoju pracy zastepcy kierownika urzedu stanu cywilnego oraz sali Slubdw.
Z fotografii zatagczonych do dokumentacji kontrolnej wynika, ze sala, w ktdrej udzielane s3
$luby, umozliwia zawarcie zwigzku matzenskiego w formie uroczystej. Klienci przyjmowani sg
pojedynczo w pokoju pracy zastepcy kierownika usc.

Ksiegi stanu cywilnego - stan techniczny ksigg stanu cywilnego jest dobry. Wszystkie ksiegi
oprawione sg w twarde oprawy i ustawione na pdétkach, w metalowej szafie zamykanej na
klucz w pokoju pracy zastepcy kierownika USC. Pomieszczenie jest wyposazone w higrometr
i termometr oraz sprzet gasniczy. Zgodnie z art. 128 ust. 2 p.a.s.c., ksiegi stanu cywilnego
winny by¢é przechowywane w archiwum urzedu stanu cywilnego stanowigcym pomieszczenie
zapewniajgce nalezyte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradziezg oraz
dostepem o0s6b trzecich. Takiego oddzielnego pomieszczenia w kontrolowanej jednostce nie
ma (uchybienie). Jest to spowodowane sytuacjg lokalowg Urzedu Miasta i Gminy Miynary.
Skutkiem uchybienia jest niewtasciwe przechowywanie ksigg stanu cywilnego. Osobg
odpowiedzialng jest Burmistrz Miasta i Gminy Mtynary. Jak wynika z ustalen kontroli
jednostka nie dysponuje w chwili obecnej warunkami lokalowymi umozliwiajgcymi
zapewnienie oddzielnego pomieszczenia na archiwum usc.

Akta zbiorowe do aktéw stanu cywilnego przechowywane sg w segregatorach. Segregatory
nie sy przepetnione, co umozliwia wpinanie wptywajgcych dokumentéw na biezgco, bez
grozby zniszczenia dokumentdw. Dokumenty w aktach zbiorowych prowadzonych do aktow
stanu cywilnego, ktére nie byty gromadzone jako dokumenty elektroniczne zostaty
oznaczone numerem i datg sporzadzenia aktu, zgodnie z § 43 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1904).

2. Rejestracja stanu cywilnego.

A. Urodzenia.
W okresie objetym kontrolg sporzadzono jeden akt urodzenia w trybie szczegdlnym
rejestracji stanu cywilnego, tj. na podstawie art. 104 p.a.s.c. Zgodnie z tym przepisem
do rejestru stanu cywilnego przeniesiono w drodze transkrypcji zagraniczny dokument stanu
cywilnego, bedacy dowodem urodzenia i jego rejestracji za granicg (sprawa
2804063/00/AU/2021/505357). Rejestracja ww. czynnosci dokonana byta na podstawie
dokumentu zagranicznego oraz jego ttumaczenia przez ttumacza przysiegtego na jezyk polski.
Dokumentacja stanowigca podstawe wpisania aktu do polskiej ksiegi stanu cywilnego
wtgczona zostata do akt zbiorowych. W akcie, w,,Adnotacjach” prawidtowo wpisano
informacje o podstawie wpisania aktu.
Ponadto stwierdzono, ze przy transkrypcji aktu Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Mtynarach dokonat na wniosek sprostowania i uzupetnienia danych na podstawie innych
aktow. Po dokonanej czynnosci wydat odpis zupetny aktu, co wnioskodawca potwierdzit
na wniosku.
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B. Matzenstwa.

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 23 akty matzenstwa, 22 w trybie zwyktym oraz 1
akt w trybie transkrypcji.

Weryfikacji poddano tagcznie 14 aktéw, w tym 13 aktéw sporzadzonych w trybie zwyktym
($lub cywilny i konkordatowy) oraz jedng transkrypcje.

Ustalono, ze w przypadku $lubdw udzielanych przez Zastepce Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Mtynarach (7 przypadkéw) akty matzeiAstwa sporzadzono prawidiowo,
w terminie okreslonym w art. 86 ust. 1 p.a.s.c., na podstawie protokotu przyjecia o$wiadczen
o wstapieniu w zwigzek matzenski. Oswiadczenia zostaty przyjete w sposdb okreslony w art.
1 § 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (dalej jako k.r.o.). Przed
ztozeniem oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski osoby sktadaty przed Zastepca
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Mtynarach zapewnienia. Zapewnienia zostaty przyjete
w sposob prawidtowy.

Na podstawie weryfikacji 6 aktow matzennstwa zawartych w sposéb okreslony wart. 1 §2i 3
k.r.o. ($lub konkordatowy) ustalono, ze zgodnie z ustawg p.a.s.c. podstawg sporzgdzenia
aktéw matzenstwa byly zaswiadczenia stwierdzajgce brak okolicznosci wytgczajacych
zawarcie matzenstwa oraz zaswiadczenia stwierdzajace, ze oswiadczenia o wstgpieniu
w zwigzek matzenski zostaty ztozone w obecnosci duchownego. Dokumenty dostarczono
do Urzedu Stanu Cywilnego w Miynarach w terminie okre$lonym w art. 8 § 3 k.r.o.
Na zaswiadczeniach zamieszczono adnotacje o dacie ich dostarczenia do urzedu. Wszystkie
akty sporzadzono z zachowaniem terminu, o ktérym mowa w art. 86 ust. 3 p.a.s.c.

Kontroli poddano takze 1 akt matzeistwa sporzadzony w trybie transkrypcji, zgodnie z art.
104 ustawy p.a.s.c. W badanej sprawie akt sporzadzono na podstawie wielojezycznego
odpisu aktu wydanego w Niemczech.

Dokumentacja stanowigca podstawe wpisania aktu do polskiej ksiegi stanu cywilnego
wigczana zostata do akt zbiorowych. W aktach, w ,,Adnotacjach” prawidtowo wpisano
informacje o podstawie sporzgdzenia aktu.

Po dokonaniu transkrypcji zastepca kierownika urzedu stanu cywilnego wydat wnioskodawcy
odpis zupetny aktu, ktérego otrzymanie potwierdzit na wniosku.

Po sporzadzeniu aktu matzenstwa, zmiany stanu cywilnego zostaty zarejestrowane
w rejestrze PESEL.

C. Zgony.

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 27 aktédw zgonu, z czego kontroli poddano 15
aktow. Ustalono, ze wszystkie akty zgonu zostaty sporzgdzone w trybie rejestracji biezace;.
Podane weryfikacji akty zostaty sporzagdzone prawidtowo, w terminie okreslonym w art. 92
ust. 1 p.a.s.c., na podstawie karty zgonu oraz protokotu zgtoszenia zgonu dokonanego przez
osobe uprawniong do pochéwku na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959
r. o cmentarzach i chowaniu zmartych.
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3. Zmiany w aktach stanu cywilnego.

W okresie objetym kontrolg na podstawie p.a.s.c. wykonano tgcznie 13 czynnosci
materialno-technicznych nieskutkujgcych sporzadzeniem aktu stanu cywilnego, w tym 1
czynno$¢ uniewaznienia aktu stanu cywilnego, skutkujgca sporzadzeniem nowego aktu.
Badaniem objeto 6 wybranych spraw:

1) 3 sprawy dotyczace sprostowania aktdw stanu cywilnego w trybie art. 35 p.a.s.c., w
dwdch sprawach czynnosci dokonano na wniosek uprawnionej osoby.

2) 2 sprawy dotyczgce uzupetnienia aktow stanu cywilnego w trybie art. 37 p.a.s.c., w jednej
sprawie na wniosek osoby uprawnione;.

Wszystkie zbadane sprawy zostaty zatatwione prawidtowo. Do aktéw dodano stosowne
wzmianki o sprostowaniu lub uzupetnieniu aktu. Po czynnos$ci wydano wnioskodawcom za
pokwitowaniem odpisy zupetne aktow.

3) 1 sprawa dotyczgca uniewaznienia aktu stanu cywilnego w trybie art. 127a p.a.s.c.
Powotany przepis stanowi podstawe do uniewaznienia z urzedu, w formie czynnosci
materialno-technicznej, aktu btednie przeniesionego z ksiegi stanu cywilnego do rejestru
z przyczyn technicznych lub w wyniku niewtasciwego zastosowania funkcjonalnosci rejestru
stanu cywilnego albo na skutek omytki pisarskiej. W przedmiotowe] sprawie uniewaznienie
aktu nastgpito z powodu btednej migracji. Poniewaz z uniewaznionego aktu wydano
wczesniej odpis, Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Mtynarach zawiadomit
osobe, ktdra otrzymata odpis o uniewaznieniu aktu i przestat odpis wtasciwego aktu.

Podczas kontroli zbadano prawidtowos¢ przyjmowania oswiadczen. Jak ustalono w okresie
objetym kontrolg Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Mtynarach przyjat facznie
8 oswiadczen. Wszystkie oswiadczenia dotyczyty uznania ojcostwa. Weryfikacji poddano 4
sprawy. Z ustalen kontroli wynika, ze uznania ojcostwa zostaty przyjete przed sporzadzeniem
aktéw urodzenia dla dzieci (po urodzeniu dzieci). Z czynnosci przyjecia o$wiadczen rodzicow
sporzgdzono prawidtowy protokdt, ktéry zostat tego samego dnia lub nastepnego przekazany
do wtasciwego USC, ktére sporzadzito akty urodzenia dzieci. Do kontrolowanych spraw nie
wniesiono uwag.

4. Wydawanie odpisdw aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen w zakresie rejestracji
stanu cywilnego.

Podczas kontroli badaniu poddano sposdb zatatwienia 20 z 415 ztozonych wnioskéw
o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (4,81% wszystkich spraw). W 10 zbadanych sprawach
wydanie odpisu nastgpito za pobraniem optaty skarbowej oraz w 10 bez optaty. Odpisy
wydawane byty osobom uprawnionym, na podstawie pisemnego wniosku, na ktorym
whnioskodawca wskazywat podstawe i cel wydania odpisu oraz kwitowat jego odbidr.
Kontrolujgcy nie mieli uwag w tym zakresie.

5. Przenoszenie aktow z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

Zgodnie z art. 124 ust. 1 i 2 p.a.s.c. przeniesienie aktu stanu cywilnego sporzadzonego

w ksiedze stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego (BUSC) polega na zamieszczeniu

w rejestrze tresci aktu z chwili jego sporzadzenia w zakresie wymaganym w niniejszej
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ustawie oraz wzmianek dodatkowych, przypiskéw i informacji zawartych w rubryce ,,uwagi”.

Analizie kontrolnej poddano 30 z 419 aktdw przeniesionych z ksigg papierowych do rejestru
stanu cywilnego (7,15% wszystkich spraw w tym zakresie). Ustalono, ze akty zostaty
przeniesione prawidtowo, w zakresie danych wymaganych obecnie obowigzujgcg ustawa.
Wszystkie dane przy aktach zostaty uzupetnione, a w ksiegach naniesiono wzmianki
o przeniesieniu aktéw do rejestru BUSC, podajac numer aktu i date jego przeniesienia.

6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska.

Z ustalen kontroli oraz informacji kierownika jednostki kontrolowanej wynika, iz w okresie
objetym kontrolg w Urzedzie Stanu Cywilnego w Miynarach nie wydano zadnej decyzji
na podstawie ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Do ustalen kontroli nie zostaty wniesione zastrzezenia.
W zwigzku z tym, iz nie stwierdzono nieprawidtowosci i uchybien w kontrolowanym zakresie,

odstepuje od wydania zalecen pokontrolnych.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej,
od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

WOJEWODA
WARINSKO-MAZURSKI
Artur Henryk Chojecki
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