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SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI
ZAKEADOWEGO ARCHIWUM POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-
EPIODEMIOLOGICZNEJ W TOMASZOWIE LUBELSKIM
Z TRADYCYJNYM SYSTEMEM KANCELARYJNYM
ZA 2021 ROK
W roku sprawozdawczym dziatalnos¢ Zaktadowego Archiwum Powiatowej

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Tomaszowie Lubelskim obejmowala przede
wszystkim urzadzanie lokalu , porzadkowanie dokumentacji przyjetej w latach
wezesniejszych i dostosowanie do aktualnych wymogéw prawnych, wspélpraca

z Archiwum Panstwowym w Zamosciu w zakresie brakowania dokumentacji

1 przesylania do ekspertyzy.
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Lokal Archiwum usytuowany jest w podpiwniczeniu wolnostojgcego budynku mieszczgcego sie przy
ul. Lwowskiej 51 w Tomaszowie Lubelskim, wpisanego do rejestru zabytkéw pod nr A/1309 .

Skiada sie z 2 pomieszczen magazynowych o tacznej powierzchni 33 m?, ktérego wyposazenie
stanowig: regaly stacjonarne metalowe zabezpieczone przed korozja, szafy metalowe zamykane

na klucz, meble biurowe, aparatura do pomiaru wilgotnosei i temperatury powietrza

oraz z pomieszczenia do udost¢pniania dokumentacji.

Zabezpieczenie przed pozarem, wlamaniem, kradzieza i innymi ujemnymi czynnikami moggcymi mieé
wplyw na przechowywanie zbioru dokumentacji stanowi:

sprzgt p.poz., gasnica, ochrona calodobowa obiektu z systemem alarmujacym w razie zagrozenia
agencje ochrony os6b 1 mienia, okna pomieszczen magazynowych zabezpieczone

przed szkodliwym dzialaniem promieni stonecznych roletami, zabezpieczone przewody elektryczne

i rury, zamontowany czujnik dymu, okna zabezpieczone kratami, zapewniona wentylacja grawitacyjna.
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-Urzadzono lokal archiwum, tj. :

-odmalowano pomieszczenia,

- zamontowano czujnik dymu,

-zabezpieczono rury,

- zamontowano rolety w oknach,

-zakupiono regaly metalowe stacjonarne i szafy metalowe zamykane na klucz, oznakowano regaty i szafy
- wymieniono oswietlenie,

-zakupiono teczki bezkwasowe,

-wymieniono kratki wentylacyjne,

-zamontowano drzwi stalowe pelne ,p/pozarowe EI 30 ,

- wylozono posadzke terakota.

W celu zwigkszenia bezpieczefistwa zamontowano monitoring zewnetrzny-kamery.

-przez caly 2021 rok porzgdkowano przechowywana dokumentacje przyjeta w latach wezesniejszych:
pakowano w teczki, paginowano, uktadano chronologicznie, opisywano, usuwano czesci metalowe

(np. zszywki, spinacze),uktadano na nowo zakupionych regatach i w szafach.

- osoba zajmujaca si¢ archiwum zakladowym uczestniczyta w dniu 13 kwietnia 2021r.
w szkoleniu zewnetrznym ,,Archiwum Zakladowe/Sktadnica akt™ otrzymujac stosowne

zaswiadczenie.

- przygotowano 34,05 mb dokumentacji do brakowania i zniszczenia.
Stala wspélpraca w tym zakresie z Archiwum Panstwowym w Zamoéciu.
W 2021 r. ze wzgledu na brak srodkéw finansowych nie przeprowadzono zniszczenia dokumentacji

na ktéra uzyskano zgode Archiwum.
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