Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych w zbiorach konsularnych

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy, iz:

1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, Pana/Pani danych osobowych jest Minister Spraw Zagranicznych z siedzibg w Polsce, w Warszawie (00-580), Al. J.
Ch. Szucha 23.

2. Konsul RP w Madrycie, z siedzibg przy ul. Goya 15/4 28-001 Madryt wykonuje obowigzki administratora w stosunku do danych zawartych w prowadzonych przez niego
zbiorach konsularnych.

3. Minister Spraw Zagranicznych powotat Inspektora Ochrony Danych (I0D), ktéry realizuje swoje obowigzki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie
Spraw Zagranicznych i placdwkach zagranicznych. Funkcje te petni Pan Daniel Szczesny. Dane kontaktowe IOD: adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa
adres e-mail: iod@msz.gov.pl

4. Dostep do danych posiadajg wytacznie osoby upowaznione przez Administratora.

5. Dane zawarte w zbiorach konsularnych przetwarzane sg na podstawie przestanek zawartych w art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przez konsula RP obowigzkéw
wynikajgcych z odrebnych przepiséw prawa (wskazanych w tabeli ponizej).

6. Dane podlegajg ochronie na podstawie przepisow RODO i nie mogg by¢ udostepniane osobom trzecim, nieuprawnionym do dostepu do tych danych, a takze nie beda
przekazywane do panstwa trzeciego, ktére nie spetnia gwarancji ochrony co najmniej réwnorzednej do tej przewidzianej przepisami RODO. Dane mogg by¢ przekazane
do panstwa trzeciego wytgcznie w przypadku, gdy obowigzek taki okreslony jest w prawie polskim lub prawie Unii Europejskiej, zgodnie z przepisami art. 44 - 46 RODO.

7. Pani/Pana dane mogga by¢ udostepnione osobom lub podmiotom trzecim uprawnionym do dostepu do nich na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa. Odrebng
kategorie odbiorcow stanowig podmioty przetwarzajgce dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczegdélnosci w zwigzku z podpisanymi umowami, np. dostawcy
ustug IT.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz jest niezbedne do rozpatrzenia sprawy.

9. W przypadku, gdy przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej, przystugujg Pani/Panu prawa do kontroli przetwarzania danych, okreslone w art. 15-19 RODO, w
szczegolnosci prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania (o ile bedg miaty zastosowanie art. 17 i 18 RODO).

10. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, ktory bedzie miat wptyw na podejmowanie decyzji moggcych wywota¢ skutki prawne lub w
podobny sposdb istotnie na nig wptyngé. Dane nie beda poddawane profilowaniu.

11. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na adres: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Moniuszki 1A 00-014 Warszawa.



Informacje szczegétowe dotyczace podstawy prawnej, celu i okresu przetwarzania danych osobowych

w odniesieniu do poszczegdlnych czynnosci wykonywanych przez konsula RP

PODSTAWA PRAWNA

CEL

OKRES

Sprawy dotyczace
utraconych dokumentow i
przekazywania
odnalezionych
dokumentéw

Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne,
ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

Realizacja zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego oraz o wydanie
zaswiadczenia o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego. Przekazanie do Polski
dowodow rejestracyjnych i praw jazdy.

5 lat

Sprawy wizowe

Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach,
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr
810/2009 z dnia 13 lipca 2009 r. ustanawiajgce
Wspdlnotowy Kodeks Wizowy (kodeks wizowy), ustawa z
dnia 14 lipca 2006 r.
pobycie oraz wyjezdzie z tego terytorium

0 wjezdzie na terytorium RP,
obywateli
panstw cztonkowskich UE oraz cztonkéw ich rodzin,
ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne

Wydanie bgdZ odmowa wydania wizy Schengen lub wizy krajowej, cofniecie lub
uniewaznienie wiz oraz rozstrzygniecie w sprawie wniosku o ponowne rozpatrzenie
whniosku o wydanie wizy.

2 lata (liczac od dnia wydania decyzji)

Sprawy dotyczace
ttumaczen

Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne

Sporzadzenie ttumaczenia dokumentow, poswiadczenie ttumaczenia, wydanie
wielojezycznego standardowego formularza

5 lat

Sprawy dotyczace pomocy
konsularnej

Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r — Prawo konsularne oraz
w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. c i d oraz art. 9 ust.2 lit. ¢
RODO

Udzielenie pomocy konsularnej

5 lat (za wyjatkiem danych osobowych
zwigzanych ze zwrotem przyjetych
depozytéw lub zwrotem rzeczy
znalezionych, ktére przetwarzane s3
bezterminowo)

Sprawy dotyczace pomocy
prawnej

Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne

Doreczenie pism, przestuchania, przekazanie informacji do witasciwego organu, sadu
lub prokuratora zgodnie z wnioskiem o pomoc prawna

5 lat

Sprawy dotyczace stanu
cywilnego oraz ustawy o
zmianie imion i nazwisk

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo o aktach stanu
cywilnego, ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o
zmianie imienia i nazwiska oraz ustawa z dnia 25 czerwca
2015 r. — Prawo konsularne

Realizacja wniosku o podjecie dziatan przewidzianych we wtasciwych przepisach prawa

50 lat (zawarcie zwigzku matzenskiego
przed Konsulem RP)

10 lat (zmiana imienia i nazwiska,
uznanie ojcostwa, narodziny, zgony,
matzenstwa za granicg, transkrypcja aktu
stanu cywilnego w Rzeczypospolitej
Polskiej, inne sprawy stanu cywilnego)




Sprawy notarialne

Ustawa z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie,
ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne

Realizacja wniosku o wykonanie czynnosci notarialnych przewidzianych we wtasciwych
przepisach prawa.

10 lat (dane zwigzane z wydaniem aktu
notarialnego)

2 lata (pozostate czynnosci notarialne)

Sprawy dotyczace wydania

Decyzja Przedstawicieli Rzagdéw Panstw Cztonkowskich
zebranych w ramach Rady z dnia 25 czerwca 1996 r.

w sprawie ustanowienia tymczasowego dokumentu | Wydanie tymczasowego dokumentu podrézy lub polskiego tymczasowego dokumentu | 10 Iat
tymczasowego dokumentu L. . . L. .
drés podrdzy, ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o | podrozy dla cudzoziemca.
0
P v cudzoziemcach oraz ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. —
Prawo konsularne
10 lat

Sprawy dotyczace Karty
Polaka

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o Karcie Polaka oraz
ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne

Przyznanie, odmowa przyznania, uniewaznienie albo przedtuzenie waznosci Karty
Polaka

2 lata w przypadku zgtoszenia utraty,
zniszczenia lub odnalezienia Karty Polaka

Legitymacje szkolne Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne Wydanie legitymacji szkolnej 5 lat
Zaswiadczenie wydane w
oparciu o art. 11aa ust. 4
ustawy z dnia 7 Ustawa z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim. Woydanie zaswiadczenia polonijnego. 5 lat
pazdziernika 1999r. o
jezyku polskim
Sprawy dotyczace
legalizacji dokumentéw . Legalizacjia dokumentu urzedowego sporzadzonego Ilub uwierzytelnionego | 2 |ata
. Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne i . .
oraz wydobycia w panstwie przyjmujacym
dokumentéw z zagranicy
Rozporzadzenie nr 1931/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady ustanawiajace przepisy dotyczace matego ruchu
granicznego
Sprawy dotyczace matego . i . . . T . . .
na zewnetrznych granicach ladowych parnstw | Wydanie, odmowa wydania, uniewaznienie zezwolenia na przekraczanie granicy w | 2 |ata

ruchu granicznego

cztonkowskich i zmieniajgce postanowienia Konwencji z
Schengen oraz ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo
konsularne

ramach matego ruchu granicznego

Sprawy paszportowe

Ustawa z dnia 27 stycznia 2022 r. o dokumentach
paszportowych oraz ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. —
Prawo konsularne

Wydanie dokumentu paszportowego, zgtoszenie utraty, zniszczenia, odmowa

wydania, stwierdzenia niewaznosci i uniewaznienie dokumentu paszportowego.

60 lat w przypadku wydania dokumentu
paszportowego, w pozostatych
sprawach 10 lat

Sprawy dotyczace Ustawa z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o repatriacji oraz z | Uznanie za osobe polskiego pochodzenia, udzielenie wizy repatriacyjnej, udzielanie 25 lat
a
repatriacji ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne pomocy repatriantom ze srodkéw budzetu panstwa
Sprawy dotyczace Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne Realizacja praw do spadku przystugujacych Skarbowi Paristwa. Bezterminowo

spadkow




Sprawy dotyczace
obywatelstwa polskiego

Ustawa z dnia 2 kwietnia 2009 r. o obywatelstwie polskim
oraz ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. - Prawo konsularne

Realizacja wniosku o: nadanie przez Prezydenta RP obywatelstwa polskiego, wyrazenie
zgody przez Prezydenta RP na zrzeczenie sie obywatelstwa polskiego, przywrocenie
obywatelstwa polskiego, potwierdzenie posiadania obywatelstwa polskiego, przyjecia
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na nabycie obywatelstwa polskiego, zrzeczenie sie
polskiego obywatelstwa, uznanie za obywatela polskiego.

20 lat (w zakresie stwierdzania
obywatelstwa, nabywania, nadania,
przywrdcenie obywatelstwa i utraty
obywatelstwa

5 lat (w zakresie pozostatej
korespondencji w sprawach
obywatelskich)

Sprawy dotyczace
uzyskania informacji

Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne

Udzielenie informacji

2 lata

Sprawy dotyczace
wydawania zaswiadczen

Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. - Prawo konsularne

Wydanie zaswiadczenia stuzgcego realizacji interesu prawnego strony lub obowigzku
wynikajacego z przepisu prawa.

10 lat, a w
zaswiadczenia w sprawie o przywoz albo

przypadku wydania

przewoz przez terytorium RP broni i
amunicji, przewoéz zwitok, - ekshumac;ji 5

lat.
Sprawy dotyczace Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. - Prawo konsularne oraz
udzielania wsparcia na podstawie przestanek art. 6 ust. 1 lit. d oraz art. 9 ust.2 | Ochrona intereséw polskich obywateli oraz polskich oséb prawnych przebywajacych | 5 |at
Polakom za granica lit. c RODO €zasowo za granicg, w tym informowanie o sytuacjach nadzwyczajnych i kryzysowych
Wybory i referenda Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne Przeprowadzenie gtosowania w wyborach Prezydenta RP, do Sejmu RP iSenatu RP, do | 5 |at

ogolnokrajowe

oraz ustawa z dnia 5 stycznia 2011 - Kodeks wyborczy

Parlamentu Europejskiego oraz w referendum ogdlnokrajowym.

Sprawy dotyczace
ksigzeczek zeglarskich i
inne sprawy morskie

Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne,
ustawa z dnia 29 czerwca 2020 r. Kodeks morski,
ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeristwie
morskim,

ustawa z dnia 16 marca 1995 r. o zapobieganiu
zanieczyszczenia morza przez statki,

ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o pracy na morzu

Woystawienie, ksigzeczki zeglarskiej, wydanie tymczasowego Swiadectwa polskiej

przynaleznosci statku, certyfikatu bezpieczenstwa statku

10 lat w sprawach dot.
zeglarskich, w pozostatych 5 lat

ksigzeczek

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji

EPUAP . . ) 20 lat
dziatalnoéci podmiotéw realizujacych zadania publicznej | Potwierdzenie profilu zaufanego
Sprawy dot. wnioskow
dot. zgody na stuzbe
w obcym wojsku, Przekazanie do wtasciwego organu wniosku o udzielenie zgody na stuzbe w obcym
Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne 10 lat

udostepnienia
dokumentoéw bedacych
w zasobach IPN

wojsku lub obcej organizacji wojskowej, przekazanie do IPN wniosku o udostepnienie
dokumentow bedgcych w zasobach Instytutu Pamieci Narodowe;j




