PROKURATURA OKREGOWA
W OLSZTYNIE
ul. Dabrowszczakow 12
10-959 OLSZTYN
tel. 89 52-15-400; fax 89 52-15-400

3003-4.021.76.2025

ZARZADZENIE NR 76/2025
PROKURATORA OKREGOWEGO W OLSZTYNIE
z dnia 21 maja 2025 roku
W sprawie
zwrotu kosztow podrozy oraz utraconego dochodu lub zarobku swiadkéw, bieglych,
tlumaczy i specjalistéw z powodu wezwania lub wykonywania czynnosci
w prowadzonych postepowaniach prokuratorskich

Na podstawie § 56 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 kwietnia 2016 roku -
Regulamin wewnetrznego urzedowania powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury
(Dz.U. 2023.1115 t.j. ze zm.) art. 618a-618e, art. 618g-618i oraz art.618k-6181 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 roku Kodeks postepowania karnego (Dz.U. 2025.46 t.j. ze zm.), art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.2024.1530 tj. ze zm.),
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowe;j z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. 2023.2190 t.j.), Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli 1 motorowerdw niebedacych wlasnoscig pracodawcy (Dz.U. 2002.27.271 ze zm.)

zarzadzam
§1

1. Swiadkowi, bieglemu, thumaczowi i specjaliscie przyshuguje zwrot kosztow podrézy —
zmiejsca jego zamieszkania do miejsca wykonywania czynnos$ci postgpowania na
wezwanie prokuratora/asesora prowadzacego postgpowanie przygotowawcze —
w wysokosci rzeczywiscie poniesionych racjonalnych i celowych kosztow przejazdu
wlasnym samochodem lub innym odpowiednim $rodkiem transportu.

2. Gorng granice nalezno$ci, o ktorych mowa w pkt. 1, stanowi wysokos¢ kosztow
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju.

3. Wedlug tych samych zasad $wiadkowi, biegtemu, ttumaczowi i specjaliscie przystuguje
zwrot kosztoOw noclegu oraz utrzymania w miejscu wykonywania czynnosci postepowania.

4. Wysokos¢ kosztow, o ktorych mowa w pkt. 1 1 3, $wiadek, biegty, thumacz i specjalista
powinni nalezycie wykazac.



10.

11.

12.

13.

14.
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Zwrot kosztow podrozy obejmuje zwrot wydatkéw zwigzanych z przejazdem $wiadka,
biegltego, tlumacza i specjalisty z miejsca zamieszkania do miejsca wykonywania
czynno$ci postepowania i z powrotem.

Wiasciwym do odbycia podrdzy przyjmuje si¢ srodek transportu komunikacji publicznej
(kolej, autobus, komunikacja miejska, itp.).

W uzasadnionych przypadkach $§wiadkowi, bieglemu, tlumaczowi 1 specjaliscie
przystuguje zwrot kosztéw podrézy samochodem osobowym do miejsca wykonywania
czynnos$ci postegpowania i z powrotem.

Zwrotu kosztow przejazdu $rodkami transportu komunikacji publicznej dokonuje si¢
w wysokosci udokumentowanej biletami lub rachunkami, paragonami, fakturami
obejmujacymi cene biletu okreslonego $rodka transportu, wraz ze zwigzanymi z nimi
optatami dodatkowymi, w tym miejscowkami, z uwzglednieniem przystugujacej ulgi na
dany $rodek transportu, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga ta przystuguje.

W przypadku braku udokumentowania podroézy S$rodkami komunikacji publicznej
stosownymi biletami, rachunkami, fakturami, $wiadek, biegly, thumacz i specjalista winien
zalaczy¢ do wniosku pisemne o$wiadczenie o dokonanym wydatku 1 przyczynach braku
jego udokumentowania.

Zwrotu kosztow przejazdu samochodem osobowym dokonuje si¢ w wysokosci stanowiacej
iloczyn przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr przebiegu, ustalong
na podstawie § 2 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
celow stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli 1 motoroweréw niebedacych
wlasnoscig pracodawcy (Dz.U. 2002.27.271 ze zm.).

W przypadku przejazdu na wezwanie prokuratora/asesora prowadzacego postgpowanie
kilku oséb jednym samochodem, zwrot kosztow podrozy przystuguje tylko wtascicielowi
pojazdu.

Na zadanie prokuratora/asesora prowadzacego postgpowanie Swiadek, biegly, ttumacz
1 specjalista winien okaza¢ dowdd rejestracyjny pojazdu jako potwierdzenie odbycia
podrézy samochodem osobowym.

Odleglos¢ miedzy miejscowosciami odbytej podrozy moze by¢ zweryfikowana
na podstawie trasy przejazdu publikowanej na stronie internetowej www.maps.google.pl.
Jezeli przychody z tytulu zwrotu kosztow podrozy uzyskane przez osoby wezwane
do stawiennictwa badz wykonujace czynnosci postgpowania na wezwanie prokuratora/
asesora prowadzacego postgpowanie wchodza w zakres dziatalno$ci wykonywanej
osobiscie w swietle art. 13 pkt. 6 Ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym
od 0so6b fizycznych (Dz.U. z 2025 1. poz. 163 t.j. ze zm.), wezwane osoby winny zakresli¢
w zlozonym wniosku stosowne o$wiadczenie, iz uzyskane $wiadczenie nie zostanie
zaliczone do kosztéw uzyskania przychodu.

Prokurator/asesor prowadzacy postepowanie przyznaje $wiadkowi, biegtemu, thumaczowi
1 specjaliscie zwrot kosztow podrozy pod wzgledem przyjetego kryterium racjonalnosci
1 celowosci poniesionych faktycznych kosztéw przejazdu.



§2

Swiadkowi, biegtemu, thumaczowi i specjaliscie przystuguje zwrot utraconego zarobku lub
utraconego dochodu z powodu stawiennictwa na wezwanie prokuratora/asesora
prowadzacego postgpowanie przygotowawcze.

Wynagrodzenie za utracony zarobek lub dochdd za kazdy dzien udziatu w czynno$ciach
postepowania przyznaje si¢ w wysokos$ci przecigtnego dziennego zarobku lub dochodu
osoby wnioskujacej o zwrot kosztoéw. W przypadku pozostawania w stosunku pracy
przecigtny dzienny utracony zarobek oblicza si¢ wedlug zasad obowigzujacych przy
ustalaniu naleznego pracownikowi ekwiwalentu pieni¢znego za urlop.

Gorng granice naleznosci, o ktorych mowa w pkt. 2, stanowi rownowartos$¢ 4,6% kwoty
bazowej dla oséb zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe, ktorej wysoko$é,
ustalong wedtug odrebnych zasad, okresla ustawa budzetowa. W przypadku gdy ogtoszenie
ustawy budzetowej nastapi po dniu 1 stycznia roku, ktorego dotyczy ustawa budzetowa,
podstawe obliczenia naleznos$ci za okres od 1 stycznia do dnia ogloszenia ustawy
budzetowe] stanowi kwota bazowa w wysokos$ci obowigzujacej w grudniu roku
poprzedniego.

. Utrate zarobku lub dochodu, o ktéorych mowa w pkt. 1, oraz ich wysoko$¢ swiadek, biegty,
thumacz 1 specjalista powinni nalezycie wykaza¢ poprzez dolaczenie do wniosku
stosownych dokumentéw potwierdzajacych wysoko$¢ utraconego wynagrodzenia
w zwigzku ze stawiennictwem na wezwanie prokuratora/asesora prowadzacego
postepowanie przygotowawcze.

W przypadku ubiegania si¢ o zwrot dochodu lub zarobku utraconego z powodu
stawiennictwa, $wiadek, biegly, thumacz 1 specjalista zobowigzani sa dotaczy¢ do wniosku
- w przypadku pozostawania w stosunku pracy - zaswiadczenie pracodawcy okreslajace
wysoko$¢ utraconego wynagrodzenia za czas tego zwolnienia, w przypadku osob
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg - zaswiadczenie z Biura Rachunkowego lub
oswiadczenie wlasne o uzyskanym dochodzie.

§3

Prawo do zadania nalezno$ci o ktorych mowa w §§ 1 i 2 zarzadzenia stuzy osobie
wezwane] w charakterze §wiadka, biegtego, ttumacza i specjalisty jezeli si¢ stawita, cho¢by
prokurator/asesor prowadzacy postgpowanie nie przestuchat §wiadka badz nie skorzystat
z ushug takiego bieglego, ttumacza lub specjalisty.

W przypadku gdy $wiadek, biegly, ttumacz lub specjalista zostang wezwani przez
prokuratora/asesora w kilku sprawach na ten sam dzien, zwrot kosztéw podrdzy, noclegu,
utrzymania w miejscu wykonywania czynno$ci postgpowania, utraconego zarobku lub
dochodu z powodu stawiennictwa na wezwanie organu, przystuguje im tylko raz.
Swiadkowi, ktéry zglosit sie bez wezwania prokuratora/asesora prowadzacego
postepowanie przygotowawcze, naleznosci o ktorych mowa w §§ 1 1 2 zarzadzenia mogg
by¢ przyznane tylko wtedy, gdy zostal przestuchany.



§4

Wyzej wymienione zasady okreslone w §§ 1, 2 1 3 zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio do
osoby towarzyszacej Swiadkowi, jezeli $§wiadek nie mogl stawi¢ si¢ na wezwanie
prokuratora/asesora prowadzacego postepowanie przygotowawcze bez opieki tej osoby.
Zasad okreslonych w §§ 1, 2 i 3 zarzadzenia nie stosuje si¢ do $wiadkéw zatrudnionych
w organach wiladzy publicznej, jezeli powotani zostali do zeznawania w zwigzku z tym
zatrudnieniem. W takim przypadku $§wiadkowi stuzy prawo do naleznos$ci na zasadach
okreslonych w przepisach regulujacych wysokos¢ i1 warunki ustalania naleznos$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju.

§5

Warunkiem przyznania swiadkowi, biegtemu, thumaczowi i specjaliScie zwrotu kosztéw
podrézy oraz utraconego dochodu lub zarobku, o ktorych mowa w §§ 1 1 2 zarzadzenia,
jest ztozenie do wilasciwej komorki merytorycznej Prokuratury Okregowej/Prokuratury
Rejonowej  stosownego formularza ,,Wniosku $§wiadka/biegltego/thumacza/specjalisty
o zwrot kosztow podrozy/utraconego zarobku lub utraconego dochodu” - stanowigcy
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

Whiosek o przyznanie nalezno$ci sktada si¢ ustnie do protokotu lub na pi§mie w terminie
zawitym 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci z udziatem osoby uprawnionej do tych
naleznosci, a w przypadku osoby towarzyszacej Swiadkowi - z udzialem $wiadka, ktoremu
ona towarzyszyla.

Wzér ,,Wniosku s$wiadka/bieglego/ttumacza/specjalisty o zwrot kosztow podrozy/
utraconego zarobku lub utraconego dochodu” dostepny jest na stronie intranetowej
prokuratury i na stronie internetowej Prokuratury Okrggowej w Olsztynie.

Whiosek o zwrot kosztoéw podrdzy/utraconego zarobku lub utraconego dochodu wraz
z pozostata dokumentacja zgromadzong 1 wydang w niniejszej sprawie (prawomocne
postanowienie w przedmiocie kosztow postepowania przygotowawczego, zestawienie
naleznosci §wiadka - bieglego — ttumacza - zatacznik/druk MS/P Post. 28a., zalagczone
bilety, rachunki, paragony, faktury, o§wiadczenia) nalezy przedlozy¢ celem rozliczenia
do 7 Wydziatu Budzetowo-Administracyjnego Prokuratury Okregowej w Olsztynie.

§6

Naleznosci $wiadka, biegltego, tlumacza 1 specjalisty prokurator/asesor prowadzacy
postepowanie przygotowawcze ustala i przyznaje na wniosek osoby zainteresowane;.
Roszczenie o zwrot nalezno$ci, przedawnia si¢ z uptywem 3 lat od dnia powstania tego
roszczenia.

Prokurator/asesor winien pouczy¢ $wiadka, biegtego, ttumacza i specjaliste o prawie
1 sposobie zgloszenia wniosku o zwrot naleznosci oraz o skutkach niezachowania terminu
ztozenia wniosku. Stosowne pouczenie zastosowane jest takze w formularzu ,,Wniosku
Swiadka/biegtego/ttumacza/ specjalisty o zwrot kosztow podrozy/utraconego zarobku lub
utraconego dochodu” — stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.



4. Przyznang naleznos$¢ nalezy wyptaci¢ niezwtocznie. W przypadku braku takiej mozliwosci
nalezno$¢ przekazuje si¢ przekazem pocztowym lub przelewem bankowym bez obcigzania
osoby uprawnionej oplatg pocztowa lub kosztami przelewu.

§7

Zarzadzenie w chodzi w zycie z dniem podpisania i jednoczes$nie traci moc Zarzadzenie
Nr 132/15 Prokuratora Okregowego w Olsztynie z dnia 23.07.2015 roku w sprawie zwrotu
kosztow podrozy oraz utraconego dochodu lub zarobku $§wiadkow, bieglych, tlumaczy
i specjalistow z powodu wezwania lub wykonywania czynnosci w prowadzonych
postepowaniach prokuratorskich (I.A.022/132/15).

§8

O tre$ci zarzadzenia nalezy powiadomi¢ pracownikow sekretariatu, pracownikéw Dziatu
Finansowo-Ksiggowego, Naczelnikow i prokuratorow 1 Wydziatu Sledczego, 2 Wydziatu do
Spraw Przestepczosci Gospodarczej, w tym Dziatu do Spraw Cyberprzestepczosci, 4 Wydziatu
Organizacyjno-Sadowego, w tym Dzialu Postgpowania Sadowego, 8 Wydzialu do spraw
Wojskowych, w tym Dzialu Organizacyjno-Sadowego Prokuratury Okregowej w Olsztynie
oraz Prokuratorow Rejonowych prokuratur okrggu olsztynskiego.

PROKURATOR OKREGOWY
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