


[bookmark: _GoBack]		ZARZĄDZENIE
DYREKTORA GENERALNEGO
POMORSKIEGO URZĘDU WOJEWÓDZKIEGO W GDAŃSKU
[bookmark: ezdDataPodpisu]z dnia 26 września 2025 r.
[bookmark: _Hlk208216846]w sprawie ustalenia godzin przyjęć klientów Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gdańsku 
Na podstawie art. 97 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o służbie cywilnej 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 409 oraz z 2025 r. poz. 620), art. 30 ust 1 ustawy z dnia 16 września 1982 r. o pracownikach urzędów państwowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1917 oraz z 2025 r. poz. 39, 620, 820), § 2 zarządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 października 2023 r. w sprawie sposobu organizacji czasu pracy urzędów (M.P. poz. 1189) oraz § 2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 17 kwietnia 2025 r. w sprawie zasad ustalania przez kierowników niektórych urzędów rozkładu czasu pracy w tygodniu oraz jego wymiaru w poszczególnych dniach tygodnia (Dz. U. poz. 512), zarządza się, co następuje:
[bookmark: _Hlk71116339]§ 1.  1. Pracownicy Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gdańsku przyjmują klientów w godzinach pracy urzędu, z zastrzeżeniem ust. 2-6. 
2. Pracownicy Wydziału Spraw Obywatelskich przyjmują klientów w następujących dniach i godzinach:
1) Oddział Paszportów w Gdańsku:
a) poniedziałek  10:00 – 18:00,
b) wtorek - piątek 8:00 – 15:30;
2) Oddział Paszportów w Gdyni:
a) poniedziałek 10:00– 18:00,
b) wtorek - piątek 8:00 – 15:30;
3) Oddział Zamiejscowy w Słupsku:
a) poniedziałek 10:00 – 18:00,
b) wtorek - piątek 8:00 – 15:30;
4) Punkt Szybkiego Paszportu Tymczasowego w Porcie Lotniczym im. Lecha Wałęsy w Gdańsku: poniedziałek - piątek 7:30 – 15.30;
5) Terenowy Punkt Paszportowy w Malborku:
a) poniedziałek, wtorek, czwartek 8:00 – 15:00,
b) środa 9:00 – 16:00,
c) piątek 8:00 – 14:00;
6) Terenowy Punkt Paszportowy w Starogardzie Gdańskim:
a) poniedziałek 11:00 – 15:00,
b) wtorek, czwartek 8:00 – 15:00,
c) środa  8:00 – 16:30,
d) piątek 8:00 – 13:30;
7) Terenowy Punkt Paszportowy w Tczewie:
a) poniedziałek - środa 10:00 – 15:00,
b) czwartek 10:00 – 16:00,
c) piątek 10:00 – 14:00;
8) Terenowy Punkt Paszportowy w Chojnicach:
a) poniedziałek, środa 8:00 – 14:00,
b) wtorek, czwartek 8:30 – 15:00,
c) piątek 8:00 – 13:30;
9) Terenowy Punkt Paszportowy w Kartuzach:
a) poniedziałek 8:00 – 14:30,
b) wtorek, czwartek 8:00 – 14:00,
c) środa 9:00 – 16:00,
d) piątek 9:00 -14.30;
10) Terenowy Punkt Paszportowy w Kościerzynie:
a) środa 8:00 – 15:00,
b) czwartek 8:30 –15:00,
c) piątek 8:00 – 11:00;
11) Terenowy Punkt Paszportowy w Wejherowie:
a) poniedziałek 9:00 – 16:30,
b) wtorek - czwartek 8:30 –14:00,
c) piątek 8:30 – 13:30;
12) Terenowy Punkt Paszportowy w Lęborku:
a) poniedziałek 9:00 – 16:00,
b) wtorek - piątek 9:00 – 15:00;
13) Terenowy Punkt Paszportowy w Bytowie:
a) wtorek 8:00 – 14:30,
b) środa 8:00 – 14.00,
c) czwartek 8:00 - 14:00;
14) Terenowy Punkt Paszportowy w Pucku:
a) [bookmark: _Hlk208496282]wtorek 10:00 – 15:00,
b) czwartek 13:00 - 17:00;
15) Terenowy Punkt Paszportowy w Kwidzynie
a) wtorek 9:00 – 14:00,
b) czwartek 10:00 - 14:00;
16) pracownicy Oddziału ds. Obywatelstwa i Egzekucji Administracyjnych przyjmują klientów w następujących dniach i godzinach:
a) Punkt Informacyjny: poniedziałek 10:00 - 18.00, wtorek - piątek 8.00 - 15.30,
b) przyjmowanie wniosków w sprawie nabycia obywatelstwa polskiego: poniedziałek 10:00 -18.00, środa, piątek 8:00 – 14:40,
c) przyjmowanie wniosków o potwierdzenie posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego:  wtorek, czwartek 8:00 – 14:40,
d) przyjmowanie dokumentacji uzupełniającej do złożonych już wniosków w sprawie nabycia i potwierdzenia posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego:  poniedziałek 10:00-18:00, wtorek - piątek - 8:00 -14:40.
3. Pracownicy Wydziału Spraw Cudzoziemców przyjmują klientów w następujących dniach i godzinach:
1) Oddział do spraw Legalizacji Pobytu Cudzoziemców oraz Oddział do spraw Legalizacji Zatrudnienia Cudzoziemców: poniedziałek 8:00 – 18:00, wtorek - piątek 8:00 – 15:15;
2) Oddział Zamiejscowy w Słupsku: poniedziałek 8:00 – 18:00, wtorek - piątek 9:00 – 14:00.
4. Pracownicy Kancelarii Ogólnej Biura Logistyki przyjmują klientów w następujących dniach i godzinach:
1) poniedziałek 8:00 – 18:00;
2) wtorek - piątek  7:45 – 15.45.
5. Pracownicy wieloosobowego samodzielnego stanowiska pracy do spraw obsługi delegatury Biura ds. Obsługi Delegatury przyjmują klientów w następujących dniach i godzinach:
1) poniedziałek 8:00 – 18:00;
2) wtorek - piątek  7:45 – 15:45.
6. Pracownicy Wydziału Koordynacji Świadczeń przyjmują klientów w następujących dniach i godzinach:
1) kontakt telefoniczny: wtorek - piątek 9:00 – 12:00;
2) kontakt osobisty: poniedziałek 9:00 – 15:00.
§ 2. Traci moc zarządzenie nr 44/2016 z dnia 14 grudnia 2016 r. w sprawie ustalenia godzin przyjęć interesantów Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gdańsku[footnoteRef:1]).  [1: ) zmienione zarządzeniami z dnia 14 września 2017 r., 5 lutego 2018 r., 24 kwietnia 2018 r., 8 maja 2018 r., 7 czerwca 2018 r., 11 stycznia 2019 r. oraz 26 września 2022 r.] 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 października 2025 r.
Dyrektor Generalny
Anita Świetlikowska





